
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 
• Fortalecer las comunicaciones 

internas a través de la creación 

de campañas, mensajes 

masivos y otro tipo de 

contenidos. 

 

• Asignación de espacio en el portal educa 
para las guías didácticas que desarrollarán 
durante el regreso a clases desde la casa, los 
estudiantes de las instituciones educativas 
distritales. 

• Creación de estrategias para que los 
funcionarios y contratistas consuman más el 
boletín de gestión de calidad. 

• Apoyo en la producción del boletín de gestión 
de calidad. 

• Revisión del boletín de gestión de calidad 
para su pronta difusión a contratistas y 
funcionarios de la Secretaría de Educación. 

• Creación y difusión de correo masivo a 
rectores, coordinadores y profesores con 
tarjeta agradeciéndoles su gran labor como 
maestros del Distrito; conmemorando el 15 
de mayo: el día del profesor. 

• Creación y difusión de correo masivo a 
rectores, coordinadores y profesores con 
tarjeta conmemorando el día de la madre. 

• Creación y difusión de correo masivo a 
rectores, coordinadores y profesores sobre el 
inicio de obras en la IED Carrizal. 

• Creación y difusión de correo masivo a 
rectores, coordinadores y profesores sobre la 
rumbaterapia que se realizó en CajaCopi 
para celebrar el día del Maestro. 
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• Redacción de contenidos para 

difusión interna y externa. 

 

Administración y creación de contenidos para el 
portal web institucional, así como la redacción y 
producción de contenidos para redes sociales: 

• Apoyo en el manejo de la red social 
Facebook de la Secretaría de Educación 
para aclarar dudas e inquietudes a la 
comunidad educativa. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
el encuentro que tuvo el alcalde Jaime 
Pumarejo con los becados del programa 
Universidad al Barrio, donde les dio a 
entender la importancia de esta beca 
100% gratuita y afirmó que seguirá 
brindando más oportunidades a jóvenes 
egresados. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
los barranquilleros que creen cada vez 
más en la educación pública. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
la primera piedra que puso el alcalde 
Jaime Pumarejo en la IED Carrizal. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
el recorrido de obras en la IED Salvador 
Entregas. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
el encuentro que tuvo el alcalde Jaime 
Pumarejo con los estudiantes de 10 y 11 
grado de la IED Mundo Bolivariano, quien 
les dio claves y consejos para seguir 
construyendo su proyecto de vida. 

• Publicación de nota en la página web de 
la Secretaría Distrital de Educación sobre 
la entrega de huerta en la IED Despertar 
del Sur. 

 



 

• Realizar la producción y 

preproducción de los contenidos 

audiovisuales que se ejercen para 

las redes sociales de la Secretaría 

Distrital de Educación 

• Producción de video de Luis Beltrán, 
estudiante de la IED Carrizal, quien 
muestra a la comunidad educativa 
todo lo que tendrá su nueva 
institución luego de ser intervenida. 

• Producción de video del día del 
profesor, en el que se muestra a la 
docente Alba Puentes, de la IED 176, 
quien expresa su satisfacción de 
ejercer esa profesión y también lo que 
significa ella para sus estudiantes. 

• Producción de video de estudiante de 
Universidad al Barrio que estudia 
Marketing Digital y en un encuentro 
con el alcalde Jaime Pumarejo, 
demuestra que puede ser parte de su 
equipo. 

• Producción de video de estudiantes 
de Mundo Bolivariano conociendo el 
Ecoparque de la Ciénaga de 
Mallorquín. 

• Producción de video de estudiantes 
de la IED Despertar del Sur 
conociendo la huerta que entregó 
Barranquilla Verde. 

• Producción de video de entrega de 
obras de infraestructura en la IED La 
Libertad. 

• Producción de video de estudiante de 
la IED Técnico Santuario, quién invita 
a los estudiantes del Distrito a 
participar de Speech Master. 

• Producción de video del día de la 
niñez, que se llevó a cabo en la IED 
San Gabriel, Las Nieves y Nuestra 
Señora del Rosario. 

• Producción de video de estudiantes 
de Universidad al Barrio que dan las 
gracias a Barranquilla por darles la 
oportunidad de seguir formándose 
profesionalmente.  

Atender los trámites y 
procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, 
para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

• Acompañamiento   a    la    secretaria    de 
Educación, Bibiana Rincón, en todos los 
eventos que se requiera. 

• Coordinación y elaboración de entrevistas 
sobre las notas más relevantes de la 
Secretaría de Educación. 

• Apoyo en eventos o campañas solicitadas 
por la secretaria de Educación. 



Anexos 
 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, 
según las obligaciones del contrato. 

 

Sergio Andrés Mächler Vargas 
Contratista 


