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Jefe Oficina Accion Administrativa

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL MAGDALENA
Ciudad

Asunto: Designacion Supervisor Contrato de arrendamiento No.009-2023.

Me permito comunicarle que ha sido designado (a) como Supervisor (a) del (los) siguiente(s)
contrato(s) o convenios(s).

CONTRATO O
CONVENIO No. CONTRATISTA OBJETO

“Arrendamiento de oficinas para el funcionamiento
009-2023 INMOBILIARIA ZUCA LTDA de la Contralorfa General del Departamento del
Magdalena”.

En su actuaciéon como Supervisor (a), esta en la obligacion de mantener un estricto control sobre
la ejecucion del objeto contractual, por cuanto de conformidad con lo establecido en los articulos
51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 734 de 2002 y la Ley 1474 de 2011, el supervisor
respondera disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual, en los términos de la Constitucion y la Ley.

La referida obligacion se hace efectiva a través de los informes de supervision los cuales deberan
presentarse dentro del término que se sefiale en el clausulado contractual, en donde conste, por
ejemplo, el cumplimiento de su objeto, suscripcion de actas de iniciaciéon, suspension, entrega del
objeto contratado, seguimiento a la ejecucién, terminacién y liquidacion de los contratos, y
relacion de pagos y saldos.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo
de ejecucion, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato y del cronograma de
actividades, si lo hubiere, asi como informar a la Jefe de Oficina de Acciéon Administrativa de
cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del convenio, estudiar las solicitudes,
sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, exigir la documentacion e informaciéon que
estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor,
exigir la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones adquiridas con el sistema de sequridad
social integral y parafiscales segun sea el caso, aprobar las solicitudes de pago, y todas las demas
obligaciones que deban cumplir las partes y/o el contratista, senaladas en el respectivo contrato o
convenio.
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Una vez finalice el contrato, debera emitir un informe final de supervision, expedir la certificacion
final de cumplimiento del objeto contractual y proyectar el acta de liquidacion respectiva
adicionalmente deberd solicitar a la Subdirecciéon de Finanzas y Presupuesto la certificacion de
pagos.

Todos los documentos antes citados deberan ser remitidos a la Oficina de Accion Administrativa

oportunamente para su revisién y tramite pertinente, con el fin de dar cumplimiento al
procedimiento respectivo dentro de la ejecucion y liquidacion contractual.

Atentamente,

ALBERTD MARID GARZON WILCHES
ContralonGeneralldel Departamento del Magdalena
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