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PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS 

 

 

 

 

 

OBJETO: CONTRATAR LA ORGANIZACIÓN LOGISTICA Y EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL DESARROLLO 

DE LOS EVENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS REALIZADOS POR EL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACIÓN Y 

DEPORTES DE COTA – IMRD VIGENCIA 2023. 

 

 

TIPO DE CONTRATO: SERVICIOS 

 

 

 

 

PRESUPUESTO OFICIAL: MIL CIENTO DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL 

SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE.  ($1.117.293.664) INCLUIDO IVA Y DEMÁS IMPUESTOS, 

TASAS Y CONTRIBUCIONES. 
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INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 

 

 
La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se verificaron y tuvieron 

en cuenta completamente todos los documentos: estudio del sector, estudios previos, ficha técnica, 

proyecto de pliegos, adendas (cuando a ello hubiere lugar) especificaciones exigidas, formatos y demás 
documentos del presente proceso; así mismo, que recibió las aclaraciones necesarias a las inquietudes o 

dudas previas consultadas y que ha aceptado que estos pliegos de condiciones son completos, 
compatibles y adecuados para identificar el alcance del objeto requerido por el Instituto y que ha tenido 

en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se 

celebra. 

 

 

1. CONDICIONES GENERALES. 

 
El proyecto de pliego de condiciones y pliego de  condiciones definitivo del presente proceso de LICITACION 

PUBLICA han sido elaborados siguiendo los postulados señalados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 

Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, y demás normas que la modifican o 
complementan, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos del Instituto 

y atendiendo los requisitos exigidos en el artículo 2.2.1.2.1.2.20. “Procedimiento para la Licitación Pública” y 

demás artículos del Decreto 1082 de 2015. 
 

Los proponentes deberán seguir en la elaboración de la propuesta, la metodología señalada en el proyecto 
de pliego y pliego de condiciones, anexos y adendas que se expidan, con el objeto de obtener claridad y 

ofrecimientos de la misma índole lo cual permita una selección sin contratiempos y en un plano de absoluta 

igualdad. 
 

Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que contrata 
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple 

una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga. 

 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que 

cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, 
por lo tanto, están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos. 

 

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer 
detenidamente los documentos del proceso de contratación y cumplir con las exigencias previstas para el 

mismo. 

  
De igual manera los proponentes deberán leer detenidamente y atender las siguientes recomendaciones: 

 
Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 

 

Examine rigurosamente la totalidad del contenido de: estudios de sector, estudios previos, ficha técnica, el 
proyecto de pliegos y el pliego de condiciones definitivo, sus formatos y anexos, en el entendido de que 

todos estos documentos hacen parte integral del proceso de contratación y es responsabilidad exclusiva 
de los interesados conocer su contenido. 
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Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en las 

modalidades de selección de contratistas que adelantan las entidades estatales y para celebrar contratos 
con las mismas según lo dispuesto en la normativa legal vigente. 

 
Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 

 

Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia para los documentos que 
la requieran. 

 
Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con 

las propuestas y verifique que contiene la información completa que acredite el cumplimiento de los 

requisitos exigidos en la Ley y en el pliego de condiciones. 
 

Verifique que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en 
el pliego de condiciones. 

 

Suministre toda la información requerida en el pliego de condiciones. 
 

Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso. 

 
Cumpla las instrucciones que en este proyecto de pliego de condiciones y pliego definitivo se imparten para 

la elaboración de su propuesta. 
 

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este proyecto de pliego de condiciones 

y pliego definitivo.   
 

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, las propuestas presentadas 
después de la hora del cierre en ningún caso serán objeto de verificación, entendiéndose que no se tendrán 

como presentadas. 

 
Toda consulta debe formularse a través del Portal de Contratación SECOP II. En ningún caso el Instituto 

atenderá consultas formuladas por un medio diferente al mencionado, ni telefónicas ni personales.  

Cualquier acuerdo que se haga entre un funcionario o contratista del IMRD respecto del proceso de 
selección, de ninguna manera compromete al Instituto, toda vez que el mismo solo se pronuncia a través 

del Comité Evaluador que para el efecto se conforme y por los medios antes mencionados. 
 

Toda comunicación enviada por los proponentes o interesados, debe hacerse a través de la plataforma del 

SECOP II 
 

De acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de 
colaborador del mismo en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple una función social que implica 

obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma Ley le otorga. 

 
Los proponentes deberán verificar permanentemente a través de la página Web 

www.colombiacompra.gov.co, plataforma del SECOP II, todos los documentos que se generen con ocasión 
del mismo. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido. 
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1.1 OBJETO: 

 

CONTRATAR LA ORGANIZACIÓN LOGISTICA Y EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL DESARROLLO DE LOS 

EVENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS REALIZADOS POR EL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACIÓN Y DEPORTES 

DE COTA – IMRD VIGENCIA 2023. 

 

ALCANCE DEL OBJETO: Adquirir los bienes y servicios de acuerdo a las especificaciones suministradas por 
cada uno de los ítems. El objeto del contrato comprende el suministro en sitio de las cantidades de los 

elementos requeridos por el Supervisor y/o quien ejerza como apoyo a la Supervisión de conformidad con 
las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo, fichas técnicas y pliego de condiciones 

definitivo 

 

Los códigos a aplicar en el presente proceso de contratación están en el Clasificador de Bienes y Servicios 

de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica a continuación:   

  
CODIGO UNSPSC NOMBRE 
49161700 EQUIPOS PARA DEPORTE DE PISTA 
55101500 PUBLICACIONES IMPRESAS 
80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL 
82101500 PUBLICIDAD IMPRESA 
90101600 SERVICIOS DE BANQUETE Y CATERING 
90141700 DEPORTES AFICIONADOS Y RECREACIONALES 
49221500 ACCESORIOS PARA DEPORTE 
55121700 SEÑALIZACIÓN 
90151600 SHOW VIAJEROS 
90151700 PARQUE DE DIVERSIONES 

 

 

Los proponentes deberán contar con por lo menos cuatro de las clasificaciones antes identificadas hasta el 

tercer nivel. 

 
La clasificación del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje 

común entre los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública. En consecuencia, las Entidades 

Estatales no pueden excluir a un proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un 
proceso de contratación por no estar inscrito en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del 

objeto de tal proceso de contratación. 
 

 

1.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES A ADQUIRIR  

  

El proponente que participe en el proceso de selección deberá garantizar que su propuesta cumpla con las 

especificaciones mínimas las cuales se indican en el anexo dispuesto para el efecto en el pliego de 

condiciones. 
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1.3. ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN AFECTAR EL 

EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO  

  

El presente análisis y estudio se efectúa en cumplimiento de lo ordenado por el artículo 4 de la Ley 1150 de 

2007, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 el cual define en su artículo 2.2.1.1.1.3.1 

“Riesgo: Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del 

proceso de contratación o en la ejecución de un contrato”. De igual forma, el documento CONPES 3714 de 

2011 del Consejo Nacional de Política Económica y Social República de Colombia, definió el riesgo previsible 

como “(…) todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato, 

tienen la potencialidad de alterar el equilibrio financiero del mismo, siempre que sean identificables y 

cuantificables en condiciones normales”.  

  

De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, en el ANEXO No. 03 del presente proceso, 

se identifican los riesgos previsibles del proceso de contratación desde su planeación hasta su liquidación, 

el cual hace parte de los estudios previos debidamente publicados.  

   

Las condiciones que en el ANEXO respectivo se analizan, permiten la estimación anticipada de las 

contingencias que puedan producirse en la ejecución del contrato de servicios a celebrar, afectando el 

equilibrio financiero del mismo, teniendo en cuenta la capacidad de cada una de las partes para 

gestionarlo, controlarlo, administrarlo y mitigarlo.  

  

El futuro contratista asumirá por su cuenta los riesgos que le fueron asignados y los riesgos propios del negocio 

jurídico que no sean asumidos en forma expresa por EL INSTITUTO contratante, así como los demás que no 

sean explícitamente excluidos de la responsabilidad del contratista. Igualmente, asumirá los riesgos de 

inversión, empresariales, inherentes a la ejecución de las obligaciones que le corresponden.  

  

Por lo anterior, no procederán reclamaciones del futuro contratista basadas en el acaecimiento de alguno 

de los riesgos que le correspondan y la Entidad no hará reconocimiento alguno, ni se entenderá que ofrece 

garantía alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de algún riesgo 

asumido por el contratista.  

  

Se entenderá que el oferente acepta de manera expresa la distribución de riesgos establecida en el ANEXO 

que hace parte integral del presente pliego de condiciones a la presentación de su propuesta y los riesgos 

que asume a su cargo están incluidos en el costo del contrato.  

  

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD  
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El presupuesto oficial para el presente proceso de selección es la suma de MIL CIENTO DIECISIETE MILLONES 

DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE.  ($1.117.293.664) INCLUIDO 

IVA Y DEMÁS IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES. 

 

  

 

1.5. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCIÓN  

  

El proceso de selección y el contrato que de él se derive, se regirá por los principios y normas de la 

Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Ley 

1882 de 2018 y en especial el Decreto 1082 de 2015, al igual que los contenidos y resuelve de la Sentencia 
25000233100020050117801 (40660) del 29 de julio de 2015 proferida por la Subsección C de la Sección Tercera 

de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado – Magistrado Ponente Jaime Orlando 
Santofimio Gamboa y demás normas concordantes o complementarias.  Para aquellos aspectos no 

regulados en las normas anteriores, se aplicarán las normas comerciales y civiles pertinentes, así como las 

reglas previstas en el pliego de condiciones, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este 
proceso. 

  
También tendrán aplicación las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta 

contratación y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al 

respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas. 

 

1.6 DERECHOS Y DEBERES DEL PROPONENTE. 

Los establecidos en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993. 

CDP:  2023000133 FECHA VALOR 

RUBROS: 2.3.2.02.02.009.1103.9031 Nombre: servicios para 

la comunidad, sociales y personales - Fuente: 9031 – R.P. 

LIBRE DESTINACION, 2.3.2.02.02.009.1203.9032 Nombre: 

servicios para la comunidad, sociales y personales - 

Fuente: 9032 – TASA PRO DEPORTE, 

2.3.2.02.02.009.1208.9032 Nombre: servicios para la 

comunidad, sociales y personales - Fuente: 9032 – TASA 

PRO DEPORTE, 2.3.2.02.02.009.1213.90010 Nombre: 

servicios para la comunidad, sociales y personales - 

Fuente: 90010- SGP RECREACION Y DEPORTE ULTIMA 

DOCEAVA, 2.3.2.02.02.009.1213.90011 Nombre: servicios 

para la comunidad, sociales y personales - Fuente: 90011 

– ONCE DOC SGP RECREACION Y DEPORTES, 

2.3.2.02.02.009.1213.9032 Nombre: servicios para la 

comunidad, sociales y personales - Fuente: 9032 – TASA 

´PRO DEPORTE 

02/05/2023 

 

 

 

 

$ 1.117.293.664 
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La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, 

para lo cual se han señalado en este pliego de condiciones, etapas que permiten el conocimiento de dichas 

actuaciones y la posibilidad de expresar sus observaciones. 

El desarrollo del presente proceso es de carácter público, respetando la reserva de que gocen legalmente 

las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberán indicar cuáles de los documentos 

aportados son de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar 

cumplimiento a lo establecido en el numeral 4 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993. 

Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entenderá que toda la oferta 

es pública. 

El oferente que formule propuestas en las que se fijen condiciones económicas y de contratación 

artificialmente bajas con el propósito de obtener la adjudicación del contrato, responderá conforme a las 

leyes vigentes y su propuesta podrá ser rechazada de acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. 

del Decreto 1082 de 2015. 

El contratista responderá por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, 

o por haber suministrado información falsa o por sus acciones u omisiones en la actuación contractual, lo 

cual generará el rechazo de su oferta. 

Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro de la presente licitación publica, se 

entenderá que el proponente renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos 

surgidos del mismo, para lo cual, deberá informar tal hecho oportunamente. Si la inhabilidad o 

incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un Consorcio o Unión Temporal este cederá su 

participación a un tercero, previa autorización del IMRD. 

Verificar permanentemente a través de la página Web www.colombiacompra.gov.co, plataforma del 

SECOP II, link del presente proceso de selección, todos los documentos que se generen con ocasión del 

mismo, los cuales serán puestos a disposición de la Entidad.  Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de 

los interesados conocer su contenido. 

5. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA. 

El IMRD garantiza a los oferentes y a la ciudadanía, que la escogencia del contratista se efectuará a través 

de la modalidad de LICITACIÓN PUBLICA en el presente proceso y de conformidad con el procedimiento 

señalado en la norma. 

Para el efecto, en el presente proceso de contratación los interesados tienen garantizado su derecho a 

conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para lo cual se 

establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorgan la posibilidad de 

expresar observaciones. Con ello se establece control adicional sobre el proceso y constituye evidente 

previsión de moralidad administrativa. 
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Todas las actuaciones del Instituto dentro de este proceso contractual son públicas y los expedientes que 

las contengan estarán abiertos al público. 

En el caso de las propuestas presentadas por los interesados, estas estarán a disposición de quien así lo 

solicite únicamente durante el término de traslado del informe de evaluación dispuesto por la entidad en el 

cronograma del presente proceso o en las adendas que lo modifiquen, salvo los documentos que por 

expresa disposición de la ley sean catalogados como reservados. 

En cumplimiento del principio de transparencia, el IMRD garantiza que en los pliegos de condiciones se 

encuentran: 

• Los requisitos y objetivos necesarios para participar en el proceso de contratación, la mejor 

información contenida en los archivos del Instituto. 

• Las reglas objetivas, justas, claras y completas que permiten la confección de ofrecimientos de la 

misma índole. 

• Las condiciones de costo y calidad de los bienes y servicios necesarios para la ejecución del 

contrato, todo lo cual tiene relación con el equilibrio económico contractual y las garantías que deben 

otorgarse. 

• No existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de responsabilidad, 

derivadas del erróneo suministro de datos, informes o documentos. 

• Las reglas consagradas no inducen a error a los proponentes y contratistas y no los llevan a formular 

ofrecimientos de extensión ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva de la Entidad. 

• El Instituto garantiza que no actuará con desviación o abuso de poder, y que ejercerá sus 

competencias exclusivamente para los fines previstos en la ley. 

Todo lo anterior, se entiende aceptado por los proponentes con la sola suscripción de la Carta de 

Presentación de la Oferta.  

  

1.8. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR   

  

Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista 

en las normas vigentes sobre la materia, en especial el artículo 251 de la Ley 1564 de 2012 (Código General 

del Proceso), artículo 480 del Código de Comercio, la Resolución 20797 de 2017 proferida por el Ministerio 

de Educación Nacional, la Resolución 3269 de 2016, proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, la 

Circular Externa No. 22 de 2017 Apostilla y legalizaciones. Para todos los fines inherentes a la presente 

resolución, se entiende por apostillaje y legalización, lo siguiente:  
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Legalización. La legalización consiste en certificar la firma de funcionario público en ejercicio de sus 

funciones, previo registro de la firma ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, para que el documento sea 

válido en otro país, cuando el país en el cual surtirá efectos no es parte de la Convención sobre la Abolición 

del Requisito de Legalización para Documentos Públicos Extranjeros de La Haya de 1961.  

   

Apostilla: La apostilla es la legalización de la firma de un funcionario público en ejercicio de sus funciones, 

cuya firma deberá estar registrada ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, para que el documento sea 

válido en otro país, cuando el país en el cual surtirá efectos es parte de la Convención sobre la Abolición 

del Requisito de Legalización para Documentos Públicos Extranjeros de La Haya de 1961.  

  

Según este trámite introducido por la Convención de La Haya, cada Gobierno a través de la autoridad 

designada para el efecto, y notificada al Ministerio de Relaciones Exteriores de los países Bajos en el 
momento del depósito de su instrumento de ratificación o de adhesión, avala la autenticidad de la firma y 

el título con que ha actuado el correspondiente funcionario o notario que suscribe, certifica o autentica el 

documento, de acuerdo con el formato pre impreso establecido por la Convención. 

 

1.9 DOCUMENTOS 
 

Forman parte integral del presente proceso de contratación: 

 
1. Los estudios y documentos previos. 

2. El anexo técnico. 
3. El Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 

4. El proyecto de pliego de condiciones y pliego de condiciones definitivo. 

5. La resolución de apertura del proceso y designación del comité evaluador de las propuestas. 
6. Los mensajes de datos que se produzcan dentro de los procesos enviados y recibidos a través del 

SECOP II 

7. Las adendas y comunicaciones que expida el IMRD en desarrollo del presente proceso de selección. 
8. Las propuestas con todos sus anexos. 

9. La resolución de adjudicación o declaratoria de desierta. 
10. Los demás documentos que se alleguen y se expidan dentro del proceso. 

 

1.10  CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
 

El cronograma del presente proceso de selección podrá ser consultado en la plataforma transaccional del 
SECOP II www.secop.gov.co. 

 

1.11. PUBLICACIÓN AVISO DE CONVOCATORIA  

  

El aviso de convocatoria del presente proceso de selección se surtirá con arreglo a lo previsto en la Ley 80 

de 1.993, artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 y estará disponible para 

consulta en la fecha establecida en el cronograma del proceso, en la página web de la Entidad y en el 

Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP) www.colombiacompra.gov.co   

  

http://www.secop.gov.co/
http://y/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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 1.12. MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN CONVOCATORIAS LIMITADAS A MYPIMES 

 

El Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.4.2.2 y ley 2069 de 2020 en su artículo 34 consagran los requisitos 

que se deben cumplir para limitar eventualmente el proceso de contratación a MIPYMES, los cuales son: 

 

1. Que el valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 

de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; 2. Que La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos 

tres (3) Mipyme nacionales para limitar la convocatoria a Mipyme nacionales. La Entidad Estatal debe recibir 

estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la Apertura del Proceso de Contratación. 

 

En virtud de lo expuesto y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asignado para el presente proceso 

establecido por medio del estudio de mercado, anexo al presente estudio previo, la entidad estima el valor 

del contrato en MIL CIENTO DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y 

CUATRO PESOS M/CTE.  ($1.117.293.664) INCLUIDO IVA Y DEMÁS IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES y 

demás tasas, contribuciones y costos directos e indirectos., el proceso NO es susceptible de LIMITARSE A 
MYPIMES. 

 

UMBRAL DE MIPYMES 

UMBRAL PYMES US$ 125.000 

UBRAL PYMES COL$ 457.297.264 

 

 

 

Nota 1: La información contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de 

Comercio Industria y Turismo – MINCIT y la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia 
Compra Eficiente la pública por su importancia para las entidades públicas y los participantes en 

la contratación. Nota 2: Según el Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT el valor de 
los umbrales tendrá vigencia del 1 de enero del 2022 hasta el 31 de diciembre de 2023, excepto 

respecto de los Acuerdos Comerciales suscritos con la Unión Europea y los Estados AELC cuyos 

umbrales tendrán vigencia del 1 de enero de 2021 hasta el 31 de diciembre de 2022. Nota 3: El 
Acuerdo Comercial entre Colombia y los países del Triángulo Norte de Centroamérica (El 

Salvador, Guatemala y Honduras) no se incluye en el presente documento dado que no se 
establecieron umbrales para su aplicabilidad. 

1.13. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS VIGENTES APLICABLES  

  

El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales:  

 

ACUERDO COMERCIAL 

ENTIDAD 

ESTATAL 

INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 

PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

SUPERIOR AL 

VALOR DEL 

ACUERDO 

COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 

APLICABLE AL 

PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

PROCESO DE 

CONTRATACI

ÓN CUBIERTO 

POR EL 

ACUERDO 

COMERCIAL 
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ALIANZA PACIFICO  

CHILE  SI NO NO NO 

MÉXICO  NO NO NO NO 

PERÚ SI NO NO NO 

CANADÁ NO NO NO NO 

CHILE  SI NO NO NO 

COREA NO NO NO NO 

COSTA RICA SI NO NO NO 

ESTADOS AELC  SI NO NO NO 

ESTADOS UNIDOS  NO NO NO NO 

MÉXICO  NO NO NO NO 

TRIANGULO NORTE  

EL 

SALVADOR  
NO NO NO NO 

GUATEMALA  SI SI SI NO 

HONDURAS NO NO NO NO 

UNIÓN EUROPEA  SI NO NO NO 

COMUNIDAD ANDINA  SI SI NO  SI 

 
 

 
Fuente: Tabla suministrada por Colombia Compra Eficiente 

 

El presente Proceso de Contratación está cobijado por los acuerdos comerciales con la comunidad andina. 

En consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos 

Comerciales vigentes que cubren este Proceso de Contratación, serán tratados como Ofertas de bienes y 

servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata el 

numeral 1 de la sección B1 

 

1.14. PREVALENCIA DEL PLIEGO DE CONDICIONES  

  

En caso de presentarse contradicciones, ambigüedades o diferencias entre el contenido del pliego y el 

contenido de los demás documentos generados en la etapa pre-contractual, prevalecerá el contenido del 

pliego de condiciones, incluyendo sus adendas que se publiquen en el Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública (SECOP)  www.colombiacompra.gov.co.  

  

1.15. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los pliegos de condiciones para el presente 
proceso y el contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad 

que la Constitución Política y las leyes consagran. 

 
El compromiso anti corrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano, para fortalecer la 

transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de cuentas, el cual deberá 

 
1 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf  

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf
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ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento el que se entiende prestado con la sola 

suscripción del FORMATO “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA”- del presente de pliego de condiciones. 

 
En caso de que el IMRD advierta presuntos hechos constitutivos de corrupción de parte de un proponente 

durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, lo pondrá en 
conocimiento de las autoridades competentes a fin de que ellas determinen su procedencia o no y 

continuará con el desarrollo del presente proceso de selección. 

 
Para ello el proponente asume los siguientes compromisos: 

 
• No ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de dádiva a ninguna persona al servicio del 

INSTITUTO, en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato 

que pueda celebrarse como resultado de su propuesta. No permitir que nadie, bien sea empleado de la 
compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre. 

 
• Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros 

representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de 

Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de LICITACIÓN PUBLICAy la relación 
contractual que podría derivarse de ella. 

 

•  A que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o contractuales derivadas del 
presente proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico 

de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las leyes de 
la República, la moral o las buenas costumbres. 

 

•  Referirse a la Entidad y a los funcionarios y contratistas que intervienen en el proceso de 
contratación, de manera respetuosa y absteniéndose de proferir afirmaciones temerarias. 

 
Así mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que 

tengan por objeto la colusión (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engañosa) en los 

procesos o los que tengan como efecto la distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de 
concursos o fijación de términos de las propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y 

Comercio. 

 
Si durante el proceso de selección, se comprobare el incumplimiento del proponente, sus representantes o 

sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, tales hechos se pondrán inmediatamente 
en conocimiento de las autoridades. 

 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el 
hecho a la Secretaría de Transparencia a los números telefónicos Conmutador: (+571)5629300 – 3822800, 

Línea Gratuita: (+57)018000913666, Línea Anticorrupción: (+57)018000913040, Línea de orientación a mujeres 
víctimas de violencia: (+57) 155 y 01 8000 919970; correo electrónico: contacto@presidencia.gov.co; o 

correspondencia en la calle 7 No. 6-54 Presidencia de la República de Colombia. 

 
1.16. VEEDURÍAS CIUDADANAS Y CONTROL SOCIAL  
 

En cumplimiento de lo señalado en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 EL INSTITUTO, invita a todas las personas 

y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de 
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las 
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audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación 

Pública (SECOP) www.colombiacompra.gov.co.  

 

 

 

 

 

 

 

CAPITULO II 

  

2. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR Y PREPARACIÓN DE LA PROPUESTA  

  

2.1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR  

  

En la presente LICITACION PUBLICA podrán participar y presentar propuesta las Personas Naturales o 

Jurídicas, individualmente, en Consorcio, o en Unión Temporal, que a la fecha de presentación de la 

propuesta se encuentren debidamente inscritas, calificadas y clasificadas en el Registro Único de 

Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio respectiva, en aquellas Actividades, Especialidades y Grupos 

que se establecen en los Pliegos de Condiciones.   

Igualmente deberán presentar la documentación e información correspondiente para acreditar la 
capacidad jurídica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y capacidad organizacional, 

establecidas en el presente PLIEGO DE CONDICIONES, como CONDICIONES Y REQUISITOS HABILITANTES, cuyo 

objeto social tenga relación con el objeto del proceso el cual es CONTRATAR LA ORGANIZACIÓN LOGISTICA 

Y EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL DESARROLLO DE LOS EVENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 

REALIZADOS POR EL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACIÓN Y DEPORTES DE COTA – IMRD VIGENCIA 2023. 

 

Las calidades y demás requisitos exigidos a los proponentes en el pliego de condiciones deberán acreditarse 
mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente, conforme a la 

ley colombiana. 

 
 

En especial deben cumplir los siguientes requisitos: 
                            

1. El proponente individual, y todos y cada uno de los miembros integrantes de un consorcio o unión 

temporal y demás formas asociativas, deberán NO encontrarse incursos dentro de ninguna de las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, 

los artículos 8 y 9 de la ley 80 de 1993, artículo 18 de la ley 1150 de 2007, artículos 1, 2, 4 y 90 de la ley 
1474 de 2011 y demás normas concordantes. El proponente declarará en la carta de presentación 

de la oferta que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 

2. El proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en el presente pliego 
de condiciones, anexando la documentación exigida en la plataforma del SECOP II. 

3. La propuesta se presentará en idioma castellano, que será también el idioma para el contrato, para 

la totalidad de la documentación referida en este pliego de condiciones y para la correspondencia 
pertinente. Los documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma Castellano, deberán 

presentarse acompañados de la traducción oficial a dicho idioma en la plataforma del SECOP II. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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4. Las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) deberán acreditar que su duración no es inferior al 

plazo de ejecución del contrato y por lo menos un (01) año más. En el caso de los consorcios, de las 

uniones temporales y demás formas asociativas, cada uno de sus integrantes (personas jurídicas) 
deberá cumplir individualmente con esta regla. 

5. La propuesta deberá ser presentada dentro del término establecido en el cronograma del proceso, 
en la plataforma del SECOP II  

6. En el caso de los consorcios y de las uniones temporales, el documento de constitución deberá 

cumplir con lo establecido en el artículo 7 de la ley 80 de 1993.  

 

2.3 MODALIDAD DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 

El Proponente deberá suscribirse al proceso poder ofertar a través de la plataforma SECOP II. 

 

La propuesta deberá tener una vigencia mínima de NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO, contados a partir de 

la fecha de cierre de la LICITACION PUBLICA, si los términos de ella se amplían, se entenderá prorrogada la 
vigencia de la propuesta. 

 

Una vez presentada la propuesta y antes del cierre del proceso, se aceptarán las correcciones o 
aclaraciones a que haya lugar por razón de las adendas o aclaraciones al pliego de condiciones que se 

hayan expedido o para corregir errores de la propuesta. 

 
El IMRD no aceptará propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de 

aclaraciones, presentadas con posterioridad al cierre del presente PROCESO DE LICITACION PUBLICA. 
 

NOTA: la propuesta y sus anexos deberán presentarse a través de la plataforma transaccional de SECOP II, 

solo en el caso de indisponibilidad de la plataforma se deberá seguir lo indicado por Colombia Compra 
Eficiente en el Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II, el cual está vigente a partir del 

19 de noviembre de 2018. 

 

El correo autorizado por la entidad para recibir ofertas externas en caso de indisponibilidad será 

TECNICOADMINISTRATIVO@IMRD-COTA-CUNDINAMARCA.GOV.CO 

 

 

2.4. VALOR Y MONEDA DE LA PROPUESTA  

  

El valor de la propuesta debe expresarse en pesos colombianos, incluyendo en ella todos los costos y gastos 

tanto directos como indirectos en que pueda incurrir desde la presentación de la propuesta y durante la 

ejecución del contrato, además deberán incluirse (sin desagregarlos como ítems adicionales a la oferta 

económica) los pagos por conceptos de impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.   

  

En el evento que en el resumen de la propuesta no se discrimine el IVA O IMPOCONSUMO (Según se aplique), 

se presume, para todos los efectos, que el mismo está incluido en el valor ofertado.  

  

EL INSTITUTO verificará las operaciones aritméticas de los componentes de los valores relacionados por el 

oferente en la correspondiente propuesta económica. En caso de encontrarse error, EL INSTITUTO realizará 
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las correcciones aritméticas necesarias y se tendrá en cuenta el valor correcto para efectos de la evaluación 

y posterior adjudicación de ser el caso.  

  

La oferta económica no podrá exceder el presupuesto oficial establecido por EL INSTITUTO, so pena de 

incurrir en causal de rechazo. Para este caso, la oferta NO podrá exceder el presupuesto establecido sobre 

el total de precios unitarios 

  

2.7. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO HABILITANTES DE LA PROPUESTA  

  

DOCUMENTOS PARA PERSONA JURIDICA 

 

1. Carta de presentación de la oferta. 

2. Certificación del revisor fiscal o el representante legal, según lo requiera la ley, que acredite el pago 

de los aportes realizados durante los últimos seis (6) meses, acompañada de la fotocopia de la cédula de 

ciudadanía, tarjeta profesional y certificado de antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores. 

3. Garantía de seriedad del ofrecimiento. 

4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal, de conformidad con las leyes 

757/2002, 999/2005 y el decreto 4969 de 2009 del Ministerio del Interior. 

5. Certificado de Existencia y Representación Legal expedida por la Cámara de Comercio, con una 

vigencia de expedición no superior a treinta (30) días calendario, contabilizados a partir de la fecha del 

cierre del proceso. 

6. Fotocopia del registro único tributario –RUT– expedido por la DIAN, actualizado. 

7. Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes RUP vigente y en firme, con corte a 

31 de diciembre de 2020, según lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el parágrafo 1° del artículo 5° de 

la Ley 1150 de 2007, con una vigencia de expedición no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a 

la fecha del cierre del proceso. (Para los proponentes o miembros de estructura plural obligados a inscribirse 

en dicho registro de conformidad con la normativa vigente). 

8. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la Republica 

9. Certificado de antecedentes judiciales 

10. Sistema registro nacional de medidas correctivas 

11. Certificado de antecedentes judiciales 

 

NOTA 1: La entidad en caso de no aportarse, verificará la información correspondiente a antecedentes 

disciplinarios, Fiscales y Judiciales en las páginas web de Contraloría, Procuraduría y Policía Nacional y en 

caso de aparecer el reporte que impida celebrar el contrato se dejará constancia del inhabilitante o causal 

de rechazo respectiva, lo cual se publicará con el informe de verificación de requisitos habilitantes. 

 

NOTA 2: La entidad verificará que el representante legal, o el suplente, según el caso, de la persona jurídica 

del oferente, se encuentre al día en el pago de multas, de conformidad al numeral 4, del artículo 183 código 

Nacional de policía y convivencia - Ley 1801 de 2016, corregido por el Decreto 555 de 2017. De encontrarse 

reportado o en mora en el REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS, será inhabilitado jurídicamente. 

 

PARA PERSONA NATURAL: 

 
1. Carta de presentación de la propuesta. 
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2. Aportar el comprobante de pago de la planilla del mes anterior a la fecha de entrega de la 

propuesta en la que se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, 

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, instituto 
colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje de sus empleados cuando a 

ello hubiere lugar, en cumplimiento de la normativa que rige la materia. 
3. Garantía de seriedad del ofrecimiento. 

4. Fotocopia del documento de identidad, de conformidad con las leyes 757/2002, 999/2005 y el 

Decreto 4969 de 2009 del Ministerio del Interior. 
5. En caso de tener establecimiento de comercio, adjuntar el certificado de matrícula del 

establecimiento de comercio, con una vigencia de expedición no superior a treinta (30) días 
calendario, contabilizados a partir de la fecha del cierre del proceso. 

6. Fotocopia de la libreta militar si el proponente es hombre de nacionalidad colombiana menor de 

50 años. En caso de pérdida deberá anexar certificación de la dirección de reclutamiento donde 
conste que la situación militar se encuentra definida, junto con el denuncio, de conformidad con 

lo indicado en la circular externa única de Colombia Compra Eficiente, y atendiendo a lo 
establecido en el numeral 1 del artículo 34 de la Ley 734 de 2002. 

7. Fotocopia del registro único tributario –RUT– actualizado según la actividad económica que se 

reporta para la ejecución del contrato. 
8. Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes RUP vigente y en firme, con corte 

a 31 de diciembre de 2020, según lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el parágrafo 1° del 

artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, con una vigencia de expedición no superior a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso. (Para los proponentes o miembros de 

estructura plural obligados a inscribirse en dicho registro de conformidad con la normativa 
vigente). 

 

NOTA 1: La entidad verificará la información correspondiente a antecedentes disciplinarios, fiscales y 
judiciales en las páginas web de Contraloría, Procuraduría, Personería de Bogotá y Policía Nacional, y en 

caso de aparecer reporte que impida celebrar el contrato se dejará constancia del inhabilitante y /o causal 
de rechazo respectiva, lo cual se publicará con el informe de verificación. 

 

NOTA 2: La entidad verificará que el representante legal, o el suplente, según el caso, de la persona jurídica 
del oferente, se encuentre al día en el pago de multas, de conformidad al numeral 4, del artículo 183 Código 

Nacional de Policía y Convivencia - Ley 1801 de 2016, corregido por el Decreto 555 de 2017. De encontrarse 
reportado o en mora en el REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS, será inhabilitado jurídicamente. 

 

2.7.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 

El proponente deberá presentar la carta de presentación de la oferta, según el modelo suministrado por el 

IMRD. 

La carta de presentación de la oferta deberá ser firmada por el Representante Legal de la persona jurídica 

o por el Representante designado en el documento de constitución, si se trata de consorcio o unión 

temporal o por la Persona Natural. 

El FORMATO “Carta de presentación de la oferta” proporcionado por el Instituto, es un modelo que contiene 

todas las declaraciones que debe realizar el proponente.  Por lo tanto, el proponente podrá transcribirlo u 

obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el proponente deberá incluir todas 
las manifestaciones requeridas por el IMRD. 

 

2.7.2 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 
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El proponente debe adjuntar con su propuesta, certificación en la cual acredite el pago de los aportes 

realizados a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y 

SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de selección, dentro de los plazos 

establecidos en el Decreto 1990 de 2016, así como acatar los postulados del Decreto 1273 de 2018, cuando 
corresponda. 

Dicha certificación debe suscribirse por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la 

Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe suscribirse por el Representante Legal de la 
sociedad proponente. 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean 
personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación 

expedida por el Revisor Fiscal o por el respectivo Representante Legal, según corresponda. 

Para el caso de persona natural, debe anexar recibos de pago del último mes anterior a la fecha de entrega 
de la propuesta en la que se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, instituto colombiano de bienestar 
familiar y servicio nacional de aprendizaje de sus empleados cuando a ello hubiere lugar. 

 

 
 

2.7.3 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:  
  

En la oferta debe obrar una garantía de seriedad de esta, expedida a favor de EL INSTITUTO, por una 

compañía de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o una garantía bancaria, o una 
fiducia mercantil en garantía, endoso en garantía de títulos valores o depósito de dinero en garantía. Dichas 

garantías deberán constituirse dando aplicación a lo preceptuado en el Decreto Único Reglamentario No. 

1082 de 2015. 
 

En caso de prórroga del cierre del proceso de LICITACIÓN PUBLICA, esta garantía deberá ampliarse a partir 
de la nueva fecha de cierre. 

 

En el evento que la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, en la Garantía de Seriedad de la 
Propuesta deberá estipularse que el tomador es: “El Consorcio o Unión Temporal (según sea el caso), 

conformado por (nombre o razón social de los integrantes)” 

 

REQUISITOS DE LA PÓLIZA O GARANTÍA  

 
Asegurado o beneficiario: INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE DE COTA 

NIT:     832000795-5 
Cuantía: Diez por ciento (10%) del monto del presupuesto oficial de la 

LICITACION PUBLICA para empresa mujer o mipymes como criterio 

diferencial. 
 Quince por ciento (15%) del monto del presupuesto oficial de la 

LICITACION PUBLICA  para empresa no mujer o no mipymes 
Vigencia: Noventa días (90) calendario, contados a partir de la fecha límite 

de entrega de las ofertas. 

Tomador o afianzado:      Si el oferente es una Persona Jurídica, la póliza o garantía deberá 
tomarse con el nombre o razón social que figure en el certificado 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, salvo que en el referido 
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documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 

manera.  

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, 
la póliza deberá tomarse a nombre de sus integrantes y a nombre 

del consorcio o unión temporal o de su Representante Legal, es 
decir, deberán figurar el nombre del consorcio o unión temporal y 

los NOMBRES Y APELLIDOS O LA RAZON SOCIAL de cada uno de los 

integrantes del consorcio y/o Unión Temporal y su documento de 
identificación.  

Firmas: La póliza o garantía ineludiblemente deberá estar firmada por el 
representante de la Compañía o Entidad Bancaria y por el tomador 

y/o su Representante Legal.  

 
EL INSTITUTO hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta cuando el oferente favorecido con la 

adjudicación, sin aducir y acreditar justa causa, incurra en cualquiera de las siguientes causales: 
 

a. Se abstenga de suscribir el contrato sin justa causa por parte del oferente seleccionado, en los 

términos señalados en el presente pliego de condiciones.   
b. NO amplíe la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los 

pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la 

suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses. 

c. La falta de otorgamiento por parte del oferente seleccionado, de la garantía de cumplimiento 
exigida por el INSTITUTO para amparar el incumplimiento de la obligación del contrato. 

d. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las ofertas 

 
Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de seriedad de la oferta, EL INSTITUTO podrá 

demandar por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente la oferta, ya que 
queda expresamente claro que la sola presentación de esta constituye aceptación plena, por parte del 

oferente, de todas las previsiones de los pliegos de condiciones y de que se compromete a celebrar el 

contrato en el evento en que su oferta sea considerada la más favorable. 
 

2.7.4.  FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE O PERSONA 

NATURAL:  

  

Fotocopia del documento de identidad, de conformidad con las leyes 757/2002, 999/2005 y el decreto 4969 
de 2009 del Ministerio del Interior. 

  

2.7.5.  LIBRETA MILITAR:  

  

Fotocopia de la libreta militar si el proponente es hombre de nacionalidad colombiana menor de 50 años. 
En caso de pérdida deberá anexar certificación de la dirección de reclutamiento donde conste que la 

situación militar se encuentra definida, junto con el denuncio, de conformidad con lo indicado en la circular 
externa única de Colombia Compra Eficiente, y atendiendo a lo establecido en el numeral 1 del artículo 34 

de la ley 734 de 2002.  
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2.7.6 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE COMERCIO:  

  
Si el oferente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y representación legal, 

mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio; cuando se trate de personas jurídicas 

extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y 
representación legal de conformidad con las normas de su país de origen acorde con la legislación 

colombiana 

 El certificado deberá contener:  
 

A. Las personas naturales deberán presentar certificado de inscripción en el registro mercantil en el cual 
conste que su actividad mercantil registrada guarda relación con la que se pretende contratar, el cual 

deberá contener la siguiente información, salvo que se trate de profesiones liberales, de conformidad con 

lo establecido en el Concepto No. 06056338 de julio de 17 de 2006 expedido por la Superintendencia de 
Industria y Comercio:  

  

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite de 
presentación de las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá validez 

con la primera fecha.   

b) Debe estar renovado para la vigencia de 2021 o 2022 

c) La actividad mercantil inscrita, deberá incluir las actividades principales del objeto del presente 

proceso de selección.  

d) personas naturales deberá tener como mínimo Cuatro (04) años de experiencia contado a partir de 
la apertura del presente proceso. 

  

B. Si es persona jurídica el certificado deberá contener la siguiente información:  
  

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite de 

presentación de las ofertas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá validez con 
la primera fecha.  

b) Debe estar renovado para la vigencia de 2021 o 2022. El objeto social deberá incluir las actividades 

principales del objeto del presente proceso de selección.  

c) La duración de la sociedad contada a partir de la fecha límite para la presentación de ofertas, no 

podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (01) año más.  

d) Facultades del representante legal. Si el Certificado refiere restricciones del representante legal 

contenidos en los Estatutos de la empresa, deberá adjuntarse fotocopia de los respectivos estatutos.  

e) Si el representante legal de la entidad tiene restricciones estatutarias y legales para contraer 

obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntarse el documento de autorización 

debidamente suscrito donde expresamente se le permita ofertar y suscribir el contrato.  
  

En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad deberá comprobar su existencia y 
representación, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio, cumpliendo las condiciones 

antes señaladas. Si el consorcio o la unión temporal lo conforman personas naturales deberán presentar 

fotocopia de la cédula de ciudadanía, fotocopia de la tarjeta profesional si a ello hubiere lugar.  
  

C. Si el oferente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá:  

  
Acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por 

la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los TREINTA(30) días 

calendarios anteriores a la fecha de presentación de la Oferta, en el que conste su existencia, objeto, fecha 
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de constitución, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que 

tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si fuere 

el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la Oferta. En el evento en que conforme 
a la jurisdicción de incorporación del Interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la 

totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado 
en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes.  

  

Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información 
aquí solicitada, el Oferente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con 

capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo 

que certifique lo solicitado en el presente numeral; y que la capacidad para vincular y representar a la 
sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás personas que puedan representar y 

vincular a la sociedad, si las hay.   
 

2.7.7.  FOTOCOPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT):  

 
Los oferentes deberán aportar el registro único tributario expedido por la DIAN, en el caso de consorcios o 

uniones temporales se deberá aportar el RUT de cada uno de sus integrantes, el registro único tributario del 

consorcio o unión temporal se deberá tramitar una vez se adjudique el contrato. 
 

2.7.8. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES RUP 

 

Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes RUP vigente y en firme, con corte a 31 de 
diciembre de 2021, según lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el parágrafo 1° del artículo 5° de la Ley 

1150 de 2007, con una vigencia de expedición no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha 

del cierre del proceso. (Para los proponentes o miembros de estructura plural obligados a inscribirse en dicho 
registro de conformidad con la normativa vigente). 

 

 

2.7.9.  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPUBLICA.  

  
De conformidad con lo establecido en el artículo 2º de la Resolución Orgánica No. 5677 del 27 de junio de 

2005, el concepto jurídico 80112-EE17341 del 22 de marzo de 2006 y la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008, 

expedidos por la Contraloría General de la República, la verificación de quien aparece en el mencionado 

Boletín será realizada por EL INSTITUTO y el oferente no deberá anexar tal documento. En caso de consorcio 

o uniones temporales se consultará el certificado de cada uno de sus integrantes y del representante legal.  
  

De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona jurídica o el Representante Legal de la 

persona jurídica, figura en el Boletín de Responsables Fiscales la oferta será RECHAZADA.  

  

2.7.10.  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN:  
  

La certificación de antecedentes disciplinarios del oferente persona natural o persona jurídica y del 

representante legal de la persona jurídica, serán consultados por EL INSTITUTO a través de la página web de 
la Procuraduría General de la Nación y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad dentro del proceso. 

En caso de consorcio o uniones temporales se consultará el certificado de cada uno de sus integrantes y 
del representante legal. 
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De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona jurídica o el Representante Legal de la 

persona jurídica, presenta antecedentes disciplinarios la oferta será RECHAZADA.  
  

2.7.11.  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:  

  
EL INSTITUTO realizará la consulta del certificado sobre antecedentes judiciales expedido por la Policía 

Nacional de conformidad con lo establecido en el Decreto Ley 019 de 2012, de la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica; en caso de consorcio o uniones temporales se consultará el 

certificado de cada uno de sus integrantes y del representante legal.   

  
De comprobarse que el oferente, persona natural o el Representante Legal de la persona jurídica, presenta 

antecedentes judiciales la oferta será RECHAZADA.  
 

  

2.7.12.  SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS  
  

La certificación del Registro Nacional de Medidas Correctivas (RMNC) del oferente persona natural o del 
representante legal de la persona jurídica, será consultado por EL INSTITUTO a través de la página web de la 

Policía Nacional y el mismo gozará de plena validez y legitimidad dentro del proceso, en caso de consorcio 

o uniones temporales se consultará el certificado de cada uno de sus integrantes y del representante legal 
De comprobarse que el oferente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica, presenta 

multas sin cancelar la oferta podrá ser RECHAZADA, de conformidad con lo establecido en el artículo 183 

del Código Nacional de Policía y Convivencia.  
  

2.7.13. CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LA CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD O DE MIPYME:  
  

Los oferentes podrán acreditar con la oferta lo siguiente:  

  

a. Para la condición de discapacidad los proponentes deberán acreditar que cuentan con personal 

vinculado con condición de discapacidad conforme lo establece el artículo 24 de la Ley 361 de 

1997, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, Reglamentada parcialmente por el 
Decreto Nacional 1538 de 2005, Adicionada por la Ley 1287 de 2009.  

b. Para las Mipymes, la certificación expedida por el contador o revisor fiscal, según sea el caso, en el 

que señale la clase de Mipyme que se trata (Micro, pequeña o mediana empresa), la planta de 
personal con que cuenta la empresa y los activos totales de la misma expresados en SMMLV  

  
En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostenten las condiciones 

anteriores, debe acreditarla. Y se verificará únicamente en caso de presentarse empate en la presente 

convocatoria.  
 

Así mismo, los proponentes deben tener en cuenta que por tratarse de un documento que se verifica en 

caso de empate, no será de recibo por parte del INSTITUTO su presentación con posterioridad al cierre. 

 

2.8. DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA HABILITANTES DE LA PROPUESTA  

  

El proponente deberá acreditar la siguiente experiencia, información que deberá estar contenida en el 

Registro Único de proponentes (RUP), el cual debe estar vigente, con el trámite de renovación adelantado 

en los plazos establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 y cuya 
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información a verificar se halle en firme. La fecha de expedición de dicho certificado no puede ser superior 

a treinta (30) días calendario anter0069ores a la fecha del cierre.  

El proponente deberá diligenciar el Formato en el cual consignará la información requerida sobre 

Experiencia General y Específica del proponente, suministrando toda la información allí solicitada. Los valores 

deben expresarse de acuerdo con el año de terminación según lo solicitado en el mencionado Formato.  

Se evaluarán únicamente los contratos relacionados en el formato previsto para ello y reportados en el 

Registro Único de Proponentes (RUP). 

2.8.1. EXPERIENCIA   

  

 

EXPERIENCIA GENERAL.  

 

El oferente debe acreditar experiencia a través de máximo dos (2) CONTRATOS, celebrados con entidades 

públicas o privadas que se encuentre registrado en el Registro Único de Proponentes (RUP), y que cada uno 
cuente con mínimo nueve (9) de los siguientes códigos UNSPSC requeridos, cuya sumatoria o valor, sea igual 

o superior al 100% del presupuesto oficial, para el presente proceso de selección, expresado en SMLMV y 

cuyo objeto sea apoyo logístico para eventos. 

 
49161700 EQUIPOS PARA DEPORTE DE PISTA 
55101500 PUBLICACIONES IMPRESAS 
80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL 
82101500 PUBLICIDAD IMPRESA 
90101600 SERVICIOS DE BANQUETE Y CATERING 
90141700 DEPORTES AFICIONADOS Y RECREACIONALES 
49221500 ACCESORIOS PARA DEPORTE 
55121700 SEÑALIZACIÓN 
90151600 SHOW VIAJEROS 
90151700 PARQUE DE DIVERSIONES 

 

EXPERIENCIA ESPECIFICA 

El oferente debe acreditar experiencia a través de máximo Un (1) CONTRATO cuya cuantía sea igual o 

superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMLMV, cuyo objeto esté relacionado con Servicios 

De Logística De Eventos Deportivos Y Recreacionales Y/O Comunitarios Y/O Sociales, en donde tenga como 

objeto y/o su alcance “Actividades recreacionales y deportivas para personas con discapacidad y juegos 

comunales y juegos tradicionales” y que tenga dentro de su objeto y/o alcance la premiación y/o 

exaltación de deportistas y/o comunidad destacada y que demuestre la atención a población en 

condición de discapacidad y que cumple con los siguientes códigos. 

49221500 ACCESORIOS PARA DEPORTE 
53102900 PRENDAS DE DEPORTE 
90141600 PROMOCIÓN Y PATROCINIO DE EVENTOS 

DEPORTIVOS 
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Adicionalmente cada una de las certificaciones o contratos certificados deberá cumplir con las siguientes 

especificaciones: 

 

• Que correspondan a contratos suscritos, iniciados y ejecutados, para lo cual en la certificación se 

debe indicar la fecha de suscripción, iniciación y/o ejecución del contrato y la de terminación.  

• Estas certificaciones deberán ser expedidas por las entidades públicas o privadas colombianas, con 

quienes se hubiere contratado. 

• El proponente podrá aportar certificaciones en los formatos expedidos por los contratantes siempre 

que las mismas contengan los datos solicitados: nombre de la entidad que certifica, razón social, NIT, 

nombre del certificado (proponente), objeto, fecha de suscripción, inicio y terminación del contrato, 

porcentaje de ejecución, cumplimiento del contrato, valor, firma y cargo de la persona que certifica.  

• Si la certificación incluye varios contratos principales suscritos con la misma entidad se contará cada 

contrato por separado. 

• La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes. Si se 

advierten discrepancias entre esta información y lo establecido por la entidad, la oferta resultara no 

habilitada. 

 

En caso de discrepancia entre el formato de experiencia y la documentación aportada, para tal efecto, 

prevalecerá la documentación aportada. 

 

Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la propuesta se presenta en Consorcio o 

Unión Temporal, todos sus miembros deberán diligenciar su experiencia conjuntamente en un mismo anexo y 

cualquiera podrá contar con la experiencia aquí solicitada. 

 

 

2.9. DOCUMENTOS TÉCNICOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA:   

  
Los proponentes deberán describir los bienes, obra y servicios ofrecidos, los cuales deben cumplir con los 

requisitos mínimos establecidos en el TÉCNICO ANEXO de este Pliego de Condiciones.  

 

  

2.10. DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES DE LA PROPUESTA:   
   

Los oferentes deberán cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas a continuación, para lo 

cual, EL INSTITUTO, tomara las cifras de los estados financieros certificados en el RUP para el cálculo de los 
índices financieros exigidos en el presente proceso, de conformidad con lo señalado en el artículo 5 de la 

Ley 1150 del 2007, en concordancia con lo preceptuado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015.  
   

El RUP expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días 

calendario anteriores a la fecha fijada para el cierre del presente proceso. 
   

La capacidad financiera del proponente será determinada con bases en los indicadores financieros y de 
capacidad organizacional requeridas por el INSTITUTO, calculadas según los datos financieros que se 

encuentren en firme registrados en el RUP. En caso de empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 
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31 DE DICIEMBRE DE 2022 los estados financieros que se verificarán serán los del balance de apertura 

reportado en el Certificado de Clasificación de la Cámara de Comercio.  
 

En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el Registro Único de 

Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal.  
   

En todo caso la información objeto de verificación en el RUP deberá estar vigente, con el trámite de 

renovación adelantado en los plazos establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único 
Reglamentario 1082 de 2015 y cuya información a verificar se halle en firme, para que COMITÉ EVALUADOR 

pueda considerar que el oferente está habilitado y evaluar su oferta.  
  

Documentos Financieros Proponente Extranjero sin Domicilio o Sucursal en Colombia: Los Proponentes 

extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con 
la legislación propia del país de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de 

hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen:   

(i) Balance general   

(ii) Estado de resultados   

  

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para 
Colombia (PUC).  

  

2.10.1. INDICADORES FINANCIEROS PROPONENTE NACIONAL Y EXTRANJERO  

  

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, para la verificación 
de los requisitos habilitantes los cuales se denominarán como CUMPLE o NO CUMPLE; los Índices financieros 

que se verificarán en el presente proceso de selección son:  

  
Tales indicadores se requirieron con base al respectivo análisis del sector tomando la información de los 

diversos proponentes en procesos anteriores y según base de datos, la cual se tomó como referente para la 
determinación de los siguientes requerimientos, y así garantizar pluralidad de oferentes.  

 

CAPACIDAD FINANCIERA: 

Todos Los Indicadores Se Establecen Con Una Base De Capital De Trabajo Igual O Superior Al presupuesto 

Oficial 

 

 

  

INDICADOR CRITERIO
INDICE 

REQUERIDO

CAPITAL DE TRABAJO 

INDICE DE LIQUIDEZ RL= Activo Corriente /Pasivo Corriente  ≥ 5,0

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO NE = Pasivo Total / Activo Total  ≤ 0,45

RAZÓN DE COBERTURA DE 

INTERESES 

RCI = Utilidad Operacional / Gastos de 

Intereses 
≥ 10

MAYOR O IGUAL AL

80% del Presupuesto Oficial Estimado
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Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su capacidad 

financiera con la sumatoria de los valores individuales de los integrantes de manera proporcional a la 

participación, de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinación y Verificación 
de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 

 
Serán hábiles las ofertas que presente la documentación completa y acrediten la puntuación establecida 

y los indicadores mínimos establecidos. 

 
En caso de unión temporal o consorcio los índices serán el resultado de la sumatoria de las partidas de sus 

integrantes, según su porcentaje de participación, debiendo cumplir con los rangos y puntajes solicitados 
 

 

2.10.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 

 

El INSTITUTO exige los siguientes requisitos de CAPACIDAD ORGANIZACIONAL, para participar en el presente 

proceso los cuales serán verificados en la información certificada que sobre capacidad de organización 

obra en la certificación de inscripción, calificación y clasificación del Registro Único de Proponentes.  

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, la capacidad de organización, para la actividad 

descrita; se calculará tomando las capacidades conforme a los porcentajes de participación de cada uno 

de los integrantes.  

Los citados indicadores se establecieron con base en el respectivo análisis del sector, Cámara de Comercio 

y base de datos de la página de la superintendencia “www.supersociedades.gov.co” a través del aplicativo 
“PORTAL DE INFORMACIÓN EMPRESARIAL, Colombia compra eficiente “www.colombiacompra.gov.co” 

 

2.9 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS: 

 

Sólo serán causales de rechazo las previstas en este pliego de condiciones y las expresamente señaladas 
en la ley.  El IMRD rechazará las propuestas en los siguientes eventos: 

 

2.9.1 GENERALES  

 

1. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para 

contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 

 

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
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3. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en 

calidad de integrante de un consorcio o unión temporal. 

 

4. Cuando el proponente plural (consorcio o unión temporal), participe en los procesos de contratación 

(ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos) como proponente 
singular; es decir, con una cuenta distinta a la creada para el consorcio o unión temporal; lo anterior, de 

conformidad con la guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II, publicada por 
la Agencia de Contratación Pública del Estado Colombiano.  

 

5. Cuando el IMRD detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante 
pruebas que aclaren la información presentada. 

 

6. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones 

previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicación. 

 

7. Cuando el IMRD comprobare la violación por parte del proponente, de sus empleados o de un agente 

comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos anti corrupción asumidos por 
el proponente. 

 

8. Cuando el proponente no subsane, o no subsane en debida forma lo requerido por el IMRD, de 

conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

 

9. Cuando de conformidad con la información con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor de una 

oferta resulta artificialmente baja y no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a 
circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta. 

 

10. Cuando en el certificado de existencia y representación o documento que haga sus veces, se verifique 

que el objeto del proponente (o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unión 

Temporal) no se ajusta a lo exigido en el pliego de condiciones. 

 

11. Cuando se demuestre que, a la fecha de cierre del proceso, de acuerdo con los documentos 
presentados con la propuesta, el representante legal del proponente o apoderado carece de 

facultades expresas para presentar la propuesta y en consecuencia no tiene la capacidad jurídica para 

obligarse a nombre de la representada. 

 

12. Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o por autoridad competente, con los estatutos de la persona jurídica o con certificación 

juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que la duración de la 

persona jurídica no es igual a la del plazo para la ejecución del contrato y un (1) año más. 

 

13. Cuando la oferta sea presentada y/o suscrita por el representante legal suplente del proponente de 
acuerdo con la inscripción que reposa en el certificado de existencia y representación legal y éste deba 

actuar sólo en los casos de faltas absolutas y/o temporales y/o accidentales del representante legal 
principal, y no sea acreditada tal situación mediante escrito junto con la propuesta o dentro del plazo 

establecido en el cronograma para subsanar.  

 

14. Cuando el IMRD haya solicitado al proponente cualquier aclaración, y el mismo no haya dado respuesta 

o responda en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello por la entidad. 
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15. Cuando se presentan inconsistencias o datos tergiversados en la información presentada por el 

proponente, o por alguno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal.  

 

16. Cuando respecto de los consorcios y/o uniones temporales cualquiera de los miembros de la figura 

asociativa dispongan que la suscripción del documento de constitución sea efectuada y suscrita por el 
representante legal suplente de cualquiera de ellos de acuerdo con la inscripción que reposa en el 

certificado de existencia y representación legal y todos y/o alguno de ellos deban actuar sólo en los 
casos de faltas absolutas y/o temporales y/o accidentales del representante legal principal, y no sea 

acreditada tal situación a la fecha del vencimiento del traslado del informe de evaluación. 

 

17. Cuando el proponente y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o uniones temporales no 

posean la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007. 

 

18. En los demás casos que así lo contemple la ley y/o los estudios Previos y/o el pliego de condiciones que 
rige el presente proceso de selección. 

 

19. Cuando el valor de su propuesta económica supere el valor de los precios unitarios y/o el valor total del 
presupuesto oficial. 

 

20. Cuando el proponente no entregue la garantía de seriedad junto con la propuesta, de conformidad con 

el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 

2.9.2. ESPECÍFICAS: 

 

1. Cuando la propuesta no cumpla con cualquiera de las especificaciones técnicas mínimas, contenidas 
en el anexo de especificaciones técnicas y/o en la información requerida en esta materia por la 

plataforma transaccional SECOP II, (Ficha Técnica cuando aplique), estudios previos y pliego de 

condiciones. 
 

2. Cuando se presenten propuestas parciales. 
 

3. Cuando el proponente no diligencie en su totalidad el espacio destinado en la plataforma de SECOP II 
para diligenciar su oferta económica, o cuando el mismo no sea diligenciado en forma completa y/o el 

valor de su propuesta económica supere el valor unitario de los ítems establecidos en el estudio de 

mercado efectuado por la entidad. 
 

4. Cuando el oferente incluya en su oferta económica el IVA o impuesto al consumo o cualquier otro 
impuesto cuando estos no apliquen a los bienes o servicios ofrecidos. 

 

5. Cuando el proponente expresa algún tipo de ajuste o incremento a los valores de la oferta. 
 

6. Cuando los valores de la oferta se expresan en moneda diferente a pesos colombianos. 
 

7. En el evento en que, de la verificación aritmética de la oferta, o en la corrección aritmética que realice 

el Instituto, cuando así lo considere pertinente, se evidencie que el valor ofertado supera el valor unitario 
de los ítems establecidos en el estudio de sector efectuado por la entidad y/o si supera el valor total del 

presupuesto oficial. 
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8. Cuando el Registro Único de Proponentes (RUP), no éste en firme al momento de finalizar el traslado del 

informe de evaluación, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el parágrafo 1° del 
artículo 5° de la Ley 1150 de 2007. 

 

9. Cuando los proponentes acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre, durante el 
término para subsanar ofertas al tenor de lo establecido en el inciso final del parágrafo primero del 

artículo 5° de la ley 1882 de 2018. 
 

2.17. RECIPROCIDAD  

  
En el caso de proponentes constituidos por sociedades civiles o comerciales extranjeras sin sucursal en 

Colombia, o de personas naturales extranjeras no residentes en Colombia, los mismos recibirán igual 
tratamiento que los de origen nacional (en los  términos previstos en la Ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 

2015, siempre que Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras estatales con dicho 

país o que en el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado trato  nacional, las 
ofertas de bienes y servicios colombianas, reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios 

nacionales. 

 
La acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en países con los cuales 

Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras públicas se realizará mediante certificación 
expedida por el Director de Asuntos Jurídicos internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores que 

contenga lo siguiente: lugar y fecha de expedición de la certificación, número y fecha del Tratado, objeto 

del Tratado, vigencia del Tratado y proceso de selección al cual va dirigido. En ausencia de negociación 
de trato nacional 

 

CAPITULO III 

  

3.2. FACTORES DE VERIFICACIÓN.  
  

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, el Comité Evaluador procederá a verificar la capacidad 
jurídica, condiciones de experiencia, técnicas y capacidad financiera de los documentos que las integran, 

con el fin de verificar el cumplimiento de estos requisitos, de conformidad con lo establecido en el presente 

pliego de condiciones.   
  

Son factores de verificación que debe cumplir la propuesta:  
  

 
EL INSTITUTIO comprobará la exactitud de la información consignada en cada propuesta y podrá solicitar 
en cualquier momento las aclaraciones que considere pertinentes, dichas aclaraciones y demás solicitudes 

que para efecto de la verificación realice la Entidad, deberán ser resueltas por el oferente hasta antes la 
adjudicación.  

FACTORES   CUMPLIMIENTO   

VERIFICACIÓN JURÍDICA   HÁBIL O NO HÁBIL   

VERIFICACIÓN DE EXPERIENCIA   HÁBIL O NO HÁBIL   

VERIFICACIÓN TÉCNICA   HÁBIL O NO HÁBIL   

VERIFICACIÓN FINANCIERA   HÁBIL O NO HÁBIL   
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La verificación de la información contenida en los documentos aportados con la propuesta se realizará en 

relación con los requisitos exigidos en el pliego, en consecuencia, es necesario e indispensable consignar y 
adjuntar toda la información detallada que permita su análisis.  

  
En la propuesta, si existe discrepancia entre la información, tenor literal, cifras, ofrecimientos y la 

documentación aportada, EL INSTITUTO se abstendrá de realizar cualquier tipo de interpretación, razón por 

la cual se calificará como NO HÁBIL.   
  

3.2.1. VERIFICACIÓN CAPACIDAD JURÍDICA   
  

El informe jurídico no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL 

INSTITUTO, para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, 

estableciéndola HÁBIL o NO HÁBIL.  

  

3.2.2. VERIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES DE EXPERIENCIA  

  
El informe de experiencia no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar 

EL INSTITUTO para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos del pliego de condiciones, 

estableciéndola HÁBIL o NO HÁBIL.  
  

3.2.3. VERIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS  
  

El informe técnico no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL 

INSTITUTO, para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos del pliego de condiciones, 

estableciéndola HÁBIL o NO HÁBIL 

 
La verificación de las especificaciones tiene por objeto determinar si los bienes ofrecidos cumplen con los 

requerimientos técnicos mínimos exigidos por la entidad y para esto es necesario incluir fichas técnicas 

originales de fábrica. 
 

 La entidad podrá requerir de ser necesario, información adicional al oferente o a el fabricante, para 

cualquier tiempo de aclaración sobre cumplimiento de las especificaciones contenidas en las fichas 
técnicas y muestras en caso de ser requerido por el comité de evaluación. 

 

 3.2.4. VERIFICACIÓN CAPACIDAD FINANCIERA  

  

El informe financiero no tiene ponderación alguna, se trata del estudio que debe realizar EL INSTITUTO, para 
determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la Ley y el pliego de condiciones, estableciéndola 

HÁBIL o NO HÁBIL.  
 

3.3. FACTORES DE EVALUACIÓN:  
 

La evaluación de las propuestas se hará sobre TRES (3) factores: el factor económico, el factor técnico o de 

calidad y el factor que permita dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 816 de 2.003 “Por medio de la cual 
se apoya a la industria nacional a través de la contratación nacional”, con base en los siguientes puntajes:  

 

Además de los requisitos habilitantes, el factor de selección que permitirá al IMRD-COTA identificar la oferta 

más favorable. 
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CRITERIOS DE PONDERACIÓN DE LAS OFERTAS  

 

Una vez verificados los requisitos habilitantes se procederá a calificar las propuestas de conformidad con lo 

dispuesto en la Ley 1150 de 2007. Esta evaluación se hará de conformidad con los siguientes criterios:  
 
La oferta más favorable de conformidad con los siguientes puntajes:   
 

No. CRITERIOS DE EVALUACIÓN PUNTAJES 

1 OFERTA ECONÓMICA   250 

2 FACTOR TÉCNICO   637,5 

3 EMPRENDIMIENTO EMPRESA MUJERES 2.5 

4 PROTECCION A LA INDUSTRIA 

NACIONAL   

100 

5 PERSONAL DE DISCAPACIDAD 10 

 TOTAL  1000 

 

OFERTA ECONÓMICA (250 puntos): 

 

Para efectos de la calificación del precio de la oferta, se rechazarán todas aquellas ofertas cuyo valor sea 

superior al 100% del presupuesto oficial y las que sean menores al 95% de presupuesto oficial. De igual 

manera, el valor de cada uno de los ítems propuestos tampoco podrá exceder el 100% del valor unitario 

establecido en el presupuesto oficial ni ser menor del 95%.  

 

Aquellas propuestas hábiles que presenten errores aritméticos los cuales generen que se supere el 

presupuesto oficial y aquellas que aun cuando no tengan errores aritméticos superen el presupuesto oficial 

serán rechazadas. Sin perjuicio de las causales de rechazo.  

 

A partir del valor de las ofertas, se asignarán máximo 350 puntos acumulables de acuerdo con el método 

escogido que es MEDIA GEOMÉTRICA para la ponderación de la oferta económica, de conformidad con 

el método que se relaciona a continuación:   

 

Media geométrica 
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Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un número 

determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha 

media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. Para el cálculo de 

la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de Ofertas válidas y se incluirá 

el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas veces como se indica en el 

siguiente cuadro: Asignación de número de veces del presupuesto oficial  

 

NUMERO DE OFERTAS (N) NUMERO DE VECES QUE INCLUYE 

EL PRESUPUESTO OFICIAL (NV) 

1-3 1 

4-6 2 

7-9 3 

10-12 4 

13-15 5 

 

Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del presente 

proceso de selección. Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del 

presupuesto oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 

 

 
 

 

Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante 

el siguiente procedimiento: 
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En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se 

tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de 

la oferta, como se observa en la fórmula de puntaje. 

 

FACTOR TÉCNICO (637,5 puntos)   

  

CRITERIO PUNTAJE 

EXPERIENCIA O IDEONEIDAD ADICIONAL DEL EQUIPO 

Se asignará un máximo de SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE PUNTO CINCO (637,5) puntos al proponente 

que acredite experiencia adicional del personal profesional de acuerdo con los parámetros 

establecidos a continuación: 

Experiencia especifica adicional:   

El Proponente que anexe como experiencia especifica adicional, la ejecución de tres 

(3) contratos como Operador logístico para eventos, se le otorgaran 60 puntos. 

El Proponente que anexe como experiencia especifica adicional, la ejecución de dos 

(2) contratos como Operador logístico, dirigido a la población de discapacidad se le 

otorgaran 40 puntos. 

El Proponente que anexe como experiencia especifica adicional, la ejecución de un 

(1) contrato como Operador logístico, dirigido a eventos deportivos se le 

otorgaran 20 puntos. 

 

 

 

 

   60 

 

PRESENTADOR O MAESTRO DE CEREMONIAS: 

Quien acredite como experiencia en la presentación de eventos Y/O CEREMONIAS en 

mínimo 4 eventos masivos, adicionales a los presentados en la experiencia habilitante. 

 

50 
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COORDINADOR DE EVENTOS: 

El proponente que acredite que el perfil de coordinador de eventos cuenta con más 

de cinco (5) años de experiencia en ejecución de eventos deportivos y culturales, 

adicionales a los mínimos requeridos en la experiencia del equipo mínimo requerido y 

que cuente con conocimientos certificables en gestión del riesgo de desastres, emitido 

por una entidad educativa de la orden nacional avalada por el ministerio de 

educación. 

 

 

 

50 

 

JUEZ DE CICLISMO: 

El proponente que acredite que el perfil de Juez de Ciclismo cuenta con Experiencia 

Como Comisario o Juez Internacional de Ciclismo en torneos y/o Eventos Internacionales. 

Con Certificación Vigente de la UCI, Adicional a lo Presentado en la Experiencia. 

200 

JUEZ DE TEJO: 

Persona con experiencia de cinco (5) años como juez nacional de campeonatos de 

tejo, que cuente con afiliación y/o con carnet vigente como miembro de la federación 

colombina de tejo.  

170 

NUTRICIONISTA Y/O INGENIERO DE ALIMENTOS 

Profesional en Ingeniería de alimentos y/o nutricionista con experiencia profesional de 

mínima 5 años en labores similares o relacionadas con su profesión 

 

 

57,5 

APOYO A PERSONAL LOCAL (Máximo 50 Puntos).    

Se le otorgará puntaje de cincuenta (50) PUNTOS al proponente que garantice vincular 

a mínimo cinco (5) personas de logística, habitantes y población residente permanente 

en el Municipio de Cota, Cundinamarca, para lo cual se deberá acreditar tal 

condición, aportando junto con la Propuesta certificación de Sisbén.  

Para este aspecto el proponente recibirá un máximo de cincuenta (50) puntos de 

acuerdo con lo indicado en la siguiente tabla:  

CONDICIÓN 

Se acredite a cinco (5) personas de logística residentes en el Municipio de Cota, 

Cund. 

Se acredite a cuatro (4) personas de logística residentes en el Municipio de Cota, 

Cund. 

Se acredite a tres (3) personas de logística residentes en el Municipio de Cota, Cund. 

 

 

 

50 

25 

10 

5 
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Se acredite a dos (2) personas de logística residentes en el Municipio de Cota, Cund. 

 

 

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 2,5 PUNTOS  

 

Se otorgará 2,5 puntos a los proponentes naturales o jurídicas que acrediten el cumplimiento de los requisitos 

establecidos en el Artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 

2021, es decir: 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.14. Definición de emprendimientos y empresas de mujeres. Con el propósito de 

adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de las mujeres en el sistema de compras 

públicas, se entenderán como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna 

de las siguientes condiciones: 

 1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación 

de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas 

durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se 

acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de 

acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en la 

sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación. 

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 

jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al 

menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del 

mismo nivel. 

Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 

dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 

serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en 

un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 

funciones orientadas a representar al empleador. 

Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, 

cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera 

detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de 

mujeres y el tiempo de vinculación. 

La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada 

una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de 

los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las 

funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los 

pagos realizados por el empleador. 
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3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 

establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de 

selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 

extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean 

mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de 

cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el 

representante legal. 

PARÁGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las 

certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha 

de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de selección. 

 

PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 Puntos)    

 

OTORGAMIENTO DE PUNTAJE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MAXIMO 100 PUNTOS)  

 

Con el fin de establecer el apoyo que los proponentes NACIONALES y EXTRANJEROS otorguen a los BIENES Y 

SERVICIOS NACIONALES, en virtud de lo dispuesto en el parágrafo del artículo 1 de la ley 816 de 2003 modificado 

por el artículo 51 del Decreto 19 de 2012 y del artículo 2 de la Ley 816 de 2003 así como lo establecido en el 

artículo 2.2.1.2.4.2.1.,del Decreto 1082 de 2015 y el Manual “Para el Manejo de Incentivos en los Procesos de 

Contratación” de Colombia Compra Eficiente, se otorgaran los siguientes puntajes:  

 

CONCEPTO  PUNTAJE PUNTAJE MAXIMO  

1.PROMOCION EN PROCESOS CUYO OBJETO 

INCLUYE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES  
100  100  

SI SOLO OFRECE BIENES NACIONALES__ 50   

SI SOLO OFRECE SERVICIOS NACIONALES  50   

2.PROMOCION EN PROCESOS CUYO OBJETO SOLO  

INCLUYE BIENES NACIONALES  

100  100  

3.PROMOCION EN PROCESOS CUYO OBJETO SOLO  

INCLUYE SERVICIOS NACIONALES  

100  100  
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4.PROMOCION DE LA INCORPORACION DE  

COMPONENTE NACIONAL EN BIENES Y SERVICIOS 

EXTRANJEROS  

50  50  

 

Para el presente proceso se otorgará puntaje por PROMOCION EN PROCESOS CUYO OBJETO SOLO INCLUYE 

SERVCIOS NACIONALES (100 PUNTOS).  

 

Para tal efecto, el proponente deberá presentar documento debidamente firmado en la cual manifieste 

el ofrecimiento por el Apoyo a la Industria Nacional, teniendo en cuenta lo establecido en el Manual “Para 

el manejo de incentivos en los procesos de contratación” de Colombia Compra Eficiente, siendo 

pertinente reiterar que dicha manifestación debe presentarse bajo la gravedad de juramento 

debidamente firmada con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este aspecto, con 

los datos y las condiciones requeridas en pliego de condiciones; en caso de no cumplir, por ser un requisito 

de asignación de puntaje no abra lugar a subsanación.  

 

PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL – PROMOCION DE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES 

  

Son BIENES NACIONALES los bienes inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales – RPBN. 

Para el RPBN son bienes nacionales:  

 

• Aquellos totalmente obtenidos en el territorio colombiano;  

• Los bienes elaborados en el país con materiales nacionales; y,  

• Bienes que hayan sufrido una transformación sustancial en función de un porcentaje mínimo de 

Valor Agregado Nacional o un proceso productivo sustancial.  

 

La verificación del RPBN se hará con las partidas arancelarias que se encuentra en la ficha técnica.  

 

El Puntaje asignado a la oferta del proponente (i) para estimular a la industria nacional es el que resulte de 

la siguiente formula:  

 

El RPBN debe pertenecer al proponente individual o a alguno de los integrantes del proponente plural.  

 

Son SERVICIOS NACIONALES aquellos prestados por:  

• Personas persona natural colombiana o residente en Colombia.  
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• Personas Jurídicas constituidas en el país.  

De conformidad con el Documento de Estudios Previos y Análisis del Sector, la ejecución del contrato se 

entiende como un servicio, por lo cual, se acreditará el origen nacional de la oferta de la siguiente 

manera:  

• Persona Natural Colombiana, con la presentación de la cédula de ciudadanía del proponente en 

copia simple, la cual deberá ser aportada con su oferta.  

• Persona Natural Extranjera Residente en Colombia, con la presentación de la visa correspondiente 

(http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visas/categorias/negocios) que 

le permita la ejecución y ejecutar el objeto contractual de conformidad con la Ley. La cual deberá 

ser aportada con la oferta en copia simple.  

Persona Jurídica constituida en el país, se verificará con el Certificado de Cámara y Comercio que el 

domicilio de la persona jurídica este dentro del territorio nacional. 

Para este aspecto el proponente recibirá un máximo de Cien (100) puntos de acuerdo con lo indicado en 

la siguiente tabla, según la procedencia de los bienes y/o servicios ofrecidos: 

PUNTAJE CONDICIÓN 

100 Los Proponentes que ofrezcan Bienes o Servicios o Personal 

Nacionales. 

0 Los Proponentes que no ofrezcan Bienes o Servicios o Personal 

Nacionales 

 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y extranjeros, el 

puntaje se asignará en proporción al porcentaje de participación de cada integrante, según sea su 

condición de nacional o extranjero.  

 

 ACREDITACIÓN PERSONAL CON DISCAPACIDAD: DIEZ (10) PUNTOS 

 

Se asignarán diez (10) puntos exclusivamente a los oferentes que demuestren la vinculación de personal con 

discapacidad en su planta de personal de acuerdo a los siguientes requisitos:  

 

1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda. certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del 

proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección.  

 

http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visas/categorias/negocios
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2.  Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 

conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá 

estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. Verificados los anteriores requisitos, se 

asignará el1 %, a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores con discapacidad, 

señalados a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPÍTULO IV 

 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 

 

1. PROCESO DE EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 

La evaluación de las propuestas se efectuará a través de un estudio jurídico, financiero, económico y 
técnico, el cual se realizará dentro de la fecha establecida para el efecto en el cronograma que rige el 

presente proceso. 
 

Tal procedimiento, comprenderá una verificación inicial respecto del cumplimiento en los aspectos jurídicos, 

técnicos, financieros y económicos el cual será factor HABILITANTE, es decir, que, de no cumplir con las 
exigencias hechas en ambos aspectos, la propuesta será catalogada como NO HABILITADA. 

 
“(…) Oferta con valor artificialmente bajo.  Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad estatal 

en su deber de análisis de que trata el artículo 2.21.1.1.6.1. del presente decreto, el valor de una oferta 

parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que 
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo 

anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el 

análisis de la misma en la evaluación de las ofertas.  
 

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a 
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si 

este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación 

de ofertas.  
 

En la subasta inversa esta disposición es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma.  (…)” 
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En caso de presentarse indisponibilidades en la plataforma transaccional del SECOP II, certificadas o no 

certificadas, dada la coyuntura por la que atraviesa dicha plataforma, la entidad en aras de salvaguardar 

el debido proceso y en cumplimiento a los deberes que le corresponden a la misma, adelantará el 
procedimiento establecido en el parágrafo 1° del artículo 1° del Decreto 537 de 2020. 

 

 

 

FACTORES DE DESEMPATE. 

 

En el marco de lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 y en caso de empate en el puntaje 
total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los 

Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de 
contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y 

excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 
internacionales vigentes. 

 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 

por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 

participe o participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 

que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se 

refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 

presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 

cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, 

que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica 

en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas 
en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por 

lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento 

(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso 

de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente 
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 

corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 

realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) 

este conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 
o accionistas de los miembros del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deber haber sido previsto 

previamente en los Documentos del Proceso. 

 

PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 

957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 

oferente deber acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a 
un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de 

constitución de la misma. 

 

PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de desempate en 

casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos.”  

 

NOTA 1: Los documentos que acreditan los factores de desempate deberán ser entregados de conformidad 
con el "Formato de Acreditación de Factores de Desempate" 

 

 
CAPÍTULO V 

  

DISPOSICIONES GENERALES. 

 

5.1. ADJUDICACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO. 

 

 

La adjudicación del contrato se realizará a aquel proponente que haya cumplido plenamente con los 
requisitos exigidos en la parte jurídica, financiera, técnica y económica exigidos por el IMRD.  

 

La adjudicación del contrato se hará conforme a lo indicado en el presente pliego de condiciones. 

 

 
 

5.2. ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES. 
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Con la firma de la propuesta se entenderá que el proponente acepta los términos de la minuta del contrato 
y por tanto no se aceptarán reclamos posteriores a la adjudicación. 

 
El contratista deberá informarse de los costos de impuestos, tasas, costos de pólizas y demás en que debe 

incurrir en caso de que sea adjudicatario del contrato. 

 

5.3 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El plazo de ejecución será de SEIS (06) MESES y/o hasta agotar el presupuesto oficial del contrato, 

contados a partir de la fecha del acta de inicio. 

5.4. FORMA DE PAGO    
  

El INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE DE COTA-CUNDINAMARCA, pagará el valor del contrato 

a través de pagos parciales de acuerdo a los bienes y servicios efectivamente prestados por cada evento 

realizado por EL CONTRATISTA, previa presentación de la factura y/o documento equivalente 

correspondiente y de acuerdo con los precios unitarios pactados y aprobados por el Supervisor del Contrato. 

 

Dichos pagos se realizarán previo el lleno de los siguientes requisitos: 

 

• Acreditar que dio cumplimiento a la publicación y divulgación proactiva de la Declaración de 

Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del Impuesto sobre la Renta y 

Complementarios, con la presentación del pantallazo de publicación que arroja el aplicativo 

dispuesto para el efecto. 

• Presentación de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato 

• Acreditación de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda 

• Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato 

• Presentacion de Factura cuando corresponda. 

• Entrada al almacén /Cuando corresponda) 

 

El contratista deberá pagar las deducciones que por disposición legal o reglamentaria practique el 

Municipio de Cota, Cundinamarca, y que correspondan al pago de: Retención del impuesto de industria y 
comercio ICA e incluidos además los gastos, costos y contribuciones a que haya lugar. 

 

CARGA TRIBUTARIA: El IMRD-COTA realizará las retenciones de acuerdo a la ley en materia tributaria y el 
Estatuto Tributario Municipal Vigente. 

 
El proponente debe tener en cuenta en su oferta el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos 

que genere su propuesta.  

 
Se debe incluir en el valor total de la oferta el IVA, si a ello hubiere lugar.  En este evento, si el proponente no 

discrimina el impuesto al valor agregado IVA, el IMRD-COTA, lo considerará INCLUIDO en el valor total de la 

oferta y así lo aceptará el proponente.  
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Por ningún motivo el IMRD-COTA, considerará costos adicionales. 

 

Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones Municipales, 
así:  

 
  

IMPUESTOS MUNICIPALES  

 

1 % ESTAMPILLA PROCULTURA  TODOS LOS CONTRATOS  

3% ESTAMPILLA ADULTO 

MAYOR 

TODOS LOS CONTRATOS  

2.5% TASA PRO DEPORTE TODOS LOS CONTRATOS 

ICA  TODOS LOS CONTRATOS, VARIA EL % DE ACUERDO AL CONTRATO  

IMPUESTOS NACIONALES  

RETEFUENTE  TODOS LOS CONTRATOS, VARIA EL % DE ACUERDO AL CONTRATO  

RETE IVA  15%  

  

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicarán los que se encuentren 

vigentes al momento de realizar el pago.  

 

5.5. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:   

  
El contrato se ejecutará en el Municipio de Cota, Cundinamarca y/o en las áreas y sitios donde el IMRD-

COTA tiene influencia, y según se asignen para el desarrollo de los eventos y actividades deportivas objeto 

de contrato.  
 

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:   
 

1. Tramitar las garantías exigidas por el IMRD y mantenerlas vigentes durante toda la ejecución del 

evento y el termino establecido en los pliegos de condiciones. 

2. Suscribir de forma conjunta con el supervisor designado el acta de inicio del contrato. 

3. Garantizar que cada uno de los bienes a entregar cumplan con las especificaciones, requisitos y 

calidades establecidos en los estudios previos y pliego de condiciones. 

4. Garantizar el suministro de los elementos objeto del contrato, desde una (01) unidad. 

5. Realizar la entrega de todos los bienes dentro del día hábil siguiente a la solicitud que efectué el 

supervisor del contrato. 

6. Realizar las entregas en la bodega que indique el Almacenista General. 
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7. Cambiar los productos que resulten con defectos de fábrica o que resulten dañados por mala 

manipulación de los operarios o personas diferentes a los funcionarios de la Administración, de igual 

forma deberá realizar el cambio de los bienes que tengan fecha vencida o alterada, dentro del día 

hábil siguiente al requerimiento que efectúe el supervisor del contrato. 

8. Entregar la remisión con fecha, número de pedido, persona responsable, descripción y cantidades. 

9. Garantizar los servicios de transporte, cargue y descargue sin que estos generen costos adicionales 

para el IMRD -COTA. 

10. Desarrollar el objeto del contrato, de conformidad con la naturaleza del contrato, los presentes 

estudios previos, pliegos de condiciones y la propuesta presentada por el contratista.  

11. Prestar el servicio con calidad y conforme a las características, Óptimas, solicitadas por la entidad 

en el Estudio previo, y pliegos. 

12. Remplazar en el término de máximo cuatro (4) horas los inconvenientes presentados cuando no 

cumplan con los requerimientos de la entidad adquirente. 

13. El contratista llevara un registro fotográfico que evidencia las actividades a desarrollar. Este registro 

será revisado por el supervisor del contrato y será fundamento de la verificación de cumplimiento 

que éste lleve a cabo.  

14. El contratista deberá cumplir con las especificaciones, cantidades y presupuesto, señaladas por la 

Entidad y la oferta presentada.  

15. Atender los requerimientos que sean realizados por el supervisor del contrato.  

16. Garantizar el personal logístico y profesional para cada uno de los eventos a desarrollarse  

17. Dar respuesta oportuna a las comunicaciones o solicitudes, quejas o reclamos que sean sugeridos 

por el coordinador del programa, durante el desarrollo de los eventos deportivos y recreacionales.  

18. El contratista deberá entregar la garantía del prestador del servicio y garantías extendidas, si hay 

lugar a ello.  

19. Realizar las actividades con personal calificado para tal fin.  

20. Prestar los servicios en las instalaciones propuestas, debidamente acondicionadas.  

21. Dar un trato cordial a los asistentes en las diferentes actividades.  

22. Adoptar e implementar los protocolos de bioseguridad de que tratan las Resoluciones No. 666 de 

24 de abril de 2020 y No. 739 del 09 de mayo de 2020, expedidas por el Ministerio de Salud y 

Protección Social, con el fin de prevenir la propagación del COVID-19, tanto en las instalaciones de 

que disponga el contratista para la ejecución del contrato, como en la cadena de distribución que 

emplee para realizar el suministro requerido por el IMRD-COTA. 

23. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la 

que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el IMRD-COTA, por causa o con 

ocasión del contrato.  

24. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que se le soliciten en desarrollo 

del contrato.  

25. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 

entrabamientos. 

26. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demás soportes que 

lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. 

27. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo, cuando 

en el mismo hayan sido requeridas. 
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28. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución del contrato, si fuere 

el caso. 

29. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u 

omitir algún hecho. 

30. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del 

objeto del contrato. 

31. Informar oportunamente al IMRD-COTA sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso 

en el desarrollo del contrato. 

32. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del 

contrato y el IMRD-COTA. 

33. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del IMRD-COTA (supervisor) como constancias de 

la ejecución del contrato. 

34. Acreditar mediante certificado o constancia expedida por parte del Ministerio de Trabajo, el estado 

del trámite para el cumplimiento de los estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y 

Salud en el Trabajo, de conformidad con las estipulaciones contenidas en la Resolución No.0312 de 

2019. 

35. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos 

necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos. 

36. Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar 

a los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una entidad promotora de salud, de 

manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de 

trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le 

competen, de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y el 

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes o complementarias, en materia 

de aportes a seguridad social integral, parafiscales e impuestos a que haya lugar. vigentes a la 

fecha de presentación de la oferta y durante la vigencia del contrato. 

37. Tener para la ejecución del contrato, una póliza de responsabilidad civil extracontractual que 

respalde cualquier evento que se presente, derivado del uso de los equipos inflables y demás juegos 

objeto de este contrato. 

38. Las demás que por ley o contrato le correspondan. 

 

5.7. OBLIGACIONES DEL IMRD -COTA: El INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE se obliga para con 

el contratista a lo siguiente:   
 

1. Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas.  
2. Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea necesaria para 

el adecuado cumplimiento del contrato  

3.  Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que 
estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.  

4. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.  
5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él 

forman parte. 

6. Realizar visitas por parte del supervisor del contrato, al sitio para garantizar que los datos   emitidos 
sean veraces, dicha verificación se realizara en la ejecución del contrato. 

7. Suscribir el acta de terminación a través del supervisor encargado. 
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8. Suscribir conjuntamente con el contratista y el supervisor designado el acta de liquidación del 

contrato. 

 
 

5.8. SUPERVISIÓN E INTERVENTORIA DEL CONTRATO:  
  

Dada la necesidad de realizar un permanente, oportuno y efectivo seguimiento al desarrollo  y cumplimiento 

de las obligaciones surgidas como consecuencia de la suscripción del contrato que se celebre en virtud del 
presente pliego de condiciones, EL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE  efectuará la 

Supervisión a la ejecución del objeto contractual y cumplimiento de las obligaciones a cargo del futuro 
contratista, a través de un funcionario del INSTITUTO, quienes verificarán y exigirán el cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato, bajo las condiciones que se 

establecen en el manual de supervisión e interventoría del Instituto Municipal de Recreación y Deporte de 
Cota.   

  
Podrán LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES en cualquier momento, exigir a EL CONTRATISTA la información 

que considere necesaria, así como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y 

ejecución del contrato, las condiciones técnicas, económicas y financieras existentes al momento de la 
celebración del contrato.  

  
LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES apoyarán, asistirán y asesorarán al INSTITUTO en todos los asuntos de 

orden técnico, financiero, económico y jurídico que se susciten durante la ejecución del contrato y hasta su 

recibo definitivo y liquidación.  
  

Así mismo, LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES están autorizados para ordenarle a EL CONTRATISTA la 

corrección, en el menor tiempo posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los 
mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar rápida y eficazmente las diferencias que 

llegaren a surgir durante la ejecución del contrato.   
  

EL CONTRATISTA deberá acatar las órdenes que le imparta por escrito LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES; 

no obstante, si no estuviese de acuerdo con las mismas así deberá manifestarlo por escrito, antes de 
proceder a ejecutarlas; LOS SUPERVISORES responderán solidariamente con EL CONTRATISTA si del 

cumplimiento de dichas órdenes, se derivaran perjuicios para la EL INSTITUTO.  
 

5.8.1. FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DEL SUPERVISOR. 

 
a. Ejercer las funciones de supervisión sobre el contrato producto de la adjudicación de la presente 

LIICTACION PUBLICA. 
b. Efectuar el control general sobre la debida ejecución del contrato., que le permitan mantener 

perfectamente enterado de la ejecución del contrato a EL INSTITUTO. 

c. Informar oportunamente al comité de contratación sobre los cambios que se presenten durante la 
ejecución del contrato y velar porque se suscriban por las partes las correspondientes 

modificaciones, adiciones o prorrogas que se requieran 
d. Conocer las obligaciones a cargo del contratista y de EL INSTITUTIO y los riesgos que asume cada 

parte dentro del contrato. 

e. Conocer el contrato y verificar que se cumplan los objetivos generales y específicos del mismo. 
f. Supervisar que el contratista tenga total conocimiento de las normas, especificaciones, permisos, 

resoluciones y demás requisitos indispensables para el normal desarrollo del contrato. 
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g. En los casos que se requiera, organizar una visita al sitio donde se ejecutará el contrato con los 

asesores que considere necesario, y con el contratista con el objeto de verificar las condiciones y 

detectar las posibles modificaciones del mismo. 

h. Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las exigencias de 

cumplimiento así lo requieran 
i. Elaborar, revisar y suscribir las actas requeridas para el desarrollo del contrato. 

j. Revisar y tramitar oportunamente ante la dependencia competente al interior de EL INSTITUTO los 

documentos de solicitud de adición y/o prorroga, suspensión y reiniciación del contrato remitidos 
por el contratista, que impliquen una modificación al contrato. 

k. Consultar y solicitar asesoría jurídica de EL INSTITUTO sobre las inquietudes de orden legal que se 
presenten en relación con el contrato. 

l. Verificar que se cumpla la programación y coordinación de las reuniones de seguimiento del 

contrato. 
m. Verificar que el personal del contratista se encuentre afiliado a una entidad promotora de salud, de 

manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de 
trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le 

competen, de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, el artículo 

23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes o complementarias, en materia de aportes 
a seguridad social integral y parafiscales, cuando haya lugar, vigentes a la fecha de presentación 

de la oferta y durante la vigencia del contrato. 
n. Certificar sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y verificar los informes presentados 

por EL CONTRATISTA 

o. Elaborar los informes parciales según el plazo de duración del contrato, o por lo menos uno cada 
tres meses a partir de la suscripción del acta de inicio y los certificados de cumplimiento para el 

pago del valor del contrato de acuerdo con lo establecido en la cláusula de forma de pago. 

p. Elaborar el informe final de supervisión, con el fin de tramitar la liquidación del contrato, si a ello 
hubiere lugar 

q. Remitir la documentación del contrato al archivo de gestión del INSTITUTO. 
r. Verificar que el contratista ha dado inicio a la fase de seguimiento y plan de mejora del Sistema de 

Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST a través de certificación expedida por parte de 

la correspondiente ARL. 
s. Las demás funciones inherentes a la supervisión. 

 

5.8.2. FUNCIONES TÉCNICAS DEL SUPERVISOR. 

 

a. Verificar que los bienes y servicios cumplan las exigencias técnicas establecidas en el pliego de 
condiciones. 

b. Supervisar que el contratista cumpla con las normas técnicas de calidad y de garantía vigentes y 
demás documentos requeridos para el desarrollo del contrato. 

c. Verificar y revisar el correcto funcionamiento de los bienes y la adecuada prestación del servicio 

objeto de la presente LCIITACIÓN PUBLICA. 
d. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo de ejecución del contrato. 

e. Elaborar el proyecto de liquidación del contrato con la totalidad de los soportes. 
f. Verificar que el contratista esté cumpliendo con los demás requerimientos establecidos en la 

presente LICITACIÓN PUBLICA 

 

5.8.3. FUNCIONES FINANCIERAS DEL SUPERVISOR 

 
a. Revisar y dar el visto bueno a las solicitudes de desembolso. 
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b. Verificar que el contrato esté amparado con los recursos presupuestales asignados para el mismo. 

c. Efectuar las actividades conducentes al buen desarrollo financiero del contrato. 

 

5.8.4 FUNCIONES JURÍDICAS DEL SUPERVISOR  

 
a. Seguimiento Jurídico al contrato y a los informes presentados por el contratista, mediante la 

elaboración de informes 
b. Vigilar que las garantías se mantengan vigentes durante la ejecución del contrato. 

c. Adelantar los trámites necesarios para que la alcaldía proceda con la liquidación bilateral o 

unilateral del contrato, conforme a la norma vigente. 
d. Remitir oportuna y de manera completa a la OFICINA ASESORA JURÍDICA los documentos 

generados durante la vigencia del contrato, hasta el cierre del expediente. 

e. Elaborar y suscribir las certificaciones contractuales en los términos establecidos en el presente 
manual de contratación 

f. Elaborar los informes de ejecución del contrato señalando si existe la necesidad de la imposición de 
multas o la declaratoria de incumplimiento al contratista, realizando la correspondiente tasación de 

los perjuicios ocasionados al INSTITUTO, y adelantar el trámite correspondiente, remitiendo la 

documentación que en desarrollo del proceso administrativo se genere para que repose en el 
original del expediente contractual. 

g. Además, tendrá el seguimiento contable y jurídico sobre la ejecución del contrato 
 

 

5.9. GARANTÍAS   
  

El futuro contratista se obliga una vez perfeccionado del contrato, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, como mecanismo de cobertura a constituir a favor del INSTITUTO de 

conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, una cualquiera de las siguientes 

garantías:  
  

Póliza de seguros  
Patrimonio autónomo   

Garantía bancaria.  

  
 

El contratista deberá mantener vigente las garantías y será de su cargo el pago de todas las primas y demás 

erogaciones de su constitución. INSTITUTO, podrá solicitar a la Aseguradora o garante la prórroga o 
modificación de las garantías a cargo del contratista, cuando éste se negare a hacerlo, valor que se 

descontará de las sumas a él adeudadas.   
  

Las garantías que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales se solicitan conforme 

a las circunstancias propias de cada proceso, de acuerdo con lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 
2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Único Reglamentario No.1082 de 2015.  

 
La garantía constituida por el contratista deberá contener los siguientes amparos:   

 

1. CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo 
de ejecución del contrato y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de expedición de la 

póliza. 
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2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS: Por el veinte por 

ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis 
(6) meses más, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. 

 

3. SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por el cinco por ciento (5%) del valor del 
contrato, con una vigencia igual a al plazo de ejecución del Contrato y tres (3) años más, contados 

a partir de la fecha de expedición de la póliza. 
 

4. CALIDAD DEL SERVICIO: Por el veinte por ciento 20% del valor del contrato, con vigencia igual al 

plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más, Contados a partir de su expedición. 
 

5. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por una cuantía equivalente a 400 salarios mínimos 
SMMLV. Al momento de la expedición de la póliza, con una vigencia igual a la Duración del 

contrato, contada a partir de la expedición de la garantía. 

 

 

 

5.10. SANCIONES PECUNIARIAS  

  

De conformidad con el numeral 2° del artículo 4° de la ley 80 de 1993, y el Artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 
El Instituto Municipal de Recreación y Deporte de Cota, adelantará las gestiones necesarias para el 

reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias para efectos de la presente contratación de la 
siguiente manera:  

 

a. En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA 
adjudicatario sin perjuicio de la declaratoria de la caducidad del Contrato. El Instituto Municipal de 

Recreación y Deporte de Cota podrá mediante resolución imponer multas diarias equivalentes al 
uno por mil (1x1000) del valor del Contrato por cada día de mora o de incumplimiento total.  

b. En caso de incumplimiento del término para legalizar debidamente el contrato (8 días hábiles a 

partir de la suscripción del Contrato), se impondrá una multa del 0.5% del valor del Contrato por 
cada día de retraso.  

c.  Por incumplimiento en la obligación de iniciar la ejecución del Contrato de acuerdo a la fecha 
señalada en el acta de iniciación por un valor del 0.5% del valor del Contrato por cada día de 

retraso.  

d. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado en el contrato por un valor del 1% del valor 
del Contrato por cada día de retraso injustificado 

   

Para la imposición de multas y declaratoria de incumplimiento del contrato, el Instituto Municipal de 
Recreación y Deporte de Cota, dará aplicación al procedimiento establecido por el artículo 86 de la Ley 

1474 de 2011, el cual establece:  
 

“Las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública podrán declarar 

el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el 
contrato, y hacer efectiva la cláusula penal. Para tal efecto observarán el siguiente procedimiento:  

 
a. Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, la entidad 

pública lo citará a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citación, hará mención expresa y 

detallada de los hechos que la soportan, acompañando el informe de supervisión en el que se 
sustente la actuación y enunciará las normas o cláusulas posiblemente violadas y las consecuencias 
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que podrían derivarse para el contratista en desarrollo de la actuación. En la misma se establecerá 

el lugar, fecha y hora para la realización de la audiencia, la que podrá tener lugar a la mayor 

brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales. En el evento en que la garantía de cumplimiento 

consista en póliza de seguros, el garante será citado de la misma manera.  
b.  En desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado, presentará las circunstancias de 

hecho que motivan la actuación, enunciará las posibles normas o cláusulas posiblemente violadas 

y las consecuencias que podrían derivarse para el contratista en desarrollo de la actuación. Acto 
seguido se concederá el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien lo 

represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual podrá rendir 
las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.  

c.  Hecho lo precedente, mediante resolución motivada en la que se consigne lo ocurrido en 

desarrollo de la audiencia y la cual se entenderá notificada en dicho acto público, la entidad 
procederá a decidir sobre la imposición o no de la multa, sanción o declaratoria de incumplimiento. 

Contra la decisión así proferida sólo procede el recurso de reposición que se interpondrá, sustentará 
y decidirá en la misma audiencia. La decisión sobre el recurso se entenderá notificada en la misma 

audiencia. 

 

 

5.10.1. MULTAS:  
   

En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla parcialmente y de manera injustificada 

las obligaciones que asume en virtud del contrato, EL INSTITUTO podrá imponerle, mediante resolución 
motivada, multas sucesivas por DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($200.000), por cada día de incumplimiento, 

sin exceder el 10% del valor del mismo; suma que EL INSTITUTO hará efectiva mediante el cobro de la garantía 
de cumplimiento o, a su elección, del descuento de los saldos que adeude a EL CONTRATISTA, si los hubiere, 

para cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del contrato. Si esto no fuere posible, se 

cobrará por jurisdicción coactiva y/o vía judicial. La aplicación de la cláusula penal no excluye la 
indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como 

tasación anticipada de los mismos.  

  

5.10.2. PENAL PECUNIARIA:  

   
En caso de incumplimiento parcial o definitivo por parte de EL CONTRATISTA de cualquiera de las 

obligaciones contraídas en virtud del contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en 

pagar al INSTITUTO a título de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato; suma que EL INSTITUTO hará efectiva mediante el cobro de la garantía única de cumplimiento o, 

a su elección, del descuento de los saldos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende 
expresamente autorizado con la suscripción del contrato. La aplicación de la cláusula penal no excluye la 

indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como 

tasación anticipada de los mismos.  
  

NOTA: El valor de las Multas y de la Cláusula Penal Pecuniaria se tomará del saldo a favor del Contratista si 
los hubiere, o de la garantía constituida. Si esto último no fuere posible, se cobrará judicialmente.  

  

5.10.3. CADUCIDAD:  
   

De conformidad con lo establecido en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias 
y concordantes, cuando se verifique cualquiera de las causales previstas en la ley, EL INSTITUTO podrá 
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declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolución motivada, mediante la cual lo 

dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre.   

  

5.11. MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES  

  
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, artículos 

15, 16 y 17.  

  

 

5.12. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO  
 

La liquidación del contrato estará sujeta a lo dispuesto en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993, modificado 
por el artículo 217 del Decreto 0019 de 2012 y artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. Sin perjuicio de lo establecido 

en el artículo 141 y 164 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.  

  

5.13. SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES  

   
Las partes, en aras de solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de 

la ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución de conflictos previstos en la Ley, tales 

como la conciliación, amigable composición y transacción.   
  

5.14. CESIONES Y SUBCONTRATOS  
  

El futuro CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el objeto del contrato a persona alguna natural o 

jurídica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del INSTITUTO pudiendo ésta reservarse 
las razones para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder 

el contrato es extranjera debe renunciar a la reclamación diplomática. EL CONTRATISTA es el único 

responsable por la celebración de subcontratos.  
  

5.15. IMPUESTOS:  
   

EL CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la 

celebración y ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana.  
 

5.16.  INDEMNIDAD DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE DE COTA 
 

El futuro CONTRATISTA mantendrá indemne al INSTITUTO por razón de reclamos, demandas, acciones legales 

y costos que surjan como resultado del uso, por parte del CONTRATISTA, de patentes, diseños o derechos de 
autor que sean propiedad de terceros.  

  
EL CONTRATISTA mantendrá indemne al INSTITUTO contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que 

pueda causarse o, por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por EL 

CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes durante la ejecución del contrato y hasta la liquidación 
definitiva del contrato.  

  
Se consideran como hechos imputables al CONTRATISTA todas las acciones u omisiones de su personal, de 

sus subcontratistas y dependientes y del personal al servicio de cualquiera de ellos, y en general cualquier 

incumplimiento de sus obligaciones contractuales.  
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En caso de que se instaure un reclamo, demanda o acción legal contra EL INSTITUTO por asuntos que, al 

tenor del contrato, sean de responsabilidad del contratista, éste será notificado lo más pronto posible para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al 
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE DE COTA -IMRD  

  
Si en cualquiera de los eventos antes previstos EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la 

defensa del INSTITUTO esta podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita al contratista y éste 

pagará todos los gastos en que se incurra por tal motivo.   
  

En caso de que así no lo hiciere EL CONTRATISTA, EL INSTITUTO tendrá derecho a descontar el valor de tales 
erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razón de los trabajos motivo del contrato, o 

a utilizar cualquier otro mecanismo legal.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


