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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 23 de mayo del 2023

Sefior (a)

CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4499881
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Regional Santander

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes mayo del afio 2023

Referencia: No 4499881del afio 2023

Jhaireth Patricia Toro Gutiérrez, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.118.846.756 de
Riohacha, en mi calidad de Contratista del SENA, en Defensa Judicial, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CUATRO
MILLONES CIENTO TREINTA Y TRES MIL CINCON TREINTA PESOS M/CTE ($44.133.130). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: diez (10) pagos iguales por
los meses de marzo a diciembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
TRECE MIL TRESCIENTOS TRECE PESOS M/CTE. ($4.413.313) cada uno incluido lva.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales juridicos en el apoyo al despacho de la regional frente a los
diferentes temas legales tales como acompafiamiento y conceptos juridicos, asi como
representar a la regional en los procesos judiciales asignados, relacionados con la defensa
judicial, que protejan los intereses legitimos de la entidad, agotando todas las instancias y
recursos que procedan legalmente; asi como las demas gestiones adicionales que emanan del
objeto del contrato.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Acompafiar, orientar y representar - Representacion

judicial y/o administrativamente al SENA, judicial y extrajudicial

en los diferentes procesos judiciales o de procesos

extrajudiciales, en los cuales sea parte la asignados segln

entidad como demandante 0 reparto.

demandado, particularmente ante la - Revision de estado de

Jurisdicciéon Contenciosa Administrativa, procesos
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de acuerdo a la asignacién que realice la
Coordinacion del Grupo de Procesos
Judiciales y Conciliaciones.

Proyeccién de
comunicaciones,
recursos,
requerimientos entre
otros.

Adelantar todos aquellos tramites - Se cumple segun la
extraprocesales necesarios, iniciales, necesidad
accesorios 0 complementarios, como

reuniones y mesas de trabajo, que sean

pertinentes en los procesos en los cuales

actle en representacion del SENA.

Asistir a todas las diligencias - Asistencia a
prejudiciales y judiciales de los casos audiencias judiciales
asignados y a su cargo, que se celebren - Asistencia a
durante el plazo de ejecucién del audiencias de
contrato. conciliacion

Extrajudicial

Atender de manera oportuna todos los
requerimientos hechos por las
autoridades judiciales, Ministerio
Pudblico, y entes de control, de los casos
asignados y a su cargo, durante el plazo
de ejecucion del contrato

Proyeccién de
comunicaciones,
recursos,
reguerimientos entre
otros.

Solicitud de
informacion a las
diferentes
dependencias para
remitir a los juzgados
segun se solicite

Vigilar en forma diligente los procesos
judiciales asignados a su cargo. Para el
efecto puede designar el personal idoneo
gue cumpla las labores de seguimiento,
sin perjuicio de su responsabilidad
directa.

Revision de los
procesos en los
diferentes sistemas
de informacioén
dispuestos para este
fin

Informar y orientar de forma completa,
oportuna e idbénea de los riesgos,
implicaciones y contingencias de los
procesos judiciales asignados y a su
cargo, y adelantar su estrategia de
defensa en coordinacion con los
lineamientos del SENA al respecto.

Se cumple segun la
necesidad de cada
caso

Prestar de manera permanente el
acompafiamiento y la asesoria que
requiera la entidad respecto de las
situaciones generadas frente al objeto
contractual, esto es, la defensa juridica
de la entidad en un proceso en
especifico, o en los requeridos que le
sean asignados dentro de la ejecucion
de su objeto contractual.

Se cumple segun la
necesidad de cada
caso

Actualizar el sistema EKOGUI y el
archivo fisico o digital del SENA, con las
piezas procesales que hagan parte del

Se actualizany
registran los procesos
en la plataforma
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expediente judicial para revisar las
condiciones del proceso.

segun revision de
asuntos asignados

9 El contratista se compromete a custodiar Se cumple segun la
y devolver los documentos entregados necesidad de cada
por el SENA, como soporte para llevar a caso
cabo la defensa judicial, en caso de
requerirse.

10 | Apoyar al despacho de laregional, en los Se cumple segun la
asuntos en que se requiera para la necesidad de cada
correcta ejecucion del contrato. caso

11 | Efectuar el seguimiento juridico de los Se cumple segun la
procesos en los que asume la necesidad de cada
representacion de la entidad, como caso
impulsar el procedimiento que
corresponda en cada uno.

12 | Entregar de manera oportuna los Se cumple segun la
informes que le sean requeridos por la necesidad de cada
supervisién o director, con respecto caso
actuaciones judiciales, linea de defensa
judicial ejercida y demas actividades con
relacion a los procesos a su cargo.

13 | Prestar apoyo en la sustanciacion de Se realiza la
casos presentados al Comité Nacional presentacion de
de Defensa Judicial y Conciliaciones del fichas al comité de
SENA, los cuales debera entregar conciliacion segun
conforme a las indicaciones de modo y estudio de casos
tiempo que suministre la direccion o asignados
supervision.

14 | Gestionar los casos y procesos Se actualizan y
prejudiciales y judiciales a su cargo, registran los procesos
desde el rol abogado a través de la en la plataforma
plataforma eKogui que le sean segun revision de
asignados, incluyendo la revision de asuntos asignados
fichas, registrando y actualizando de
forma oportuna la informacion de la
actividad litigiosa, las solicitudes de
conciliacion extrajudicial, los procesos
judiciales, los trdmites arbitrales,
expediente digital, casos ante el comité
de defensa judicial, aplicando
metodologias de valoracion del riesgo y
generar reportes para la toma de
decisiones soportadas en la evidencia de
los procesos asignados y a su cargo.

15 | Asistir a capacitaciones sobre el uso y Se cumple con la

alcance del eKogui, convocadas por la
ANDJE o Administrador de Entidad,
cumpliendo a cabalidad los protocolos,
instructivos o lineamientos para asegurar
la completitud, la veracidad y Ila
oportunidad de los datos.

citacion y asistencia a
capacitaciones
dispuestas por la
entidad para el buen
manejo de
plataformas y
actualizacion de
informacion en
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asuntos de interés
juridico

16 | Salvaguardar la confidencialidad de la - Se cumple segun la
informacion contenida en eKogui Yy necesidad de cada
procesos a su cargo, adoptando las caso
medidas efectivas para la proteccion de
datos personales de acuerdo con lo
establecido en la Ley 1581 de 2012 y el
Decreto 1377 de 2013.

17 | Presentar un informe final al cierre de la - Se cumple segun la
vigencia fiscal, que se especifiquen necesidad de cada
todas las actividades ejecutadas durante caso
la etapa judicial, asi como la estrategia
de defensa dentro del proceso.

18 | Atender los requerimientos judiciales de - Se cumple segun la
acciones constitucionales que le sean necesidad de cada
asignadas (accion de tutela, caso
cumplimiento, popular, de grupo, habeas
corpus, habeas data), tendientes a
efectuar la representacion judicial de la
entidad.

19 | Apoyar al despacho regional en los - Se cumple segun la
conceptos juridicos requeridos desde el necesidad de cada
conocimiento  del manejo legal, caso
aportando el conocimiento respecto de la
aplicacion juridica a los procesos
misionales de la entidad.

20 | Asesorar y brindar apoyo al despacho - Se cumple segun la
regional en los diferentes temas juridicos necesidad de cada
y legales requeridos. caso

21 | Atender consultas, y en los casos - Secumple segun la
requeridos por la direccién o supervision, necesidad de cada
conceptuar en materias de defensa caso
judicial  (conocimiento especifico 'y
experticia) y cuyos casos tengan relacién
con el objeto contractual.

22 | Revisar el estado de los procesos - Secumple segun la
judiciales a cargo de la regional y necesidad de cada
repartidos a cada abogado, destacando caso
el estado actual de los mismos y las
actuaciones préximas a realizar.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ya
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7876023042 de la planilla SOI para el peridodo de abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO he
suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en
ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestiéon
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (04) folios

Cordialmente,

Jhaireth Patricia Toro Gutiérrez
Contratista
C.C. No.1.118.846.756

Recibi a satisfaccion:

Campo Elias Gutiérrez Polania
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4499881 de 2023
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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EVIDENCIAS
MAYO 2023

1. Solicitud de certificacion para presentar en audiencia de conciliacion extrajudicial

Solicitud de Certificacion

4 Mbkoa Chsficadd\Tades ke srrgdeedon (5o Fesmricrian @, )

¥ 2 adven adpatus

Busn dia,

Por modo del presente mo permito soboitar su colabocackon con & emisdn de una cortficaciin
para solctar aplazamiento de sudenca de conoliacion del proceso que 2o identifics »
contmuacion, toda wer gue, fus presertadas Scha y exta an elaboracion todavis, Yeniends en cuems
cun la préocimu st cl comitd et programads para ul 15 de muyo.

CORCLAZIIN ENTHAGOR
PROCUNADURLA 1€ JUONCIAL B PARA ATUNTOS ADMMSTRATIVOS

Nebonrtee £ NI ) TETSS bdwwey 037
Focha e Recicacar 21 30 vaisa e 3823

Cowearmiv AN VIRN JOOE PANCO CARCW
Cowvemte ) SESAC NACIONAL OF MVENDUAR - S20A
Mo » Camma MNADAD ¥ RISTAR DCORINTD OCL OCRECHO

Agraderco se colaborackie

Corckalmente,

Anchiwa Cristina Martines Alvarez !
Duciotd coetied sebate. tomims pard soracrmee it § evhen A atmenie. Mar L0201 114

2. Remision de escrito de Contestacion de la demanda proceso 2023-0024

Contestacion de la demanda proceso 2023-00024-00

¢ PNabkca Chasificads, Todos fos emplesdas (Sn Restrczion a 5}

& 7 archivos sduntos

0 Ihaeeth Fatricia Toro Gutierres S - & Ao
Mara Dfkciens Sovicics Hizgados Adminitratvas Memormbes - Saiieade - Bacirams Ve 101 '

yockysualo@ hotmal cont. bmaolombisgerenca@hotrmail com

B8 ContestacdeDomanda Glon < | JM2.CONTRATO 1585 GLORL
L=
1m0

AT

5 Moktiar 108 7 dutin auntion (A MY O Owertial 1ty oo QrieDii - Setioos Slecional de Aprereiogs

}  Decmvger ts

Buen dia,

Dé manera reapotuosa por w380 madio me pormEo ramitin $4Crito de conTostacion de & demanda
de la referencla encontrandome dentro ded tearmino pasa presentarko junto con sus respectivos
anexcs

w0 hace la salhvedad que los anexos seran enviadas en varios correas debido & peso de los archivos

Aranta a sus solicitudes y/o comantanos

3. Informe de estado de procesos que se encuentran en Defensa Judicial a solicitud de la oficina
de cobro coactivo

SOUCITUD INFORMACION PROCESO SUSPENDIDO EN COBRO
COACTIVO - SE ENCUENTRA EN DEFENSA JUDICIAL

i
0]

Thalsica ClasiTesale! Todkus bos emprhuadon (Tin Bt

7 1 archive adunily

‘ Jhaveth Patrica Toro Gutienex Q & & v
Pk Corrgny Ehas Gulier Polerve padx sk fealer y 1 ussmios mis

CO Jorytor Acdvoa Truilo Coaman Ende Powds Cuings y 1 usterios mibs

Buen cia,

D scuerso con ol tomreo que sntecede me permitn irdormar gues en deferes judclsl se encuentrs
FRSTIO O S0 procusos adelinados por TRICADA SA MT. 800.137.960, mbunds 06 105 Gue w6
aparts ko vgente

1 Rad, GEOOL 33330307 20160034300 Extado sctusl del process. Rem ks & dospacho pars

emitic semencla,
2. Had, BEOOE3II30342014002 3100, Estacic aciusl dul procesn: Admsain v retuno de
pelanon, » b esperd de decigon por autoridad jusicial

Enpern habiior ditdo scluctin u su reguetimunto, wie wie sean hotficade i decisanes e seedn
remimdan de conlormisdad, an caso de requenr Informacon adclonsl guedo stenta

Cordalmecos,



4. Remision de informe mensual sobre procesos para remitir a Bogota

Procesos mes de Abril Actualizados
o Pl Clasilicad 8 Todos e mrpleados (Sn Resticeddn) @ o)

& & archios sdumas

g el A THURMAO o Lol b-URM vty It v
2 e
3 Meswwr bin 4 deses auties (441 80 Oartier Yok an Ormlirm - Sormns Neranad de Aprarttne

& Detsangat v

Hola Emidse,

Te romito para tu infoemackon y revishon los cuadros do los informes para romitir a bogotd

ol coadro de tutelas se encuemra dilgenciado segde L informace que fue aponads v comes
WRCtdico y la Gue s0 pudo condtatar en busqueds do procesos, revisa por favar 3 wor Si Thnes mas

tutokas 0 nformacian adicional

ol cuadro de sestencia wits dligenciado como el pavada en vists que no hm sido scelartados mas
teamites

¢l cuadra de audencias esta diigendado solo con bas sodencas a s que yo asistt, wda vez que, no
cuento con |z Informadon de las audiencias que tuviste durante of mes de abl

M cuantas cudiquing cosa SO0, N0 % i los vayas 3 remitly © e ks regresas y yo proyecto ef C

Cordalmennto,

5. Remision de informacion segun solicitud del Juzgado para el proceso 2021-003

OFICIO DECRETADO EN AUDIENCIA PROCESO ORDINARIO LABORAL
DE PRIMERA INSTANCIA RAD, 2021-0003 g. @

& T wchivoy adjumos

o Jhaireth Patnci Toro Gutserrer L= SR A N I g
Para luzgado 01 Laboeal - Sactander - Esrancabwimaiy <« 01ctobwrayaoandog ram. S | X
7 Decreto 597 Ge 7017 .pdt ', o Dwowto 16 de 2014 pdl s
- “n o o N
& Namtoer e T A abaaias (R M O Goarster 4000 &0 Demisee « Senon Nacsanwd de Alresctoge
4 Descuge me
Buen dia,

De conformidad con o ohco decretaco en audioncia adelantada en virtud del proceso con Kad
2021-003 Mo penito por este medho remite 4 informacian reguerida

En caca de e 1ar algan o i GUEdO J1ONEa 4 s solicitudes

Cordisimente,

6. Solicitud de apoyo con liquidacion pensional para el proceso 2017-0015

NOTIFICA ACTUACION PROCESAL RAD 2017-00015-00

€5 Publice Clasdficada\ Todos 0s emplesdos (Sn Restriceién) (o} ]

2 6 archivos adpntos

0 Jhaweth Patonicia Toro Gutierrez B« & 2 -

Parx coordinacan pensianes e I e BT
OC Clawchia Patricia Blanco Solana: Melba Camacha Aldana y 4 més

v

[ 68001333301120170001500 .
e
Buenos dias doctores,
Por medio ded presente me permito solicitar su apoyo en b que respects s Lo elaboracion de una
liquidackdn actualizada del crédito con especificacidn de capital @ Intereses cormespondiente 3 sefior

JOSE TRINIDAD CARRIRLO VILLAMIZAR, quien cuenita con la calidad de pensionado de ks entidad.

lo anteriar para ser remitido al Juzgado de conocimiento de conformidad con requerimiento hecho,
MmisMo Gue 0JINTO Para su CONOCKNIeno y tramite

Aenta s sus comentanos

Cordialmente,



7. Remision de informacion segun solicitud del Tribunal para el proceso 2018-330

Respuesta requerimiento N. °939- 680012333000-2018-00330-00
M.RQ & Miblics Cusificade\Todos los empleados [Sin Restriocién) & ®
£ 2 archivos adjuntos

Retencion 10 Yoar Ddute (10 afos) Expirac lue 05005/2033 1058

‘ Ihaseth Patricia Toro Gutierrez C 6 & A
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2 "
2 pohves afuntos (S0 FH) =5 Guedn 1000 21t Onelivive - Serviie Nacione de Agesodae 4 Destarpar oo
Buen dia,

Par medio del presente me permita remitir la informacidn reguerida mediante el oficio refacionada
on ol asunto para complementar las pruebas documentales del procesa que se adelanta por parte
dal sefor OSCAR ALFONSO PERA an contra del SENA

Cordhalments,

8. Presentacion de ficha para el comité de conciliacion Johlver Pardo

Presentacion de ficha para comité de conciliacion
¢ Pibdica Casificadal Todaos los enmpisados (Sn Restricodn) a. M

& & archivos adjuntos
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9. Solicitud de acceso a expediente digital proceso No 2018-291

Solicitud de Link del expediente 686793333002-2018-00291-00

5 a. @
€ Publica Qasificadal Todos kos empleadaos (Sin Restriceion)
(©) Retencion: 10 Yesr Delete (10 afios) Expire: Vie 06/05/2033 17:34
0 Jhaireth Patricia Toro Gutierrez @ & & A -
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Buen dia,

por meadio del presente me permito sobicitar el envio del link gue contiene la totalidad de
documentos del proceso referenciado a continuacion, toda ver que en la plataforma samai no se

observan cargados
icado 666 753333002-2018-00281-00
de control REPARALCION DIRECTA |

ANA FATINIZA GUERRA CANAS

Apoderado YAZMIN ANGARITA BUILES

Demandado SERVICID NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA.

Apoderado JHAIRETH PATRIGIA TORO GUTIERREZ
\efogui el abogadaRamel com

Em MARIA ALEXANTRA TORRES YARURO |




10. Radicacion de alegatos de conclusion proceso No. 2018-291

Radicacion de alegatos de conclusion

@ Tobboa Caraficada Toda
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11. Remision de estudio juridico de titulacion del sefior Fernando Carrillo

Estudio de titulo € Mbdcs Clucade Todos ks wvtphidn (i Tpab wodal

. a. m
& 3 achivos adjurtos
Fatunoder 20 Yoar Dudute (40 anon) Exgma Dom DRSO3 175
. Ihaiteth Patricia Tore Gutierrez s &A™
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Poon dia,
D conh dad con b doc 2CHON A cla se remite o concepto emitido por parte de

defensa judicial frente o caso del crédito potecario del sefor FERNANDO CARRILLO para que se de
conminuidad 3 s tramite y se hagan lis verificaciones pertinontes

Cordislmunte,




