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ESTUDIO DE PREVIO 
 

 DENOMINACION  
 

OBJETO EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y EQUIPO 
DE OFICINA Y ELEMENTOS DE ASEO Y BIOSEGURIDAD  
 

 
Conforme lo requerido en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la ley 80 de 1993, y el artículo 20 del 
Decreto 1510 del 17 de julio de 2013, se elabora el presente ESTUDIO PREVIO DE NECESIDAD 
acompañado de los documentos previos, con el fin de adelantar el correspondiente proceso. 
 
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD  
 
El concejo Municipal de Nariño necesita para su normal y buen Funcionamiento la entrega de los 
elementos de papelería, útiles de escritorio y artículos de oficina y otros, por lo cual se requiere 
contratar a una firma que los suministre y que cuente con una infraestructura adecuada para la 
entrega oportuna de los elementos de acuerdo con los requerimientos. 
  
 
2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR  

 
Para el adecuado funcionamiento de la oficina de la entidad y el cumplimiento de la misión 
institucional del concejo, se requiere el suministro ágil y oportuno de los insumos de papelería, 
útiles de escritorio y artículos de oficina destinados al funcionamiento de la gestión 
administrativa, por el sistema de precios unitarios fijos sin fórmula de reajusta. 
 

ITEM CANT. CODIGO UNSPSC DETALLE 
1 27 14111507 RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA  
2 18 14111507 RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA  

3 2 44121701 
CAJA DE BOLIGRAFO KILOMETRICO X 12 EN 
COLORES 

4 1 44121708 CAJA DE MARCADORES BEROL X 12 UND COLORES 
5 2 44121715 CAJA DE LAPIZ MIRADO 2 X 12 
6 2 31201512 CINTA TRANSPARENTE DE 48X 1'00MTS TESA  
7 6 31201503 CINTA DE ENMASCARAR 24X 40 MTS 

8 10 44122003 
PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 
UND 
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9 3 60105704 PEGANTE EN BARRA DE  DE 20 GRS 

10 1 44121716 
CAJA DE RESALTADORES X 12 EN COLORES 
SURTIDOS 

11 100 44122011  FOLDER CELUGUIA OFICIO  
12 100 24121503  CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO No 12 MARDEN  
13 5 44122104  CAJA DE CLIP PEQUEÑO  
14 6 12171703 KINT  DE TINTA DE IMPRESORA EPSON    
15 1 44121904 CAJA DE MARCADOR SHARPIE X 12 UND 
16 20 56101708 ARCHIVADOR AZ OFICIO 
17 45 44122010 SEPARADORES PLASTCO 
18 5 47131706 AMBIENTADOR SPRAY X 500ML  
19 3 47131601 ESCOBAS CON PALO 
20 3 47131601 TRAPEROS CON CABO DE 300 GRS 
21 2 47131612 RECOGEDORES CON PALO 

22 3 47131612 
PARES DE CAUCHO INDUSTRIAL CALIBRE GRUESO 
INDUSTRIAL 

23 3 46182001 CAJA DE TAPABOCAS X 50 UND 
24 2 51102710 GALON DE ALCOHOL AL 70% X 3800 ML 
25 100 44121503 SOBRES MANILA OFICIO  
26 10 42281704 KILO DE  DETERGENTE EN POLVO MARCA TENAX 

27 2 47131807 
GALON  DE LIMPIDO X 3800 MLCONCETRACION 
DEL 15% 

28  2 43201827 

DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO DE 
DISCO DURO PORTÁTIL CAPACIDAD UNA 
TERA  

 
 
 
3.- MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 
 
Para amparar el proceso de selección correspondiente a la presente invitación, se cuenta con 
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.         de fecha  18  de mayo  del 2023 
 

4.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO 
 
El valor estimado del contrato a celebrarse con el oferente que resulte seleccionado en virtud a la 
presente proceso contractual, es de SEIS MILLONES SETECIENTOS  VEINTIÚN MIL 
CUATROCIENTOS   PESOS MONEDA LEGAL ($6.721.400.00)  
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5.- CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE. 
 
El criterio que se  adoptará  para seleccionar la oferta más favorable será en consideración a la 
evaluación de los elementos de calidad y precio, conforme con las formulas y puntajes establecidos en 
el Pliego de Condiciones. 
 

6.- ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 
 
De conformidad con lo establecido en  la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013, el concejo 
Municipal de Nariño-Nariño  estima como riesgos que podrían afectar el equilibrio económico del 
contrato, los siguientes: 
 
 
TIPO DE RIESGO 

 
 
ORIGEN DEL RIESGO 

ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

VALORACIÓN 
DEL RIESGO 

 
Riesgos de Oferta 

Incumplimiento de los ofrecimientos 
hechos por el Oferente 

 
Contratista 
 

 
Medio 
 

 
7 .- PLAZO DE EJECUCION  
 
 El plazo de ejecución del contrato será el comprendido entre la fecha de suscripción del acta de 
iniciación, por el contratista y el Concejo Municipal  y hasta el agotamiento de los recursos, sin 
exceder del 15     de junio  de 2023. 
 
 
Las propuestas deberán ser presentadas en las fechas estipuladas para tales efectos en el 
Cronograma del proceso. 
 
CRONOGRAMA 
 
ACTIVIDAD  FECHA  LUGAR  
Publicación de 
aviso y 
estudios 
previos  

23  de mayo     de 2023  
Cartelera de la concejo municipal de Nariño - Nariño, 
envío de invitación a presentar ofertas, portal secop II 

Iniciación 
Presentación 
de requisitos y 
ofertas 

23   de mayo de 2023 
Hora 6:30 p.m  

Plataforma secop II  

Finalización de 26  de mayo   2023 a las Plataforma secop II 
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Presentación 
de requisitos y 
ofertas  

5:00 pm 

Revisión de 
ofertas, 
elaboración de 
acta de 
observaciones  
y requisitos  

29  de mayo      de 2023 
a las 5:00 p.m. 

Secretaria del Concejo Municipal de Nariño – Nariño  

Publicación de 
la revisión de 
las ofertas y 
traslado 

30  de mayo    de 2023  Secretaria del Concejo Municipal de Nariño – Nariño, 
plataforma secop II 

Suscripción del 
contrato 

1    de junio     de 2023  Secretaria del Concejo Municipal de Nariño – Nariño, 
plataforma secop II 
 

 
Expedición de 
Registro de 
compromiso 

1  de junio   de 2023  Secretaria del Concejo Municipal de Nariño – Nariño. 

Publicación 
contrato 

Dentro de los tres días 
hábiles siguientes a la 
legalización del contrato 
(2 -6 de junio) 

Secretaria del Concejo Municipal de Nariño – Nariño, 
plataforma secop II 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


