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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE ABRIL DE 2023

Monteria, 4 de mayo de 2023

Doctora:
Cleofe Elina Edna Marisol Rugeles Nifo
Reglstradora Principal Instrumentos Publicos de Monteria

Le informo mediante el presente, las actividades desarrolladas en Linea de
Produccion y Gestion Documental el presente mes. ‘

1. Se asistié a capacitacion Virtual con la Archivista de Gestién Documental Eblin
Barcelo el dia 30 de Marzo de 2023. Se asistid a capacitacion Virtual con la
Archivista de Gestion Documental Eblin Barcel6 el dia 14 de Abril de 2023.

2. Se realizé clasificacién, organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos y aplicacién de las TRD de la entidad. - Se realizaron
32 carpetas de 200 folios de la serie de consecutivo de comunicacionzss enviadas,
con los procesos de perforacion, encarpetado y foliaciéon. - Se realizaron 8
carpetas de 200 folios de la serie de consecutivo de comunicaciones recibidas,
con los procesos de perforacion, encarpetado y foliacién. - Se realizaron 17
carpetas de 200 folios de la serie de certificaciones juridicas de bienes inmuebles,
con los procesos de perforacion, encarpetadas y foliacion. - Se reclizaror 14
carpetas de la serie de tutelas, con los procesos de perforamon encarpetado y
follacmn Para un total de 71 carpetas.

3. Se realiza el control de registros documentales en los FUID que se detallan a
continuacion:

+ Diligenciamiento de 4 item en el FUID de Ios afios 1998 — 200€ de Ia serie
documental 170.1.35 Procesos administrativos de registro de instrumentos
publicos (recursos). : '
- Diligenciamiento de 22 item en el FUID de los afios 2009 ~ 2014 de la serie
documental 170.1.35 Procesos administrativos de registro de instrumentos
publicos (recursos). o

« Diligenciamiento de 19 item en el FUID de los afios 2015 — 2021 de la serie
documental 170.1.35 Procésos administrativos de registro de instrumentos
publicos (recursos) “
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« Diligenciamiento de 31 item en el FUID de los afios 1998 — 2008 de la serie
documental 170.1.35 Procesos administrativos de registro de instrumentos
publicos (actuaciones administrativas).
+ Diligenciamiento de 33 item en el FUID de los afios 2009 — 2014 de la serie
documental 170.1.35 Procesos administrativos de registro de instrumentos
publicos (actuaciones administrativas).
Para un total de 109 registros de FUID.
Nota: se deja constancia que el dia 30 de marzo en reunién con la Archivista
Eblin Barcel6, se nos informd que se hacia necesario efectuar unas correcciones
de los registros FUID, debiéndose realizar un reproceso a 260 registros ya
realizados. , -
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