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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, mayo de 2022

Sefior:

Luis Guillermo Diaz Valenzuela

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4540572 de 2023
Profesional Grado 04

Coordinador Grupo de Administracién Educativa
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
de mayo de 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.4540572 de 2023

Yo JULIAN ANDRES MARTINEZ CASTRO, identificada con la cédula de ciudadania No. 86072714
de Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinador Grupo de Administracion
Educativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Veintidds Millones
Ochocientos Noventa Mil pesos M/CTE ($22.890.000). El cual estd amparado por el CDP No. 123
del 6 de enero de 2023, posicion catalogo de gasto C3603-1300-14-0- 3603025-02 Adquisicion de
bienes y servicios - servicio de formacién profesional integral - mejoramiento del servicio de
formacion profesional del Sena nacional.

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) Un primer pago del
mes de febrero por un valor de Un Millén Ochocientos Noventa Mil Pesos ($1.890.000) b) Diez (10)
pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023, por valor de Dos millones cien mil
pesos M/CTE ($2.100.000).

Plazo: Seréa hasta el 31 de diciembre de 2023

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal de un (1) Apoyo Administrativo con
fines especificos en la administracién de los medios tecnolégicos y recursos fisicos de los
ambientes virtuales de aprendizaje del Centro de Industria y Servicios del SENA — Regional
Meta.
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Obligaciones Especificas:

o
SENA
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NO

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Administrar los recursos
tecnolégicos y fisicos de los
ambientes virtuales de
aprendizaje.

Se programan y se apoya en
total de 54 eventos, mes de
mayo de 2023, en el
Ambiente Virtual Inteligente,
y préstamo sus recursos
tecnolégicos como (40
equipos de cOmputo vy
televisor de 65” promedio de
20 a 25 aprendices por
formacion:

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). Induccion  Sbs
Jhilmar Tco en Servicio
Restaurante y Bar
#2714530 02/05/23.
Mafana.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y

equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). Tco en Cocina
#2562206 03/05/23
Mafana.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de

pared). Tgo En Gestién
Documental #2617872.
04/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores 'y tv de

Anexo 1
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Anexo 1
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

pared). Tco en Cocina
#2619894. 05/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores 'y tv de
pared). Tco en Panificacion
#2620038 06/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). Tgo Gestion
Documental #2397723.
08/04/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). Tco Produccion
Agropecuaria  #2711104.
08/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnologicos
(computadores 'y tv de
pared) Informacion Turistica
#2714543. 08 - 10/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y

equipos tecnolégicos
(computadores y tv de
pared). Tgo En

Electromecanica #2505906.
09/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
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Evidencias

préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores 'y tv de
pared). Yamid leyva -
Normas APA. 11/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de
pared). Tco En Construccion
#2710998. 11/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). Tco En Cocina
#2619894. 12/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores 'y tv de
pared). Taller De Bases De
Datos - Sbs Diego Prieto.
12/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de
pared). Tco En Electricidad
Industrial # 2673826.
15/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de
pared). Organizacion De
Eventos #2503383.
16/05/23.

GTH-F-062 V09




o
SENA
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores 'y tv de
pared). Tgo En Gestion
Contable Y  Financiera
#2429468. 16/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores 'y tv de
pared). Induccion Tics - Tgo
Gestion Administrativa
#2714469. 17/05/23. Julian
Martinez.

Se apoya en la logistica de
Tics en el AVI2 301,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de
pared). Induccion Tics Tco
En Aistencia Administrativa
#2770107 le Jose Maria
Cordoba - Guamal.
17/05/23. Julian Martinez.

Se coordina y apoya en la
logistica de Tics (sonido,
video, portatil y micr6fonos)
de 50 eventos en el
Auditorio segun el
Calendario mes de mayo de
2023:

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micr6fono) evento
Simposio Reglamento
Aprendiz-Clarit 113013998.
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NO

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Se Apoya En La Logistica
De Tics En El Auditorio,
Préstamo De Ambiente Y
Equipos Tecnoldgicos
(Computador, Video Beam,
Sonido Y Micr6fono) Evento
Capacitacion Profe Norma.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computador, video beam,
sonido y microfono) evento
Capacitacion Profe Norma.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micréfono) evento
Charla fondo emprender /
entrenamientos. Todos los
jueves en Mayo. Bienestar
al aprendiz — Wenceslao
05/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micréfono) evento
Bienestar - Interaccion
SENA — Nery 05/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micr6fono) evento
Javier Bermudez 08/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
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Obligaciones
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Evidencias

equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micréfono) evento
SBS Pelicula Diego Prieto.
11/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micréfono) evento
Certificaciones Salud
13/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computador, video beam,
sonido y micréfono) evento
Jovenes en Accion
15/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computador, video beam,
sonido y micro6fono) evento
Estrategia de Medios Oferta
Abierta. 16/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computador, video beam,
sonido y micr6fono) evento
Ensayo de Teatro -
Wenceslao 16/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y microéfono) evento
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Comité Tencnico Centro
16/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micréfono) evento
Proceso de Induccion SENA
17/05/23.

Se apoya en la logistica de
Tics en el Auditorio,
préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computador, video beam,
sonido y micréfono) evento
de Divulgacion  AMLA.
18/05/23.

Se programan y se apoya en
total de 56 eventos, mes de
mayo de 2023, en el
Ambiente LEGO, y
préstamo  sus  recurso
tecnolégico como televisor
de 65” promedio de 15 a 25
aprendices por formacion:

Se apoya en la logistica de
tics, préstamo del recurso
fisico Ambiente Lego vy
recurso tecnolégico
Televisor de 65”. Evento:
Tco En Cocina #2674141
lunes, martes miércoles y
viernes en la jornada
mafiana mes de mayo.
2023.

Se apoya en la logistica de
tics, préstamo del recurso
fisico Ambiente Lego vy
recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento:
Ingles Basico ENI. De
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Lunes a viernes jornada
tarde. Mes de mayo 2023.

Registro de la informacion
del Software SINAD.

Se lleva el Registro de
préstamos de recursos fisicos
como el AVl 2 301 vy
Auditorio, y sus recursos
tecnolégicos como
televisores, video beam,
micréfonos, equipo de audio,
equipo portatiles y tipo
escritorio segun bitacora mes
de mayo.

Anexo 2
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Llevar control y registro de
los préstamos de los
equipos que hacen parte de
los Ambientes Virtuales del
Centro de Industria vy
Servicios del Meta.

Se lleva el control de
préstamos de recursos
fisicos como el AVI2 301 y
Auditorio, y Ssus recursos
tecnoldgicos como
televisores, video beam,
micréfonos, equipo  de
audio, equipo portétiles y
tipo escritorio segun
calendario y bitacora en el
mes de mayo.

Anexo 3
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Bitacora

Administracion de las
pantallas y medios de
divulgacion del Centro.

Se apoya con la divulgacion
de videos y E-Cards, de las
diferentes dependencias, en
los equipos proyectores de
las pantallas tecnoldgicas
informativas en el mes de
mayo.

Se publica pieza grafica para
invitar a los aprendices a
programar las inducciones
Tics Sena impartidas por el
Lider AVI - Mayo 2023.

Anexo 4
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Disefiar las presentaciones
que se publican en las
pantallas de acuerdo con el
protocolo de
comunicaciones de la
Entidad.

Se elabora la presentacion
con la informacion enviada
por parte de las diferentes
dependencias del CISM,
para proyectarla en las
pantallas de divulgacion
tecnolégicas mes de mayo.

Se disefa pieza grafica para
socializar y divulgar entre
los aprendices del CISM

Anexo 5
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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Ne Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
para programar la induccién
sobre las TIC Sena mes de
mayo.
Se apoya y orienta a los
aprendices, en el manejo,
Apovar orientar a  los restauracion de contrasefas Anexo 6
6 apreyn diceys en el maneio de |V actualizacién de datos en Fotogréfica y/o pantallazo
Iap lataforma Sofia PIusJ Sofia Plus, mediante Programacién Calendario
P ' Induccion de plataformas,
programada en el mes de
mayo.
Se apoya y orienta a los
aprendices, personal externo,
egresados y toda la
comudidad SENA en el
Atender y asesorar a los | Manejo, restauracion  de
usuarios internos y externos, | contrasefias y actualizacion Anexo 7
- |en ‘el Ambiente Virtual de datos en Sofia Plus, Fotogréfica y/o pantallazo
Inteligente - AVI, sobre | Territorium, activacion de Programacién Calendario
aspectos relacionados con | Cuenta Soy.sena, asesoria en
su dependencia. las Tics, mes de mayo.
Se atiende y asesora a los
usuarios internos y externos
del Sena, durante el mes de
mayo.
Apoyar los tramites Se realiza el inventario virtual
administrativos que requiera por la pagma_lSA de acuerdo _Anexo 8
8 |el area de administracion | & lo solicitado por el Fotografica y/o pantallazo
educativa para ol Cordinador de Administracién Programacién Calendario
cumplimiento de su finalidad. Educativa - Luis Guillermo
Valenzuela.
Se realiza proceso de bajas
y/o Siniestros de los recursos
Revisar y reportar las | tecnolégicos segun el Anexo 9
9 | inconsistencias derivadas de | requerimiento N° Fotografica y/o pantallazo
los elementos tecnolégicos. | REQWO0526649 y mobiliario
ubicados en el auditorio y
ambiente AVI2 301.
Apoyar los eventos de Se apoya en la Ioglsfuca y Anexo 10
. . . alistamiento de herramientas e
induccién a los aprendices, L o Fotogréfica y/o pantallazo
10 | . tecnoldgicas del auditorio 7 :
instructores y | . d d Programacién Calendario
administrativos para ~ ‘as  jorhadas €
' induccién del mes de mayo.
Realizar talleres de | Se programan y se realizan Anexo 11
11 induccioén, acceso, uso de la | (4) inducciones de Fotografica y/o pantallazo

plataforma territorium, Sofia
plus y correo soysena de

Plataformas virtuales (Sofia
Plus, Territorium, activacion

Programacion Calendario
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

acuerdo con los lineamientos
del SENA.

cuanta Soy.Sena), manejo,
restauracion de contrasefias
y actualizacién de datos en
Sofia Plus, en el mes de
mayo: Por Julian Andrés
Martinez Castro,

Induccién Tics - Tgo Gestion
Administrativa #2714469
Aula 204. 17/05/2023.

Tics Tco En
Aistencia Administrativa
#2770107 le Jose Maria
Cordoba - Guamal,
17/05/2023.

Induccion

Tco En
#2741082.

Induccion Tics -
Soldadura
17/05/2023.

Induccion Tics Tgo Gestion
Contable Y Financiera
#2693042.

12

Apoyar las areas
tecnolégicas asociadas del
Ambiente Virtual Inteligente
en su logistica y operacion.

Se lleva y se gestiona
diariamente el control de los
recursos tecnolégicos,
mediante bitacora y
programacion de préstamo
en el calendario mes de
mayo 2023.

Anexo 12
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

13

Elaborar informes,
relacionados con
actividades

correspondientes a las
obligaciones del contrato y
relacionados con el uso
estadistico de los recursos
tecnolégicos de los
ambientes virtuales.

Se tramita la documentacion
para la cuenta de cobro
dentro de la fecha limite
establecida por el supervisor
mes de mayo 2023.

Anexo 13
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

14

Atender los requerimientos
que realice el supervisor,
tendiente a una correcta
ejecucion del mismo.

Se proyecta respuesta a los
requerimientos enviados por
correo, descritos en la
obligacion N°9.

Anexo 14
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario
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NO

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

15

Publicar y promover las
presentaciones graficas y
audiovisuales que envian las
demas dependencias en las
pantallas de informacion, de
acuerdo con el protocolo de
comunicaciones de la
entidad.

Se apoya con la divulgacion
de videos y E-Cards, de las
diferentes dependencias, en
los equipos proyectores de
las pantallas tecnoldgicas
informativas durante el mes
de mayo 2023 en un total de
21 proyecciones.

Anexo 15
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

16

Vigilar y salvaguardar los
bienes e inventarios que le
han sido encomendados y
cuidar que sean utilizados
debida y racionalmente, de
conformidad con los fines a
que han sido destinados.

Se \vigila y salvaguarda
diariamente durante el mes
de mayo, el control de
prestamos de los recursos
tecnoldgicos, mediante la
exigencia del carnet
institucional y porte del
uniforme.

Anexo 16
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

17

Presentar informe trimestral
del estado de los bienes
asignados en el ambiente
virtual inteligente Avi y
auditorio del Centro de
Industria y servicios del Meta.

El primer informe trimestral
se realizara al finalizar el
mes de mayo 2023.
(correspondiente al
trimestre de febrero — abril).

NO HAY EVIDENCIA

18

Gestionar
administrativamente  sobre
las novedades y el estado de
los bienes del ambiente
virtual inteligente y del
auditorio del CISM, con el
area de Almaceén.

Se efectua el proceso de
traspaso entre cuentadantes:

Los bienes asignados al
Cordinador de Administracion
Educativa  Luis Guillermo
Valenzuela pasan al
Contratista Julidn  Andrés
Martinez Castro para la
siguiente vigencia.

Los bienes asignados a la
profesional GO03 Adriana
Yolima Morales pasan al
contratista Julian  Andres
Martinez Castro, para la
siguiente vigencia 2023.

Anexo 18
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

19

Fomentar el uso de los
sistemas de informacion y
recursos tecnolégicos del
SENA, de los programas con
registro calificado y participar
en los procesos de gestion de
registros calificados y
autoevaluacion.

En el presente mes no se
recibieron requerimientos
para el proceso de registro
calificado y autoevaluacion.

NO HAY EVIDENCIA
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato

Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
No DE LA ORDEN LUGAR DE )
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

ITEM

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon del informe de ejecucion contractual,
debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9449749359 de la planilla, operador Aportes en Linea y periodo abril 2023. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO he
suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en
ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestién
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Evidencias en (26) folios
Cordialmente,

Joo ,//%“’éj

v

Julian Andres Martinez Castro

Contratista
C.C. No. 86.072.714 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

A bs GRleww Dot wlattoele
Luis Guillermo Diaz Valenzuela

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.4540572 de 2023
Profesional Grado 04

Coordinador Grupo de Administracion Educativa
Villavicencio
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ANEXOS

Anexo 1. Obligacion contractual 1. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se programan y se apoya en total de 54 eventos, mes de mayo de 2023, en el Ambiente Virtual
Inteligente, y préstamo sus recursos tecnolégicos como (40 equipos de computo y televisor de 65”
promedio de 20 a 25 aprendices por formacion:

1 Recibidos (102) - jmartinez8220 X [} Google Calendar - mayo de 2023 X &) Coreo: Julian Andres Martinez ¢ X +

C & calendargoogle.com

{i Aplicaciones (1 Recibidos (565)-j— 6" Correa: husian Andr... Portalde ofertaed_ [l MISENA ™} hitps//wwwaporte. > Unir PDF online [C... [l Secop i CO1.PCCNTR.32972
= [ calendar Hoy < > Mayode2023 Q@ ® @ M- i @
b -
@
2
o
“ 9
A
® Iom INFORMA! +

® tam ORGANIZACKON DEEVENTC  # Sam RATRONAJE INDUSTR! TCO EN PANIRCACIONS26]

® 2o HOMOLOGACION GUIANZA

t @ tom ORGAMIZACKN DEEVENTC  ® ¢om TGO GESTION ADMINISTRA @ 723m Jomada de Azeo

TCO EN PANIFICACIONS201

+25m Ininada de Aveo & Gam PAT

e Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Induccion Sbs Jhilmar Tco en Servicio
Restaurante y Bar #2714530 02/05/23. Mafana.

GTH-F-062 V09



o
SENA

N

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Tco en Cocina #2562206 03/05/23 Mafiana.

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tgo En Gestibn Documental #2617872.
04/05/23. I i

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Tco en Cocina #2619894. 05/05/23.

—
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. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tgo Ge;stion Documental #2397723. 08/04/23.

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Tco Produccion Agropecuaria #2711104.
08/05/23.

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared) Informacion Turistica #2714543. 08 - 10/05/23.

=TT . e
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. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Tgo En Electromecanica #2505906. 09/05/23.

o

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Tco En Cocina #2619894. 12/05/23.

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Tco En Electricidad Industrial # 2673826.
15/05/23.
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Organizacion De Eventos #2503383. 16/05/23.

— T o —

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Tgo En Gestion Contable Y Financiera
#2429468. 16/05/23.

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Induccion Tics - Tgo Gestion Administrativa
#2714469. 17/05/23. Julian Martinez.
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computadores y tv de pared). Induccion Tics Tco En Aistencia Administrativa
#2770107 le Jose Maria Cordoba — Guamal. 17/05/23. Julian Martinez.
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Se coordina y apoya en la logistica de Tics (sonido, video, portatil y micréfonos) de 50 eventos en
el Auditorio segun el Calendario mes de mayo de 2023:

(105) - jmart X @ Google Calendar - mayo de 2023 X

: Julian Andn nezC X | +

& calendar.google.com/cs

! Recibidos (565) - j... C s o v * Unir POF online | C...  [li] Secopll COVPCONTR3S

[ calendar Wy < > Mayode2023 A QOB M- # @

F crear - " y 1 de may

AAAAAAAA

it ® Bam Progiedas Henzomal - Mirey

® 45m rewnion de represestames ¥

® Eam RELACIONAMIENTD SINSIN

Auditerio CISM * pm Fnencos - marco

on — Privecsde:

. Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Simposio Reglamento
Aprendiz-Clarit.
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Se Apoya En La Logistica De Tics En El Auditorio, Préstamo De Ambiente Y Equipos
Tecnoldgicos (Computador, Video Beam, Sonido Y Micréfono) Evento Capacitacion Profe
Norma. T

Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Charla fondo emprender
/ entrenamientos. Todos los jueves en Mayo. Bienestar al aprendiz — Wenceslao 05/05/23.

Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Bienestar - Interaccion
SENA — Nery 05/05/23.
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e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador, video beam, sonido y microéfono) evento Javier Bermudez
08/05/23.

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micr6fono) evento Certificaciones Salud
13/05/23.

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Jovenes en Accion
15/05/23.
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e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Comité Tencnico Centro
16/05/23. - _

=~

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Proceso de Induccion
SENA 17/05/23.

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento de Divulgacion AMLA.
18/05/23.
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Se programan y se apoya en total de 56 eventos, mes de mayo de 2023, en el Ambiente LEGO, y
préstamo sus recurso tecnolégico como televisor de 65”, 15 a 25 aprendices por formacion:

¥ Correo: Julion Andres Martinez ¢ X |+

@ Google Colendar - mayo de 2023 X &

asunto) - martinez.822018¢ X

> 0O

C @ calendargoogle.com
* Unir PDF online | C.. [l Secop ! CONPCCNTR32972.. @ Nueva pestafia

1§ Apiicaciones (1 Recibidos (565) -j.. 8% Comeo: Julian Andr.. [J] Portal deofertaed.. [l MISENA ™} https/Awww.aporte.

Wy < > Mayode2023 QAU QO B M- #= @

un e =
" : 1cemay 3 . s
: oc oo TCOEN COLINA #2874141
/s 8 2 & X 3 INFORMAGION TURISTICA ¢ @
TCO EN COCINA #2674141
[0 mayo - 600em - 1200pm M
dias laborabies
s ° " 2 u

°

+ 6am TCOENCOCIA 2574141 | = 6 TCO EN COCINA 2267414 a eam TEO BN CoTNA B2871e)

o TCOEN NFCRMACION TIR

-

#

£am TCOEN COCINA £2674141
6em INFORMACION TURISTICA ¢

6 TOO EN COCINA 22674141
6prm INFORMACION TURISTICA ¢ | @ dpen INGI

6am TCOEN COCNA 22674141

§ ML

o8 calendarios 4+ A

Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso

[ ]
tecnolodgico Televisor de 65”. Evento: Tco En Cocina #2674141 lunes, martes miércoles
y viernes en la jornada mafiana mes de mayo. 2023.

e Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y recurso

tecnoldgico Televisor de 65”. Evento: Ingles Basico ENI. De Lunes a viernes jornada

tarde. Mes de mayo 2023.
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Anexo 2. Obligacion contractual 2. Fotogréfica y/o pantallazo Programacion Calendario

Se lleva el Registro de préstamos de recursos fisicos como el AVI 2 301 y Auditorio, y sus
recursos tecnoldgicos como televisores, video beam, micréfonos, equipo de audio, equipo portatiles y
tipo escritorio segun bitacora mes de mayo.

201 x crreo: Julian Andres Martinez

| G

1 (sin asunto) - jmartinez.87 sogle Calendar - mayo de 2023 X 0%

< (2
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Anexo 3. Obligaciéon contractual 3. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se lleva el control de préstamos de recursos fisicos como el AVI2 301 y Auditorio, y sus
recursos tecnolégicos como televisores, video beam, micréfonos, equipo de audio, equipo

portétiles y tipo escritorio segun calendario y bitAcora en el mes de mayo.
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o PROGRAMACION Y RESERVA DE PORTATILES
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Anexo 4. Obligacidn contractual 4. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se apoya con la divulgacioén de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en los equipos
proyectores de las pantallas tecnolégicas informativas en el mes de mayo.
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Se publica pieza grafica para invitar a los aprendices a programar las inducciones Tics Sena
impartidas por el Lider AVI - Mayo 2023

°
PR
PR | o e sessmte s Svivons
A Bl Mem

APRENDIZ
AGENCAPARA (U
FIEta

INDUCCION
TIC's SENA

Anexo 5. Obligacion contractual 5. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se elabora la presentacion con la informacion enviada por parte de las diferentes
dependencias del CISM, para proyectarla en las pantallas de divulgacién tecnolégicas mes de mayo.

@icioud, =L-

Presentacion =

[5=] Exploracion
1

Plataforma

ARSEAI A Ear
fiees

ok b
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.

Se disefia pieza grafica para socializar y divulgar entre los aprendices del CISM para
programar la induccién sobre las TIC Sena mes de mayo.
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Anexo 6. Obligacion contractual 6. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se apoya y orienta a los aprendices, en el manejo, restauraciéon de contrasefias y actualizacion
de datos en Sofia Plus, mediante Induccion de plataformas, programada en el mes de mayo.

= —

) "
WAl
y ('(.Hfh" )

Anexo 7. Obligacion contractual 7. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se apoya y orienta a los aprendices, personal externo, egresados y toda la comudidad SENA en
el manejo, restauracion de contrasefias y actualizacién de datos en Sofia Plus, Territorium, activacion
de cuenta Soy.sena, asesoria en las Tics, mes de mayo.

Se atiende y asesora a los usuarios internos y externos del Sena, durante el mes de mayo.
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Anexo 8. Obligacion contractual 8. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se realiza el inventario virtual por la pagina ISA de acuerdo a lo solicitado por el Cordinador de
Administracion Educativa - Luis Guillermo Valenzuela.

Anexo 9. Obligacion contractual 9. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se realiza proceso de bajas y/o Siniestros de los recursos tecnoldgicos segun el requerimiento
N° REQWO526649 y mobiliario ubicados en el auditorio y ambiente AVI2 301.
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Anexo 10. Obligacion contractual 10. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.

Se apoya en la logistica y alistamiento de herramientas tecnoldgicas del auditorio para las
jornadas de induccién del mes de mayo.
?‘Q.. <

Anexo 11. Obligacion contractual 11. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.

Se programan y se realizan (4) inducciones de Plataformas virtuales (Sofia Plus, Territorium,
activacion cuanta Soy.Sena), manejo, restauracion de contrasefias y actualizacion de datos en Sofia
Plus, en el mes de mayo: Por Julian Andrés Martinez Castro,

Induccion Tics - Tgo Gestion Administrativa #2714469 Aula 204. 17/05/2023.
2 N - EEE— P - ;

Induccion Tics Tco En Aistencia Administrativa #2770107 le Jose Maria Cordoba - Guamal,
17/05/2023.
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Induccion Tics - Tco En Soldadura #2741082. 17/05/2023.

ey h-ﬂi'

Anexo 12. Obligacion contractual 12. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se lleva y se gestiona diariamente el control de los recursos tecnolégicos, mediante bitacora
y programacion de préstamo en el calendario mes de mayo 2023.

Calendar ¢ > Aor-mayde2023 seems L RO @ e E@ @
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Anexo 13. Obligacion contractual 13. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se tramita la documentacién para la cuenta de cobro dentro de la fecha limite establecida
por el supervisor mes de mayo 2023.

Anexo 14. Obligacion contractual 14. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se proyecta respuesta a los requerimientos enviados por correo, descritos en la obligacién
contratual N°9.
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SOLICITUD DE INFORME DE SE...  Jue 11/05
Nueva grupo -

Julian buen dia, Me apoya con esta solicitu...
Descubrimiento de grup...

Adobe

Empezar con Acceso & disposit..  Jue 11/05
No suele recibir correos electrénicos de no...

Administrar grupos

| MISENA

SENA

0! Correo: Julian Andres Martinez (

*% https//www.aporte.. > Unir PDF online | C... [l Secopll

u Llamada de Teams = g =3 jal b & Julian Andres Mar..,
I . B . - r = a8
>~ L Pasosripidos ~ (& Leido/Noleido <P = £ O Ca & -
Filtrar TRANSACCIONES DE TRASPASO ¥ Publica Clasificads\Todos los empleados (Sin Restriccién] &0 &
) Retendién: 10 Year Delete {10 afios) Expira: Dom 08/05/2033 06:06 PM
Milthen Raul Gantiva Molenda @
Para: Luis Guillermo Disz Valenzusla- Juian Andres Martinaz Castro
§ 27623 LUIS GUILLERMO DEVCl. o) ZTE24LUIS GUILLERMO DEV R w
46 k0 7
[ 27625 LUIS GUILLERMO paf « [ 27626LUIS GUILLERMO.paf o
2m8
[ 27627 LUIS GUILLERMO paf .
= ke
A < Guardar todo en OneDrive - Servicic Nacional de Aprendizaj 4 Descargar todo

Cordial saludo compafieros, adjunto transacciones 27623, 27624, 27625, 27626 y 27627. agradezco firmar y devolver
antes de 48 horas para ratificar en aplicativo.

Milthon Raul Gantiva Molenda

Cantro Agroindustrial del Meta - Técnico G02

Anexo 15. Obligacion contractual 15. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.

Se apoya con la divulgacion de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en los equipos
proyectores de las pantallas tecnoldgicas informativas durante el mes de mayo 2023 en un total de 21

proyecciones.
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«»

IMG_20230517_131336
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IMG_20230517_131105 IMG_20230517_131326

IMG_20230517 131724 IMG_20230517_131747

Anexo 16. Obligacion contractual 16. Fotografica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se vigila y salvaguarda diariamente durante el mes de mayo, el control de prestamos de los
recursos tecnoldgicos, mediante la exigencia del carnet institucional y porte del uniforme.
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Obligacion contractual 17. NO HAY EVIDENCIA

Obligacion contractual 18. Fotogréafica y/o pantallazo, Programacién Calendario.
Se efectua el proceso de traspaso entre cuentadantes:

e Los bienes asignados al Cordinador de Administracién Educativa Luis Guillermo Valenzuela
pasan al Contratista Julian Andrés Martinez Castro para la siguiente vigencia.

Transacciones Firmadas: Julian Andres Martinez Castro - Outlook - Geogle Chrome

T Eliminar ~ &F Archivar “ Responder %~ Responderatodos % Reenviar & & | =
Transacciones Firmadas & Piblica Clasificada\ Todos los empleados (Sin Restriceion)

Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 12/05/2033 09:03 AM

o Julian Andres Martinez Castro
Para: Carlos Mauricio Villanueva Jimenez

CC: Milthon Raul Gantiva Molenda

@ 27627 LUIS GUILLERMO signed... @ 27626 LUIS GUILLERMO signed... @ 27625 LUIS GUILLERMO_signed... @ 27624 LUIS GUILLERMO DEV R...
539 KB 2 mB 334KB

419 KB

D 27623 LUIS GUILLERMO DEV Cl...
o
942 KB

A 5 archivos adjuntos (4 MB) < Guardar todo en OneDrive - Serviclo Nacional de Aprendizsje & Descargar todo

Buen dia Carles

Adjunto al correo que precede las transacciones firmadas para el respectivo traspaso como cuentadante

€ Responder % Responderatodos  * Reenviar

e Los bienes asignados a la profesional GO3 Adriana Yolima Morales pasan al contratista Julian
Andres Martinez Castro, para la siguiente vigencia 2023.

Re: TRANSACCIONES: Julian Andres Martinez Castro - Outlock - Google Chrome

@ about:blank

T Eliminar &7 Archivar 4 Responder % Responder atodos & Reenviar & Q@ E &= =
Re: TRANSACCIONES & Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
O Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: S&b 30/04/2033 05:11 PM

° Julian Andres Martinez Castro
Para: Carlos Mauricio Villanueva Jimenez

@ TP 27510 ADRIANA A JULIAN_F... @ TP 27511 ADRIANA A JULIAN F...
420 KB 704 KB

2 archivos adjuntes (1 MB) = Guardar todo en OneDrive - Servicio Nadional de Aprendizaje & Descargar todo

Buena tarde Carlos

Adjunto transacciones firmadas

De: Carlos Mauricio Villanueva Jimenez <cvillanuevaj@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 3 de mayo de 2023 04:44 p. m.

Para: Julian Andres Martinez Castro <jmartinezca@sena.edu.co>
Asunto: TRANSACCIONES

Carlos Mauricio Villanueva Jimenez

os Del Meta - Contratista

ion Guayuribs

Obligacion contractual 19. No hay evidencia.
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 04 de 2023

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO | Centro de Industria y Servicios del Meta
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL . . .

CONTRATO: Luis Guillermo Diaz Valenzuela

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4540572 de 2023

TIPO DE CONTRATO:

Prestacién de Servicios

Contratar los servicios personales de caracter temporal de
un (1) Apoyo Administrativo con fines especificos en la

OBJETO: administracion de los medios tecnoldgicos y recursos fisicos
de los ambientes virtuales de aprendizaje del Centro de
Industria y Servicios del SENA — Regional Meta.

VALOR: Veintidés Millones Ochocientos Noventa Mil pesos
M/CTE ($22.890.000).

CONTRATISTA: Julian Andrés Martinez Castro

CC: 86072714

LUGAR DE EJECUCION: Villavicencio - Meta

FECHA DE SUSCRIPCION: |2 de febrero de 2023

FECHA DE INICIO: 2 de febrero de 2023

PLAZO  INIGIAL " EL 1 eses y 27 ias

VALOR INICIAL DEL | Veintidos Millones Ochocientos Noventa Mil pesos

CONTRATO: M/CTE ($22.890.000).

VALOR ACTUAL DEL | Dieciocho millones novecientos mil pesos m/cte.

CONTRATO: ($ 14.700.000)

FORMA DE PAGO:

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: A) Un primer pago del mes de febrero por un
valor de Un Millon Ochaocientos Noventa Mil Pesos ($1.890.000)
b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre
de 2023, por valor de Dos millones cien mil pesos M/CTE
($2.100.000).

1
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OBLIGACIONES:
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

ambientes  virtuales
aprendizaje.

Administrar los recursos
tecnolégicos y fisicos de los

de

El contratista programé vy
apoyé en total de 54 eventos,
mes de mayo de 2023, en el
Ambiente Virtual Inteligente, y
préstamo sus recursos
tecnolégicos como (40 equipos
de computo y televisor de 65”
promedio de 20 a 25
aprendices por formacion:

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Induccion Sbs Jhilmar Tco en
Servicio Restaurante y Bar
#2714530 02/05/23. Mafiana.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Tco en Cocina #2562206
03/05/23 Mafana.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Tgo En Gestion Documental
#2617872. 04/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).

Anexo 1
Fotogréfica y/o
pantallazo
Programacion
Calendario
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Tco en Cocina #2619894.
05/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Tco en Panificacion #2620038
06/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Tgo Gestion  Documental
#2397723. 08/04/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
Tco Produccion Agropecuaria
#2711104. 08/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2,
préstamo de ambiente vy

equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared)
Informacion Turistica

#2714543 08 10/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Tgo En  Electromecanica
#2505906. 09/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2
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301, préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
Yamid leyva - Normas APA.
11/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y

equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
Tco En Construccion

#2710998. 11/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Tco En Cocina #2619894.
12/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Taller De Bases De Datos -
Sbs Diego Prieto. 12/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
Tco En Electricidad Industrial #
2673826. 15/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
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Organizacion De Eventos
#2503383. 16/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
Tgo En Gestion Contable Y
Financiera #2429468.
16/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnoldgicos
(computadores y tv de pared).
Induccion Tics - Tgo Gestion
Administrativa #27144609.
17/05/23. Julian Martinez.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el AVI2
301, préstamo de ambiente y
equipos tecnolégicos
(computadores y tv de pared).
Induccion Tics Tco En
Aistencia Administrativa
#2770107 le Jose Maria
Cordoba — Guamal. 17/05/23.
Julian Martinez.

El contratista coordiné y apoyé
en la logistica de Tics (sonido,
video, portatil y micréfonos) de
50 eventos en el Auditorio
segun el Calendario mes de
mayo de 2023:

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el

Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,
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video beam, sonido vy
micréfono) evento Simposio
Reglamento Aprendiz-Clarit.

El contratista apoy6é en la
logistica de tics en el

auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento

Capacitacion Profe Norma.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnolégicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento
Capacitacion Profe Norma.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento  Charla
fondo emprender /
entrenamientos. Todos los
jueves en Mayo. Bienestar al
aprendiz - Wenceslao
05/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el

Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,

video beam, sonido y
micréfono) evento Bienestar -
Interaccion SENA — Nery
05/05/23.

GCCON-F-031 V.01




o
SENA

N

El contratista apoydé en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento  Javier
Bermudez 08/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnolégicos (computador,
video beam, sonido y
micréfono) evento SBS
Pelicula Diego Prieto.
11/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnolégicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento
Certificaciones Salud 13/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento Jovenes en
Accion 15/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el

Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnolégicos (computador,

video beam, sonido y
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micréfono) evento Estrategia
de Medios Oferta Abierta.
16/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el

Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,

video beam, sonido vy
micréfono) evento Ensayo de
Teatro — Wenceslao 16/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnolégicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento  Comité
Tencnico Centro 16/05/23.

El contratista apoyé en la
logistica de Tics en el
Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnoldgicos (computador,
video beam, sonido vy
micréfono) evento Proceso de
Induccion SENA 17/05/23.

El contratista apoy6é en la
logistica de Tics en el

Auditorio, préstamo de
ambiente y equipos
tecnolégicos (computador,
video beam, sonido y
micréfono) evento de

Divulgacién AMLA. 18/05/23.

El contratista apoyé vy
programé en total de 56
eventos, mes de mayo de
2023, en el Ambiente LEGO, y
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préstamo sus recurso
tecnolégico como televisor de
65” promedio de 15 a 25
aprendices por formacion:

El contratista apoyé en la
logistica de tics, préstamo del
recurso fisico Ambiente Lego
y recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento: Tco
En Cocina #2674141 lunes a
viernes en la mafiana mes de
mayo. 2023.

El contratista apoyé en la
logistica de tics, préstamo del
recurso fisico Ambiente Lego
y recurso tecnoldgico
Televisor de 65”. Evento:
Ingles Basico ENI. De lunes a
viernes jornada tarde. Mes de
mayo 2023.

Registro de la informacion
del Software SINAD.

El contratista llevé el Registro
de préstamos de recursos
fisicos como el AVl 2 301 y
Auditorio, y sus recursos
tecnolégicos como televisores,
video beam, micréfonos, equipo
de audio, equipo portatiles y tipo
escritorio segun bitacora mes de
mayo.

Anexo 2
Fotografica y/o
pantallazo
Programacion
Calendario

Llevar control y registro de
los préstamos de los
equipos que hacen parte de
los Ambientes Virtuales del
Centro de Industria vy
Servicios del Meta.

El contratista llevé el control de
préstamos de recursos fisicos
como el AVI2 301 y Auditorio, y
sus recursos tecnolégicos
como televisores, video beam,
micréfonos, equipo de audio,
equipo  portatiles 'y  tipo
escritorio segun calendario y
bitdcora en el mes de mayo.

Anexo 3
Fotograéfica y/o
pantallazo
Programacion
Calendario
Bitacora

Administracion de las
pantallas y medios de
divulgacion del Centro.

El contratista apoyé con la
divulgacion de videos y E-Cards,
de las diferentes dependencias,

Anexo 4
Fotografica y/o
pantallazo
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en los equipos proyectores de
las pantallas tecnoldgicas
informativas en el mes de mayo.

El contratista publicé pieza
grafica para invitar a los
aprendices a programar las

inducciones Tics Sena
impartidas por el Lider AVI -
Mayo 2023.

Programacion
Calendario

Disefiar las presentaciones
gque se publican en las
pantallas de acuerdo con el
protocolo de
comunicaciones  de la
Entidad.

El contratista elabor6 la
presentacion con la informacion
enviada por parte de las
diferentes dependencias del
CISM, para proyectarla en las
pantallas de divulgacion
tecnolégicas mes de mayo.

El contratista disefid0 pieza
grafica para socializar y divulgar
entre los aprendices del CISM
para programar la induccion
sobre las TIC Sena mes de
mayo.

Anexo 5
Fotografica y/o
pantallazo
Programacion
Calendario

Apoyar y orientar a los
aprendices en el manejo de
la plataforma Sofia Plus.

El contratista apoy6 y orienté a
los aprendices, en el manejo,
restauracion de contrasefias y
actualizacion de datos en Sofia
Plus, mediante Induccion de
plataformas, programada en el
mes de mayo.

Anexo 6

Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

Atender y asesorar a los
usuarios internos y externos,
en el Ambiente Virtual
Inteligente - AVI, sobre
aspectos relacionados con
su dependencia.

El contratista apoy6 y orienté a
los aprendices, personal
externo, egresados y toda la
comudidad SENA en el manejo,
restauracion de contrasefias y
actualizacion de datos en Sofia
Plus, Territorium, activacion de
cuenta Soy.sena, asesoria en
las Tics, mes de mayo.

El contratista asesor6 a los
usuarios internos y externos del
Sena, durante el mes de mayo.

Anexo 7

Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

GCCON-F-031 V.01
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Apoyar los trdmites
administrativos que requiera
el area de administracion

educativa para el
cumplimiento de su
finalidad.

El contratista realiz6 el
inventario virtual por la pagina
ISA de acuerdo a lo solicitado
por el Cordinador de
Administracion Educativa - Luis
Guillermo Valenzuela.

Anexo 8
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Revisar y reportar las
inconsistencias derivadas de
los elementos tecnoldgicos.

El contratista realiz6 proceso de
bajas y/o Siniestros de los
recursos tecnoldgicos segun el
requerimiento N°
REQWO526649 y mobiliario
ubicados en el auditorio y
ambiente AVI2 301.

Anexo 9
Fotogréfica y/o pantallazo

Apoyar los eventos de
induccién a los aprendices,
instructores y
administrativos.

El contratista apoyé en la
logistica y alistamiento de
herramientas tecnoldgicas del
auditorio para las jornadas de
induccién del mes de mayo.

Anexo 10
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

Realizar talleres de
induccion, acceso, uso de la
plataforma territorium, Sofia
plus y correo soysena de
acuerdo con los
lineamientos del SENA.

El contratista programé vy
realiz6 (4) inducciones de
Plataformas virtuales (Sofia
Plus, Territorium, activacion
cuanta Soy.Sena), manejo,
restauracion de contrasefias y
actualizacion de datos en Sofia
Plus, en el mes de mayo: Por
Julian Andrés Martinez Castro,

Induccién Tics - Tgo Gestion
Administrativa #2714469 Aula
204. 17/05/2023.

Induccién Tics Tco En Aistencia
Administrativa #2770107 le
Jose Maria Cordoba - Guamal,
17/05/2023.

Inducciébn Tics - Tco En
Soldadura #2741082.
17/05/2023.
Induccion Tics Tgo Gestion
Contable Y Financiera
#2693042.

Anexo 11
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

GCCON-F-031 V.01
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Apoyar las éreas tecnolégicas
asociadas del Ambiente
Virtual Inteligente en su
logistica y operacion.

El contratista llevd y gestiono
diariamente el control de los
recursos tecnoldgicos, mediante
bitacora y programacion de
préstamo en el calendario mes
de mayo 2023.

Anexo 12
Fotografica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Elaborar informes,
relacionados con actividades
correspondientes a las
obligaciones del contrato y
relacionados con el uso
estadistico de los recursos
tecnolégicos de los ambientes
virtuales.

El  contratista tramit6 la
documentacion para la cuenta
de cobro dentro de la fecha
limite establecida por el
supervisor mes de mayo 2023.

Anexo 13
Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

. . . Anexo 14
Atender los requerimientos | El contratista proyecto Fotoarafica v/o
gue realice el supervisor, | respuesta a los requerimientos 9 y
. ; . pantallazo
tendiente a una correcta | enviados por correo, descritos g
: - : o Programacion
ejecucion del mismo. en la obligacion N°9. ;
Calendario
. El contratista apoy6 con la
P;tzgri;cignespmmr%i;s las divulgacion de videos y E-Cards,
b 9 Y| de las diferentes dependencias, Anexo 15

audiovisuales que envian las
demas dependencias en las
pantallas de informacién, de
acuerdo con el protocolo de
comunicaciones de la entidad.

en los equipos proyectores de
las pantallas tecnoldgicas
informativas durante el mes de
mayo 2023 en un total de 21
proyecciones.

Fotogréfica y/o pantallazo
Programacion Calendario

Vigilar y salvaguardar los
bienes e inventarios que le
han sido encomendados y
cuidar que sean utilizados
debida y racionalmente, de
conformidad con los fines a
gue han sido destinados.

El contratista vigild y
salvaguardo diariamente
durante el mes de mayo, el
control de prestamos de los
recursos tecnoldgicos, mediante
la  exigencia del carnet
institucional y porte del uniforme.

Anexo 16
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

Presentar informe trimestral
del estado de los bienes

El contratista dar4 el primer
informe trimestral al finalizar el

asignados en el ambiente
) o mes de mayo 2023.
V|rtu_al _ inteligente  (AVI) vy (correspondiente al trimestre de NO HAY EVIDENCIA
auditorio del Centro de febrero — abril)
Industria Y servicios del Meta. )
Gestionar

administrativamente sobre
las novedadesy el estado de
los bienes del ambiente

Se efectua el proceso de
traspaso entre cuentadantes:

Anexo 18
Fotografica y/o pantallazo
Programacién Calendario

GCCON-F-031 V.01
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SENA
virtual inteligente y del | Los Dbienes asignados al
auditorio del CISM, con el | Cordinador de Administracion
area de Almacén. Educativa Luis  Guillermo

Valenzuela pasan al Contratista
Julian Andrés Martinez Castro
para la siguiente vigencia.

Los bienes asignados a la
profesional GO3 Adriana Yolima
Morales pasan al contratista
Julian Andres Martinez Castro,
para la siguiente vigencia 2023.

Fomentar el uso de los
sistemas de informacion y
recursos tecnolégicos del
SENA, de los programas con
registro calificado y
participar en los procesos de
gestion de registros
calificados y autoevaluacion.

En el presente mes no se
recibieron requerimientos para
el proceso de registro calificado
y autoevaluacion.

NO HAY EVIDENCIA

PORCENTAJE
PORCENTAJE DE EJECUCION
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL DE FisicA
FACTURA CANCELAR EJECUTADO | CONTRATO EJECUCION No. de
FINANCIERA dias %
ejecutados
ID de Proceso
- - 0,
28-02-2023 76323-566892 $ 1.890.000 $1.890.000 | $21.000.000 8.26 % N/A N/A
ID de Proceso
- - 0,
31-03-2023 77497547463 $ 2.100.000 $3.990.000 | $18.900.000 17,43% N/A N/A
ID de Proceso
- - 0,
30-03-2023 36584-584582 $2.100.000 $6.090.000 | $16.800.000 26,60% N/A N/A
ID de Proceso
- - 0,
31-05-2023 297415-362205 $ 2.100.000 $8.190.000 | $ 14.700.000 35,78% N/A N/A
13
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OBSERVACIONES

La gestién contractual GC y la gestion financiera GF se pueden verificar en la plataforma
SECOP I, proceso de contratacion No. PSP-RM-953210-030-2023.

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que
afecten el desarrollo del contrato.

Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencién al contratista.

Las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud,
pensiones y riesgos laborales se pueden constatar en la planilla No. 9449749359 expedida
por aportes en linea Correspondiente al mes de abril de 2023.

El presente informe se firma en Villavicencio, al mes de mayo de 2023.

Atentamente,

J_ds Gﬁ\\e«m Dot lertoal o

Luis Guillermo Diaz Valenzuela

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.4540572 de 2023
Profesional Grado 04

Coordinador Grupo de Administraciéon Educativa
Villavicencio

Revisé’ Luis Guillermo Diaz Valenzuela, Coordinador Grupo de Administracion Educativa

14
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ANEXOS

Anexo 1. Obligacidn contractual 1. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacién Calendario.

Se programan y se apoya en total de 54 eventos, mes de mayo de 2023, en el Ambiente
Virtual Inteligente, y préstamo sus recursos tecnolégicos como (40 equipos de computo y
televisor de 65” promedio de 20 a 25 aprendices por formacion:

B Google Calendar - mayo de 2023 X 61 Corecx Julian Andres Martinez (¢ X =+

fertaed [ MISENA ™ httpsy/fuew e * Unir PDF online [ C... [l Secop !t CO1.PCCNTR32972

* o 100 BARISH

tom INFORMACION TURSTICAS

£pm TGO OESTION EMPRESARU

cimiaro y bicquet @ Gam ORGANIZACION DEEVENTC  ® Sam PATRONAJEINDUSTRIALDI | ® 2 TCO EN PANIFICACIONS261

e Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Induccion Sbs Jhilmar Tco en Servicio
Restaurante y Bar #2714530 02/05/23. Mafiana.

15
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e Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared) Tco en Cocina #2562206 03/05/23
Manana. £

e Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared) Tgo En Gestion Documental #2617872.
04/05/23. : - -

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tco en Cocina #2619894. 05/05/23.

-

16
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Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tgo Gestion Documental #2397723.
08/04/23. ¢ | ® ! |

Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tco Produccion Agropecuaria
#2711104. 08/05/23.

/ £ 2! > > IR
Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared) Informacion Turistica #2714543. 08 -

10/05/23.

17
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. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tgo En Electromecanica #2505906.
09/05/23. s S - T

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tco En Cocina #2619894. 12/05/23.

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tco En Electricidad Industrial #
2673826. 15/05/23.

——

18
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. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Organizacion De Eventos #2503383.
16/05/23. R e e .

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Tgo En Gestion Contable Y Financiera
#2429468. 16/05/23.

. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Induccion Tics - Tgo Gestion
Administrativa #2714469. 17/05/23. Julian Martinez.

19
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. Se apoya en la logistica de Tics en el AVI2 301, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computadores y tv de pared). Induccion Tics Tco En Aistencia
Administrativa #2770107 le Jose Maria Cordoba — Guamal. 17/05/23. Julian

Martinez.

20
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Se coordina y apoya en la logistica de Tics (sonido, video, portatil y micréfonos) de 50
eventos en el Auditorio segun el Calendario mes de mayo de 2023:

1 Recibados (105) - pmartinez8220 X [l Google Calendar - mayode 2023 X 81 Correo: Juban An tinez = a
C @ calendargoogle.com/czlends 0 ) « & 0O 9

ii Aplcaciones |t Recibidos {3565)- j.. @Y Comeo: hiian Andr.. [J] Portsldeofertaed.. [l MISENA ™} hitps//wwwaporte.. > Unir PDF online | C... [l Secop COVPCCNTR32972.. @ Nueva pestaiia

= [ Calendar Wy < > Mayode2023 AR 0OH M- # @

b crea " s m

FESTV
W OWE S @
;;;;;;;
= -
n

9
.

n SENA-T @ Bom EVENTO DEOIVULGATION ® Bam A
® fom PEUCILAUSO RESPONSAE @

® Gy ESTRATEGH DE MEDIOS 0F | 7am Proces

® CINE FORO- Wenselao
Lune: de mayo - 8:00 - 10:00pm

2pm Charta fondo smprander /& | @ Eam RELACIONAMIENTD SINSIN
Otros caencanos A

Audterio CISM

- Privacide

. Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Simposio
Reglamento Aprendiz-Clarit.

21

GCCON-F-031 V.01



o
SENA

N

® Se Apoya En La Logistica De Tics En El Auditorio, Préstamo De Ambiente Y
Equipos Tecnologicos (Computador, Video Beam, Sonido Y Micréfono) Evento
Capacitacion Profe Norma.

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micr6fono) evento Charla fondo
emprender / entrenamientos. Todos los jueves en Mayo. Bienestar al aprendiz —
Wenceslao 05/05/23.

22
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e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento Bienestar -
Interaccién SENA — Nery 05/05/23.

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micr6fono) evento Javier Bermudez
08/05/23.

23
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e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micr6fono) evento Certificaciones
Salud 13/05/23.

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y microfono) evento Jévenes en
Accion 15/05/23.

24
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e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micr6fono) evento Comité Tencnico
Centro 16/05/23.

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micr6fono) evento Proceso de
Induccion SENA 17/05/23.

25
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SENA

e Se apoya en la logistica de Tics en el Auditorio, préstamo de ambiente y equipos
tecnolégicos (computador, video beam, sonido y micréfono) evento de Divulgacion

AMLA. 18/05/23.

Se programan y se apoya en total de 56 eventos, mes de mayo de 2023, en el Ambiente

LEGO, y préstamo sus recurso tecnolégico como televisor de 65”, 15 a 25 aprendices por

formacion:

€2023 X  ©% Correo: Julian Andres Martinez

o: Julian Andr.. [KJ] Portal deofertaed.. [l MISENA ®% ht www.aporte.. > Unir PDF online |C.. [l

= | Calendar Hoy < > Mayode 2023
oo e e 2
b creer - " P 128 may 2 3 4 s s
= Sam TCOENCOCIA 2674141 | # 6om TCOENCOCINA #2674141 | @ 6am TCOENCOCNARZSMIAT |  bam TCO £N COCINA 72874141
B BHE X B 4 B B i X s cocmas 1519854 65 INFORMACION TURISTICA | ® 45m INGLES BASICODELAEN| | # t3m INFORMAGION TURISTICA £ @
T TCO EN COCINA #2674141 » 45 INGLES BASICO 0E LA ENI f5m INEORMACION TURISTICA
2 AR » S5 INFORMACION TURISTICA 4 &
n ¥ ayo - 6.00am - 1200pm 3
ana o diss lsborables
s ° " 2 N
TOR CRISTIAN coc " . coa 9 °
63 TCOEN COCINA 2674141 | » 6am TCOEN COONA S2674141 a

NOLES BASH
5 TCD INFORMACION TURIST

ELA BN

14
6am TCOEN COCNA 22674141
S5 INFORMACION TURSTICA ¢
n 2 23 "
San TCOEN COCNA $2674141 e TCO ENCOCINA 42674141 | & Gam TCO EN COCINA 42674141
4om TALLER OE DEACIONY COC | # 32pm T A 92619994 4o TALLER DE IDEACION ¥ CO
SICOCELAENI | & oo INFORMACION TURISTICA 1
o INFORMACION TURSTICA ¢
29 20 3 de 2
637 TCOENCOCMA #2674741 | & Sam TCOEN COCINA #2574141 | » 6o TCOEN COCINA #2674141 @ 6am TCOENCOCINA #2674141 | & fam TCO EN COCINA #2674141
Ouwcscalendarios  + A L TAII R N SR Y o Tom TERCACIA £ J1a80E e TAIVEBE NEACKON Y FA | & dnm INGIES RASEA DS A SN | & dam TALIER OE IEACION ¥ £1¥
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Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y
recurso tecnoldgico Televisor de 65”. Evento: Tco En Cocina #2674141 lunes,
martes miércoles y viernes en la jornada mafiana mes de mayo. 2023.

Se apoya en la logistica de tics, préstamo del recurso fisico Ambiente Lego y
recurso tecnolégico Televisor de 65”. Evento: Ingles Basico ENI. De Lunes a
viernes jornada tarde. Mes de mayo 2023.

27
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SENA

Anexo 2. Obligacion contractual 2. Fotogréfica y/o pantallazo Programacion Calendario

Se lleva el Registro de préstamos de recursos fisicos como el AVI 2 301 y Auditorio, y
sus recursos tecnolégicos como televisores, video beam, micr6fonos, equipo de audio, equipo
portatiles y tipo escritorio segln bitacora mes de mayo.

1 (sin asunto) - |.martinez.82201 x @ Google Calendar - mayo de 2023 X 0} Correo: Julan Andres Martinez x
< C & calendar.google.com,
il Aplicaciones 1 Recibidos (565) - j... @Y% Correo: Julian Andr.. [ Portaldeofertaed.. [l MISENA ®% httpsi//www.aporte. . PDF ondine | C... [l Secop
= [ calendar Hy < > Mayode2023 Q@0 B M- = @
+ crear - " omay o
* 63 TCO EN PANIFICACION 726
£ 5 o b TGO GESTONEPRESAR. @
63 TGO GSTION CONTASLE Y £
2 B & i X | esisemveomeesnonene | 2.6 2 0 mis o TovPNRCCON TS g
a o
' 5305m 760 EN GESTION ADM
@ TGO EN GESTION EMPRESARIAL R
&, Buscarageme #2561671 1 " 2 - .
Mlerti 2 do gy TS 12009m # Cam MARTHARDAS - CORDINA @ Som WARTHA ROJAS -CORDINA | @ 03m TCO PAIRCACION
K ® ¢am TGO GESTION DOCUMENTA & ATRONAJE INDUSTRIAL DI @ 0 PANIFICACION
Miounaiios 2 6am TCOEN COCINA 22674141 » 2am TCOENC 267 ® Sam TCO EN COC! 12 1 @ 6 T
[ Jutan Andres Martinez Ca. 1omis 12mie Zmis ® 6om TEOGESTIONEMPRESARL: 4

[0 APOYOCESARESQUIVEL
W " ") =~

APOYO KAREN LARA
® Sam MARTHA ROUAS - CORDINS
* tam TCOBN COCIA 22674131
® bm TCOEN COCINA £2674131

® 5w MARTHA RDJAS - CORDINA | ® 6am TCO EN PANIFICACION 2
OENCOCINA 22674141 | ® 6prm TGO GESTION EMPRESARIE
® tom PATRONAJE INDUSTRIAL DY

] APOYO YENNYD NI
AVEHNIVEL

e 13mie
EXTENSION 4 PLESTOS

[ Femiia 5 = pes

¥ LEGO  Sam MARTHA ROJAS - CORDIN ® G UARTHAROIAS - CORDINA | @ Gam TCO EN PANIFICACIONAZE

g Peesa 0 24 cocm o 06N COCMA 42674141

0 EN COCING £2674141 TROMAJE INDUSTRSAL DI

] Recordatanos

Reservas ce TV

SLLAS 2 o
& 6am TCO EN PANIFICACIONV26Z

Otroscalendarios 4+ A

] Auditono CISM EJULIO ACACIAS -1}

Anexo 3. Obligacion contractual 3. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se lleva el control de préstamos de recursos fisicos como el AVI2 301 y Auditorio, y sus
recursos tecnolégicos como televisores, video beam, micr6fonos, equipo de audio, equipo
portatiles y tipo escritorio segun calendario y bitacora en el mes de mayo.
e AVI2 301

= [ coendar 43 BT - may 0 2023 Temests %R @ O e - N ]
= -
t ] 1 2 3 a g
@
P
+
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SENA

¢ PROGRAMACION Y RESERVA DE PORTATILES

jmortinez822018¢ X @l Google Calendar - mayo de 2023 X 8% Correo: Jufion Andres Martinez C X |+

@ calendar.goo

ian Andr.. [J] Portal deofertaed.. [l MISENA ™ https/Awwwaporte.. > Unir PDF online | C..

= [J calencar mr | < > Mayode2023

® GESTION ADMINIATRATIVA #
L/ 2714469

Anexo 4. Obligacidon contractual 4. Fotografica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se apoya con la divulgacion de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en
los equipos proyectores de las pantallas tecnolégicas informativas en el mes de mayo.
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Se publica pieza grafica para invitar a los aprendices a programar las inducciones Tics

Sena impartidas por el Lider AVI - Mayo 2023

Sontru Se Mluytifa y Servivhrs
awm

AN

APRENDIZ
ALENDCAPARA U
| gl 7'

INDUCCION

TIC's SENA
s i

i
)

Anexo 5. Obligacion contractual 5. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se elabora la presentacion con la informacién enviada por parte de las diferentes

dependencias del CISM, para proyectarla en las pantallas de divulgaciéon tecnoldgicas mes

de mayo.

Eicioud = »
Presentacion 3

5 -1 Exploracion
Plataforma

GCCON-F-031 V.01
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Se disefa pieza grafica para socializar y divulgar entre los aprendices del CISM para
programar la induccién sobre las TIC Sena mes de mayo.

s‘"‘ Centro de Industria y Scrvicios
7 ‘. Rogonsd Mata

APRENDIZ
AGENDA PARA TU
FICHA

INDUCCION
TIC's SENA

Softn. DT

ATTICTN,
Anay.nena. i

PR AL

05 MARTINGZ CASTROD

rrerties SNErAR. -.—f :.A,

Anexo 6. Obligacion contractual 6. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se apoya y orienta a los aprendices, en el manejo, restauracion de contrasefias y
actualizacion de datos en Sofia Plus, mediante Induccion de plataformas, en el mes de mayo.
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Anexo 7. Obligacion contractual 7. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacioén Calendario.
Se apoya y orienta a los aprendices, personal externo, egresados y toda la comudidad

SENA en el manejo, restauracién de contrasefias y actualizacion de datos en Sofia Plus,

Territorium, activacion de cuenta Soy.sena, asesoria en las Tics, mes de mayo.

Se atiende y asesora a los usuarios internos y externos del Sena, durante el mes de mayo.

Anexo 8. Obligacion contractual 8. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se realiza el inventario virtual por la pagina ISA de acuerdo a lo solicitado por el
Cordinador de Administracién Educativa - Luis Guillermo Valenzuela.

Anexo 9. Obligacion contractual 9. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
36
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Se realiza proceso de bajas y/o Siniestros de los recursos tecnoldgicos seguln
requerimiento N° REQW0526649 y mobiliario ubicados en el auditorio y ambiente AVI2 301.
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Anexo 10. Obligacion contractual 10. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion
Calendario.

Se apoya en la logistica y alistamiento de herramientas tecnoldgicas del auditorio para

las jornadas de induccion del mes de mayo.

- e o

Anexo 11. Obligacién contractual 11. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion
Calendario.

Se programan y se realizan (4) inducciones de Plataformas virtuales (Sofia Plus,
Territorium, activacion cuanta Soy.Sena), manejo, restauracion de contrasefias y actualizaciéon
de datos en Sofia Plus, en el mes de mayo: Por Julidn Andrés Martinez Castro,
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Induccion Tics Tco En Aistencia Administrativa #2770107 le Jose Maria Cordoba - Guamal,
17/05/2023.
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Anexo 12. Obligacion contractual 12. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion
Calendario.

Se lleva y se gestiona diariamente el control de los recursos tecnolégicos, mediante
bitacora y programacion de préstamo en el calendario mes de mayo 2023.
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Anexo 13. Obligacion contractual 13. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion
Calendario.

Se tramita la documentacion para la cuenta de cobro dentro de la fecha limite
establecida por el supervisor mes de mayo 2023

Iudan E [

sl [ MSENA ™ lpscmemaric. % Uni POF i |

i ﬁﬂ\‘— CneDrive 5 fumcar suian andss vt | )
Addvians At Lemus T Corgar ~ BY Compznr & Coptarwinode - J Craanzar ~ o =~ & Infomacen
T Acrany Arenas Lemos Se cargaron 4 elementos en MAYD 2023 -
Poastros archivas B Adviana frenas Lemos > Grupo de Administracion Educstiva - Cuentas de cobre 2023~ ™

4 Mumlis Modificada o« Modificaio por ~ Tamaie duaiche © Comparti Activiclad

54 Centratistas pot [TT— ien g

5 Piilla Skl Voscw v g L] 3 Cerpaei

[ S 1incw anns sagard: i firda e maw repin

5- \Nf:FME MENSLAL Hace crar mgand: ;s e Mart: S NG e

Cbteres s splcscinnes de
Unelrme

Vb 3 I3 vermian dimea de
Onalvie

Anexo 14. Obligacion contractual 14. Fotografica y/o pantallazo, Programacion

Calendario.
Se proyecta respuesta a los requerimientos enviados por correo, descritos en la

obligacién contratual N°©9.
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asunto) - marti x | @ Google Calendar - Semanadel 7 X 8% Correo: Julian Andres Martinez ¢
< (¢ & outlook.office.com/mail/i /i NiR DdmNS 2 apPmn % 2 ' & & O
ii Aplicaciones 1 Recibidos (565) -j.. 6% Correo:Julian Andr.. [ Portaldeofertaed.. [l MISENA ®j nhttps//www.aporte.. * Unir PDF online |C... [l Secopll CO1PCCNTR32972.. @ Nueva pestaiia
%’(\‘* Outlook L Buscar o lemadadeTeams @ @8 B 0 @& @ uian Andres har.. @

|E Inicio  Ver  Ayuda

E. W- 8 O« ¢ - < & ~- [FPasosrapdos ~ Qleido/Noleido O~ K- £ O 5 &

@ j: = TRANSACCIONES DE TRASPASO  © Pilica ClasficadsiTodos los empleads (Sin Restrieeén pn-e. @
o > P (©) Bandejadeentrada * = Filtrar ) &~ B
oo ~ Carpetas (0 RetancEn: 10 Vezr Deita 10 sies) Sepirs: Do 03/05/2033 0598 914
& O Luis Guillermo Diaz Valenzuela: ... 2

EJ Bandejade entrada 12 > TRANSACCIONES DE TRASP...  Vie 12/05 -

= _ N Cordial saludo, Envié para lo pertinente. _ ‘ Mithen Raul Gantiva Molendz

77 Borradares Para: Luis Guillermo Diaz Vlenzuels: Julizn Andres Martinez Castro

B> Elementos enviados lo} 27624 Wis GUILL. =9

o UIS GUILLERMO DEVCI. , [ 27624LUIS GUILLERMO DEVR..
Elementos climinados 8 3

° SetraSENA 4
BOLETIN INFORMATIVO NO17...  Vie 12/05

25 LUIS GUILLERMO.paf o (@ 27626LUIS GUILLERMO.adf .
Buenos dias, en archivo adjunta nos permi..
13} BOLETIN INFOR. 27 LIS GULLERMO it .
Comunicaciones Institucionales © Guardartodo 2n QneDiive - Sevico Naciondl de Aprendizsie  Descargartod
£ Historial de conversaci... Participa en el curso virtual "Re...  Jue 11/05
- Comunicaciones Institucionales Direecion .. Cordial saludo compafieros, adjunt transacciones 27623, 27624, 27625, 27626 y 27627. agradezco firmar y devolver
N SEE R antes de 48 horas para ratificar en aplicativo.
v Grupos Luis Guillermo Diaz Valenzuela

SOLICITUD DE INFORME DE SE...  Jue 11/05

Mueve grupo Julian buen dia, Me apoya con esta solicitu.

Descubrimiente de grup..

Administrar grupos Adobe
Empezar con Acceso  disposit..  Jue 11/05

No suele recibir correos electrénicos de no. ul Gantiva Molenda

industrial del Meta - Técnico GO2

Anexo 15. Obligacion contractual 15. Fotografica y/o pantallazo, Programacion
Calendario.

Se apoya con la divulgacion de videos y E-Cards, de las diferentes dependencias, en
los equipos proyectores de las pantallas tecnoldgicas informativas durante el mes de mayo 2023
en un total de 21 proyecciones.

IMG_20230517_131050 IMG_20230517_131100
o

IMG_20230517_131336 IMG_20230517_131345

IMG_20230517_131612 IMG_20230517_131717
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IMG_20230517_137105 IMG_20230517_131326

IMG_20230517_131724 IMG_20230517_131747
Anexo 16. Obligacién contractual 16. Fotogréfica y/o pantallazo, Programacion
Calendario.
Se vigila y salvaguarda diariamente durante el mes de mayo, el control de prestamos de

los recursos tecnolégicos, mediante la exigencia del carnet institucional y porte del uniforme.
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Obligacion contractual 17. NO HAY EVIDENCIA

Obligacién contractual 18. Fotografica y/o pantallazo, Programacion Calendario.
Se efectua el proceso de traspaso entre cuentadantes:

e Los bienes asignados al Cordinador de Administracion Educativa Luis Guillermo
Valenzuela pasan al Contratista Julidn Andrés Martinez Castro para la siguiente
vigencia.

s Firmadas: Julian Andres Martinez Castro - Outlook - Google Chrome:

t:blank
T Eliminar & Archivar - Responder & Responder atodos > Reenviar @ & E =z @
Transacciones Firmadas < Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccisn) @ .

Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 12/05/2033 0%:03 AM

o Julian Andres Martinez Castro
Para: Carlos M Jimenez
a

CC: Milthon R

5 27627 LUIS GUILLERMO signed... ., [3y 27626 LUIS GUILLERMO signed... , [ 27625LUIS GUILIERMO signed... , [ 27624 LUIS GUILLERMO DEVR...
#19K8 s39Ke 2me 334 K8

5 27623 LUIS GUILLERMO DEV Cl...
942 k8

A 5 archivos adjuntos (4 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje & Descargar todo

Buen dis Carlos

Adjunto al correo que precede las transacciones firmadss para el respectivo traspaso como cuentadante

€\ Responder  ®: Responderatodos  +? Reenviar

e Los bienes asignados a la profesional GO3 Adriana Yolima Morales pasan al contratista
Julian Andres Martinez Castro, para la siguiente vigencia 2023.

Re: TRANSACCIONES: Julian Andres Martinez Castro - Outlook - Google Chrome

® about:blank

11}

&l

T7 Eliminar & Archivar & Responder % Responderatodos > Reenviar & J =

Re: TRANSACCIONES & Publica

Retencién: 10 Vear Delete (10 afios) Expira: Sab 30/04/2033 05:11 PM

o Julian Andres Mart ©
Para: Carlos Mauricio ¥ ez ié

15} TP 27511 ADRIANA A JULIAN.F.

27510 ADRIANA A JULIAN F.. o

2 archivos acjuntos (1 MB) < Guargar toda en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buena tarde Carlos
Adjunto transacciones firmadas

De: Carlos Mauricio Villanueva Jimenez <cvillanuevaj@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 3 de mayo de 2023 04:44 p. m.

Para: Julian Andres Martinez Castro <jmartinezca@sena.edu.co>
Asunto: TRANSACCIONES

nueva Jimenez
: Del Meta - Contratista

yuriba

Obligacion contractual 19. No hay evidencia.
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