INFORME DE ACTIVIDADES

Contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS

Cédula 1.234.088.002
Teléfono 3226468572
No. de contrato 202300643

Fecha de presentacién del
informe

15 DE MAYO DE 2023

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACION
DEL ATLANTICO Y SUS DEPENDENCIAS.

Plazo del contrato

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO SERA POR SEIS (6) MESES,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Interventora ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA

Periodo del informe DEL 16 DE ABRIL DE 2023 AL 15 DE MAYO DE
2023.

Namero del informe 3

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el

plazo de ejecucion del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacion

Producto

Propiciar asistencia técnica y administrativa de
los documentos correspondientes a la oficina
de comunicaciones y sus procesos de
contratacion.

- Envie correos a los contratistas
de personas naturales
solicitandoles los documentos para
el proceso de contratacion.

- Revisé los documentos de los
contratistas para el tramite de los
contratos.

- Organicé y envié la
documentacion a Secretaria
General para el proceso de
contratacion.

- Actualicé las bases de datos de
los nuevos contratos, listado de
contratistas, funciones y demas.
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- Solicité usuario de Siifweb para
los contratistas.

- Envié a contratistas por correo los
certificados de afiliacion de la ARL.
- Cargué al One Drive institucional
los documentos de proceso de
contratacion y los organicé en
carpetas.

- Actualicé la base de datos para
las afiliaciones de la ARL de los
contratistas naturales.

Contribuir con el desarrollo y control de
mecanismos de comunicacion a nivel interno
con el fin de estar informados oportunamente
sobre las acciones que desarrolla cada
secretaria.

- Envié correos a los contratistas
informando sobre el proceso de
liquidacion de impuestos y afiliacion
ala ARL.

-Difundi en grupos institucionales
un mensaje con el link del
micronoticiero institucional ‘Somos
Atlantico’, informando sobre las
actividades que se desarrollan
internamente y generando mayor
alcance de visitas al video.

Apoyo a la Subsecretaria de Talento Humano
en la redaccion de productos
comunicacionales.

- Redacté los libretos #3 y #4 del
Entérate y del micronoticiero
“Somos Atlantico”.

- Apoyé en la grabacion del
micronoticiero y del Entérate,
estando pendiente de la imagen de
la presentadora y de la edicion del
video.

-Gestioné las solicitudes de
cubrimiento audiovisual de distintas
actividades solicitadas por la
Subsecretaria de Talento Humano.

Las demas funciones asignadas por el jefe
inmediato.

-Durante este periodo no se
requirié apoyo en esta funcion.
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ANEXOS

Apoyé en la grabacién del micronoticiero institucional “Somos Atlantico” y del
Entérate.

Atlantico
parala Gente
—

—_——
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Redacté libretos para el micronoticiero institucional y del Entérate.

Libreto #3 del ‘Enterate”

21 de abril de 2022
ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE

PRESETADORA:

iEn la Gobernacion del Atlantico estamos comprometidos con el medio ambiente!
Desde la Secretaria de Control Interno se esta desarroliando la campafia Yo soy
parte del cambio’ con el propésito de socializar y sensibilizar a los colaboradores
de la entidad sobre el Sistema de Gestion Ambiental referente a la norma 1SO
14001 de 2015, para lograr reducir 0s impactos ambientales que generamos dia a
dia en el ejercicio de nuestras funciones.

Entra full de Oscar Vergel de la Sec. Control Interno sobre la pieza ;Qué es
ser parte del cambio?

Libreto #3 del micronoticiero
Fecha: 28 de abril de 2023
Lugar: Gobernacion del Atlantico

Hola, bienvenidos una vez mas a ‘Somos Atlantico’ (Poner el banner de
presentadora: Daniela Vallejo, el de los puiiitos)

1. En el marco de la implementacion de la linea estratégica 'LEO en
todo lugar "y 'LEO con todos” del Plan Departamental de Lectura,
Escritura, Oralidad y Bibliotecas Escolares, la Secretaria de
Educacion realizo la primera Donatdon de Libros Infantiles y Juveniles,
para apoyar a nuestros nifios, nifias y jovenes del Atlantico.

La invitacion se extendid a todos los colaboradores de las
dependencias de la Gobernacion del Atlantico, para donar libros
infantiles y/o juveniles y apoyar las bibliotecas escolares del
departamento.

2. En la semana de la Seguridad Social, la Subsecretaria de Talento
Humano realizé una charla virtual sobre estilos de vida y habitos
saludables, con el propdsito de concientizar a los colaboradores de la
entidad de la importancia de ftrazar metas que nos permitiran
convertirlas en un habito, el cual sera beneficioso para nuestra salud
tanto fisica como mental.

3. Mafana sabado 29 de abril, Dia de la Nifiez, la Gobernacion del
Atlantico realizara la maratdén mediatica y simultanea del juego “la
familia mas aventurera en el amor y el juego”, para que las familias
atlanticenses publiguen en sus redes sociales fotografias y videos
para mostrar como juegan en familia, acompafiando la publicacion
con las etiguetas #DiadelaNinez #SumateJugando
#AtlanticoparalosNinios, ¥ nombrando las cuentas de la Gobernacion.
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Libreto #4 del ‘Entérate”

5 DE MAYO DE 2023
ENTRA CORTINILLA DE ENTERATE

PRESETADORA:

En el marco del Plan Institucional de Capacitacion 2023, La
Subsecretaria de Talento Humano de la Secretaria General, llevo a
cabo en la Universidad Simén Bolivar el curso Gestion Documental y
Archivistica, con el propésito de continuar fortaleciendo los
conocimientos, habilidades y competencias laborales de los
funcionarios de la Gobernacion, encaminadas a fundamentar las
bases necesarias para la crganizacion documental de la entidad , para
seguir contribuyendo al fortalecimiento de la gestion pablica.

Entra full de Kayas Caceres Cardona, Sec. de Educacion

Libreto #4 del micronoticiero
Fecha: 12 de mayo de 2023
Lugar: Gobernacion del Atlantico

Hola, bienvenidos una vez mas a ‘Somos Atlantico’ (Poner el banner de

presentadora: Daniela Vallejo, el de los pufitos)

1. La gobernadora, Elsa Moguera, liderd el espacio de didlogo participative
‘Atlantico es Mas Capacidad', en el marco de la rendicidn de cuentas 2022,
donde dio a conocer los logros y avances de la administracion en beneficio

de la poblacidn con discapacidad en el departamento.

La Gobemacion del Atlantico ha entregado més de 1.384 ayudas técnicas
en los municipios del departamento y mas de 9 mil personas con
discapacidad se han beneficiado de los programas de la administracion

departamental.

Entra full de la gobernadora

2. La Gobernacion del Atlantico en convenio con Probienestar realizaron una
jornada de informacidn y dudas para los servidores publicos de la

institucidn, organizada por la Subsecretaria de Talento Humano.

También, brindaron el servicio de optometria para los colaboradores de la
entidad y dieron a conocer uno de sus aliados, el gimnasio Thrive wellness

club, con el fin de continuar brindando sus servicios.

3. Este domingo se celebra el Dia de la Madre, la Subsecretaria de Talento
Humano, desde su programa de bienestar realizé una misa para las mamas
de la familia Gobernacién del Atlantico, con motivo de homenajear el rol de

las madres y su amor fraternal.
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Difundi por los grupos institucionales el micronoticiero

Oficina Comunicaciones + +
< 1 Alberto, Aleidys, Camilo Vazquez, Cristin % < 1 E:‘:LNQE‘:EE(inFgf? Eliana, Enrique, Enr %
vie, 21de abr. vie, 28 de abr.
GOBERNACION DEL 3
ETl >
L | | A H 4 Ri-.
Entérate #3 Micronoticiero Somos Atlantico 003
www.youtube.com www.youtube.com
Buendia . Buendia .
& Te compartimos una nueva {5 Te compartimos una nueva

edicién del micronoticiero ‘Somos
Atlantico’ 4, donde te contamos
que la Secretaria de Educacion
realizé en la entidad la primera
Donatén de libros infantiles y
juveniles ¥ para apoyar las
bibliotecas escolares del
departamento.

edicion del entérate institucional,
donde te contamos que la
Secretaria de Control Interno esta
realizando la campana ‘Yo soy
parte del cambio’ para lograr
reducir los impactos ambientales

“) €5 que generamos dia a
dia en el ejercicio de nuestras

funciones. 3 A
Entérate de mas detalles y otras

notas, para que estés actualizado
de lo que pasa dentro de la
entidad [[ji..

Conoce mas detalles de esta nota
% . iNo te lo pierdas!(J

https://youtu.be/bnfCU_TSulc

iNo te lo pierdas! “+ i3

Ana Maria Cabrera -, Bolivar Olivella, Elia.. Alexandra De La Hoz, Camilo Montes, C

<1 SECOP Il Secretarias %4- < Lideres de Comunicacion g

vie, 5 de may.

-
»

>

. Micronoticiero ‘Somos Atlantico’ 004

Entérate #4
www.youtube.com

www.youtube.com 3
Y Buenas tardes .

Buendia .~
& Te compartimos una nueva

{5 iEntérate del acontecer edicion del micronoticiero ‘Somos
institucional! Atlantico’ 4, donde te contamos
que en el marco de la rendicién de
@ Te contamos que la cuentas 2022 ‘Atlantico es Mas
Subsecretaria de Talento Humano Capacidad la gobernadora, Elsa
realizé el curso de Gestidn Noguera, dio a conocer la gestidon
Documental y Archivistica para los de la administracién en favor de la
servidores publicos de la entidad. poblacién con discapacidad # 4

#. del departamento.
Conoce mas detalles de esta nota

% . iNo te lo pierdas!(iJ Entérate de mas detalles y otras
notas, para que estés actualizado
https://www.youtube.com/watch” de lo que pasa dentro de la
v=SGi0-gqL74Ko > entidad [ .

Por favor. compbartelo con tus iNo te lo pierdas! -



Envié informes de supervision firmado y correcciones a través del correo a
contratistas

2 informe del supervisor firmado g1 @.
o Laura Lamprea 2 & & 2
(00 Para: O Omar David Alvarez Alvarez <odaai208@gmail.com> Mar 18/04/2023 144
» INFORMEFIRMADO_OMARA.. |
e
BH1 KB
Buenas tardes

Adjunto el 2 informe del supervisor firmado
CQuedo atenta
Cordialmente,

Laura Lamprea
C icacion |

Atlantico

para la Gente

Y,
S GOBERNACION DEL
ATLANTICO atlant

Corregir 2 cuenta & .
e
o Laura Lamprea 0 & & o e
() Para: O Milena Cuartas Brieva <mbrisva@gmail.com = hié 19/04/2023 905
Buen dia, Mile

La supervisora revisd tus documentos corregidos y realizé la siguiente cbservacién para comregin

INFORME DEL SUPERVISOR

s Valor total pago Seguridad Social

Quedo atenta
Cordialmente,

Laura Lamprea
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2 informe del supervisor firmado

@ Laura Lamprea
(O Para: O caicedo robert <caicedoroberi20@gmail.com>

INFORMEFIRMADO_ROBERT...
1MB

v

Buen dia
Adjunto el 2 informe del supervisor firmado
Quedo atenta

Cordialmente,

Atlantico
para la Gente

[ P
S — GOBERNACION DEL
ATLANTICO

Laura Lamprea

Comunicacion Interna

res y 46 / Bamarcuila - Colomina

Linea Gratuita: 01 8000 915 307

00O 9o o Allsntico

atlantico.gov.co

Mar 25/04/2023 11203

Corregir 2 cuenta

o Laura Lamprea
(O Para: O diana caballero <dianacaballero9705@gmail.com>

Buenas tardes

La supervisora reviso |la segunda cuenta y realizo la siguiente observacion:

INFOME DEL SUPERVISOR

* Estado financiero del contrato
-No cuenta de cobro

Quedo atenta

Cordialmente,

Atlantico

para la Gente

R, -
- — GOBERNACION DEL

ATLANTICO

Laura Lamprea

Linea Gratuita: 01 8000 915

0 O @ @ Govenaci

atlantico.gov.co

Lun 24/04/2023 16:09
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Realicé y envié documentacién para proceso de contratacién

Docs de proceso de contratacion de PROFESIONAL comunicaciones MAIRYM PEDRAZA @ -

o Laura Lamprea & -
1) Para: O Secretara General Estudios Previos Lun 08AD5/2023 14:28

CCO: O Eliana Petit

2 CDP202301484.pdf ~ — 3 CERTIFICADO DE IDOMEID... . — 4 CERTIFICADO_DE_VIABILID.., ..
= sk Y aawm T
% Mostrar los 12 datos adjuntos (6 MB) < Guardar todo en Onelrive - DEPARTAMENTO DEL ATLAMTICO L Descargar todo

Buenas tardes

Adjunto 12 documentos para el proceso de contratacion de PROFESIOMAL de la contratista MAIRYM PATRICIA PEDRAZA BARRANCO

CQuedo atenta

Cordialmente,

Laura Lamprea

Atlantico
para la Gente

e,
S GOBERNACION DEL
ATLANTICO atlantic

o Laura Lamprea & )
) Para: () Secretar’a General Estudios Previos Jue 04/05/2023 10002

CC: O Eliana Petit
cco: O Laura Lamprea

% 3 ¢idoneidad Signo 21.pdf - B 4 CERTIFICADO_DE_VIABILID... .. 5 Certificado Insuficiencia Ge..

=L =] =[]
E38 KB 119 KB 46 KB

% Mostrar los 15 datos adjuntos (14 ME) <= Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO L Descargar todo
Buen dia
Adjunto 15 documentos para el proceso de contratacion de la persona juridica SIGNO 21

Quedo atenta

Cordialmente,

o w'\—r'”* ﬂ &
Firma del contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA
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