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f_ FECHA DE CONTRATO

05 DE FEBRERO DE 2018

 omEro

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, MEDIANTE LA
ORGANIZACION, SELECCION Y CONFORMACION DE
EXPEDIENTES CONTRACTUALES. ASI MISMO, PRESTAR
ASISTENCIA EN LOS TRAMITES OPERATIVOS DE LOR PROCESOS

.| DE CONTRATACION.

SEBASTIAN CAMILO SALAZAR HERRENO

NIT CONTRATISTA

1098702812

$11.800.000

SIETE (7) MESES

07 DE FEBRERO DE 2019

06 DE SEPTIEMBRE DE 2019

ERIODO A QUE CORRESPONDE: EL INFORME

07 DE MAYO DE 2019 A 05 DE JUNIO CE 2019

| FECHA DE PRESENTACION

07 DE JUNIO DEL 201%

CUARTO (4)

| PORCENTAJE DE EJECUCION -

FiSICA PRESUPUESTAL

% Ye

| NOMBRE DEL SUPERVISOR

CHANEL ROCIO LOPEZ ALDANA

- | susdiRECCION 0 OFICINA

OFICINA DE CONTRATACION
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CARGO

JEFE DE OFICINA DE CONTRATACION

1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE_LAS'OBLIGACIONES ESPECIFICAS: |

NUMERO DE

QBLIGACION

OBLIGAGION

© " ACTIVIDAD REAU_ZA_DA i

CONFORMAR LOS EXPEDIENTES DE
LOS PROCESOS CONTRACTUALES Y
DE LGOS CONTRATOS, DE
CONFORMIDAD CON LAS ETAPAS
LEGALES DE LOS . MISMOS,
CONFORME A LAS INSTRUCCIONES
DADAS POR LOS ENCARGADOS DE
LOS PROCESOS CONTRACTUALES Y
EL SUPERVISOR.

Se conformaron 41 expedientes de ios
procesos contractuales y contratos

| desde el 07 de Mayo hasta ef 06 de

Junio.

Se adjunia evidencia.en [
fisico, planillas refacion: |- 77
de contratos firmados

TRAMITAR OPERATIVAMENTE LOS
REQUISITOS PREVIOS DE LA ETAPA
PRECONTRACTUAL, PARA ADELANTAR
LAS CONTRATACIONES QUE LE SEAN
ENCOMENDADOS, TALES  COMO:
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL, CERTIFICADOS DE
PLANES DE COMPRA, CERTIFICACION
DE BANCOS DE  PROYECTOS,
SUSCRIPCION DE ESTUDIOS PREVIOS,
PLIEGOS DE CONDICIONES,
EVALUACIONES, RESPUESTAS, ENTRE
OTROS.

Se tramitaron los diferentes
documentos precontractuales en las
diferentes dependencias de ia entidad.

Se ad]unta evadencza en-':f'-' el

fisico, copias: tomadas K
del cuaderno de-

correspondencia _mtern_a_'f_ .
de [a oficinade: -/

contratacion-

GESTIONAR OPERATIVAMENTE EN
LAS DEMAS DEPENDENCIAS LOS
DOCUMENTOS Y SOPORTES QUE SE
REQUIERAN PARA ADELANTAR LOS
PROCESOS DE  CONTRATACION,
TALES COMO REGISTRO
PRESUPUESTAL, NUMERACION DE
CONTRATOS, ENTREGA DE
EXPEDIENTES ORIGINALES,
DOCUMENTOS DE EJECUCION Y
LIQUIDACION Y DEMAS QUE SE
REQUIERAN.

- 8e tramitaron sclicitudes de
registro presupuestal ante la
Oficina de Presupuesto.

- Se tramitaron 08 documentos
contractuales {Designacion
Supervisor y pdlizas) para la
firma del Director General .

Se adjunta evidencia en
fisico, copias tomadas -
del cuademno de’”

- correspondencia de:

salida de Ia ot‘cma de L

contratacnon
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ORGANIZAR Y
1 DOCUMENTOS CONTRACTUALES QUE
SLE SEAN ASIGNADOS POR EL (LA)
|-JEFE .. DE LA
| CONTRATACION Y

‘ENCARGADOS DE LOS PROCESOS DE
< CONTRATACION;

REVISAR LOS

OFICINA DE

PCR LOS
ASI COMO
EFECTUAR LA FOLIACION Y ARCHIVO

-] DE TODQS L.OS DOCUMENT(OS QUE SE
1 REQUIERAN PARA CONFORMAR LOS

EXPEDIENTES CONTRACTUALES.

Se conformaron 41 expedientes de los
procesos contractuales y  contratos
desde el 07 de Mayo hasta el 06 de
Junio.

Se adjunta evidencia en
fisico, planillas relacidn
de contratos firmados

/| PRESTAR ASISTENCIA A LA JEFE DE
2 LA-OFICINA DE-CONTRATACION EN LA

S IVERIFICACION DOCUMENTAL DE LOS
| CONTRATOS QUE SE LE ASIGNEN.

Se conformaron 41 expedientes de los
procesos contractuales y contratos
desde el 07 de Mayo hasta el 06 de
Junio.

Se adjunta evidencia en
fisico, planillas relacién
de contratos firmados

| APOYAR A LOS ENCARGADOS DE LOS
| 'PROCESOS DE CONTRATACION EN EL

REPARTO DE_ CORRESPONDENCIA

- ""|'INTERNA Y DEMAS DOCUMENTOS QUE
=] SEORIGINEN POR ESTE GRUPQ.

Se  tramitaron 06 documentos
contractuales (Designacion Supervisor
y poélizas) para la firma del Director
General

Se adjunta evidencia en
fisico, wopias de los
cuadernos de
correspondencia interna
y externa la oficina de
contratacion

- | ARCHIVAR EN LOS EXPEDIENTES DE
| ~2| LOS CONTRATOS LOS DOCUMENTOS
| QUE FORMEN PARTE DE LOS MISMOS.

Se archivaron 103 actas en los
expedientes de los contratos generados
por la oficina de contratacién.

Se adjunta evidencia en
fisico, planillas relacion
de actas entregadas.

| COADYUVAR EN LA CLASIFICACION Y
I ORGANIZACION

Se organizaron, segun la ley de archive

Se adjunta evidencia en

| SOBRE LA EJECUCION DE LAS
| OBLIGACIONES

Se realizd informe del pericdo del 07 de

b DEL ARCHIVQ | 131 expedientes del afio 2014 que se : P .
< CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD. encuentran en la  oficina de f'ig%szl:;nélftigg:go '
A . contratacion. !
|'RENDIR  INFORMES  MENSUALES

Se anexa informe.

e

. NECESARIOS PARA EL. CUMPLIMIENTO
- DEL OBJETO CONTRACTUAL.

proteccién personal necesarios para
realizar mis actividades.

i DERIVADAS DEL | Mayo de 2019 al 08 de Junio de 2019.
: _CONTRATO.
| APORTAR LOS ~ELEMENTOS DE Se me han aportado los elementos de S:anltjtteigm a::pae?OtCrZSa'z
PROTECCION PERSONAL p ' 9 P J

realizado  durante el
periodo del 07 de Mayo
al 06 de Junio de 2019.
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2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

ITEM,

PERIODO, DE PAGO.

ARNO-MES | ANO-MES-DIA

FECHA DE PAGO *

PENSION 2019-MAYO

SaLUD 2019-MAYO

2019-06-06 o $132500 ¢ |

2019-06-06 g 1-03---50‘?---’.'-:-'.;7-'-': e

RIESGOS PROFESIONALES

2019-MAYO

2019-06-06 Csi4a0 |

3. ANEXOS

CONTRATISTA

'SUPERVISOR -CDMB.

Stiatsban Santar oo

FIRMA

FIRMA

4

SEBASTIAN CAMILO SALAZAR HERRENO

C.C. 1088702812

CHANEL ROCIO LOPEZ ALDANA "7 |

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO

CC6:536998 o

- VALORPAGADO | = . -
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