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CONDICIONES ADICIONALES DE LA INVITACION PUBLICA No. 002 DE 2023 - MiNIMA
CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

NORMATIVIDAD.

La Ley 1474 de 2011 en su Articulo 94 consagra las reglas para efectuar una contratacion
de minima cuantfia. A su vez el arficulo mencionado refiere gue la contratacion de
Minima Cuantia no excede el 10 por ciento de la menor cuantia de la enfidad
independientemente de su objeto.

Para el caso concreto la Registraduria Nacional del Estado Civil, adelantard un proceso
de contratacién de Minima Cuantia de conformidad con las siguientes reglas de
conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentado en el capitulo 2,
seccion 1; Subseccion 5 (de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion de la Entidad.

1. OBIETO:

Conftratar el servicio de mantenimiento preventive y correctivo (incluidos repuestos), de
los equipos de oficina de la Delegacion Departamental del Meta.

1.2 ALCANCE DEL OBJETO

Con el paso del tiempo y el uso continuo, los equipos de oficina se van deteriorando al
punto de presentar reiteradas fallas en su funcionamiento; en el caso que nos ocupa,
existen cuatro impresoras y una fotocopiadora utilizadas en las Registradurias Municipales
de Cumaral, San Juanito, Registraduria Especial de Villavicencio y en el drea de Talento
Humano de la Delegacion del Meta, que presentan de manera continua algunos
inconvenientes al momento de ser utilizadas, por lo tanto, es necesario realizar el
mantenimiento preventive y correctivo, con el persenal idéneo v los equipos apropiados,
que permitan su correcto funcionamiento, y por ende el cumplimiento oportuno de las
labores asignadas.

Los frabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de oficina incluyen
limpieza interior y exterior de fodos sus componentes, asi como las reparaciones que sean
indispensables en cada caso, incluyendo los repuestos requeridos para su correcto
funcionamiento.

Los equipos de oficina se encuentran en la sede de la Delegacidon Departamental del
Meta, ubicada en la ciudad de Villavicencio, y cuya direccion es la Avenida 40 # 24 A-
71, B. Siete de Agosto, piso 4 del Edificio de la Camara de Comercio de Villavicencio.

El confratista seleccionado deberd encargarse de la logistica necesaria para realizar el
mantenimiento respectivo en la direccion sefalada anteriormente, incluyendo el
fransporte.

lgualmente, el contratista que sea elegido deberd proporcionar el personal idoneo vy
suficiente, asi como los materiales, equipos y herramientas necesarios para dar
cumplimiento al objeto del contrato, dentro del plaze establecido y con las calidades y
especificaciones sefaladas en el presente estudio, en la Invitacidon Publica v en el
respectivo contrato,
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El objeto del presente proceso estd codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —

UNSPSC, asi:

Cadigo -

UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
Ser_v'|C|os~ ’de Serwc_lo_s de Servicios de Mantenimiento
edificacion, mantenimiento y edificios eneral de

72154066 construccion de construccion de o o gens
: : : especializados y equipos de
instalaciones y comercio : g
- S comercios. oficina
mantenimiento. especializado.

3. OBLIGACIONES ESENCIALES Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El contratista realizard el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de oficina
relacionados a continuacion, de acuerdo con las siguientes especificaciones:

ITEM

'DESCRIPCION

CANTIDAD

1

Mantenimiento preventivo - correctivo a Impresora Kyocera

ECOSYS M2040DN/L. (drum Kit, bisagra, téner)

1

Mantenimiento preventivo - correctivo a Impresora LEXMARK

MX310dn {Unidad de imagen, téner)

Mantenimientc preventivo a Impresora HP LASER JET PRO MFP M426 ]

Mantenimiento preventivo a Impresora RICOH MP305+5PF

g MW N

Mantenimiento preventive a Fotocopiadora TOSHIBA  A1801

SUPER G3 E-STUDIO3505 AC

GENERALIDADES DEL MANTENIMIENTO:

Las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de cada uno de los equipos
deberdn incluir, entre otfras, las siguientes:

« Inspeccion interna y externa de cada equipo
s Llimpieza integral externa
* Limpieza integral inferna

e Lubricacion
¢ Reemplazo de partes defectuosas
e Revision de seguridad eléctrica
» Pruebas funcionales completas
e Ajuste y calibracién

NOTA: En caso de que por cualquier inconveniente no sea posible realizar el
mantenimiento preventive y/o correctivo de alguno de los equipos de oficina
inicialmente relacionados, la supervision podrd senalar otro eguipo de oficina de la
Delegacion Departamental del Meta, Registraduria Especial, Registraduria Auxiliar o
Registraduria Municipal que lo requiera y que no supere los costos inicialmente
estipulados, lo cual se formalizard con una autorizacion del supervisor del contrato.

4. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

El contratista se compromete con la Registraduria nacional del estado civil a cumplir con
las siguientes cbligaciones:
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Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo (incluidos repuestos), de
los equipos de oficina, de manera que los procedimientos realizados garanticen su
correcto funcionamiento.

Redalizar las labores detalladas en la propuesta comercial seleccionada, incluyendo
todos los costos directos e indirectos en que deba incurir para dar cabal
cumplimiento y satisfaccion al objeto del contrato. La propuesta comercial formard
parte integral del contrato celebrado.

Velar por la adecuada ejecucion del objeto contractual dentro del plazo y por el
valor previamente estipulado.

La propuesta debera cubrir el valor de todos los repuestos requeridos para realizar el
mantenimiento correctivo de los equipos de oficina hasta agotar el presupuesto
ofertado para tal fin.

Certificar que todos los repuestos utilizados son nuevos y que estdn en perfecto
estado para su utilizacion.

Ofrecer una garantia minima de un (1) afo sin costo adicional sobre la mano de obra
y los repuestos que sean cambiados en cada uno de los equipos de oficina.

Elaborar un informe de los servicios prestados, una vez se hayan entregado los bienes
a los cuales se les realizd el mantenimiento. Dicho informe deberd ser suscrito por el
representante legal y deberd incluir el correspondiente registro fotografico, asi como
las actas de recibido a satisfaccion del servicio por parte de los funcionarios que
tienen a su cargo los respectivos equipos de oficina.

El proponente deberd presentar con su propuesta el técnico y/o profesional que
efectuard el mantenimiento preventivo y correctivo, adjuntando certificacién en el
servicio y soporte de los equipos de oficina objeto de la presente contratacion
ademas de que deberd estar dfiliado y activo en el sistema de seguridad social,
dentro de los seis meses anteriores a la fecha de cierre de la presente Invitacién
PUblica.

El contratista debera realizar las gestiones correspondientes a la disposicion final de los
residuos generados por el mantenimiento de los equipos de oficina, de lo cual deberd
hacer llegar, con el informe final de los servicios prestados, la certificaciéon expedida
por la empresa con la cual sea efectuada.

Los gastos de fransporte que se generen en la ejecucion del contrato seran asumidos
por el proponente.

El contratista deberd acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema
de seguridad social integral, pardfiscales y riesgos laborales, atendiendo lo
establecido en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y laley 1562 de 2012 (para el caso que aplique).

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, con el sello de
pagado, para el mes correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la
fecha de cierre del proceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacién expedida
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por el Revisor Fiscal, cuando apligue, o a través del Representante Legal. En todo
caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses antferiores a la fecha de cierre de la presente
Invitacion Pdblica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada unc de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

« Atender fodas las instrucciones y observaciones realizadas por parte del supervisor del
contrato.

« Las demas que se generen en el transcurso del objeto contractual.
4.1 Obligaciones de la Entidad

¢ Poner a disposicién del contratista los equipos de oficina relacionados inicialmente,
para el respectivo mantenimiento preventivo y correctivo.

e Suministrar al contratista la informacion y los elementos que sean de competencia de
la entidad y que sean requeridos para el desarrollo de las actividades objefo del
contrato.

« Prestar foda la colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista.

e FEjercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
acta de Recibido a Satisfaccion correspondiente.

« Dar framite y realizar la efectiva cancelacion del valor del conifrato de acuerdo con
lo establecido en la forma de pdgo.

Las demas que se deriven de la naturaleza del respectivo contrato.

5. TERMINO DE EJECUCION.

El término de ejecucion del contfrato serd de un (1) mes, contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio del contrato, previa aprobacion de la garantia Unica, y
cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

5.1 LUGAR DE EJECUCION

El mantenimienio preventivo y correctivo de los equipos de oficina, deberd realizarse en
las sedes de la Registraduria Especial y la Delegacion Departamental del Meta en la
ciudad de Villavicencio, cuya direccion es Avenida 40 No. 24 A — 71, B. Siete de Agosto,
piso 1y piso 4 del Edificio de la Cdmara de Comercio de Villavicencio.

6. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor total estimado del contfrato es por la suma CUATRO MILLONES CIENTO VEINTIDOS
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/L. ($4.122.250), incluido IVA y los demds impuestos y
erogaciones a que haya lugar, valor que se encuentra respaldade con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 102623 del 15 de mayo de 2023.

Notas:
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El presupuesto oficial estimado incluye el valor de las primas y los impuestos a que haya
lugar.

En caso de que la propuesta sobrepase el presupuesto oficial estimado para el presente
proceso, serd causal de rechazo.

6.1 Justificacién. Estudio de mercado

El valor del contfrato se estimd en la suma senalada, en razon al estudio de mercado
redlizado, para el cual se solicitaron a algunas empresas especializadas en el objeto a
confratar, las cotizaciones del mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de
oficina relacionados anteriormente.

Finalmente, se obtuvieron las cotizaciones de mantenimiento preventivo y correctivo y de
repuestos correspondientes a las empresas LIES INGENIERIA S.A.S., SERRANO PRADA LTDA.
y MAKROSYSTEM COLOMBIA S.AS., que son empresas dedicadas a desarrollar la
mencionada actividad. Las cotizaciones presentadas para llevar a cabo el estudio de
mercado hacen parte integral del presente documento.

Teniendo en cuenta que las empresas con las cuales se realizo el estudio de mercado son
especializadas en el objeto a contratar y ademas cuentan con gran trayectoria dentro
del sector y que ademas las cotizaciones se ajustan a los requerimientos de la entidad, se
procedid a realizar el promedio de los valores presentados, obteniendo el siguiente
resultado:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

& VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
<
= a
= DESCRIPCION E  |LIES INGENIERIA| SERRANO MAggfg;:LEM LIES INGENIERIA|  SERRANO MA;:E:J:KM
g S.AS. PRADA LTDA. S.AS. PRADA LTDA.
S.AS. S.AS.
Manlenimiento  preventive  a  Impresora  Kyocera "
U =t 1 |$ 150.000,00 8§ 154.700,00 | $ 214.200.00 | $ 150.000,00 | § 154.700,00 | $ 214,200,00
Mantenimiento  comeclivo de impresora  Kyocera
2 [Eeomys N2GAODNI (drm ki, issgr, 100G 1 |$ 55000000 |$ 1.666.000,00 | $2.618.000,00 |5 550.000.00 | § 1.666.000,00 | $ 2.618.000,00
3 m;‘;‘:’n"ﬂ'e”"’ peventvo 3 Impreso LEXMARK 1 |$ 15000000 |5 16660000 (% 21420000 |5 15000000 (5 166.600,00 |$ 214.200,00
Manienimiento comectivo de impresora Lexmark MX310 | sy
4 (umdad de magen oner) 1 |$ 920.000.00|% 110670000 |$2 14200000 § 920000.00 [ § 1 106.700,00 | § 2.142.000,00
Mantenimiento preventivo a Imprs.snra HP LASER JET | ~
5 oRo NP idde 1 |$ 15000000 |$ 15470000 % 214200,00|$ 15000000|% 154700.00|% 21420000
§ [vanenmiedlo. fevenivo ia fmpesors RicoN 1 |S 25000000 |$ 23205000|§ 21420000 S 25000000 |$ 23205000 |$ 214.200,00
|Mantenimiento preventivo a Fotocopiadora TOSHIBA
T g SuPER 53 E-STUDIOISOS AC. 1 |$ 29000000 S 27370000 (S 535500,00|3F 29000000 % 273.700.00|$ 535.500,00
TOTAL § 2.460.000,00 | $ 3.754.450,00 | $6.152.300,00 | $ 2.460.000,00 | § 3.754.450,00 | § 6.152.300,00

El presupuesto oficial es de CUATRO MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/L. ($4.122.250), incluido IVA.,

7. FORMA DE PAGO
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La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizard un Unico pago equivalente al 100%
del valor del confrato, una vez se reciba a satisfaccion el mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos de oficing, previa presentacion de los siguientes documentos:

. Factura cambiaria, debidamente diligenciada o cuenta de cobro.
. Acta de Recibido a Satisfaccidn suscrita por el supervisor del contrato.,
. Constancia de pago de aportes al sistema general de seguridad social. En caso

de ser persona natural deberd aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del
valor facturado, como cotizante independiente,

. Acta de terminacion y liquidacion del contrato

Los pagos senalados estan sujetos a la aprobacion de los cupos del PAC de la Direccidon
Nacional del Tesorc del Ministerio de Hacienda y Credito Publico y a los tramites
administrativos de la entidad.

8. SUPERVISION DEL CONTRATO

Serd ejercida por el Ingeniero de sistemas que desempena las funciones de administrador
del centro de Acopio y que ocupa el cargo de Profesional Universitario de la Delegacion
del Meta.

9. CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas serdn rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
Consorcio o Union Temporal sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccion.

b) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta o gue no corresponda a la redlidad, o
que no permite su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran
las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

c) Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracién del estudio y andlisis de las ofertas.

d) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, consagradas en la
Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.

e) Cuando no se subsane corecta u  oportunamente la informacion o
documentacion solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil a través de
la plataforma transaccional secop |I.

f) Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario
de una empresa unipersonal proponente

g) Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan
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los literales g v h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el PROPONENTE' o
sus infegrantes sea(n) sccios(s) de una Sociedad Andnima Abierta.

h) Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables
Fiscales emitido por la Confraleria General de la Republica.

i)  Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente por si o
por interpuesta persona, en Consorcio, Unidn Temporal o individuaimente o
cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de Personas Juridicas que tengan el
mismo Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones
Temporales y los Consorcios en la presente invitacién puUblica. En este caso se
procederd de conformidad con lo establecido en la invitacion publica.

J) Cuando agotado el término otorgado por la Enfidad mediante la plataforma
transaccional del SECOP |, para subsanar requisitos habilitantes la propuesta no
cumpla con la totalidad o alguno de los requisitos habilitantes establecidos en Ia
presente Invitacion Publico.

k) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

l) Cuando se presenten propuestas parciales.

m) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley
1474 de 2011 y la Ley 734 de 2002.

n) En los demdas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la presente
Invitacion Publica.

Adicional a lo antericr, se observard el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 Oferta con valor arfificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015 el cual
reza: “(...) Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su
deber de andlisis de que frata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente Decreto, el valor
de una oferta parece arfificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir ai
oferenfe para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas
las explicaciones, el comité evaluador de que frata el articulo anterior, o quien
haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la
oferta sobre la cual la Enfidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objefivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrafo si este es adjudicado a tal oferfa, Ia Enfidad Estatal debe
continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas. {...)".

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podréd optar por adjudicar el contrato
a guien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar
desierto el proceso.

10. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION
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En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la
presente Invitacion Publica, la Entidad declarard desierto el proceso, mediante acta en la
cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del
proceso; dicho documento se publicard en el SECOP, de conformidad con el paragrafo
1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007

11. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN LA PLATAFORMA SECOP Il.

La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP |l.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos
incluidos en la invitaciéon publica.

Las propuestas se deberan cargar en la plataforma SECOP |, dentro del plazo y horario
establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presenten fallas generales o particulares que interrumpan
el normal desarrolio del procese de conifratacion en la plataforma de SECOP I, se
procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia compra
eficiente, el cual podra ser consultado en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo
de_indisponibilidad_secop_ii.pdf

12, FORMULAg:IC’)N DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE LA
INVITACION PUBLICA

Se podran hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y a
traves de la siguiente opcidn:

Portal Unico de Confratacion www.contratos.gov.co SECOP I, en la casila “crear
observaciones” a la invitacion publica.

En ningun caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcidén “mensaje
publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de fransparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones seran publicadas a fravés de la Pagina Web del Portal Unico de

Confratacion: www.contfratos.gov.co — SECOP Il y se contestardn al peticionario mediante
comunicacién escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pagina Web del Portal Unico de
Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
13.1. EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA
El oferente deberd diligenciar el Formato No. 2 "Propuesta técnica y econémica”

Recibidas las propuestas se ordenardn acorde con su valor para determinar la propuesta
con el precio mas bajo.
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Los comites respectivos, verificaran los requisitos minimoes habilitantes Unicamente a la
propuesta gue presente el precio mas bajo; en case de que ésta cumpla con dichos
requisitos, se adjudicard el confrato a este proponente.

En caso de que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se adjudicard el contrato al proponente que haya presentado el segundo
menor precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo anterior,
se declarard desierto el proceso.

Nota: El valor gue se indique en el formato 2 "Propuesta Técnica y Econdmica”, no debe
superar el presupuesto oficial.

14. REQUISITOS HABILITANTES
14.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de cardcter
juridico, establecidos en la Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, seréd RECHAZADQO, vy se procederd de
conformidad con lo indicade en el numeral 13.1 de esta invitacion.,

I. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente conslituidas,
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma
individual ¢ asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

Il. CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante
legal de Sociedad, Consorcio o Union Temporal segun el caso y cargado en la respectiva
invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP .

IIl. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO MERCANTIL,

Los oferentes probardn su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido por la Cadmara de Comercio de su jurisdiccion ¢ de la Entidad competente
segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion
expresa del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el centrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Unienes Temporales, el representante legal de cada una
de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con
dicha autorizacion, hasta por el valer del presupuesto oficial.

La certificacion sobre exisiencia y representacion legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcién
de propuestas de la invitacion publica.
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Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar aue su duracion no serd inferior a la del plazo de
ejecucion y liguidacion del contrato y un (1) afo mds.

La matricula mercantil se deberd haber renovado en los términos establecidos en el
articulo 33 del codigo de Comercio y deberd estar en firme.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.

IV. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitirad la participacion de Consorcios ¥y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas gque deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaréan el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unidon Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidn Temporal deben sehalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentgje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderdn por todas y cada una de
las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, v, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta o del contrato, se impondrdn de acuerdo con lo previsto en la
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal;
en este Ultimo caso, senalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas gue integran el Consorcio o Unidon Temporal deben acompanar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en
forma independiente, salvo en los cascs expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el
documento de conformacion del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los
integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unidn
Temporal, designado en el documento de constitucion del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
contrato, su liquidacion y un (1) afo mas.

V. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

-INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucidn Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, ley
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1952 de 2019 y demds normas concordantes en general, y en especial no estar reportado
en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de Ia
Republica de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de
2002 (Cédigo Disciplinario Unico) en concordancia con el Art. 60 de Ia Ley 610 de 2000. El
proponente declarard, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion de
la propuesta, que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

-VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES VIGENTE

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL de conformidad con la Circular No. 005
de fecha 25 de febrero de 2008, consultard en el Boletin de responsables Fiscales vigente
expedido por la Contfraloria General de la Republica, que el futuro contfratista no se
encuentre incluido en el mismo, de ser asi se abstendrd de celebrar cualquier tipo de
contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, a cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada en
el inciso anterior.

-CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Expedida por la Procuraduria General de la Nacion donde conste que la persona natural
y/o representante legal de la empresa proponente no tiene ninguna sancion disciplinaria.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada en
el inciso anterior,

-VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico Evaluador,
verificard los antecedentes judiciales del representante legal del proponente.

- VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS —-RNMC"

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con
multas vigentes, de conformidad con el arficulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se
expide el Codigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia” consultard la pagina de la
Policia Nacional para verificar gue el proponente se encuentre al dia en el pago de las
multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal cada uno de sus
integrantes deberd cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
del Representante Legal, las personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su
existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, v si se encuentran
residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de
Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

VL. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
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Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a
ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y el articule 23 de la ley 1150 de 2007,

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por
el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis () meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

Para el caso de personas naturales, deberdn acreditar del pago de los aportes a los
sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago como cofizante
independiente del mes en que se cierra la invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion
de la planilla integrada de liquidacién de aportes —PILA, para el mes correspondiente al
que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.

14.2. HABILITANTES DE CARACTER TECNICO-ECONOMICO

El proponente deberd presentar con su propuesta al menos dos (02) certificaciones de
experiencia y/o facturas de contratos ejecutados dentro de los dos (02) anos
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la invitacién publica, cuyo objeto y/o
actividades ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya sumatoria del
valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberdn contener como minimo la siguiente
informacion.

. Nombre de la entidad o empresa contratante
. Nombre del coniratista

. Objeto y/o actividades ejecutadas

. Valor

. Fecha de inicio y terminacion

. Fecha de expedicion de la certificacion

. Nombre y firma de quien certifica

. Direccion y Teléfono del contratante.

En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la informacién requerida se
podran adjuntar con la certificaciéon algun ofro documento para acreditar la experiencia,
como la copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liguidacion o recibo a satisfaccion, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la enfidad, y no se cuente
con la certificacion respectiva, se deberda aportar copia del confrato que se pretende
hacer valer, acta de liguidacion ¢ acta de recibo a safisfaccion, para redlizar la
verificacion pertinente.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas deberdn cumplir con los requisitos
de ley.
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En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unidn tfemporal, se fomard en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion deberd contener
esta informacion o se deberd aportar el respectivo documento de constitucion del
consorcio o union temporal.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.
14.3. Criterios de seleccion referidos a la oferta
14.3.1. Propuesta técnica y econdémica

El oferente deberd presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato No.
2 "PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA", para el valor del mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos de oficina, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

A) Indique por favor si es responsable de IVA vy en la casilla correspondiente conteste
Slo NO.

B) El Formato No.2 "PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de
que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casila la propuesta serd
rechazada,

C) El formato se entregard pre-diligenciado para su agil diligenciamiento, por tanto,
el proponente deberd ofertar vy diligenciar Unicamente Ilas casillas del VALOR UNITARIO
OFERTADO (SIN IVA), sin centavos y VALOR IVA (si es responsable), sin centavos, con lo
cual el formato realizard los cdlculos automaticamente; en ningun caso deberd ser mayor
al PRESUPUESTO OFICIAL, ni superior al valor estimado para mantenimiento preventivo vy
correctivo y de repuestos so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta serd
causal de rechazo.

D) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costes directos, indirectos
e impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo todas las obligaciones vy
posibilidades de riesgos gue emanen del mismo y demds inherentes a la ejecucidon del
confrato y por ningun motivo se considerardn costos adicionales.

E) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del Formato
No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" debe presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se
aproximara al valor del peso siguiente,

F) Caorreccion Aritmeética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" serdn corregidos
por la Enfidad y éste serd el valor que tomard la Entidad para efectos de la PROPUESTA.
La correccion se redlizard en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuandoe realiza una indebida
operacion matemdatica, pere con la certeza de las cantidades, requerimientos v valores.
Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, serdn de forzosa aceptacion para éstos.

G) Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos v valores totales en su propuesta debiendo asumir 1os
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
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H) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos serdn

agjustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

NOTA: El proponente debera presentar con su propuesta el técnico y/o profesional que
efectuard el mantenimiento preventivo y correctivo, adjuntando certificacion en el
servicio y soporte de los equipos de oficina objeto de la presente contratacion; ademds
de que debera estar aflliado y activo en el sistema de seguridad social, dentro de los seis
meses anteriores a la fecha de cierre de la presente Invitacion Publica.

Los comités respectiveos, revisaran las ofertas econdmicas y verificardn que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, se verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacién
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

15. OTROS DOCUMENTOS
Adicicnalmente el oferente deberd anexar los siguientes documentos.
* RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar el
régimen al que pertenece actualmente.

* DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

* FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciard el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual serd
utilizado por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.

e CERTIFICACION BANCARIA

El oferente deberd anexar una certificacion bancaria donde conste que la cuenta estd
vigente. Los datos consignados en la cerfificacion bancaria deben coincidir con los
anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion serd utilizada por la
enfidad en caso de adjudicacidon del contrato.

16. GARANTIAS

El coniratista que resulie favorecido con esta contratacion deberd constituir a favor de la
Registraduria Nacional del estado Civil, una garantia Unica con una entidad bancaria o
una compania de seguros legalmente establecida en Colombia, que ampare los
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del Contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en
caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor
asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de
ejecucicn del mismo y seis (6) meses mads.
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b) Cdlidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado igual al
20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del contrato
y un {1) ahc mds.

c) Calidad del servicio: Que ampare los perjuicios derivados de la deficiente calidad
del servicio prestado, por un valor asegurado igual al 20% del valor total del
contrato y vigente por el término de gjecucion del mismo y un (1) ano mds.

Villavicencio, 24 de mayo de 2023,

LUIS HORACIO VASCO BURREZ

Proyectd: Adriana Maria Rodriguez Pinilla




