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DURACION DEL 
PROGRAMA

LECTIVA

MAGDALENA -
CLPEM  TÉCNICO ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA

Requisitos académicos: requisitos académicos alternativa 1administrador de empresas, profesional en 
gestión empresarial. Comunicador social periodista. Formación profesional en ciencias administrativas, 

humanas, sociales o afines, preferiblemente especialista y/o actualización en servicio al cliente. 
Certificado de competencias laborales enorientar los procesos formativos presenciales con base en los 
planes de formación concertados. Integrar las tic en los procesos de enseñanza aprendizaje de acuerdo 
con las competencias a orientar. Alternativa 2tecnólogo en gestión empresarial o áreas afines o cuatro 

(4) años de estudios universitarios en ciencias económicas, ingeniería, mercadeo, logística o áreas 
afines. (esta alternativa aplica para zonas y provincias del país) experiencia laboral: requisitos de 

experiencia laboral alternativa 1veinticuatro (24) meses de experienciade los cuales dieciocho (18) 
meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y 
seis (6) meses en labores de docencia alternativa 2treinta y seis (36) meses de experienciade los cuales 

veinyicuatro (24) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la 
formación profesional y doce (12) meses en labores de docencia

ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS
3 6 7 23/05/2023 30/11/2023 $ 4.096.830 $ 76.610.721

MAGDALENA -
CLPEM  TÉCNICO ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA

Requisitos académicos: requisitos académicos alternativa 1administrador de empresas, profesional en 
gestión empresarial. Comunicador social periodista. Formación profesional en ciencias administrativas, 

humanas, sociales o afines, preferiblemente especialista y/o actualización en servicio al cliente. 
Certificado de competencias laborales enorientar los procesos formativos presenciales con base en los 
planes de formación concertados. Integrar las tic en los procesos de enseñanza aprendizaje de acuerdo 
con las competencias a orientar. Alternativa 2tecnólogo en gestión empresarial o áreas afines o cuatro 

(4) años de estudios universitarios en ciencias económicas, ingeniería, mercadeo, logística o áreas 
afines. (esta alternativa aplica para zonas y provincias del país) experiencia laboral: requisitos de 

experiencia laboral alternativa 1veinticuatro (24) meses de experienciade los cuales dieciocho (18) 
meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y 
seis (6) meses en labores de docencia alternativa 2treinta y seis (36) meses de experienciade los cuales 

veinyicuatro (24) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la 
formación profesional y doce (12) meses en labores de docencia

ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS
2 6 1/06/2023 30/11/2023 $ 4.096.830 $ 49.161.960

MAGDALENA -
CLPEM  TÉCNICO

CONTABILIZACIÓN 
DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y 

FINANCIERAS.

"Requisitos académicos: alternativa 1: el programa requiere de un equipo de instructores para orientar la 
competencia conformado por profesionales de las siguientes áreas:  título profesional universitario en el 

núcleo básico de conocimiento de a. contaduría públicapreferiblemente con: oespecialización en 
tributaria, finanzas, costos, auditoria, tesorería y estándares internacionales (niifnic) o diplomado en 

estándares internacionales (niifnic) y manejo de paquete ofimática, excel, software contable, financiero y 
de nómina. Ocertificación de competencias laborales en normas técnicas y pedagógicas. Otarjeta 

profesional en los casos exigidos por la ley b. economista y administrador de empresaspreferiblemente 
con: oactualización en niif y nic, (normas internaciones de información financiera y de contabilidad), o 
diplomado en estándares internacionales (niifnic) y manejo de excel, software contable, financiero y de 
nómina. Otarjeta profesional en los casos exigidos por la ley alternativa 2: a. título de tecnólogo en el 

núcleo básico de conocimiento de contaduría pública; tecnólogo en contabilidad y finanzas o cuatro años 
de estudio aprobados en contaduría pública. Opreferiblemente con actualización en niif y nic, (normas 
internaciones de información financiera y de contabilidad), o diplomado en estándares internacionales 
(niifnic) y manejo de excel, software contable, financiero y de nómina. Experiencia laboral: alternativa 1 

veinticuatro (24) meses de experiencia después de obtener título profesionalde los cuales doce (12) 
meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y 

doce (12) meses en labores de docencia y con el programa de formación alternativa 2: treinta (30) meses 
de experiencia después de obtener el título o certificación de estudiosde los cuales dieciocho (18) meses, 

estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y doce 
(12) meses en labores de docencia y con el programa de formación"

CONTABILIZACION 
DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y 

FINANCIERAS.

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS
1 6 1/06/2023 30/11/2023 $ 4.096.830 $ 24.580.980

COSTO 
HONORARIO 

MES

COSTO TOTAL 
HONORARIOS OBSERVACIONES

Inicio
 (D-M-A)

Terminación
(D-M-A)

TIPO DE TARIFA
CANTIDAD DE 
INSTRUCTORE

S

No. DE MESES Y 
DIAS A CONTRATAR

 FECHAS PREVISTAS PARA LA 
CONTRATACIÓN COSTO 

HONORARIO 
MES

COSTO TOTAL 
HONORARIOSLUGAR TIPO DE 

FORMACIÓN
TIPO DE 

FORMACIÓN TIPO DE FORMACIÓN
NOMBRE DEL 
PROGRAMA
(TE-TP-TGO)

MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN

% UTILIZADO: 

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

ANEXO 2: PLAN DE CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES  -  APOYOS ADMINISTRATIVOS Y OTROS PERFILES RELACIONADOS CON LA FORMACIÓN PROFESIONAL

OFERTA ÚNICA

PERIODO : AÑO 2023
TOPE GLOBAL PROGRAMADO
PRESUPUESTO ASIGNADO  ELABORADO POR:   
SALDO



MAGDALENA -
CLPEM  TÉCNICO ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA

Requisitos académicos: requisitos académicos alternativa 1administrador de empresas, profesional en 
gestión empresarial. Comunicador social periodista. Formación profesional en ciencias administrativas, 

humanas, sociales o afines, preferiblemente especialista y/o actualización en servicio al cliente. 
Certificado de competencias laborales enorientar los procesos formativos presenciales con base en los 
planes de formación concertados. Integrar las tic en los procesos de enseñanza aprendizaje de acuerdo 
con las competencias a orientar. Alternativa 2tecnólogo en gestión empresarial o áreas afines o cuatro 

(4) años de estudios universitarios en ciencias económicas, ingeniería, mercadeo, logística o áreas 
afines. (esta alternativa aplica para zonas y provincias del país) experiencia laboral: requisitos de 

experiencia laboral alternativa 1veinticuatro (24) meses de experienciade los cuales dieciocho (18) 
meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y 
seis (6) meses en labores de docencia alternativa 2treinta y seis (36) meses de experienciade los cuales 

veinyicuatro (24) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la 
formación profesional y doce (12) meses en labores de docencia

ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS
2 3 23 16/06/2023 30/10/2023 $ 4.096.830 $ 30.862.786

TOTALES 8 $ 181.216.447

BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN
Subdirector del Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena
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