
CRONOGRAMA CUMPLIMIENTO A  LA PRORROGA N° 3 DEL CONTRATO  

1402 DE 2022 

CONTRATO No.1402 DE 2022. 

OBJETO: CONTRATAR LOS SERVICIOS OPERATIVOS, LOGÍSTICOS Y DE TRASLADO 

PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE PROCESOS ARCHIVÍSTICOS TALES COMO: LA 

ORGANIZACIÓN, DIGITALIZACIÓN, TRASLADO Y DISPOSICIÓN FINAL DE ARCHIVOS 

MISIONALES DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS (ORIP) 

SELECCIONADAS POR LA SNR Y LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO TÉCNICO DEL 

PRESENTE ESTUDIO DIVIDO EN AGRUPACIONES (AGRUPACIÓN 2). 

 

ACTIVIDADES DETALLADAS ENTREGAS  

 

1. PROYECCIÓN: 26 de mayo al 30 de junio de 2023 

 

2. JUSTIFICACIÓN: El proyecto esta ejecutado en un 83% y para poder culminarlo se debe 

entregar el producto terminado de 788,97 metros lineales, lo que equivale a 2400 cajas y 

21302 carpetas que contienen 170.416 expedientes aproximadamente. 

 

3. PROCESOS PARA EJECUTAR: 

 

1. El día 15 de junio se recibe las unidades de almacenamiento (cajas y carpetas) 

2. Se realiza el cambio de unidad de almacenamiento (caja) del 15 al 22 de junio 

3. Se realiza el cambio de unidad de conservación (carpeta), en ella se unifican los 

expedientes hasta completar 200 folios aproximadamente. del 15 al 22 de junio 

4. Revisión y visto bueno por parte de la Supervisión. 21 al 23 de junio  

5. Se puntea con la base de datos y se complementa la información y se asigna la caja y 

carpeta final al expediente, en el software automáticamente se cambia el inventario, 

hoja de control sticker de caja y de carpeta.21 al 28 junio. 

6. Se realiza el proceso de digitalización con todas sus etapas. 21 al 28 de junio 

7. Impresión de la hoja de control por matricula y se anexa al expediente. 21 al 28 de junio   

8. Rotulación de las unidades de almacenamiento y unidades de conservación. 21 al 28 

9. Revisión y visto bueno por parte de la Supervisión. 24 al 30 de junio. 

PROCESO 
TIPO DE 

EXPEDIENTE  
CANTIDAD  METROS  

ENTREGA 
INTERVENTORIA 

ORGANIZACIÓN MATRICULAS 

788 262.6 16/06/2023 

788 262.6 20/06/2023 

788 262.6 22/06/2023 

DIGITALIZACIÓN MATRICULAS 

788 262.6 20/06/2023 

788 262.6 22/06/2023 

788 262.6 28/06/2023 

FUID HOJA DE 
CONTROL 

ROTULACIÓN Y 
REALMACENAMIENTO 

MATRICULAS 

788 262.6 20/06/2023 

788 262.6 22/06/2023 

788 262.6 28/06/2023 

METADATA ENTREGA PARCIA   12/06/2023 

METADATA ENTREGA FINAL   30/06/2023 
 


