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INVITACIÓN PÚBLICA 
CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

IP-MEN-07-2023 
 
 

El Ministerio de Educación Nacional (en adelante el MEN) invita a los interesados a presentar propuesta para: 
“PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE 
REPUESTOS GENUINOS, ORIGINALES U HOMOLOGADOS PARA LAS CAMIONETAS FORD ECOESPORT 
PROPIEDAD DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL”. 
 
Por lo anterior, ponemos a disposición los requerimientos y aspectos técnicos con el fin de que manifiesten su 
aceptación a los mismos y presenten la propuesta respectiva, para lo cual se deberá tener en cuenta lo siguiente: 
 
JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD A SATISFACER: 
 
El Ministerio de Educación Nacional en adelante EL MINISTERIO, es una entidad del orden nacional que tiene como 
misión “Liderar la formulación, implementación y evaluación de políticas públicas educativas, para cerrar las brechas 
que existen en la garantía del derecho a la educación, y en la prestación de un servicio educativo con calidad, esto 
en el marco de la atención integral que reconoce e integra la diferencia, los territorios y sus contextos, para permitir 
trayectorias educativas completas que impulsan el desarrollo integral de los individuos y la sociedad.” 
 
Para ello, cuenta con una estructura orgánica que parte de cuatro (4) grandes equipos de trabajo encabezados por 
el Despacho del ministro, seguido de el Viceministerio de Educación Superior y el Viceministerio de Educación 
Preescolar Básica y Media, y un último equipo de trabajo que es el gran pilar en gestión para que 
las áreas misionales de la entidad puedan desarrollar su trabajo, este es, la secretaria 
general. 
 
Al interior de la Secretaria General se encuentra la Subdirección de Gestión Administrativa la cual tiene a su cargo 
diversas funciones establecidas a través del Decreto 5012 de 2009 en su artículo 37 modificado por el Decreto 854 
de 2011, especialmente la detallada en el numeral 4.4, “Programar y coordinar la ejecución de mantenimiento 
preventivo y correctivo para garantizar las condiciones de funcionamiento de los bienes muebles e inmuebles del 
Ministerio de Educación Nacional, propendiendo por la optimización de los costos de mantenimiento”. 
 
De acuerdo con la función anterior, es preciso mencionar que en el Ministerio para el desarrollo de sus labores y 
funciones y la satisfacción del interés general, desarrolla programas que requieren de manera permanente el 
desplazamiento de la ministra, viceministros, secretarios generales y directores de ministerios para la realización de 
visitas de mesas de trabajo, reuniones del orden nacional, funciones de inspección entre otras. Para lo anterior EL 
MINISTERIO dispone para la realización de sus necesidades de tipo operativas de movilización, de un parque 
automotor compuesto por diecisiete (17) vehículos los cuales se clasifican de la siguiente manera:  
 

1. Automóviles: 6 distribuidos así: 3 ford y 3 optra. 
2. Camperos o camionetas: 9 distribuidos así: 2 prado - 3 ecoesport - 1 Jac - 2 tucson - 1 vitara . 
3. Motocicletas: 2 

 
Es importante indicar que el gobierno nacional a través del Decreto 1068 de 2015 ha establecido medidas de 
austeridad en cuanto a la asignación de vehículos oficiales para el desarrollo de las actividades misionales y 
operativas propias de la entidad como se evidencia a continuación:   
 

1. ARTÍCULO 2.8.4.6.6. Asignación de vehículos “Se podrán asignar vehículos de uso oficial con cargo a 
los recursos del Tesoro Público exclusivamente a los siguientes servidores: Presidente de la República, 
Altos Comisionados, Ministros Consejeros Presidenciales, secretarios y consejeros del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República, ministros del despacho, viceministros, secretarios 
generales y directores de ministerios; directores, subdirectores, secretarios generales y jefes de unidad de 
departamentos administrativos” 

2. ARTÍCULO 2.8.4.6.7. Vehículos operativos “En los órganos, organismos, entes y entidades enumeradas 
en el artículo anterior se constituirá un grupo de vehículos operativos administrados directamente por la 
dependencia administrativa que tenga a su cargo las actividades en materia de transportes” 
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3. ARTÍCULO 2.8.4.6.8. Traslado de servidores públicos fuera de la sede. “Los servidores públicos que 
por razón de las labores de su cargo deban trasladarse fuera de su sede no podrán hacerlo con vehículos 
de ésta, salvo cuando se trate de localidades cercanas y resulte económico. 
No habrá lugar a la prohibición anterior cuando el desplazamiento tenga por objeto visitar obras para cuya 
inspección se requiera el uso continuo del vehículo.” 

 
Por otra parte, la Sala Penal de la Corte Suprema de Justicia en la sentencia SP- 74622016 (45804), del 08 de junio 
de 2016 registró que existe responsabilidad civil en el ejercicio de actividades peligrosas como lo es la conducción 
de vehículos.  
 
Debido a lo anterior, el Ministerio de Educación Nacional al ser el titular de los bienes muebles automotores ya 
señalados, debe propender por la correcta custodia y mantenimiento de estos, siendo su agente guardián. 
   
Así las cosas, “existe tal presunción para el “guardián” de ciertas actividades consideradas como peligrosas y para 
el “custodio” del instrumento mediante el cual éstas se realizan, debido al riesgo que entraña para terceros la 
utilización de determinados bienes en su ejecución, como acontece por ejemplo en la conducción de vehículos 
automotores; responsabilidad consagrada en el artículo 2356 de la Codificación Sustantiva Civil.” 
 
Así las cosas, la operación de los vehículos oficiales que componen el parque automotor de la entidad ya sea al 
servicio oficial asignado o en materia de apoyo a la gestión, registran estar administrados directamente por la 
Subdirección de Gestión Administrativa - SGA, en virtud de sus funciones como dependencia encargada al interior 
de la entidad en aspectos de funcionamiento y mantenimiento de sus bienes. 
 
Es por lo anterior que se requiere el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los vehículos, a fin de garantizar la 
prevención y/o mitigación del daño antijuridico y previniendo el menoscabo derivado del uso de vehículos en la 
actividad oficial, por medio de las siguientes acciones: 
 

1. Realizar los mantenimientos apropiados tales como cambio de aceite, revisión de frenos, de batería, 
alineación, suspensión, revisión de neumáticos y proveer los repuestos necesarios para su buen 
funcionamiento.  

 
2. Realizar las revisiones técnico-mecánicas periódicas de conformidad con lo dispuesto para los distintos 

vehículos conforme a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes. 
 

3. Acudir a los centros de diagnóstico en oportunidad y con la debida periodicidad según el tipo de vehículo y 
uso. 

 
ANTECEDENTES 
 
El parque automotor de propiedad de la entidad está compuesto por 17 vehículos (entre automóviles, motos y 
camionetas).  De acuerdo con el Plan de Compras de la entidad para la vigencia 2022, se adelantó la contratación 
del mantenimiento para 15 vehículos a través del AMP (CCE-286-AMP-2020) y para los 2 vehículos que no se 
encontraban amparados en el AMP mencionado, se realizó un proceso independiente de mínima cuantía.  
 
El resultado de los procesos de contratación adelantados se muestra a continuación: 
 

 

 
 

 

Proceso 
Evento 

Simulación OC/contrato 
Vehículo 

Cantidad Descripción Marca 

AMP 
CCE-286-AMP-

2020  

12265 103500 de 2022 1 Camioneta  Chevrolet Vitara 

12266 103499 de 2022 3 Vehículos  Chevrolet Optra 

11990 102907 de 2022 2 Camionetas  Hyundai Tucson 

12270 103496 de 2022 2 Motocicletas  Suzuki DR650 

12269 103497 de 2022 1 Camioneta  Toyota Prado 

12267 103498 de 2022 3 Vehículos  Ford Fiesta 

12268 
No se suscribió OC 

porque no presentaron 
cotizaciones 

3 Camionetas Ford Ecosport 

Mínima 
Cuantía 

N.A. CO1-PCCNTR.4358604 
1 Camioneta  Toyota Prado 

1 Camioneta  JAC S5 
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Como se resume y se muestra en el cuadro, a pesar de que 3 camionetas Ford Ecosport fueron incluidas en el 
proceso de contratación a través del AMP CCE-286-AMP-2020, lastimosamente para dicho evento los proveedores 
del AMP no presentaron cotizaciones, el evento fue desierto y no se suscribió orden de compra para el servicio de 
mantenimiento de estas 3 camionetas. 
 
Es importante mencionar que a la fecha la necesidad para contratar el mantenimiento de las 3 camionetas Ford 
Ecosport permanece, dada la necesidad de EL MINISTERIO de garantizar la operatividad de todos los vehículos en 
condiciones de seguridad y confiabilidad y, en la medida que esta Entidad no cuenta con el personal ni la 
infraestructura física idónea para realizar las labores de mantenimiento preventivo y/o correctivo a los vehículos que 
hacen parte del parque automotor del Ministerio, es necesario que los servicios sean prestados por talleres 
especializados que: 
  
i)  Posean instalaciones adecuadas, cubiertas y seguras.  
ii) Dispongan de los equipos básicos, calibrados para realizar el mantenimiento de los vehículos. 
iii Cuenten con un equipo humano idóneo que cuente con el conocimiento, experiencia y capacidad operativa para 
atender las actividades que se requieran. 
 
Para vigencias anteriores, además de la contratación del año 2022 ya relacionada, a continuación, se registra cuadro 
detallando los contratos suscritos para satisfacer la necesidad de la entidad:   
 

HISTÓRICO CONTRATOS MINISTERIO DE EDUCACIÓN 

AÑO 
Modalidad 
Contrat. 

Contrato Contratista Recursos 
Fecha 

Ejecución 
Plazo 

(meses)  
Vehículos 

intervenidos 

Valor 
Mensual 

promedio 

2021 
Mínima 
Cuantía 

CO1.PCCN
TR 

.3036049 

Americana 
Automotriz 

S.A.S. 
 $ 24.475.778  

Dic 2021 a 
Oct 2022 

11 
2 vehículos - 

(Toyota blindada, 
JAC) 

 $   2.225.071  

2021 
Acuerdo 
Marco de 
Precios 

Orden de 
Compra 
78307  

Morarci 
Group S.A.S. 

 $ 128.514.365  
Dic 2021 a 
Nov 2022 

12 
13 vehículos - 

(Toyota, Hyundai, 
Chevrolet, Ford) 

 $ 10.709.530  

2021 
Acuerdo 
Marco de 
Precios 

Orden de 
Compra 
78306  

Moto Mundial  $     8.925.438  
Dic 2021 a 
Nov 2022 

12 
2 motocicletas 

(Suzuki) 
 $      743.787  

2020 
Selección 
Abreviada 

CO1.PCCN
TR 

.2013301 

Centro 
Integral de 

Mantenimient
o Autocar´s 

 $ 155.328.577  
Dic 2020 a 
Oct 2021 

12 

17 vehículos - 
(Toyota, Hyundai, 
Chevrolet, Ford, 
Suzuki y JAC) 

 $ 12.944.048  

2018 
Menor 

Cuantía 
1256 de 

2018 

Americana 
Automotriz 

S.A.S. 
 $ 252.653.008  

Dic 2018 a 
Oct 2020 

22 

17 vehículos - 
(Toyota, Hyundai, 
Chevrolet, Ford, 
Suzuki y JAC) 

 $ 11.484.228  

2016 
Menor 

Cuantía 
1399 de 

2016 

Multiservicio 
Tecnicars 
Asociados 

S.A.S. 

 $ 237.765.910  
Nov 2016 a 
Nov 2018 

24 

17 vehículos – 
(Toyota, Hyundai, 
Chevrolet, Ford y 

Suzuki) 

 $    9.906.913  
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Es por lo anterior que para la vigencia 2023, se requiere la contratación de los servicios de mantenimientos sobre 
las 3 camionetas de marca Ford ecoesport, somo se detalla a continuación: 
 
SERVICIOS REQUERIDOS 
 
Mantenimiento preventivo: Son las acciones que se llevan a cabo a los vehículos de manera programada y en 
condiciones de operatividad, con el objetivo de asegurar su continuo funcionamiento. 
 
Comprende las operaciones recomendadas por el fabricante, las cuales, se deben efectuar por kilometraje o por 
tiempo según las especificaciones de cada marca. Son actividades de operación simples o menores y conllevan al 
cambio de partes estándar que no involucran rutinas y montajes complejos, las rutinas de mantenimiento preventivo 
deberán ser las especificadas por la casa matriz para cada modelo y marca de camioneta. 
 
Mantenimiento correctivo: Es aquel que se practica para corregir los fallos del parque automotor cuando se 
presentan de forma inusitada, suministrando repuestos nuevos originales u homologados. 
 
Comprende operaciones identificadas en un diagnóstico previo, en el que se determina el cambio o sustitución 
definitiva de piezas o sistemas, causado por desgaste normal u ocurrencia, lo cual requiere de mayor trabajo. 
 
Manejo de residuos: En busca de generar un impacto en pro del medio ambiente, se requiere que los proveedores 
del servicio realicen la adecuada disposición final de los elementos utilizados y sustituidos en el proceso de 
mantenimiento de vehículos. 
 
Las contrataciones anteriores han mostrado que para la prestación del servicio de mantenimiento se requieren 
permisos que garanticen el cumplimiento de la normatividad ambiental, como son el adecuado almacenamiento y 
posterior disposición de los residuos peligrosos que se generan con ocasión de las reparaciones; por cuanto son 
tramitados por centros de mantenimiento especializado de vehículos cuyo propósito comercial atiende el objeto de 
contratación del presente proceso. 
 
REPUESTOS Y AUTOPARTES: Los proponentes deben suministrar repuestos genuinos, originales u homologados 
(previa autorización del supervisor), y no remanufacturados puesto que únicamente se reciben nuevos, con los 
cuales debe anexar y mantener la garantía de fábrica. 
 
1.Repuestos Genuinos: Son las piezas originales que utiliza la marca del auto para ensamblarlo y que puedes 
comprar en los concesionarios oficiales de cada fabricante. En este caso, verás que el repuesto viene con el logo 
del productor de la pieza, además del empaque de la propia marca del carro.  
 
La calidad y funcionamiento de los repuestos genuinos están garantizados, ya que son elaborados con la mayor 
precisión técnica, son sometidos a pruebas de resistencia y durabilidad y cumplen con estrictas normas de 
producción. En este sentido, las autopartes genuinas son las más confiables a la hora de comprar. 
 
2. Repuestos Originales: También conocido como “Equipo Original del Fabricante” (OEM, por sus siglas en inglés), 
son piezas elaboradas por el mismo fabricante que el de las genuinas, pero se comercializan sin el envoltorio de la 
marca del auto, ya que se saltan a este intermediario para llegar directamente al mercado y al cliente final.  
 
Esto no implica una pérdida de calidad ni de seguridad, al contrario, al ser fabricados por el mismo productor, los 
repuestos originales y los genuinos cuentan con exactamente las mismas características funcionales y de 
producción, y son sometidos a los mismos exámenes de calidad, así que su desempeño también está garantizado. 
 
3. Repuestos Homologados: Son componentes de recambio fabricados por terceros, empresas productoras de 
autopartes que se encargan de replicar las partes originales siguiendo los lineamientos y normas de calidad y 
compatibilidad de los repuestos originales. Además, son validadas por las marcas de vehículos y otros expertos del 
rubro. 
 
Los repuestos homologados, además, cuentan con garantía por parte de sus fabricantes. 
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Para los mantenimientos únicamente se aceptarán los tres (3) tipos de repuestos enlistados anteriormente, los 
cuales brindan mayor garantía de rendimiento. 
 
NOTA: no se autorizarán repuestos Genéricos también conocidos como Alternativos no homologados, los 
cuales son fabricados por alguna empresa para el mercado pero que no cumple con los estándares y 
garantía de las clases anteriores debido a que no poseen el respaldo. 
 
La importancia de utilizar repuestos genuinos, originales u homologados radica en los estándares de calidad 
establecidos para el proceso de fabricación, el cual debe cumplir con estrictas normas de seguridad e ingeniería 
asociadas a rigurosos lineamientos del fabricante asegurando así un producto confiable y duradero. 

 
Existen innumerables diferencias entre escoger un repuesto genuino, original u homologado y otro genérico, 
principalmente por la calidad de los materiales, rendimiento de las piezas, estándares de durabilidad, entre muchas 
otras variables; las cuales quizás no parecen ser evidentes a primera vista, pero que influyen de manera 
determinante a largo plazo en el buen funcionamiento del vehículo. 
 
El MEN requiere que la reparación, mantenimiento y cambio de piezas sea con los más altos estándares de calidad 
para que brinde la seguridad al vehículo, garantizando con ello la seguridad al conductor y al usuario de la vía, 
alargando la vida útil del vehículo, los cuales de por sí ya tienen una antigüedad significativa, pero continúan 
prestando el servicio a la labor misional y administrativa de la Entidad.  
 
Con la prestación diaria del servicio de trasporte, los vehículos del parque automotor van presentando desgaste de 
sus lubricantes y de su maquinaria, razón por la cual requieren de la realización del mantenimiento periódico 
preventivo y correctivo, que garantice óptimas condiciones de funcionamiento, de tal manera que los servicios de 
trasporte que demande la Institución sean prestados de manera eficaz, evitando contratiempos que interrumpan el 
normal funcionamiento de las tareas misionales de la Entidad. 
 
La presente contratación se encuentra incluida en el PAA de adquisiciones correspondiente a la vigencia 2023. 
 
1. ALCANCE: 
 
El contratista prestará el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos nuevos, 
originales u homologados, para las camionetas Ford Ecosport de placas OJY211, OKZ737 y OKZ738 que hacen 
parte del parque automotor de propiedad del Ministerio de Educación Nacional.  
 
•Mantenimiento Preventivo 
 
El contratista deberá realizar las inspecciones y revisiones periódicas sugeridas por los fabricantes que tienden a 
detectar y prevenir las fallas en su fase inicial para corregirla oportunamente y continuar con el óptimo 
funcionamiento de automotor dando así mejores condiciones de seguridad y disminución de posibles fallas y costos 
de reparación. Se debe efectuar periódicamente y en forma planificada con el supervisor del contrato. 
 
Para los mantenimientos preventivos, EL MINISTERIO ha identificado los aspectos que registran detallados en el 
ANEXO TECNICO AD-AN-01 MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARQUE AUTOMOTOR el cual hace parte integral 
del presente estudio previo y se han identificado las siguientes: 
 

1. Cambio de aceite de motor 
2. Revisión de frenos 
3. Alineación y balanceo 
4. Cambio de aceite de caja  
5. Sincronización 
6. Enjuagues, lavados generales y de tapicería 

 
Para la Entidad, es fundamental efectuar el diagnóstico previo que permita tener una valoración de daños, relación 
de repuestos a cambiar, junto a los precios de estos y la mano de obra. Es indispensable la cotización para realizar 
la verificación previa, a la intervención de las camionetas y autorizar el trabajo. 
 
Los servicios de mantenimiento se van ejecutando en la medida que surjan los requerimientos y el supervisor del 
contrato autorice su realización al taller seleccionado. Una vez atendido el servicio a satisfacción, se facturará para 

http://www.mineducacion.gov.co/
mailto:atencionalciudadano@mineducacion.gov.co


 

 
Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogotá, D.C. 

PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953 
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co 

A-FM-CN-SC-01-36 V1 
Página 6 de 60 

el trámite de la obligación y pago con cargo al monto contratado, y así sucesivamente hasta agotar la cuantía de 
éste. 
 
De manera general se sigue el siguiente procedimiento: 
 
1. El conductor del ministerio solicita el servicio de mantenimiento que requiere para el vehículo asignado. 
2. El supervisor del contrato revisa y analiza la solicitud de mantenimiento  
3. El supervisor del contrato envía por correo electrónico el requerimiento al prestador del servicio y el conductor 
lleva el vehículo objeto del mantenimiento a las instalaciones del proveedor 
4. El proveedor recibe el vehículo, realiza el informe diagnóstico, cotización y los envía por correo electrónico al 
supervisor del contrato. 
5. El supervisor del contrato autoriza la intervención del vehículo.  
6. El proveedor realiza el mantenimiento, garantiza la ejecución de labores y cumplimiento de los tiempos 
estipulados.  
7. El proveedor informa a diario los respectivos avances del mantenimiento, hasta la fecha de entrega del vehículo. 
8. El conductor y/o el supervisor del contrato verifican el mantenimiento y de ser necesario solicitan prueba de ruta, 
evidenciando la corrección del daño técnico o mecánico presentado,  
9. El taller hace la entrega al conductor del vehículo, de los repuestos que fueron objeto de cambio. 
10. El conductor recibe los repuestos usados cambiados y hace la correspondiente entrega a la bodega de residuos 
en el Ministerio 
11. El proveedor radica los documentos requeridos para el pago de los servicios de mantenimiento y adjunta los 
soportes respectivos. 
12. El supervisor viabiliza y genera trámite de pago. 
 
Los vehículos que se atenderá en el marco de este contrato son de propiedad de Ministerio de Educación Nacional 
y se relacionan a continuación: 
 

VEHÍCULOS 

TIPO MARCA LINEA MODELO CILINDRAJE 

Camioneta Ford Ecosport 2016 1999 

Camioneta Ford Ecosport 2017 1999 

Camioneta Ford Ecosport 2017 1999 

 
 
La descripción, cantidad y características de los mantenimientos preventivos y bolsa de repuestos para 
mantenimientos correctivos se detallan a continuación: 
 

 
 
 
Notas: 
- Las cantidades determinadas para mantenimientos preventivos corresponden a datos estimados, por lo tanto, los 
requerimientos podrán fluctuar al alza o la baja. 
 
- La información detallada de los mantenimientos preventivos se encuentran en el documento Anexo Mantenimiento 
Preventivo (por favor solo tomar en cuenta la información que registra el detalle para la marca Ford línea Ecosport).    
 

 

No Placa
Estim. 

mes

Estim.

8 meses

Frec 

Kms
 Cant. 

Frec 

Kms
Cant.

Frec 

Kms
Cant.

Frec 

Kms
Cant.

Frec 

Kms
Cant.

1 OJY-211       2.200      17.600 8000 2        10000 2 10000 2 60000 1 40000 1 Semanal Bimensual Anual

2 OKZ-737       1.600      12.800 8000 2        10000 2 10000 2 60000 1 40000 1 Semanal Bimensual Anual

3 OKZ-738       1.800      14.400 8000 2        10000 2 10000 2 60000 1 40000 1 Semanal Bimensual Anual

6        6        6        3        3         

CANTIDADES PROYECTADAS PARA LA VIGENCIA DEL CONTRATO

Enjuague Lav. Gral
Lav.

 Tapicería

CANTIDADES MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Cambio 

Aceite Motor 
Rev Frenos

Alineación y 

Balanceo  

Cambio 

Aceite 

Transmisión

SincronizaciónDistancias (kms)Vehículos
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•Mantenimiento Correctivo: 

 
El contratista deberá realizar las correcciones no planificadas de las fallas que se presentan en desarrollo del objeto 
del proceso y que no siempre se pueden dar un diagnóstico preciso de la causa de su origen. El contratista deberá 
realizar este mantenimiento correctivo a todo costo incluyendo el suministro de repuestos genuinos, originales u 
homologados de buena calidad y deberá también suministrar la mano de obra especializada para este 
mantenimiento. 
 
• Repuestos Genuinos: El contratista deberá garantizar el suministro y utilización de repuestos genuinos 
en los mantenimientos, lo cual permite la confiabilidad y la seguridad, a fin de garantizar, el perfecto funcionamiento 
y la prolongada vida útil de su vehículo. Estos son producidos por la casa matriz exclusivamente para sus vehículos. 
  
• Repuestos Originales: Son fabricados y comercializados con el respaldo de la marca y por ende 
garantizan el óptimo funcionamiento del vehículo, se podrá autorizar por parte del supervisor un repuesto original 
cuando se identifique que no existe en el mercado el repuesto genuino. 
 

• Repuestos Homologados: Son componentes de recambio fabricados por terceros, empresas productoras 
de autopartes que se encargan de replicar las partes originales siguiendo los lineamientos y normas de calidad y 
compatibilidad de los repuestos originales. Además, son validadas por las marcas de vehículos y otros expertos del 
rubro. Los repuestos homologados, además, cuentan con garantía por parte de sus fabricantes. 
 
 
LISTADO DE REPUESTOS 
 

 
 
 
El contratista suministrará los repuestos nuevos, originales u homologados, para las camionetas Ford Ecosport de 
placas OJY211, OKZ737 y OKZ738. Los repuestos seleccionados son susceptibles de intervención para la presente 
contratación. 
 
Nota 1: Los repuestos y autopartes que sean reemplazados producto de las tareas de mantenimiento deben ser 
genuinos, originales u homologados y no remanufacturados garantizando una compatibilidad del 100% con el 
modelo del carro al cual será instalados. Únicamente a petición del supervisor encargado, se aceptará que los 
repuestos sean repuestos homologados que cumplan con los requerimientos técnicos. 
 
Nota 2: Podrán solicitarse repuestos distintos a los enlistados, conforme a las necesidades de intervención de los 
vehículos.  
 
 

 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD 
  

1 
AMORTIGUADOR 

DELANTERO 
UNIDAD  

2 AMORTIGUADOR TRASERO UNIDAD  

3 BATERIA UNIDAD  

4 BOMBILLO DIRECCIONAL UNIDAD  

5 BOMBILLO EXPLORADORA UNIDAD  

6 BOMBILLO FAROLA UNIDAD  

7 BOMBILLO STOP UNIDAD  

8 BRAZO AXIAL DIRECCION UNIDAD  

9 BUJIA MOTOR UNIDAD  

10 
FILTRO DE AIRE 

ACONDICIONADO 
UNIDAD  

11 
LIQUIDO DE FRENOS X 

PINTA 
290 cc  

12 LIQUIDO REFRIGERANTE GALON  

13 LLANTA UNIDAD  

14 
MUÑECO O TEMPLETE 

ESTABILIZADORA 
UNIDAD  

15 
PASTILLAS FRENOS (X 4 

UNID) DELANTERAS 
UNIDAD  
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• ÍTEMS – INSUMOS Y MANO DE OBRA 
 
El proponente deberá tener en cuenta las siguientes actividades para prestar realizar el mantenimiento integral 
preventivo y correctivo del parque automotor: 
 
Mantenimiento Preventivo 
 
 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO INCLUYE 
INSUMOS Y MANO DE OBRA 

ÍTEM DESCRIPCIÓ N 

1 Cambio de aceite de motor 

2 Cambio de filtro de aceite 

3 Cambio de filtro de aire 

4 Cambio de filtro combustible 

5 Cambio filtro sedimentador (si es necesario) 

6 Revisión fluidos o niveles 

 
Mantenimiento Correctivo 
 
 

MANTENIMIENTO CORRECTIVO INCLUYE 
INSUMOS Y MANO DE OBRA 

SISTEMA MOTOR 

ÍTEM DESCRIPCIÓ N 

1 Cambio de inyectores 

2 Cambio instalación alta 

3 Calibración de válvulas 

4 Cambio rotor 

5 Cambio de bujías 

6 Cambio correa o cadena de distribución 

7 Cambio de correa de accesorios 

8 Cambio bomba de combustible 

9 Cambio de bobinas 

10 Cambio de radiador 

11 Cambio silenciador 

12 Cambio bomba de agua 

13 Mantenimiento Intercooler y Turbo 

14 Cambio de turbo 

15 Cambio de sensor de oxigeno 

16 Cambio de sensor de temperatura 

17 Cambio de sensor cigüeñal 

18 Rectificación de cigüeñal 

19 Cambio de sensor árbol de levas 

20 Mantenimiento bomba de inyección 

21 Reparación motor 

22 Cambio de catalizador 

23 Carga del sistema aire acondicionado 

24 Arreglo del sistema aire acondicionado 
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25 Cambio filtro de polen 

26 Cambio impulsadores 

 
Sistema de suspensión 
 

SISTEMA DE SUSPENSIÓN 
INCLUYE INSUMOS Y MANO DE OBRA 

ÍTEM 
DESCRIPCIÓN 

1 Cambio rotulas 

2 Cambio terminales 

3 Cambio rodamientos 

4 Cambio amortiguadores 

5 Cambio de torres de amortiguadores 

6 Cambio tijera delantera y trasera 

7 Cambio bujes 

8 Cambio de espirales 

9 Cambio tornillo central 

10 Cambio de cauchos barra estabilizadora 

11 Cambio punta eje delanteros 

12 Cambio de hojas 

13 Engrase de rodamiento 

14 Cambio balancines 

15 Cambio caucho balancines 

 
 
2. CLASIFICACIÓN UNSPSC: 
 
Dando cumplimiento a lo establecido por el numeral 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para la 
Selección de Mínima Cuantía de Colombia Compra eficiente literal B invitación a participar, el objeto se encuentra 
relacionado hasta el cuarto nivel clasificador de bienes y servicios de la siguiente forma: 
 
El servicio por contratar se encuentra identificado y codificado en el Clasificador de Bienes y servicios de Naciones 
Unidas: 781815- SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS. 
 

SEGMENTO  FAMILIA CLASE PRODUCTO 

(78) 
Servicios de 
Transporte, 
Almacenaje y 
Correo 

(18) 
Servicios de 
mantenimiento 
o reparación 
de transporte 

(15) 
Servicio de 
mantenimiento 
y reparación 
de vehículos 

(07) 
Reparación y 
mantenimiento 
automotor y de 
camiones 
ligeros. 

 
 
3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS DE LA SELECCIÓN 
 
Atendiendo a la cuantía del proceso y al objeto a contratar se empleará la Modalidad de Contratación de Mínima 
Cuantía, conforme a lo estipulado en la Ley 1150 de 2007, Ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 
0142 de 2023, que modifican el Decreto 1082 de 2015. 
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4. PUBLICIDAD DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
En cumplimiento de lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la presente Invitación 
Pública se publicará en la página del SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx a partir de la 
fecha indicada en el cronograma del proceso. 
 
5. ASPECTOS TÉCNICOS Y OBLIGACIONES: 
 
El proponente deberá estar en capacidad de cumplir con las condiciones técnicas contenidas en el anexo tecnico y 
obligaciones en caso de ser seleccionado: 
 
5.1 OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 
 

A) EL CONTRATISTA, desarrollará las siguientes obligaciones: 
 
ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 
1. Realizar y hacer entrega dentro de la primera semana de inicio del contrato, de un diagnóstico detallado, en el 

cual se identifique el estado de cada uno de los sistemas de los vehículos objeto del presente contrato.  
2. Entregar al inicio del contrato al supervisor designado por EL MINISTERIO, un documento que establezca los 

tiempos máximos de duración de los mantenimientos más frecuentes que puedan requerirse durante la 
ejecución del contrato, desde el ingreso del vehículo al taller hasta el recibo a satisfacción. Estos tiempos 
estarán sujetos a revisión y aprobación por parte del Ministerio. 

3. Prestar el servicio de asistencia mecánica o carro taller, en las condiciones estipuladas, cuando sea requerido.  
4. Realizar el mantenimiento preventivo de los vehículos de propiedad del MINISTERIO con la periodicidad que 

señale el fabricante de cada vehículo, ejecutando las actividades descritas en el ANEXO   Mantenimiento 
Preventivo, previa autorización del supervisor.  
Parágrafo:  En caso de que EL CONTRATISTA adelante mantenimientos a los vehículos sin la autorización 
previa del supervisor del contrato, éstos no serán reconocidos ni pagados. 

5. Realizar el mantenimiento correctivo de los vehículos de propiedad o al servicio del MINISTERIO previa 
autorización del supervisor.  
Parágrafo 1:  Cada mantenimiento correctivo debe tener un informe con el diagnóstico, la cotización de 
repuestos instalados e insumos que sean necesarios para la reparación y el buen funcionamiento del vehículo, 
también deberá incluir registro audiovisual y el tiempo estimado para llevar a cabo esta reparación. Esta 
información debe suministrarse tanto al conductor del vehículo como al supervisor del contrato.  
Parágrafo 2:  En caso de que EL CONTRATISTA adelante mantenimientos correctivos e instalación de 
repuestos a los vehículos sin la autorización previa del supervisor del contrato, éstos no serán reconocidos ni 
pagados. 

6. Elaborar una cotización para cada servicio de mantenimiento solicitado, relacionando los repuestos a instalar, 
indicando su marca, referencia y país de origen y la correspondiente e insumos.   

7. Suministrar repuestos nuevos originales u homologados en desarrollo del objeto contractual, los cuales deben 
cumplir con las especificaciones técnicas adecuadas para cada vehículo.  
Parágrafo 1: En caso de requerir repuestos que no hayan sido incluidos dentro de la oferta, el precio deberá 
corresponder al del mercado, para lo cual el contratista deberá facturar el menor precio de dos cotizaciones que 
presente al supervisor. 
Parágrafo 2: En caso de que no sea posible la consecución de repuestos originales, EL CONTRATISA deberá 
informar al supervisor quien evaluará la situación e impartirá la instrucción correspondiente.  

8. Reemplazar en calidad de garantía los repuestos que haya suministrado e instalado y que resulten defectuosos 
o presenten falla dentro de los seis (6) meses o 20.000 kilómetros siguientes a su instalación -lo primero que 
ocurra, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la solicitud efectuada por parte del supervisor del 
contrato.  

9. Iniciar la atención de los requerimientos por mantenimientos preventivos y correctivos dentro de las dos (2) 
horas siguientes a su solicitud y programación. 

10. Realizar el mantenimiento preventivo solicitado a más tardar dentro de las ocho (8) horas hábiles siguientes a 
la recepción del vehículo en el taller. 

11. Realizar el mantenimiento correctivo solicitado a más tardar dentro de las veinticuatro (24) horas hábiles 
siguientes a su solicitud, excepto cuando se trate de reparación de motor o exista alguna restricción justificada 
para la obtención de repuestos en cuyo caso se deberá acordar este término juntamente con el supervisor del 
contrato por parte del MINISTERIO. 
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12. Entregar los vehículos intervenidos o reparados a los conductores del MINISTERIO, con: 
a) Acta de entrega del vehículo para firma de recibido por parte del conductor. El acta debe contener los 
servicios de mantenimiento efectuados al vehículo y los repuestos cambiados, indicando su marca, referencia 
y país de origen.   
b) Prueba de ruta cuando se requiera 
c) Acta de inservibles de aquellos repuestos que fueron objeto de cambio o reparación y devolución.  
Parágrafo: Todos los repuestos cambiados deben ser devueltos al ministerio. Se exceptúan de la devolución 
los residuos especiales o peligrosos como residuos de aceite, baterías y llantas usadas 

13. Prestar el servicio de mantenimiento de los vehículos en la sede indicada en su propuesta. En caso de servicios 
especializados que deban prestarse en instalaciones diferentes a las del contratista, se deberá contar con la 
autorización del supervisor del contrato en EL MINISTERIO previa comunicación y justificación por parte del 
contratista. 

14. Garantizar la seguridad, integridad y el monitoreo de los vehículos al interior de las instalaciones. Para ello, 
debe contar con el servicio de vigilancia y circuito cerrado de televisión.   

15. Prestar el servicio contratado en el horario de 8:00 am a 6:00 pm de lunes a viernes y sábados de 8:00 am a 
12 m. 

16. Elaborar y presentar junto con el informe mensual, al supervisor, un cuadro de ejecución del contrato elaborado 
en hoja de cálculo digital, el cual debe contener: 
 
a) Relación de la facturación mensual 
b) Ítem (discriminado si es ítem previsto en oferta económica o ítem no previsto) 
c) Fecha de ingreso 
d) Fecha de salida 
e) No. de OT (orden de Trabajo) 
f) Siglas del vehículo 
g) Placa 
h) Kilometraje 
i) Valor unitario de mano de obra conforme oferta económica, o precio histórico o precio de ítem no previsto 
j) Valor unitario de repuestos 
k) Valor unitario insumos 
l) Notas crédito 
m) Notas débito 
n) IVA 
o) Valor total 
p) Acumulado 
q) Porcentaje ejecutado 
r) Tiempo promedio de cada reparación 
s) Relación discriminada de los trabajos realizados 
t) Los repuestos o insumos reemplazados  
u) Señalar en cada ítem si el valor corresponde oferta económica, precio ítem no previsto o ítem aprobado 
por el supervisor del contrato (histórico o definido por supervisión, y avalado por el Ordenador del Gasto). Este 
informe deberá reflejar la información mes a mes y también toda la acumulada, en caso de que el MEN requiera 
posteriormente incluir más variables de información en el cuadro de ejecución, deberán ser incluidas y 
presentadas mes a mes por el contratista, verificado por la supervisión del contrato. 
 
Parágrafo 1: El supervisor del contrato podrá solicitarle incluir nuevos campos al informe con la debida 
antelación 
Parágrafo 2: El informe mensual presentado y aprobado por el supervisor, será el soporte de la facturación del 
respectivo mes. 

 
17. Mantener en funcionamiento durante la ejecución del contrato, una línea telefónica en el horario establecido 

para resolver cualquier inconveniente que se presente con la prestación del servicio. 
18. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato el supervisor le imparta. 
19. Realizar las actividades e implementar los correctivos necesarios para la adecuada prestación del servicio con 

estricta sujeción a las normas legales. 
20. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos. 
21. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del contrato. 
22. Dar cumplimiento a la oferta presentada y a los factores de escogencia contenidos en la misma. 
23. Renovar las licencias o permisos ambientales a que haya lugar con ocasión de la ejecución del contrato. 
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24. Entregar al Ministerio los soportes de entregas de residuos y materiales peligrosos, con el fin de realizar 
seguimiento al cumplimiento de los requisitos legales ambientales. 

 
 
 
GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 
1. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecución de las obligaciones establecidas en 

este contrato. 
2. Participar en las reuniones que sean convocadas por la supervisión y/o interventoría, relacionadas con la 

ejecución del contrato. 
3. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la información objeto del 

presente contrato. 
4. Entregar a EL MINISTERIO, periódicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o interventor lo 

solicite, todos los documentos y archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzcan en ejecución 
de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el 
Archivo General de la Nación. 

5. Entregar a la Subdirección de Gestión Administrativa de EL MINISTERIO a la finalización del plazo de ejecución, 
o cuando esta, o el supervisor o interventor del contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido 
asignados en custodia. 

6. Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de información y gestión de EL 
MINISTERIO, que requiera para la ejecución del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivación 
y, garantizar la seguridad y reserva de la información conocida por estos u otros medios durante la ejecución 
del contrato. 

7. Colaborar en el suministro y respuesta de la información correspondiente a los requerimientos efectuados por 
los organismos de control del Estado Colombiano o cualquier otra autoridad, en relación con la ejecución, 
desarrollo o implementación del contrato y de asuntos relacionados con el mismo. 

8. Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos o sugerencias, que sean asignadas, en los términos 
establecidos en la ley. 

9. Dar cumplimiento a las normas y planes ambientales de EL MINISTERIO, en especial lo concerniente a manejo 
de basuras y ahorro de agua, energía y papel.  

10. Solicitar autorización escrita de EL MINISTERIO para utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines 
publicitarios o ajenos a los establecidos en los lineamientos de EL MINISTERIO. 

11. Cumplir con las condiciones de experiencia y todos aquellos que sean necesarios, de acuerdo con el objeto a 
contratar, incluido el requerimiento referente a SST descrito en la guía Requisitos específicos de Seguridad y 
Salud en el Trabajo en las adquisiciones de productos y servicios, para los objetos en los que aplique.  Mantener 
actualizados los sistemas de información sobre los cuales se le haya asignado usuario y contraseña durante la 
ejecución del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes 
de ejecución contractual parcial o final. 

12. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guías del SECOP ll, de la página de Colombia 
Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia. 

13. Asumir con la suscripción del contrato, la obligación de realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos 
laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes, y en caso 
de incumplimiento total o parcial, responder por las consecuencias y sanciones que disponga la ley.  

14. No subcontratar la ejecución del objeto contractual,  
15. No vincular menores de edad, en aplicación a la Resolución No. 1677 de 2008 del Ministerio de Protección 

Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos 
de los niños. 

16. Verificar el cumplimiento de la Ley 1918 de 2018 y el Decreto 753 de 2019, en especial lo referente al registro 
de antecedentes en bases de datos de la Policía Nacional con relación a agresores sexuales. 

17. En caso de que proceda el registro y asignación de una firma digital, usarla dentro de los límites impuestos por 
el objeto y las obligaciones del presente contrato y en todo caso con la debida autorización de quien 
corresponda.  

 
OBLIGACIONES DEL MINISTERIO: 
 

1. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 
2. Vigilar la ejecución del contrato a través del supervisor que se designe o a través de la interventoría que 

se contrate. 
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3. Certificar y efectuar los pagos causados por EL CONTRATISTA. 
4. Entregar la información requerida para el cumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISTA, 

siempre y cuando no sea obligación de este. 
5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que 

hubiere lugar. 
6. Presentar al contratista a través del supervisor o la interventoría las sugerencias y observaciones sobre 

el trabajo a realizar para que se satisfaga la necesidad del MINISTERIO y el objeto de la contratación.  
7. Todas las demás que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento de los fines del 

contrato. 
 
6. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: De acuerdo con las actividades a desarrollar el plazo del contrato será hasta el 30 de 
noviembre de 2023 a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN: En la ciudad de Bogotá D. C. o en el Territorio Nacional, según corresponda, y las demás 
que llegase a tener el contratista. 
 
7. PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACIÓN Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El valor estimado del contrato asciende hasta la suma de QUINCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y 
CUATRO MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 15.334.289) incluido IVA y todos los 
costos, gastos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual a total 
satisfacción del contratante. 
 
 
8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  
 
El valor de la orden de aceptación de oferta se cancelará con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No. 
90523  del 24/03/2023 por valor de 15.337.321,00 
 
9. FORMA DE PAGO 
 
El valor de la aceptación de la oferta (contrato) será pagado por EL MINISTERIO, de la siguiente forma:  
 
El valor del contrato se cancelará de la siguiente forma: 
 
Seis (6) pagos mes vencido, tasados conforme a los precios unitarios fijos presentados en la propuesta económica, 
cuya sumatoria total no puede exceder la suma de QUINCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL 
DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 15.334.289) incluido IVA correspondiente a los servicios 
efectivamente prestados (Mantenimiento preventivo y correctivo) durante el periodo de junio a noviembre de 2023, 
previa presentación de la factura correspondiente y autorización del supervisor por parte de EL MINISTERIO. 
 
NOTAS: 
 
1. Estos valores podrán ajustarse de acuerdo con los valores de la oferta seleccionada. 
 
2.  Se cancelará al contratista únicamente los servicios de mantenimiento preventivo, correctivo y suministro de 
repuestos efectivamente prestados. En el caso de obtener recursos sin ejecutar al vencimiento del contrato, estos 
serán objeto de liberación a favor del MINISTERIO.  
 
3. Para cada uno de los pagos se requiere la presentación de la factura correspondiente, acompañada por el informe 
que trata la obligación específica número 6, la certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor 
del contrato por parte de EL MINISTERIO y la constancia o certificación de pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral en salud y pensiones, ARL y de aportes parafiscales o certificación respectiva expedida por el Revisor 
Fiscal según sea el caso. 
 
4. Todo pago está sujeto a la disposición de la programación anual mensualizada PAC de EL MINISTERIO 
 

http://www.mineducacion.gov.co/
mailto:atencionalciudadano@mineducacion.gov.co


 

 
Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogotá, D.C. 

PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953 
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co 

A-FM-CN-SC-01-36 V1 
Página 14 de 60 

Estos valores podrán ajustarse de acuerdo con los valores de la oferta seleccionada. 
 
10. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
A continuación se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este proceso: 
 

 
NOTA: En caso de requerirse nuevas fechas dentro del cronograma por el no cumplimiento de los requisitos por 
parte de los proponentes, se harán las modificaciones mediante adenda a través de la plataforma SECOP II. 
 

11. LIMITACIÓN A MIPYME COLOMBIANAS 
 
Conforme a lo establecido en el numeral 1 del Artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modifica los artículos 
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, las MIPYME podrán solicitar que el presente proceso se limite su 
participación a Mipyme, para lo cual se deberá cumplir con lo siguiente: 
 
1. Las solicitudes deben ser presentadas por Mipyme Colombianas con mínimo un (1) año de existencia. 
2. Que se reciban por lo menos dos (2) solicitudes de Mipyme para limitar la convocatoria. 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Publicación invitación 
pública 

 25 de mayo de 2023 
Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Plazo máximo para 
observar y solicitud 
limitación a Mipyme 

 26 de mayo de 2023  
Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Plazo máximo para 
responder las 
observaciones  

 29 de mayo de 2023 
Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Aviso limitación o no 
Mipyme 

 29 de mayo de 2023 
Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Plazo máximo para 
Adendas 

30 de mayo de 2023 Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Presentación de 
propuestas (cierre) 

1 de junio de 2023, hasta 
las 10:00 a.m. 

Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Verificación requisitos 
Evaluación de las ofertas 

  02 de junio de 2023 
Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Publicación informe de 
verificación de requisitos 
habilitantes y solicitud de 
aclaraciones o 
subsanaciones 

  5 de junio de 2023 
Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Traslado del informe de 
evaluación, presentación 
de observaciones y 
periodo máximo para 
subsanar 

 6 de junio de 2023. 
Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

i. Publicación respuesta a 
observaciones y 
aceptación de la oferta o; 
ii. Declaratoria de desierta 

Hasta el 7 de junio de 
2023 

Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Entrega de garantías 
Dentro de los dos (02) días 
hábiles siguientes a la 
aceptación de la oferta.   

Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 

Aprobación de garantías 
Dentro de los dos (02) días 
hábiles siguientes a la 
entrega de las garantías.   

Página del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx 
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3. Estas solicitudes se deben presentar dentro del plazo o término establecido en el cronograma del proceso de 
selección. 

4. Tratándose de personas jurídicas las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, podrán 
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones  aquí dispuestas. 

 
La solicitud para limitar el proceso a Mipyme, deberá estar acompañada de: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 

registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, 

si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad 
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

4. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

5. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado 
de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las 
reglas precedentes, con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 
En las convocatorias limitadas solo se aceptarán las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados 
únicamente por Mipyme. 
 

12. CAUSALES DE RECHAZO TOTAL DE LAS PROPUESTAS 
 
En la verificación de requisitos se tendrán en cuenta las siguientes causales de rechazo: 
 

a) Cuando el proponente no cumpla los requisitos de habilitación oportunamente, una vez el MEN haya 
solicitado subsanarlos cuando a ello hubiere lugar, o desatienda los aspectos sustanciales del requerimiento. 

b) Cuando la oferta no contenga la propuesta económica. 
c) Cuando el valor de la propuesta económica presentada o el valor de alguno de los ítem que la componen, 

supere el presupuesto oficial respectivo, establecido en los estudios previos y en la presente invitación en la 
parte denominada oferta económica. 

d) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
previstas en la Ley.  

e) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, 
circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato. 

f) Cuando existan o se compruebe que varias propuestas son elaboradas por el mismo proponente o uno de 
los miembros del consorcio o de la unión temporal bajo el mismo nombre o nombres diferentes. 

g) Cuando un proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la unión temporal tenga intereses 
patrimoniales en otra persona jurídica que concurse, es decir, cuando se trate de propuestas que 
correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anónimas 
abiertas. 

h) Cuando el proponente induzca a error a la administración. Así mismo cuando se presenten inconsistencias 
o inconformidades entre la información o documentación allegada por el proponente y lo verificado por el 
MEN, sin perjuicio del aviso a las autoridades competentes o las acciones legales que puedan iniciarse por 
este hecho. 

i) Cuando se determine con la información al alcance que el valor de la oferta de menor precio resulta 
artificialmente baja, previo el agotamiento del procedimiento establecido. 

j) Las demás previstas en los términos de la invitación y la Ley. 
 
13. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN  
 
El proceso de selección podrá declararse desierto en los siguientes casos: 
 
1. Cuando ninguna de las propuestas cumpla con los requerimientos de la Invitación Pública. 
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2. Cuando no se presente ninguna propuesta. 
3. Cuando se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva. 
 
En todos los casos la declaratoria de desierto deberá hacerse mediante resolución motivada. 
 
14. VIGENCIA Y FECHA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La propuesta deberá ser presentada antes de la hora y fecha señaladas en el cronograma del proceso en la pagina 
del SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx. 
 
La propuesta técnica, económica, los requisitos habilitantes y documentos que se deben anexar de acuerdo con la 
presente invitación, esto es adjuntando en medio magnetico la documentación completa en la pagina del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx. 
 
Los documentos deberan ser cargados por parte del proponente en la pagina del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx, en el orden en que se relacionan en la presente invitación y 
en el cuestionario del proceso que se efectuará en la plataforma del SECOP II. 
 
15. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES  
 
De conformidad con lo establecido en el procedimiento para la contratación de mínima cuantía se verificarán como 
requisitos habilitantes la capacidad jurídica y condiciones técnicas mínimas.  
 
Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de mínima cuantía, la selección recaerá en la propuesta con el 
precio más bajo ofertado, que cumpla con los requisitos mínimos habilitantes. 
 
Podrán participar en el presente proceso de selección las personas naturales o jurídicas, individualmente o 
asociadas en consorcio o unión temporal, nacionales o extranjeras y que no estén incursas en prohibiciones, 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, conforme a la normatividad señalada por la constitución y la Ley. 
De igual manera, aquellas que presenten la propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales, que se 
establezcan en la invitación pública y que cumplan con las condiciones señaladas en la misma. 
 
FACTORES DE SELECCIÓN: 
 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 
1082 de 2015, podrán participar en el presente proceso de selección las personas naturales o jurídicas, 
individualmente o asociadas en consorcio o unión temporal, nacionales o extranjeras, que no estén incursas en 
prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para contratar, señaladas por la constitución y la Ley, que dentro 
de su actividad comercial u objeto social cuente con capacidad estatutaria para presentar oferta y para desarrollar 
la actividad a contratar, y que presenten la propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales establecidas. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establecerá en la 
invitación los requisitos mínimos habilitantes que serán verificados únicamente al oferente con el precio más bajo 
total en su oferta, siempre que se encuentren en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. 
 
Una vez se establezca cuál es la propuesta con el precio más bajo, se procederá a verificar el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes jurídicos y técnicos establecidos en la invitación. En caso de que este no cumpla con los 
mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la 
habilitación, se declarará desierto el proceso. 
 
 

N° FACTORES DE VERIFICACIÓN 

I CAPACIDAD JURÍDICA Cumple/No cumple 

II CAPACIDAD TÉCNICA Cumple/No cumple 

 
 
El factor de selección es el menor precio de la oferta habilitada, siempre que cumpla con los requisitos técnicos de 
conformidad con lo establecido en el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 
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Serán requisitos habilitantes: 
 
• La capacidad jurídica del proponente para realizar el objeto a contratar. 
• La experiencia mínima de la proponente relacionada con el objeto a contratar. 
• La verificación de las condiciones técnicas mínimas exigidas. 
• No se verificará la capacidad financiera del proponente. 
• Tampoco se verificará la clasificación y calificación en el RUP según lo normado                                                                por 
el artículo 6° de la Ley 1150 de 2007 
 
Se realizará la verificación de los requisitos habilitantes exclusivamente a la propuesta con el precio más bajo. En 
caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación de la propuesta ubicada en segundo lugar en 
cuanto a orden descendente del precio y así sucesivamente. 
 
 

I. CAPACIDAD JURIDICA HABILITANTE (CUMPLE / NO CUMPLE) 
 
Podrán participar de la invitación pública las personas naturales o jurídicas, individualmente o asociadas en 
consorcio o unión temporal, nacionales o extranjeras, que no estén incursas en prohibiciones, inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar, señaladas por la constitución y la Ley, que dentro de su actividad comercial u 
objeto social cuente con capacidad estatutaria para presentar oferta y para desarrollar la actividad a contratar. 
 
La duración de las personas jurídicas, asociaciones en consorcio o unión temporal debe ser por lo menos por el 
plazo del contrato y tres (3) años más. 
 
El análisis de los documentos solicitados no da derecho a asignación de puntaje, pero conducirá a determinar si el 
proponente CUMPLE o NO CUMPLE con las condiciones para participar, lo cual HABILITA o RECHAZA las 
propuestas. Se estudiarán y analizarán los requisitos esenciales de orden legal, verificando su estricto cumplimiento, 
para el efecto se verificarán los siguientes documentos: 
 
Se realizará la verificación de los requisitos habilitantes exclusivamente a la propuesta con el precio más bajo. En 
caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación de la propuesta ubicada en segundo lugar en 
cuanto a orden descendente del precio y así sucesivamente. 
 
1.1) Carta de Presentación de la Propuesta:  
 
El Proponente aportará una carta de presentación de la propuesta, en la cual se destaque la identificación clara del 
sujeto jurídico que hace la oferta, el cual debe corresponder al usuario del proponente; el ofrecimiento incondicional 
de celebrar el contrato propuesto; y la manifestación y el compromiso de acoger y respetar las reglas del proceso 
de selección. Esta deberá estar suscrita por el interesado que será la persona natural o el representante legal para 
personas jurídicas, del consorcio o unión temporal, o por el apoderado debidamente constituido, evento en el cual 
se debe anexar el original del poder donde se especifique que se otorga para presentar la carta de presentación y 
la oferta.  
 
Para facilitar este trámite se dispondrá del anexo para tal fin. El contenido de dicho documento podrá ser variado a 
criterio de los proponentes, siempre y cuando conserve sus elementos esenciales. El proponente NO podrá señalar 
condiciones diferentes a las establecidas en la invitación pública.  
 
En caso de que no se allega firmada la carta de presentación de la oferta, con la presentación de esta en el SECOP 
II se entenderá firmada por el representante legal de acuerdo con el usuario que le debe corresponder, y por 
consiguiente obliga en todo su contenido y se presumirá su legalidad. Dentro de la carta de presentación de oferta, 
deberá declarar bajo la gravedad de juramento que no está en curso de inhabilidad e incompatibilidad. 
 
El proponente persona natural, jurídica o proponente plural deberá conocer y se responsabiliza por su capacitación 
en el manejo de la plataforma de SECOP II, y conocimiento de la presentación de la propuesta de conformidad con 
las capacitaciones que brinda Colombia Compra Eficiente y de las Guías expedidas por dicha entidad. 
 
1.2) Certificado de Existencia y Representación Legal y/o Documento Legal Idóneo: 
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El proponente (Persona Jurídica) deberá presentar el certificado de existencia y representación legal, expedido por 
la Cámara de Comercio del domicilio principal o por la autoridad competente que certifique de acuerdo con la 
naturaleza del proponente; con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario a la fecha fijada para el 
cierre del proceso y en donde se verifique que su objeto social le permita contratar y ejecutar el objeto del presente 
proceso.  
 
Además, deberá indicar la duración de la sociedad, la cual no podrá ser inferior a la vigencia del contrato y tres (3) 
años más.  
 
En caso de consorcio o unión temporal (personas jurídicas), cada uno de los integrantes deberá presentar este 
certificado con los requerimientos establecidos anteriormente.  
 
Si se trata de una proponente persona natural singular y los miembros del proponente Plural (personas naturales), 
deberán anexar copia de la cédula de ciudadanía o Certificado de Matricula Mercantil del establecimiento de 
comercio según el caso.  
 
En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los 
estatutos de la sociedad para establecer las facultades de representación legal, el proponente deberá anexar copia 
de la parte pertinente de dichos estatutos.  
 
En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro mercantil, como es el caso de las 
profesiones liberales, no deberán acreditar tal requisito.  
 
Si la oferta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberá anexar los Certificados, tanto de la Sucursal como de 
la Casa Principal. 
 
Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara de Comercio, 
deberá allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación o reconocimiento de 
personería jurídica, con fecha de expedición no mayor a (30) días calendario anterior al cierre del proceso 
contractual.  
 
En caso de personas extranjeras no inscritas en el registro mercantil o en el registro único de proponentes por no 
tener domicilio o sucursal en el país, deberán acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de 
presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre 
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus 
facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo faculta. 
Así mismo, su decisión de establecer negocios en Colombia deberá cumplir con los requisitos señalados en el 
artículo 472 del Código de Comercio. 
 
En el evento en que el interesado extranjero no cuente con un documento que contenga la totalidad de la 
información, deberá presentar los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente 
numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
 
Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el proponente extranjero 
deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la 
sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; 
y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las demás 
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
El proponente extranjero deberá acreditar: 
 

• Que el objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del Contrato, para lo 
cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario 
autorizado (esta persona deberá aparecer en los estatutos). Para estos efectos, la autorización se entiende 
contenida dentro de la autorización general otorgada para comprometer a la sociedad. 

 
• La suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia para 
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presentar la propuesta y suscribir el Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales 
o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los 
documentos señalados en el numeral anterior. •  

 
• Que su duración es por lo menos igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más, para lo cual 

presentará un extracto de sus estatutos sociales o dos (2) certificados del representante legal o funcionario 
autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral anterior) autorizado 
(esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral anterior. 

 
Cuando el proponente fuere una persona jurídica sin ánimo de lucro domiciliada en Bogotá, D.C., el MEN verificará 
en la plataforma de Sistemas de Información Personas Jurídicas de la Secretaría Jurídica de Bogotá, si la Persona 
Jurídica se encuentra activa, en caso de que no esté allí registrada deberá aportar el Certificado de inspección, 
vigilancia y control, con vigencia no mayor a 90 días calendario, expedido por la Subdirección Distrital de Inspección, 
Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo de lucro y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el 
cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones 
o límites a su ejercicio social. 
 
1.3) Registro Único Tributario - RUT: 
 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la propuesta, 
fotocopia del Registro Único Tributario, expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales, donde aparezca 
claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes 
deberá aportar este documento.  
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no 
deben presentar el Registro Único Tributario (RUT), toda vez que en él se deben inscribir toda persona natural o 
jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de 
Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin 
sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, esta deberá inscribirse en el Registro Único 
Tributario (RUT). 
 
1.4) Certificación sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de seguridad social: Formato 
No.3: 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 , Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012, 
a la fecha del cierre del proceso de selección, el oferente deberá aportar certificación del cumplimiento de sus 
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, o CREE, cuando a ello haya lugar, mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la 
oferta, con el fin de dar cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes mencionada 
para cada uno de los miembros. 
 
Cuando el proponente sea persona natural, deberá acreditar los documentos de afiliación al Sistema Integral de 
Seguridad Social, anexando copia del pago y planilla donde se relacionen los conceptos cancelados, realizado en 
el mes inmediatamente anterior a la fecha del cierre del plazo para presentar las ofertas. 
 
Para el caso en que el Oferente tenga un acuerdo de pago vigente, deberá certificar que se encuentra al día con los 
pagos acordados en el mismo, al mes anterior al cierre.  
 
Nota 1: El proponente podrá presentar a cambio del Formato No. 3 una certificación que contenga la información 
señalada en el mismo.  
 
Nota 2: Junto con el Formato No. 3, deberá anexarse copia del documento de identificación del revisor fiscal o 
contador junto con copia de la tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios de la junta central de contadores, 
certificación que debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de la oferta (no mayor a 3 meses). 
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Para personas extranjeras:  
 
Si la propuesta es presentada por una persona natural o jurídica extranjera, deberá presentar el formato de pago o 
el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo con la reglamentación 
que rija en el país de origen, adjuntando la Ley o norma que la regula. Dicha norma puede anexarse en copia digital 
o impresa y citar en los documentos presentados con la propuesta, en que numerales y páginas de esta, se evidencia 
lo solicitado en la invitación pública.  
 
Nota: Junto con la certificación deberá anexarse copia del documento de identificación del revisor fiscal o contador 
junto con copia de la tarjeta profesional su vigencia y antecedentes disciplinarios, certificación que debe encontrarse 
vigente a la fecha de presentación de la oferta (no mayor a 3 meses). 
 
1.5) Autorización para contratar: 
 
En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal señaladas en los estatutos, el proponente 
deberá anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva u órgano competente, según el caso, donde se 
le autorice para comprometer a la sociedad en la contratación y suscribir los documentos que se requieran en su 
desarrollo y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello hubiere lugar. 
 
1.6) Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado: 
 
Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar, mediante documento 
legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la oferta y 
firmar el contrato respectivo. 
 
1.7) Apoderado para oferentes extranjeros: 
 
Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a través de 
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. 
 
La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá presentar propuesta, 
previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con 
las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos: 
 

I. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán acreditar la constitución de un 
apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar 
la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

 
II. Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del país en 

que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al castellano, debe 
presentarse en su lengua original junto con la traducción al castellano. En el evento en que el oferente 
extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento 
mediante el cual se remueva dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se aplicará el régimen 
dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 

 
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia en los 
términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los artículos 471 y 474 del citado Código.  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia con el Artículo 28 de 
la Ley 9 de 1991, el artículo 3 del Decreto 1735 de 193 y la Resolución No. 8 de 2000, modificada por la Resolución 
6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados 
en moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique 
el Banco de la República. 
 
1.8) Fotocopia del documento de identificación: 
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Presentar Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o del apoderado del proponente. En caso 
de proponente plural se debe presentar copia del documento de identidad del representante legal y/o del apoderado 
de cada uno de sus integrantes y del representante legal de la persona plural.  
 
Las personas naturales extranjeras deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su 
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia realizaran la acreditación mediante la presentación de 
copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente. 
 
1.9) Documento de conformación del consorcio o unión temporal, si es la condición del oferente, 
Formato 2(A-B). 
 
Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberán presentar el documento que acredite la 
conformación del Consorcio o Unión Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 
7º de la Ley 80 de 1993. 
 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información:  
 

a) Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal.  
b) En caso de unión temporal deberán señalar los términos y porcentaje de su participación en la propuesta y 

en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del MEN.  
c) Designar la persona que para todos los efectos representará el consorcio o a la unión temporal y señalarán 

las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.  
d) Indicar el término de duración del consorcio o unión temporal, el cual no podrá ser inferior al plazo de 

ejecución del contrato y tres (3) años más.  
 
NOTA 1: Para la presentación de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes jurídicos, cada uno 
de los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá acompañarlos y/o acreditarlos en forma individual, 
sin perjuicio del documento de constitución del consorcio o unión temporal.  
 
En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el único 
objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirá 
por las disposiciones previstas en la ley para los consorcios, por lo tanto, en caso de uniones temporales es 
obligatorio señalar los términos y porcentaje de participación de cada integrante en la propuesta y en la 
ejecución del contrato, so pena de ser tomada como consorcio.  
 
NOTA 2: El porcentaje de participación y responsabilidades de los integrantes de la Unión Temporal, en la sumatoria 
deberá corresponder al 100% de las obligaciones generales, específicas y productos.  
 
NOTA 3: Es necesario que los interesados verifiquen la guía de presentación de la propuesta en el SECOP II por 
proponentes plurales y conocer sus consecuencias por no seguir sus instrucciones.  
 
En tal caso, la oferta deberá ser presentada a título de la persona plural y no de alguno de sus integrantes, so pena 
de rechazo de esta. En caso de uniones temporales y consorcio se debe tener en cuenta que al momento de 
suscripción del contrato deberán estar registrados como proveedores en el SECOP II. 
 
1.10) Antecedentes Procuraduría General de la Nación, Contraloría General de la Republica y Policía 
Nacional-Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades y medidas correctivas 
 
El MEN consultará en la página web de la Procuraduría General de la Nación los antecedentes disciplinarios del 
proponente; y en la página web de la Contraloría General de la República el Boletín de responsables Fiscales, así 
como los antecedentes penales y contravencionales en la página web de la Policía Nacional. 
 
1.11) Consulta al Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM: 
 
El proponente, persona natural, deberá anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM.  En 
caso de proponente persona jurídica deberá anexar el certificado de consulta de su representante legal. Para los 
proponentes plurales deberá anexar certificado de consulta de cada uno de los representantes que lo conforman. 
 
Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM es un mecanismo de 
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control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en todo el territorio nacional, y que una de 
sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la persona para la celebración de contratos con el Estado, por lo 
que los proponentes deberán realizar la consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM  a través de la 
Carpeta Ciudadana Digital del Portal Único del Estado Colombiano.gov.co; 
link. https://carpetaciudadana.and.gov.co/. 
 
De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional señaló las responsabilidades penales, 
disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de manejo de la información del REDAM, así como 
las obligaciones establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de protección de datos personales y 1266 de 2008 de 
habeas data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial. En caso de 
que no se marque como confidencial la entidad le dará el tratamiento establecido en las normas anteriores; es decir, 
en caso de que la certificación aportada registre alguna sanción por obligaciones alimentarias. 
 
1.12) Compromiso anticorrupción: 
 
Los oferentes singulares o plurales deberán dar su manifestación o no sobre su Compromiso Anticorrupción 
contenido en el cuestionario de la plataforma del Secop II en donde manifiesten su apoyo irrestricto a los esfuerzos 
del Estado Colombiano contra la corrupción así. 
 

a) Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MEN para fortalecer la transparencia y la rendición de 
cuentas de la administración pública.  

b) No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de selección. Nos 
comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o 
prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero.  

c) Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto 
la colusión en el Proceso de selección.  

d) Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Selección de Mínima Cuantía nos 
soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  

e) Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de 
nuestros empleados o asesores.  

f) Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
 
Si se comprueba el incumplimiento, frente a este compromiso, por parte del oferente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratación actúe en su nombre, habrá 
causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento 
ocurre con posterioridad a la adjudicación, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
No se requiere presentar formato y debe señalar la manifestación en el cuestionario de acuerdo con las opciones 
de la plataforma.  
 
NOTAS A LOS DOCUMENTOS JURÍDICOS 
 
NOTA 1: En caso de unión temporal o consorcio, cada integrante deberá presentar las anteriores certificaciones o 
documentos, con excepción de los señalados en los numerales 1 (Carta de presentación de la propuesta), y 9 
(Documento de conformación del consorcio o unión temporal, si es la condición del oferente). 
 
NOTA 2: El no cumplimiento de este factor dará lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA. 
 
NOTA 3: En caso de uniones temporales y consorcio se debe tener en cuenta que al momento de la aceptación de 
la oferta deberán estar registrados como proveedores en el SECOP II. 
 
DOCUMENTACIÓN PARA PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO (PROPONENTE ADJUDICATARIO) 
 
Para el perfeccionamiento (firma) del contrato, el proponente adjudicatario, mediante la plataforma de SECOP II, a 
más tardar el día siguiente a la publicación del acto administrativo de adjudicación, debe subir a la plataforma los 
documentos que se relacionan a continuación: 
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• Original certificación bancaria. En caso de proponentes plurales como consorcio o unión temporal, el titular de 
la cuenta deberá ser el respectivo proponente plural, consorcio o unión temporal. 

• Formato único hoja de vida persona natural o jurídica de la Función Pública, según el caso. 

• Registro de Información Tributaria –RIT Decreto Distrital 352 de 2002 art. 32 y siguientes. 

• Registro Único Tributario – RUT, en el caso de consorcio o unión temporal se debe allegar el RUT a nombre 
del consorcio o de la unión temporal). 

 
II. - CAPACIDAD TECNICA HABILITANTE (CUMPLE O NO COMPLE) 
 
La verificación de la capacidad técnica no otorgará puntaje alguno, solamente determinará si la propuesta CUMPLE 
O NO CUMPLE con lo requerido. De acuerdo con lo señalado, se verificará lo siguiente: 
 
A) EXPERIENCIA ACREDITABLE 
 
1. PROPONENTE SINGULAR (PERSONA NATURAL O JURÍDICA) 
 
Acreditar con máximo tres (3) contratos la experiencia solicitada en la presente invitación, los cuales deberán cumplir 
con las siguientes características: 
 

1. Suscritos, iniciados, ejecutados y terminados al 100% al cierre del proceso de selección. 
2. Que la sumatoria del valor de los contratos sea igual o superior al valor del presupuesto oficial establecido 

por la entidad para esta contratación que corresponde a 13.22 SMLMV, incluido IVA. 
Cuyo objeto, obligaciones o requerimientos técnicos, ordenes de servicio, sea el MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE CAMIONETAS  FORD ECOSPORT QUE INCLUYA EL SUMINISTRO 
DE REPUESTOS GENUINOS, ORIGINALES U HOMOLOGADOS 

 
2.  PROPONENTE PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) 
 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, cada integrante deberá acreditar la experiencia respecto al 
presupuesto oficial de manera proporcional a su participación en el mismo, sin que superen el máximo de contratos 
dispuesto para el proponente singular, es decir tres (3) contratos, mínimo uno por cada integrante del proponente 
plural,  
 
Por ejemplo: 
 
Presupuesto Oficial: $15.334.289= SMMLV de 2023  13.22 SMMLV 
 

CONSORCIO O UT INTEGRANTE 1 INTEGRANTE 2 TOTAL 

% DE PARTICIPACIÓN 40% 60% 100% 

PRESUPUESTO 
SEGÚN 
PARTICIPACIÓN 

$6.133.715,6 $9.200.573,4 $15.334.289 

SMMLV DE 2019 QUE 
DEBE ACREDITAR 

5.29 7.93 13.22 

 
Dichos contratos deben: 
 

- Suscritos, iniciados, ejecutados y terminados al 100% al cierre del proceso de selección. 

- Que la sumatoria del valor de los contratos sea igual o superior al valor del presupuesto oficial establecido 
por la entidad para esta contratación que corresponde a 13.22 SMLMV, incluido IVA. 

- Cuyo objeto, obligaciones o requerimientos técnicos, ordenes de servicio, sea el MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE CAMIONETAS  FORD ECOSPORT QUE INCLUYA EL SUMINISTRO 
DE REPUESTOS GENUINOS, ORIGINALES U HOMOLOGADOS 
 

Notas Comunes a la Experiencia: 
 
1. Los documentos válidos para acreditar la experiencia es certificación o acta de liquidación. En caso de que la 
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totalidad de la información requerida no se encuentre en las certificaciones, se debe anexar con ellas copia de los 
contratos u otros documentos que la contengan, sin perjuicio de las verificaciones que la entidad considere necesario 
realizar. 
 
2. El Ministerio se reserva el derecho a verificar, cuando lo considere necesario, la información que suministren los 
oferentes sobre su experiencia. 
 
3. Para acreditar la experiencia requerida deben anexarse las certificaciones respectivas, las cuales deben incluir, 
como mínimo, la siguiente información: 
 
• Nombre de la empresa Contratante 
 
• Nombre del Contratista 
 
• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de 
quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 
 
• Número del contrato (si aplica o en caso de que no aplique dicho número, será 
  suficiente señalar dicha situación). 
 
• Objeto del contrato 
 
• Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año) 
 
• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 
 
• Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo. 
 
• Cargo y firma de quien expide la certificación. 
 
4. En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su verificación, el proponente deberá 
anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la 
información que falte en la certificación. 
 
5. Cada contrato acreditado se analizará por separado, en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos 
adicionales al principal, el valor adicional se sumará al valor del contrato u orden principal, quedando esta como una 
sola certificación 
 
6. Cuando el proponente acredite experiencia en contratos en los cuales haya participado en Consorcio o Unión 
Temporal, para efectos de la evaluación de este factor, se tomará el valor equivalente al porcentaje de participación 
del proponente en el Consorcio o Unión Temporal del cual acredite la experiencia, y se acreditará la experiencia 
conforme a las actividades que haya desarrollado el proponente dentro del consorcio o unión temporal. 
 
7. Si el proponente anexa más de 3 certificaciones solamente serán tenidas en cuenta las dos primeras allegadas 
por él, teniendo en cuenta el orden en el que se relacionen en la propuesta. 
 
8. En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia de 
acuerdo con lo señalado en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
 
9. En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del Código de Comercio, de conformidad con el artículo 28 de 
la ley 9 de 1991, el artículo 3 del decreto 1735 de 1993 y la Resolución No. 8 de 200, modificada por la Resolución 
No. 6 de 2006, emanadas del Banco de La República, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos en 
moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique 
el Banco de la República. 
 
10. No serán válidas las certificaciones expedidas por grupos empresariales o empresas en situación de control, 
expedidas desde casa matriz o empresa controlante a sucursal, filial, subsidiaria, asociada o controlada. . 
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11. No serán objeto de verificación los contratos ejecutados en la modalidad de subcontratación. 
 
12. No se aceptarán auto certificaciones. Las certificaciones sobre la experiencia del proponente deben ser suscritas 
por el representante legal o la persona autorizada para el efecto, de la empresa o entidad contratante. 
 
13. Cuando los contratos para acreditar experiencia hayan sido celebrados con el Ministerio, en aplicación del 
Decreto Ley 19 de 2012, no será necesaria la presentación de certificaciones en la propuesta, caso en el cual será 
verificada internamente por el Comité Evaluador. Sin embargo, deberán relacionarse en la propuesta. 
 
NOTA: El no cumplimiento de alguno de los anteriores requisitos dará lugar a que el proponente sea evaluado como 
NO HABILITADO. 
 
B) FORMATO COMPROMISO ACREDITACIÓN TÉCNICA 
 
El proponente deberá a través del representante legal diligenciar la carta de compromiso declaración juramentada, 
en el cual registrará constancia sobre el conocimiento y el cumplimiento de los siguientes aspectos técnicos para 
para prestación del servicio:  
 
1. LA INFRAESTRUCTURA FISICA  
 
El contratista debe manifestar en la propuesta, que para la prestación del servicio cuenta con instalaciones, 
adecuadas, cubiertas y seguras, dentro del perímetro urbano de la ciudad de Bogotá, con las zonas de trabajo 
organizadas, debidamente demarcadas y señalizadas, que cumplan con las mínimas normas de seguridad, salud 
ocupacional y aseo para el personal que allí labora, en concordancia directa con los servicios y trabajos a realizar.  
 
El taller debe contar con instalaciones seguras, debidamente cerradas en su totalidad y pisos en concreto. Las 
actividades de mantenimiento deben realizarse al interior de las instalaciones, sin utilizar el espacio público. De esta 
forma, los vehículos deben estar siempre dentro del taller y no deben ser atendidos sobre andenes y calles. 
 
El contratista debe manifestar en su propuesta que dispone de una sala de espera para los conductores, este 
espacio debe contar con muebles bien mantenidos, limpios y estar adecuados para permanecer mientras se realiza 
algún mantenimiento. De manera complementaria debe tener el servicio de baño. 
 
Los requerimientos son: 
1. Un área física mínima de 500 m2 para el servicio de taller y 
2. Un área física mínima de 200 m2 para el servicio administrativos y sala de espera para los conductores. 
3. Un área mínima de 250 m2 para servicio de lavado  
 
Los requerimientos de áreas mencionados obedecen a: 
1. El servicio de mantenimiento por parte de los talleres, no se presta de manera exclusiva para el ministerio como 
entidad contratante, sino que se presta el servicio a otras entidades del estado y también a particulares.  
 
2. Con la cantidad y variedad de servicios que se contratan, deben garantizar que se pueden realizar los trabajos 
de mantenimiento de los dos (2) vehículos del ministerio en forma simultánea.  
 
3.  la circulación al interior de las instalaciones debe ser cómoda, fluida y segura. 
 
2. UBICACIÓN Y SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES  
 
Las instalaciones donde se prestará el servicio deben estar ubicadas dentro del siguiente perímetro urbano de 
Bogotá D.C: Norte: Calle 80; Sur: Avenida de las Américas y Calle 13; Occidente: Avenida Boyacá; Oriente. Carrera 
18. 
 
El perímetro antes señalado se establece considerando aspectos de costo-beneficio en el consumo de combustible, 
facilidad y tiempo de movilización de los vehículos y respuesta a situaciones urgentes para obtener el mantenimiento 
requerido, acorde con lineamientos de austeridad en el gasto público. 
 
El oferente debe manifestar en su oferta que cumple con la ubicación de sus instalaciones y señalar la dirección de 
estas, anexando el certificado de libertad y tradición del inmueble en el cual funciona la sede del taller seleccionado, 
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o en su defecto, anexar copia del contrato de arrendamiento, el cual permita establecer que la vigencia sea igual o 
mayor a la duración del contrato que se va a suscribir. 
 
Para garantizar la seguridad, integridad y el monitoreo de los vehículos al interior de las instalaciones, éstas deben 
contar con el servicio de vigilancia y circuito cerrado de televisión. 
 
3. EQUIPOS DE SOPORTE  
 
Para efectos de la ejecución del contrato, se contará con los siguientes equipos disponibles, calibrados y 
funcionando en perfecto estado y en la cantidad mínima que se relaciona en el cuadro de Equipos:  
 

No. EQUIPOS TALLER 
CANT  
REQ. 

1 
Scanner Multimarca para pruebas de 
motores con software actualizado 2021  

2 

2 
Probador fugas de motores y 
compresómetro  

1 

3 Analizador de gases motores gasolina 1 

4 Extractor de poleas 2 

5 Kit para la distribución de aceites 2 

6 Engrasadoras 2 

7 Tambor de lavado 1 

8 
Equipo para cambio de aceites de cajas 
automáticas 

1 

9 Container para recolección de aceite usado 1 

10 
kit de herramientas (llaves para manipular el 
tapón de vaciado elementos quita filtros para 
rosca) 

2 

11 Probador de vacío y purgador de frenos 1 

12 Llave dinamométrica o torquímetro 2 

13 
Juego de Extractores para Frenos y 
suspensión 

1 

14 Evacuador de fluidos 1 

15 Medidor de Calidad de Líquidos de Frenos  1 

16 Intercambiador líquido de frenos   

17 Equipo de balanceo de llantas digital 1 

18 
Desmontadoras - Montallantas 
Con brazo auxiliar para desmonte de llantas 
blindadas 

1 

19 Rectificador de rines 1 

20 Calibradores e infladores  2 

21 
Kit de herramientas para frenos (Varias, 
entre otras Llave carraca, Destornillador de 
golpe) 

2 

22 
Kit de Herramientas para Suspensión 
(Delantera y trasera) 

2 

23 Compresor Manual de Espirales 1 

24 
Equipo complementario de alineación con 
software actualizado 

1 

25 Probador de baterías 1 
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26 Cargador de baterías 1 

27 Alineador de luces 1 

28 Banco de prueba y lavado de inyectores  1 

29 
Laboratorio electrónico automotor (vehículos 
a gasolina) 

1 

30 Cabina de pintura presurizada 1 

31 Sacatocos o desabollador 1 

32 
Equipo de soldadura eléctrica, autógena y 
MIG 

3 

33 Probador de presión y fugas del radiador 1 

34 

Equipo especializado para la recarga de 
compresores vehiculares para el aire 
acondicionado y líquido refrigerante del 
motor 

1 

35 Compresor de aire 1 

36 Red neumática 1 

37 
Elevador electrohidráulico o electromecánico 
de 2 o 4 columnas /de tijera 

3 

38 Gato hidráulico de accionamiento manual  4 

39 Prensa hidráulica 1 

40 Grúa - mini grúa 1 

No. EQUIPOS LAVADERO   

1 Sistema de lavado con agua a presión 1 

2 Espumadora 1 

3 aspiradora seco-mojado 1 

 
 
4. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 
Para efectos de la ejecución del contrato, el personal mínimo será el siguiente: 
 

CARGO 
CONDICIONES 
ACADÉMICAS 
MÍNIMAS 

EXPERIENCIA MÍNIMA 

COORDINADOR  
(1) 

Ingeniero 
Mecánico o 
Mecatrónico o 
automotriz con TP 

Mínimo cinco (5) años de experiencia en 
administración o jefatura o coordinación o gerencia 
operativa en talleres de servicio y mantenimiento 
automotriz  

MECÁNICOS 
VEHÍCULOS 
(1)  

Técnico o 
tecnólogo en 
mecánica 
automotriz. 

Con experiencia mínima de cuatro (4) años en 
diagnóstico mantenimiento y reparación de fallas en 
los sistemas del motor, refrigeración, transmisión, 
dirección, suspensión y frenos de vehículos con 
motores de inyección electrónica a gasolina de 2000 
C.C. o mayores. 
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TÉCNICO EN 
MANTENIMIENTO 
ELECTRICO Y 
ELECTRÓNICO 
VEHÌCULOS  
(1) 

Técnico o 
tecnólogo en 
mantenimiento 
eléctrico y 
electrónico de 
vehículos  

Con experiencia mínima de cuatro (4) años en 
diagnóstico y reparación del sistema eléctrico y 
electrónico de vehículos.  

Nota: la solicitud de equipo mínimo no es restricción para la presentación más personas en el 
equipo de trabajo, siempre y cuando cumplan con la experiencia requerida para la intervención 
especializada de todos los sistemas de los vehículos.  

El requerimiento de personal obedece a las necesidades que tiene el Ministerio de garantizar los servicios de 
mantenimiento con personal idóneo y en el tiempo oportuno para los vehículos del ministerio y en especial para 
vehículos que conforman el esquema de seguridad de la señora ministra.  
 
NOTA: El representante legal o apoderado del proponente seleccionado deberá presentar al momento de suscribir 
el acta de inicio la documentación pertinente exigida del personal teniendo en cuenta los perfiles establecidos (hojas 
de vida, títulos de formación académica y certificados de experiencia); 
 
Se pueden aceptar cambios de personal a solicitud de EL CONTRATISTA previa autorización del supervisor del 
contrato siempre que el nuevo personal acredite como mínimo las mismas condiciones ofertadas. 
 
El equipo de trabajo deberá estar disponible desde el primer día de ejecución del contrato. La ausencia por causa 
injustificada de alguno de los integrantes o el cambio del personal sin la aprobación del MINISTERIO, serán 
considerados motivos para que se inicien medidas sancionatorias por incumplimiento parcial o total del contrato. 
 
Conforme al Decreto Ley 019 de 2012, art. 229, la experiencia del personal solicitado se contará a partir de la 
terminación y aprobación del pensum académico de educación superior. No obstante, se verificará la matricula 
profesional cuando aplique y su constancia de vigencia a la fecha de presentación de la propuesta.  Para las 
profesiones relativas a la Ingeniería la experiencia se contará a partir de la matricula o tarjeta profesional. 
 
TARJETAS PROFESIONALES, Respecto de los programas académicos que requieran para su ejercicio la 
acreditación de la matrícula o la tarjeta profesional, deberá aportarse el correspondiente soporte dentro de la 
documentación académica de cada uno de los profesionales indicados en la propuesta. Para las profesiones 
cobijadas por el COPNIA (ingenierías y afines) la experiencia se contará a partir de la expedición de la Tarjeta o 
matrícula profesional. 
 
En todo caso EL MINISTERIO podrá realizar los requerimientos necesarios para verificar la certeza de la información 
presentada por el oferente.  
 
Las certificaciones de experiencia de cada uno del personal presentado para el cumplimiento de este requisito 
deberán contener como mínimo la siguiente información: 
 
• Nombre de la empresa 
• Dirección de la empresa 
• Teléfono de la empresa 
• Nombre del profesional 
• Número de identificación (Cédula, Tarjeta Profesional o ambos) 
• Cargo desempeñado 
• Tiempo de vinculación (DIA – MES- AÑO), inicio y término. 
• Funciones realizadas 
• Firma de la persona competente 
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Para acreditar la formación académica se requiere: 
  
• Diploma o acta de grado.  
• Copia de la matrícula profesional en el caso de ser necesaria. 
• Certificado de vigencia de la matrícula.  
 
 C. GARANTIA EN REPUESTOS Y MANO DE OBRA  
 
 
El oferente deberá suscribir un documento independiente el compromiso de garantía técnica, para todos los 
repuestos y servicios ofrecidos en la propuesta económica y los adicionales que se presenten durante la ejecución 
del contrato o según el diagnóstico a los vehículos, en dicho documento deberá comprometerse a dar estricto 
cumplimiento a las especificaciones técnicas requeridas, y a reemplazar sin costo adicional para la entidad los 
repuestos que resulten defectuosos, previa notificación por parte del supervisor del contrato. 
 
D. CERTIFICADOS Y PERMISOS AMBIENTALES Y SST: 
 
El oferente deberá presentar dentro de su propuesta los siguientes certificados y permisos actualizados y vigentes: 
 
1. Presentar el registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos – RESPEL – expedido por el IDEAM.  
El Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos es la herramienta de captura de información 
establecida en el capítulo VI del decreto 4741 del 30 de diciembre de 2005 “Por el cual se reglamenta parcialmente 
la prevención y manejo de los residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestión integral", 
expedido por el hoy Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible MADS. 
NOTA:Para el caso de proponentes plurales, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito. 
2. El oferente deberá demostrar mediante certificación que cumple con las condiciones de almacenamiento temporal 
de residuos peligrosos (aceites usados, baterías, elementos y/o envases impregnados con aceites usados) (Decreto 
4741 de 2005 - Art 10 - Parágrafo 1) (Decreto 1076 de 2015 - Titulo 6) 
 
III. PROPUESTA ECONOMICA: 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 8 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establecerá en la 
invitación los requisitos mínimos habilitantes que serán verificados únicamente al oferente con el precio más bajo, 
siempre que se encuentren en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso de existir 
dos o más ofertas con empate a menor precio, se verificarán los requisitos mínimos habilitantes según el orden en 
que fueron presentadas en la plataforma del Secop II. 
 
NOTA 1: La aceptación de la oferta se hará por el valor total del presupuesto oficial establecido por la entidad 
para la presente contratación. 
 
NOTA 2: En el caso de presentarse una oferta con un posible precio artificialmente bajo, la Entidad dará aplicación 
a lo contenido en la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación”, en el capítulo 
IV Precios Artificialmente Bajos en Subastas Inversas, dispuesta por Colombia Compra Eficiente. 
 
PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ECONOMICA: 
 
Para el presente proceso de selección el oferente deberá diligenciar la oferta económica que deberá ser presentada 
en ANEXO “PROPUESTA ECONÓMICA” Y ADJUNTARLO A LA PROPUESTA. 
 
NOTA 1: Los valores deben ser expresados en pesos colombianos. 
 
NOTA 2: Los valores unitarios ofertados de cada bien o servicio no podrán superar el valor techo de referencia 
estimado por cada ítem, so pena de rechazo de la oferta. 
 
NOTA 3: Al formular la propuesta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de 
estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades 
ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven. 
 

http://www.mineducacion.gov.co/
mailto:atencionalciudadano@mineducacion.gov.co


 

 
Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogotá, D.C. 

PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953 
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co 

A-FM-CN-SC-01-36 V1 
Página 30 de 60 

NOTA 4: El proponente deberá presentar propuesta económica ofreciendo las condiciones técnicas mínimas 
requeridas por la entidad a la cual se le efectuará la verificación aritmética correspondiente y para ello se tomará 
como valor inmodificable el valor unitario base del bien incluido en el Anexo de presentación de la propuesta 
económica. Posteriormente de haber efectuado la respectiva revisión aritmética, se procederá a realizar la 
ponderación económica. 
 
NOTA 5: Los precios ofertados no estarán sujetos a ajuste alguno, razón por la cual el proponente deberá prever 
en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen.  
 
NOTA 6: El diligenciamiento del valor total del ofrecimiento en el cuestionario de la plataforma SECOP II, no 
constituye la oferta presentada por el proponente, ya que su diligenciamiento se requiere únicamente para cumplir 
con un trámite procedimental de la mencionada plataforma. En consecuencia, el ofrecimiento económico del 
proponente será el establecido en el FORMATO PRESENTACIÓN OFERTA ECONÓMICA, del cual se tomará como 
valor inmodificable el valor unitario ofertado por cada ítem” y se verificarán las operaciones aritméticas para 
determinar el valor total del ofrecimiento efectuado. 
 
NOTA 7: De conformidad con lo establecido en el ANALISIS DEL SECTOR y el ESTUDIO DE MERCADO, para el 
presente proceso de selección se establecieron los VALORES TECHO DE REFERENCIA incluido IVA de cada uno 
de los ítems a ofertar  
 
Nota 8: El Anexo PROPUESTA ECONÓMICA será el insumo para determinar el orden de elegibilidad y los valores 
unitarios serán los que se tomen como referencia parar efectos de facturación al proponente seleccionado. El Anexo 
no podrá ser modificado en ningún caso. 
 
Como consecuencia de lo anterior, en el evento en que algún proponente diligencie incorrectamente la información 
en el cuestionario de la plataforma SECOP II, tal actuar no generará el rechazo de su oferta y la entidad en ejercicio 
del derecho que le asiste a efectuar verificación aritmética podrá incluir en ese campo el valor correspondiente al 
valor realmente ofertado por el proponente. El valor de la propuesta económica corresponderá a la sumatoria de los 
valores unitarios ofertados por cada ítem incluido IVA descritos en el ANEXO PROPUESTA ECONÓMICA 
 
Así las cosas, en caso de discrepancia entre la información ingresada en la plataforma SECOP II y la información 
diligenciada en el Anexo “PROPUESTA ECONÓMICA” prevalecerá la del Anexo resectivo, ya que es el documento 
que contiene el ofrecimiento de los valores unitarios de la totalidad de los ítems requeridos. 
 
NOTA 9: En caso de que se cometan errores en el cálculo aritmético respecto del valor total (sumatoria de los 
ítems), la entidad lo corregirá siempre que cumpla con los demás requisitos establecidos en el presente documento.
  
  
NOTA 10: El proponente deberá diligenciar la totalidad de los ítems que integran la propuesta económica, sin 
embargo, podrá diligenciar en cualquier ítem como valor mínimo cero ($0) pesos, pero no podrá dejar el ítem en 
blanco, so pena de rechazo de la oferta. 
 
 
En consecuencia, para determinar el menor valor de la oferta, se realizará la sumatoria de todos los valores unitarios-
ítems objeto de cotización, este proceso se llevará a cabo con todas y cada una de las ofertas recibidas, de los 
valores finales obtenidos para cada oferta, será seleccionada el menor valor de estás. 
 
Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio más bajo, se procederá a verificar el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes jurídicos y técnicos establecidos en la invitación. 
 
En caso de que este no cumpla con los mismos, se procederá a la verificación del proponente ubicado en segundo 
lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso 
 
 
 
 
16. CRITERIOS DE DESEMPATE: 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas evaluadas, se aplicarán las siguientes reglas de forma 
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sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 
internacionales vigentes, de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 35 de Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 
“Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, así: 
 

REGLAS DE DESEMPATE 
(SUCESIVAS Y EXCLUYENTES) 

ACREDITACIÓN - OBSERVACIONES 

1. Preferir la oferta de bienes o 
servicios nacionales frente a la 
oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 

En cualquier caso, este factor de desempate se aplicará de conformidad 
con el parágrafo 1 del artículo 1 de la Ley 816 de 2003. Al efecto, los bienes 
y servicios originarios de países con los cuales Colombia tenga 
compromisos comerciales internacionales vigentes en materia de trato 
nacional para compras estatales, o de aquellos países en los cuales a las 
ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo 
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales; deberán ser 
tratados en el marco de los criterios de desempate como si fueren bienes o 
servicios nacionales colombianos. 
 
En caso de consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá 
cumplir con este factor de desempate. 
 
Por lo anterior se acreditará con: 
 
Certificado de existencia y representación legal, cédula de ciudadanía o 
visa de residencia. 
 
Se reconocerá como oferta de bienes o servicios nacionales, a: 
 
▪ Servicios de otros estados con los cuales exista un acuerdo comercial 

aplicable al proceso de contratación, (tabla de acuerdos comerciales) 
▪ Servicios frente a los cuales exista trato nacional por reciprocidad. 

Para tal efecto el proponente deberá mencionar e identificar esta 
situación la cual será verificada en la página web de Colombia Compra 
Eficiente. 

▪ A los servicios de la Comunidad Andina de naciones.  
  
Cuando se trate de adquisición de bienes se deberá: 
 
Bienes frente a los cuales exista trato nacional por reciprocidad. Para tal 
efecto el proponente debe adjuntar el Registro de Productor Nacional, de la 
totalidad de los bienes ofrecidos. 

2. Preferir la propuesta de la mujer 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la 
de un proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 
Diligenciar FORMATO No. 5 
CERTIFICACIÓN MADRE 
CABEZA DE FAMILIA Y/O 
VÍCTIMA DE VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR 

Mujer cabeza de familia:  De conformidad con el parágrafo del artículo 2 de 
la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la condición de mujer 
cabeza de familia, será acreditada mediante declaración ante notario, 
expresando las circunstancias básicas del respectivo caso. 
 
Mujer víctima de la violencia intrafamiliar: Según lo dispuesto en el artículo 
21 de la Ley 1257 de 2008, se acreditará con la medida de protección 
emitida por un comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y 
a falta de este, el juez civil municipal o promiscuo municipal o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades 
indígenas. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá́ a aquellas en las que 
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica 
está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
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violencia intrafamiliar, Además, deberá́ acreditar la condición indicada de 
cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con lo definido en el decreto 
1860. 
 
En el caso de los proponentes plurales, se preferirá́ la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. 
 
El titular de la información en el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá́ autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
-Formato: suscrito por el representante legal y/o el revisor fiscal de la 
persona jurídica según corresponda, o la persona natural que acredite la 
relación de personas que se encuentran en su empresa en condición de 
madres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar. 

3. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la 
Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente 
plural, el integrante del oferente 
que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, 
debe tener una participación de 
por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el consorcio, 
unión temporal o promesa de 
sociedad futura y aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la 
oferta. 

Para efectos de este criterio, tanto para personas naturales como jurídicas 
deberán presentar la certificación expedida por la oficina de trabajo de la 
respectiva zona, en la que conste que cumplen con los requisitos, es decir, 
tener contratado el personal en situación de discapacidad con por lo menos 
un año de anterioridad y que de acuerdo con el compromiso establecido en 
la carta de presentación de la oferta mantendrá dicho personal por un lapso 
igual al de la contratación.   
 
Los documentos para acreditar el criterio de desempate como incentivo a 
la población con discapacidad deberán presentarse con la propuesta y estar 
vigente al momento de aplicación de dicho criterio. 
 
La experiencia acreditada en la oferta se entenderá como la totalidad de la 
experiencia acreditada habilitante y la experiencia acreditada ponderable. 
 
El proponente plural debe anexar el documento de constitución para 
acreditar su figura jurídica y el porcentaje de participación de sus 
integrantes. Para este criterio se debe verificar dicho porcentaje. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, 
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

4. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la Ley. 
FORMATO No. 6 
CERTIFICACIÓN VINCULACIÓN 
EN MAYOR PROPORCIÓN DE 
PERSONAS MAYORES QUE NO 
SEAN BENEFICIARIOS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR 
O DE SOBREVIVENCIA Y QUE 
HAYAN CUMPLIDO EL 
REQUISITO DE EDAD DE 

Personas mayores:  Para la aplicación de este criterio, la expresión 
“personas mayores” se debe entender que la norma hace referencia al 
<<adulto mayor>>, de acuerdo con la definición que señala el artículo 3 de 
la Ley 1251 de 2008, como “(…) aquella persona que cuenta con sesenta 
(60) años o más, lo cual se puede acreditar con el documento de identidad 
correspondiente”. 
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, 
bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el 
número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de 
pensión. 
 
 Solo se tendrá́ en cuenta la vinculación de aquellas personas que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con 
una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso, es decir; 
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PENSIÓN ESTABLECIDO EN LA 
LEY. 

 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá́ en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución 
de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, 
se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año 
o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por 
el empleador.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el 
número de trabajadores vinculados que son personas mayores no 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos 
los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del 
criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las 
condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión 
de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, 
se deberá́ allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma.  
 
La mayor proporción se definirá́ en relación con el número total de 
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá́ al 
oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 

plurales, la mayor proporción se definirá́ con la sumatoria de trabajadores 

vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.  

5. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo 
menos diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. FORMATO No. 7 
CERTIFICACIÓN VINCULACIÓN 
DEL DIEZ POR CIENTO (10%) 
DE SU NÓMINA PERTENECE A 
POBLACIÓN INDÍGENA, 
NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALANQUERA, RROM 
O GITANAS. 

Persona Natural: 
  
La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará́ las personas 
vinculadas a su nómina y el número de identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
  
Solo se tendrá́ en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado 
a partir de la fecha del cierre del proceso. 
  
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá́ en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución 
de la persona jurídica. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, 
se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año 
o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) 
año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
Además, deberá́ aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o 
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
  
Proponente plural: 
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará 
un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento 
(10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o gitana. 
  
El anterior porcentaje se definirá́ de acuerdo con la sumatoria de la nómina 
de cada uno de los integrantes del proponente plural. 
  
Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá́ aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que 
el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, ROM o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
  
Se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las 
personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, ROM o gitana autoricen de manera previa y expresa el 
tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de 
la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

6. Preferir la propuesta de 
personas en proceso de 
reintegración o reincorporación o 
de la persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por 
personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 
Diligenciar FORMATO No. 8 
CERTIFICACIÓN VINCULACIÓN 
PERSONAS EN PROCESO DE 
REINTEGRACIÓN O 
REINCORPORACIÓN O DE LA 
PERSONA JURÍDICA EN LA 
CUAL PARTICIPE O 
PARTICIPEN 
MAYORITARIAMENTE; O, LA 
DE UN PROPONENTE PLURAL 
CONSTITUIDO POR PERSONAS 
EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN, Y/O 
PERSONAS JURÍDICAS EN LAS 
CUALES PARTICIPE O 
PARTICIPEN 
MAYORITARIAMENTE. 

Personas Naturales: 
 
Personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: 
 
i) La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 

Oficina de Alto Comisionado para la Paz, 
ii) El certificado que emita el Comité́ Operativo para la Dejación de las 

Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual,  
iii) El certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la 

Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso 
de reincorporación o reintegración o 

iv) Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.  
 
Se deberá entregar copia del documento de identificación de la 
persona en proceso de reintegración o reincorporación.  
 
Personas jurídicas: 
 
El representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
Además, deberá́ aportar alguno de los certificados del párrafo anterior, 
junto con los documentos de identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o reintegración.  
 
Proponente plural: 
 
Se preferirá́ la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados enunciados, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta 
por ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas parte esté 
constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el 
representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará 
tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las 
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personas en proceso de reincorporación.  
 
Se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas 
en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de 
manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del 
literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el 
otorgamiento de este criterio de desempate. 

7. Preferir la oferta presentada por 
un proponente plural siempre que:  
 
Esté conformado por al menos 
una madre cabeza de familia y/o 
una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o 
una persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga 
una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) en 
el proponente plural;  
 
(b) la madre cabeza de familia, la 
persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o 
la persona jurídica aporte mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la 
oferta; y  
 
(c) ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni 
la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas 
de los miembros del proponente 
plural. 

a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se 
acreditarán: 
 
De acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del 
numeral 6 del artículo 2.2.1.2.4.2.17, del Decreto 1860 de 2021; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, deberá́ acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que 
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de 
ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 
el proponente plural.  
 
b). El integrante del proponente plural de que trata lo anterior debe aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta.  
 
c) En relación con el integrante del numeral a) de este criterio de 
desempate, ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas 
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
del que trata el literal a) de este criterio lo manifestará en un certificado 
suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate.  

8. Preferir la oferta presentada por 
una Mipyme o cooperativas o 
asociaciones mutuales, o un 
proponente plural constituido por 
Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

Se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015.  
 
Para la cooperativa o asociaciones mutuales, deberán aportar el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se 
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño 
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, 
se preferirá́ la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
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de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá́ la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá́ la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por 
el proponente plural constituido 
por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su 
totalidad por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá́ la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente que 
acredite de acuerdo con sus 
estados financieros o información 
contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos 
realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; 
o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) 
esté conformado por al menos una 
MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o 

para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas 
obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador 
público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a 
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se 
preferirá́ a este siempre que:  
 
- Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de 
conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la 
condición de MiPyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del 
numeral 8 del presente artículo;  
 
- La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  
 
- Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios 
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica.  
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representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas 
de los miembros del proponente 
plural.  
FORMATO No. 9.- 
CERTIFICACIÓN PAGO 
REALIZADO A MIPYMES 

 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá́ 
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con 
los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas 
reconocidas y establecidas como 
Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 

Deberá presentar el certificado de existencia y representación legal en el 
que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá́ la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior 
de este numeral. 

12. Utilizar un método aleatorio 
para seleccionar el oferente  

El método aleatorio para la aplicación del criterio de desempate No. 12, será 
el siguiente: 
 
Si en el trámite del presente proceso de contratación se puede realizar de 
manera presencial, se realizará por el siguiente procedimiento: 
 

- Previa verificación del nombre de los proponentes cuyas propuestas 
estén empatadas se incorporarán las papeletas de igual tamaño, en 
una bolsa oscura. 

- En el acto de desempate se realizará un sorteo previo entre los 
participantes para determinar quién saca la paleta, salvo que entre los 
proponentes participantes se decida que la papeleta sea sacada por 
una persona ajena al proceso. 

- El nombre del proponente que figure en la papeleta que se saque de 
la bolsa será el que gane el sorteo y por consiguiente se le adjudicará 
el proceso de selección. En este entendido solo se sacará una 
papeleta, salvo que se trate de adjudicaciones por grupos y en ellos 
se llegue a este sorteo. 

- En el caso de que no se presenten representantes de los proponentes 
en la fecha y hora para realizar el sorteo, este se realizará en 
presencia de representantes de la oficina de control interno y será 
grabada en su totalidad. 

 
Si por las condiciones presentadas al momento establecido en el 
cronograma del proceso para adelantar el sorteo, no se puede realizar de 
manera presencial, se informará previa y oportunamente a los interesados 
a través de la plataforma del SECOP II, la realización del sorteo a través de 
medios electrónicos, a saber: 
 
- Uso de la herramienta LISTA ALEATORIA de la página web 
www.random.org (link https://www.random.org/lists/) listando los nombres 
de cada uno de los proponentes empatados y aplicando tres (3) veces la 
opción ALEATORIZAR y quien resulte seleccionado en la tercera 
oportunidad, será el ganador.  Para efectos de garantizar la transparencia 
en la aplicación de este criterio de desempate, este sorteo se realizará a 
través de la herramienta Microsoft Teams y a los proponentes empatados 
se les compartirá la diligencia para que puedan seguir la aplicación en la 
página con la cual se realiza el sorteo, previa convocatoria a través del 
SECOP II. Así mismo se vinculará a un funcionario de la Oficina de Control 
Interno de la Entidad para que verifique la realización del mismo. Si todos 
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los proponentes empatados, por razones ajenas a la Entidad, no pueden 
conectarse a la herramienta Microsoft Teams, se verificará el sorteo con los 
que se conecten que, en todo caso, serán mínimo dos. Esta diligencia se 
grabará y publicada en la plataforma del SECOP II en el link del proceso. 

 
NOTA 1. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar 
una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a 
aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de esta. 
 
NOTA 2. Para efectos de los factores de desempate únicamente serán tenidos en cuenta los formatos y 
certificaciones o documentos para acreditarla, presentados hasta la fecha de cierre del proceso, entendido este 
como la fecha máxima para presentar la propuesta, por lo cual no serán recibidos y no se tendrán en cuenta de 
manera posterior.  
 
NOTA 3. La omisión de la información requerida en este literal no será subsanable por ser criterio de desempate. 
En todo caso, su no presentación no restringe la participación del proponente, ni es causal de rechazo de la 
propuesta 
 
Los documentos para acreditar cualquier criterio de desempate, si bien no dan puntajes si se configuran en criterios 
de selección por lo cual deberá presentarse con la propuesta y estar vigente al momento de aplicación de dicho 
criterio. 
 
17. CIERRE Y APERTURA DE OFERTAS: 
 
Este procedimiento se surtirá en la fecha indicada en el cronograma, en donde los proponentes deberán cargar las 
propuestas en la pagina del SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx.  
 
18. VERIFICACIÓN DE PROPUESTAS Y TRASLADO: 
 
Efectuado el cierre del proceso se procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes jurídicos y 
técnicos establecidos en esta invitación a la propuesta con el menor precio. Los resultados de esta verificación serán 
puestos a disposición de los proponentes el día señalado en el cronograma del proceso, en el perido de evaluación 
se podrán requerir aclaraciones y/o subsanaciones, en todo caso el término máximo será hasta el traslado del 
informe de verificación y/o evaluación. 
 
La verificación jurídica será efectuada por el Subdirector de Contratación, y la verificación y/o evaluación tecnica y 
económica la realizará la Subdireccion de Gestion Administrativa. 
 
19. DESIGNACIÓN COMITÉ EVALUADOR 
 
Se designa al comité verificador y evaluador del presente proceso de selección el cual estará conformado por: i. 
Verificación técnica y económica: Subdirector de gestión Administrativa y ii. Verificación jurídica: Subdirector (a) de 
Contratación. 
 
20. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL INFORME DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 

HABILITANTES: 
 
Surtido el trámite de verificación de los requisitos habilitantes y el traslado de evaluación de la oferta, si se llegaren 
a recibir observaciones y/o subsanaciones se elaborará un informe final en el cual se dará respuesta a las 
observaciones presentadas al informe de verificación de requisitos habilitantes y se mostrarán los resultados 
definitivos, con base en los cuales se realizará la comunicación de aceptación de la oferta. 
 
21. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA: 
 
El comunicado de aceptación de oferta será publicado en el SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx en la fecha prevista en el cronograma. Con la publicación de la 
comunicación de aceptación en el SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx el proponente 
seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 
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22. CONTRATO 
 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado de 
conformidad con lo previsto en el numeral 7 del Decreto 1082 de 2015. 
 
23. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA CONTRATACIÓN: 
 
Matriz de riesgos anexa al estudio previo. 
 
 
24. GARANTIAS: 
 
En atención a las obligaciones de la orden de aceptación de la oferta, el contratista deberá constituir dentro de los 
tres (3) días siguientes a la aceptación, Garantía Única de Cumplimiento, en una compañía de seguros o en una 
entidad bancaria debidamente reconocida por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos, 
de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 así: 
 

1. Cumplimiento del contrato: Por una cuantía equivalente al 20% del valor de la orden de aceptación de la 
oferta, con una vigencia igual al plazo de ejecución y seis (6) meses más. 

 
2. Pago de salarios y prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por una cuantía 

equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución y 
tres (3) años más. 

 
3. Calidad del servicio: Por una cuantía equivalente al 20% del valor del contrato, con una vigencia igual al 

plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  
 

4. Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes y Equipos Suministrados: Por una cuantía 
equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total de los bienes a suministrar, con vigencia igual al 
término de duración del contrato y un (1) año más. 

 
Seguro de Responsabilidad civil extracontractual: El CONTRATISTA, a través de contrato de seguro, cubrirá la 
Responsabilidad Civil Extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a EL MINISTERIO con ocasión de las 
actuaciones, hechos u omisiones del CONTRATISTA o de los subcontratistas de este, con una suficiencia mínima 
de doscientos salarios mínimos legales mensuales vigentes (200 SMLMV). 
El Ministerio de Educación Nacional y el contratista deberán tener la calidad de asegurados, y tanto la Entidad 
Estatal como los terceros afectados, deberán tener la calidad de Beneficiarios.   
 
La vigencia de la garantía deberá ser por todo el plazo de ejecución de la orden de aceptación de oferta. La cobertura 
de Responsabilidad Civil Extracontractual deberá contener como mínimo, en adición a la cobertura básica de 
predios, labores y operaciones, los amparos adicionales de: 
 

1. Cobertura expresa de los perjuicios por daño emergente y lucro cesante.  
2. Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.  
3. Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo en el 

evento en que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos 
amparos aquí requeridos.  

4. Cobertura expresa de amparo patronal.  
5. Cobertura expresa de vehículos propios y no propios.  

 

La compañía de seguros debe expedir el amparo en la modalidad de ocurrencia.  

En caso de pactarse deducibles, el tope máximo será del diez por ciento (10%) del valor de cada pérdida sin que en 

ningún caso puedan ser superiores a dos mil salarios mínimos legales mensuales vigentes (2.000 SMLMV). Las 

franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida 

por la entidad asegurada no serán admisibles. 
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El monto de la garantía se deberá restablecer por parte del contratista con ocasión de las reclamaciones efectuadas 

por EL MINISTERIO. Dentro de los términos estipulados en la orden de aceptación de oferta la garantía no podrá 

ser cancelada sin la autorización de EL MINISTERIO. 

El Contratista debe mantener vigente la garantía única y ajustarla siempre que se produzca alguna modificación en 

el plazo y/o valor de la orden de aceptación de oferta o en el evento en que se produzca la suspensión temporal del 

mismo. Igualmente, el contratista deberá notificar a la compañía aseguradora de cualquier modificación de la orden 

de aceptación de oferta, así esta no conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y deberá allegar el certificado 

de notificación de la modificación a la entidad como constancia de realización de la misma. 

La garantía única de cumplimiento expedida a favor de EL MINISTERIO no podrá expirar por falta de pago de la 
prima ni puede ser revocada unilateralmente. 
 
 
25. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: 
 
En caso de que se presente algún hecho constitutivo de incumplimiento por parte del contratista que afecte de 
manera grave y directa la ejecución de la aceptación de oferta, el MEN, mediante acto administrativo debidamente 
motivado, podrá declarar la caducidad de la misma, dando por terminada la aceptación de oferta y ordenando su 
liquidación en el estado en que se encuentre sin perjuicio de las acciones penales y civiles a que hubiere lugar. 
 
 
26. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERALES POR PARTE DE EL MINISTERIO 

Y SOMETIMIENTO A LAS LEYES NACIONALES: 
 
De conformidad con el artículo 14, numeral 2, 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, la presente aceptación de oferta se 
rige por las cláusulas de interpretación, modificación y terminación unilaterales y de sometimiento a las leyes 
nacionales de que traten las precitadas normas, las cuales se entienden incorporadas a la presente aceptación de 
oferta. 
 
27. MULTAS, CLÁUSULA PENAL Y LIQUIDACIÓN: 
 
MULTAS 
 
En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el contratista, el MEN impondrá multas, 
de la siguiente manera: a) Multas por mora en el cumplimiento del plazo para cada una de las entregas establecidas: 
si el contratista incumple los plazos de las entregas establecidos en la aceptación de oferta, deberá pagar a el MEN, 
por cada día calendario de retraso, el 0.5% del valor de la misma, sin que en total estas multas sobrepase el 10% 
del valor de la aceptación de oferta; b) Multas por incumplimiento parcial: si durante la ejecución de la aceptación 
de oferta el contratista incumple alguna otra de las obligaciones contractuales, el MEN le impondrá multas 
equivalentes al 0.5% del valor de la aceptación de oferta, sin que el total de estas multas sobrepase el diez por 
ciento (10%) del valor total de la misma; c) Para los efectos del pago de multas del literal b) antecedente, se entiende 
que hay incumplimiento parcial cuando el contratista incumple las obligaciones señaladas en la aceptación de oferta, 
diferentes al plazo de la ejecución del objeto contractual; d) El contratista autoriza al MEN para descontar y tomar el 
valor de las multas de que tratan los literales anteriores, una vez en firme la resolución que las impone, de cualquier 
suma que le adeude el MEN, sin perjuicio de que las haga efectivas conforme a la ley; e) El pago o la deducción de 
dichas multas no exonera a el contratista de la obligación de cumplir con el objeto de la aceptación de oferta, ni de 
las demás obligaciones y responsabilidades que emanen del mismo.  
 
PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA se 
procederá de conformidad con el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
CLÁUSULA PENAL:  
 
Se fija como cláusula penal pecuniaria, una suma equivalente de hasta el diez por ciento (10%) del valor total de la 
aceptación de oferta, en caso de incumplimiento por parte del contratista, la cual pagará al MEN sin necesidad de 
requerimiento judicial, en un término no mayor de veinte (20) días a partir de la fecha en que se declare el 
incumplimiento. Lo anterior de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. 
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En caso de que existan saldos a favor del contratista, este autoriza por medio del presente documento al MEN a 
efectuar los descuentos con el fin de hacer efectivo el cobro de las sumas que adeude por este concepto. 
 
LIQUIDACIÓN: 
 
El presente Comunicación de aceptación de oferta se liquidará de conformidad con lo dispuesto en el artículo 60 de 
la Ley 80 de 1993 en concordancia con el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 217 del decreto 0019 de 
2012, dentro del término de seis (6) meses contados desde la fecha de finalización del contrato, o de la fecha de 
expedición del acto que ordene la terminación. La liquidación se fundamentará en el Informe Final de supervisión 
en el que se evidencie el cumplimiento del objeto de la presente Comunicación de Aceptación de oferta, suscrito por 
el supervisor(a), el cual deberá presentar en la Subdirección de Contratación dentro de los dos (2) meses siguientes 
a la finalización del plazo de ejecución. 
 
28. INDEMNIDAD: 
 
El contratista, mantendrá indemne al MEN contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan 
causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecución 
del objeto de la aceptación de oferta y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o 
dependientes. En caso de que se instaure demanda o acción legal alguna, o se formule reclamo contra el MEN, por 
asuntos, que según la aceptación de oferta sean de responsabilidad del contratista, el MEN se lo comunicará lo más 
pronto posible para que el contratista por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la 
ley para mantener indemne al MEN y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto. Si en cualquiera de 
los eventos previstos, el contratista, no asume debida y oportunamente la defensa de los intereses deL MEN, éste 
podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita al contratista y éste último, pagará todos los gastos en que el 
MEN incurra por tal motivo. 
 
29. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: 
 
En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP II, se dará aplicación a lo dispuesto en la 
“Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” disponible en la siguiente dirección electrónica:  
“https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilida
d_secop_ii.pdf”, para lo cual se establece como correo para dicho evento el siguiente: 
atencionalciudadano@mineducacion.gov.co. 
 
30. VEEDURÍAS CIUDADANAS: 
 
Que en los términos del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y del numeral 5 del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 
de 2015, se convoca a las veedurías ciudadanas a las asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, 
benéficas o de utilidad común, para que realicen el control social al presente proceso de Contratación, para lo cual 
podrán solicitar ante la Subdirección de Contratación del MEN la información y documentación que requieran. 
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FORMATO No. 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
 
Ciudad y Fecha: 
 
 
Señores 
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
Ciudad 
 
 
Asunto: Presentación propuesta invitación pública Mínima Cuantía IP-MEN-06-2023 
 
Nosotros los suscritos _____________________________________________ de acuerdo con las condiciones que 
se estipulan en la invitación de mínima cuantía IP-MEN-06-2023 hacemos la siguiente oferta seria e irrevocable 
para la _________________________________________ y en caso de que nos sea aceptada nos 
comprometemos a expedir las garantías correspondientes en el tiempo determinado  
 
Declaramos así mismo: 
 
a. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse sólo comprometen a los firmantes de esta carta. 
 
b. Que ninguna otra persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en el contrato 

probable que de ella se derive. 
 
c. Que conocemos todos los documentos del proceso y aceptamos las obligaciones y especificaciones técnicas 

en ellos contenidas. 
 
d. Que si se nos acepta la oferta nos comprometemos a efectuar los tramites a que haya lugar, y expedir y suscribir 

las garantías dentro de los términos señalados para ello. 
 
e. Que hemos revisado las adendas y aceptamos su contenido. 
 
f. Que conocemos el plazo establecido para la ejecución del contrato el cual se contará a partir de la suscripción 

del acta de inicio. 
 

g. En caso de ser seleccionado por algun criterio de desemtape establecido en la Invitación Publica, me 
comprometo a mantener durante la ejecución del contrato la condición del criterio de desempate que me 
favorecio.  

 
h. Que el valor total propuesto es el señalado en la platraforma Secop II. 
 
i. Que autorizo al Ministerio de Educación Nacional a verificar toda la información incluida en la propuesta y a 

solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información relacionada con el 
contenido de la misma. 

 
j. Que conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las entidades estatales, de 

conformidad con el artículo 8º y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de las 
sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en el numeral 7 del artículo 26 y en el artículo 52 de la 
citada ley, así como los efectos legales consagrados en el numeral 1 del artículo 44 de la misma norma, así 
como también las establecidas en la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015 y declaro bajo la gravedad 
de juramento, que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso 
en ninguna de ellas ni tampoco la sociedad que represento. 

 
k. Apoyamos las acciones del Estado colombiano y del Ministerio de Educación Nacional para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
 

l. En lo referente al compromiso anticorrupción, nos comprometemos a cumplir con todos y cada una de las 
manifestaciones que a continuación se relacionan: a) Apoyamos la acción del Estado colombiano y del 
Ministerio de Educación Nacional para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la 
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administración pública; b) No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación; c) Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma 
de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero; d) Nos comprometemos a no efectuar 
acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de selección 
IP-MEN-03-2023; e) Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de selección IP-
MEN-03-2023 nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia; f) Nos comprometemos 
a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, 
explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores; y g) Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 
compromiso anticorrupción.  

 
 
 
 
_____________________________ 
Firma: Representante legal 
C.C:  
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FORMATO No. 2 
CERTIFICACIÓN DE APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
 
Referencia: PROCESO DE INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA IP-MEN-06-2023 
 
 
Yo, _____________________________ en calidad de Revisor Fiscal o Representante Legal de la sociedad 
_________________________________ con NIT. ________________________, (o en nombre propio), 
identificado con cédula de ciudadanía no. _____________________ de acuerdo con la Ley 789 de 2002 
manifiesto bajo juramento que la sociedad se encuentra al día en el cumplimiento del pago de sus obligaciones 
legales con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la caja de compensación 
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, en relación con sus empleados por un periodo no inferior a 
seis (6) meses anteriores a la presentación de esta certificación. 
 
 
 
 
 
Firma: ______________________________ 
Nombre:  
Tarjeta Profesional No.  
En calidad de Revisor Fiscal o Representante Legal  
 
 
 
Fecha: ______________________________ 
 
 
 
NOTA:  En caso de que la firma NO esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificación deberá ser firmada 
por el Representante Legal. 
 
Igualmente, deberá anexarse copia del documento de identificación del revisor fiscal o contador y certificación 
de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, 
certificación que debe encontrarse vigente a la fecha de presentación de la oferta (no mayor a 3 meses). 
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FORMATO No. 3A 
CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS 

 
Bogotá D. C., ____ de _________ de 2023 
 
 
Señores 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 
Ciudad 
 
REF: INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA IP-MEN-06-2023 
 
 
Apreciados Señores: 
 
Los representantes ____________ y __________, debidamente autorizados para actuar en nombre de 
____________ y ________________, nos permitimos manifestar por este documento que hemos convenido 
asociarnos en CONSORCIO denominado: __________________, para participar en la invitación pública de 
mínima cuantía IP-MEN-06-2023 para el proyecto denominado ___________ y por lo tanto manifestamos lo 
siguiente: 
 
1.- La duración de este consorcio será igual al plazo del contrato y tres (3) años más. 
 
2.- El consorcio está integrado así: 
 

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN 

  

  

 
3.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada. 
 
4.- El representante del consorcio es___________________, identificado con cédula de ciudadanía No _______ 
de _______, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta, y en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se designa como representante suplente a 
___________________, identificado con cédula de ciudadanía No _______ de _______. 
- 
5.- Para todos los efectos el presente documento será considerado el único constitutivo del proponente 
asociativo. 
 
En constancia se firma en ___ a los ___ días del mes de ______ del 2023 
 
NOMBRE Y FIRMA  

 
NOMBRE Y FIRMA 

C.C. No. C.C. No. 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO 
C.C. No. ____________________ 
 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO 
C.C. No. ____________________ 
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FORMATO No. 3B 
CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Bogotá D.C., ____ de __________ de 2023 
 
 
Señores 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 
Ciudad 
 
REF: INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA IP-MEN-06-2023 
 
Apreciados Señores: 
 
 
Los representantes __________, ___________ y __________, debidamente autorizados para actuar en 
nombre de ______, ______ y ______, nos permitimos manifestar por este documento que hemos convenido 
asociarnos en UNIÓN TEMPORAL denominada: __________________, para participar en la invitación pública 
de mínima cuantía IP-MEN-06-2023, para el proyecto denominado _____________ y por lo tanto manifestamos 
lo siguiente: 
 
1.- La duración de esta UNIÓN TEMPORAL será igual al plazo del contrato y tres (3) años más. 
 
2.- La UNIÓN TEMPORAL está integrada por las siguientes personas que desarrollarán las actividades con los 
porcentajes de participación que a continuación se indican: 
 

NOMBRE ACTIVIDAD % DE PARTICIPACIÓN 

   

   

 
3 - La responsabilidad de los integrantes de la UNIÓN TEMPORAL será solidaria. 
 
4.- El representante de la UNIÓN TEMPORAL es ____________________, identificado con cédula de 
ciudadanía No __________ de ________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se 
designa como representante suplente a ___________________, identificado con cédula de ciudadanía No 
_______ de _______. 
 
5.- Para todos los efectos el presente documento será considerado el único constitutivo del proponente 
asociativo. 
 
En constancia se firma en _________ a los______ días del mes de_______ de 2023 
 
 
NOMBRE Y FIRMA 

 
NOMBRE Y FIRMA 

C.C. No. C.C. No. 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO 
C.C. No. ____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO 
C.C. No. ____________________ 
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FORMATO No. 4 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
SE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO A ADJUNTO A LA PRESENTE INVITACION Y SUBIRLO CON LA 
PROPUESTA LA PLATAFORMA SECOP II 
 
  



 

 

 

Página 48 de 60 

 
 

 
FORMATO No. 5 

CERTIFICACIÓN MADRE CABEZA DE FAMILIA Y/O VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR 
 
Bogotá D.C, ______________________  
Señores:  
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL  
Proceso de Selección: IP-MEN-06-2023 
 
Asunto: certificación madre cabeza de familia y/o víctima de violencia intrafamiliar.  
 
 
 
 
Los suscritos a saber, _________________ _______________ (incluir nombre del representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre del representante legal y contador, para las empresas que 
no se encuentren obligadas), actuando en representación de _________________, (indicar nombre del 
proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene vinculadas a la estructura 
societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que 
se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para 
acreditar la situación de madre cabeza de familia y/o víctima de violencia intrafamiliar) 
__________________ 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 
[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma 
del representante legal y contador, según corresponda] 
 
 
 
 
 
Nota: se deben aportar los documentos establecidos en los criterios de desempate. 
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FORMATO No. 6 

CERTIFICACIÓN VINCULACIÓN EN MAYOR PROPORCIÓN DE PERSONAS MAYORES QUE NO SEAN 
BENEFICIARIOS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN 

CUMPLIDO EL REQUISITO DE EDAD DE PENSIÓN ESTABLECIDO EN LA LEY. 
 
Bogotá D.C, ______________________  
Señores:  
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL  
Proceso de Selección: IP-MEN-06-2023 
 
Asunto: certificación vinculación personas mayores.  
 
 
Los suscritos a saber, _________________ _______________ (incluir nombre del representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre del representante legal y contador, para las empresas que 
no se encuentren obligadas), actuando en representación de _________________, (indicar nombre del 
proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene vinculadas a las siguientes 
personas: (Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas 
a la empresa y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situación de 
personas mayores, indicando: 
 

⎯ Que tienen más de 60 años cumplidos 

⎯ No son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 

⎯ Haber cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley 
 
__________________ 
 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 
[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma 
del representante legal y contador, según corresponda] 
 
 
 
 
Nota: se deben aportar los documentos establecidos en los criterios de desempate. 
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FORMATO No. 7 

CERTIFICACIÓN VINCULACIÓN DEL DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NÓMINA PERTENECE A 
POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANAS. 

 
Bogotá D.C, ______________________  
Señores:  
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL  
Proceso de Selección: IP-MEN-06-2023 
 
Asunto: certificación vinculación diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
 
 
Los suscritos a saber, _________________ _______________ (incluir nombre del representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre del representante legal y contador, para las empresas que 
no se encuentren obligadas), actuando en representación de _________________, (indicar nombre del 
proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene vinculadas a la estructura 
societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que 
se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para 
acreditar la situación de personas pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
rrom o gitanas. 
 
__________________ 
 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 
[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma 
del representante legal y contador, según corresponda] 
 
 
 
 
Nota: se deben aportar los documentos establecidos en los criterios de desempate. 
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FORMATO No. 8 

CERTIFICACIÓN VINCULACIÓN PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACIÓN O 
REINCORPORACIÓN O DE LA PERSONA JURÍDICA EN LA CUAL PARTICIPE O PARTICIPEN 

MAYORITARIAMENTE; O, LA DE UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR PERSONAS EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN, Y/O PERSONAS JURÍDICAS EN LAS CUALES PARTICIPE O 

PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE. 
 
Bogotá D.C, ______________________  
Señores:  
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL  
Proceso de Selección: IP-MEN-06-2023 
 
Asunto: certificación vinculación personas en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
 
Los suscritos a saber, _________________ _______________ (incluir nombre del representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre del representante legal y contador, para las empresas que 
no se encuentren obligadas), actuando en representación de _________________, (indicar nombre del 
proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene vinculadas a la estructura 
societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que 
se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para 
acreditar la situación de personas en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
__________________ 
 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 
[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma 
del representante legal y contador, según corresponda] 
 
 
 
 
Nota: se deben aportar los documentos establecidos en los criterios de desempate. 
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FORMATO No. 9 

CERTIFICACIÓN PAGO REALIZADO A MIPYMES 
 
Bogotá D.C, ______________________  
Señores:  
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL  
Proceso de Selección: IP-MEN-06-2023 
 
Asunto: certificación pago realizado a Mipymes.  
 
 
 
 
Los suscritos a saber, _________________ _______________ (incluir nombre del representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre del representante legal y contador, para las empresas que 
no se encuentren obligadas), actuando en representación de _________________, (indicar nombre del 
proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad realizó (Indicar los pagos realizados 
por concepto de proveeduría del oferente, el valor total en pesos colombianos de pagos realizados a  Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente y el porcentaje resultando de 
dichos valores) 
__________________ 
 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 
[Nombre y firma de del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma 
del representante legal y contador, según corresponda] 
 
 
Nota: se deben aportar los estados financieros o información contable con corte a 31 de diciembre del año 
anterior. 
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FORMATO No. 10 
CARTA DE COMPROMISO PERSONAL MINIMO REQUERIDO 

 
 

  
Lugar y fecha 
 
Señores   
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL   
Referencia: IP-MEN-06-2023 
 
 
Yo. _____________________________________, identificado con Cedula de Ciudadanía No. 
__________________, actuando en calidad de__________________________________, del proponente 
________________________________. 
 
Manifiesto de forma clara, expresa e irrevocable que en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección 
de la referencia contaré con el equipo mínimo requerido de conformidad con el perfil y dedicación exigidos en 
el presente proceso de selección, los cuales se encuentran descritos en el estudio previo, la invitación pública, 
y demás documentos que lo conforman.  
 
Así mismo me comprometo a presentar al Ministerio de Educación Nacional todos los soportes requeridos en 
el estudio previo y la invitación pública relacionados con la formación y experiencia del personal que conformará 
el equipo mínimo de trabajo, como requisito para la suscripción del acta de inicio. 
 
Manifiesto que el personal que emplee para la ejecución del contrato no tendrá vínculo laboral con el Ministerio 
de Educación Nacional. 
  
CON LA PRESENTACIÓN DE ESTE DOCUMENTO NOS OBLIGA A LO ALLÍ RELACIONADO, EL 
PROPONENTE SE COMPROMETE A SUMINISTRAR LA INFORMACIÓN SOLICITADA EN ESTE 
FORMATO, EN CONCORDANCIA CON LA FACULTAD TRANSACCIONAL DE LA PLATAFORMA DEL 
SECOP II Y LA PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS Y OFERTAS A TRAVÉS DEL MISMO,   
  
  
  
______________________________  
Firma representante legal o apoderado   
Nombre:   
Cedula:  
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FORMATO No 11 
CARTA DE COMPROMISO – DECLARACION JURAMENTADA 

 
 
Referencia: MINIMA CUANTIA IP-MEN-07-2023 
 

REQUISITOS MÍNIMOS 
 

 
 
Yo. _____________________________________________________________, identificado(a) con Cedula 
de Ciudadanía No. ________________________________________________________, actuando en 
calidad de Representante Legal de la empresa ________________________________________.  
 
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que cumpliré con lo siguiente: 
 
Primero:  
 
 
SERVICIOS OFERTADOS 
 
La Contratación de la prestación del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro 
de repuestos nuevos, originales u homologados, para los vehículos de propiedad del Ministerio de 
Educación Nacional, garantizará: 
• Realizar y hacer entrega dentro del mes de inicio del contrato, de un diagnóstico detallado, en el cual 
se identifique el estado de cada uno de los sistemas de los vehículos en coordinación con el supervisor 
designado 
• La ejecución periódica de rutinas de mantenimiento preventivo que permitan disminuir el número de 
daños o fallas en los vehículos como desgaste prematuro de los componentes de los diferentes 
sistemas que conforman los vehículos como suspensión, frenos, dirección, etc.,  
• El suministro de repuestos nuevos originales u homologados sujetos a aprobación por parte del 
supervisor. 
• La prestación del servicio de mano de obra oportuna y calificada para los mantenimientos preventivos 
y correctivos. 
•El soporte técnico indispensable para atender cualquier tipo de daño, pues se trata de talleres que 
cuentan con la infraestructura adecuada (instalaciones, equipos, herramientas y personal técnico y 
administrativo). 
 
Los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo ofertados para los sistemas de los vehículos 
deben tener cubrimientos para los tipos, marcas y líneas de vehículos del Ministerio y se relacionan a 
continuación: 
 
Sistema del Motor 
Cambio y tratamiento de aceites 
Transmisión  
Frenos, rines y llantas  
Suspensión y dirección 
Sistemas Inyección y Refrigeración  
Sistema eléctrico y electrónico 
Carrocería, chasis y cabina 
Enjuagues, lavados generales y de tapicería 
Revisiones técnico-mecánicas 
Servicio de asistencia mecánica y carro taller 
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Los servicios de mantenimiento ofertados los presto de manera directa y NO son subcontratados, con 
las siguientes excepciones: 
    

SERVICIO PROVEEDOR 

1. Servicios de lavado (enjuagues, generales y 
tapicería)  

 

2. Revisiones técnico-mecánicas,  

 
 
Segundo: 
 
UBICACIÓN Y SEGURIDAD DE LAS INSTALACIONES  
 
Las instalaciones donde se prestará el servicio estan ubicadas dentro del siguiente perímetro urbano 
de Bogotá D.C: Norte: Calle 80; Sur: Avenida de las Américas y Calle 13; Occidente: Avenida Boyacá; 
Oriente. Carrera 18. 
 
Dirección: ___________________________________________________________________________ 
 
Cuento con: 
 
Servicio de vigilancia____ 
Circuito cerrado de televisión____ 
 
Tercero:  
 
EQUIPOS DE SOPORTE  
 
Dentro de las instalaciones cuento con los siguientes equipos disponibles, calibrados y funcionando en 
perfecto estado y en la cantidad mínima que se relaciona en el cuadro de Equipos:  
 

No. EQUIPOS TALLER CANT  REQ. 

 
CANT 
OFERTA 

1 
Scanner Multimarca para pruebas de motores con software actualizado 
2021  

2 
 

2 Probador fugas de motores y compresómetro  1  

3 Analizador de gases motores gasolina 1  

4 Extractor de poleas 2  

5 Kit para la distribución de aceites 2  

6 Engrasadoras 2  

7 Tambor de lavado 1  

8 Equipo para cambio de aceites de cajas automáticas 1  

9 Container para recolección de aceite usado 1  

10 
kit de herramientas (llaves para manipular el tapón de vaciado elementos 
quita filtros para rosca) 

2 

 

11 Probador de vacío y purgador de frenos 1  

12 Llave dinamométrica o torquímetro 2  

13 Juego de Extractores para Frenos y suspensión 1  

14 Evacuador de fluidos 1  

15 Medidor de Calidad de Líquidos de Frenos  1  
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16 Intercambiador líquido de frenos    

17 Equipo de balanceo de llantas digital 1  

18 
Desmontadoras - Montallantas 
Con brazo auxiliar para desmonte de llantas blindadas 

1 
 

19 Rectificador de rines 1  

20 Calibradores e infladores  2  

21 
Kit de herramientas para frenos (Varias, entre otras Llave carraca, 
Destornillador de golpe) 

2 
 

22 Kit de Herramientas para Suspensión (Delantera y trasera) 2  

23 Compresor Manual de Espirales 1  

24 Equipo complementario de alineación con software actualizado 1  

25 Probador de baterías 1  

26 Cargador de baterías 1  

27 Alineador de luces 1  

28 Banco de prueba y lavado de inyectores  1  

29 Laboratorio electrónico automotor (vehículos a gasolina) 1  

30 Cabina de pintura presurizada 1  

31 Sacatocos o desabollador 1  

32 Equipo de soldadura eléctrica, autógena y MIG 3  

33 Probador de presión y fugas del radiador 1  

34 
Equipo especializado para la recarga de compresores vehiculares para el 
aire acondicionado y líquido refrigerante del motor 

1 
 

35 Compresor de aire 1  

36 Red neumática 1  

37 Elevador electrohidráulico o electromecánico de 2 o 4 columnas /de tijera 3 
 

38 Gato hidráulico de accionamiento manual  4  

39 Prensa hidráulica 1  

40 Grúa - mini grúa 1  

No. EQUIPOS LAVADERO    

1 Sistema de lavado con agua a presión 1  

2 Espumadora 1  

3 aspiradora seco-mojado 1  

 
Verificación de este requisito para el proceso y durante la ejecución contractual: 
Esta información será verificada por el Ministerio de Educación Nacional mediante una visita técnica. 
 
CENTRO DE DIAGNÓSTICO AUTOMOTOR Y LAVADO 
 
Para realizar la revisión técnico-mecánica el proponente deberá acreditar el certificado expedido por la 
Organización Nacional de Acreditación como de Centro de Diagnóstico Automotor - CDA, sin embargo, 
en ausencia de ella, podrá acreditar un documento que acredite alianza, convenio o contrato con un 
CDA autorizado para el cual no aplica la restricción de distancia principal, señalada en el acápite de 
infraestructura. 
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Cuarto: 
 
HORARIO DE SERVICIO  
 
Cuento con la disponibilidad de horario para prestar el servicio de lunes a viernes de 8:00 a.m., a 6:00 
p.m., y sábados de 8:00 a.m., a 12:00 m.  
 
Quinto: 
 
PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 
Cuento con el siguiente personal mínimo: 
 

CARGO 
CONDICIONES 
ACADÉMICAS 
MÍNIMAS 

EXPERIENCIA MÍNIMA 

COORDINADOR (1) 

Ingeniero 
Mecánico o 
Mecatrónico o 
automotriz con TP 

Mínimo cinco (5) años de experiencia en 
administración o jefatura o coordinación o gerencia 
operativa en talleres de servicio y mantenimiento 
automotriz  

MECÁNICOS 
VEHÍCULOS 
(1)  

Técnico o 
tecnólogo en 
mecánica 
automotriz. 

Con experiencia mínima de cuatro (4) años en 
diagnostico mantenimiento y reparación de fallas en 
los sistemas del motor, refrigeración, transmisión 
mecánica, dirección, suspensión y frenos de vehículos 
con motores de inyección electrónica a gasolina de 
2000 cc o mayores 

TÉCNICO EN 
MANTENIMIENTO 
ELECTRICO Y 
ELECTRÓNICO 
VEHÌCULOS  
(1) 

Técnico o 
tecnólogo en 
mantenimiento 
eléctrico y 
electrónico de 
vehículos  

Con experiencia mínima de cuatro (4) años en 
diagnóstico y reparación del sistema eléctrico y 
electrónico de vehículos.  

 
El equipo de trabajo deberá estar disponible desde el primer día de ejecución del contrato. La ausencia 
por causa injustificada de alguno de los integrantes o el cambio de profesionales sin la aprobación de 
EL MINISTERIO, serán considerados motivos para que se inicien medidas sancionatorias por 
incumplimiento parcial o total del contrato. 
 
Sexto:  
 
REPUESTOS 
 
Suministrare a precios de mercado, repuestos genuinos, originales u homologados (en los casos 
autorizados por el supervisor) y  no remanufacturados, así mismo, que incluirá en las cotizaciones, y 
las actas de recibo de los servicios el detalle de la marca, la referencia y la nacionalidad de su 
fabricación.  
 
En desarrollo del contrato, la ausencia de la información completa solicitada en las cotizaciones será 
considerada como causal para que se inicien medidas sancionatorias por incumplimiento parcial o total 
del contrato. 
 
 
séptimo: 
 
SERVICIO DE ASISTENCIA MECÁNICA Y CARRO TALLER  
 
Prestare el servicio de asistencia mecánica y carro taller con un vehículo de mi propiedad y/o convenio 
del vehículo con la licencia de Tránsito, sin ningún tipo de limitación. 
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Vehículo: ____________________________________________________________________________ 
Licencia de tránsito: _____________ 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
FIRMA: (Representante Legal) 
__________________________________ 
Nombre: 
Documento Identificación: 
EMPRESA 
Nit.  
Email  
Teléfono:  
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FORMATO No 12 
GARANTIA EN RESPUESTOS Y MANO DE OBRA 

 
 

Referencia: MINIMA CUANTIA IP-MEN-07-2023 
 
 

 
 
 
Yo. _____________________________________________________________, identificado(a) con Cedula 
de Ciudadanía No. ________________________________________________________, actuando en 
calidad de Representante Legal de la empresa ________________________________________.  
 
 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que: 
 
1. Otorgaré garantía técnica para todos los repuestos y servicios ofrecidos en la propuesta económica 
y los adicionales que se presenten durante la ejecución del contrato cuando el supervisor requiera o 
según el diagnóstico a los vehículos. 
 
2. Daré estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas requeridas, y a reemplazar sin costo 
adicional para la entidad los repuestos que resulten defectuosos, previa notificación por parte del 
supervisor del contrato, aun incluso cuando se ha otorgado la garantía y esta no fue satisfactoria.  
 
 
3. LOS REPUESTOS Y AUTOPARTES que suministraré serán genuinos, originales u homologados 
(previa autorización del supervisor), y no remanufacturados puesto que únicamente se reciben nuevos, 
con los cuales debe anexar (entregar al supervisor) y mantener la garantía de fábrica. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
FIRMA: (Representante Legal) 
__________________________________ 
Nombre: 
Documento Identificación: 
EMPRESA 
Nit.  
Email  
Teléfono:  
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ANEXOS 
 
 
1. ESTUDIO PREVIO y MATRIZ DE RIESGOS  
2. ANEXO TÉCNICO 
3. ANÁLISIS DEL SECTOR 
4. CDP 

 


