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Comedidamente solicitamos el inicio del proceso de seleccién que tiene por objeto:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION JURIDICA
DE LA COMISARIA DE FAMILIA DE MELGAR TOLIMA.

Anexamos la documentacion requerida en la hoja de control para el contrato de prestacion
de servicios tales como:
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Analisis de Riesgo
Certificacion del Proyecto
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DE APOYO A LA GESTION GESTION
ESTUDIO PREVIO
AREA SOLICITANTE: COMISARIA DE FAMILIA
RESPONSABLE: ALBA YANET CASTRO ESPEJO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

QRJETO: Y DE APOYO A LA GESTION JURIDICA DE LA COMISARIA DE
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FAMILIA DE MELGAR TOLIMA

CDP:2023000048 11/01/2023
RUBRO Y CDP: RUBRO: 2.3.2.02.02.009.020 112 2020734490024 41 4102
2201075 91199 001

LINEA ESTRATEGICA: Por Amor A Melgar.
ALINEACION CON EL PLAN DE SECTOR: Inclusion Social

DESARROLLO: PROGRAMA: Desarrollo Integral de Nifios, Nifias, Adolescentes y sus
familias
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APOYO A LOS NINOS, NINAS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS
PROYECTO VIABILIZADO - BPIN: | CON VULNERACION DE DERECHOS VIGENCIA 2023.
BPIN: 2020734490024

PLAN ANUAL DE En atencion a la normativa vigente, esta contratacion se encuentra
ADQUISICIONES: incluida en el Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2023.
PRESUPUESTO OFICIAL NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE

‘ (9.600.000)

La COMISARIA DE FAMILIA, procede a realizar el analisis del sector y los estudios previos en atencion a lo
estipulado en la normativa vigente.

ANALISIS DEL SECTOR

Se adjunta analisis del sector Anexo 1
1.  DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, que reglamenta lo estipulado en el articulo 25 numerales 7y 12 de la Ley 80 de 1993 y decreto
reglamentario, se realiza el presente estudio previo para suscribir CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION JURIDICA DE LA COMISARIA DE
FAMILIA DE MELGAR TOLIMA.

El Departamento Administrativo de la Funcion Publica y la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente expidieron la Circular Conjunta No. 01 del 5 de enero de 2023, la cual es un
instrumento expedido con el fin de brindar pautas orientadoras para la celebracion de contratos prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién con personas naturales durante la vigencia 2023, instrumento
que estd particularmente enfocado en lograr una armonizacion en la aplicacion de las medidas de austeridad
del gasto dispuestas en el numeral 1.1 de la Directiva Presidencial 8 de 2022 y lo sefialado en el numeral 3 de
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la Circular Conjunta 100-005-2022 con respecto al plazo de los contratos de prestacion de servicios regulados
en ol articulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993 y el literal h) del numeral 4 de articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, de cara a la implementacion del «PLAN DE FORMALIZACION DEL EMPLEO PUBLICO EN
EQUIDAD - VIGENCIA 20235 liderado por el Departamento Administrativo de la Funcion Pablica.

Por su parte, es importante resaltar que el Municipio de Melgar desde el primer semestre de 2022, en
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 909 de 2004, Decreto 1227 de 2005, y demas normatividad vigente,
inicié las actuaciones administrativas y contractuales con el fin de realizar la actualizacion y modificacion de
la planta de personal.

Que, de acuerdo con los resultados del Estudio Técnico para el Redisefio Organizacional adelantado por la
administracién municipal en la vigencia 2022, se present6 ante el Concejo Municipal los proyectos de
Acuerdo para su implementacion, los cuales fueron aprobados mediante los Acuerdos Municipales No. 005 de
2022 “Por el cual se establece la estructura organizacional de la Administracion Central del Municipio de
Melgar Tolima. se sefialan las funciones de sus dependencias v se dictan otras disposiciones y No. 006 de
2022 “Por el cual se modifica y adopta el sistema de nomenclatura y clasificacion de empleos publicos y la
escala salarial de la Alcaldia Municipal de Melgar y se dictan otras disposiciones™. Que Dichos Acuerdos, se
adoptaron por parte de la Administracion Municipal segiin los Decretos 286 y 292 del 1°y 6 de diciembre de
2022, respectivamente, con los cuales se inici6 el proceso de implementacién de la estructura organizacional
y se dio paso a preparar la creacion gradual o por fases para la vigencia 2023 de los cargos identificados en el
Estudio Técnico, ios cuaies van armonizados con ios recursos presupuestaies con ios que cuenta el Miunicipio.

Es importante precisar que dentro de dicho estudio se proyecté la implementacién de nuevos cargos en la
planta de personal para la vigencia 2023, los cuales se tienen proyectados proveer de manera progresivay de
acuerdo con las necesidades del municipio, ahora bien, esta proyeccién se realizé con la informacion a corte
30 de noviembre de 2022 donde se presupuesté un incremento para el afio 2023 de 5%, sin embargo, es una
realidad que tal proyeceion e impiemeniacion 514 Siendo aleciada con el IPC para el afo Z02ZZ que certd en
13.12%, es decir, 7,50 puntos porcentuales mayor que la reportada en el mismo periodo del afio anterior.

Por su parte, el incremento del salario minimo para el afio 2023 correspondid a un 16% y si bien es cierto, a la
fecha el gobiemo nacional no ha expedido el decreto que incrementa los salarios de los funcionarios publicos,
histéricamente se conoce aue el porcentaie de incremento nunca ha estado por debajo del incremento al TPC.
de manera que la implementacion del redisefio con el presupuesto para la vigencia 2023 se estd viendo
fuertemente impactado, va que la Administracion debe reservar los dineros de los aumentos para todas las
escalas salariales vigentes en la actual planta, con la respectiva carga prestacional que ello implica.

Es asi. como la Administracion Municipal ha venido realizando un importante esfuerzo financiero en los
meses de enero y febrero de ia actuai vigencia, en donde se priorizaron ios cargos de mayor necesidad
identificados en las Secretarias de Movilidad e Infraestructura y se esta a la espera de continuar con los
procesos de implementacion del redisefio antes de culminar el segundo trimestre del afio, con la Secretaria
Administrativa, la Oficina Asesora de Control Disciplinario, el INDER y continuar asi de manera paulatina,
esto con el fin de generar un compas de espera; para que una vez superada la vigencia de la Ley de Garantias
Electorales en los dos 1iltimos meses del afio se continile cumpliendo con el nroceso de implementacion
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Por lo expuesto, y pese a los grandes esfuerzos realizados por cada secretaria, dependencia, oficina y
direccion de la admnistracion municipal, el Municipio adelantara sus procesos contractuales de acuerdo con
los recursos disponibles para satisfacer la necesidad de la entidad, esto con el fin de brindar un buen servicio a
la comunidad en general de acuerdo con las situaciones especific
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La administracién Municipal a través del Plan de Desarrollo “Por Amor a Melgar 2020-2023", Programa:
Trabajo Institucional por los derechos de los NNA; Anhela contar con una serie de estamentos que apoyen los
procesos de restablecimiento por la inobservancia, amenaza y vulneracion de derechos de los nifios, las nifias y
los adolescentes, actividades de prevencion y Proteccion Integral de los NNA y jévenes que se ven afectados
por ia pr()biéfhélii:as iales como SRFEA, el consumo de susiancias Psicoaciivas, ia EXpiolacion Sexual y laboral,
el mal uso del tiempo libre, NNA desescolarizados por no estar en edad apta conforme al sistema educativo y
que requieren validar su derecho a la educacion; que de conformidad a la Constitucion Politica de Colombia, la
Ley 1098 de 2006 y demds normas, tratados y convenios, nacionales e internacionales, ratificados por la
Convencion Internacional de los Derechos del Nifio, sefialan que estos derechos son fundamentales, establecen
la prevalencia de los derechos de la nifiez sobre los de los demas. v comprometen al Fstado. la familia v la
sociedad a ofrecer todas las garantias y oportunidades a esta poblacion, para el pleno ejercicio de sus derechos.
Que, en cumplimiento de los principios de subsidiariedad, complementariedad y concurrencia, el gobierno local
debera generar programas y proyectos tales como: “APOYO A LOS NINOS, NINAS, ADOLESCENTES Y
FAMILIAS CON VULNERACION DE DERECHOS VIGENCIA 2023. BPIN: 2020734490024” a fin de
apoyar el funcionamiento de las Comisarias de Familia.

Por su parte, la Convencién Internacional de los Derechos del Nifio consagra para todas las personas menores
de 18 afios los derechos humanos universales, indivisibles e interdependientes. Por otra parte, reconoce hoy a
los nifios, las nifias y adolescentes que enfrentan condiciones adversas, que diariamente dificultan su desarrollo
fisico, mental, social y emocional, y que vulneran sus derechos fundamentales, por tanto, se deben tomar
decisiones en relacion a donde deben ser uhicados por 1a antoridad administrativa v en materia de nrevencion la
realizacion de campafias, talleres y demds actividades con la comunidad en general.

Que, en cumplimiento a los compromisos establecidos en la Convencion Internacional de los Derechos del
Nifio, en relacion con la administracion de justicia de menores de edad, expidio la Ley 1098 de 2006 — Codigo
de la Infancia v la Adolescencia, que en su libro II crea el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes-SRPA, el cual se implementé de forma gradual en el territorio nacional, a partir del 15 de marzo
de 2007 hasia el 1° de diciembre de Z009. Es asi como 108 lineamienios del Sisiema de I\CprHblellUdu Penai
para Adolescentes acogen los preceptos definidos en los convenios suscritos por Colombia sobre los Derechos
del Nifio y todos los instrumentos internacionales que buscan orientar la administracion de justicia en el caso de

la poblacién de menores de edad, en particular los enunciados en los articulos 3, 37y 40 de la Convencion”.

De igual manera_establecen las orientaciones conceptuales v metodoldgicas, que dehen cumnlir las entidades
corresponsables del Sisiema de Responsabilidad Penal para Adolescenies — SRPA, con el fin de garantizar la
proteccién integral, la justicia restaurativa, el caracter pedagdgico y el debido proceso, de las personas que
tengan entre catorce (14) y dieciocho (18) afios a momento de cometer un hecho punible, en virtud de lo
contenido en la Ley 1098 de 2006 — Cédigo de la Infancia y la Adolescencia.
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1. Lineamiento Modelo de Atencion a adolescentes y jovenes en conflicto con la ley-SRPA.
Lineamiento de servicios para medidas v sanciones del proceso judicial SRPA.
Lineamientos Medidas Complementarias y/o de Restablecimiento en Administracion de Justicia.

2.
3.

Que la comisaria de familia es una entidad municipal de caracter administrativo e interdisciplinario adscrita a
la Secretaria de Gobierno, cuya misién es prevenir, garantizar, restablecer y reparar los derechos de los
miembros de la familia como nicleo de la sociedad, transgredidos por situaciones de violencia intrafamiliar y
las demas establecidas por la ley, que forma parte del Sistema Nacional de Bienestar Familiar Y que conforme
ai coOdigo de Infancia y adolescencia ariculo 83, debe Segulr sus lneamienios; POT 1anio, se hace necesario
desarrollar programas de prevencion en materia de violencia intrafamiliar y delitos sexuales como: Adoptar
las medidas de restablecimiento de derechos en los casos de maltrato infantil y denunciar el delito, y, Aplicar
las medidas policivas que correspondan en casos de conflictos familiares conforme a las atribuciones que les
confieran los Concejos Municipales, por tanto, y a fin de asegurar a los nifios, las nifias y los adolescentes la
proteccion v restablecimiento de sus derechos. se pretende desarrollar todos los mecanismos que se requieran
para dar curmplimiento a esta disposicion, paia que esta garantice a los nifios, a las nifias y a los adolescentes
su pleno y armonioso desarrollo para que crezcan en el seno de la familia en un ambiente sano.

Como Autoridad Administrativa con funciones Judiciales le corresponde a las Comisarias de Familia recibir y
tramitar las solicitudes de proteccion que formulen los ciudadanos o ciudadanas por hechos de violencia
intrafamiiiar, de conformidad con ias Leyes Z94 de 1996, 575 de Z000 regiamentada por ei Decreto 632 de
2001y Ley 1257 de 2008 y lo dispuesto en los numerales 1, 4y 5 del Articulo 86 de la Ley 1098 de 2006, y en
la Resolucién nimero 3604 del 3 de noviembre del 2006 de la Fiscalia y Como autoridad Administrativa de
orden policivo debe ejercen la vigilancia, proteccion, promocion, control y sancion en relacion con las normas
protectoras de la familia, la nifiez, la mujer, la juventud y la tercera edad, de conformidad con el numeral 9 del
articulo 86 en concordancia con los arts 106 v 190 de la T.ev 1098 de 2006 v los arts 320 al 325 del Decreto
2737de 1989 (Art. 217 Ley 1098 de 2006) y de acuerdo a las funciones o a las compeiencias que en cada caso
particular le asigne los Concejos municipales o distritales.

Que, asi mismo los distritos y municipios deberan incorporar en el Plan Operativo Anual de Inversionesy, en el
presupuesto de la entidad territorial, un rubro que asegure el desarrollo del objeto misional de las Comisarias de
Famiila, ios salarios del 0 ia Comisario(a) de Famiila y de 10s miegranies del equipo Imierdiscipiinaro, que se
podran financiar con cargo a los recursos de participacion de proposito general de forzosa inversion, en otros
sectores. Los demas gastos de funcionamiento inherentes a los servicios personales y servicios generales con
los ingresos corrientes de libre destinacion, de conformidad con la Ley 617 de 2000y 715 de 2001. Desde la
Proteccion Integral que supone cuatro fundamentos basicos: Reconocimiento, Garantia, Prevencion vy
Restablecimiento. Su pronosito es trazar los elementos minimos aue deben ser garantizados para que el proceso
de atencidn exprese o traduzca en acto los enfoques y principios anies enunciados y se cumpla en verdad con
las finalidades que la Ley 1098 de 2006 le asigna al Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes.

Que considerando que para todos los efectos legales y contractuales la ley 80 de 1993, articulo 32, se encuentra
plenamente vigente y que con ocasion de esta realidad juridica es procedente la contratacion de servicios
proiesionaies y de apOyo a la gesilon necesarla para €1 normal cumpiimienio de ios Tines esenciales de ia
entidad estatal, se necesario contar con la Prestacion de Servicios Profesionales de tres equipos
interdisciplinarios que presten sus servicios profesionales a los NNA de Municipio de Melgar a través de la
Comisaria de Familia, equipos que seran conformados minimo por un psicologo, un trabajador social y un
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abogado, que Apoyen el Desarrollo de Los Procesos De Promocion, Prevencion y Restablecimiento de
Derechos de Nifios, Nifias, Adolescentes y Familia del Municipio de Melgar Tolima; por lo tanto, es preciso
proceder a la celebracion del contrato de prestacion de servicios profesionales de un abogado.

La Alcaldia Municipal de Melgar -Tolima, como entidad publica se debe orientar por principio de legalidad,
esto supone ser consecuente con el cumplimiento de las leyes y normas que rigen lo pablico.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que, aun existiendo personal en la planta, éste no es suficiente para
desarrollar el objeto de la presente contratacion, el Municipio de Melgar requiere contratar una persona que
preste sus servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion para el desarrollo del presente objeto contractual.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES,
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1. Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION JURIDICA DE LA COMISARIA DE FAMILIA DE MELGAR TOLIMA.

2.2. Alcance: apoyar en el disefio e implementacién de acciones conciliadoras y de mejoramiento de la
convivencia familiar, sirviendo de enlace entre los actores de la comunidad, la administracion publica y el
equipo familiar, para obtener espacios de pacificacion y armonia en el ntcleo familiar. Asi mismo, apoyar el
desarrollo de estrategias que tengan como finalidad hacer efectiva la politica nacional de prevencién y
atencién de las victimas de la violencia intrafamiliar, de la violencia contra la mujer, asi como en la
prevencion y restablecimiento de derechos de la infancia y adolescencia a través de la Comisaria de Familia
Municipal vigencia 2023.

2.3. IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
(Se debera verificar en el SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion)

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO VALOR
CODIGO 80000000 80110000 80111600 80111601
T T — s 2 s $ 9.600.000
Servicios de Gestién, | Servicios de | Servicios de | Asistencia de
Servicios Profesionales de | recursos personal Oficina 0
Empresa y Servicios |humanos temporal Administracion
Administrativos Temporal
CODIGO 80000000 80110000 80111600 80111607
’ICIOS D
2}33}31]8;? ’ SERVICIOE , BECES OIS
PROFESIONALES DE SERVICIOS DE |SERVICIOS DE |DE DOTACION
DESCRIPCION EMPRESA Y RECURSOS PERSONAL DE PERSONAL
- HUMANOS TEMPORAL JURIDICO
SERVICIOS TEMPORAL
ADMINISTRATIVOS

2.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

ALCALDIA MUNICIPAL / NIT: 8907013334 / CODIGO POSTAL: 730001 //CARRERA 25 NO § - 56 EDIFICIO PALACIO MUNICIPAL ESQUINA
CEL: {57+8] 245 20 11, (5748) 245 20 14, (57) 317 36541 78, (57) 317 643 23 31, (57) 317 436 34 45, MELGAR - TOLIMA
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2.4.1. Tipo de Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

2.4.2. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion es de CUATRO (4) MESES, contados a partir del
cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion. El contrato se entiende
perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalizacion se requiere el registro presupuestal. Para su
ejecucion se requerird de la aprobacion de las garantias, cuando asi se requiera. El plazo de ejecucion no
podra superar el 31 de diciembre de 2023.

2.4.3. Lugar de Ejecucion y/o de Entrega: El lugar de ejecucion es en el Municipio de Melgar -Tolima. Para
efectos de la Administracion de Riesgos Profesionales el Centro de Trabajo del contratista sera:

Seleccionar la/las opciones n

Oficina: X Campo: X Conductor  vehiculo: Trabajo en casa:

X Otro:

2.4.4. Valor estimado del contrato: El presupuesto oficial estimado es NUEVE MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE. ($9.600.000), incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y
descuentos de caracter Municipal, Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecucion
del contrato conlleve, los cuales se cancelard con recursos de la actual vigencia amparado en el programa. La
propuesta econdmica, no podra superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar.

TIPO DE GASTO

FUNCIONAMIENTO: INVERSION:_ X

FUENTE DE FINANCIACION VAIL.OR
Presupuesto General de la Naciéon — PGN
Sistema General de Regalias — SGR
Sistema General de Participaciones — SGP $ 9.600.000
. Recursos Propios (Alcaldias, Gobernaciones y
Resguardos Indigenas)

5. Recursos de crédito
6. Recursos propios Entidades Auténomas
7. Recursos privados/cooperacion
8. Otros recursos (mencionar)
TOTAL $ 9.600.000

5| DO )=

2.4.5. Forma de pago: El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato a razéon de CUATRO
PAGOS PARCIALES, CADA UNO POR VALOR DE DOS MILLONES CUATROSCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($2.400.000), previa verificacion de la prestacion efectiva del servicio, presentacion
del informe mensual de actividades, presentacion de la factura o cuenta de cobro y pago de seguridad social
(EPS, Pension y ARL), recibidos a satisfaccion por parte del supervisor. El Municipio efectuara las

ALCALDIA MUNICIPAL / NIT. 8307018334 / CODIGO POSTAL: 730001 //CARRERA 25 NO 5 - 56 EDFFICIO PALACIO MUNICIPAL ESQUINA
CEL: (57+8] 245 20 11, (57+8) 245 20 14, (57) 317 365 41 78, (57) 317 643 23 31, (57) 317 436 34 45, MELGAR - TOLIMA



PROCESO | DIRECCION DE CONTRATACION CODIGO A-DC-FT-017
SUBPROCESO PRECONTRACTUAL VERSION 1
S ESTUDIOS PREVIOS PAGINA 7DE 12
PRESTACION DE SERVICIOS | VERSIONDESDE | 02/01/2023

deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente
sobre la materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa anual de caja (PAC) de la entidad.

En cumplimiento del articulo 41 de la Ley 80 de 1.993 (modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2.007)
el valor del pago de los aportes en seguridad social de salud y pension debera realizarse de conformidad con
lo sefialado en el articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se efectuard de conformidad con lo sefialado en la Ley 1562
de 2012 y sus decretos reglamentarios.

2.4.6. Supervision:

El Municipio de Melgar ejercerd la Supervision a través de LA COMISARIA DE FAMILIA, quien
verificard directamente todas las actividades desarrolladas por el contratista de acuerdo con el Manual de
Contratacion.

2.4.7. Liquidacion del Contrato:

Teniendo en cuenta que se trata de una prestacion de servicios y conforme a lo definido en el tltimo parrafo
del articulo 217 del Decreto ley 019 de 1992 y en el Manual de Contratacién.

2.4.8. Obligaciones del Contratista:
El contratista se compromete para con el Municipio a:
2.4.8.1. Obligaciones Generales:

El contratista se obliga con el Municipio a:

a) Cumplir con el objeto contratados de acuerdo con los requerimientos definidos por la entidad y las
actividades establecidas en el presente contrato, especialmente las que le sean designadas por el Supervisor
del mismo.

b) Cancelar, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y
contribuciones y, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto
tributario vigente del municipio:

* ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de
acuerdo con el siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA y, seré del
2 % cuya cuantia exceda los 2502 UVT antes de IVA si no se encuentran dentro de las exenciones
scfialadas cn ¢l articulo 266 del Acucrdo Municipal No. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021, se encuentran
exentos los Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya
cuantia no supere los 825 UVT.

« ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, serd del 4% sobre una base
gravable del 100% del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las exenciones
sefialadas en el articulo 272 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021.

ALCALDIA MUNICIPAL / NIT 8907019334 / CODIGO POSTAL: 730001 //CARRERA 25 NO 5 - 56 EDIFICIO PALACIO MUNICIPAL ESQUINA
CEL (57+8] 245 20 11, (57+8) 245 20 14, (57) 317 36541 78, (57) 317 643 23 31, (57) 317 436 34 45, MELGAR - TOUMA



PROCESO DIRECCION DE CONTRATACION CODIGO A-DC-FT-017
SUBPROCESO PRECONTRACTUAL VERSION 11
. ESTUDIOS PREVIOS PAGINA 8 DE 12
ALCALDIA DE MELGAR PRESTACION DE SERVICIOS VERSION DESDE 02/01/2023

g)
h)

1)

k)

)

De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021, se encuentran
exentos los Contratos de prestacién de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya
cuantia no supere los 825 UVT.
« CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: serd del 2.5% para los contratos y sus
adiciones que no se encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 paragrafo 1° del
Acuerdo Municipal No. 011 de 2021.
De conformidad paragrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal No. 011 de 2021, se encuentran
exentos los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios publicos domiciliarios, de
prestacién de servicios suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el
refinanciamiento y el servicio de la deuda publica.
Mantener con caracter confidencial toda la informacién de propiedad del Municipio a la que tenga acceso
en desarrollo del objeto del contrato y no podré divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento
de lo aqui pactado por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso.
Fomentar los valores y principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Melgar, a
través de la interiorizacion y empoderamiento del Codigo de Integridad del Servidor Publico de la Entidad.
Entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentacién que haya producido durante
la ejecucion del mismo cuando asi lo solicite, o en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los
lineamientos de la Ley General de Archivo.
Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.
Aplicar durante la ejecucion del contrato, los lineamentos establecidos en el sistema de gestion de calidad
de la entidad, Aportando al mejoramiento continuo del Modelo Integrado de Planeacion Gestion — MIPG.
Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la ejecucion del objeto contractual y elaborar las
actas y/o ayudas de memorias respectivas, asi como dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en
dichas reuniones.
Presentar un informe mensual de ejecucién de las obligaciones del contrato como requisito para el
respectivo pago, dando cumplimiento a los lineamientos y exigencias de la entidad para la presentacion de
cuentas de cobro. Asi mismo, debera presentar los informes que el supervisor del contrato solicite en el
desarrollo del objeto contractual.
Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos
Laborales, de conformidad con la normatividad vigente.
Actualizar la hoja de vida en el SIGEP II, en caso de que, durante el plazo de ejecucién contractual, se
presenten modificaciones a la informacidn inicialmente registrada en dicho sistema e informar a Funcion
Publica, acerca de su lugar de domicilio durante la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.
Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que dentro de los
términos del contrato formule el supervisor del mismo.

m) Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias relacionadas con la ejecucion contractual.

n)
0)

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Contar con los elementos necesarios para ejecutar el objeto contractual y de ser necesario disponer de un
computador portétil acorde con las necesidades de las actividades a adelantar y el licenciamiento de los
programas respectivos; en caso de que la entidad suministre o disponga bienes, equipos y/o elementos de
su propiedad para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debera custodiar y responder por la
pérdida o dafios que sufran dichos bienes, los cuales, de ser viable, seran asignados bajo responsabilidad en
los formatos establecidos por la entidad y realizar la devolucién de los mismos en iguales condiciones,
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dichos bienes deberan ser utilizados exclusivamente para el desarrollo de las actividades inherentes al
objeto contractual.

p) En los casos en que el contratista deba disponer de transporte (preferible motocicleta) para ejecutar su
objeto contractual como las visitas de campo; debe portar siempre la documentacién requerida para el
manejo del vehiculo, ya sea el asignado por el municipio o el de su propiedad, como tarjeta de propiedad
del vehiculo, SOAT, revision tecno mecanica y licencia de conduccion vigentes.

q) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos
que puedan presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, sus reformas y decretos reglamentarios.

r) Entregar al Supervisor a la finalizacién contractual todos los documentos, registros Fotograficos,
audiovisuales y en general todos los archivos en los diferentes formatos que fueran generados en
cumplimiento de las obligaciones contractuales, legales y constitucionales a su cargo, los cuales son de
propiedad de la entidad publica.

2.4.8.2. obligaciones especificas

a) Apoyar en la proyeccion y asistencia en las audiencias de Conciliacion, asi como en las audiencias
propias de los procesos administrativos de competencia de la Comisaria de Familia, asignadas por el
supervisor del contrato.

b) Recepcionar denuncias y de ser procedente proyectar medidas de proteccion dentro de los procesos
administrativos de competencia de la Comisaria de Familia del Municipio de Melgar, que sean
asignadas por el supervisor del contrato.

¢) Apoyar en la proyeccion de los diferentes actos administrativos de competencia de la Comisaria de
Familia.

d) Brindar apoyo en cuanto a la orientacion juridica de los usuarios que acuden a la comisaria de
familia, conforme lo solicitado por el supervisor del contrato.

e) Brindar apoyo en cuanto al control de términos en las diferentes etapas de los procesos asignados por
el supervisor del contrato.

f) Brindar apoyo en la proyeccion de las denuncias y/o demandas de competencia de la comisaria de
familia, conforme lo solicitado por el supervisor del contrato.

g) Brindar apoyo en la proyeccion de informes, requerimientos, actas y demdas comunicaciones de
competencia de la comisaria de familia, segin lo solicitado por el supervisor del contrato.

h) Brindar apoyo en la proyeccion de las notificaciones requeridas dentro de los procesos
administrativos de competencia de la comisaria de familia, conforme lo solicitado por el supervisor
del contrato.

i) Las demas obligaciones que le asigne el supervisor del presente contrato, que tengan relacion con el
objeto contractual.

2.4.9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
El Municipio se obliga a:
a) Suministrar al Contratista toda la informacién que éste requiera para la ejecucion del contrato.

b) Cancelar el valor del presente contrato en la forma establecida, previa la verificacion de los requisitos a
que estan sujetos los pagos.
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¢) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato a través del supervisor designado.
3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo estatuido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 “...Contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar
bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con
la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este
caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales...”

Asi las cosas, teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es de prestacion de servicios, es menester acudir a
la definicién que trae el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el cual reza “...Son contratos de
prestacion de servicios los que celebre las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con
la administracion_o _funcionamiento de la_entidad. Estos contratos solo podran celebrarse con personas
naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados... " (Las negrillas y las subrayas no pertenecen al texto original) ilustracion esta que encaja en
lo necesitado por el Municipio, el cual guarda relacién con actividades relacionadas con el funcionamiento de
la entidad, para lo cual el personal de planta es insuficiente.

Paso seguido, se debe identificar el proceso de seleccion objetiva descrita en la ley para el caso particular,
acudiéndose, entonces, a lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el
cual establece la “...4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente
procederd en los siguientes casos:

()

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos
artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”

En tal sentido es procedente, juridicamente, adelantar los tramites propios para contratar los servicios de un
personal de apoyo para las labores particularmente identificadas en la Entidad conforme a su formacion
académica y experiencia. Asi mismo, por cuanto el objeto contractual definido, corresponde a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad.

En virtud de que el vinculo juridico es el contrato de prestacion de Servicios, las obligaciones inherentes al
contratista seran ejecutadas por él mismo con la respectiva autonomia, independencia y responsabilidad dado
que no se configura subordinacion respecto del contratante, asi como también por cuanto el objeto contractual
no implica el cumplimiento o desarrollo de Funcion Publica o ejercicio de autoridad dado que las labores
contratadas son de simple apoyo a la actividad de la Administracién Publica y/o al mejor funcionamiento de
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la entidad, conforme a la certificacion de insuficiencia de personal de planta expedido por la Secretaria
administrativa.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

ANALISIS ECONOMICO: Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las
actividades encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el alcance del
objeto contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y estudios con los que debe contar la
persona natural que se requiere para cubrir la necesidad contractual, asi como en el Decreto que adopta la
Tabla de Perfiles y Honorarios del Municipio de Melgar Tolima, nos establece los montos maximos de las
tarifas de contratacion, y finalmente el calculo de un factor que incluye el aporte a Seguridad Social Integral y
los costos de legalizacion del respectivo contrato.

Cantidad Profesion y Experiencia Valor pagos parciales Monto total del contrato
PROFESIONAL EN DERECHO
1 CON EXPERIENCIA MINIMA $ 2.400.000 $ 9.600.000
DE SEIS MESES.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El ofrecimiento mas favorable para la entidad a que se refiere el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, consagro las modalidades de seleccion. Teniendo en
cuenta la modalidad de contratacion directa, se debera tener en cuenta que ia persona natural o juridica esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, que cumpla con el nivel académico y demuestre idoneidad, sin
que sea necesario que se haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera
dejar constancia escrita. Lo anterior de conformidad con lo consagrado en articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015.

El Perfil minimo que debe cumplir el contratista seleccionado conforme a los requerimientos sefialados por la
Secretaria ejecutora son los siguientes:

PERFIL GENERAL:

CONDICIONES ACADEMICAS: El Contratista debera demostrar las siguientes condiciones académicas:
PROFESIONAL EN DERECHO.

EXPERIENCIA GENERAL: La experiencia General que debera demostrar el contratista es minimo: SEIS
MESES

EXPERIENCIA ESPECIFICA: En cargos o contratos relacionados con el objeto del contrato, minimo:
TRES MESES.

La idoneidad debera ser demostrada a través del documento que acredite dicha calidad. Adicionalmente el
proponente deberd no estar inmerso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el
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Municipio de Melgar, establecidas en la Constitucion Politica de Colombia, articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
Ley 1474 de 2011, y demas normas concordantes.

6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y A,SIGNACI(')N DE RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 el Decreto reglamentario, y Manual
expedido por Colombia Compra Eficiente los riesgos, se definen los riesgos en el anexo 2.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto No. 1082 de 2015, no es
obligatoria la exigencia de garantias en la contratacién directa. Asi mismo, teniendo en cuenta el Analisis de
los riesgos establecido en la matriz desarrollada en el numeral anterior, no se considera pertinente, ni
necesario solicitar Garantia unica de cumplimiento por lo cual, en virtud a la facultad establecida en la norma
indicada, no se exigira ningln tipo de garantia al contratista, a menos de que asi lo considere el supervisor del
contrato.

8. RECOMENDACION

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto niimero 1 de este documento, y contando la
entidad con los recursos econdmicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia
2023, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion que se indica.

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio de
Melgar, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacion.

RESPONSABLE: (/) dt
| )J /\_L A \

NOMBRE: ALBA YANE ASTRO ESPEJO
CARGO: COMISARIA D FAMILIA

Elaboro: Elvia Fo cy jas Sanchez
Profesional Universitaria G - 09
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DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

ALCALDIA DE MELGAR
SECRETARIA DE GOBIERNO
COMISARIA DE FAMILIA

ALCALDIA DE MELGAR

“Por Amor a Melgar™
2020-2023

ESTUDIO DEL SECTOR
PRESTACION DE SERVICIOS

En virtud de lo dispuesto en el articulo 2-2-1-1-1-6-1 Decreto 1082 de 2015, a continuacion, se hace
constar el andlisis para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de Anélisis de Riesgo.

Objeto del contrato a suscribir:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
JURIDICA DE LA COMISARIA DE FAMILIA DE
MELGAR TOLIMA

(La Entidad requiere de una
persona natural (con tarjeta
profesional o no) o de una persona

juridica?

La entidad puede requerir una Persona Natural profesional
con conocimiento en el sector publico para el presente
Proceso de contratacion.

(Cual es la experiencia que
requiere quien prestard el servicio
de acuerdo con la complejidad del
caso?

EXPERIENCIA GENERAL: La experiencia General que
debera demostrar el contratista es minimo: SEIS MESES

EXPERIENCIA ESPECIFICA: En cargos o contratos
relacionados con el objeto del contrato, minimo: TRES
MESES.

Condiciones de idoneidad del

CONDICIONES ACADEMICAS: El Contratista debera

aspirante a suscribir el contrato. demostrar las  siguientes condiciones académicas:
PROFESIONAL EN DERECHO.

(La Entidad ha contratado | SI

recientemente los servicios

profesionales requeridos?

(La necesidad de la Entidad fue | SI

satisfecha con los Procesos de

Contratacion anteriores?

Plazo del contrato a suscribir CUATRO (4) MESES

Valor y forma de pago que se
recomienda del Contrato a suscribir

El presupuesto oficial estimado es de NUEVE MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE (9.600.000); incluidos
los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de caracter
Municipal, Departamental y Nacional, y costos directos o
indirectos que la ejecucion del contrato con lleve, los cuales
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ALCALDIA DE MELGAR
SECRETARIA DE GOBIERNO
COMISARIA DE FAMILIA

se cancelard con recursos de la vigencia 2023, amparado en
el programa.

El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato a
razon de CUATRO PAGOS PARCIALES, CADA
UNO POR VALOR DE DOS MILLONES
CUATROSCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($2.400.000), previa verificacion de la prestacion efectiva
del servicio, presentacion del informe mensual de
actividades, presentacion de la factura o cuenta de cobro y
pago de seguridad social (EPS, Pension y ARL), recibidos a
satisfaccion por parte del supervisor. El Municipio
efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago,
de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente
sobre la materia. En todo caso los pagos estardn sujetos al
programa anual de caja (PAC) de la entidad.

En cumplimiento del articulo 41 de la Ley 80 de 1.993
(modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2.007) el
valor del pago de los aportes en seguridad social de salud y
pension debera realizarse de conformidad con lo sefialado
en el articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se
efectuara de conformidad con lo sefialado en la Ley 1562 de
2012 y sus decretos reglamentarios.

N\ o~

RESPONSABLE: ( ( )\ \

ALBYANET CASTRO ESPEIO

Comisaria de Familia

Elaboro: Elv y Rojas Sanchez
Profesional Universitario G - 09
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ANEXO 2
ANALISIS DE RIESGOS
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Para el presente proceso contractual, en atencion a lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y los articulos
2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia contractual, la
probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una
variacion sobre el resultado esperado, tanto en relaciéon con los costos como con las actividades a
desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de
contratacion asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la
Entidad en el contrato.

Para la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos que puedan afectar el proceso de contratacion
o la ejecucién del contrato se realiz con base en lo sefialado en el Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente y el Documento Conpes 3714 de 2011,
arrojando la siguiente matriz de riesgos:

N° 1 2 3
CLASE GENERAL GENERAL GENERAL
FUENTE INTERNO-EXTERNO EXTERNO EXTERNO
ETAPA PLANEACION-EJECUCION | EJECUCION EJECUCION

TIPO RIEGOS SOCIALES O RIESGOS RIESGOS DE LA

POLITICOS REGULATORIOS |[NATURALEZA
Efectos
desfavorables
ionad
ﬁf)::l:ga o8 por Riesgos de fuerza
dis osi;iones o| Ao asegurahies
dir:ctriceq - referidos al impacto
DESCRIPCION B (que puede adopte Ja | 2dverso  sobre }a
pasar y como puede ocurrir) Cambio de politica Administracion CJCCUCI.({I‘] y/o
gubernamental durante la ejecucion Sptbion del
contrato por causas
del contrato y que .
. derivables de
sean aplicables al
A — P desastres naturales.
excepcion de normas
tributarias.
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DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

ALCALDIA DE MELGAR
SECRETARIA DE GOBIERNO

ALCALDIA DE MELGAR

Por Amor a Melgar” COMISARIA DE FAMILIA
020-2023
Nuevas Paralisis o o
CONSECUENCIA DE LA obligaciones prorroga en | Nuevas obligaciones | Incumplimiento o
OCURRENCIA DEL EVENTO & la ejecucion para las partes paralisis del contrato
para las partes
del contrato
PROBABILIDAD 2 2 1 3
IMPACTO 2 4 3 3
VALORACION DEL RIESGO 2 RESGO 4 6
BAJO
CATEGORIA RIESGO BAJO COEiiATI RIESGO BAJO RIESGO ALTO
EL
CONTRATI
STA
DEBERA
ESTAR
INFORMAD
O DE LA
SITUACIO
CONTRATIST & bE
JA QUIEN SE LE ASIGNA? A ORQEN LA ENTIDAD CONTRATISTA
POLITICO
O QUE
PUEDAN
AFECTAR
EL
CUMPLIMI
ENTO DEL
CONTRAT
O
LA ENTIDAD
DEBE LA ENTIDAD | SEGUIMIENTO EN
TRATAMIENTO /| MANTENERSE DEBE LA  EJECUCION-
CONTROLES 4| ACTUALIZAD |1 MANTENERSE CONTROL POR
SER IMPLEMENTADOS A EN LOS ACTUALIZADA PARTE DEL
CAMBIOS EN LOS CAMBIOS | SUPERVISOR Y
NORMATIVOS NORMATIVOS CONTRATISTA
DE INDOLE
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ALCALDIA DE MELGAR

“Por Amor a Melgar”
2020-2023

DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

ALCALDIA DE MELGAR
SECRETARIA DE GOBIERNO
COMISARIA DE FAMILIA

POLITICO
IMPACTO DESPUES DEL | PROBABILIDA g g
TRATAMIENTO D 1
IMPACTO
DESPUES | IMPACTO 2 1 ] 4
DEL
VALORACION
g 2
DET RIEREN RIESGO BAJO |2
CATEGORIA SI koLl RIESGO BAJO 4
TRATAMI BAJO
ENTO
SAKELEA SUPERVISOR
LA v
EJECUCIO | S1 CONERATIRT SI SI RIESGO BAJO
N DEL i
CONTRAT
0?
SUPERVISOR |EJECUCIO
ﬁgﬁsozlv;n :]5;;(’;27?321; Y N DEL | SUPERVISOR Y |SUPERVISOR Y
BATANIENTO iONTRATIST SONTRAT CONTRATISTA CONTRATISTA
CON LA
TERMINAC
FECHA ESTIMADA EN QUE |EJECUCION | ION DE LA I T rr—
SE INICIE EL | DEL EJECUCIO CONTRATO CONTRATO
TRATAMIENTO CONTRATO [N DEL
CONTRAT
0
"(f:l?II:MINACIIéA ?{M N CON La CON LA
FECHA ESTIMADA EN QUE TERMINACION .
N DE LA|ACTUALIZ TERMINACION DE
SE COMPLETA EL , DE LA .
PR ATAMIENTD EJECUCION |[ADA LA SECUCION  TIEL LA EJECUCION
DEL NORMATI SOMTRANCS DEL CONTRATO
CONTRATO |VIDAD
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DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

e ALCALDIA DE MELGAR
ALCALDIA DE MELGAR SECRETARIA DE GOBIERNO
“Por Amor a Melgar” COMISARIA DE FAMILIA

CON LA
FICACION
;COMO SE ;’gﬁl ; ARTE DEL MANTENER
MONITOREO Y REVISION REALIZA EL SUPERVISOR DE ACTUALIZADA LA
2 | MENSUAL NORMATIVIDAD
MONETOREQ LOS INFORMES
DE SUPERVISION
CON LA
VERIFICACION P
OR PARTE DEL
AOJONITOR? PERIODICIDAD SUPERVISOR DEL
DE LOS
INFORMES DE
SUPERVISION
ETAPA EJECUCION EJECUCION
TIPO R. TECNOLOGICO OPERACIONAL
FALLAS EN LOS SISTEMAS OPERATIVOS
) Y DE INFORMACION NECESARIOS PARA
DESCRIPCION (que puede pasar y como puede DEMORA JUSTIFICADA EN EL PAGO DE
LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
ocurrir) HONORARIOS.
SURGIDAS CON OCASION DEL
CONTRATO
CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL DEMORA EN EL TIEMPO DE LA
DEMORA EN EL PAGO DE HONORARIOS
EVENTO PRESTACION DEL SERVICIO
PROBABILIDAD 1 1
IMPACTO 2 2
VALORACION DEL RIESGO 3 3
CATEGORIA RIESGO BAJO RIESGO BAJO
;A QUIEN SE LE ASIGNA? ENTIDAD CONTRATISTA
TRATAMIENTO / CONTROLES A L I y—— REVISAR PROCESOS PARA EVITAR LAS DEMORAS
SER IMPLEMENTADOS PREVENTIVOS A TODOS LOS EQUIPOS EN LOS PAGOS.
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DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

ALCALDIA DE MELGAR
SECRETARIA DE GOBIERNO

ALCALDIA DE MELGAR L
Porfimor g Melgar COMISARIA DE FAMILIA
020-2023
REDES Y REDES DE FORMA PERIODICA.

PROBABILIDAD 1 1

IMPACTO 1 1

MPACTO VALORACION DEL RIESGO 2 2
DESPUES DEL
TRATAMIENTO

CATEGORIA RIESGO BAJO RIESGO BAJO

(AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO?

SI

PERSONA RESPONSABLE POR
IMPLEMENTAR EL TRATAMIENTO

SUPERVISOR DEL CONTRATO

SUPERVISOR Y CONTRATISTA

FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIE EL EJECUCION DEL EJECUCION DEL CONTRATO
TRATAMIENTO CONTRATO
CON LA TERMINACION DE| CON LA TERMINACION DE LA
FRCHARSTIMAB AN QURSECONEERIA B LA EJECUCION DEL EJECUCION DEL CONTRATO
TRATAMIENTO CONTRATO
;COMO SE REALIZA EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO POR PARTE DEL SUPERVISOR
MONITOREQ Y MONITOREO?
REVISION
PERIODICIDAD ;CUANDO? MENSUAL MENSUAL
A (T»A—f (
RESPONSABLE: KS\H E)
ALBAYANET CASTRO ES
omisaria de Familia
Mayo de 2023 :
Elaboro: E orancy Rojas Sanchez

Profesional Universitario G - 09
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PROCESO

| cobico |

oy

SUBPROCESO

ALCALDIA DE MELGAR |

LA PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

CERTIFICA:

Que la planta de empleos de la Alcaldia Municipal de Melgar-Tolima, es insuficiente para
atender el requerimiento realizado mediante Oficio de fecha Mayo de 2023 por el Secretario de
Gobierno, con el fin de efectuar las actividades solicitadas para el perfil: Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion juridica de la Comisaria de Familia de Melgar Tolima, en la
dependencia Secretaria de Gobierno; por lo tanto, es imposible atender dichas actividades con
cargos de la planta.

Se expide en la Oficina de Talento Humano de la Secretaria Administrativa, a los 23 del mes de
Mayo de 2023.

«5 .
’

Proygeto: Alba M. Suare; PW itaria.

Reviso: Alba M. Suirez S QI\BM Universitaria,

ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS 'PROCEDIMIENTOS O TRAMI'
CUALES SE HAN ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR PARCIAL NI TOTALMENTE LA 'INFORMACION AQUI €O
ESPACIOS DEBEN SER DILIGENCIADO, SI ALGUNO NO APLICA ESCRIBIR N/A. LAS FIRMAS DEL PRESENTE FORMATO HACEN PARTE INTEGRAL

DEL MISMO, RAZON POR LA CUAL NO DEBEN QUEDAR EN UNA HOJA SEPARADA.
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‘ REPUBLICA DE COLOMBIA

ALCALDIA DF MELCAR DEPARTAMENTO DEL TOLIMA
o= mas ALCALDIA DE MELGAR
hn sr AP M o -
SECRETARIA DE HACIENDA

CER‘TIF!CADODEWNOW-“M“‘JOE
€L JEFE DE PRESUPUESTO DEMUNICIPIO MELGAR-TOLIMA

Vencimiento 31/12/2023
CERTIFICA

QueeneiPresupuestoGene(aldelaMUMClPlO MEL G AR para la vi ncia fiscal 2023 Existe Dis i
Presupuestal en el Rubro = ponaas

Cod proyecto Viabilidad 899 PAA
0

CUENTA  FUENTE DESCRIPCION .. SECTOR PROGR CODPROC CPC  UEJECU  VALOR
23202 Asquisiciones ciferentes oe activos 7 7700000000

2320200 ASquisicion de servicios e 1 _  77.000000.00
2320202008 APCYO A LOS NINOS NIRAS, : T 17 00000000
ADOLESCENTES Y FAMILIAS CON ‘
VULNERACION DE DERECHOS / 8GP |
LMWISGPLMWA ]
'23 2,02 02 008 020 APOYO A LOS NINOS NINAS. 77.000 000 00
i ADOLESCENTES Y FAMILIAS CON
VULNERACION DE DERECHOS / SGP
Livre m;:WISGPUan
APGOYO A LOS NINOS NIRAS,
ADOLESCENTES Y FAMILIAS CON
VIANERACION DE DERECHOS / SGP
23202 W“"‘mﬁ“m‘_.. o ) _71_(!_)0.00000_
2320202 Adqursicion de servicios _ B 77.000.00¢ 00
2320202009 APOYO A LOS NIROS NIRAS 77 000.000 00
ADOLESCENTES Y FAMILIAS CON
VULNERACION OF DERECHOS / 5GP
PG LIBRE !WERS’O/SGPPGM
i T, ! an 3 -~ - - - -~ -
2320202009020 | APOYO A LOS MINOS NIRAS, 77.000,000 &0
ADOLESCENTES Y FAMILIAS CON
VULNERACION DE DERECHOS / SGP
PG LIBRE INVERSIO / SGP PG LIBRE
INVERSION - ) (
2320202000000 7 112 APOYO A LOS NIROS NIRAS 41 4102 2201075 91188 003 77,000,000 00
' ADOLESCENTES Y FAMILIAS CON &
112 VULNERACION DE DERECHOS / SGP ;
2020734480024 PG LIBRE INVVERSIO i




Mmmaon&hm e TN IAAA

ALCALDIA DE MELGAR
SECRETARIA DE PLANEACION
e

@ % |SCRITA SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE MELGAR DEPARTAMENTO

™l T RAA
e e e

CERTIFICA QUE

Que ¢l provecto denominado “APOYOQ A LOS NINOS, NINAS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS CON
VUL NERACION DE DERECHOS”, vigencia 2023. se encuentra incluido en el Plan de Desarrolio del
Municipio de Meigar "POR AMOR A MELGAR 2020-2023", en Linea Estratégica: Por Amor A Meigar,
seoinres: Inclusion Social: v en los programas “Desarrolio Integral de Nifios, Nifias, Adolescentes ¥
sus Famifias

(Ue el Proyecio Mencionady s ciustiua SLAUGNZE00 § VIBMZBUC Th ©f Lancs Uo Diogiamos

Proyectos de Inversion Municipal con el nimero BPIN 2020734490024

£l PIOYBUW 1UE PIEDEIIaUy ol i ot Sanivas ub TiuyEuius para visuwuas wonica y financiera para la
vigencia 2023, con |a siguiente desagregacion presupuestal:

'‘RUBRO PPTAL : S ' 5 E&lSE : NE \ x»’:.‘ i,}‘g:
PRy :
100 2020734490024 41 4102 $77.000000 |

|2Z0ior5__51iss GG 4111 | |
723.2.02.02.009.020 . Y ‘
‘ Servicios administrativos |
112 2020734490024 41 4102 . $ 77.000.000
MrnTR 01100 A , "‘m%@dma‘
2.3.2.02.02.009.020 '} e e
449 MNINTALA00024 41 4102 $ 21.200.000
2201075 91199 001 ;

Total $174.200.000

Dada por la Secretaria de Planeacion Municipal, a os diez (1U) Gias de1 mes mayo gel ano Los w
Veintitrés (2023).

ey

ing, SANDRA M §IGUEZ GUTIERREZ
ria de Planeacién

-..Q\QL- RPREPM

NS
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DEPARTAMENTODELTOUMA
ALCALDIA DE MELGAR

ALCALOIA Te MELGAR SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

“Por Amor a Melgar”
2020 - 2023

CERTIFICACION N° 001-2023

DE: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

PARA: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO, ALMACEN,
SISTEMAS Y RECURSOS HUMANOS

Por medio de |a presente se hace constar que de conformidad con el acta 001 de fecha 06
de Enero de 2023, el comité de orientacién y seguimiento contractual aprobé el plan anual
de adquisiciones vigencia 2023, el cual fue adoptado mediante la resolucion 004 del 06 de
Enero de 2023, por lo cual la Secretaria General y de Gobierno certifica que las
adquisiciones proyectadas son las descritas en el anexo 1 de la presente:

Dada en Melgar Tolima, a los cinco (06) dias del mes de Enero del dos mil veintitres (2023)

Proyecto: Nini ha Garcia Aranda
Almacenista General




ANEXO 1

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

ALCALDIA DE MELGAR

"Por Amor a Melgar”
2020 - 2023

CODIGO UNSPSC

Y FAMILIAS CON VULNERACION

82121700,8212170182121702
: : 100 SEC-GOB SUMINISTRO DE
82121503:82121507-8011160 CCE-10 $ 32,480,000 32.480
1.80111614.80111620 FOTOCOPIAS * Se4801000
80111600:80111601:80111612
80111614,80111616:8011162| 101 SEC-GOB SERVICIOS
0:80101500:42262100:781022| PERSONALES INDIREGTOS CCe-18 $600.000,000 | $ 600,000,000
03
102 SEC-GOB ARRIEN
80131502 ncan T2 CCE-10 $ 33,000,000 $ 33,000,000
451 7‘:510.45121518.‘61 71622
192121701.82121704:7210330
V N ' 103 SEC-GOB MANTENIMIENTO
2,72153613:72154066:721015 CCE-06 $ 250,000,000 $ 250.000
11:81112220,81111812:81111|  S'STEMACCTVYS.ES o
803
104 SEC-GOB ORDENES DE
i ) PRESTACION DE SERVICIO
g0 ‘6°°'%%’1‘1’156%°°' 119%4! PROVECTO *APOYO EN EL CCE-16 $604,293.182 | 604,263,182
' FORTALECIMIENTO DE (A
GESTION MUNICIPAL"
105 SEC-GOB ORDENES DE
PRESTACION DE SERVICIOS
PROYECTO "IMPLEMENTACION
, , Y DIFUSION DE ESTRATEGIAS
0011 ‘6°°-§g‘1’1'1§g:)'°°" 1814 S0CI0.ECONOMICAS DIRIGIDAS|  CCE-18 $16,900000 |  $ 16,900,000
" A LA POBLACION CON
ENFOQUE ETNICO Y
POBLACION VULNERABLE DEL
MUNICIPIO DE MELGAR"
106 SEC-GOB ORDENES DE
) ) PRESTACION DE SERVICIOS
”“‘m(“m%%'”" "84/ PARA EL FORTALECIMIENTO DE|  CCE-16 $410413.251 | $410,413,251
80 LA SEGURIDAD Y LA
CONVIVENCIA CIUDADANA
107 SEC-GOB APOYO FONDO
90101800 DE SEGURIDAD ALIMENTACION [  CCE-08 $ 66,800,000 $ 66.600,000
461 U 610:45121518;46171622 108 SEC-GOB APOYO FONDO
92121701:92121704:7210330 | ¢ SECAEOB AFOYO FONDO
2.72153613,72154086,721015 | 7 SIS OE0 ADOUSICION Y| coeog $221604,877 |  $221.604877
11:81112220:81111812:81111 p
803
109 SEC-GOB COMPRA DE
70122002.70122005 MEDICAMENTOS Y ALIMENTOS |  CCE-10 $20,000000 |  § 20,000,000
PARA ANIMALES
110:'SEC-GOB. COM. ORDENES
DE PRESTACION DE ssavF:cgos
80111600,80111801;80111614| PROYECTO "APOYO A NIROS, i “
80111620 NINAS, ADOLESCENTES Y cce- $1144.900,000 3 144,000,000
FAMILIAS CON VULNERACION
DE DERECHOS"
111 SEC-GOB. COM
SUMINISTRO DE MATERIAL DE
PROMOCION Y PREVENCION
60105412:55101520:93131705 oo EL PROYECTO "APOYOA |  CCE-16 $ 10,000,000 $ 10,000,000
143232400 NIROS, NiRAS, ADOLESCENTES

<\ (o4



PROCESOC DIRECCION DE CONTRATACION CODIGO A-DC-FT-008
SUBPROCESO PRECONTRACTUAL VERSION 08
B ACTA VERIFICACION DE IDONEIDAD PAGINA 1DE1
) FORMATO PARA CONTRATOS PERSONA
ALCALDIA DE MELGAR NATURAL VIGENTE DESDE |  02/01/2023

La suscrita Comisaria de Famiiia, mediante la presente ACTA procede a VERIFICAR la idoneidad y experiencia de PAOLA ANDREA
BARRAGAN MORENO mayor de edad, identificado (a) con cedula de ciudadania 1106893487, para suscribir el siguiente objeto del
contrato, conforme a lo dispuesto en los estudios previos.

OBJETO CONTRACTUAL

PARAMETROS DE VERIFICACION DEL PERFIL

CUMPLE
PERFIL ACADEMICO R EXPERIENCIA ESPECIFICA | (Indique con
una X)
Profesional en Derecho Minimo seis (6) meses Minimo de tres (3) meses %
CUADRO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS
CUMPLE
ITEM POCUMENTS (Indigue con una X)
1 Propuesta X
2 Hoja de vida funcion publica (SIGEP) X
3 Fotocopia cédula de ciudadania X
4 Fotocopia Libreta Militar (hombres menores de 50 afios) N/A
5 | Licencia de conduccién (Si aplica) N/A
6 Fotocopia RUT - Actualizado X
7 Soportes Académicos X
8 Tarjeta Profesional (si se requiere) X
9 RETHUS (aplica para las 4reas de la salud y sicologia) N/A
10 | Soportes de experiencia X
1 Certificado fle Antecgdentes Disciplinzfr’ios ' ) X
(Procuraduria y especiales de la profesion si requiere
12 | Certificado Contraloria Responsabilidad Fiscal X
13 | Antecedentes Judiciales (Policia) X
14 | Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional X
15 | Declaracién Juramentada de Bienes X
16 | Constancia de afiliacion o comprobante de pago al SGSS X
17 | Certificado médico lahoral X

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos para la celebracion de contratacion directa, dejo constancia de que el (la)
contratista cuenta con la idoneidad y experiencia necesaria para que ejecute el objeto contractual considerado en el presente estudio
previo.

La presente certificacion se expide en Melgar Tolima a los Diecinueve (19) dias del mes de mayo de 2023.

(S

Nombre: ALBA ANET CASTRO ESPEJO
Cargo: Comxsana ¢ Familia

ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTOS O TRAMITES PARA LOS CUALES SE HA
ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR PARCIAL NI TOTALMENTE LA INFORMACION AQU{ CONTENIDA; TODOS LOS ESPACIOS DEBEN SER DILIGENCIADOS,
SIALGUNO NO APLICA ESCRIBIR N/A. LAS FIRMAS DEL PRESENTE FORMATO HACEN PARTE INTEGRAL DEL MISMO, RAZON POR LA CUAL NO DEBEN QUEDAR
ENTINA HOJA SEPARADA.
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