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	ANEXO TÉCNICO - INTERVENTORÍA

	
	




El contratista deberá presentar el cronograma inicial, en el cual se deben considerar todas las actividades, para dar cumplimiento al objeto contractual.

Los diseños, las especificaciones técnicas para la implementación de los Circuitos Cerrados de Televisión-CCTV, planos, anexos y demás documentación, se deben tener en cuenta en la ejecución del contrato por parte de la interventoría. Cualquier cambio que se requiera el contratista ejecutor deberá ser evaluado, analizado y conceptuado por escrito con el interventor, a quien corresponde conceptuar y autorizar los cambios de cantidades, especificaciones y/o aprobación de actividades no previstas que se puedan generar el contrato.

La interventoría, garantizará el cumplimiento de las especificaciones técnicas y normas existentes para la ejecución del contrato, en los casos no estipulados expresamente en las especificaciones entregadas, se aplicarán las normativas y recomendaciones de las siguientes entidades que contemplan aspectos técnicos, ambientales y jurídicas las cuales corresponden, entre otras, a las siguientes:

Actividades interventoría

1. Asesorar y acompañar integralmente los procesos de contratación asociados al proyecto, con el fin de articular las actividades contractuales con las de ejecución de la Interventoría en marco de las necesidades puntuales del Municipio de Cartago Valle del Cauca
2. Implementar estrategias y acciones de inspección técnica, administrativa y legal para garantizar el cumplimiento de especificaciones, calidad y satisfacción de cada uno de los interesados del proyecto.
3. Desarrollar las estrategias comunicativas pertinentes en conjunto con el equipo de la Secretaría de Seguridad y Justicia del Municipio de Cartago Valle del Cauca para motivar y articular  con el proyecto.
4. Gestionar los riesgos e inconvenientes que se puedan presentar en el proyecto para mitigar los impactos en marco del cumplimiento de los términos de plazo y calidad.


Actividades Generales:

1. Seguimiento y control a la ejecución de las actividades que se requieran de acuerdo a las especificaciones técnicas y los Estudios y Diseños del proyecto.
2. Conocimiento técnico especializado el cual implica la validación y verificación de la solución que involucra equipos y componentes con altos estándares de calidad y prestación de servicio de acuerdo a las especificaciones técnicas y los Diseños del proyecto.
3. Reglamentación, normatividad técnica, legal y de seguridad industrial y salud ocupacional requerida para el correcto desarrollo de la fase de implementación del proyecto.
4. Interacción con las entidades involucradas tales como la Policía Nacional, Entidades Territoriales, Empresas prestadoras de servicios públicos y privados para la consecución de permisos y documentación necesaria para el correcto desarrollo del proyecto.
5. Poner a disposición todos los recursos y el personal necesario para realizar las auditorías Técnicas, Administrativas, Legales, Financieras, y Contables hasta la terminación, recibo a satisfacción y proyecto del acta de liquidación.
6. Responder en los plazos que la supervisión de la entidad contratante establezca para cada caso, los requerimientos de aclaración o de información que éstos le formulen.
7. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscal (cajas de compensación familiar, SENA e ICBF).
8. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y disciplinariamente si es del caso por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o un tercero se cause a la administración o a terceros. Solo podrá suministrar información a terceros con la debida autorización escrita del Municipio de Cartago Valle del Cauca, para ello, el trámite se realizará por intermedio del supervisor del Municipio.
9. Mantener informado al Municipio de Cartago Valle del Cauca, de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.
10. Velar durante la ejecución de los contratos objeto de la Interventoría, porque se mantengan las zonas de trabajo en perfectas condiciones de aseo e higiene, respetando los espacios públicos y deberá hacer remover los materiales de desecho a los sitios adecuados aplicando las normas que apliquen sobre el particular y teniendo en cuenta la normatividad del ente territorial para tal fin. En todo caso responderá con el ejecutor del proyecto directamente, en cada una de las fases, ante las autoridades locales por cualquier incumplimiento a estos deberes.
11. Asistir y emitir concepto técnico cuando le sea solicitado ante cualquier trámite administrativo. Así mismo, asesorar al Municipio de Cartago Valle del Cauca y estructurar los documentos de respuesta, cuando sea del caso, cuando se presenten reclamaciones en los aspectos técnicos, legales, financieros, contables y ambientales, que se deriven de la ejecución del contrato.
12. Presentar al Municipio de Cartago  toda y cada una de la documentación que haga parte integral del control de la ejecución del contrato de acuerdo a la metodología de trabajo, asimismo los anexos que se requieran y demás requeridos por la supervisión, sin perjuicio de generar sobre costo al contrato de interventoría por los gastos de operación.
13. Entregar las carpetas que contengan las etapas del contrato de acuerdo a la metodología de trabajo. La documentación que hace parte del expediente debe estar completa, no pueden faltar firmas ni documentos de respaldos, antes de la entrega oficial debe solicitar al supervisor designado la revisión de estas para dar el visto bueno y de esa manera proceder con la organización de las carpetas en mención.
14. Revisar y aprobar todos y cada uno de los Análisis de Precios Unitarios Contractuales y de Actividades No Previstas desglose de la Administración; en el caso de los contractuales como son valores bajo los cuales se procedió con la contratación, es revisar que estos están acordes a las condiciones y que no se observen incoherencia entre los precios de los materiales y/o elementos; en el caso de los correspondientes a las Actividades o actividades No Previstas , estos deben ser revisados y aprobados mediante firmas por el interventor, quien será el responsable de dicha aprobación, pues da aval a los precios.
15. Informar cualquier petición y/o amenaza, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, el Interventor deberá informar tal evento a la entidad contratante y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.
16. Ejercer el debido control en las fases de implementación del proyecto, garantizando el cumplimiento del objeto, a través de las funciones gerenciales de planeación, organización, dirección, evaluación y retroalimentación.
17. Realizar con antelación la revisión de todos los documentos que forman parte de los contratos suscritos objeto de la Interventoría, deben estar organizados y actualizados con periodicidad mensual.
18. Presentar los informes acordados con la supervisión del Municipio de Cartago en los plazos acordados.
19. Cumplir con las demás obligaciones contenidas en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993, así mismo, será civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuación contractual, al igual que las contempladas en el capítulo VII de la ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupción.

Actividades Administrativas:

1. Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que cumpla las normas en materia de archivo. Realizar la revisión continua de la documentación y soportes que se generan derivado de las actividades del contrato.
2. Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la celebración, ejecución y liquidación del contrato. Por ejemplo: pólizas, impuestos, y documentos para la celebración del contrato, etc.
3. Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control.
4. Garantizar la publicación de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.
5. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo con la naturaleza del contrato.
6. Gestionar las actas de inicio, actas de avance de ejecución, balances de ejecución, actas de reunión, actas de precios no previstos, actas de cambios, suspensión, reanudación, actas de término de contrato, recibo a satisfacción del contrato, y liquidación.
7. Exigir al contratista que disponga los recursos humanos y técnicos apropiados convenidos para garantizar la ejecución de los contratos objeto de la Interventoría, dentro de los estrictos parámetros de calidad y cumplimiento en tiempo y costos, garantizando el personal profesional y técnico ofrecido. Solicitar de ser necesario el cambio de personal en caso de que este esté afectando el desarrollo del proyecto.
8. Generar los informes de seguimiento y actividades en función del cronograma del proyecto y los hitos establecidos.
9. Verificar el pago de nómina del personal del contratista.
10. Evaluar y minimizar los posibles riesgos de los contratos objeto de la Interventoría, teniendo en cuenta: probables contingencias, probabilidad de ocurrencia, evaluación, propuesta de solución, impacto de la solución (tiempo, dinero, recursos), designación de responsables de las soluciones y controles (monitoreo-cambios).
11. Informar y soportar oportunamente la necesidad de prorrogar, suspender o modificar el contrato, en caso de requerirse.
12. Coordinar las reuniones y comité de seguimiento de ejecución del contrato, elaborar las actas y la gestión de firmas.
13. Garantizar la consolidación de la información de los activos adquiridos el proyecto y apoyar los trámites necesarios para la entrega.
14. Generar conceptos técnicos, legales, contables, y financieros cuando sea requerido en el desarrollo de los contratos o cuando sea solicitado por la supervisión.


Actividades financieros y contables:

1. Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el recibo a satisfacción de los bienes o servicios objeto del mismo.
2. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidación del mismo.
3. En caso de requerirse se debe verificar la entrega de los anticipos pactados contractualmente al contratista, y la adecuada amortización del mismo, en los términos de la ley y del contrato.
4. Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificación del objeto del contrato cuenten con autorización y se encuentren justificadas técnica, presupuestal y jurídicamente.
5. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trámites para la liquidación del contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.
6. Realizar y mantener actualizado el control presupuestal y de ejecución del contrato objeto de la Interventoría.
7. Garantizar que se encuentre activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en el proceso de ejecución del contrato.
8. Solicitar a la administración adiciones contractuales, oportunamente y con la debida sustentación, junto con los reajustes presupuestales que sean del caso.
9. Verificar, aprobar o rechazar las órdenes de pago (o facturas) presentadas por el contratista de conformidad con la forma de pago establecida en el contrato, el avance de ejecución, y los documentos y soportes acordados para el pago. Realizar las gestiones pertinentes que se requieran para el respectivo pago.
10. Vigilar el mantenimiento de la ejecución contractual, y en caso que esta se altere, proponer y dar trámite ante la entidad contratante las modificaciones necesarias para el efecto, con la debida justificación.
11. Controlar el estado financiero del contrato, llevar el registro cronológico de los pagos, ajustes y deducciones realizados durante el desarrollo del contrato en la fase de implementación.
12. Informar al final de la vigencia fiscal, en caso de requerirse, el valor por el cual deben constituirse las cuentas por pagar y las reservas de apropiación, en lo correspondiente a la ejecución de la fase de estudios y diseños e implementación.
13. Vigilar y prevenir las situaciones que amenacen el equilibrio económico del contrato e informar oportunamente de ellas a la administración, sugiriendo soluciones presupuestales.
14. Solicitar oportunamente y con la correspondiente justificación, en caso de requerirse adiciones al contrato objeto de la Interventoría, junto con los reajustes presupuestales que sean del caso, y realizar la reprogramación de pagos en caso de requerirse.
15. Revisar y aprobar los documentos financieros y contables que sean necesarios para la correcta ejecución y liquidación del Contrato objeto de la Interventoría.
16. Verificar y aprobar todos los informes y soportes del contrato, necesarios para el pago al contratista de la implementación, y realizar la entrega oportuna de esta información a la supervisión.
17. Controlar el estado financiero del contrato y llevar el registro cronológico de los pagos, ajustes y deducciones realizados durante el desarrollo de los mismos.
18. Responder por cualquier acto del interventor que comprometa económicamente el contrato objeto de la Interventoría, si no ha recibido autorización previa del ordenador del gasto.



Actividades Legales:

1. Exigir al contratista la reparación de los daños que causen a los bienes de las entidades territoriales a intervenir cuando se requiera por las vías legales.
2. Solicitar a la entidad contratante la suspensión de los trabajos que se estén ejecutando en forma incorrecta, hasta tanto el contratista cumpla con las especificaciones previstas en el contrato objeto de la Interventoría.
3. Atender oportunamente los requerimientos para la liquidación del contrato de Interventoría.
4. Acompañar a la Gobernación en los procesos a que haya lugar, y demás reclamaciones administrativas y contractuales, hasta la vigencia de la garantía.
5. Vigilar permanentemente la ejecución del proyecto, comunicando por escrito y oportunamente a los contratistas los requerimientos para que se efectúen los respectivos ajustes al proyecto, según corresponda, indicando el plazo para que se adelanten los mismos. En caso de incumplimiento, deberá tramitar ante la entidad las actuaciones que corresponda, según lo previsto en el artículo 86 del Estatuto Anticorrupción y el Manual de Contratación de la Entidad y participar activamente en las mismas. En cualquier caso, de forma previa al inicio de cualquier actuación, deberá comunicar por escrito al contratista la suspensión de la(s) actividad(s) que no se ejecutan conforme al contrato y remitir copia de dicha comunicación a la respectiva aseguradora para que haga efectiva la garantía correspondiente, una vez surtida la audiencia de que trata del artículo 86 antes referido.
6. Verificar permanentemente que el personal que utilice el contratista cumpla con las condiciones contractuales.
7. Verificar en todo momento durante la fase de implementación del contrato objeto de la Interventoría especializada, la vigencia de las pólizas y/o mecanismo de cobertura que ampara riesgos de cumplimiento, salarios y prestaciones sociales, calidad del servicio, pago anticipado de ser el caso y responsabilidad civil y extracontractual, conforme a la vigencia exigida en los contratos.
8. Informar a la supervisión con la oportuna anticipación, la solicitud de prórroga o vencimiento del término que se pueda requerir durante la ejecución de la implementación, acompañado de la justificación de los hechos.
9. Gestionar ante las compañías aseguradoras la ampliación de la cobertura de los amparos a que haya lugar de acuerdo con las suspensiones, prórrogas, adiciones o modificaciones efectuadas durante la vigencia del contrato de Interventoría.
10. Informar oportunamente a la supervisión cuando se presente cualquier tipo de incumplimiento a los términos estipulados dentro de las obligaciones del contrato objeto de la Interventoría, adjuntando copia de los requerimientos realizados al contratista. El interventor deberá enviar a la supervisión un informe desde el punto de vista técnico sobre el incumplimiento del contratista. Si el incumplimiento conlleva además a un indebido manejo de recursos, el interventor deberá informar por escrito a los supervisores para que se inicien las acciones a las que haya lugar.
11. Verificar e informar mensualmente a la entidad sobre el cumplimiento de las obligaciones laborales y pago de aportes parafiscales a cargo del contratista durante las fases de ejecución de la implementación.
12. Informar a la supervisión del Municipio los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato de Interventoría y del contrato objeto de Interventoría.
13. Emitir concepto técnico cuando le sea solicitado por la supervisión del Municipio. Así mismo, asesorar la Gobernación y estructurar los documentos de respuesta, cuando sea del caso, cuando se presenten reclamaciones en los aspectos técnicos, legales, financieros, contables y ambientales, que se deriven de la ejecución del contrato.
14. Validar jurídicamente las solicitudes de prórroga, adición, modificación, suspensión de los contratos de implementación y el de Interventoría especializada.
15. Verificar e informar mensualmente a la entidad sobre el cumplimiento de las obligaciones laborales y pago de aportes parafiscales a cargo del contratista. Debe encontrarse a paz y salvo por estos conceptos.


Actividades Técnicas:

1. Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecución del contrato (por ejemplo, planos, diseños, licencias, autorizaciones, estudios, cálculos, especificaciones, etc.). Conocer los estudios técnicos, diseños, memorias, planos, licencias, permisos y demás documentación del Proyecto.
2. Presenciar y avalar las pruebas y medidas que se realicen en cada uno de los sitios de ejecución de acuerdo con los requerimientos técnicos de cada proyecto y por personal profesional especializado y con la idoneidad para certificar.
3. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere necesario.
4. Estudiar y decidir los requerimientos de carácter técnico que no impliquen modificaciones o sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes que requiera el contrato.
5. Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantías del contrato, cuando haya lugar a ello, y suministrarle la justificación y documentación correspondientes.
6. Verificar bajo su exclusiva responsabilidad que el contratista encargado de la ejecución, cumpla con la normatividad técnica, financiera, contable, jurídica y ambiental, durante la ejecución del contrato y en la totalidad de las actividades que realice para la ejecución del mismo.
7. Comunicar oportunamente al contratista los requerimientos de ajuste a los diseños que se deban hacer al proyecto.
8. Verificar las cantidades y especificaciones que presente el contratista como resultado de la revisión de los diseños, corroborando que son las necesarias y corresponden a los requerimientos técnicos del proyecto. Si se requieren ajustes, se deberá contar con la aprobación del Comité técnico y si excede el valor del presupuesto, se deberá contar con la aprobación del Comité de Coordinación.
9. Organizar semanalmente reuniones en compañía de los supervisores designados por las partes involucradas en el proyecto, e informar el avance Avalar la información que levante el contratista en sitio, en los puntos definidos en el proyecto para la ubicación de las cámaras, al igual que del centro de monitoreo del CCTV, de acuerdo con los requerimientos técnicos establecidos.
10. Verificar e informar a la supervisión el cumplimiento de la norma RETIE, NTC2050 y otras normas existentes de instalaciones eléctricas, para la puesta a tierra de cada uno de los postes de las cámaras a instalar y centro de monitoreo, que garanticen la seguridad de los procesos de generación transmisión, transformación, distribución y utilización de la energía eléctrica en el territorio nacional, garantizando la seguridad de las personas, animales, vegetación y preservando el medio ambiente; minimizando o eliminando riesgos eléctricos.
11. Verificar e informar a la supervisión el cumplimiento de la norma NSR-10 y otras normas vigentes aplicables, para los diseños de las adecuaciones a ejecutar.
12. Aprobar cada uno de los documentos a entregar en la elaboración de la ingeniería de detalle, validando que la información suministrada sea verdadera y corresponda con las especificaciones del proyecto.
13. Requerir y aprobar, al contratista objeto de la Interventoría, el cronograma de ejecución en cada una de sus fases, relacionando las actividades y porcentajes de avances.
14. Verificar que los elementos tecnológicos que se incluyen en los estudios y diseños correspondan a la mejor solución para el proyecto.
15. Exigir al contratista la calidad de los dispositivos incluidos en las especificaciones que se entregan, para lo cual deberá verificar la referencia de equipos y demás documentos técnicos que los complementen.
16. Verificar que se efectúen todas las correcciones conforme a las observaciones anotadas en las actas de verificación, antes de la suscripción del acta de entrega.
17. Solicitar que el contratista adopte medidas para alcanzar el rendimiento esperado, mediante el aumento de personal, del tiempo de permanencia, horas extras, etc., previa consulta al supervisor, corroborando diariamente el cumplimiento de las medidas correctivas y planes de contingencia, sin costo alguno para la Entidad, cuando a juicio del interventor se advierte futuros retrasos en la elaboración de los estudios y diseños, en desarrollo del proyecto, conforme al programa de trabajo.
18. Validar el cuadro económico final, de implementación para cada proyecto, el cual debe discriminar Ítems contratados, cantidades, valores unitarios, valores totales e impuestos.
19. Verificar y certificar las capacitaciones que, en desarrollo de las obligaciones contractuales, realice el contratista de la implementación al personal designado por la institución para operar las salas de monitoreo.
20. Revisar y aprobar los informes presentados por el contratista, validando que la información suministrada sea verdadera y que los porcentajes de avances correspondan a las actividades que ejecuta el contratista de acuerdo al cronograma de cada proyecto.
21. Realizar los protocolos de pruebas conforme a las especificaciones técnicas, para evaluar cada uno de los equipos y elementos instalados en el proyecto perteneciente a los sistemas. Dicho protocolo será revisado por el supervisor, el cual debe ser entregado antes de la fase verificación y puesta a punto de cada proyecto.
22. Requerir al contratista el ajuste de los entregables del anexo técnico del contrato objeto de Interventoría de llegar a ser requerido.
23. Asistir a todas las reuniones o comités que sean programadas para lograr la correcta ejecución de los contratos y elaborar las actas a que haya lugar, dichas reuniones podrán ser programadas de manera escrita, virtual o telefónica, por la supervisión, y la asistencia del personal de la Interventoría citado será de carácter obligatorio.
24. Apoyar en la entrega al ente territorial, por parte del contratista implementador, de toda la información requerida, para gestionar los permisos oficiales para la intervención de vías, espacio público, acometida eléctrica de los puntos de cámara y utilización de postes de terceros en el tendido de fibra óptica del proyecto.
25. Ejercer el debido control del proyecto de forma que se garantice el cumplimiento del objeto a través de las funciones de verificación en sitio que incluyen: planeación, organización, dirección, evaluación y retroalimentación.
26. Revisar y aprobar los informes quincenales presentados por el contratista, validando que la información suministrada sea verdadera y que los porcentajes de avances correspondan a las actividades que ejecuta el contratista de acuerdo al cronograma.
27. Acordar la estructura de los informes de ejecución de los contratos con la supervisión del Municipio de Cartago, para presentar en la reunión de iniciación.
28. Garantizar el cumplimiento de normas de calidad, seguridad, economía y aspectos ambientales y el programa de trabajo.
29. Someter a consideración del supervisor, las modificaciones que por razones de orden técnico o por naturaleza de cada proyecto fueran necesarias.
30. Requerir al contratista del contrato objeto de la Interventoría, los informes, aclaraciones y justificaciones y demás solicitudes que se requiera hacer sobre el desarrollo de la ejecución contractual.
31. Velar por el correcto desarrollo de los trabajos a ejecutar, de acuerdo a planos aprobados, especificaciones, cantidades y precios establecidos en el contrato de implementación del proyecto.
32. Verificar que se realice de forma adecuada las instalaciones, tendidos de fibra óptica, redes de comunicaciones inalámbricas, acometidas y alimentadores eléctricos, adecuación de las instalaciones policiales, entre otras, y el mantenimiento o reparación total a la intervención de vías.
33. Exigir al contratista de implementación, el remplazo o reparación de los daños o defectos que se presenten en ejecución del proyecto contratado, que provengan de fallas técnicas, de indebida adecuación, mal montaje y/o instalación, de mala calidad de los dispositivos. El interventor deberá comunicar por escrito estos requerimientos al contratista, indicando el plazo para realizar estas acciones.

Así mismo sin perjuicio de los principios generales de la contratación que le aplique al Municipio de Cartago, la interventoría desarrollará su función con principios de eficiencia, economía, eficacia e imparcialidad. 
1. Colaborará con el Municipio de Cartago y el contratista en el logro de sus objetivos contractuales pactados, conformando de esta manera un grupo de trabajo de profesionales idóneos, en cuya labor conjunta se resuelvan dificultades con razones de orden técnico, administrativo y jurídico. 
2.  Velará porque el contrato se ejecute cumpliendo con la programación y el flujo de inversión establecido, manteniéndolo debidamente actualizado. 
3. Velará porque los recursos sean ejecutados en forma adecuada y de acuerdo a las asignaciones presupuestales. 
4. Responderá por los resultados de su gestión y por las decisiones técnicas, administrativas y financieras tomadas durante la vigencia del contrato. 
5. Verificará el cumplimiento de las condiciones técnicas, administrativas, financieras y legales del contrato. 
6. Verificará el cumplimiento de la normatividad vigente, por parte del contratista en la ejecución del contrato y su liquidación.
7. Certificará el cumplimiento o no de las obligaciones del contratista acorde con la realidad de la ejecución contractual. 
8. Garantizar la eficiente y oportuna inversión de los recursos establecidos en el contrato. 
9. Asegurar que el contratista en la ejecución del contrato se ciña, a los plazos, términos, condiciones técnicas y demás condiciones pactadas.   
10. Mantener permanente comunicación con el contratista, el Municipio, y demás interesados. 
11. Propender porque no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas tendientes a solucionar eventuales controversias. 
12. Revisar si a ello hubiere lugar las solicitudes de adición o prórroga requeridas por el contratista y emitir un concepto técnico al respecto. 
13. Informar oportunamente al Municipio de Cartago sobre los incumplimientos del contratista con el propósito la entidad tome las medidas necesarias. 
14. Velar porque la ejecución del contrato no se interrumpa injustificadamente. 
15. Garantizar que el contratista presente la totalidad de los documentos exigidos, para proceder a la liquidación del contrato, así como que el contratista mantenga actualizadas las vigencias de las garantías. 


Equipo de trabajo

Para el desarrollo de las actividades de Interventoría especializada destinará un equipo de trabajo mínimo exigible, con el fin de garantizar la dedicación exclusiva y de conformidad a la tabla adjunta, para el proyecto Seguridad, de conformidad a los alcances del presente proceso, los cuales contarán con todos los recursos para realizar las visitas de inspección en campo, junto con las herramientas necesarias para desempeñar sus funciones de verificación y la respectiva generación de informes y gestión documental del proyecto.

El equipo mínimo de trabajo de trabajo para el desarrollo de la Interventoría deberá estar integrado por profesionales expertos interdisciplinarios, liderados por un (1) Director de Interventoría, Un (1) Coordinador Técnico, Un (1) Ingeniero de campo, Un (1) Profesional en áreas de Seguridad Industrial y/o Salud Ocupacional, Un (1) Profesional Jurídico y Un (1) Profesional Administrativo y financiero.
A continuación, se describen las funciones generales del personal:
Para presentar la propuesta el proponente deberá aportar la documentación  del siguiente personal con los documentos que acrediten el respectivo perfil y experiencia, sin perjuicio de que el adjudicatario del contrato  de interventoría, para el inicio del contrato de  interventoría deba garantizar todo el personal determinado en el presupuesto oficial del presente proceso, para que en el trabajo de campo y de oficina, los profesionales y personal de apoyo, estén disponibles y cumplan actividades conforme el % de dedicación establecido en los pliegos de condiciones, para cumplir con los cronogramas, plazos y especificaciones  de la  interventoría; por lo tanto los costos inherentes  a la propuesta en operación del equipo considerado en la ficha técnica, son responsabilidad del proponente.

	Personal
	FORMACION ACADEMICA
	Experiencia Mínima
	Funciones Generales
	Tiempo de dedicación

	Director de Interventoría
	
Ingeniero electrónico, eléctrico, Sistemas o telecomunicaciones o afines

	Experiencia profesional, con posterioridad al grado y expedición de la matrícula o tarjeta profesional (si es del caso), mínimo de tres (3) años como Ingeniero electrónico, eléctrico, Sistemas o telecomunicaciones o afines
	1. Coordinar y gestionar las actividades de orden administrativas, legales, contables, logísticas y técnicas asociadas a todo el proceso de interventoría.
2. Ser el enlace entre los interesados.
3. Identificar los aspectos claves en la ejecución y dar directrices para lograr el cumplimiento de objetivos y compromisos realizados con los interesados.
4. Acordar el alcance de cada uno de los entregables con el Municipio.
5. Definir las estrategias, el plan de trabajo, los objetivos e indicadores.
6.Definir la información para la generación de informes, conceptos y recomendaciones.
7. Garantizar la calidad de la información y almacenamiento de esta.
8. Liderar el equipo de trabajo, vigilar y controlar el cumplimento de indicadores y tareas.
9. Apoyar la solución de conflictos.
10. Realizar visitas de campo aleatorias.
11. Gestionar los riesgos.
12. Revisar, aprobar y firmar todos los documentos, informes y conceptos derivados de la actividad de supervisión.

	100%

	Coordinador técnico
	Ingeniero electrónico, eléctrico, Sistemas o telecomunicaciones o afines

	Experiencia profesional, con posterioridad al grado y expedición de la matrícula o tarjeta profesional (si es del caso), mínimo de 3 años como ingeniero Electromecánico

	1. Coordinar la distribución de la supervisión técnica en campo.
2. Liderar todas las actividades técnicas que se requieran en todo el proyecto.
3. Ser el enlace directo con los funcionarios de campo y de enlaces en los municipios y el Municipio.
4. Aprobar los diseños, garantizar que se establezcan los controles de cambios.
5. Vigilar y garantizar que se realice la documentación diariamente de las actividades en las bitácoras de seguimiento
6. Mantener actualizados los compromisos establecidos en actas de reunión y realizar el seguimiento al cumplimiento respectivo.
7. Consolidar los balances actualizados de ejecución del contrato por cada ingeniero responsable de campo.
8. Revisar, aprobar y consolidar las actas de avance de ejecución, y las de cierre de los contratos.
9. Revisar y consolidar la información técnica para la generación de informes, conceptos y recomendaciones.
10. Garantizar la calidad de la información y almacenamiento de esta.
11. Coordinar las actividades de seguimiento y control en la Gestión de los riesgos.
12. Gestionar los recursos necesarios para realizar las actividades de supervisión en campo.
13. Realizar visitas de inspección aleatorias, o si es del caso las que se requieran para garantizar los entregables de conformidad a los alcances del contrato.
14. Acompañar las reuniones y entregas donde sea necesario de conformidad a la solicitud de la supervisión.
15. Garantizar la entrega por parte del contratista ejecutor de los planos record y definitivos, diagramas de conectividad, asi como la documentación técnica de calidad en el proyecto y por cada municipio.
16. Desarrollar actividades de socialización, capacitación y formación que se requieran durante el proceso para los interesados.
	50%

	 Ingenieros de Campo

	Ingeniero electrónico, eléctrico, Sistemas o telecomunicaciones o afines

	Experiencia profesional, con posterioridad al grado y expedición de la matrícula o tarjeta profesional (si es del caso), mínimo de 3 años en administración y/o gestión de proyectos TIC

	1. Apoyar la supervisión técnica en campo.
2. Apoyar todas las actividades técnicas que se requieran en todo el proyecto.
3. Ser el enlace directo con los funcionarios técnicos y de enlaces en el municipio.
4. Verificar los diseños, establecer los controles de cambios.
5. Documentar diariamente las actividades en las bitácoras de seguimiento
6. Desarrollar actas de reunión.
7. Realizar las actas de avance de ejecución, y las de cierre de los contratos.
8. Construir la información para la generación de informes, conceptos y recomendaciones.
9. Garantizar la calidad de la información y almacenamiento de esta.
12. Apoyar la Gestión de los riesgos.

	60%

	Profesional en áreas de Seguridad Industrial y/o Salud Ocupacional (SISO) o de conformidad a la norma
	Ingeniero Ambiental y/o Profesional en salud ocupacional y seguridad en el Trabajo
	Experiencia profesional, con posterioridad al grado y expedición de la matrícula o tarjeta profesional (si es del caso), mínimo de dos (2) años en el desarrollo de las funciones generales del perfil.
	Responsable de la seguridad y salud en el trabajo en todos los frentes del proyecto, encargado de la Seguridad Industrial y la Salud Ocupacional.
1. Verificar el cumplimiento de los sistemas de gestión de sst del contratista.
2. 2. Verificar procesos y procedimientos asociados a las actividades del contratista.
3. 3. Revisar los elementos de protección y la dotación de los trabajadores del contratista en campo.
4. 4. Conceptuar.
5. 5. Levantar actas y desarrollar informes de seguimiento en campo.
6. 6. Mantener archivo de seguimiento actualizado, la recolección de evidencias, así como requerir las acciones correctivas y preventivas necesarias, realizar el respectivo seguimiento al cumplimiento de las acciones correctivas y preventivas generadas por el contratista.
7. 7. Exigir las continuas capacitaciones al personal.
8. 8. Acompañar las investigaciones que se puedan generar en materia de accidentalidad o riesgos materializados en la ejecución del proyecto.
9. 9. Pasar los informes periódicos que en materia de seguridad requiera la supervisión.

	50%

	Profesional Jurídico:
	Abogado

	Experiencia profesional, con posterioridad al grado y expedición de la matrícula o tarjeta profesional (si es del caso), mínimo de 3 años, en el desarrollo de las funciones generales del perfil.

	Responsable de la verificación de los requisitos jurídicos de los procesos que tengan que ver con el contrato y el desarrollo del mismo de conformidad a lo establecido en el presente documento, entre algunas:

1.Verificar el cumplimiento de los aspectos legales y generar los informes periódicos.
2.Conceptuar y asesorar las diferentes situaciones de índole legal que se requieran en el proyecto.
3. Generar las alertas frente a riesgos de tipo jurídico que se puedan presentar en el proyecto.
6. Acompañar las reuniones de seguimiento donde sea convocado.
5. Las demás establecidas de orden legal en el presente documento.
	
30%

	Profesional administrativo y Financiero
	Título profesional de Contaduría Pública, Administración de Empresas o Economía o afines con especialización o maestría en proyectos o afines.

	Experiencia profesional, con posterioridad al grado y expedición de la matrícula o tarjeta profesional (si es del caso), mínimo de 2 años como Revisor fiscal

	Responsable de la vigilancia y control de las actividades contables en el proyecto, garantizando el cumplimiento de las normas. Entre algunas:

1.Verificación de cumplimiento de las normas contables y fiscales en lo referente a documentos y soportes para los pagos, y hacer los informes periódicos.
2.Revisión de actas parciales y de avance de obra versus lo facturado.
3.Identificar y advertir sobre riesgos contables y fiscales que se estén presentando en la ejecución del contrato del tercero.
4.Verificar el cumplimiento de obligaciones de aportes a salud, pensiones, parafiscales y demás por parte del contratista ejecutor.
5. Conceptuar y asesorar las diferentes situaciones de índole contable y fiscal que se requieran en el proyecto.

6. Acompañar eventualmente las reuniones donde sea convocado.

7.Las demás establecidas de orden contable y fiscal en el presente documento.
	30%



La base estructural del equipo está conformada por personal de amplia experiencia en la supervisión de implementación de soluciones de tecnología para la seguridad ciudadana, sistema de video vigilancia ciudadana (CCTV), Centros de monitoreo, sistemas CAE (Centro de Atención a Emergencias) o 123, Integración de soluciones de seguridad interior (CCTV- control de acceso- intrusión- detección y extinción de incendio- etc.), adecuación de centros de monitoreo, datacenter, instalación y habilitación de puestos de trabajo, cableado estructurado, energía, aire acondicionado y telecomunicaciones en general.
Esta base se fundamenta en los perfiles del Director, los ingenieros de proyectos, cuyos perfiles, funciones y experticia se ilustran en los requisitos técnicos mínimos de personal.

Documentación de soporte de la interventoría para la ejecución del contrato
· Estudios previos y anexos
· Pliegos de condiciones y anexos
· Propuesta
· Copia del contrato, adiciones y modificaciones
· Garantías
· Memorias de Cálculo
· Planos y fotografías
· Memorandos de campo con observaciones del contratista
· Correspondencia cruzada.
· Bitácora de interventoría
· Perfiles profesionales y laborales del personal involucrado en la ejecución del contrato.
· Especificaciones de herramienta, maquinaria y equipo adecuado según el objeto del contrato y los términos de referencia.
· Actas de inicio
· Actas de pago
· Acta de liquidación
· Reclamaciones formales del contratista
· Actos administrativos que se produzcan en el desarrollo del contrato
· Certificados de disponibilidad y registro presupuestal
· Solicitudes por parte del contratista o los interesados
· Actas de acuerdo y/o modificación
· Informes de programación y seguimiento

y las demás que se produzcan en el desarrollo del contrato, no contemplados en el listado anterior.

Entregables de la Interventoría

Dentro del alcance de la solución propuesta, entregará como resultado:

1. Trabajo de campo y desarrollo de Bitácoras de información de ejecución actualizadas semanalmente en formato digital.
2. Informe Integral de Interventoría y del contratista mensual.
3. Generación de estructura documental actualizada en archivo digital.
4. Actas de reunión.
5. Revisión y autorización de Actas de avance de ejecución parcial.
6. Revisión y autorización de Actas de cierre: terminación, recibo a satisfacción, y liquidación.
7. Desarrollo de Archivo de relación de activos del contrato.
8. Entrega de Check list de inspección y entrega de productos parcial y final.
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