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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 12 del Acuerdo Distrital 637 de 2016, por medio 
del cual se modifica el artículo 49 del Acuerdo Distrital 257 de 2006, que a tenor literal señala: “El 
Sector Gobierno tiene la misión de velar por la Gobernabilidad Distrital y Local, por la generación 
de espacios y procesos sostenibles de participación de los ciudadanos y las organizaciones sociales, 
por la relación de la administración distrital con las Corporaciones Públicas de elección popular en 
los niveles local, distrital, regional y nacional; vigilar y promover el cumplimiento de los derechos 
constitucionales, así como de las normas relativas al espacio público que rigen en el Distrito Capital”. 
 
Así mismo, el artículo 52 del acuerdo 637 de 2016 (Naturaleza, objeto y funciones básicas de la 
Secretaría Distrital de Gobierno)¸la Secretaria Distrital de Gobierno, tiene por objeto “orientar y 
liderar” la formulación y seguimiento de las políticas encaminadas al fortalecimiento de la 
gobernabilidad democrática en el ámbito distrital y local, mediante la garantía de los derechos 
humanos y constitucionales, la convivencia pacífica, el ejercicio de la ciudadanía, la promoción de la 
paz y la cultura democrática, el uso del espacio público, la promoción de la organización y de la 
participación ciudadana y la coordinación de las relaciones políticas de la Administración Distrital en 
sus distintos niveles. 
 
Por su parte, el Estatuto orgánico de Bogotá define las competencias de las Alcaldías Locales, las 
cuales se encuentran reglamentadas por el Decreto 101 de 2010 suscrito por la Alcaldía Mayor de 
Bogotá, y en la que se estipulan como campos de acción por parte de la Alcaldía Local las áreas de 
espacio público, urbanismo, contratación, propiedad horizontal, ejecución del Plan de Desarrollo 
Local, planeación, entre otros. 
 
En razón a dicho objeto la entidad debe desarrollar, en cumplimiento de la Ley y el acatamiento de 
los principios que orientan la administración pública, la contratación de los bienes y servicios 
requeridos. 
 
Es así como la misión de la Alcaldía Local de Bosa es "Liderar la convivencia pacífica, el ejercicio de 
la ciudadanía, la promoción de la organización y de la participación ciudadana, y la coordinación de 
las relaciones políticas de la Administración Distrital en sus distintos niveles, para fortalecer la 
gobernabilidad democrática en el ámbito distrital y local, y garantizar el goce efectivo de los derechos 
humanos y constitucionales". 
 
En razón a esto, y para dar cumplimiento la entidad está compuesta por un conjunto de instancias, 
políticas de gestión y operación, recursos e información, el cual su objetivo es generar una mejora 
continua en el desempeño de todas las áreas que la componen y de esta manera garantizar la 
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consecución de resultados, y sobre todo la satisfacción del ciudadano por velar que se cumplan sus 
derechos y deberes encaminados hacia la integridad y transparencia. 
 
1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN 
 
Para la Alcaldía Local de Bosa, es muy importante generar evidencia física de toda documentación 
que generen las dependencias para demostrar todas las actividades que se realizan diariamente con el 
fin de dar cumplimiento a las políticas internas y externas, a los organismos de control y al ciudadano 
como receptor a los servicios que les prestamos. 
 
De esta manera, es indispensable cumplir y hacer cumplir con el procedimiento establecido de la 
entidad GDI-GPD-P005 "Procedimiento de Organización Documental", el cual nos indica la 
manera correcta de organizar los documentos; clasificar, ordenar e identificar su disposición final; 
todo esto dando cumplimiento también al principio de orden original (mantener la integridad del 
expediente durante todo su ciclo de vida) y al principio procedencia (los documentos producidos por 
una institución y sus dependencias no deben mezclarse con los de otras), todo con el objetivo de 
poder ordenar los documentos, archivarlos y almacenarlos, de tal forma que sea una buena 
herramienta, para facilitar ya sea la búsqueda de información o garantizar su vida útil y permanencia 
de acuerdo a la tabla de retención Documental-TRD.  
 
Para dar cabal cumplimiento a lo anteriormente dicho, se hace necesario y de acuerdo a la ley 594 de 
2000, contar con todos los recursos necesarios y adecuados para la organización y manejo del 
archivo de la Alcaldía Local de Bosa. Por ello se requiere tener las suficientes unidades de 
conservación, para este caso carpetas y cajas cuya funcionalidad es la preservación e identificación de 
la documentación para proceder al archivo de los mismos. 
 
Es por ello que se debe mantener un inventario adecuado de estas unidades de conservación, 
teniendo en cuenta que en la alcaldía se adelantan varios procesos que generan muchos documentos, 
y a su vez se debe tener en cuenta la regla en el cual las carpetas deben contener como máximo 200 
folios, (GDI-GPD-P005 "Procedimiento de Organización Documental" Proceso: "Gerencia de la 
información Gestión del Patrimonio documental) de acuerdo a esto, se requerirán de carpetas para 
realizar el debido almacenamiento cumpliendo con las políticas establecidas, de acuerdo a la cantidad 
de documentación que se va formando. 
 
Para tal efecto y de acuerdo a lo anteriormente expuesto es indispensable adelantar un proceso de 
contratación que garantice el suministro de los bienes requeridos, que servirán para el archivo y el 
almacenamiento de los documentos que se reciben y se generan en razón a la gestión de la Alcaldía 
local de Bosa. 
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2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATO A CELEBRAR. 

 
2.1 OBJETO. 
 
El contrato que se pretende celebrar tendrá por objeto “ADQUIRIR UNIDADES DE 
CONSERVACIÓN CONSISTENTE EN CARPETAS Y CAJAS PARA EL ARCHIVO Y 
ALMACENAMIENTO PARA LA DOCUMENTACIÓN QUE GENERAN LAS 
DIFERENTES ÁREAS DE LA ALCALDIA LOCAL DE BOSA”.   
 
2.2 Código clasificador de bienes y servicios UNSPSC 
 
El objeto de este contrato está codificado en la clasificación que se describe a continuación:  
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 
 

Descripción 

44122003 32100000 44120000 44122000 44122003 Carpetas 

44111515 44000000 44110000 44111500 

 
44111515 

cajas u 
organizadores de 
almacenamiento 

de archives 

 
2.3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
El contratista debe cumplir con las especificaciones técnicas para los bienes requeridos por el Fondo 
de Desarrollo Local de Bosa. Ver anexo técnico 
 
2.4 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a SUMINISTRO regulado por 
Ley 80 de 1993, y demás normas que las modifiquen.  
 
Así mismo el código de comercio en el artículo 968 señala que: “El suministro es el contrato por el cual una 
parte se obliga, a cambio de una contraprestación, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones 
periódicas o continuadas de cosas o servicios”. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 

 
La modalidad de selección pertinente para esta contratación corresponde a la mínima cuantía 
contemplada en el numeral 5 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.5.1y 
siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. 
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De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratación se 
justifica en atención al valor del presupuesto oficial. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. 

 
El valor del contrato se estima en la suma de TRECE MILLONES DE PESOS ($13.000.000) 
M/CTE, de la vigencia fiscal 2023, con cargo a los rubros presupuestales 
 

RUBRO DESCRIPCION VALOR 

O2120201003023215307 Cajas de cartón litografiadas  $           4.000.000  

O2120201003023215317 Fólderes  $           9.000.000  

TOTAL  $         13.000.000  

 
Para definir los costos de la presente contratación se realizó el estudio de mercado consistente en la 
comparación de precios, entre oferentes que suministran los bienes requeridos por la entidad, cuyo 
resultado se expone en el documento anexo al presente estudio previo denominado Estudio de 
Mercado.  
 
No obstante, lo anterior, el valor del contrato resultante del presente proceso, será TRECE 
MILLONES DE PESOS ($13.000.000,00) M/CTE INCLUIDO IVA y todos los impuestos, 
costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que se causen con la ejecución 
del contrato, toda vez que es hasta agotar la totalidad del presupuesto oficial 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 
 
Atendiendo lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la 
Secretaría Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de Bosa, requiere la celebración el 
contrato de suministro. 
 
Se realiza el análisis del sector y se adjunta como documento al presente estudio previo. 
 

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratación corresponde a TRECE 
MILLONES DE PESOS ($13.000.000,00) M/CTE INCLUIDO IVA, amparado en el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1129 de la vigencia fiscal 2023, con cargo a los 
rubros presupuestales. 
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RUBRO DESCRIPCION VALOR 

O2120201003023215307 Cajas de cartón litografiadas  $           4.000.000  

O2120201003023215317 Fólderes  $           9.000.000  

TOTAL  $         13.000.000  

 

6. REQUISITOS HABILITANTES  

 
Tener en cuenta que el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 señaló que, para establecer los 
requisitos habilitantes del proceso de selección, se debe tener en cuenta lo siguiente: 
 
El Riesgo del Proceso de Contratación 
El valor del contrato objeto del Proceso de Contratación 
El análisis del sector económico respectivo 
El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, es preciso que los requisitos habilitantes se establezcan de forma 
adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, aplicando los lineamientos dados por 
Colombia Compra Eficiente y las necesidades de la Entidad. La expresión adecuada y proporcional 
hace referencia a que haya una relación entre el contrato y la experiencia del proponente y su 
capacidad jurídica, técnica, financiera y organizacional, es decir, los requisitos habilitantes exigidos 
deben guardar proporción con el objeto del contrato, su naturaleza, valor, complejidad, plazo, forma 
de pago y el Riesgo asociado al Proceso de Contratación.  
 
6.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 
Los requisitos habilitantes y el ofrecimiento económico se solicitarán por parte de la Dirección de 
Contratación de acuerdo con la normatividad vigente y conforme al cuestionario establecido en la 
plataforma SECOP II y documento anexo en la plataforma. 
 
6.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS: 
 
La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en 
cuyo caso y para los presentes efectos no deberá estar incurso en ninguna inhabilidad o 
incompatibilidad que le impidan el ejercicio de sus facultades. 
 
De acuerdo con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios No. 
1082 de 2015, la entidad verificará en cada oferta el cumplimiento de los requisitos jurídicos, los 
cuales tienen por objeto establecer si los proponentes cumplen con las condiciones y requisitos 
mínimos exigidos por el FONDO. Esta verificación no da puntaje solo habilita para la evaluación. 
 
Los proponentes deberán presentar los siguientes requisitos habilitantes:  
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A) Carta de presentación de la propuesta (Formato No. 1) 

 
Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata de una 
persona jurídica o por el representante legal del consorcio o unión temporal, si la propuesta se 
presenta bajo esta modalidad asociativa. 
 
El proponente deberá presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por la 
Entidad. 
 
Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá: 
 
a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa de 

actuar en nombre y representación del mismo. En este último caso, la facultad de representación 
debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar 
adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentación de la propuesta implica la transgresión del deber 
establecido en el numeral 7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el 
integrante de la propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización de la junta de socios o 
asamblea general de accionistas, según corresponda. 
 

b) En caso de ser consorcio o unión temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o 
unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. Tal 
facultad de representación debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en 
caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo. 

B) Acreditación de la existencia y la representación legal. 

 
Los proponentes deberán acreditar su existencia legal mediante el siguiente documento: 

 
Certificado expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad donde opere la oficina 
principal y de la sucursal o agencia que prestará los servicios, con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste que 
su objeto social corresponde al objeto del presente proceso. 

 
En el evento en que en el certificado mencionado anteriormente no se indiquen las facultades del 
representante legal o la duración de la sociedad, el proponente deberá presentar el extracto de los 
estatutos sociales en donde se indiquen las mismas, con el fin de verificar, directamente por parte de 
la Entidad, estos aspectos. 
 
En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unión Temporal, estos documentos deben ser 
presentados en forma individual por cada uno de los integrantes. 
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Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unión Temporal, al 
cierre del presente proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o sucursal 
domiciliada, la indicación de las facultades del Representante Legal, el término de duración y el 
objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERÁ HABILITADA. 
 
La capacidad de la persona jurídica oferente se circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su 
objeto social, el cual debe guardar relación con el objeto contractual del presente proceso, y se 
verificará en el Certificado de Existencia y Representación Legal o en los estatutos de la sociedad. 
Para proponentes que sean consorcio o unión temporal, todos sus miembros deben cumplir con este 
requisito.  

C) Certificación de pagos al Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales. 
(Anexo 2).  

 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera 
modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentación de su oferta debe acreditar que se 
encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, 
así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
Si el proponente es persona jurídica debe adjuntar con su propuesta, una certificación en la cual se 
acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha 
definitiva de cierre del presente proceso de selección a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos 
Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de 
acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe venir suscrita por el 
Representante Legal de la sociedad proponente. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean 
personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha 
certificación expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y según corresponda. 
 
El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cámara de Comercio. 
 
Cuando el proponente sea persona natural, deberá acreditar el pago de sus aportes y el de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes parafiscales. 
 
Dicho documento debe certificar que a la fecha de presentación de su oferta ha realizado el pago de 
los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses del calendario que legalmente 
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sean exigibles en la citada fecha, es decir, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 
dichos pagos. 
 
Si el proponente persona natural no tiene personal a cargo, si pertenece al régimen simplificado 
deberá allegar copia de la planilla de pago (PILA) como cotizante independiente, correspondiente a 
los últimos tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso. Si pertenece al régimen común 
deberá allegar certificación expedida por Contador Público en la que conste que a la fecha de 
presentación de su oferta ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses. 

D) Documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal (Formatos No. 3 y 4) 

 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se deberá aportar el documento de 
constitución suscrito por sus integrantes, el cual deberá expresar claramente su conformación, las 
reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se 
demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el artículo 7o. de la ley 80 de 1993, según formato 
del pliego, donde se debe: 
 
a. Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal. 
 
b. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del 

documento de identidad y domicilio. 
 
c. Designar la persona que, para todos los efectos, representará el consorcio o la unión temporal. 

Deberán constar su identificación y las facultades de representación, entre ellas, la de presentar la 
propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, modificar y liquidar 
el contrato en caso de resultar adjudicatario, así como la de suscribir la totalidad de los 
documentos contractuales que resulten necesarios. 

 
d. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión 

temporal y sus respectivas responsabilidades, su participación en la propuesta y en la ejecución del 
contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa. 

 
e. Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNIÓN TEMPORAL, los términos y 

extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades 
de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 
previo de la Entidad. 

 
f. Señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, la cual no podrá ser inferior a la del plazo 

de ejecución y liquidación del contrato y dos (2) años más. 
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En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de 
conformación del consorcio o unión temporal, la Entidad requerirá al proponente y le fijará el plazo 
dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro del plazo 
establecido, la oferta será rechazada. 
 
En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio 
o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en relación con la 
facturación deben manifestar: 
 

1. Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus 
integrantes, caso en el cual debe informar el número del NIT de quien factura. 

 
2. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del 

consorcio o la unión temporal, caso en el cual deben informar el número de NIT de cada 
uno de ellos y la participación de cada uno en el valor del contrato. 

 
3. Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe 

indicar el número. Además, se debe señalar el porcentaje o valor del contrato que 
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de 
ellos. 

 
Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros 
que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, 
expresa y escrita de la Entidad. 

E) Pacto de integridad, transparencia, anticorrupción y antisoborno (Formato No. 5) 

 
El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato No. 5 (Compromiso de Transparencia y 
Compromiso de integridad), debidamente diligenciado. 
 
En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno de 
los integrantes que lo conforman. 

F). Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, personería y RNMC 

 

• Verificación de no inclusión en el Boletín de Responsables Fiscales 
 
El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de 
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para 
nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la 
correspondiente persona natural o jurídica según se trate, no se encuentra reportada en el boletín de 
responsables fiscales que publica la Contraloría General de la República con periodicidad trimestral. 
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Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación, la Entidad, verificará en el último 
Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la República que el 
proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, 
no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletín.  
 

• Verificación de Antecedentes Disciplinarios expedido por Personería Distrital de 
Bogotá, D.C. 
 

Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente del proponente en caso de tratarse de persona 
natural y del representante legal en caso de tratarse de persona jurídica, expedido por la Personería 
Distrital de Bogotá, D.C.  
 

• Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de 
Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación 

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los 
antecedentes disciplinarios del proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un 
consorcio o una unión temporal, toda vez que de las sanciones disciplinarias también se desprenden 
inhabilidades, la Entidad realizará la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la página 
web de la Procuraduría General de la Nación.  
 

• Verificación de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – Policía 
Nacional.  

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de 
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de persona 
jurídica o consorcio o unión temporal), la Entidad realizará la consulta de los antecedentes judiciales 
a través de la página web de la Policía Nacional.  
En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 
consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia 
judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, la 
propuesta será rechazada. 
 

• Verificación de Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la 
Policía Nacional  

 
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y con el fin de verificar el pago 
de multas del proponente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o 
unión temporal), la entidad realizará la consulta correspondiente en el Sistema de Registro Nacional 
de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional. 
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En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 
consorcio o unión temporal, según el caso, registre multas pendientes de pago, según lo establecido 
en el 183 de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía, la propuesta será rechazada. 
 

G). Inhabilidades e incompatibilidades 
 
Los oferentes no deberán estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la 
Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, el estatuto Orgánico del Sistema Financiero y demás 
normas concordantes, ni estar registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de la 
República como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podrá estar incurso en las 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar registrados en el boletín 
expedido por la Contraloría General de la República como responsables fiscales, so pena de 
RECHAZO de la oferta. 
 

H). Copia del Registro Único Tributario - RUT 
 
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán presentar la copia del 
Registro Único Tributario – RUT expedido por la DIAN. 
 
     I). Copia del Registro de Información Tributaria – RIT 
 
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán presentar la copia del 
Registro de Información Tributaria – RIT, para aquellos proponentes que tengan su domicilio 
principal en Bogotá. 
 

J) Documento de identidad y Libreta Militar (cuando aplique) 
 
Se deberá anexar copia de la cédula de ciudadanía del representante legal y en caso de consorcio o 
unión temporal cada uno de sus integrantes anexará copia de su respectiva cédula de ciudadanía. 
 

K). Certificación Bancaria 
 
Se deberá presentar certificación bancaria del proponente, con fecha de expedición no mayor a 3 
meses. 
 
6.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
6.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
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El proponente deberá acreditar experiencia con mínimo dos (2) contratos con experiencia específica 
relacionada con el objeto del presente proceso y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del 
presupuesto oficial asignado en presente proceso, expresado en SMMLV. 
 
Para lo anterior, el proponente debe anexar las certificaciones de contratos iniciados y ejecutados en 
su totalidad, y cuya sumatoria sea igual o superior a la experiencia mínima exigida. 
 
En caso de que el contrato certificado haya sido ejecutado por un consorcio o unión temporal, del 
cual el proponente fue integrante, se tendrá en cuenta su porcentaje de participación. 
 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia general acreditada es la sumatoria de 
los contratos certificados aportados por todos los miembros del consorcio o unión temporal. Cada 
uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberá acreditar su experiencia con al 
menos un contrato de acuerdo con las condiciones del presente estudio previo. Si el Consorcio o 
Unión Temporal, no acredita la experiencia en la forma aquí indicada, se entenderá que la propuesta 
no cumple con la experiencia mínima solicitada.  
 
Los valores del SMMLV de los años anteriores sobre los cuales se certificará la experiencia son: 
 

Año Valor SMMLV 

1990 41.025 

1991 51.716 

1992 65.190 

1993 81.510 

1994 98.700 

1995 118.934 

1996 142.125 

1997 172.005 

1998 203.826 

1999 236.460 

2000 260.100 

2001 286.000 

2002 309.000 

2003 332.000 

2004 358.000 

2005 381.500 

2006 408.000 

2007 433.700 

2008 461.500 

2009 497.000 

2010 515.000 

2011 535.600 

2012 566.700 

2013 589.500 
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Año Valor SMMLV 

2014 616.000 

2015 644.350 

2016 689.454 

2017 737.717 

2018 781.242 

2019 828.116 

2020 877.803 

2021 $908.526 

2022 $1.000.000 

2023 $1.300.606 

 
Cada certificación deberá contener la siguiente información: 
 
Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono. 
Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación 
Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar. 
Valor total del contrato. 
 
Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe especificar el porcentaje de participación. 
Fecha de inicio del contrato o de suscripción del contrato. 
Plazo de ejecución y/o fecha de terminación 
Firma de la persona competente que expide la certificación.  

 
Si el contrato se refiere a la prestación de diferentes suministros o servicios a los del presente 
proceso de contratación, se debe efectuar dentro de la certificación una discriminación de los 
mismos con su valor correspondiente en SMLMV, para efectos de establecer los que se relacionan 
con el objeto requerido para el presente proceso de selección, cuya sumatoria debe ser igual o 
superior a los SMLMV exigidos. 
 
Cada certificación deberá contener la información suficiente con la cual la entidad pueda constatar la 
veracidad de la información allí consignada. 
 
El Fondo de Desarrollo Local de Bosa podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. 
 
Si en un mismo documento se presenta la acreditación de la experiencia en más de un contrato, se 
tomará cada contrato como una (1) certificación de experiencia. 
 
6.2.1. ACEPTACION CONDICIONES TÉCNICAS. 
 
El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato No. 7 (Aceptación de condiciones 
técnicas) debidamente diligenciado. 
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En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno de 
los integrantes que lo conforman. 
 
6.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS 
 
La Secretaría Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de Bosa no verificará la capacidad 
financiera teniendo en cuenta el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.   
 
6.1.4 CRITERIOS AMBIENTALES SOSTENIBLES 
 
En el siguiente apartado se encuentran los criterios de referencia que serán habilitantes para la selección del 
proveedor del bien o servicio. 
 

Especificaciones técnicas Medios de verificación 

1. Los insumos de papelería tales como: 
resmas de papel, blocks de notas, 
cuadernos, carpetas de cartón, sobres de 
manila y demás elementos fabricados en 
papel, deben ser fabricados con papel 
reciclado, residuos agroindustriales, o 
madera proveniente de fuentes forestales 
sostenibles. 

Declaración juramentada 
(Se debe entregar con la propuesta) 

 
Ficha técnica del producto.  

(Se valida durante la ejecución del contrato) 

2. El fabricante y/o comercializador deberá 
utilizar materiales reciclados para el 
embalaje del producto y los insumos. (No 
se permite el uso de poliestireno expandido 
-icopor- ni plástico de un solo uso) 

Declaración juramentada 
(Se debe entregar con la propuesta) 

 
 

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
7.1 MENOR PRECIO  
 
La escogencia del contratista se hará respecto de la propuesta que presente el precio más bajo, 
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En 
caso de que este no cumpliese con los requisitos habilitantes, se procederá a verificar los requisitos 
habilitantes a la segunda propuesta con el precio más bajo y así sucesivamente. 
 
La propuesta económica deberá presentarse en el Formato establecido en la invitación pública y en la 
plataforma SECOP II. 
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Cuando se cotice algún bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que señala la 
exención, exclusión, o el régimen contributivo del proponente. 
 
Cuando se presenten proponentes de diferentes regímenes de IVA y para efectos de la evaluación 
económica y en observancia del principio de igualdad y del deber de selección objetiva, se tomará el 
precio de cada propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el 
presupuesto oficial. 
 
7.2 EMPATE DE PROPUESTAS  
 
En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicarán las reglas previstas en la Ley 2069 de 
2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Artículo 2.2.1.2.4.2.17). 
 

8. ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACIÓN. 

 

De acuerdo con lo establecido por en el Decreto 1082 de 2015, Alcaldía Local de Bosa, ha evaluado, 
tipificado, estimado y asignado provisionalmente los siguientes riesgos previsibles involucrados en la 
presente contratación.  

Se adjunta Matriz de Riesgos como documento al presente estudio previo. 
 

9. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 

 
El presente Contrato SI requiere constitución de garantía por el/la contratista.  
 
De acuerdo con lo establecido en la Matriz de Riesgos, el objeto a contratar, la naturaleza y 
obligaciones del contratista, la entidad requiere amparar los riesgos mediante el otorgamiento de una 
garantía única; en consecuencia, el contratista se obliga a constituir a favor de Bogotá D.C. – Fondo 
de Desarrollo Local de Bosa, NIT 899.9999.061-9, cualquiera de las siguientes garantías, de 
conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015: 
 

a. Contrato de seguro contenido en una póliza. 
b. Patrimonio autónomo. 
c. Garantía Bancaria. 
 

La garantía constituida deberá amparar: 
 

• Cumplimiento del contrato: Por el 10% del valor total del contrato, con un término de 
vigencia correspondiente al plazo de ejecución del contrato y seis meses más.   
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Este amparo busca cubrir a la Entidad de posibles incumplimientos del objeto contractual, así como 
garantizar el pago de multas y/o cláusula penal.   
 

• Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por el 10% del valor total del contrato, 
con un término de vigencia correspondiente al plazo de ejecución del contrato y seis meses 
más.  
 

Nota: La garantía de cumplimiento del contrato debe cubrir: 
 
1. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados 
de: 
 

(a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al 
contratista; 
 

(b) el cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al 
contratista; 
 

(c) los daños imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no 
prevé entregas parciales; y 
 

(d) el pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. 
 

2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el 
correcto funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato.  
 

10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
10.1 PLAZO 
 
El plazo del contrato es de SEIS (6) MESES, contados a partir de la fecha del acta de inicio y/o 
hasta agotar los recursos lo primero que ocurra, suscrita entre el supervisor del contrato designado 
por el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA Y EL CONTRATISTA, previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución. 
 
10.2 VALOR 
 
El valor del contrato será de TRECE MILLONES DE PESOS ($13.000.000,00) M/CTE y todos los 
impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que se causen con la 
ejecución del contrato de la vigencia fiscal 2023 respaldado con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 1129 de la vigencia fiscal 2023, con cargo a los rubros presupuestales. 
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RUBRO DESCRIPCION VALOR 

O2120201003023215307 Cajas de cartón litografiadas  $           4.000.000  

O2120201003023215317 Fólderes  $           9.000.000  

TOTAL  $         13.000.000  

 
 10.3 FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato se pagará así: 
 
El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA realizará pagos parciales de conformidad con 
las cantidades recibidas de los bienes requeridos por la entidad, previa certificación de cumplimiento 
a satisfacción expedida por el Supervisor y/o apoyo a la supervisión del contrato, y previa 
presentación de los siguientes documentos: 
 

• Factura  

• Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato 
y/o apoyo a la supervisión.   

• Acta de ingreso de los bienes al almacén 

• Certificación Bancaria. 

• Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago 
de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación 
familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o 
aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas jurídicas. 

 
Nota 1: No obstante, lo anterior, todos los pagos estarán sujetos a programación del PAC por parte de la 
supervisión y/o apoyo a la supervisión designado por la Alcaldía Local, para lo cual, el contratista deberá 
radicar oportunamente el informe de actividades realizadas con todos los soportes.  
 
Nota 2: El contratista deberá indicar la cuenta corriente o de ahorro, en la cual se le consignará el valor 
correspondiente a cada pago (en caso de cambiar la misma deberá informar oportunamente).  
 
Nota 3: El cálculo de impuestos y la respectiva retención sobre los pagos, se hará de conformidad con las 
disposiciones legales que regulan la materia.  
 
Nota 4: Los pagos serán realizados por EL FONDO, en pesos colombianos, a través de la consignación en la 
cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado; abierta en una de las 21 entidades 
financieras afiliadas al Sistema Automático de Pagos, previos los descuentos de Ley.  
 
Nota 5: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el Numeral 7° Parágrafo 1° del artículo 499 
del Estatuto Tributario, “para la celebración de contratos de venta de bienes o de prestación de servicios 
gravados por cuantía individual y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberá 
inscribirse previamente en el Régimen común. Por lo anterior los contratistas que para el presente año superen 
el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el Régimen Común, deberán presentar factura de 
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venta, con los requisitos del artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado 
(IVA), para cada pago.  
 
Nota 6: Los pagos se deben acreditar a través de la plataforma del SECOP II. El contratista debe presentarlas 
en físico y cargar las facturas en dicha plataforma para el trámite de pago.  
 
Nota 7: En el caso de que el contratista sea un Consorcio o Unión Temporal, el personal a su cargo que se 
requiera para la ejecución del contrato debe estar afiliado al sistema de Seguridad Social a nombre de dicho 
consorcio o unión temporal.  
 
Nota 8: Sin perjuicio de lo establecido en el artículo 1.6.1.4.10 del decreto 1625 de 2016, modificado por el 
decreto 358 del 5 de marzo de 2020, el contratista Consorcio o Unión Temporal deberá facturar a su nombre 
y con su propio NIT., para lo cual una vez favorecido con el presente proceso, dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la notificación de la adjudicación, la Unión Temporal o el Consorcio, debe remitir el NIT 
correspondiente y certificación de apertura de cuenta bancaria a nombre de la respectiva figura plural.  
 
Nota 9. En todo caso el contratista será el único responsable de los pagos que deba realizar a terceros en 
desarrollo del contrato. Por consiguiente, no podrá supeditarse el pago que deba realizar el contratista a sus 
terceros y/o subcontratistas, al pago que deba efectuar el FONDO por concepto de servicios prestados a 
favor del contratista.  
 
Nota 10. De conformidad con lo establecido en el Artículo 16 del Decreto Distrital 189 de 2020 ´Por el cual 
se expiden lineamientos generales sobre transparencia, integridad y medidas anticorrupción en las entidades y 
organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones. Implementación de ley de pagos a plazos justos 
a contratistas del Distrito Capital. En el Distrito Capital el plazo de pago a contratistas será máximo de treinta 
(30) días calendario luego de recibido el bien o servicio que determine la cláusula contractual, siempre y 
cuando se cuente con el recibo a satisfacción por parte del supervisor o interventor y con el cumplimiento de 
todos los demás requisitos que correspondan a cargo del contratista. Igualmente, los contratistas deben 
adoptar la obligación general de efectuar el pago de sus obligaciones contractuales, en un término no mayor a 
treinta (30) días contados a partir de la fecha de la recepción del bien o servicio. 

 
9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
1. Asumir todos los costos que genere la legalización del contrato. 
2. Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en 

el anexo técnico, en la invitación pública y en la propuesta presentada, la cual para todos los 
efectos formará parte integral del contrato. 

3. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con 
el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda. 

4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo 
Integrado de Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con 
ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los 
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 
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6. Dar estricto cumplimiento al Código de integridad según los establecido en el Decreto Nacional 
No. 1499 de 2017 y el Decreto Distrital No. 118 de 2018 expedido por la Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaría 
Distrital de Gobierno en la ejecución del contrato. 

7. Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías del 
Contrato, en el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, y demás 
modificaciones que afecten su vigencia o monto. 

8. Asumir el pago de los impuestos, gravámenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género 
que establezcan las leyes colombianas. 

9. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 
Contrato le imparta la Secretaría Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de Bosa 
través de la supervisión del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de las 
obligaciones 

10. Entregar a la supervisión los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquier 
situación que pueda afectar la correcta ejecución y cumplimiento del contrato. 

11. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad 
social, en proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla 
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. 

12. Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el 
representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema 
de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los 
últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo 
modifique, adicione o complemente. 

13. Vincular y mantener mínimo el 50 % (Según los porcentajes que establece el artículo 3 del 
Decreto Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y las 
fechas para su aplicación) de mujeres para la ejecución del contrato, garantizando que la 
vinculación se realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, 
dando prioridad a mujeres víctimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar 
u otra condición especial.  
a. Presentar de manera bimensual certificación suscrita por el Representante Legal y el Revisor 

Fiscal (Si Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene 
vinculadas para la ejecución del contrato el  50% (Según los porcentajes que establece el 
artículo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica 
del contrato y las fechas para su aplicación) de mujeres, adjuntando el listado de mujeres 
vinculadas y la planilla pago de seguridad social de las mismas. El listado presentado deberá 
discriminar que mujeres de las vinculadas son víctimas del conflicto armado, con alguna 
discapacidad, jefa de hogar o con otra condición especial.  

14. Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, en 
la plataforma de información de la Agencia Pública de Empleo del Distrito “Bogotá Trabaja”.  
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Nota: (El presente contrato no requiere cumplir con las obligaciones 13 y 14 toda vez 
que, por su naturaleza, no es necesaria la vinculación de personal adicional con el que 
pueda contar el contratista para dar cumplimiento a la ejecución). 
 

9.5 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 
1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 
2. Entregar dentro de los cinco (5) primeros días siguientes a la suscripción del acta de inicio, el 

modelo de las cajas y carpetas descritos en la Ficha técnica con el fin de verificar y avalar las 
condiciones de la totalidad de los ítems a entregar.  

3. El contratista, se obliga a realizar los cambios que sean necesarios en los bienes cuando no sean 
de la calidad requerida por el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA; razón por la 
que los costos que eventualmente se generen de ello correrán por cuenta del contratista y en 
caso reiterado por cambio de calidad de un mismo elemento, se deberán presentar opciones 
alternativas que ofrezcan mejor calidad, sin costo adicional para el FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE BOSA. Dicho cambio se debe producir dentro de los dos (2) días 
siguientes a la fecha de la solicitud. 

4. Reemplazar aquellos elementos dañados, defectuosos o que no cumplan con las especificaciones 
técnicas requeridas dentro de los tres (03) días siguientes a la solicitud realizada por el Supervisor 
del Contrato, sin costo alguno para la entidad.  

5. Asumir el valor de los fletes, empaques y seguros de la mercancía que se despache y se entregue 
en cumplimiento del contrato. 

6. Permitir al supervisor del contrato, la inspección, la evaluación y supervisión de los bienes 
relacionados con el objeto contractual, con el fin de realizar el seguimiento del mismo. 

7. Establecer estrategias en la ejecución de las actividades propias del contrato, que busquen la 
minimización de daños ambientales, utilizando en la presentación “embalaje, almacenamiento, 
empacado y entrega” de los elementos materiales biodegradables y no contaminantes.  

8. EL CONTRATISTA deberá cumplir la normatividad vigente en materia ambiental de acuerdo 
con el objeto contractual e igualmente diligenciar los formatos que se le alleguen por parte del 
apoyo a la supervisión del contrato en cumplimiento de la misma normatividad. 

9. Los elementos objeto del presente proceso deberán ingresar al almacén del FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE BOSA dentro del término de ejecución del contrato.  

10. Verificar y solucionar las novedades presentadas por el almacenista del FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE BOSA y/o el apoyo a la supervisión del contrato designado por 
la Alcaldía Local de Bosa.  

11. Informar oportunamente al Fondo de Desarrollo Local de Bosa sobre cualquier irregularidad 
que se presente en la ejecución del contrato. 

12. Atender las recomendaciones del supervisor y/o apoyo a la supervisión del contrato, 
relacionadas con el objeto contractual 

13. Mantener vigentes y actualizadas todas las garantías que amparan el contrato en los términos del 
mismo. 
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14. El contratista se obliga a entregar certificado de calidad de las cajas y carpetas, conforme a las 
especificaciones técnicas establecidas en el estudio previo. 
 

9.6 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BOSA  
 
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar en las condiciones establecidas por la 
normatividad vigente. 

5. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
9.7 LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El contratista deberá entregar el suministro de cajas y carpetas para el archivo objeto del presente 
proceso de contratación en las instalaciones del Almacén de la Alcaldía Local de Bosa ubicada en la 
CARRERA 81 A No. 60-42 SUR. 
 
9.8 SUPERVISIÓN 
 
La supervisión del contrato será ejercida por la Alcaldesa Local de Bosa. 
 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la 
SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto 
contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable 
y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 
1474 de 2011.  
 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás 
normas concordantes vigentes. 
 
LA Alcaldesa podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se denominara 
“apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la supervisión en la ejecución 
de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión del contrato en un tercero.  
 
En todo caso, el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, 
comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Dirección de 
Contratación. 
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9.9 LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término 
previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la 
terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga.  
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 
convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la 
Entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.  
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá 
efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos 
mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendrá(n) 
derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la liquidación 
unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
 
 
 

 
_______________________________ 

LIZETH JAHIRA GONZALEZ VARGAS 
Alcaldesa Local  

Alcaldía Local de Bosa 
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