INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA:

2 L MAY 12023

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
« Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se ejecutaron.
« Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1001.84.0334.2022 14 DE FEBRE“‘F%O DE 2023

PLAZO DE EJECUCION

VALOR DEL CONTRATO QUINCE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO ($15.675.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL ~
CONTRATISTA SORAIDA ROBLES gﬁRCES
No. DE IDENTIFICACION 47.431.912 7 —
NUEVE (9) MESES Y QUINCE (15) DIAS 7

SUPERVISOR

ROCIO MOJICA TOSCANO, PROFESIONAL UNIVERSITARIO COD 219
GRADO 4, DECRETO 033DE 2023

FECHA DE INICIO

16-02-2023 P :

PERIODO DEL INFORME

16 DE ABRIL-AL 15 MAYO DE 2023

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, REGISTRO,
ACTUALIZACION Y GENERACION DE COMUNICACIONES Y

OBJETO DEL CONTRATO REPORTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL EL
PARAISO PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL- CASANARE
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No oo EJECUCION ( czsotiiz cus =2 INDICAR EL MEDIODE
Gl e iime e - T A T T comonios VERIFICACION Y SU UBICACION
FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD NO 1. Realizar el registro, actualizacién,
reporte y seguimiento de la informacion de Ia institucion
en las plataformas autorizadas por el MEN y bases de
datos institucionales, cumpliendo con los procedimientos
vigentes. Producto Una (1) sede (INSTITUCION
EDUCATIVA OFICIAL EL PARAISO PRIMARIA) con
aplicativos del MEN y bases de datos institucionales
actualizados durante el calendario escolar 2023.

Durante el periodo 16 de abril al 15 abril de
2023.

Realicé diariamente la actualizacion en las
plataformas a nivel institucional, municipal y
nacional para poder cumplir con los estéandares
en la secretaria de Educacién, en la jormada de
primaria. Actualizando los estudiantes en la
plataforma del Simat, Sofcolegios, Efectué el
seguimiento con la caracterizacion de los
estudiantes en la plataforma del Simpade.
Actualice la verificacién del PTP de los
extranjeros en la plataforma de Emigracion de
la Institucién Educativa EL PARAISO.

En medio fisico (anexo)
Registro  fotografico vy
certificacién de la rectora de
la institucion Educativa con
fecha de 17 de abril de
2023

ACTIVIDAD NO 2. Atender de manera oportuna las
solicitudes y generar comunicaciones de informacion
relacionada con las actividades de la institucién.
Producto: Una (1) sede (INSTITUCION EDUCATIVA
OFICIAL EL PARAISO PRIMARIA) con solicitudes y
comunicaciones tramitadas y atendidas durante el

Durante el periodo 16 de abril al 15 mayo de
2023.

Realice seguimiento y reporte mensual ante las
entidades competentes acerca de los
estudiantes retirados y desertores de la jornada
primaria de la Institucion Educativa EL

En medio fisico (anexo.)
Registro  fotografico vy
certificacion de la rectora de
la institucion Educativa con
fecha de 17 de mayo de
2023
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No -

EJECUCION ( -:zo

v

PO

INDICAR EL MEDIO DE
VERIFICACION Y SU UBICACION
FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD N0 3. Apoyar la generacion de reportes
de acuerdo a las necesidades de la Institucion
Educativa. Producto: Una (1) sede (INSTITUCION
EDUCATIVA OFICIAL EL PARAISO PRIMARIA) con
reportes generados de acuerdo a los requerimientos
durante el calendario 2023

Durante el periodo 16 de abril al 15 mayo de
2023.

Se realiza la elaboracion y entrega de
constancias de estudio del afio 2023 vy
certificados afios anteriores a diario que son
solicitadas por los padres de familia. Se
colabora en la parte académica en organizar y
entregar planillas a los docentes en cada el
periodo académico. Ayude en la organizacion
de la eleccion del personero. En la Institucién
Educativa Jorada Primaria.

En medio fisico (anexo.)
Registro  fotografico y
certificacion de la rectora de
la institucion Educativa con
fecha de 17 de mayo de
2023

ACTIVIDAD NO 4. Brindar apoyo en la atencion de forma
oportunay pertinente ala comunidad educativa que acuda
a la Institucion Educativa. Producto: Comunidad de una
(1) sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL EL
PARAISO PRIMARIA) atendida oportunamente durante
el calendario 2023

Durante el periodo 16 de abril al 15 mayo de
2023. Se entrega a diario informacion a padres
de familia y estudiantes a cerca de la oferta de
cupos de los diferentes grados, de igual
manera se entrega informacion a los padres de
familia relacionado con la Institucion para los
fines pertinentes a casa solicitud en la jomada
primaria en la Institucion Educativa EL
PARAISO.

Se colabora con la entrega de ficha y apoyo en
el control de la entrega del PAE al medio dia.

En medio fisico (anexo.)
Registro  fotografico y
certificacion de la rectora de
la institucion Educativa con
fecha de 17 de mayo de
2023

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando gue seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 4493806840 |
SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS’

LABORALES) DE/F-ECHA 11/04/2023 i
[ p ,t'/f

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

FIRMA
Nombre: SORAIDA ROBLES GARCES
ldentificacion del Contratista 47.431.912

s

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION
CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campe aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la supervisién, de lo
contrario no diligenciar.

NOMBRE: NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
C.C NO 52.340.946
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO COD 219 GRADO 4,
DECRETO 033DE 2023
AP5-F12
Fecha: 10/08/2021 Péagina 2 de 2
Version: 3
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CASANARE

MUNICIPIO DE YOPA

INSTITUTO EDUCATIVO EL PARAISO

Aprobado por Resolucién No 2334 de 12 de octubre de 2004

LA SUSCRITA RECTORA Y SECRETARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA “EL
PARAISO” DEL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE.

CERTIFICAN:

Que, SORAIDA ROBLES GARCES, identificada con cedula N° 47.431.912 de Yopal,
prestd servicios en la Institucion Educativa Oficial “El Paraiso” con el objetivo:
DESARROLLAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION Y
GENERACION DE COMUNICACIONES Y REPORTES/ DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA OFICIAL EL PARAISO ‘PRIMARIA  DEL”MUNICIPIO DE YOPAL
CASANARE. Desde el 16 de abril de 2023 al 15 de mayo de 2023, segun contrato de
prestacion de servicio de apoyo a la gestion N° 0334 de fecha 14 de febrero de 2023
municipio de Yopal.

Actividades Ejecutadas

1. Realizar el registro, actualizacién, reporte y seguimiento de la informacién de la
institucién en las plataformas autorizadas por el MEN y bases de datos
institucionales, cumpliendo con los procedimientos vigentes, durante el
calendario escolar 2023.

2. Atender de manera oportuna las solicitudes y generar comunicaciones de
informacién relacionadas con las actividades de la institucion, durante el
calendario escolar 2023.

3. Apoyar la generacidn de reportes de acuerdo a las necesidades de {a Institucion
Educativa de acuerdo a los requerimientos durante el calendario 2023.

4. Brindar apoyo en la atenciéon de forma oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acude a la institucién, atendiendo oportunamente durante el
calendario 2023.

La anterior se explde a solicitud de la interesada a los diecisiete (17) dias del mes de mayo del

IR
\Se;%%da

Mirtha Magat:
secretaria |

Cra 7° n°30-01 teléfono 606349750 Pagina Web: www.colparaiso.com E-mail: colegioelparaiso@hotmail.com



EVIDENCIAS CONTRATO 0334 DEL 14 DE FEBRERO DE 2023

Actividad 1. Actualizacion plataformas institucionales
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Actividad 2. Seguimiento DESERTORES Y RETIRADOS

Pem

SEGUBIENTO A ESTUDIANTES RETIRADOS
- PROCESO EDUCACION Y CULTURA
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Actividad 3. Elaboracidn de certificados afios anteriores y constancias afio 2023
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Yogel - Coumare
L4 SUSCRITA RECTORA ¥ SECRETARIA

Certifica que:
MORA GOMEZ ALISSON ALEJANDRA

R 222130254

A da fecha se encuentra matriculado (a) y registrads (a) en los libros reglamenmarios de esta Institucion Educativa . Asista normafmente g clases
cursande el grade 00-PREESCOLAR Grupe B en laJormada escolar TARDE. e Nrvel de Educacion PREESCOLAR

Duocumento Expedide en Yopal - Casanare ala fecha 120572023
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Actividad 4. Se entrega informacidn institucional v apovo al PAE.

Prorizacion PAE
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

Zea

ncoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

T

TIPO IDENTIFICACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:

TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION:

YOPAL DEPARTAMENTO:
YOPAL TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

47431912

SORAIDA ROBLES GARCES
CASANARE

6321411

I-INDEPENDIENTE
Ensefianza deportiva y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

4493806840 TIPO DE PLANILLA:

[-INDEPENDIENTES

PERIODO COTIZACION MES: abril PERIODO COTIZACION MES: abril
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2023 SALUD: ANO: 2023
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2023/04/11 NUMERO AUTORIZACION: 9993920098
LIQUIDACION GENERAL ,
TOTALES
T COTIZANTES | TOTAL
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE ,
900336004 25-14  25-14 COLPENSIONES 1 $ 185.600
SUBTOTAL: 1 $ 185.600
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
800251440 | EPS005 [EPS005-SANITAS S.A. ; 1 $ 145.000
SUBTOTAL: ] 1 $ 145.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE
860011153 14-23  114-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. $6.100
SUBTOTAL: 1 $6.100

TOTAL PAGADO:
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CERTIFICAQION

1190218

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CHDADANG

e SORAIDA ROBLES CGARCED, we cha oo il
& la SECRETARIA DE EDUCACION . parg
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