SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 25 de mayo de 2023

Sefior (a)

CESAR AUGUSTO RUIZ ACEVEDO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4677702
Cargo del supervisor Instructor Grado 14

Coordinador Académico

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes mayo del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4677702 del afio 2023

DEXY CAROLINA JAIMES MALDONADO, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.096.948.216 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y
Turistico de los Andes, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: : El valor total del presente contrato es maximo de ($38.882.450). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor
de cada uno ($4.008.500 Incluido IVA) y proporcionales, atendiendo al plazo de ejecucién
establecido incluyendo el plazo prorrogado para un total de nueve meses y veintiln dias, distribuido
en diez pagos en SECORP Il

Plazo: Hasta el (15) de (diciembre) de (2023)

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor, para la gestion del
desarrollo curricular y la ejecucion de acciones de formacién titulada, complementaria y virtual
en el area tematica de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA y demas de su competencia,
Programa Regular, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes, Vigencia 2023.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1. | Realizar la planeacion y 02 al 25 de mayo 02 al 25 de mayo
alistamiento oportuno de todos los
documentos de desarrollo curricular | Se realiza seguimientos de | - One Drive
segun el programa de formacién etapa productiva de la red seguimientos
asignado para orientar en las fichas | administrativa y financiera, etapa productiva
gque se le asignen en la vigencia, y programas de Técnico en
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presentar los documentos antes de
la ejecucion de las fichas de manera
trimestral.

Apoyo administrativo en
Salud, Técnico en
Asistencia Administrativa,
Tecnologo en Gestion de
Mercados.

red
administrativa

- Pantallazo
territorium fichas
virtuales

- Pantallazo
sesiones para
dar lineamientos
de etapa
productiva.

Reportar y registrar en el aplicativo
Sofia Plus todas las actividades que
de acuerdo con el proceso de GFPI
son de su responsabilidad (Registro
de Proyecto Formativo, Creacion de
ruta de Aprendizaje, Asocio de
Aprendices, verificacion de registro
de actividades en Sofia plus durante
los de 5 primeros dias héabiles de
cada mes y reportar novedades,
reporte de Inasistencias, Reporte de
Juicios Evaluativos) garantizando la
oportunidad, calidad de la
informacién y la coherencia con el
proceso formativo.

02 al 25 de mayo

Se realizar envio de
programacion al apoyo
Sofia Plus para
programacion de eventos
por el mes de abril.

02 al 25 de mayo

- Correo
electrénico para
registro de
eventos en
Sofia Plus

Realizar la induccion y reinduccion
institucional a los aprendices de
acuerdo con los lineamientos
institucionales.

Durante este periodo no se
realiz6 induccién de
aprendices.

Durante este
periodo no se
realizé induccion
de aprendices.

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el programa
de formacién del area temética
objeto del contrato segun los
lineamientos Institucionales.

02 al 25 de mayo

Se realiz6 seguimientos de
etapa productiva de la red
administrativa y financiera,
programas de Técnico en
Apoyo administrativo en
Salud, Técnico en
Asistencia Administrativa,
Tecnologo en Gestion de
Mercados

Horas a reportar: 160

02 al 25 de mayo

- One Drive
seguimientos
etapa productiva
red
administrativa

- Pantallazo
territorium fichas
virtuales
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Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi como
el conducto regular para garantizar
el debido proceso de gestion de
novedades en especial cuando
sean notificaciones de menores de
edad.

02 al 25 de mayo

Durante las sesiones de
formacion de etapa
productiva, recalcar la
importancia del reglamento
del aprendiz, resaltando
deberes y derechos que se
tienen en la institucion.

02 al 25 de mayo

- Pantallazo de
sesiones de
etapa productiva

Solicitar y gestionar oportunamente
el uso de los elementos

necesarios y materiales de
formacion para desarrollar
eficazmente la accion de formacién
y responder por ellos ante el centro
presentando los respectivos
documentos soporte, como también
responder por la integridad y buen
uso de materiales, equipos y demas
elementos de la institucion puestos
bajo su cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.

En el mes de mayo de
2023, no se realiz6
solicitud de materiales de
formacion.

En el mes de mayo
de 2023, no se
realizo solicitud de
materiales de
formacion.

Realizar seguimiento y/o asesoria
en la etapa productiva de las y los
aprendices que le sean asignados y
documentar esta actividad segun el
procedimiento de ejecucion de la
FPI.

02 al 25 de mayo

Se realiza seguimientos de
etapa productiva de la red
administrativa y financiera,
programas de Técnico en
Apoyo administrativo en
Salud, Técnico en
Asistencia Administrativa,
Tecnologo en Gestion de
Mercados.

02 al 25 de mayo

- One Drive
seguimientos
etapa productiva
red
administrativa

- Pantallazo
territorium fichas
virtuales

Realizar la Evaluacion de la
apropiacion de las competencias

de los aprendices, emitir y registrar
los Juicios evaluativos de cada
aprendiz (Etapa lectiva y
productiva), previa verificacion
efectuada de logro de los resultados
de aprendizaje y portafolio de
evidencias del aprendiz, de acuerdo
con los criterios de evaluacion
establecidos en el programa de
formacion en un plazo maximo de 8
dias después de finalizada la
evaluacion de las actividades de

02 al 25 de mayo

Registro de juicios
evaluativos para el
resultado de aprendizaje
“Aplicar en la resolucién de
problemas reales del
sector productivo, los
conocimientos, habilidades
y destrezas pertinentes a
las competencias del
programa de formacién
asumiendo estrategias y

02 al 25 de mayo

- Registro de
juicios
evaluativos en
sofia plus.

- Acta de juicios
evaluativos.
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aprendizaje segun fechas
establecidas en el plan de trabajo y
planeacion pedagogica.

metodologias de

autogestion

9. | Apoyar la ejecucion de acciones 02 al 25 de mayo 02 al 25 de mayo
para el aseguramiento de la calidad
de la FPI segun los lineamientos Se realiza alistamiento - Pantallazos
institucionales y necesidad del para la orientacion y sesiones de
Servicio. lineamientos del proceso formacion

de etapa productiva. - Portafolio del
Instructor

- One de etapa
productiva.

- Pantallazos
territorium —
fichas virtuales

10. | Realizar seguimiento a la ejecucién | Durante este periodo no se | Durante este
de cada accién de formacion desarrollé esta actividad. periodo no se
asignada, participar en comités de desarrollé esta
evaluacion y seguimiento, actividad.
documentar en actas y registros la
ejecucion de los seguimientos,
como las novedades que se
presenten en la accion de
formacion.

11. | Reportar y sistematizar segun plan Durante este periodo no se | Durante este
operativo del programa, las desarroll6 esta actividad. periodo no se
acciones de formacion en los desarroll6 esta
portafolios de evidencias y en actividad. .
documentos (Actas de evaluacion
de programas, Actas de empalme,

Actas de seguimiento Trimestral,
Casos exitosos, sistematizacion de
practicas pedagogicas para la
ejecucion de la FPI) que
demuestren los resultados de la
ejecucion contractual y la FPI, en
los diferentes medios y/o espacios
fisicos y digitales que disponga el
centro.
12. | Realizar la presentacion Durante este periodo no se | Durante este

de resultados de ejecucion del
programa de formacién mediante
acta, revision del disefio curricular y

desarroll6 esta actividad.

periodo no se
desarroll6 esta
actividad.
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documentos de desarrollo curricular,
sobre la pertinencia y validez de
estos, también indices de

desercion y/o oportunidades de
mejora al finalizar la ejecucion de un
programa de formacién en sus

dos etapas

13.

Participar proactivamente en las
actividades del equipo de
instructores de la red de
conocimiento y equipos ejecutores,
para la construccion junto con el
equipo de Instructores de la red

de conocimiento, el banco de
material didactico para cada
programa de formacién con base en
lineamientos institucionales,
entregar una copia digital de este
material a la coordinacion
académica.

17 de mayo

Se participd en reunion de
de equipo de etapa
productiva a fin de analizar
el desarrollo y lineamientos
para la ejecucioén de las
alternativas de vinculo
laboral y proyecto
productivo.

17 de mayo

- Listas de
asistencias
- Evidencias
fotograficas

14.

Apoyar la gestion para el
alistamiento y ejecucién de los
programas de formacion titulada,
complementaria presencial y/o
virtual segun necesidad del centro
de formacion.

02 al 25 de mayo

Se realiza seguimientos de
etapa productiva de la red
administrativa y financiera,
programas de Técnico en
Apoyo administrativo en
Salud, Técnico en
Asistencia Administrativa,
Tecnologo en Gestion de
Mercados.

02 al 25 de mayo

- One Drive
seguimientos
etapa productiva
red
administrativa

- Pantallazo
territorium fichas
virtuales

15.

Apoyar la gestion para seguimiento
y verificacion del cierre de fichas de
los programas de formacion titulada,

Durante este periodo no se
desarrollé esta actividad.

Durante este
periodo no se
desarroll6 esta

complementaria presencial y/o actividad.
virtual (apoyo entrega de
documentos solicitud de titulo).

16. | Programar y reportar al supervisor Se realiza solicitud para - Correo
de contrato, en los 5 ultimos dias cargue de eventos en sofia electronico
habiles de cada mes las actividades | plus por el mes de mayo enviado al

a ejecutar en el siguiente mes
segun la programacion de las
fichas, los ambientes de
aprendizaje, de manera que se
autorice por escrito su movilizacion
previa a la salida y se gestione el
cargue de los eventos en Sofia plus,

de 2023.

Apoyo de Sofia
Plus.

- Horario del
instructor
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en el marco de su objeto contractual
y lineamientos Institucionales y
legales.

17.

Articular las acciones de formacion
con las estrategias institucionales
Sennova, Agrosena, los procesos
misionales de Emprendimiento y
ECCL y demas procesos
institucionales en el marco del mapa
de procesos SIGA, segun alcance
de la FPL.

Durante este periodo no se
realiz6 esta actividad

Durante este
periodo no se
realizo esta
actividad

18.

Apoyar las actividades de
promocion de la oferta académica y
portafolio de servicios, asi mismo,
gestionar la conformacion de grupos
de aprendices para la creacion de
las fichas de formacion, de acuerdo
con los procedimientos establecidos
en el sistema integrado de

gestion y autocontrol-SIGA.

Se apoya en divulgacién
de tercera oferta de
formacion titulada 2023.

- Video oferta
técnico en
contabilizacion
de operaciones
comerciales y
finacnieras

- Pantallazo de
ofertas por
medio de
grupos de
WhatsApp

19.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion de acuerdo con los
requisitos definidos en el disefio
curricular y lineamientos de
Administracion educativa.

Durante este periodo no se
realiz6 esta actividad

Durante este
periodo no se
realiz6 esta
actividad

20.

Participar cuando el centro lo
requiera en proyectos de
investigacion Técnica aplicada y/o
pedagdgica y actividades del plan
tecnoldgico para fortalecer el
proceso de formacién en el area
tematica objeto del contrato.

Durante este periodo no se
desarrollé esta actividad.

Durante este
periodo no se
desarroll6 esta
actividad.

21.

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera en jornadas
de Disefo y desarrollo curricular de
programas de FPI conforme a las
necesidades nacionales y
lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica
objeto del contrato.

Durante este periodo no se
desarrollé esta actividad.

Durante este
periodo no se
desarroll6 esta
actividad.
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22.

Acompafiar a los aprendices en las
actividades planteadas por el
equipo de bienestar al aprendiz
segun la programacion del
instructor.

Durante este periodo no se
desarroll6 esta actividad.

Durante este
periodo no se
desarroll6 esta
actividad.

23.

Apoyar la inscripcion en el sistema
de informacioén de la Agencia
Publica de Empleo del SENA de los
aprendices, de manera informada y
consentida por los mismos,
garantizando la consignacion de
informacién veraz y actualizada, asi
como informar los mecanismos de
consulta a los aprendices.

Durante este periodo no se
desarrollé esta actividad.

Durante este
periodo no se
desarroll6 esta
actividad.

24.

Participar en las jornadas de
seguimiento, acompafamiento,
actualizacién, capacitaciéon y
trasferencia tecnoldgica convocadas
por el centro de Formacion.

Durante este periodo no se
realizé esta actividad

Durante este
periodo no se
realizo esta
actividad

25.

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol,

Durante este periodo no se
realiz6 esta actividad

Durante este
periodo no se

Seguridad y Salud en el trabajo, realiz6 esta
gestion ambiental, gestién de la actividad
informacion y Gestion de la Calidad. -

26. | Reportar de manera oportuna como | Se realiza entrega Documentos

usuario proveedor, en la etapa de
ejecucion contractual dentro de la
plataforma SECOP II, los soportes
correspondientes que evidencien la
correcta ejecuciéon y pagos
realizados en cumplimiento del
contrato de prestacion de servicios
suscrito.

oportuna de los
documentos requeridos
para la cuenta de cobro
como lo es el archivo de
Gestion Contractual “GC” y
el archivo de Gestién
Financiera “GF”.

publicados en la
plataforma del
SECOP I, item 7
ejecucion del
contrato, cuenta de
cobro 04 del
presente contrato

27.

Aplicar al proceso de certificacion
de la norma de competencia
“Orientar Procesos Formativos Con
Base En Los Planes De Formacion
Concertados, O La Actualizacion
"Orientar Formacioén Presencial De
Acuerdo Con Procedimiento
Técnico Y Normativo" o en su
defecto debera aplicar al proceso de
certificacion de la norma y aportar el

Aplicacion a la norma de
competencia “Orientar
formacion presencial de
acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa” con vigencia 03
de noviembre de 2023.

Anexo certificado
vigente
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respectivo certificado de
aprobacion, o la evidencia de la
inscripcion efectiva a mismo, al
informe de ejecucién contractual.

28. | El contratista que realice Durante este periodo no se | Durante este
comisiones de servicios o desarrollé esta actividad. periodo no se
desplazamientos autorizados por el desarrollé esta
supervisor debera presentar dentro actividad.
de los cinco (5) dias héabiles
siguientes a la fecha de finalizacion
de la comision, la respectiva
legalizacion al area de Contable o
quien haga sus veces.

29. | EI CONTRATISTA deberéa acreditar | Acredito mediante la Planilla de pago de
gque se encuentra al dia en el pago planilla 26209809 de seguridad social
de los aportes al sistema de asopagos, correspondiente
seguridad social integral (salud, al mes de abril de 2023.
pensién y riesgos laborales). Acredito estar al dia en el

pago a los aportes al
sistema de seguridad
social integral.

30. | Las demas necesarias para el cabal | Se atendieron las demas Se atendieron las
cumplimiento del objeto contractual. | actividades de acuerdo a demas actividades

las indicaciones del de acuerdo a las
supervisor. indicaciones del
supetrvisor.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 26209809 de la planilla, operador asopagos y periodo mes de marzo de 2023. (Decreto Ley
2106 de 2019 —* Decreto Ley Antitréamites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI__ NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Y
X

/
Y
Firma
DEXY CAROLINA JAIMES MALDONADO
Contratista
C.C. No. 1.096.948.216

Recibi a satisfaccion:
Firma
CESAR AUGUSTO RUIZ ACEVEDO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 3989719 de 2022
Cargo del supervisor: Coordinador Académico Titulada Regular
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EVIDENCIAS DEL 01 AL 25 DE MAYO DE 2023
Obligacion 1: Alistamiento de la FPI para el proceso de etapa productiva.

Reunion 3 de mayo de 2023

Presentando.. [EJ)

YO

Cémara  Micro

Silenciar (Ctrl + Mayds + M)

LINA OSPINA G (Invitado) & IVAN ROA & Adriana gonzalez (Invita lorena fuentes (Invitado) & Yasmin Andrea Carrefio Fidre.. &

T ) ° m

enavides (Invitado) %, luisa fernanda gutierrez acost... 8 Luz Marina (invitado) & Karen (invitado) & YULY QUINTERO (Invitado)

£ Buscar

Reunién 18 de mayo de 2023

Orientaciones Etapa Productiva- Segunda Reunién Mayo

& @ - w0 @

at Gente  Particpar Reaccionar Vst Salas Ay e Vs Cimara  Mico  Comparti

Participantes

a alguien o marque un nimero Q
[# Compartir invitacién
_ la reunion

Acosta (Invitado)

Lina O (Invitado) & ingris (Invitado) & jackeline (invitado) & Angeiro Mendez (Invitada) & Nora Medina (Invitado) m la reunién

Angeiro Mendez(Invitado)

19
17

LOREN VANESSA MOJICA SA... & IVAN ROA & KAREN TATIANA GALVIS PEREZ &, ERIKA (Invitado) & Participantes

e LOREN VANESSA MOJICA SALD.
Exte

luisa fernanda g... (Invitado)
In la nién

£ Buscar
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£ Buscar

x | Mi Recibidos (8) - epeataadmor X \ B Correo: Dexy Carolina Jaime: X

@ senaterritorio.la/perfilphp?id=20784882

SENA

Editar x

E DEXY CAROLINA JAIMES MALDONADO

Fecha de Inicio: 19 de Mayo del 2023 - Fecha Fin- 03 de Octubre del 2023

Asunto: Inicio de la Etapa Productiva

ANUNCIO INICIO DE LA ETAPA PRODUCTIVA

Estimados aprendices, Mi nombre es Dexy Carolina Jaimes Maldonado,
mi profesion es Contadora Publica, Instructora encargada de realizar el
seguimiento y ion de la Etapa , los fiare desde
hoy 19 de mayo de 2023 hasta el 3 de ociubre de 2023, estaré atenta
para resolver las dudas que se presenten en el desarrollo del resultado de
aprendizaje: Aplicar en la resolucién de problemas reales del sector
ivo, los. imi ilic L pertinentes a
las ias del prog de iG i
y metodologias de autogestion.

Lo invito a consultar en "Contenido del Curso” luego clic en PROYECTO
finaimente la carpeta “Etapa Productiva™ dentro de esta encontrard dos
carpelas “Generalidades de Etapa Productiva® gue contiene fodo lo
relacionado con las alternativas, los formatos e instructivos para
desarrollar la practica v la carpeta “Planeacion, Seguimiento y
Evaluacion® donde encontrard todos los links de los envios de las
evidencias gue deberdn presentar durante su eiapa  Productiva
comespondiente & la  encussta denominada “Seleccion Etapa
Productiva”, Doce (12) espacios de evidencias enumerados de menor a
mayor, para el envio de las biticoras y Tres (3) espacios de evidencia,
para el envie del Formalo 023 “Formato Planeacidn, Seguimiento y
Evaluacion Etapa Productiva”.

Obligacion 2: Reporte de actividades en sofia plus

Inicio
<« c
sha
Outlook
A
| = Inicio Vista Ayuda
Se > Favoritos
~  Carpetas

£ Bandeja de entrada 207
Z’ Borradores

B Elementos enviados
Elementos elimina.. 263

£8 Correo no deseado

e B & ¢ o
<]

5 Archivo

(7 Notas

) FuentesRSS

£ Historial de conversaci...
W
- Crear carpeta nueva

~  Grupos

a

&2 EtapaProductivaCat.. 12
Nuevo grupo

Descubrimiento de grup...

Administrar grupos

H S Buscar

£ Buscar

Eventos mes de mayo de 2023 & -

X | M Recibidos (8) - epcataadmon X

Anterior

@ Correo: Dexy Carolina Jaime: X Editar X

n  Llamada de Teams

Siguiente

(D Retencisn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 20/05/2033 11:59

8

Yeison Ferney Zambrano Galeano
Para: Dexy Carolina Jaimes Maldonado

Buen dia,

Me permito ini

formar y enviar evidencia de las horas cargadas, del mes de mayo.

@ Territorium || APOYO ADMIF

4} E |r§DExv(:AROL|NAJA|MES

X + ~ - X

Vista

Aprendiz

® Teritorium || APOYO ADMIN X | =+ Vo= x

g

& outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGEQY TMzM2ZILTUZ2YJEtNDc2MSOSNmIyLTFINDI2ZWZkZDZjYgAQAFZTnYBuWWpJsKZqdae4E0k%63D

resulg

B e o O 4

o A X lina sai.. @

= ' W8 0-¢ B & & ~- 9 Pasos rapidos ~ (&) Leido/MNoleido ¢ v E «

> Cerrar

& Piblica Clasificada\Tados los empleados (Sin Restriccion)

Consulta tiempos de instructor por Actividad de formacion

@ « &~

Mar 23/05/2023 11:59

Actividad de formacion®

Instructor*

Fecha inici

RESULTADOS DE APRENDIZAJE  ~

DEXY CAROLINA JAIMES

al 01/05/2023

]
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Obligacion 4y 7: Ejecutar la formacién profesional integral - etapa productiva

Semanadel 1 al 7 de mayo de 2023

Lina, yo 2
yulieth, yo 2
Isabel, yo 2
Ivan, yo 3
Isabel, yo 2

Lina, yo 2

Formato 023, etapa productiva - Buenas noches Luisa Adjunto nuevamente FO23 concertacion ...

(sin asunto) - Buenas noches Yulieth, De acuerdo al FO23, concertacion de actividades, veo que ...
Cordial saludo. envio bitacoras para revision. - Cordial saludo Isabel, De acuerdo a revision de bi...
Bitacora y Seguimiento - Buenas tardes lvan De acuerdo al correo que antecede, solicito por fav...
Cordial saludo envid bitadcora para revisidn. - Buen dia estimada Isabel, De acuerdo a revisién de...

F023 evaluacidn etapa productiva - Cordial saludo Lina, El dia dia de hoy se realizé llamada telef...

Semana del 8 al 14 de mayo de 2023

(O]

»

»

0

Fernanda, yo 2
LAURA, yo 2
yulieth, yo 2

Luz, yo 4

Lina Esperanza Ospi.
yo, Fernanda 4

yo, Loren 2

Ingris, yo 3
MARILEYDI, yo 4
MARILEYDI, yo 4
Fernanda, yo 2
Vanessa, yo 2
karen, yo &
lorena, yo 2
Isabel, yo 3

yo, Fernanda 3
luisa fernanda guti.
jackeline, yo 2
Fernanda Mejia 2

luisa, yo &

Maria Fernanda Mejia - Buena noches fernanda, En cuanto a las evidencias fotograficas, la apre...

(sin asunto) - Buenas tardes Laura El FO23* (archivo Word) - corresponde en primer momento a...
f023 - Buenas noches Yulieth Para el FO23* (archivo Word) - que corresponde en primer momen...

Formato de planeacion de actividades - Buenas tardes Luz Marina, Por favor en la ultima activid...

Lina Esperanza Ospina Giraldo compartid "FO23_Concertacion” contigo. - Lina Esperanza Ospin...

Concertacion de Actividades - Buena tarde maria Fernanda De acuerdo a llamada telefénica a la...

Asignacion seguimiento etapa productiva - -- Loren Vanessa Mojica Saldafia loren09mojica@gm...

(sin asunto) - Cordial saludo Ingris De acuerdo a revision de FO23 concertacion de actividades p...

BITACORAS N” 1Y N 2 - Buenas noches De acuerdo a revision de bitacoras, se solicita ajustar p...
GFPI-F-023 FORMATO PLAMNEACION SEGUIMIENTO - Buenas noches Marileydi, comprendo la ...
Maria Fernanda Mejia - Buenas noches Fernanda, En cuanto a la bitacora No. 1 enviad... B

Bitacoras - Cordial saludo Anguie De acuerdo a revision de bitacoras, me permito realizar las sig...

Formato planeacion etapa productiva - Buenas noches Karen, mi pregunta es ;La firma de su jef...

Fwd: formato de planeacion de seguimiento. - Buenas tardes Lorena Por favor el formato enviarl...

cordial saludo envid bitacora numero 1 para revision gracias - MUCHAS GRACIAS. El mar., 9 may....

Correccion bitacora No. 1 - Buenas tardes Si sefiorita, una fotico, dejemos en la primera las que t...

Rv: DOCUMENTOS SENA - LUISA FERNANDA GUTIERREZ - Buenas noches Dexy, adjunto envio e...

Formato bitacora - Buenas noches estimada Jackeline En cuanto al Formato Planeacion seguimi...

Bitdcora y formato FO23 Seguimiento y evaluacion etapa productiva - Hola buenos dias queria s...

SEGUMIENTO Y BITACORA 1- LUISA FERNANDA GUTIERREZ ACOSTA - Buen dia Luisa, por favor ...
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Semanadel 15 al 21 de mayo de 2023

Luz, yo 2

yulieth, yo 2
yulieth, yo 2
yulieth, yo 2

Fernanda, yo 2

yo, Doris 2

yo, Loren 2
jackeline, yo 2
Loren Vanessa Mojic.
lorena, yo 2

YULY, yo 2

Ivan Roa
Fernanda, yo 7
Tatiana, yo 2
lorena, yo 2
ERIKA GONZALEZ
jackeline, yo 2

lorena, yo 3

Andrea, yo 4
Fernanda, yo 2
Adriana, yo 10
Fernanda, yo 2
jackeline, yo 2
ERIKA GONZALEZ
Lina, yo 2

yo, lorena 2

luisa, yo 4

Andrea Carrefio
Andrea .. postmaster 5
lorena fuentes

jackeline, yo 2

Etapa practica - Buenas tardes, de acuerdo a correo enviado el 19 de mayo, se solicita por favor ...
BITACORA No 1 - Buenas tardes Yulieth De acuerdo a revision de bitacora, se solicita redactar la...
PRIMERA BITACORA - Buen dia, no hay archivo adjunto Dexy Carolina Jaimes Maldonado Celular...
Hoja de célculo compartida contigo: "GFPI-F-147_Formato_bitacora_etapa_productiva” - Buena...

Maria Fernanda Mejia - Buenas tardes Fernanda Por favor registrar firma del jefe inmediato Dexy...

Concertacion de Actividades - Cordial saludo, Me permito informar que la aprendiz que relacion...
Concertacion de Actividades - -- Loren Vanessa Mojica Saldafia loren09mojica@gmail.com
formato planeacion y seguimiento - Jackeline buenas noches, de acuerdo a la alternativa de eta...
Envio formato de Concertacion de Actividades - Buenos dias. El presente correo es con fin de a...
BITACORA N 2 - Buenas noches Lorena, por favor tener en cuenta las recomendaciones dadas, t...
BITACORAS YULY QUINTERO GONZALEZ - Buenas noches Yuly De acuerdo a las indicaciones im...
Bitacora y concertacion de actividades

Maria Fernanda Mejia - Buenas noches Fernanda, quedo atenta al envio de los ajustes Dexy Car...
Formato planeacion - Buenas noches Tatiana, de acuerdo a las indicaciones realizadas en la reu...
FORMATO DE PLAMEACION SEGUIMIENTO Y EVALUACION ETAPA PRODUCTIVA - Cordial saludo...
APRENDIZ ERIKA GONZALEZ ECHEVERRY FORMATO DE CONCERTACION CORREGIDO - Buen di..
Formato_bitacora_etapa_productiva.xlsx - Buen dia Propongo redaccion de actividades: Registr...

bitacora - Buenas noches Lorena, recardar que la bitdcora No. 1adn no ha sido aprobada, por lo...

Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitacora No. 1. En la cual en las evidencias de cumplimiento...
(sin asunto) - Buenas noches Claro que si Dexy Carolina Jaimes Maldonado Celular: 315 549 530...

FORMATO y BITACORAS - Adriana, se solicita ajustar bitacoras en cuanto a que Las actividades ...
Maria Fernanda Mejia - Buenas Noches, le comento nuevamente que el dia de ayer Mayo 15/23: ...

Documento de Jackeline Imbacuan Formato_bitacora_etapa_productiva.xlsx - Buenas tardes Est...
APRENDIZ ERIKA GONZALEZ ECHEVERRY - Buena tarde instructora Le adjunto el formato de pla...

Formato FO23 - Buenas noches Lina Por favor registrar firmas y enviar nuevamente Quedo atent...
Concertacion de actividades - Buen dia envio documento de concertacion de actividades much...

BITACORA 2 - LUISA FERNANDA GUTIERREZ ACOSTA - Buenas noches Luisa Por favor para las s...
Buenas noches, Adjunto formato de concertacion

Muy buenas tardes, Adjunto el formato de planeacion, seguimiento y evaluacion de etapa produ...

Documentos - Buena tarde.. Envio Documento de etapa productiva .. muchas gracias..

Formato_bitacora_etapa_productiva. Documento de Jackeline Imbacuan - Buenas tardes Estima...
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Semana del 22 al 25 de mayo de 2023

17:52

1747

17:12

16:43

16:38

16:32

16:28

9:58

23 may

23 may

23 may

22 may

22 may

22 may

» jackeline imbacuan Concertacion de actividades Documento de Jackeline Imbacuan - Cordial saludo envio nuevame... &
» jackeline imbacuan Concertacion de actividades Documento de Jackeline Imbacuan - Cordial saludo adjunto fo... &
» Andrea Carrefio Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitacora No. 5. en la cual se realizo también dnicam.. &
» Loren Vanessa Mojic. Correcciones Bitacora N°1 - Buenas Tardes. A continuacion anexo documento Excel con las res...
» Andrea, yo 4 (sin asunto) - Buenas tardes, adjunto nuevamente la bitdcora No.2. con el respectivo ajuste def... &
» Andrea Carrefio Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitacora No. 4. en la cual se realizo unicamenteuna... &
» Andrea Carrefio Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitdcora No. 3. en el cual se realizaron unicamented.. &
» Loren, yo 3 Envi Bitacora N*1 - -- Loren Vanessa Mojica Saldafialoren09mojica@gmail.com
» Loren Vanessa Majic. Concertacion de Actividades.pdf - Buenas TardesAnexo documento pdf con las Concertacion.. &
» ANGEIRO JOSE adjunto formato de planeacion y seguimiento de ANGEIRO JOSE MENDEZ RODRIGUEZ - C.. &
» Lina Esperanza Formato 023 y Bitacora 1y 2 - Cordial saludo Instructora Envio el formato 023 y las dos primer... &
» jackeline, yo 2 Respuesta a correo formato de planeacion - GRACIAS. Dexy Carolina Jaimes Maldonado Celular:.. &
» lorena, yo 2 BITACORA - Buenas tardes Lorena Adjunto bitacora para por favor revisar y corregir los espacio.. &
»  Luz,yo2 VITACORAS - ETAPA PRODUCTIVA SENA CATA <epcataadmon@gmail.coms= 16:41 (hace O minuto.. &
»  Luz,yo2 VITACORA - Buenas tardes De acuerdo a revision de bitdcoras, me permito realizar las siguiente... &
»  Luz,yo2 Etapa practica - Buenas tardes, de acuerdo a correo enviado el 19 de mayo, se solicita por favor .. &
Inicio X | M Recibidos (8] -er X | @y Correo:DexyCar X @ DEXYJAIMES-C X Editar X | © Teritorium || APC X | M Recibidos(8)-e; X | + ~ - x
< [¢] (ﬂ s%2FTITULADA_REGULAR_2023%2FSEGUIMIENTO_ETAPA_PRACTICA_2023%2FDEXY%20JAIMES&FolderCTID=0x0120008577871 74C1A854FEEC1D973689123F8&wet‘.':0‘ =3 ﬁ) O
L ]

S7?A OneDrive O Buscar @ 7 DexyCarclina lai. @
cooracademregucata T Cargar v [ Compartir G2 Copiarvinculo /g Sincronizar | Descargar  «+ [F Organizar v = w Informacién
7 cooracademregucata

T @ cooracademregucata > TITULADA REGULAR 2023 > SEGUIMIENTO_ETAPA PRACTICA 2023 > DEXY JAIMES &
[ Nombre + ~ Modificado + Maodificado por + Tamaiio de arch... ~  Campartir Actividad
T&  Ficha_2504021_Tc_Asistencia_Administrativa 16 de mayo Dexy Carolina Jaimes Malc 1 elemento &5 Compartido
C& Ficha_2521948_Tc_Apoyo_Administrativo_e... 15 de mayo Dexy Carolina Jaimes Mak 2 elementos. &3 Compartido
L& Ficha_2521949_Tc_Apoyo_Administrativo_e... 11 de mayo Dexy Carolina Jaimes Malc 1 elemento &3 Compartido
Ta  fichawo tg. woooc 4 de mayo Ana Miryam Aguilar Priete 0 elementos & Compartida
Registro_seguimiento_EP_CATA_2023.xlsx 12 de mayo Dexy Carolina Jaimes Malc 39,7 KB & Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versi6n clsica de
OneDrive

H R Buscar
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Obligacion 9: Apoyar la ejecucion de acciones para el aseguramiento de la calidad de
FPI

=% Inicio X | @ Tenitorium || APOYO ADMINIST? X | @ Tenitorium || APOYO ADMINISTR X = @ Tenitorium x  + v = X

a

C @ senaterritorio.la/content_moac.php?idMateria=1729362&s0cial=20784882 = A O %

P & |r§]DExv(:AROUNAJA|MES

Vista
[ Cronograma o
Aprendiz
Etapa Produciva < P
Generalidades de Etapa
Productiva
Presentacion de
Altemativas Etapa
Productiva
Instructivos SGVA para
el caso de contrato de Regresar
aprendizaje
Otros documentos
Etapa Productiva El programa Técnico en apoyo administrativo en salud se cred para brindar al
Plameacitn, Sequimient sector productivo de la salud, la posibilidad de incorporar personal a sus
laneacién, Seguimiento . .
s Evaluacién & instituciones con altas habilidades de competencias laborales y profesionales
que contribuyen al desarrollo econémico, social y tecnolégico de su entorno
%] Seleccion Etapa y del pafs, asi mismo ofrecer a los aprendices formacicn en las tecnologfas w.-
Productiva ~ relacionadas con el manejo y prestacisn de servicios, pautas y programacion %)
[2) Bitacoras v dentro del esquema de Aseguramiento en Salud. En todo el pais se cuenta EE
[ Formato de can potencial productivo en el drea administrativa de la salud y su
Planeacién, for iento y crecimiento socio econdmico tanto a nivel regional como
Seguimiento y nacional, dependen en gran medida de un recurso humano cualificado y
Evaluacién ~ alificado, capaz de responder int: aladindmica del sector.
Sesiones en linea
Empezar -

£ nitiese e
H £ Buscar

Obligacion 13: Participar proactivamente en las actividades del equipo de instructores de
la red de conocimiento y equipos ejecutores.

MES DE MAYO DE 2023 i

REUNION EQUIPO DE ETAPA PRODUCTIVA CATA ﬂ
/“-‘ﬂ

e ——

17/5/2023,8:59 8,
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Obligacion 16: Cargue de eventos en Sofia Plus

= Inicio X | ® Teritorium || 4PC X | @ Temitorium | APC X | @ Inicio-Canva X | K PresentacionNo: X | 8 Whatsapp % Sp Sofiaplus x + v - X
&« c A No es sequro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces G & a ’5&‘ H
|7 Evento Seleccionado -
B ETEES [ EEEs LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO
DOMINGO
Diagramar Horario Instructor 01/05/23 [o3/05/23 4/05/23 [os/0s/23

00:00 - 23:59: Disponible u 2 i - 08:00: Disponible : onible  |00:00 - 08:00: Disponible
Reporte de Instruclores por Ficha

Reporte Ejecucion Horas Instructor 100:00 - 23:59: Disponible

- 23:59: Disponible 16:00 - 23:59: Disponible
Solicitar Eventos 0805723 [t0/05/23 [12/05/23 [13/05/23
00:00 - 08 i i i i 00 00: Disponible  [00:00 - 23:59: Disponible
& Gestion de Tiempos <
[14/05/23
& Lms < +00 - 23:59: Di i
16:00 - 23: Disponible  [16:00 - 23:59: Disponible - 23:59: Disponible 16:00 - 23:59: Disponible (00:00 - 23:59: Disponible
& Matricula < 15/05/23 16/05/23 17/05/23 18/05/23 19/05/23 20/05/23
00:00 - 08:00: Disponible  (00:00 - 08:00: Disponible - 08:00: Disponible : g 3 00:00 - 08:00: Disponible (00:00 - 23:59: Disponible
[ Planeacién de la Formacién <
1/05/23
(# Reportes < .00 - 23:59: Di
P 16:00 - 23:59: Di 16:00 - 23:59: Disponible  |16:00 - 23:59: Disponible :59: 16:00 - 23:59: Dispenible | 0000  23:59: Disponible
£ 565 < 22/05/23 23/05/23 24/05/23 25/05/23 26/05/23 27/05/23
00:00 - 23:59: Disponible ponible 08:00: Disponible 00 00: Disponible  [00:00 - 23:59: Disponible

- - - - sl0%7z3

- - " 00:00 - 23:59: Disponibl
16:00 - 23:59: Disponible  |16:00 - 23:53: Disponible : : s 16:00 - 23:59: Disponible 'spanible

29/05/23
00:00 - 08:00: Disponible

0/05/23
00:00 - 08:00: Disponible

31/05/23
00:00 - 23:59: Disponible

1/06/23 02/06/23 103/06/23

SOFIA Plus Version 9.0.20 Powered by SENA --- ® SENA 2018 -~ Bogotd - Colombia- =-a150;

H £ Buscar

Obligacion 18: Apoyar las actividades de promocion de la oferta académica.

Aspirantes tc contabilidad Q .
SENA-Sandra, +57 311 2651440, +57 320 2001926, +57 313 4990960, +57 317 4831998, +57 ...

1/4/2023

& Los mensajes estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp,
puede leerlos ni escucharlos. Haz clic para obtener mas informacion.

11/5/2023

Buenas tardes estimados aspirantes

Quiero comentarles que se aproxima inscripciones de la tercera
oferta de nuestro SENA- CATA, motivo por el cual quiero invitarlos a
diligenciar el siguiente formulario como pre- inscripcién al *técnico
en contabilizacién de operaciones comerciales y financieras *
321 p.m. &
(52

» Reenviado

N
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Inicio X | @© Tenitorium | APC X | © Teritorium | APC X | @ Inicio-Canva X | B3 PresentacionNe: X @ Whatsipp 4 X Sp Sofia plus x| + % = X
&« C @ webwhatsapp.com G T Qe w = 0O %

\ Ta
®:..... 0D % ®@ » & X

CTETT_STE
CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS

Sena Sena Contabilizacién de operaciones comerciales y finanzas.mp4

- m : 2 p _ . &S8p.m.
H AL Buscar ! s 24/05/2023 =

Obligacion 27: Aplicar al proceso de certificacion de la norma de competencia

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a

DEXY CAROLINA JAIMES MALDONADO

Con CEDULA DE CIUDADA No. 1096948216

Quien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma

Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Codigo: 240201056 - Version: |
LEn testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los diez (10) dias del mes de Noviembre de dos mil veinte (2020)
Firmado Digitalmente por

Vigeneia:

JOSE LEONARDO SILVA RIVERA hasta el 10 de Noviembre de 2023

documento puede ser verificada en el registm o
B694A16E
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Obligacion 29: Pago de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pension y
riesgos laborales).

-omprobante_26209809-2023-04-1.pdf - Adobe Acrobat Pro (32-b =

Archivo Edicion Ver Firma electrénica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas comprobante_2620... X

Bx®BQ ®@ ' MMOE ex- B T B LaDWQ

ASOPAGOS

e P [oe o ey I oo I I =
[cowmemn | o | oovoworemewmowss | 1| > | oA maronaicon| B I BT
NUMERO PLANLLA )
)
PAGOHASTA DWSDEMORA | VALORNORA | TOTALAPAGAR
D 5 [ wm | saw
evoan “AFILADOS ToTALES
T s a0
[NUEVA EVPRESA PROVOTORA DE SALUD SA 1 s 2
[ARL- POSITIVA COMPANA DE SEGUROS 1 sas0]
Era o s
B o s
LR o s
EscueL UBLicA o s
o s
=5 DEL ARORTANTE
oimeazs | 0| oovcmounsuesmwms | 1 v a0y | e [ e
GATOS GENERALES D= LA LIGUGACION
PERIODO PENSION | PERICOOSALUD ‘ NOWERO 1D | FLANILLA | TR0 |“E‘ qumm| BANCO | DiAS MORA ‘ VALOR
o | mmw | e i | mmmn | & 1 e
RESUVEN D= PAGD
s [ waw | w [ [ v [wore] s
AFP (AmnsTa0CrS 1) 1 25600 BE E B szsas0
COLPENSIGES [ s ] cons38004 | 7 1 258801 BE: el El s2ss 50
75 (ramnstracorss: 1) 1 20050 s E B sa2.00)
MUEVAEPS.SA [ esmr ] contsezse | 2 1 20050 5150 | El sen200e
Pagnai 11052023 141659
R Buscar O H M x a8 v s ] 9 5 s &£
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DEXY CAROLINA JAIMES MALDONADO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/05/2023 00:00:00

FECHA FINAL:  31/05/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2521948 - APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD.

ADMITIR PERSONAS AL SERVICIO SEGUN NORMATIVA DE
SALUD

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

APOYAR EL PROCESO DE AFILIACION DE LA POBLACION AL
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD
SEGUN NORMATIVA VIGENTE.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

24/05/23 21:40

Page 1 of 7




DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar personas segun normativa de salud

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento

técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

24/05/23 21:40
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FICHA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2504021 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR
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Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Lo
técnico

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 50 5-ESOS TECNICOS Y NORMATIVA

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00

24/05/23 21:40 Page 4 of 7



FICHA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2348619 - GESTION DE MERCADOS

ANALIZAR LOS RESULTADOS CONTABLES Y FINANCIEROS
SEGUN LOS CRITERIOS DE EVALUACION ESTABLECIDOS
POR LA ORGANIZACION

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

DESARROLLAR LOS CANALES DE DISTRIBUCION A PARTIR
DEL MERCADO, IDIOSINCRASIA, CULTURA'Y NECESIDAD DE
LOS CLIENTES.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR EL PROYECTO DE LA INVESTIGACION DE
MERCADOS DE ACUERDO CON LOS OBJETIVOS Y METAS
DE LA INVESTIGACION.

DISENAR PROTOTIPOS DE PRODUCTOS Y/O SERVICIOS
QUE SATISFAGAN LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS
DE LOS CLIENTES Y CUMPLAN LA NORMATIVIDAD LEGAL

GESTIONAR LAS SUPERFICIES EN LOS PUNTOS DE VENTA
SEGUN ESTRATEGIAS DE EXHIBICION.

IDENTIFICAR LOS COMPORTAMIENTOS DEL MERCADO
SEGUN RESULTADOS DE LA INVESTIGACION Y
TENDENCIAS DEL ENTORNO

IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE INFORMACION DE
MERCADOS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE
INFORMACION DE LAS SUBAREAS Y LOS OBJETIVOS DE

24/05/23 21:40
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IMPLEMENTAR LAS ACCIONES DE PENETRACION DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO EN EL MERCADO DE ACUERDO
CON LA RENTABILIDAD Y ESTRATEGIAS DE MERCADEDO.

MANEJAR CONTACTOS COMERCIALES DE ACUERDO CON

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA ACTIVIDAD DE MERCADEO.

NEGOCIAR PRODUCTOS Y SERVICIOS SEGUN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONDICIONES DEL MERCADO Y POLITICAS DE LA
EMPRESA.

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DEXY CAROLINA JAIMES MALDONADO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

NOMBRE INSTRUCTOR: Dexy Carolina Jaimes Maldonado Red: Administrativa y Financiera

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA ASISTENCIA APRENDICES SOPORTE EVIDENCIAS

FICHAS -PROGRAMA

02/05/2023 Orientar FPl — Etapa Productiva para | Aprendices en Etapa 03 de mayo — lineamientos de etapa productiva
al los programas de la red administrativa | productiva Red

05/05/2023 | Y financiera. Administrativa y

Horas a reportar: 32 horas Financiera.

Correos electronicos

» luisa, yo e SEGUMIENTO Y BITACORA 1- LUISA FERNANDA GUTIERREZ ACOSTA - Buen dia Luisa, por favor ...

» Ling, yo2 Formato 023, etapa productiva - Buenas noches Luisa Adjunto nuevamente FO23 concertacion

»  yulieth, yo 2 (sin asunto) - Buenas noches Yulieth, De acuerdo al FO23, concertacion de acti

» Isabel, yo 2 Cordial saludo. envio bitacoras para revision. - Cordial saludo Isabel, De acuerdo a revisién de bi...
» Ivan,yo 3 Bitacora y Seguimiento - Buenas tardes Ivan De acuerdo al correo que antecede, solicito por fav.
» Isabel, yo 2 Cordial saludo envid bitdcora para revision. - Buen dia estimada Isabel, De acuerdo a revision de.

»  Lina, yo2 F023 evaluacion etapa productiva - Cordial saludo Lina, El dia dia de hoy se realizs llamada telef.




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

08/05/2023
al
12/05/2023

Orientar FPI — Etapa Productiva para
los programas de la red administrativa
y financiera.

Horas a reportar: 40 horas

Aprendices en Etapa
productiva Red
Administrativa 'y
Financiera.

Correos electronicos

Fernanda, yo 2

LAURA, yo 2

yulieth, yo 2

Luz,yo 4

Lina Esperanza Ospi.
» yo, Fernanda 4

» yo, Loren 2

Ingris, yo 3

MARILEYDI, yo 4

MARILEYDI, yo 4

Fernanda, yo 2

Vanessa, yo 2

karen, yo &

lorena, yo 2

Isabel, yo 3

yo, Fernanda 3

luisa fernanda guti.

jackeline, yo 2

Fernanda Mejia 2

luisa, yo &

Maria Fernanda Mejia - Buena noches fernanda, En cuanto a las evidencias fotograficas, la apre..
(sin asunto) - Buenas tardes Laura El FO23* (archivo Word) — corresponde en primer momento a...
f023 - Buenas noches Yulieth Para el F023* (archivo Word) — que corresponde en primer momen.
Formato de planeacion de actividades - Buenas tardes Luz Marina, Por favor en |a ultima activid...
Lina Esperanza Ospina Giraldo compartio "F023_Concertacion” contigo. - Lina Esperanza Ospin

Concertacion de Actividades - Buena tarde maria Fernanda De acuerdo a llamada telefénica a |a.

Asignacion seguimiento etapa productiva - -- Loren Vanessa Mojica Saldana loren09mojica@gm...

(sin asunte) - Cordial saludo Ingris De acuerdo a revision de FO23 concertacicn de actividades p.
BITACORAS N° 1Y N° 2 - Buenas noches De acuerdo a revision de bitacoras, se solicita ajustar p..
GFPI-F-023_FORMATO_PLANEACION_SEGUIMIENTO - Buenas noches Marileydi, comprendo la ...

Maria Fernanda Mejia - Buenas noches Fernanda, En cuanto a la bitacora No. 1 enviada, se solici

Bitacoras - Cordial saludo Anguie De acuerdo a revision de bitacoras, me permito realizar las sig
Formato planeacion etapa productiva - Buenas noches Karen, mi pregunta es ;La firma de su jef
Fwd: formato de planeacién de seguimiento. - Buenas tardes Lorena Por favor el formato enviarl
cordial saludo envid bitdcora numero 1 para revision gracias - MUCHAS GRACIAS. El mar., 9 may....
Correccion bitacora No. 1 - Buenas tardes Si sefiorita, una fotico, dejemos en la primera las que t.

Rv: DOCUMENTOS SENA - LUISA FERNANDA GUTIERREZ - Buenas noches Dexy, adjunto envio e..

Formato bitacora - Buenas noches estimada Jackeline En cuanto al Formato Planeacion seguimi...
Bitacora y formato FO23 Seguimiento y evaluacion etapa productiva - Hola buenos dias queria s..

SEGUMIENTO Y BITACORA 1- LUISA FERNANDA GUTIERREZ ACOSTA - Buen dia Luisa, por favor ...

13 may

13 may

13 may

13 may

13 may

12 may

12 may

12 may

12 may

12 may

1 may

1 may

1 may

0 may

0 may

9 may

9§ may

9§ may

9 may

8may

15/05/2023
al
19/05/2023

Orientar FPl — Etapa Productiva para
los programas de la red administrativa
y financiera.

Horas a reportar: 40 horas

Aprendices en Etapa
productiva Red
Administrativa 'y
Financiera.

Correos electronicos

» Luz,yo2
» Luz,yo2

» Luz,yo2

yulieth, yo 2

yulieth, yo 2

yulieth, yo 2

Fernanda, yo 2

VITACORAS - ETAPA PRODUCTIVA SENA CATA <epcataadmon@gmail.coms 16:41 (hace O minuto.

VITACORA - Buenas tardes De acuerdo a revision de bitacoras, me permito realizar las siguiente...

Etapa practica - Buenas tardes, de acuerdo a correo enviado el 19 de mayo, se solicita por favor
BITACORA No 1- Buenas tardes Yulieth De acuerdo a revision de bitacora, se solicita redactar la

PRIMERA BITACORA - Buen dia, no hay archivo adjunto Dexy Carolina Jaimes Maldonado Celular.

Hoja de eélculo compartida contigo: "GFPI-F-147_Formato_bitacora_etapa_productiva” - Buena...

Maria Fernanda Mejia - Buenas tardes Fernanda Por favor re:

ar firma del jefe inmediato Dexy...

22 may

22 may

22 may




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

> yo, Doris 2 Concertacion de Actividades - Cordial saludo, Me permito informar que la aprendiz que relacion.. @ 21may
» yo, Loren 2 Concertacion de Actividades - -- Loren Vanessa Majica Saldafa loren09mojica@gmail.com (=] 19 may
» jackeline, yo 2 formato planeacion y seguimiento - Jackeline buenas noches, de acuerdo a la alternativade eta.. @ 19 may
» Loren Vanessa Mojic. Envio formato de Concertacion de Actividades - Buenos dias. El presente correc escon findea.. & 19 may
» lorena, yo2 BITACORA N 2 - Buenas noches Lorena, por favor tener en cuenta |as recomendaciones dadas, t.. & 19 may
»  YULY,yo2 BITACORAS YULY QUINTERO GONZALEZ - Buenas noches Yuly De acuerdo a las indicaciones im... & 19 may
» IvanRoa Bitacora y concertacion de actividades e 18 may
» Fernanda, yo 7 Maria Fernanda Mejia - Buenas noches Fernanda, quedo atenta al envio de los ajustes Dexy Car.. @ 18 may
» Tatiana, yo 2 Formato planeacion - Buenas noches Tatiana, de acuerdo a las indicaciones realizadas enlareu.. @ 18 may
» lorena, yo 2 FORMATO DE PLANEACION SEGUIMIENTO Y EVALUACION ETAPA PRODUCTIVA - Cordial saludo... & 18 may
» ERIKA GONZALEZ APRENDIZ ERIKA GONZALEZ ECHEVERRY FORMATO DE CONCERTACION CORREGIDO - Buen di (=4 18 may
» jackeline, yo 2 Formato_bitdcora_etapa_productiva.xlsx - Buen dia Propongo redaccion de actividades: Registr... & 18 may
» lorena, yo 3 bitacora - Buenas noches Lorena, recordar gue la bitdcora No. 1 atn no ha sido aprobada, por lo.. @ 17 may
» Andrea, yo 4 Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitacora No. 1. En la cual en las evidencias de cumplimiento... & 17 may
» Fernanda, yo 2 (sin asunto) - Buenas noches Claro que si Dexy Carolina Jaimes Maldonado Celular: 315 549 530... 16 may
» Adriana, yo 10 FORMATO y BITACORAS - Adriana, se solicita ajustar bitacoras en cuanto a que Las actividades .. @& 16 may
» Fernanda, yo 2 Maria Fernanda Mejia - Buenas Noches, le comento nuevamente que el dia de ayer Mayo 15/23: ... & 16 may
s jackeline, yo 2 Documento de Jackeline Imbacuan Formato_biticora_etapa_productivaxlsx - Buenas tardes Est.. @ 16 may
> ERIKA GONZALEZ APRENDIZ ERIKA GONZALEZ ECHEVERRY - Buena tarde instructora Le adjunto el formato de pla.. & 16 may
» Lina, yo 2 Formato FO23 - Buenas noches Lina Por favor registrar firmas y enviar nuevamente Quedo atent.. & 16 may
» yo, lorena 2 Coneertacion de actividades - Buen dia envio documento de concertacién de actividades much.. & 16 may
» luisa, yo 4 BITACORA 2 - LUISA FERNANDA GUTIERREZ ACOSTA - Buenas noches Luisa Por favor para lass.. & 16 may
» Andrea Carrefio Buenas noches, Adjunto formato de concertacion e 15 may
» Andrea .. postmaster 5 Muy buenas tardes, Adjunto el formato de planeacin, seguimiento y evaluacion de etapa produ.. & 15 may
» lorena fuentes Documentos - Buena tarde.. Envio Documento de etapa preductiva .. muchas gracias.. =) 15 may
> jackeline, yo 2 Formato_bitacora_etapa_productiva. Documento de Jackeline Imbacuan - Buenas tardes Estima.. @ 15 may




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Reunion equipo de etapa productiva

Analizar el desarrollo y lineamientos | Equipo etapa productiva
para la ejecucidn de las alternativas de CATA
vinculo laboral y proyecto productivo.

REUNION EQUIPO DE ETAPA PRODUCTIVA CATA
MES DE MAYO DE 2023

7 may 20.13:08 a
2y W 47, a

Reunion equipo eta) pL




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

23/05/2023 Orientar FPI — Etapa Productiva para | Aprendices en Etapa Correos electronicos

I |OS rogramas de Ia red ad m | n|Strat|Va . »  jackeline imbacuan Concertacion de actividades Documento de Jackeline Imbacuan - Cordial saludo envio nuevame... & 17:52
a prog productiva Red
y f| na nc'era » jackeline imbacuan Concertacion de actividades D de ine Imb - Cordial saludo adjunte fo.. @ 1747
26/05/2023 Administrativa y ) _ » o
» Andrea Carrefio Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitacora No. 5. en la cual se realizé también Gnicam.. @ 17:12
Horas a reportar: 32 horas Financiera. 5 LorenVanessa Mojic. Correcciones Bitacora N - Busnas Tardes. A continuacin snexo documento Excel con las res 16:43
» Andrea, yo 4 (sin asunto) - Buenas tardes, adjunto nuevamente la bitdcora No.2. con el respectivo ajuste de f. (= 16:38
» Andrea Carrefio Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitacora No. 4. en la cual se realizo Gnicamente una .. & 16:32
» Andrea Carrefio Muy buenas tardes, adjunto Formato Bitacora No. 3. en el cual se realizaron unicamented.. & 16:28
» Loren,yo3 Envio Bitacora N°1 - - Loren Vanessa Mojica Saldafialoren09mojica@gmail.com 15:56
» Loren Vanessa Mojic. Concertacion de Actividades.pdf - Buenas TardesAnexo documento pdf con las Concertacion... & 14:16
» ANGEIRO JOSE adjunto formato de planeacién y seguimiento de ANGEIRO JOSE MENDEZ RODRIGUEZ - C.. & 9:58
» Lina Esperanza Formato 023 y Bitacora 1y 2 - Cordial saludo Instructora Envio el formato 023 y las dos primer.. & 23 may
» jackeline, yo 2 Respuesta a correo formato de planeacion - GRACIAS. Dexy Carolina Jaimes Maldonado Celular-.. @  23may
» lorena, yo 2 BITACORA - Buenas tardes Lorena Adjunto bitacora para por favor revisar y corregir los espacio.. & 23may

29/05/2023 Orientar FPI — Etapa Productiva para | Aprendices en  Etapa
al los programas de la red administrativa | productiva Red

30/05/2023 | Y financiera. Administrativa y Financiera.

Horas a reportar: 16 horas




