Cartagena de Indias, Martes, 23 de Mayo de 2023

Doctor(a)

MARIA EUGENIA GARCIA MONTES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta.

Cordial Saludo.

Por medio de la presente me permito solicitar me ceriifique si existe o no en la planta global de personal de la Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias, un(a) ADMINISTRADOR PUBLICO, para ella DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Y
TRANSPORTE y que realice las siguientes actividades:

1. PROYECTAR LOS ESTUDIOS DEL SECTOR Y DEL MERCADO, NECESARIOS PARA ADELANTAR LOS PROCESOS DE CONTRATACION
DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITG Y TRANSPORTE-DATT. 2. ASESORAR EN LA EVALUACION DE LAS OFERTAS
ECONOMICAS RECIBIDAS DE PARTE DE LOS PROPONENTES PARA CADA PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL
DATT. 3. EMITIR CONCEPTOS VERBALES Y/O ESCRITOS EN CUANTO SEAN REQUERIDOS PCR LA UNIDAD INTERNA DE CONTRATACION,
EN MATERIA FINANCIERA Y JURIDICA. 4. BRINDAR ASESORIA EN LA ENTREGA DE RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES QUE LE
CORRESPONDAN DE LOS PROCESCS DE SELECCION, REMITIDAS POR PARTE DE LOS PROPOMNENTES. 5. PRESTAR ASESORIA
FINANCIERA A LA DIRECCION Y SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL DATT. 6. PROYECTAR LOS SIMULADORES PARA
LAS ORDENES DE COMPRA QUE SE REQUIERAN EN EL DATT. 7. COADYUVAR EN LOS TRAMITES DE SOLICITUDES DE COTIZACION
PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL DATT. 8. BRINDAR APOYO EN TODAS LAS ACTWIDADES
DESARROLLADAS POR LA UNIDAD INTERNA DE CONTRATACION DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE-
DATT, ACORDE CON SU PERFIL. 8. PROYECTAR LOS ESTUDIOS PREVIOS DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS. 10, MANTENER LA BANDEJA DEL SISTEMA DE GESTION SIGOB AL DIA, CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS OPORTUNOS DE
RESPUESTA, LO CUAL SERA VERIFICADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATOQ, EN LOS CASOS QUE AMERITE

Atentamente,

s -
- Salosa
JANER JOSE GALVAN CARBONO

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE TRANSITC Y TRANSPORTE
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS
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