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Decreto 358 del 05 de marzo del 2020

Dependencia: SECRETARIA GENERAL No. 1.01-SG00-4970
Segun autorizacién numeracion de la DIAN No. 18764030846180 del 05 de julio de 2022.

Fecha de la Transaccién: 26 DE MAYO DE 2023

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

Nit: 890399029-5 Direccién: CALLE 10 CR6Y 8 P 3 EDIFIC. SAN FRANCISCO
No. Teléfono:6200000

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

Cedula o Nit: 6.319.265 Direccién Beneficiario: CLL 70 7R-80

Teléfono: 3128777856 Correo Electrénico: sanclementehugo@gmail.com
Ciudad: Santiago de Cali

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la
prestacion de servicios de apoyo a la gestion, a la secretaria general de la Gobernacién del Valle
del cauca, con el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

No. RPC.5600047951 Fecha: 16/02/2023 No. CDP.5500004405 Fecha: 26/01/2023
Vr. Contrato: 7.920.000

Concepto: PAGO CUOTA No. (4) DEL PERIODO DE MAYO 2023
CONTRATO No. 1.01-12.14-122-0156 16 DE FEBRERO DE 2023

SE ANEXA PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL No.8367244591 AUTORIZACION
No.67244591 CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2023.

FAVOR CONSIGNAR EN CUENTA DE AHORROS No. 500-80427376-9 BANCO DE POPULAR

Valor $: 1.980.000

Son: UN MILLON NOVECIENTOS QCHENTA MIL PESQ8 MCTE

-

L)
\*JMAW BENEFICIARIO CC. 6319265
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og.compenscr I miplanilla.com Pag. ldel
Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:
Sefior(a): HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS
No. ldentificacidn: CC6319265
Direccion: CLL707S 10
Telefono: 3128777856
Correo: sanclementehugo@gmail.com
Ciudad: CALI
Numero de Planilla: 8367244591
CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
Nombre Aportante Eéﬁlg ELIECER SANCLEMENTE NGmero de Empleados
Tipo y namero de identificacion CC6319265 Periodo de Cotizacién Salud abril de 2023
Namero de planilla 8367244591 Periodo de Cotizacién Pensién abril de 2023
Fecha pago 2023-05-04 Numero de Administradoras
Nimero de autorizacion pago 67244591 Total Pagado 336700
Banco 1052 Total Intereses de Mora
. NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 6100 1
231001 Colfondos 185600 1
EPS012 Comfenalco valle E.P.S. 145000 1
TIPO DOC.: cC
NO. DOCUMENTO: 6319265
APELLIDOS Y NOMBRES: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS
IBC IBC COTIZACION COTIZACION AOhO) COTIZACION | APORTE
Cod. EPS| Cod. AFP |IBC SALUD PENSION RIESGOS IBC CAJAS SALUD VALQRUFC PENSION SSOULé%AsFSrIED;\AngY RIESGOS CAJAS
EPS012 | 231001 | 1160000 | 1160000 1160000 0 145000 0 185600 0 6100 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




ogcompensar miplanilla.com

Informacion basica de la planilla

Empresa:

Detalles del pago

Razon social recaudo:

HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

PRINCIPAL
8367244591
16/05/2023

04/05/2023

Compensar OI
MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
1052

Transaccion aprobada

REPORTE RESUMEN DE PAGO

6319265
abril 2023
abril 2023
$336,700
1

3

9998600669427
Pago en Cajas

67244591

*Namero de Valor descontado
Codigo NIT Administradoras Num. Afiliados incapacidad por en incapacidad Total Pagado
riesgos laborales y/o licencia
14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $6,100
231001 800227940 Colfondos 1 $0 $185,600
EPS012 890303093 Comfenalco valle E.P.S. 1 $0 $145,000
$336,700

*Si desconto incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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Fecha: 26 de MAYO de 2023

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
CONTRATO X CONVENIO
Contrato nimero: 1.01-12.14-122-0156  de 16 DE FEBRERO 2023

Disponibilidad (CDP) No.5500004405 del 26/10/2023 y Registro presupuestal (RPC)
No.5600047951 del 16/02/2023

Rubro  presupuestal:  1-1001/1127/2320202008/4350301010020000/P143-101561/1/1/01/15
LIBRE DESTINACION/SRIA GENERAL/Servicios prestados/Modelo Integ del Plan
MIPG/Orientar técnicamente la gestion documental de las dependencias del nivel central de
la Gobernacion del Valle del Cauca.

Eje, Objetivo, Meta y Componente (especificar cada uno) del Plan de Desarrollo y que sera
atendido con este contrato:

Eje: Gestion territorial compartida para una buena Gobernanza.

Linea de Accidn: Fortalecimiento Institucional.

Programa: Pg50301 Valle del Cauca: Institucionalidad con resultados.

Subprograma: Sp5030101 Modelo integrado de planeacién y gestién -MIPG con integridad y
calidad.

Meta de Resultado: MR50301002 Aumentar en un 5% el indice de desempefio institucional de la
entidad durante el periodo de gobierno.

Meta de Producto: Mp503010100206 implementar una politica de gestién documental bajo
lineamientos del MIPG anualmente, durante el periodo de Gobierno.

Objetivo General: Aportar elementos especificos de gestion conjunta desde los territorios a nivel
nacional, de las administraciones municipales, distritales, comunidad, sector productivo y academia,
entre otros, transformando modelos de desarrollo del departamento para generar equidad,
competitividad, sostenibilidad, participacion ciudadana y transparencia.

Objetivo Especifico: Fortalecer el modelo administrativo institucional de la Gobernacién que
sustente el modelo territorial del Valle del Cauca.

Proyecto: FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL
VALLE DEL CAUCA.

ELEMENTO PEP: Pl43-101561/1/1/01/15 Orientar técnicamente la gestion documental de las
dependencias del nivel central de la Gobernacién del Valle del Cauca.

Posicién Presupuestaria: 2-320202008

Cuenta Mayor: 5507052202 - Servicios.

Actividad: Brindar apoyo técnico de los Archivos de Gestion de las diferentes dependencias de la
Gobernacion del Valle.
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OBJETO DEL CONTRATO: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la
prestacion de servicios de apoyo a la gestion, a la secretaria general de la Gobernacion del Valle del
cauca, con el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

| ASISTENTES A LA REUNION

Interventor CARLOS NEIRON PUENTES

o Supervisor

Supervisor Ubicaciéon Gobernacién del Valle del Cauca
: Telefono: 62000000 Ext. 2135

HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS
Contratista

Ubicacién: CLL 70 7R-80

Teléfono: 3128777856

Cedula de Ciudadania No: 6.319.265

Por parte
del
contratista

Otros
asistentes:

(Servidores Publicos, sociedad civil, 6rganos de control)

OBJETIVO DEL INFORME

Este informe tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento de las actividades desarrolladas
en la cuarta cuota del contrato, por lo que se concluye que las obligaciones contractuales
correspondientes a la cuarta cuota del contrato, fueron cumplidas a cabalidad y recibidas a entera
satisfaccion por la Secretaria General del Departamento del Valle del Cauca.

1- Onentar tecnlcamente Ia organszamon de Ios archlvos
de gestion y archivo central, implementaciéon del SGC
segun corresponda y actualizacién del sistema de
informacion de gestion documental de la Gobernacion del
Valle del Cauca:

1.1 Recepcionar los documentos gque sean necesarios en
los procesos que adelanta la dependencia.

1.2 Radicar la correspondencia allegada a la
dependencia.

2- Realizar el reparto de la correspondencia de manera
oportuna.
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Especificaciones,
actividades u
obligaciones
especificas
contractuales.

3- Proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor
del contrato de acuerdo a lo establecido por el sistema de
gestion de calidad y el modelo integrado de planeacién

y gestion de la Gobernacion del Valle del Cauca.

4- Verificar que los documentos que sean allegados a los
procesos por terceros estén en los términos de la ley,
estén completos, sean verificados, cuente con las
exigencias propias de ley.

5-Realizar labores de organizacion técnicamente los
archivos.

6-Llevar un adecuado registro y control de la
correspondencia y documentacion de la dependencia
cuando le sea requerido.

7-Apoyar la busqueda de documentos desde el archivo
central.

8- Apoyar las trasferencias documentales primarias.

9- Apoyar las actividades de gestion documental que les

- sean indicadas por el supervisor de contrato.

10-Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y
respeto en el cumplimiento de las obligaciones.

11- Presentar informes mensuales de actividades con los
respectivos soportes.

12- Es obligatorio portar los elementos de dotacién y de
seguridad laboral archivistica tales como: guantes
desechables de latex o de nitrilo gorros desechables,
cuando se traten de guantes de latex deberan renovarse
en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los
guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se
laven, se sequen y estén en buen estado, bata color
blanco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con
cierre adelante y pufio ajustado, portar en lo posible
pijama y tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta
que mientras se desempefia el objeto y las obligaciones
contractuales los dedos y las manos no deben tener
contacto directo con el resto del cuerpo. Al interior de los
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depdsitos no se recomienda maquillarse, consumir
alimentos ni fumar.

13- Atender y depurar de forma continua su bandeja de
correspondencia SADE.
14-Y aquellas que el supervisor o el contratante le
indiquen mediante oficio y que tengan relacion con objeto
para el cual fue contratado.
Porcentajes de cumplimiento de las especificaciones,
actividades u obligaciones especificas contractuales del
cumplimiento de acuerdo a lo programado para la cuarta
Porcentaje de cuota del contrato.
cumplimiento. Porcentajes de cumplimiento de las especificaciones,
actividades u obligaciones especificas contractuales en lo
transcurrido en la vigencia del contrato de conformidad de
lo acordado en el mismo.

100%

100%

Otras consideraciones. SIN NOVEDAD

Fecha de
entrega

Sugerencia

Sin novedad

Responsable

reinicio

| SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECUCION.

Mencionar las especificaciones, actividades u obligaciones especificas del objeto contractual
ejecutadas:

1- Orientar técnicamente la organizacién de los archivos de gestion y archivo central, implementacién
del SGC segun corresponda y actualizacion del sistema de informacién de gestion documental de la
Gobernacion del Valle del Cauca:
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1.1, Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia.

-El Contratista recepcion6 los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia.

1.2.  Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.
- El contratista radico la correspondencia allegada a la dependencia.
2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

-El contratista realiz6 el reparto de la correspondencia de manera oportuna a las diferentes
secretarias.

3- Proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo establecido
por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de planeacion y gestion de la Gobernacién
del Valle del Cauca.

-El contratista proyecté los oficios requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo
establecido por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de planeacién y gestién de la
Gobernacion del Valle del Cauca.

4. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estén en los términos
de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias propias de ley.

-El contratista verificd que los documentos allegados a los procesos por terceros estén en los
términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias propias de ley.

5. Realizar labores de organizacion técnicamente los archivos.
-El contratista realiz6 labores de organizacién técnicamente los archivos.

6. Llevar un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de la dependencia
cuando le sea requerido.

-El Contratista llev un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacién de la
dependencia.

*Planillas de distribucion de correspondencia a las secretarias.
7- Apoyar la busqueda de documentos desde el archivo central.

-El contratista apoyd la busqueda de documentos dede el archivo central.
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8- Apoyar las trasferencias documentales primarias.

-El contratista apoya las transferencias documentales primarias en:
*DADI

*Convivencia y seguridad ciudadana

9- Apoyar las actividades de gestién documental que les sean indicadas por el supervisor de
contrato.

-El contratista apoy®6 las actividades de gestion documental que les sean indicadas por el supervisor
del contrato.

10-Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las obligaciones.

-El contratista actué con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones.

11- Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.

-El Contratista presenté el informe mensual de actividades con los respectivos soportes
correspondiente a la cuarta cuota del contrato.

12- Es obligatorio portar los elementos de dotacién y de seguridad laboral archivistica tales como:
guantes desechables de latex o de nitrilo gorros desechables, cuando se traten de guantes de latex
deberan renovarse en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los guantes de nitrilo pueden
reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen estado, bata color blanco, manga
larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre adelante y pufio ajustado, portar en lo posible pijama
y tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta que mientras se desempefia el objeto y las
obligaciones contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto directo con el resto del
cuerpo. Al interior de los depésitos no se recomienda maquillarse, consumir alimentos ni fumar.

-El contratista cumplié con los elementos de dotacién requeridos para el desemperio de la labor.
13- Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.
-El contratista atendi¢ y depuré de forma continua la bandeja de correspondencia SADE.

14.Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacién
con objeto para el cual fue contratado.

-El contratista cumplié con las indicaciones del supervisor, relacionadas con el objeto del contrato.
Reunién de Capacitacién Ventanilla Unica.
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Seguimiento técnico segln corresponda, si es aplicable se hace la anotacion; si no lo es, se

escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacion técnica se puede agregar.

Cumplimiento de las normas técnicas aplicables: Las actividades se conforman de acuerdo
a las nermas de calidad y gestién documental.

Cumplimiento de las condiciones ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el contrato de las
personas que conforman el equipo del contratista y exigir su reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuere necesario: NO APLICA

Sugerir las necesidades de cambio o ajuste: NO APLICA

Acciones de las partes de los cambios o ajustes: NO APLICA

Solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: NO APLICA

Recomendaciones a las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: NO APLICA
Necesidad de hacer efectivas las garantias: NO APLICA

Documentos y soportes necesarios frente a la necesidad de hacer efectiva las garantias del
contrato: NO APLICA

| SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Seguimiento administrativo seglin corresponda, si es aplicable se hace la anotacién; si no lo es, se
escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacién administrativa se puede agregar.

Expediente electrénico o fisico del contrato completo, actualizado y cumple con la normativa
aplicable: El expediente contractual fisico se encuentra actualizado y cumple con las normas de
gestion documental y de calidad.

Aprobacién de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: NO APLICA
Cumplimiento de las obligaciones laborales: NO APLICA

Informes previstos y los que soliciten los organismos de control: NO APLICA

Cumplimiento de los principios de publicidad de los procesos de contratacién y de los

documentos del proceso: los documentos del proceso contractual se encuentran publicado en el
SECOP.

Cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional,
planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la
naturaleza del contrato: El contratista anexa planilla de pago de seguridad social No.B367244591, autorizacién No.
67244591 correspondiente al mes de abril de 2023, segun la clausula segunda del contrato y Decretos 1273 de 23 de julio
de 2018 y 948 de 2018, la Ley 1753, articulo 135 de 2015, el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 190 de 1995, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003, y el Decreto
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1082 de 2015. El contratista hasta ahora no se halla en curso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad

o prohibicion para estar contratado, el Contratista no genera relacion laboral alguna con el Departamento segln el numeral
3 del Articulo 32 de la Ley 80.

INFORME FINANCIERO =
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto ‘ )
Concepto Valor (Anticipo, | Fecha Valor Observacio
avances, | nes
p—— pagos) I
YRR o $7.920.000 CUOTA1 ~FEBRERO | $1.980.000 | PAGADO
|
Valor Adiciones $0 CUOTA 2 . MARZO $1.980.000 | PAGADO
Reajustes $0 CUOTA 3 | ABRIL $1.980.000 | PAGADO
Actualizacién de |
precios $0 ,
Valor Total del
Contrato $7.920.000 !
Valor pagado $5.940.000 |
| Valor causado que no |
se ha pagado $1.980.000 '
Valor total ejecutado $7.920.000 |
Valor saldo por 0 |
ejecutar $ :
Intereses moratorios $0
[Soguimiento— = === - === =

Seguimiento financiero y contable seguin corresponda, si es aplicable se hace la anotacion; si no lo
es, se escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacién financiera o contable se puede agregar.

» Seguimiento de la Gestion financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestal, la
planeacién de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: el contrato se ejecuta
financieramente como se perfecciond, cuenta con el registro presupuestal y los pagos se

ejecutan de acuerdo a lo pactado.
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* Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato: El presente informe es suficiente
para efectuar el pago correspondiente; puesto que se da plena constancia de las actividades
ejecutadas por el contratista segln el objeto y sus especificaciones.

» Pagosy ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto del pago y de
liquidacion del mismo: NO APLICA.

* Entrega de los anticipos pactados al contratista y la adecuada amortizacién del mismo en los
téerminos de la Ley y del contrato: NO APLICA.

* Actividades adicionales que impliguen aumento del valor o modificacién del objeto del
contrato cuentan con autorizacién y se encuentran justificados técnica, presupuestal y
juridicamente: NO APLICA.

e Tramites para la liquidacion del contrato y entrega de los documentos soporte que
correspondan para efectuarla: NO APLICA.

Costo de actividades por entregables: NO APLICA porque el contrato no tiene entregables.

DESCRIPCION ENTREGABLES VALOR VALOR TOTAL
Entregable 1: $ $
Actividades:

Entregable 2: $ $
Actividades:

Entregable 3: $ $
Actividades:

Entregable 4: $ $
Actividades:

TOTALES: $ $
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| SEGUIMIENTOJURIDICO

El contrato se ejecuta de conformidad con la ley 80 de 1993. La ley 1150 de 2007, el decreto
reglamento 1082 de 2015 y acorde a las normas que conforman el estatuto de contratacién publica,
los manuales y guias de Colombia Compra Eficiente, la Jurisprudencia, la doctrina, las normas
técnicas de calidad y de gestion documental.

INFORME SOBRE SANCIONES
NO APLICA

INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO INSTANCIAS Y=

MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS = e
NO APLICA
Fecha de la préxima reunién  Dia de Mes: de

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
26 dias del mes de MAYO de 2023

Nombre: CARLOS NEIRON PUENTES
C.C.79.359.561 de Bogota D.C
SUPERVISOR



INFORME DE ACTIVIDADES

CUARTA CUOTA 2023
CONTRATO No: 1.01-12.14-122-0156 16 FEBRERO 2023
CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS
IDENTIFICACION: 6.319.265
SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS

VALOR DEL CONTRATO:  $7.920. 000.00

FECHA DE INICIO: 17 FEBRERO 2023
FECHA DE FINALIZACION: 31 MAYO 2023

OBJETO DEL CONTRATO: En desarrollo del proyecto denominado
"FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO
DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestién,
a la secretaria general de la Gobernacioén del Valle del cauca, con el fin de lograr las
metas de resultado y de producto del proyecto.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

1- Orientar técnicamente la organizacion de los archivos de gestion y archivo
central, implementacién del SGC segun corresponda y actualizacion del
sistema de informacion de gestion documental de la Gobernacion del Valle
del Cauca:

1.1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos
gue adelanta la dependencia.

- Recepcioné los documentos necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia de las Secretarias de la Gobernacién del Valle

Informe de Actividades- Hugo Eliecer Sanclemente Lenis



1.2 Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

-Radigué la correspondencia allegada a la dependencia.

2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

-Realicé el reparto de la correspondencia de manera oportuna a las diferentes

secretarias de la Gobernacion del Valle del Cauca

Informe de Actividades- Hugo Eliecer Sanclemente Lenis



3- Proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo
a lo establecido por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de
planeacion y gestion de la Gobernacion del Valle del Cauca.

-Proyecte oficios requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo
establecido por el sistema de gestion de calidad y modelo integrado de
planeacién y gestion de la Gobernacién del Valle del Cauca.

4. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros
estén en los términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las

exigencias propias de ley.

-Verifiqué que los documentos allegados a los procesos por terceros estén en los
términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias
propias de ley.

S. Realizar labores de organizacién técnicamente los archivos.

Informe de Actividades- Hugo Eliecer Sanclemente Lenis



- Realicé labores de organizacién técnicamente los archivos.

6. Llevar un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion
de la dependencia cuando le sea requerido.

-Llevé un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacién de
la dependencia.

*Planillas de distribucién de correspondencia a las secretarias.

7-Apoyar la busqueda de documentos desde el archivo central.
-Apoyé la busqueda de documentos desde el archivo central.
8- Apoyar las trasferencias documentales primarias.

-Apoyé las transferencia documentales primarias en:

« DADI

« Convivencia y Seguridad Ciudadana

Informe de Actividades- Hugo Eliecer Sanclemente Lenis




9- Apoyar las actividades de gestion documental que les sean indicadas por el

supervisor de contrato.

-Apoyé las actividades de gestion documental indicadas por el supervisor del

contrato.

10- Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento

de las obligaciones.

-Actud con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de
las obligaciones.

11-Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.

-Presenté el informe de actividades el informe mensual de actividades con los
respectivos soportes correspondiente a la cuarta cuota del contrato.

Informe de Actividades- Hugo Eliecer Sanclemente Lenis



11- Es obligatorio portar los elementos de dotacién y de seguridad laboral
archivistica tales como: guantes desechables de latex o de nitrilo gorros
desechables, cuando se traten de guantes de latex deberan renovarse en cada

jornada ya que estos no son reutilizables, los

guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén
en buen estado, bata color blanco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con
cierre adelante y pufio ajustado, portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes,
asi mismo tener en cuenta que mientras se desempefia el objeto y las obligaciones
contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto directo con el resto
del cuerpo. Al interior de los depdsitos no se recomienda maquillarse, consumir

alimentos ni fumar.

-Porté los documentos de dotacién y de seguridad requeridos.

13- Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.

Informe de Actividades- Hugo Eliecer Sanclemente Lenis



-Atendi y depuré la bandeja de correspondencia SADE.

14.Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que
tengan relaciéon con objeto para el cual fue contratado.

-Cumpli con las indicaciones del supervisor, relacionadas con el objeto del contrato-

.Reunién de Capacitacion Ventanilla Unica

Informe de Actividades- Hugo Eliecer Sanclemente Lenis
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CONTRATO No. 1.01-12.14-122-0156 FECHA: 16 DE FEBRERO DEL 2023
CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL DEPARTAMENTAL

CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

VALOR CONTRATO: SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS
M/CTE ($ 7.920.000)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500004405 del 26 DE ENERO DE 2023.
REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600047951 del 16 DE FEBRERO DE 2023.
FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION

PLAZO: 31 DE MAYO DE 2023

SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS.

OBJETO: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de servicios
de apoyo a la gestion a la Secretaria General de la Gobernacién del Valle del Cauca, con el fin de lograr

las metas de resultado y de producto del proyecto.

Los suscritos CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS identificado con cédula de ciudadania
nimero 79.359.561 de Bogota D.C, actuando como SUPERVISOR, y HUGO ELIECER
SANCLEMENTE LENIS, portadora de la cédula de ciudadania No. 6.319.265 de Cali, obrando
como CONTRATISTA, nos reunimos en las instalaciones de la SECRETARIA GENERAL, con

el objetivo de acordar el pago final del presente Contrato de la siguiente forma:

VALOR DEL CONTRATO: $7.920.000
VALOR ADICION: $0
VALOR ANTICIPO: $0

VALOR PRESENTE ACTA: $ 1.980.000
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AMORTIZACION ANTICIPO: S0
VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA: $1.980.000
VALOR PAGADO ACTAS: 1,2y 3 $5.940.000
AMORTIZACION ANTICIPO ACTAS 1. ETC: $0
SALDO DEL CONTRATO: $0

En estos términos la contratista acepta los pagos efectuados y que el indicado en esta acta es el valor
como pago de la cuota cuatro (04) -Gltima cuota- del contrato.

En constancia se firma en la ciudad de Santiago de Cali a los 26.dias del mes de mayo de 2023.

Dl

CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS ( ANCLEMENTE L.
C.C. 79.359.561 de Bogota D.C. 26 de Guacari.
SUPERVISOR

/
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CONTRATO No. 1.01-12.14-122-0156 FECHA: 16 DE FEBRERO DEL 2023

CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.
DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL DEPARTAMENTAL.
CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

VALOR CONTRATO: SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS
M/CTE ($ 7.920.000)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500004405 del 26 DE ENERO DE 2023.
REGISTRO PRESUPUESTAL.: 5600047951 del 16 DE FEBRERO DE 2023.
FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION

PLAZO: 31 DE MAYO DE 2023.

SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS.

OBJETO: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacién de
servicios de apoyo a la gestion a la Secretaria General de la Gobernacion del Valle del Cauca,
con el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

Los suscritos CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS identificado con cédula de ciudadania
numero 79.358.561 de Bogota D.C, actuando como SUPERVISOR, y HUGO ELIECER
SANCLEMENTE LENIS, portador de la cédula de ciudadania No. 6.319.265 de Guacari,
obrando como CONTRATISTA, nos reunimos en las instalaciones de la SECRETARIA
GENERAL, con el objetivo de suscribir el acta final de cumplimiento de ejecucién del contrato.

Que en cumplimiento del objeto contractual se establecieron las obligaciones a cargo del
Contratista los cuales se determinaron en:

1-Orientar técnicamente la organizacién de los archivos de gestién y del archivo central,
implementacion del SGC segun corresponda y actualizacion del sistema de informacién de
gestion documental de la Gobernacién del Valle del Cauca:
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1-1-  Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia.
1-2- Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

2- Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

3-Proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo
establecido por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de planeacién y gestién
de la Gobernacion del Valle del Cauca.

4- Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estén en los
términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias propias de
ley.

5- Realizar labores de organizacién técnicamente los archivos.

6- Llevar un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de la
dependencia cuando le sea requerido.

7- Apoyar la busqueda de documentos desde el archivo central.
8- Apoyar las transferencias documentales primarias programadas por la entidad.

9- Apoyar las actividades de gestién documental que les sean indicadas por el supervisor de
contrato.

10- Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones.

11- Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.

12- Es obligatorio portar los elementos de dotacion y de seguridad laboral archivistas tales
como: Guantes desechables de latex o de nitrilo, gorros desechables cuando se traten de
guantes de latex deberan renovarse en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los
guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen
estado, bata de color blanco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre adelante y
pufio ajustado, portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes. Asi mismo tener en cuenta
que mientras se desempefa el objeto y las obligaciones contractuales los dedos y manos no
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deben tener contacto directo con el resto del cuerpo. Al interior de los depdsitos no se
recomienda maquillarse, consumir alimentos ni fumar.

13- Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.

14-Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan
relacién con objeto para el cual fue contratado.

Que, de conformidad con lo anterior, el CONTRATISTA cumplié a cabalidad con el objeto y
actividades del contrato en el tiempo establecido.

ACTIVIDAD 1

1-Orientar técnicamente la organizacion de los archivos de gestion y archivo central,
implementacion del SGC segun corresponda y actualizacion del sistema de informacién de
gestion documental de la Gobernacién del Valle del Cauca:

1.1.  Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia.

-El Contratista recepcioné los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta
la dependencia.

1.2.  Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

- El contratista radicé la correspondencia allegada a la dependencia.
ACTIVIDAD 2

2- Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

-El contratista realiz6 el reparto de la correspondencia de manera oportuna a las diferentes
secretarias.

ACTIVIDAD 3

3- Proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo
establecido por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de planeacién y gestion
de la Gobernacion del Valle del Cauca.
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-El contratista proyecté los oficios requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo
establecido por el sistema de gestién de calidad y el modelo integrado de planeacién y gestion
de la Gobernacion del Valle del Cauca.

ACTIVIDAD 4

4-Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estén en los
términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias propias de
ley.

-El contratista verificé que los documentos allegados a los procesos por terceros estén en los
términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias propias de
ley.

ACTIVIDAD 5

5-Realizar labores de organizacidn técnicamente los archivos.

-El contratista realizé labores de organizacion técnicamente los archivos.

ACTIVIDAD 6

B-Llevar un adecuado registro y control de la correspondencia y documentaciéon de la
dependencia cuando le sea requerido.

-El Contratista llevé un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion
de la dependencia.

*Planillas de distribucion de correspondencia a las secretarias.
ACTIVIDAD 7

7-Apoyar la busqueda de documentos desde el archivo central.

-El contratista apoyé la busqueda de documentos dede el archivo central.
ACTIVIDAD 8

8-Apoyar las trasferencias documentales primarias.

-El contratista apoya las transferencias documentales primarias en:
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*Dadi
*Convivencia y seguridad ciudadana.

ACTIVIDAD 9

9-Apoyar las actividades de gestion documental que les sean indicadas por el supervisor del
contrato.

-El contratista apoy6 las actividades de gestion documental que les sean indicadas por el
supervisor del contrato.

ACTIVIDAD 10

10-Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones

-El contratista actué con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de
las obligaciones.

ACTIVIDAD 11
11-Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.
-El Contratistas present6 informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.

-El Contratista presenté el informe mensual de actividades con los respectivos soportes
correspondiente a la segunda cuota del contrato.

-El Contratista presenté el informe mensual de actividades con los respectivos soportes
correspondiente a la tercera cuota del contrato.

-El Contratista presenté el informe mensual de actividades con los respectivos soportes
correspondiente a la cuarta cuota del contrato.

ACTIVIDAD 12

12-Es obligatorio portar los elementos de dotacion y de seguridad laboral archivistica tales
como: guantes desechables de latex o de nitrilo gorros desechables, cuando se traten de
guantes de latex deberan renovarse en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los
guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen
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estado, bata color blanco, manga larga y a |a rodilla, preferiblemente con cierre adelante y
pufio ajustado, portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta
que mientras se desempefia el objeto y las obligaciones contractuales los dedos y las manos
no deben tener contacto directo con el resto del cuerpo. Al interior de los depésitos no se
recomienda magquillarse, consumir alimentos ni fumar.

-El contratista cumplié con los elementos de dotacidn requeridos para el desempefio de la
labor.

ACTIVIDAD 13

- Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.

-El contratista atendié y depuré de forma continua la bandeja de correspondencia SADE.
ACTIVIDAD 14

14-Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan

relacion con objeto para el cual fue contratado.
-El contratista cumplié con las indicaciones del supervisor, relacionadas con el objeto del

contrato -Reunidn de Capacitacion en Ventanilla unica.

Las actividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las técnicas juridicas en
contratacion publica.

Que el balance de ejecucion fisica es el siguiente:

Valor del contrato: $7.920.000
Valor adicion $0

Valor ejecutado: $7.920.000
Valor no ejecutado: $0
Porcentaje de Ejecucioén: 100 %

Que el balance de ejecucion financiero es el siguiente:
Valor total del Contrato: $7.920.000
Anticipo: 30
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Amortizacion anticipo: $0
Pago anticipado: $0
Pagos parciales $5.940.000
Interés moratorio: $0
Total pagado: $5.940.000
Saldo a favor de La Contratista: $1.980.000
Saldo a favor de El Departamento: 30

En consecuencia, las partes, una vez leida y aprobada la presente acta, se suscribe en la
ciudad de Cali (Valle del Cauca), a los 26 dias del mes de MAYO de 2023. Con la firma de la
presente el contratista se obliga a cargarla en la Plataforma'del SECOP |l (Si corresponde).

CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS
C.C. 79.359.561 de Bogota D.C.

SUPERVISOR




INFORME DE ACTIVIDADES
CONSOLIDADO FEBRERO-MAYO

2023
CONTRATO No. 1.01-12.14-122-0156 DEL 16 DE FEBRERO DEL 2023.
CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS.
IDENTIFICACION: 6.319.265
SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS.
VALOR CONTRATO: $ 7.920.000
FECHA DE INICIO: 17 DE FEBRERO DEL 2023.

FECHA DE FINALIZACION: 31 DE MAYO DEL 2023.

OBJETO: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA"
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestién a la Secretaria General de la
Gobernacion del Valle del Cauca, con el fin de lograr las metas de resultado y de
producto del proyecto. '

DESARROLLO DE ACTIVIDADES FEBRERO:

1-  Orientar técnicamente la organizacién de los archivos de gestion y archivo
central, implementacién del SGC segun corresponda y actualizacién del sistema de
informacién de gestién documental de la Gobernacién del Valle del Cauca:

1.1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta
la dependencia.

- Recepcioné los documentos necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia. :

- 2. Reallizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.
- Realicé el reparto de la correspondencia de manera oportuna.




3. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estén
en los términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias
propias de ley.

-Verifiqué los documentos allegados a los procesos por terceros estén en los términos
de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias propias de ley.

4. Realizar |labores de organizacidn técnicamente los archivos.

- Realicé labores de organizacién técnicamente los archivos.

5. Llevar un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacién de la
dependencia cuando le sea requerido.

-Llevé un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de la
dependencia.

6. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones.
- Actué con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones.




7. Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.
- Presenté el informe de actividades correspondiente a la primera cuota.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES MARZO:

1-  Orientar técnicamente la organizaciéon de los archivos de gestion y archivo
central, implementacién del SGC segun corresponda y actualizacion del sistema de
informacion de gestién documental de la Gobernacién del Valle del Cauca:

1.1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta
la dependencia.

- Recepcioné los documentos necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia.

2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.
- Realicé el reparto de la correspondencia de manera oportuna a las diferentes
secretarias.




3. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estén
en los términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias
propias de ley.
-Verifiqué que los documentos allegados a los procesos por terceros estén en los
terminos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias
propias de ley.

4. Realizar labores de organizacion técnicamente los archivos.
- Realicé labores de organizacién técnicamente los archivos.

5. Llevar un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de la
dependencia cuando |le sea requerido.

-Llevé un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de la
dependencia.

*Planillas de distribucién de correspondencia a las secretarias.




6. Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.
- Presenté el informe de actividades el informe mensual de actividades con los
respectivos soportes correspondiente a la segunda cuota del contrato.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES ABRIL:

1- Orientar técnicamente la organizacion de los archivos de gestion y archivo
central, implementacion del SGC segun corresponda y actualizacién del sistema
de informacion de gestion documental de la Gobernacién del Valle del Cauca:

1.1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que
adelanta la dependencia.

- Recepcioné los documentos necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia de las Secretarias de la Gobernacion del Valle

2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.
- Realicé el reparto de la correspondencia de manera oportuna a las diferentes
secretarias de la Gobernacién del Valle del Cauca




3. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estén
en los terminos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias
propias de ley.
-Verifique que los documentos allegados a los procesos por terceros estén en los
términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias
propias de ley.

4. Realizar labores de organizacion técnicamente los archivos.
- Realicé labores de organizacién técnicamente los archivos.

5. Llevar un adecuado registro y control de |la correspondencia y documentacién de la
dependencia cuando le sea requerido.

-Lleve un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de la
dependencia.

*Planillas de distribucion de correspondencia a las secretarias.



6. Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.
- Presenté el informe de actividades el informe mensual de actividades con los
respectivos soportes correspondiente a la segunda cuota del contrato.

B =

DESARROLLO DE ACTIVIDADES MAYO:

1- Orientar técnicamente la organizacién de los archivos de gestidn y archivo
central, implementacién del SGC segun corresponda y actualizacion del sistema
de informacion de gestién documental de la Gobernaciéon del Valle del Cauca:

1.1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que
adelanta la dependencia.

- Recepcioné los documentos necesarios en los procesos que adelanta la
dependencia de las Secretarias de la Gobernacién del Valle

1.2 Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

-Radigue la correspondencia allegada a la dependencia.




2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

- Realicé el reparto de la correspondencia de manera oportuna a las diferentes
secretarias de la Gobernacién del Valle del Cauca

3- Proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo
establecido por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de planeacién y
gestion de la Gobernacion del Valle del Cauca.

-Proyecte oficios requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo establecido
por el sistema de gestion de calidad y modelo integrado de planeacion y gestiéon de la
Gobernacion del Valle del Cauca.

4. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estén
en los términos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias
propias de ley



-Verifiqué que los documentos allegados a los procesos por terceros estén en los
téerminos de la ley, estén completos, sean verificados, cuente con las exigencias propias
de ley.

5- Realizar labores de organizacién técnicamente los archivos.
- Realicé labores de organizacién técnicamente los archivos.

6- Llevar un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de
la dependencia cuando le sea requerido.

-Llevé un adecuado registro y control de la correspondencia y documentacion de la
dependencia.

*Planillas de distribucién de correspondencia a las secretarias.

7- Apoyar la busqueda de documentos desde el archivo central.
-Apoyé la busqueda de documentos desde el archivo central.

8- Apoyar las trasferencias documentales primarias.
-Apoye la transferencia documentales primarias en:
. Dadi




. Convivencia y Seguridad Ciudadana

9- Apoyar las actividades de gestion documental que les sean indicadas por el
supervisor de contrato.
-Apoyé las actividades de gestion documental indicadas por el supervisor del contrato

10- Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de
las obligaciones.

-Actud con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones.

11-Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.
- Presenté el informe de actividades el informe mensual de actividades con los
respectivos soportes correspondiente a la cuarta cuota del contrato.



12- Es obligatorio portar los elementos de dotacién y de seguridad laboral
archivistica tales como: guantes desechables de latex o de nitrilo gorros
desechables, cuando se traten de guantes de latex deberan renovarse en cada
jornada ya que estos no son reutilizables, los

guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén
en buen estado, bata color blanco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con
cierre adelante y pufio ajustado, portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes,
asi mismo tener en cuenta que mientras se desempefia el objeto y las obligaciones
contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto directo con el resto del
cuerpo. Al interior de los dep6sitos no se recomienda maquillarse, consumir
alimentos ni fumar.

-Porté los documentos de dotacién y de seguridad requeridos.

13- Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.
-Atendi y depuré la bandeja de correspondencia SADE.

14.Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que
tengan relacion con objeto para el cual fue contratado.

-Cumpli con las indicaciones del supervisor, relacionadas con el objeto del contrato-
Reunién de Capacitacion —Ventanilla Gnica







