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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4232000-353-2023.

Contratista: MARIA CAMILA GALVEZ CASTELLANOS

Objeto: Prestar servicios profesionales para elaborar y revisar actos administrativos, asi como brindar
apoyo juridico en la Direccién de Talento Humano de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Fecha de Inicio: 24 de enero de 2023

Fecha de Terminacidén: 23 de diciembre de 2023

Periodo del informe: Desde el 1 de mayo de 2023 hasta el 31 de mayo de 2023
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual v las obligaciones pactadas.

ANEXOS (DESCREIR PRODUC
OBLIGACIONES ACTIVIDADES TG CUANDO HAYA LUGAR)

1. Desarroilar las actividades requeridas |Entre los dias 1 y 31 de mayc de 2023, se| ANEXO 1 - actas
dentrc del procedimiento de Gestidn |reafzé la proyeccién de Decretos y
Organizacional, respecto de provision de |Resoluciones mediante los cuales los
empleps, redistribucion de la planta de |servidores de gabinete asistieron a las
personal y modificacion del manual de |diferentes comisiones al interior, exterior del
funciocnes. pals y solicitaron vacaciones. A estos
servidores por la necesidad de dar
continuidad al servicio de sus entidades, se
realizé una serie de encargos en sus
funciones por lo gue se proyectaron actas de
posesién, las cuales fueron enviadas a las
entidades para su revision y firma, y seguido
de esto, fueron debidamente numeradas de
acuerdo con los procedimientos
previamente establecidos en la Direccign.

2. Provectar vy revisar los actos|Entre los dias 1 v 31 de mayo de 2023, se | ANEXO 2 - resoluciones y decretos
administrativos con  ocasién  de la realizo la poyeccidn de los decretos de
ejecucién del proceso de Gestion del |comision de los doctores: Claudia Nayibe
Talento Humano Loépeaz Herndndez - Alcaldesa Mayor, Nadya
Rangel - Secretaria del Habitat, Juan Pablo
Beltzan - Alcalde Local de Puente Aranda,
Diana Rodriguez - Secretaria de la Muer.
Tarmbién se proyectarcn resoluciones de los
servidores: Sandra Villamil - Empresa Metro,
Hector Redriguer - Secretarla de Ambiente,
Olga Vargas - Secretaria de Salud, Claudia
Quintero -~ Subred Sur Occidente, Andrés
Castilo - Secretarfa de Educacién, Helen
Orjuela - Secretaria de Educacion, Cristian
Quintero - Secretaria de Movilidad, Jack
Hurtado - Secretaria de Movilidad, Diego
Sudrez - Secretarla de Movilidad, Yulieth
Bautista y Jenny Nifo - Secretarla de
Educacion. Por ofro lado, se proyectaron
actos administrativos de gabineie con
ocasidn a descansos compensados de
semana sania, interrupcion de vacaciones,
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OBUGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXCS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

licencia por enfermedad y encargo.

3. Diligenciar las herramientas de
seguimiento y control de las situaciones
administrativas gestionadas y generar
alertas para la implementacidon de
medidas preventivas y/o correctivas.

Durante el mes de mayo y a medida que se
iban agotando todas las etapas de los
diferentes procescs en la construccién de
Decretos y Resoluciones, se diligenciaron las
diferentes bases de control de seguimiento,
asi como bases de reporte de numeracién
de actas de posesion, horario fiexible Y
formatos de preaprobacidn para comisiones.

ANEXO 3 - bases de datos

4. Proyectar los pronunciamientos Y
conceplos técrices de los medios de
control  y  acciones constifucionales
asignados, en los tlempos legales e
institucionales establecidos.

Entre ios dias 19 ai 25 de mayo, se consolida
informacién de comisiones al exterior desde
el afio 2016 hasta ef 2023, para dar respuesta
a peticion de Andrés Forero.

ANEXO 4- Base de dp

5. Apoyar ia sustanciacion de respuestas a
derechos de peticién y solicitudes que fe
sean asignadas por la supervision del
contrato,

Entre los dias 1 al 31 de mayo de 2023, se
realizaron  respuestas por medio de
resoluciones, a solicitudes allegadas a la
Direccién de Talento Humano mediante
memorandos electrénicos acerca de las
situaciones administrativas como licencia por
luto, vacaciones, permisos remuneradas,
licencias no  remuneradas, descansos
compensados por  Semana  Santa e
incentivos del Plan de Bienestar de los
funcionarios de la Secretarfa General de fa
Alcaldia Mayor de Bogota D.C., ademas de
certificados de cumplimiento de requisitos de
funcionarios de gabinete que quedaran en
encargo.

ANEXO 5 - SG y cumplimientos

6. Presentar oportunamente y con
periodicidad mensual o cuando la
supervisish lo  requiera los informes,

respuestas a peticiones, estudios, actos
administrativos v documenios
relacionados con las obligaciones.

Se presenta informe de actividades del mes
de mayo dentro de los plazos establecidos.

NIA

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud Yy pensiones de conformidad con lo sefialado por [a Ley.
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OBLIGACIONES
P

ANEXOS (DESCRIBIR PRCDUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

ACTIVIDADES

V° B° Interventor(es) /
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