FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIADQ

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL] I:]

No. 003 ya /

Bogota {Cundinamarca), Abril 2023

Nombre completo: CLAUDIA VIVIANA PEREZ MONTOYA

Identificacian 1.032.424.402 i I
Nacionalidad Colombiana i |
1. CONTRATISTA Direccién Carrera 74 N 163 40 g )
Teléfona de contacto 3212613908 'i,Eir, &

E-mail de contacto: vwlanamontoyazm6@outlook com :
ARG gy, ki

|
b

Nombre completo: REINALDOALEXANDER'MALDONADO OICATA
Cargo: Superwsor Contrato Oficial de Procesos y Contratos

2 SUPERVISOR Resolucion de Delegacien # 00000201 del 16 de enero de 2023)
Mg,
N No. DEL CONTRATO | No-102-CENACPERSONAL-2023 n'l
FECHA DE SUSCRIPCION Fe‘f,’}a l‘ﬁ suscripcion: 24 e?em 302{, B
i § } "‘ F! | !“

No. De la P()Ilza :36-46-101017089

Entidad que explde Ia poliza: Seguros del Estado
A POLIZA DE GARANTIA | L Sel certificado de aprobacion de la Poliza: 31/01/2023

f, 3 }! Aprobado por : CR.LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CARDENO
!a I

1| CDP No. 3323 ~CRP 1623

-Fecha expedicion 27/01/2023
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIADQ

5. CRP..

. .| Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Ay, “| Fuente: NACION
iy .Recurso 10
M | Valor: $7.572.000
6. FECHA ‘%, INICIO | 01/02/2023
EJECUCION CONTRACTUAL:
7. PLAZO DE
EJECUCION 31/05/2023
8 OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNOLOGA EN GESTION EMPRESARIAL EN
CONTRACTUAL APOYO AL AREA DE GESTION CONTRACTUAL DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES

DEL EJERCITO NACIONAL

10. Desarrollar el proceso de gestion documental de ios procesos de contratacion de la
Direccion y Subdireccion de Adquisiciones {administracion, recepcion, clasificacion,
despacho, transferencia y preservacion de los documentos).

9. OBLIGACIONES 2) Diligenciar y tramitar la expedicion de Certificados de Uso final de Jos contratos de
CONTRACTUALES la DIADQ, de acuerdo a lo establecido en la resolucion de delegacion del gasto y la
normatividad vigente,

3) Apoyar el tramite de los requerimientos de los entes de control internos yfo
externos relacionados con la _informacion de contratos {carpelas maestras),

EJERCITO NACIONAL
PATRIA HONCR LEALTAD
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i

PARAGRAFO PRIMERQ: Independencia del Contratista. E! Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa — Ejército Macional, y en consecuencia, el Contratista no es su
Representante, agente o mandatario. El Confratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa -
Ejército Nacional, ni de fomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su
cargo.

realizados en la Direccion de Adquisiciones.
4) Coordinar con los gestores contractuales la entrega de los documentos de cada
etapa del oproceso contractual hasta la liquidacién del contrato.
5) Emitir reporte periddico en el cual se informe el avance y las actividades
realizadas en gestibn de archivo, como carpetas recibidas y carpetas con
novedades por falta de informacidn de cada area de la Direccidn de adquisiciones.
6) Efectuar el proceso de gestién documental del archivo de la seccion juridica del
Area de Contratacién de la DIADQ.
7) Elaborar las resoluciones de nombramiento de los comités intervinientes en los
procesos de contratacion de la Direccidn y Subdireccién de Adquisiciones (comités
juridicos, econdmicos y técnicos, gerentes de proyecto, supervisores de contrato), y

sus modificaciones.
8) Asignar y controlar la numeracibn de Ios procesos y contratos de la Direccién y
Subdireccidn ; Adquisiciones.
9) Asignar radicados a los debndos procesos actas de aprobacion de pélizas,
consolidando las il respectwas"’g}zi bases de datos.
10) Efectuar seguimiento y- .control a los plazos' ‘que se alleguen a la seccion juridica
de! area de {%{ contratacion 'y {f de la DIADQ.

y/o Subdireccion de Adquaslczones que se encuentren penchentes y programadas por

liquidar ey, nit ki 1M a vigencia.
12) Asistir como adtwadad coordm_aga a reuniones informadas por el supervisor del
contrato f}iii" relacmnadas ) ;coﬁ't;lmll el objeto contractual.

13) Tramltar oportunamente el archivo de gest;bn que genere en cumplimiento de
sus oblngacrones contractuales, ,documentos fisicos en original y digitales, dando
empleo ‘eﬁclente al sistema ORFEOQ y haciendo entrega del archivo al término del
contrato. i y pﬂ]

14) Las demésiactnwdades relacionadas con el objeto contractual que le sean
amgnadas por ¢l SUpervrsor del contrato.

I!{E%i I, ‘t;‘i; i

<OBLIGAC!0N!ES CONTRACTUALES GENERALES:

por Ia gestlén docﬁmental de las actividades realizadas durante la

ejecucaén del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el bamdo de los documentos en fisico y el término del

almacénam;ento del Orfeo hasta el archivo de los

Documentos

EI contratlsta debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumog
sumnmstros herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o

Méteriales que sean puestos a su disposicion para la Prestacién del servicio objeto de es
contrato.

Entregar al final de la prestacidn del servicio, Backus de la informacion producto ejecuciér
del contrato.

El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de segurida
comprobacidn de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y

Pruebas sicométricas antes y durante 1a contratacion.

Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo documento que el contratista
declara conocer y que hace parte del presente contrato.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

1. PERIODO DEL
INFORME

ABRIL 2023

EJERCITO NACIONAL
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12 DOCUMEN
TOS QUE SOPORTAN EL
LAS

CUMPLIMIENTO
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

DE

1) Dgsarr_oilar €l proceso de gestién documental de los procesos de contratacion de la
Direccion y Subdireccién de Adquisiciones {administracion, recepcion, clasificacién,
despacho, transferencia y preservacion de los documentos).

Se realizo digitalizacion de los contratos

Contrato 045 SUADQ INTR 2021

Contrato 037 SUADQ INTR 2021

Contrato 041 SUADQ ARM 2021

Contrato 033 SUADQ ARM 2021

Contrato 070 SUADQ ARM 2021

Ordenes de compra de intendencia de la vigencia 2020 proceso 005
Contrato 054 DIPER Se recepciono documentos de pago EGRESQS

HHH .

2) Diligenciar y tramitar la exped[cio}lr *de;Cerrilﬁcados de Uso final de los contratos de la
DIADQ, de acuerdo a lo establecldo enia fesolucnén de delegacion del gasto y la
normatividad vigente. ii;} ‘E! ;5

(131

Contrato 045 SUADQ INTR 2021 Il

Contrato 037 SUADQ INTR'202] il iflth

Contrato 041 SUADQ ARM 2021; il

Contrato 033 SUADQ ARM 2021, i E] }

Contrato 070 SUADG ARM 2021 Wil

Ordenes de ‘compra de mtendencua de Ia vigencia 2020 proceso 005

Contrat? 05{4 DIPER Se recepﬁlcggno documentos de pago EGRESOS

'L L i,

Apoyar el trémlte de los requenmientos de los entes de control intemos y/o extemos

relacionados’ con la mformacubn ‘de contratos {carpetas maestras), realizados en la
' iii; Direccion de Adquusuaones ‘ i
L hilhg

N ‘Il i,
7) Elaborar las , resolucmnes ‘de nombramiento de los comités intervinientes en los

procesos de: ntralacnon ‘de la Direccion y Subdireccion de Adquisiciones (comités
juridicos, ec;?némlcos y ‘técnicos, gerentes de proyecto, supervisores de contrato), y sus

modlﬁcaccones
| ,J

by ! i
4, Se han. reahzado las siguientes resoluciones.

?Se Uik, realizaron nombramiento de los procesos
020 021 022 023,024,025,026,027,028,029,030,031,032,033,034,035,036,037. De igual
manera se realizaron nombramientos de comités Evaluadores para mencionados
procesos, cambio de supervisor, gerentes y cambios de comités de procesos de la
vigencia 2021 y 2022 correspondientes a los procesos de la DIADQ.

B) Asignar y controlar la numeracién de los procesos y contratos de la Direccion y

Subdireccion de Adquisiciones.
Se asignaron nomero de procesos del 033 al 037 correspondiente a diferentes areas de

la DIADQ

11) Apoyar ia proyeccion de las actas de liquidacion de los contratos de la Direccion y/o
Subdireccion de Adquisiciones que se encuentren pendientes y programadas por liquidar
en la vigencia.

13. VALOR DEL

CONTRATO

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado os
presupuestos legales del contrato iaboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuaies relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrifo/a y €l Ministerio de Defensa — Ejército Nacional - Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
conirato.

EJERCITO NACIONAL
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14. CUMPLIMIENTOC PAGOC
SEGURIDAD SOCIAL

OBLIGACION ENTIDAD VLR. PAGO
PENSION PORVENIR 189.300
SALUD COMPENSAR 147.900
ARL SURA 6.300

15. DCCUMENTOS QUE

HACEN PARTE DEL INFORME

1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el
CONTRATISTA vy el recibido a satisfaccién de! supervisor del contrato, de acuerdo al
formato establecido.

2. Cuenta de cobro

3. Planilla de seguridad

it LI

16. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constania ‘que ‘el/la’ contratista cumplié con las obligaciones
contractuales y legales reguladas para este tipo de ‘coritrato y como consecuencia se recibe
a satisfaccion de forma PARCIAL ;(E] TOTALED °E §§;1

iiw
Asi mismo, se deja constancia que ,d_urante la ejecucion’del contrato no se han configurado

los presupuestos legales que regulan el contrato Iaboral“i ! it
pri
1rers “ h ;

17. RECOMENDACIONES

LtfH ; EHR%E;!IM Uik, L

18. CONCLUSIONES

kice oyl unlinoom

Para constancia se firma en, {Begota), a los

i o

T
i /
“tilde abril 2023 i
R ”’sg
i
i
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