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De conformidad con los Principios que deben observarse en el desarrollo de los procesos contractuales que pretenda adelantar
la Institucién, previstos en el Acuerdo expedido por El Consejo Directivo, se debe diligenciar este formato al efectuar el
requerimiento para la adquisicion de Bienes y/o Servicios cualquiera que sea su cuantia.

Fecha de elaboracion: Guacoche, Municipio de Valledupar, Cesar, Dia | 16 | Mes | Enero | Afio | 2023

N° 001

I. IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
Justificacion de la Necesidad: Los sistemas integrados de matricula SIMAT y SIBEDUPAR son herramientas
que permiten organizar y controlar los procesos de matricula en todas sus etapas, asi como tener una fuente de
informacién confiable y disponible para la toma de decisiones. Es un sistema de gestion de la matricula de los
estudiantes de instituciones oficiales que facilita la inscripcién de alumnos nuevos, el registro y la actualizaciéon de
los datos existentes del estudiante, la consulta del alumno por Institucion y el traslado a otra Institucion, entre
otros. Su importancia, radica que mediante la automatizacion del proceso de matricula, a través del SIMAT, se
logra sistematizar, consolidar y analizar la informacién. De esta manera, se mejoran los procesos de inscripcién,
asignacion de cupos y matricula, y por ende el servicio a la comunidad.
La matricula certificada por el MEN, que corresponde a la informacion registrada en el Sistema de Matriculas —
SIMAT- por las Entidades Territoriales Certificadas —ETC- y sus respectivos establecimientos educativos, se toma
en cuenta para la distribucion de los recursos del SGP para Educacion por el criterio de Poblacion atendida y el
MEN realiza los respectivos giros a los Fondos de Servicios Educativos de las instituciones educativas estatales.
La Institucion Educativa no cuenta dentro de planta de cargo con personal para realizar labores de digitacion del
proceso de matricula en el SIMAT y el proceso de matricula en el programa o Software para el control Académico
“SIBEDUPAR” mediante el cual se hace el procesamiento y sistematizacion de la parte académica; disponibie para
el proceso de matricula, procesamiento de calificaciones al igual que las planillas para el control por parte de los
docentes en el manejo evaluacion. Por lo tanto se hace necesario contratar los servicios técnicos indirectos de una
persona como Digitadora (Administrador del Sistema) en el manejo del programa del Sistema Nacional de
Matricula y Calidad en la Informacion SIMAT incluyendo servicio de conectividad a Internet propio, ya que la
Institucién Educativa carece del servicio y en el proceso de matricula en el Programa SIBEDUPAR en esta
Institucion Educativa; para la actualizacion del proceso de Matricula afio 2023 y otros eventos.
Oportunidad: La Institucion reportara sus informes estadisticos a las entidades que lo soliciten en cualquier
momento y entrega oportuno de informes académicos descriptivos a los padres de familia
Il. CONDICIONES DEL CONTRATO
Objeto
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS INDEPENDIENTE EN LA DIGITACION DE LOS PROCESOS DE
MATRICULA EN EL SIMAT, SIBEDUPAR 2023, NOTAS DE LOS PERIODOS ACADEMICOS 2023 Y DEMAS
ACTIVIDADES QUE SE GENEREN EN LA REALIZACION DE INFORMES ACADEMICOS
Especificaciones:
El Contratista con toda la capacidad técnica y logistica necesaria requerida debera comprometerse a realizar las
siguientes labores en forma independiente: a) Digitacion del proceso de matricula y depuracion en el SIMAT
incluyendo servicio de Internet b) Digitacion del procesc de matricula y depuraciéon en el programa SIBEDUPAR,
¢) Digitacién de logros académicos por asignaturas, d) Digitacion de Calificaciones por asignaturas, e) Proceso de
adecuacion e impresién de informes académicos y estadisticos de los estudiantes para reportar a los padres de
familia, Docentes y Coordinacion en los periodo académico de 2023, f) Verificacion de Certificacion de graduados
| grado 11° 2023, g) Y demas actividades que se generen en la realizaciéon de informes académicos.

lil. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS PARA EL DESARROLLO DEL CONTRATO

La presente necesidad se imputara en el Rubro de REMUNERACION SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS,
SERVICIOS TECNICOS, codigo, 2.1.01.02.09 del Fondo de Servicios Educativos de la Instituciéon Educativa
Técnico José Celestino Mutis de Guacoche, vigencia 2023.

IV. ANALISIS DE RIESGOS DEL CONTRATO

Riesgos que se deben amparar con el contrato
AMPARO Si NO

Buen manejo del anticipo

Cumplimiento

| Pago de salarios y Prestaciones sociales

 Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales

Estabilidad de la obra, calidad de los bienes o servicios y correcto funcionamiento
de los equipos

Seriedad de |a oferta

Responsabilidad civil extracontractual

Ninguna de las anteriores X
OBSERVACIONES:

C
JOS OMAS MARQUEZ FRAGOZO
Rect
7

7



