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INVITACION PUBLICA DE MiINIMA CUANTIA NUMERO MC-009-2023
REGLAS DE PARTICIPACION

LEY 80 DE 1993- LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011, DECRETO 1082 DE 2015 Y DECRETO
18460 DE 2021 SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE CONFORMIDAD CON LA
LEY, PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE CONTRATACION.

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

El Municipio de Turbaco, Departamento de Bolivar, ha establecido la necesidad de
contratar |a“PRESTACION DEL SERVICIOS DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA EN EL AREA
URBANA, RURAL Y NACIONAL NECESARIOS PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE COBRO PERSUASIVO, DETERMINACION DE IMPUESTOS, LIQUIDACION,
RECAUDO, DISCUSION, DEVOLUCION Y COBRO DE LOS TRIBUTOS EXPEDIDOS EN LA
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL", por lo cual procede a invitar pUblicamente a
todas las personas naturales o juridicas en consorcio o unién temporal, nacionales o
extranjeras que cumplan con la capacidad juridica, las condiciones de experiencia,
capacidad administrativa, operativa y financiera.

1. DETALLE, DESCRIPCION, CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA
INVITACION.

El detalle y descripciéon del objeto, sus caracteristicas y condiciones técnicas son los
relacionados a continuacion:

1.10BJETO DE LA CONTRATACION:

“PRESTACION DEL SERVICIOS DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA EN EL AREA URBANA, RURAL Y
NACIONAL, NECESARIOS PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE
COBRO PERSUASIVO, DETERMINACION DE IMPUESTOS, LIQUIDACION, RECAUDO,

DISCUSION, DEVOLUCION Y COBRO DE LOS TRIBUTOS EXPEDIDOS EN LA SECRETARIA DE
HACIENDA MUNICIPAL".

1.2 ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO:

En desarrollo del objeto contractual el contratista seleccionado deberd realizar las
siguientes actividades conforme a las especificaciones que se definen a continuacién:

OND O P A O A D R O

TEMS | ESPECIFICACION DETALLE DE LA ESPECIFICACION

1. Realizar la Recepcion, recoleccion, clasificacion,
transporte y enfrega de objetos postales
suministrados por la secretariac de Hacienda

Municipal.
CONDICIONES .
GENERALES DE LA 2. Readlizar el Registro individual: Todo servicio de
1 PRESTACIéN DE menSCIjerfG eSPECiGIiZGdG debe tener un numero de
SERVICIO DE identificacion individual que cumpla las veces de
MENSAJER[A. admisiéon o gUiO

3. Recoleccidén a domicilio: A solicitud de la secretaria
de Hacienda Municipal.
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4., Garantizar el Curso del envio:Todo envio de
mensajeria debe cursar, con una copia del recibo
de admision adherido al envio.

5. Garantizar los Tiempo de entrega: El servicio de
mensajeria especializada se caracteriza por la
rapidez en la entrega, razén por la cual el contratista
deberd garantizar el tiempo de entrega establecido
segun la zona de cobertura.

6. Garantizar la Prueba de entrega: Es la constancia de
la fecha, hora de entrega e identificaciéon de quien
recibe.

7. Garantizar el Rastreo: Es la posibilidad de hacer un
seguimiento al curso del envio desde la recepcion
hasta la entrega.

COBERTURA

Urbana: la entrega se redliza en el Municipio de Turbaco
Rural: la entrega se realiza en la zona rural del Municipio de
Turbaco.

Nacional: la entrega se realiza por fuera del territorio urbano
y o rural del Municipio de Turbaco.

TIEMPOS DE
ENTREGA

Urbana: Hasta 24 horas
Rural: Hasta 48 horas
Nacional: Hasta 72 horas.

FORMA DE
ENTREGA

Bajo firma de persona mayor de edad que se encuentre en
la direccion de destino al momento de la entfrega. El
contratista debe generar una Prueba de Entrega, la cual
deberd estar disponible para consulta por parte de la
enfidad y deberd ser enfregada a la entfidad la colilla
donde consta la entrega realizada dentro de los dos (2) dias
hdbiles siguientes

INTENTOS DE
ENTREGA

Se deben efectuar por lo menos dos (2) intentos de entrega,
entre los cuales no debe transcurrir un tiempo superior a un
(1) dia habil.

RASTREO Y
SEGUIMIENTO

Cada envio debe contar con su respectiva Guia, la cual
deberd contener un cédigo de barras y otro mecanismo de
tecnologia equivalente o superior que permita el rastreo del
envio.

PRUEBA DE
ENTREGA

Generar una Prueba de Enfrega, la cual debe contener la
informacioén relacionada en la Resolucion 3095 de 2011 de
la CRC, y deberd estar disponible en su plataforma o
pdagina web para consulta por parte de la entidad
contratante, con el fin de la entidad pueda conocer el
estado del envio (trazabilidad).

DEVOLUCIONES

Si después de dos (2) intentos no se logra llevar a cabo la
entrega del objeto postal, se debe dejar un segundo aviso
informando al usuario destinatario que puede recoger el
objeto en una determinada oficina de atencidn al usuario,
indicado la fecha limite de retiro, la cual debe ser de ocho
(8) dias hdbiles a partir de la fecha del dltimo intento de
entrega. Si el envio no es reclamado, debe ser devuelto ala

direccidon suministrada por el remitente. Toda devolucién




debe ser reportada con el causal.

ESPECIFICACIONES
7 DE LA ENTREGA

¢ Adherir la guia y/o prueba de entrega al oficio
remisorio la cual debe ser devuelta al remitente. Asi
mismo deberd entfregar al funcionario designado por
la Secretaria de hacienda la totalidad de entregas
y/o devoluciones en planilla fisica y electrénica.

e Registrar individualmente la mensajeria
especidlizada, asignandole un numero de
identificacion individual o guia de envio.

e FElaborar ordenes de servicios para aquellos envios
que se estipule enviar sin guia.

e Zonificar, producir al guia y enfregar Ila
correspondencia que sea asignada a cada uno de
los mensajeros, segun su ruta.

e Asignar el codigo postal en la guia de envio para el
destinatario y remitente, segUn los siguientes
destinos: Urbanos, Rurales y Nacionales.

e Cursar el envio, a fravés de una copia de recibo de
admision o guia adherido al mismo y que debe
contener: nUmero de identificacion del envio fecha,
y hora de admisién, peso del envio en gramos, valor
del servicio, destino (urbano y rural), nombre vy
direccion completa del destinatario, nombre de
remitente, nombre oficina del remitente y fecha y
hora de enfrega debe contar con el campo
adicional para el control de los oficios remitidos con
copias y anexos si es el caso

La informacion que se registre en las guias en el
espacio del destinatario debe ser clara, veraz y asi
mismo debe contener informacidon que permita
identificar los datos de la persona que recibe el
documento el cual debe estar registrado con
lapicero y/o sellos de tinta negra, letra clara y legible
y numero de cedula de quien recibe el documento.

¢+ Entregar a la oficina de la Secretaria de Hacienda
Municipal dentro de los dos (02) dias hdbiles
siguientes, la mensajeria que no pudo ser entregada,
un informe con los motivos por los cuales no se pudo
realizar dicha entrega y asi mismo allegar al
remitente la guia digitalizada y fisica en la que se ,(
pueda evidenciar lo sucedido. ’t

e Realizar seguimiento al documento en tiempo real, a
fravés de mecanismo tecnolégicos que permitan
rastrear el estado en el que encuentra la
comunicacién oficial enviada, incluso antes de
recibir la guia fisica

e FEfectuar el seguimiento y control a los procesos de
recepcion, transporte, y entrega a domicilio de la
correspondencia que se le enftregue para su
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distribucion.

* Registrar el evento de pérdida del objeto postal en el
sistema de rastreo y contactar por el medio mas
expedito posible al remitente del documento, con el
fin de informarle tal situacion en el instante que note
dicha perdida, lo anterior no obsta, para que tenga
que enfregar informe escrito sobre la perdida de
documentos recibidos para entrega, en las 48 horas
siguientes a la ocurrencia del hecho, anexando
copia de la respectiva denuncia y pagar la
indemnizacién de acuerdo ala ley.

e Registrar en la guia los datos completos del
remitente, destinatario, el asunto, nimero de
radicado.

e FElaborar y entregar informe diario a la Secretaria de
Hacienda de las devoluciones con sus motivos e
identificar la periodicidad de envio del mismo
documento comunicando al supervisor del contrato
la alerta de no actudlizacion de datos del
documento devuelto.

¢ A finalizar el contrato deberd entregar en formato
Excel la relaciéon de todos los oficios que fueron
remitidos por esta secretaria, donde se pueda
verificar la notificacién de cada predio.

e Recoger las comunicaciones oficiales y actos
administrativos, en los dias laborales en las
instalaciones de la Alcaldia Municipal, de acuerdo a
los requerimientos de la Secretaria de Hacienda.

¢ La Secretaria de Hacienda designard un funcionario
responsable de la enftrega de los actos
administrativos a nofificar, quien entregard a la
empresa de mensajeria en fisico los documentos a
nofificar y una base de datos en archivo formato
EXCEL que contiene el detalle de cada documento,
en €&l se incluye un campo Unico que la empresa de
correo debe utlilizar para individudlizar cada
nofificacién; el campo se llama id comeo. Al
momento de suministrar las pruebas de enfrega a la
Secretaria de Hacienda, se debe remitir la base de J
datos con el campo id correo debidamente
diligenciado. J‘

¢ Al momento de readlizar la entrega masiva de los
actos administrativos, la empresa de correo deberd
entregar la misma cantidad de noftificaciones
suministradas por el Municipio, las cuales deben ser
devueltas en su totalidad a la secretaria de

Hacienda Municipal, discriminando las
efectivamente notificadas y las que fueron imposible
de notfificar.

e Garantizar la trazabilidad a fraves de la pdgina web,
de los documentos despachados
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Las colilas no pueden estar modificadas,
reemplazadas o suprimido por la empresa de
mensajeria.

Al momento de entregar la nofificacién al
contribuyente, la empresa de mensajeria debe
diligenciar correctamente los campos de la prueba
de enfrega (colila) con toda la informacion
solicitada:

A) En el correo efectivo se debe diligenciar la fecha
y hora de entrega, con la firma y cédula de
quien recibe. Se desprende la colilla que debe
ser conservada por la empresa de mensagjeria y
se entrega el acto administrativo al destinatario

B) Para el coreo devuelto, se debe especificar la
causal de devolucion y la fecha. No se debe
desprender la colilla.

C) En los casos anteriores, se debe diligenciar el
nombre del funcionario de la empresa de
mensajeria.

Toda prueba de enfrega (colilla) debe venir con
sello de la empresa de mensajeria y este se debe
colocar en la parte izquierda de la colila, de tal
manera gue no se tapen los campos de ID de
documento, nombre legible de la persona que
recibe la notificacién cedula del contribuyente, acto
administrativo, vigencia, placa y causales de
Devolucién.

Las pruebas de entrega se deben suministrar en
buen estado, completas, legibles, sin tachones o
enmendaduras.

La empresa de mensgjeria debe suministrar a la
Secretaria de Hacienda Municipal las pruebas de
entrega (colillas) en un tiempo mdaximo ocho (08)
dias, contado a partir de la fecha del recibido de los
Actos administrativos.

Las pruebas de entrega (colilas) deben venir
relacionadas en un oficio, donde se especifique por
cada acto administrativo, la cantidad correo
efectivamente notificado y devuelto.

Las pruebas de enfrega (colillas) deben ser remitidas
a la secretaria de Hacienda en dos grupos,
separando el correo efectivo y el correo devuelto.

Al momento de recibir las pruebas de enfrega
(colillas]), se deben contar a fin de constatar las
cantidades especificadas en cada oficio de entrega
por parte de la secretaria de Hacienda.

Si se determina, gue existen prueba de entrega
(colillas) faltantes (que la empresa de correo no

CEEL s s A ]
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devuelve), se debe cerfificar la no enfrega de las
colillas, (anexando el detalle de los casos NO
entregados) y estas deben ser redistribuidas sin
sobrecosto alguno para la secretaria de Hacienda
Municipal.

1.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

La redlizacion de las actividades cuya ejecucidon se propone llevar a cabo la
administracién municipal de Turbaco, a través del contrato a celebrar, se acompasa con
los lineamientos normativos positivos que definen el CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS definido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en cuanto dichas actividades
corresponden al cumplimiento de una funcién legal asignada al municipio de Turbaco
Bolivar como lo es, el de velar por el oportuno recaudo de los impuestos municipales.

La doctrina del Honorable Consejo de Estado, a través de su Sala de Consulta y Servicio
Civil, se ha pronunciado respecto de esta tipologia contractual en los siguientes términos:

"El contrato de prestacion de servicios tiene por finalidad realizar actividades
relacionadas con la administracion de la entidad o el cumplimiento de sus
funciones; su caracter es temporal; el contratista goza de autonomia e
independencia para la ejecucion de las prestaciones y puede celebrarse tanto
con personas juridicas como naturales |...). Si bien una interpretacion preliminar
del numeral 3° del arficulo 32 de la ley 80 permitiria concluir que es posible la
celebracién de este confrato para la ejecucién de cualquier objeto que tenga
relacion con la administracién o funcionamiento del organismo, lo cierto es que el
contenido obligacional se circunscribe a una prestacion de hacer, esto es, la
realizacién de actividades o el despliegue de alguna accién o conducta. {...).
(CONSEJO DE ESTADO; SALA DE CONSULTA Y SERVICIO CIVIL; Consejero ponente:
FLAVIO AUGUSTO RODRIGUEZ ARCE; Bogotd, D. C., veintitrés (23) de noviembre de
dos mil cinco (2005) Radicacién nimero: 11001-03-06-000-2005-016%3-00(1693)

Asi las cosas, atendiendo las especificaciones del contrato a celebrar y su finalidad, esto
es, garantizar la debida noftificacién de los actos administrativos requeridos para lograr el
recaudo de los impuestos municipales, resulta coherente establecer que el presente
objeto contractual se gjusta a la tipologia contractual de la Prestacién de Servicios.

1.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1.4.1. Obligaciones del Contratistas.

En desarrollo del objeto del contrato, el contratista tendrd las siguientes obligaciones:
. Obligaciones Generales:

1. Ejecutar las actividades constitutivas del alcance del objeto contractual en la
forma pactada en el respectivo contfrato, bajo la coordinacion del supervisor
designado por el Municipio.

2. Obrar, siempre, bajo la coordinacion del Municipio, en procura de los mejores
resultados para la enfidad confratante.

3. Atender las solicitudes y/o requerimientos del supervisor del contrato designado
por el municipio, de acuerdo con las funciones que le comesponden.

4. Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas durante la ejecucién
del contrato.

5. Suscrlblr el ccta de hqwdoaon del Confrc’ro 51 a ello hay lugar.
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Mantener indemne a la entidad contratante respecto cualquier reclamacién
proveniente de terceros que tengan como causa sus actuaciones.

En general, la obligacidn de cumplir cabalmente con las condiciones
confractuales, para la cabal ejecucién y desarrollo del confrato, para lo cual el
CONTRATISTA deberd actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones
contractuales

Realizar todas las actividades contempladas en el alcance del objeto del
confrato

Actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando y/o ejecutando las
actividades inherentes al objeto de la contratacion.

Obligaciones Especificas:

Sin perjuicio de las demds obligaciones que se desprendan de la Constitucion, del
Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion Publica, de las particulares que
comrespondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas en las
condiciones del proceso y de las consignadas especificamente en el contenido del
contrato, el contratista tendrd las siguientes obligaciones especificas:

1.

2,

10.

11.

Mantener los precios propuestos para la prestacion del servicio de mensajeria
durante toda la ejecucién del contrato.

Tener en cuenta dentro de su oferta econdmica los costos logisticos, operativos
y/o administrativos derivados de las obligaciones atribuidas al contratista.

Recoger la correspondencia del municipio de Turbaco directamente en las
instalaciones de la entidad, en los dias y en los horarios programados con el
supervisor del contrato. Si el municipio de Turbaco y el Coniratista acordaren
entregas por fuera del horario hdbil, no se generardn recargos adicionales sobre el
valor establecido en el contrato.

Suministrar la impresiéon de guias requerido para la correcta prestacion del servicio
de mensaqjeria.

Efectuar las devoluciones al supervisor del confrato de todos los documentos que
no fuere posible entregar en el marco de la prestacién del servicio.

Guardar por un periodo no menor a fres (3) afios desde la fecha de expediciéon
de las guias, los soportes de entrega, las constancias de los recibos y demas
documentos usados para la prestacién del Servicio de Distribucion y garantizar
que posterior a este periodo se puedan consultar por cualquier medio técnico
adecuado y reproducir exactamente.

Contar con la disponibilidad permanente del personal de la empresa de servicio
postal al servicio de la entidad, con el fin de atender las inquietudes,
requerimientos e informacién solicitada.

Habilitar en la entidad el sistema de rastreo y seguimiento de la mensajeria y crear
los usuarios que solicite la entidad, de acuerdo con las condiciones ofrecidas por
el contratista en su propuesta.

Poner a disposicion de la entidad el servicio de un coordinador o supervisor del
contrato, el cual serd el canal de comunicaciéon con la enfidad y se encargard de
la coordinacién, supervision y control del servicio de mensajeria por parte del
contratista.

Entregar periodicamente al momento de facturar el servicio prestado, un informe
detallado de envios de correspondencia con los soportes correspondientes.
Garantizar la confidencialidad y privacidad de la informacion que por razén del
contrato deba conocer y/o transportar.

. Informar a la Secretaria de Hacienda del municipio de Turbaco y responder por la

pérdida, o averia de los envios y demds objetos postales confiados a su cuidado y
manejo y de conformidad a lo sefialado en el articulo 25 de la Ley 1369 y demas
normas postales vigentes. Asi mismo, adelantar los trdmites administrativos y
judiciales a gque haya lugar en caso de pérdidas totales o parciales de la
correspondencia.

Turbaco - Bolivar
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13.

14.

15,

17.

18.
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Informar a la entidad cuando por causa de situaciones de orden publico, riesgo
de conflicto armado, calamidad, desastre © emergencia no pueda redlizarse la
prestacion del servicio segun las especificaciones establecidas en los documentos
del presente proceso de contratacion, en caso de ocurrencia de una situaciéon de
este tipo, el supervisor del contrato por parte de la entidad indagard sobre los
detalles de la situacién y buscar@ en conjunto con el contratista, posibles
alternativas, plazo adicionales o soluciones que permitan la satisfaccion de la
necesidad de la entidad.

Cumplir con los deberes y obligaciones que rigen la prestacion del servicio de
mensajeria y envid de otfros objetos postales, de acuerdo con lo establecido en
todas las normas que regulen la materia y que estén vigentes durante la ejecucion
del contrato.

El contratista deberd presentar los informes requeridos por el supervisor para el
seguimiento de las obligaciones contractuales.

. Cumplir sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral

Parafiscales (Cajas de compensacion Familiar, Sena e ICBF), de acuerdo con lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007, requisito que debe aportar la
IPS adjunto a la factura, detallando los servicios ofrecidos, informe de ejecucion y
demdas requisitos exigidos por la ley.

Constituir garantia Unica que avalard el cumplimiento de las obligaciones surgidas
del presente contrato, la cual consistird en una garantia bancaria o pdliza
expedida por entidad legalmente autorizada para funcionar en Colombia, @
favor del Municipio, que cubrira los amparos establecidos en el presente contrato
de acuerdo con lo sefalado en la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de
2007.

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas
por el Gobierno Nacional y Municipal y demds obligaciones requeridas
relacionadas con el servicio a contratar.

1.4.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.

iz

Redlizar los pagos derivados de la ejecucion del confrato en la forma y términos
establecidos en este documento.

Ejercer la supervision del contrato. Para tal fin designard al funcionario
competente para redlizar la supervision.

Vigilar que el contratista cumpla con las estipulaciones contractuales.
Suscribir las diferentes actas de conformidad con los formatos establecidos.

Recomendar los ajustes o modificaciones que requiere el contrato en términos de
plazos, condiciones, obligaciones o demds aspectos que se requieran.

Responder oportunamente las solicitudes formuladas por el contratista, en
desarrollo del contrato.

Velar que el contrato se ejecute cumpliendo con la programacion y el flujo de
inversion establecido, manteniéndolos actualizados.

Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente por parte del contratista en
la ejecucion del confrato.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones especiales del contratista.

ti
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10. Redlizar las demds actividades que se requieran para el cabal cumplimiento del

objeto del contrato.

1.5 CLASIFICACION UNSPSC.

El Servicio objeto del contrato estd codificado en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC, hasta el tercer nivel, como se indica a continuacion:

Tabla 1 - Codificacién de la obra en el sistema UNSPSC:

SEGMENTO

coODIGO

78102200 | Servicios de gestion,
profesionales de empresa,

FAMILIA

servicios

servicios administrativos

Transporte de
correo y carga

Servicios postales de
paqueteo y courrier

1.4 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion de estudios y 29 de mayo de
< SECOP I
documentos previos 2023

SO DE  PUBLICACION

Publicacién de invitacion INMIIAQ]QN
publica y recepcion de | 29 de mayo de 2023
observaciones a la misma Portal Unico de Contratacién de
Colombia Compra Eficiente -
SECOP .
Plazo para presentar Portal Unico de Contratacién de
observaciones y solicitudes de 1 de juniode 2023 |Colombia Compra Eficiente -
limitacion a MIPYMES a la SECOP I
invitacion publica
Flazo =~ para — responder . Portal Unico de Contratacién del
ggﬁrggaones a la invitacién 5 de junio de 2023 Colombia Compra Eficiente
SECOP I
s ds  hroitacidn & o Portal L'J_nico de Con’rrom_cic’)n de|
s Sdejuniode 2023 [Colombia Compra Eficiente A
MIPYMES o no y expedicion SECOP Il
de adendas
8dejuniode 2023 |Portal Unico de confratacién de
D e.nirego.de Hasta las 3:00 P.M.  [Colombia Compra Eficiente -
ofertas, Diigencia de Cierre
SECORP Il
Oficina de  SECRETARIA  DE
Veificacian de Glertas 9 de junio de 2023 HAC.IE'NDA de la Alcqldl’a
Municipal de Turbaco Bolivar,

Palacio Municipal

Publicacion de informe

Portal Unico de confratacion

de

ety A

13 de junio de 2023
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preliminar de verificacion de
ofertas

Plazo para la presentacion y
recepcion de observaciones
al  informe preliminar de
verificaciéon de ofertas

16 de junio de 2023
hasta las 4:00 P.M.

Colombia Compra Eficiente
SECOP Il
Portal Unico de contratacion
Colombia Compra Eficiente
SECOP I

de|

Plazo para subsanar ofertas

16 de junio de 2023
hasta las 4:00 P.M.

Portal Unico de contratacion
Colombia Compra Eficiente
SECOP I

de

Respuesta de observaciones
al informe de verificacién de

Portal Unico de contratacion

de|

oferfas y Publicacion del| 20 de junio de 2023 g%%";?l'o CSmpre s Luclenis
informe definitivo de

verificacion de ofertas

Expedicion del acto Portal Unico de contrataciéon de
administrativo de | 20dejunio de 2023. [Colombia Compra Eficiente

adjudicacion del proceso o
de declaratoria de desierto

SECOP I

Expedicién de comunicacion
aceptacion de la oferta

Dentro de los tres (3)
dias hdbiles siguientes
a la adjudicacién del
proceso

Portal Unico de confratacion
Colombia Compra Eficiente
SECOP Il

de

de la
de

Publicacion
comunicacion
aceptacion de oferta

Dentro de los tres (3)
dias hdbiles siguientes
a la suscripciéon de la

comunicaciéon de
aceptacion del

respectivo documento
de comunicacién de
aceptacion de oferta.

Portal Unico de confratacion
Colombia Compra Eficiente
SECOP I

de

Expedicion del

presupuestal

registro

Dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes
a la expedicién de la

comunicacion de
aceptacion de la
oferta

Oficina de Presupuesto Municipal

Pago del conftrato.

Denftro de los plazos
establecidos en la
comunicacion de
aceptacion de la

oferta

Tesoreria Municipal

1.5 CONVOCATORIA A MIPYMES.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 5°
del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se modifica la subseccién 2 de la Seccidn
4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, el proceso
de contratacion de la referencia es susceptible de ser limitado a Mipyme, toda vez que
el valor del proceso de contratacién es inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES o
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CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($457.297.264), valor liquidado con la tasa
de cambio que para el efecto, determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y
cuyo umbral se encuentra vigente desde el 1 de enero del 2022 hasta el 31 de diciembre
de 2023.

Atendiendo lo anterior, los interesados de conformidad con lo previsto por los articulos
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1860 de 2021, el presente proceso de seleccion se limitard a Mipyme (micro,
peguena y mediana empresa) nacionales, siempre y cuando se hayan recibido, por lo
menos, dos (2) solicitudes de limitacién de la convocatoria, dentro del mismo término
para formular observaciones a la invitacion publica, de acuerdo al cronograma del
proceso. Para tal efecto, las Mipyme deben allegar la solicitud de limitacién, de forma
escrita, a fravés de los medios senalados, acreditando las siguientes condiciones

1. Acreditar que tiene el tamaiio empresarial establecido por la ley: Las personas
naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil; Las personas juridicas mediante
certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certfificade de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contfrato relacionado con el proceso
contractual.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, o del cerfificado de existencia y representacion legal, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

2. Acreditar que es una Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia:
esta informacion se acreditard con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

3. Cuando la solicitud se presente por consorcios o uniones temporales integrados
Unicamente por Mipymes o promesas de sociedad futura suscritas por Mipymes, la
Solicitud de Imitacion presentada, se contard como una solq,
independientemente del nimero de Mipymes que los integren. En todo caso,
cada uno de los infegrantes deberdn cumplir con los requisitos sefialados en el
presente acdpite.

Si se cumple con los requisitos establecidos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, el arficulo 34 de la Ley 2069 de 2020, la presente
convocatoria sera limitada a Mipymes Nacionales, pudiendo participar Unicamente
Mipymes Nacionales, consorcios o uniones temporales integrados Unicamente por
Mipymes o promesa de sociedad futura suscrita por Mipymes; sin perjuicio de los criterios
de reciprocidad o trato nacional que sean aplicables.
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Las manifestaciones deberdn ser cargadas en la plataforma con sus respectivos anexos,
dentro del plazo estipulado para el mismo dentro de la invitacion publica, es decir que la
manifestacién debe ser suscrita en firma digital, es por ello que debe estar certificada por
el organo competente. La Entidad no tendrd en cuenta las solicitudes, que se radiquen
en lugar, o correo electrénico distinto a la herramienta de SECOP |I, o fuera del término
previsto en el cronograma del proceso.

Atendiendo lo anterior, de conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021, y atendiendo el cronograma del proceso de
contratacién, la Entidad publicard un aviso en el SECOP |l precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

1.6 LUGAR, PLAZO Y FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

Las ofertas deberdn presentarse a través de la plataforma SECOP Il. El Proponente
deberd diferenciar la propuesta de acuerdo con el cuestionario diligenciado por la
Entidad Estatal en el SECOP II. Los documentos se adjuntardn de acuerdo con el orden
requerido en el cuestionario por la Entidad Estatal, los cuales deben ser legibles y
escaneados correctamente.

La Entidad solo recibird una oferta por Proponente, salvo los procesos estructurados por
lotes o grupos, cuando la Enfidad haya establecido esta posibilidad. En caso de
presentarse para varios Procesos de Contratacion con la Entidad, el Proponente deberd
dejar constancia para qué Proceso presenta su ofrecimiento. La presentacion de la
propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacion colombiana acerca de
los temas objeto del presente Proceso y de todas las condiciones y obligaciones
contenidas en el mismo.

Las ofertas deberan tener una validez minima de Noventa (90) dias calendario
contados a partir de la fecha de ciere de la presente SELECCION DE MINIMA
CUANTIA.

Con la presentacion de las propuestas, los proponentes manifiestan su aceptaciéon de
todas las condiciones legales requeridas para contratar, tales como existencia,
capacidad, representacién legal, no estar incurso en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién y aceptan la responsabilidad que se derive del
incumplimiento a lo manifestado, con las consecuencias que se deriven de
conformidad con la ley.

LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a
las personas, empresas o entidades respectivas de donde provenga la informacion.

LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar y solicitar complementar, subsanar o
aclarar la informacién presentada por el proponente para la acreditacion de las
exigencias establecidas en el presente pliego de condiciones, en cualguier estado en
que se encuentre el proceso de seleccion.

La respuesta a la solicitud de aclaraciones deberd ser presentada por el proponente
dentro del plazo que, dada las condiciones particulares del requerimiento, conceda el
comité evaluador.

Se entenderan recibidas por la Enfidad las ofertas que se encuentren en la plataforma
del SECOP Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este
momento el SECOP Il no permitird el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo
senalado en el cronograma. Una vez vencido el término para presentar ofertas, la
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Entidad Estatal debe redlizar la apertura y publicar la lista de oferentes.

Realizada la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona podrd consultarlas.
La Entidad Estatal dard a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacion
haciendo clic en la opcion “publicar ofertas” para que sean visibles a todos los
Proponentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No seran
tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al
SECOP Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y
Condiciones de Uso del SECORP |l

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada
por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad
Estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el "Protocolo
para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el documento que Colombia
Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop - iif/indisponibilidad-en-el-SECOP-II].

1.7 CONTENIDO DE LA PROPUESTA
La oferta deberd estar integrada por los documentos que se relacionan a continuacion:
1. Carta de Presentacién de la oferta. Anexo 1.

2. Carta de conformacién de Consorcios o Uniones Temporales- Ley 80 de 1993 Art.
7. asi: (anexo 2 - anexo 3)

a. En caso de que el oferente sea un consorcio deberd indicar el nombre de cada
uno de sus integrantes, los cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento
previo de EL MUNICIPIO.

b. En caso de que el oferente sea una unidn Temporal, indicara el porcentaje de
participacion y sefalard lo términos y la extension de la participacion en la oferta
y en la ejecucién del contrato de cada uno de sus integrantes, los cuales no
podrdan ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO. La extension
de la participacién se indicard en funcion de los bienes o servicios a suministrar.

c. Los integrantes del consorcio o de la unién temporal responderdan solidariamente
por todas y cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato;
deberan designar a un representante del consorcio o de la unién temporal quien
presentara y suscribira la oferta.

d. Cada persona juridica integrante del consorcio o unién temporal debera
acreditar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por
la Camara de Comercio, el cual deberd cumplir con los requerimientos que a
contfinuaciéon se indican en lo que a ello haya lugar; si los integrantes del
consorcio o unién temporal son personas naturales deberan presentar fotocopia
de la cedula de ciudadania.

e. Cerfificado de Existencia y Representacion legal, si es persona juridica, o
Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil si es persona natural propietaria
de un establecimiento de comercio.

f. Cada oferente presentara solo una oferta ya sea como persona natural o como
persona juridica, incluyendo uniones temporales o consorcios. Un proponente que
presente o participe en mdas de una oferta, serd descdlificado.

g. El oferente deberd firmar su oferta e informar Direccion de Correo; NUmero de
teléfono y Ciudad de residencia.

1.8 CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE OFERTAS.
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Sin perjuicio a las causales de rechazo establecidas de manera taxativa en otros
numerales de las presentes reglas de participacién, serdn igualmente causales de
Rechazo de las propuestas las siguientes situaciones:

1.8.2
1.8.3
1.8.4
1.8.5

1.8.6

1.8.7

1.8.8

1.8.9

1.8.10

1.8.11

1.8.12

1.8.13

1.8.14

1.8.15
1.8.16

1.8.17

La falta de capacidad juridica del proponente

La no inclusion en la oferta del precio ofertado

La no presentacion de la oferta econdmica.

La modificacién, supresion o alteracién de alguno de los requisitos de
caracter técnico solicitados por el Municipio, respecto del objeto a
contratar, en la presente invitacién publica.

Por estar la oferta econdmica, luego de las correcciones aritméticas a
gue haya lugar, si es del caso, por encima del presupuesto oficial
estimado para el proceso de seleccidn o que la propuesta sea
artificialmente baja, para lo cual el municipio se reserva el derecho de
considerar cuando una oferta se encuentra en esta situacion, en tal caso
dard aplicacion a lo sefialado en el art. 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de
2015.

Cuando el oferente por si o por interpuesta persona trate de intervenir,
presionar o informarse indebidamente del proceso.

Cuando existan varias ofertas hechas por el mismo proponente bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes o cuando una persona se
presente, al proceso de seleccidén, como juridica o natural formando
parte de un consorcio o unién temporal o cuando el valer establecido en
el formato de presentacion de la oferta sea diferente a la suma ofertada
a fravés de la plataforma SECOP |I.

Cuando el representante legal o los representantes legales de una
persona juridica, consorcio o union temporal ostenten similar condicién
en ofra u ofras personas juridicas o natural, consorcios o uniones
temporales diferentes, que también estén participando en la misma
invitacion.

Cuando el representante legal o los representantes legales de una
persona juridica, consorcio o unién temporal que participa en el proceso
de seleccion presenta propuesta en su condicién de persona juridica para
el mismo proceso.

Cuando el proponente se encuenfre cobijado por una causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion para contratar con el
Municipio.

Cuando no se acredite el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
habilitantes solicitados en la presente invitacidon publica o cuando no se
subsanen en debida forma los mismos dentro del término otorgado para
tal fin o cuando el proponente no presente, dentro del plazo que se le
otorgue, las explicaciones y/o aclaraciones solicitadas por el municipio.
Cuando la propuesta presentada y las especificaciones técnicas no
coincidan con lo requerido en la presente invitaciéon y el correspondiente
estudio previo.

Si la actividad comercial o el objeto social de la persona juridica, natural
o miembros del consorcio no corresponde con el objeto a contratar.
Cuando la oferta contenga informacion inexacta o no veraz.

Cuando no se oferte por la cantidad de bienes descritas en las
especificaciones técnicas por la entidad.

Cuando el proceso se limite a MIPYME conforme al procedimiento
establecido en la invitacidon publica, se rechazard la oferta del
proponente que no cumpla con dicha condicién.

1.9 VERIFICACION DE FACTORES HABILITADORES.
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Cumplido la etapa de verificaciéon de la propuesta con el menor precio ofrecido, el
Municipio procederd a verificar los factores habilitadores al oferente que haya
ofertado el mismo. En el evento que éste no cumpla, se procederd a verificar la
propuesta con el segundo menor precio ofertado y asi de manera sucesiva hasta que
exista un oferente habilitado. Si ninguno de los oferentes resultare habilitado o
ninguna de las ofertas econdmicas se ajuste al presupuesto oficial estimado para el
proceso de seleccidn, el Municipio declarard desierto el proceso de seleccion. Para
efectos de la verificacion de cumplimiento de los requisitos habilitantes, por parte de
los oferentes, se analizardan los siguientes aspectos:

El Comité evaluador del municipio o el servidor pUblico designado para evaluar,
previo andlisis detallado de la propuesta que haya ofrecido el menor precio, que se
cifa estrictamente al cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos en la
presente invitacion publica, verificard la documentacién aportada para el andlisis
de los factores habilitadores, sefalando en el informe de verificacion la ausencia de
requisitos o la falta de documentos del proponente verificado. Los factores
habilitadores se verificardn tal como se indica a continuacion:

FACTORES DE VERIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA
CONDICIONES DE EXPERIENCIA MINIMA

La propuesta junto con todos los documentos anexos deberd ser legibles, so pena de
gue los mismos no serdn tenidos en cuenta para su valoracién.

Para el efecto, se tendrd en cuenta la siguiente informacion relacionada en la propuesta
presentada por los proponentes:

1.10.1 CAPACIDAD JURIDICA:

Bl proponente que haya ofertado el menor precio acreditard su capacidad juridica
mediante la presentacion de la siguiente informacion.

a. Carta de presentacion de la propuesta, anexos y declaraciones. ANEXO 1.

b. Documento de identidad de la persona natural proponente o del representante
legal de la persona juridica proponente.

c. Tratdndose de persona juridica, deberdn estar legalmente constituida y su
duracion no deberd ser inferior a la del plazo del contrato a celebrar y un afo
mas; lo que se acreditard con el cerfificado de existencia y representacion
legal, el que deberd tener una fecha de expedicion no superior treinta (30) dias
anteriores ala fecha prevista para el cierre del proceso de seleccidn.

Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a
nombre de la persona juridica, se deberd presentar copia del acta de la Junta
de Socios o Junta Directiva o, en su defecto, certificado del secretario de la
Junta, segun el caso, en el que conste que el representante legal estd
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de
adjudicacion.

A través del certificado de existencia y representacion legal se verificard que el
objeto social del proponente esté acorde con el objeto del contrato a celebrar, si
no se encuenira concordancia entre el objefo de la coniratacién y el objeto social
del proponente, la propuesta serd rechazada. Adicionalmente se verificard que se

presento, si es necesaria, carta de autorizacion al representante legal, cuando el
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valor de la propuesta supere las autorizaciones que éste tiene, segun sus estatutos.

Tratdndose de cooperativas o asociaciones conformadas por entidades
territoriales, el objeto misional debe permitirles cumplir con el objeto del
contrato que corresponde a la presente convocatoria y el representante legal
deberd contar con facultad expresa por parte de los socios de esta, las cuales
participardn en igualdad de condiciones a los particulares de conformidad
con el articulo 10° de laley 1150 de 2007.

Tratdndose de persona natural, que ejerce actividad mercantil, deberd estar
inscrita en la cdmara de comercio con una actividad que le permita ejecutar el
objeto confractual por lo que deberd presentarse el correspondiente certificado de
matricula mercantil vigente, para lo cual debera aportar copia de este documento
con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias previos a la fecha prevista
para el cierre del proceso de seleccidon contractual.

El cualguier caso, cuando el proceso se limite a MIPYMES conforme al
procedimiento establecido en la presente invitacién publica, se verificard que el
proponente cumpla con dicha condicion, so pena de RECHAZO de la oferta.

La entidad estatal se reserva el derecho de verificar si la documentacion allegada
permite concluir que el proponente se encuentra autorizado para ejecutar la
actividad comercial objeto del presente proceso de seleccion. En caso de
presentarse dudas al respecto, el evaluador designado deberd requerir al referido
proponente para que rinda las aclaraciones pertinentes, asi como también podra
solicitar cualquier documento adicional que sustente las aclaraciones que se
rindan dentro del plazo que establezca la entidad.

Deberan acreditar que los Representantes Legales, Gerentes o Administradores
de Agencia o Sucursal, no se encuentren incursos en ninguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién para contratar con el Municipio de
TURBACO Bolivar, Departamento de Bolivar, consagradas en la Constitucion o la
Ley, lo cual acreditardn mediante declaracién hecha bagjo la gravedad de
juramento segun formato anexo ala presente invitacion publica.

La proponente persona natural deberd declarar bajo la gravedad de juramento
gue no ha sido condenado penalmente por delitos contra la administracion
publica cuya pena sea privativa de la libertad o que afecten el patrimonio del
Estado o que ha sido condenado por delitos relacionados con la pertenencia,
promocion o financiacion de grupos ilegales, delitos de lesa humanidad,
narcotréfico en Colombia o en el exterior, o soborno transnacional, con
excepcion de delitos culposos. Si es persona juridica su representante legal y
socios, los de sus matrices y subordinadas, deberdn hacer la misma declaracién,
excepto las sociedades andénimas abiertas, de conformidad con el articulo 1°
de laley 1474 de 2011 (Estatuto anticorrupcién). Formato anexo.

La proponente persona natural deberd declarar bajo la gravedad de juramento
qgue ni él ni las personas que se encuentren dentro del segundo grado de
consanguinidad, segundo de dfinidad, o primero civil han financiado la
campafa politica de la actual alcaldia con aportes superiores al dos puntos
cinco por ciento (2,5%) de las sumas méximas a invertidas en la eleccién. De
igual forma el representante legal de la persona juridica y sus socios, excepto las
sociedades andénimas abiertas, de conformidad con el articulo 2° de la ley 1474
de 2011 (Estatuto anticorrupcién). Formato anexo.

Los oferentes deberdn anexar, con vigencia actual, certificados de: (i)
Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica (i)
T T - e > SV E e IR
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Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién [iii) certificado de antecedentes penales expedido por la
Policia Nacional, cerfificado de medidas correctivas expedido por la Policia
Nacional, Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal.

h. Fotocopia del Registro Unico Tributario actualizado.

i. Declaracion de multas y demds sanciones por incumplimiento y efectividad de
amparos de la garantia Unica, el proponente deberd diligenciar y suscribir el anexo
No. 11 de la presente invitacion publica.

j»  Compromiso anticorrupcion (formato 9).

k. Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones de Seguridad Social y
Pago de Aportes Parafiscales asf:

e Persona juridica: El Proponente persona juridica debe presentar el
“CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES (PARA PERSONA JURIDICA)" suscrito por el Revisor
Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante
Legal, bagjo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor
Fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion
Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar,
correspondiente a los Ultimos seis (6) meses contados a partir del mes
anterior a la fecha de Cierre del proceso.

Las Enfidades no podran exigir las planillas de pago. Bastard el certificado
suscrito por el Revisor Fiscal, en los casos requeridos por la Ley, o por el
Representante Legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica estG exonerada en los términos previstos en el
articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el "CERTIFICADO DE
PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES (PARA PERSONA JURIDICA)".

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Cuando la persona juridica no tenga mas de seis (6) meses de constituida
deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de personas juridicas que de conformidad con la nomrmatividad
legal vigente no tengan la obligacion de inscribirse en el registro mercantil
de la camara de comercio, deberan allegar con la propuesta documento
idéneo donde certifique que quien firma como revisor fiscal, es la persona
nombrada por el méximo érgano de administracion de la persona juridica.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal debe allegar este documento.

Notg: En todo caso la certificacion expedida por el revisor fiscal de las
personas juridicas sometidas al registro ante la cdmara de comercio,
deberdn aportar copia de la tarieta profesional de quien suscribe la
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certificacion acompafada del certificado de antecedentes expedidos por
la Junta Central de Contadores.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones correspondientes a aportes de
seguridad social y parafiscales, el proponente o integrantes de la forma
asociativa proponente deberd manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento se deberd
anexar a la propuesta copia del acuerdo de pago correspondiente y el
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de
seleccién. En caso de que el proponente, persona juridica, no tenga o
haya tenido dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de cierre personal
a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
parafiscales y seguridad social debe, bagjo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia a través de certificacion.

Persona natural: El Proponente persona natural deberd acreditar la
afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando
los certificados de dfiliacion respectivos. El Proponente también podra
acreditar la dfiliacién entregando copia de las planillas de pago de aportes
a seguridad social,

Los certificados de dfiliacion se deben presentar con fecha de expedicion
no mayor a freinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del
Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendrad como referencia para establecer el plazo de vigencia
de los certificados de dafiliacion la fecha originaimente establecida en el
pliego de Condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidon de
vejez, o se pensione por invalidez o anficipadamente, presentara el
certificado que lo acredite y, ademas la dfiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con
domicilio en Colombia las cuales deberdn acreditar este requisito respecto
del personal vinculado en Colombia.

En aplicacion del derecho a la igualdad que debe imperar entre los
proponentes, el proponente, persona natural, debe acreditar que se
encuentra al dia en el pago de sus aportes a seguridad social
correspondientes a los Ultimos seis (6) meses contados a partir del mes
anterior a la fecha de Ciemre del proceso. Cuando la persona natural no
tenga mas de seis (6) meses de estar dfiliada al sistema de seguridad
social deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su dfiliacion.

Cuando el proponente, persona natural, tfenga a su cargo personas
vinculadas por contrato de frabajo, deberd acreditar que se encuentra al
dia en el pago de aportes a seguridad social y parafiscales respecto de
éstas, para lo cual deberd presentar copia del pago de los aportes al
Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de los Ultimos seis (6)
meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de Cierre del proceso.

Respecto del proponente persona natural con personal a cargo vinculado

por contrato de trabgjo o sin personal a cargo vinculado a fravés de tal

modalidad contfractual, la entidad convocante, en aplicacién del

paragrafo introducido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 por el articulo

24 del Decreto Ley 2106 de 2009, verificard mediante la herramienta
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tecnolégica que ponga a disposicion el Ministerio de Salud y Proteccién
Social, el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social y
parafiscales de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior
a la fecha de Cierre del proceso.

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma
asociafiva de cuya conformacién hagan parte personas naturales,
respecto de cada uno de sus integrantes, persona natural, se verificard el
cumplimiento del requisito aqui exigido.

En caso de presentar acuerdo de pago con las enfidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones correspondientes a aportes de
seguridad social y parafiscales, el proponente o integrantes de la forma
asociativa proponente deberd manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento se deberda
anexar a la propuesta copia del acuerdo de pago correspondiente y el
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de
seleccidn. En caso de que el proponente, persona natural, no tenga o haya
tenido personal a cargo, vinculado por contrato de trabajo, dentro de los
Ultimos seis (6) meses contados a partir del mes anterior a la fecha de Cierre
del proceso y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
parafiscales y seguridad social, debe, bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia a través de certificacion.

L. Resolucion de habilitacién para la prestacién del servicio de mensajeria: El
proponente debe aportar a su propuesta la Resoluciéon de Habilitacion para la
prestacion de servicios postales en la Modalidad de mensagjeria expresa o
especializada, expedida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones y copia del registro postal.

Para el caso de las ofertas presentadas a través de formas asociativas, cada
integrante de la Unién temporal o consorcio deberd aportar la Resoluciéon de
habilitacién respectiva, para la prestacion del servicio de mensajeria, expedido
por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

1.10.2 CAPACIDAD FINANCIERA:
No aplica al presente proceso.
1.10.3 CONDICIONES DE EXPERIENCIA (Anexo 4)

Los proponentes deberdn acreditar la ejecucion de maximo dos (2) contratos terminados,
celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto haya sido la prestacion de
servicios de mensagjeria. La suma del valor de los contratos mediante los cuales se
acredite la experiencia del oferente no podrd ser inferior al 100% del valor del
presupuesto oficial estimado por el Municipio para el presente proceso de seleccion.

El oferente deberd acreditar la experiencia exigida en el presente pliego utilizando el
esquema en el FORMATO ANEXO No. 4, incluyendo en su propuesta un cuadro resumen
de su experiencia.

Respecto de cada uno de los contratos relacionados en el anexo anterior se deberda
aportar cerfificacion de su cumplimiento o acta de liquidacion, expedida por el
contratante.
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experiencia que debe informar el proponente serd la comrespondiente al porcentaje de
participacion que hubiere tenido en la respectiva forma asociativa.

Cuando se frate de confratos ejecutados en forma asociativa, para acreditar la
experiencia requerida se deberd adjuntar copia del respectivo documento de
conformacién de la forma asociativa.

El Proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme con
domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de
2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podrd probar la
experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los dos (2) inicialmente previstos,
para un maximo de tres (3) contratos.

Para el caso de Proponentes Plurales bastard con que uno de sus integrantes tenga una
participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién
Temporal y acredite la calidad de Mipyme de conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2.1.2.42.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del
Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, para
probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los dos (2) inicialmente
contemplados, para un méaximo de tres (3) contratos.

Para acreditar la condicion de Mipyme, el Proponente entregard copia del certificado
de existencia y representacion legal, que cumpla con los requisitos establecidos en el
item 1.10.1 de la presente invitacién.

Los documentos allegados para acreditar la experiencia requerida en la presente
invitacion deberdn estar firmados por las personas competentes de la entidad
contratante.

No se tendrdn en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones que no contengan
la informacién que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este
numeral.

En los casos en los cuales, una certificacion relacione mas de un contrato, cada contrato
se validard como una certificacion independiente.

1.10.4 REQUISITOS DE ORDEN ECONOMICO

Oferta Econdémica: Se debe diligenciar completamente el formulario contenido en el
anexo 7 de la presente invitacion denominado Anexo propuesta econdmica, en la cual
deberd describirse el valor unitario y el valor total incluido IVA (en caso de estar cobijado
por el IVA).

Cuando haya lugar al cobro de IVA, este gravamen se discriminard de conformidad con
el formato de oferta econédmica (Anexo No. 7). En caso de que el proponente no
discrimine el IVA, se entenderd que el IVA se encuentra incluido en el valor total de la
oferta.

Aspectos a tener en cuenta para la presentacion de la oferta econémica:
e El PROPONENTE deberd presentar su oferta por el sistema de precios unitarios,
conforme a lo cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos

directos e indirectos.

e El PROPONENTE debera cofizar los items ofertados, conforme los requerimientos
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técnicos y en las cantidades exigidas por el municipio en la presente invitacién
publica y en el respectivo estudio previo.

¢ Al formular la propuesta, el PROPONENTE deberda tener en cuenta que todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizaciéon y
ejecucion del contrato serdn a su cargo. Es responsabilidad del proponente
conocer los impuestos y retenciones que se causen por la suscripcion del contrato.
Por lo tanto, En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podrd ser reconocido por
El MUNICIPIO y el PROPONENTE deberd asumir el costo del impuesto.

* Solamente se recibe la presentacién de una (1) oferta por PROPONENTE. No se
Acepta la presentacion alternativa de propuestas.

* La oferta econémica debe estar firmada por el proponente.

e los errores aritméticos que presente la oferta econdmica seraGn objeto de
correccion por parte de la entidad y se considerard como valor de esta el que
resulte después de realizadas las correcciones de los errores aritméticos que
presente.

1.11 CRITERIO DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntgje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las
siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y
excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros.
El proponente acreditard el origen de los servicios con los documentos sefialados
en la seccion 4.3.1. del pliego de condiciones. Para el caso de los proponentes
plurales, todos los integrantes deberdn acreditar el origen nacional de la oferta en
las condiciones senaladas en la ley.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizard en
los términos del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma gue lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la
cesacion de esta se adquirird desde el momento en que ocuma el respectivo
evento y se declare ante un notario. Esta declaracion debe tener una fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre
del proceso de seleccion.

lgualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar,
la cual acreditard esta condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley
1257 de 2008 o la norma que lo modifigue, aclare, adicione o sustituya, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccidon expedida por la autoridad
competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo
modifique, aclare adicione o sustituya, la medida de proteccién la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este del
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, diligenciard el Formato Anexo 12 — “Participacion mayoritaria de
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona
juridica)”, mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mds del
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cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte de la
persona juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar. Ademds, deberd acreditar la condiciéon
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los
incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contfienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley
1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacion, como es el caso de las mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, diligencie el Formato Anexo 13 “Autorizacion para el
fratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su
némina estd en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifigue, aclare, adicione o sustituya,
debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afo de anterioridad a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afo y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucién del contrato, para lo cual deberd diligenciar el Formato
Anexo 14 "Vinculacion de personas en condicidon de discapacidad”. Para
aquellos eventos en los que el diez por ciento (10 %) de la ndmina corresponda a
un numero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 deberd redlizarse la
aproximacion decimal al nUmero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unién temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por ciento (10 %) de su némina estd en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en
la unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general habilitante.

El fiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se
acreditard con el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del
tiempo de su constitucién cuando su conformacién sea inferior a un (1) afo, en el
gue se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun comesponda, diligenciara el
Formato Anexo 15 “Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)”, mediante
la cual cerfificard bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su
nomina y el nUmero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensidon de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pension. Solo se tendrd en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores
que se encuenfren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas
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con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio se tendré en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se
acreditard con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del
tiempo de constitucion de la persona juridica en caso de que la constitucién sea
inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos redlizados por el
empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciard el
Formato Anexo 15 "Vinculacién de personas mayores y no beneficiaria de
pensiéon de vejez, familiar o sobrevivencia - (Empleador — proponente)”, mediante
el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que siendo personas
mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
infegrantes del consorcio o de la unidn temporal. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas
por la ley diligenciard el Formato Anexo 15 “Vinculacion de personas mayores y no
beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)" mediante
el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de pension
de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pension, ademds, se
deberd allegar el documento de identificaciéon del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relaciéon con el numero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferird al oferente que
acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta
de personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de
su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanguera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal
o el revisor fiscal, segun comresponda, diligenciaréd el Formato Anexo 16
“Vinculacién de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas" mediante el cual certifica las personas vinculadas a su némina y
el nimero de identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitana.
Solo se tendrd en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constituciéon inferior a un (1) afo, se
tendrd en cuenta a aguellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se
acreditara con el cerfificado de aportes a seguridad social del dlfimo ano o del
tiempo de su constitucién cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademds, deberd aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior en la cual acredite que el tfrabajador pertenece a la poblacién indigena,

e e o m
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negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el
Formato Anexo 16 "Vinculaciéon de poblacién indigena, negra, afrocolombianag,
raizal, palenguera, Rrom o gitanas”, mediante el cual certifica que por lo menos el
diez por ciento (10 %) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Este porcentgje se definird de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de cada
uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podrdn estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo
caso, deberd aportar la copia de la cerfificacion expedida por el Ministerio del
Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma gque lo modifigue, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo é de la Ley
1581 de 2012, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas
que pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, diligencien el Formato Anexo 13 "Autorizacién para el
tratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporaciéon para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, i) el cerfificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademds, se entregard copia del documento de identificacién de la persona
en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran el Formato Anexo 17 “Participacion mayoritaria
de personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas
juridicas)”, por medio del cual certificardn bagjo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas
partes de la persona juridica estd constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporaciéon. Ademds, deberd aportar alguno de los
certificados del inciso anterior y, los documentos de identificacién de cada una
de las personas que estd en proceso de reincorporacion o reintegracion.

TratGndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se
entregard alguno de los certificados del inciso primero; o personas juridicas donde
mds del cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuotas partes
esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual, el
representante legal, o el revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, diligenciardan,
bajo la gravedad de juramento, el Formato Anexo 17 "Participacion mayoritaria
de personas en proceso de reincorporacion (persona juridica integrante del
proponente plural)”, junto con los documentos de identificacion de cada una de
las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley

1581 de 201 20 Ic norma que lo mod1ﬁque, aclare, adicione o sustituya, se requiere
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que el fitular de la informacién, como son las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, diligencien el Formato Anexo 13 "Autorizaciéon
para el fratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:

a. esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se
acreditardn estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral é; o por una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual
el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciard el
Formato Anexo 12 "Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas
juridicas)", mediante el cual certifica, bgjo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion. Ademdas,
deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que
participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
literal. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

b. elintegrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.

c. en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o
la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de ofro de los integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante de que frata el literal a) lo manifestara
diligenciando el Formato Anexo 12 “Participacion mayoritaria de mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegraciéon”.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
enfregan cerfificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el fitular de la
informacién, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegracién, diligencien el Formato Aneo 12
"Autorizacion para el tratamiento de datos personales” como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificard en los

términos del pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este
sentido, la acreditacion del tamafo empresarial se efectuard diligenciando el
Formato Anexo 19 “Acreditacion Mipyme", mediante el cual se certifique, bagjo la
gravedad de juramento que la Mipyme tiene el tamano empresarial establecido
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales para lo cual se aportard el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso
especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafo empresarial de grandes empresas junto con
micro, pequefas o medianas, se preferird la oferta de las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciéon empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequenas o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
infegrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o
medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que
cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequeias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad
por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. La
condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del
pardgrafo del arficulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la
acreditacion del tamano empresarial se efectuard diligenciando el Formato
Anexo 19 “Acreditacion Mipyme"”, mediante el cual bajo la gravedad de
juramento certifica la condiciéon de micro o pequena empresa de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado
de existencia y representacién legal expedido por la cdmara de comercio o la
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefnas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
que sean micro, pequeias o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afo
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afo anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico, o el representante legal de la
persona juridica y contador pUblico, segun corresponda, diligenciard el Formato
Anexo 19 "Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales”.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira

a este siempre que:
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a. esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %), para lo cual se presentard el documento de conformacion
del proponente plural y, ademds, ese integrante acredite la condicién de
Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos del numeral 8;

b. la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta; y

c. nila Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestard diligenciando el Formato Anexo 19 "Acreditacién Mipyme".
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales,
que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otfras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequeias o medianas, se preferird
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequenas o medianas.

10. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se
presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma
que la modifigue o la sustituya. Asimismo, acreditard la condicién de Mipymes en
los términos del numeral 8.

TratGndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral.

Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

a. La Entidad Estatal ordenard a los proponentes empatados en orden alfabético
segun el nombre de la persona natural, la persona juridica o el proponente plural.
Una vez ordenados, le asignard un nimero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el nimero 1.

b. Seguidamente, la Enfidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la
izquierda de la coma decimal) de la TRM que rigié el dia del cierre del proceso. La
Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el nimero total de
proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccidn final.

c. Redlizados estos cdlculos, la Entidad Estatal seleccionard a aquel proponente que
presente coincidencia entre el nUmero asignado y el residuo encontrado. En caso
de que el residuo sea cero (0), se escogerd al proponente con el mayor nimero
asignado.

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo
pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por
reciprocidad, no se aplicaran los criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10y 11.
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1.12 ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

El Municipio adjudicard el proceso mediante acto administrativo o lo declarard desierto,
en caso de que no sea posible una seleccioén objetiva, conforme las reglas previstas en
las normas que regulan la contratacién estatal y las consignadas en la presente
invitacion publica o no se presenten oferta alguna.

Mediante la comunicacién de aceptacion de la oferta, el MUNICIPIO manifestard la
aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto del MUNICIPIO y
del supervisor o interventor designado. Con la publicacién de la comunicacién de
aceptaciéon en el SECOP el proponente seleccionado quedard informado de la
aceptaciéon de su oferta.

Para todos los efectos juridicos, la oferta ganadora, junto con la comunicacion de su
aceptacion, por parte del municipio, constituird el contrato

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarard desierto el proceso
mediante acto administrativo motivado que se publicard en el SECOP. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correrd desde la
notificacion del acto comrespondiente.

1.13 PLAZO DEL CONTRATO

El plazo estimado para la ejecuciéon del contrato serd hasta 31 de diciembre de 2023, y su
fecha de inicio se contard y su inicio se contard a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucién, es decir, la expedicién del registro presupuestal.

CAPITULO I
CONDICIONES ECONOMICAS Y FINANCIERAS

Las propuestas deberdn contener los precios del bien o servicio anexo correspondientes
al objeto descrito en el numeral 1.2.1. de la presente invitacion publica, especificando el
IVA si a ello hubiere lugar de conformidad a la naturaleza tributaria del proponente.

2.1 PROPUESTA PARCIAL O ALTERNATIVA
No se aceptan propuestas parciales o alternativas.
2.2 IMPUESTOS Y OTROS

Dentro del valor estimado del presupuesto para el confrato se encuentra incluidos los
siguientes gravamenes:

Pro hospital universitario 1% del valor del contrato antes de [VA.
Estampilla del adulio mayor: Se descuenta el 3% solo aplica a aquellos valores de los
contratos o compras que pasan de 10 salarios minimos legales vigentes. Cuando la
compra o el servicio no llega a los 10 SMLV no se descuenta este concepto.
 Estampilla Pro-Universidad de Cartagena: Se descuenta el 1 %. Esta la deben pagar al
momento de firmar el contrato o cuando se redlice la compra.
Estampilla Pro-cultura: Se descuenta el 1 % del valor del contrato.
Estampilla tasa pro deporte: Se descuenta el 2,5% del valor del contrato.
Retencién de industria y comercio/ ICA: 7 x MIL 0 0.7%
Retencién de IVA: 15% sobre el valor discriminado del IVA
Retencion de la fuente: Conforme a las tablas expedidas por la DIAN

Nota: Los gravamenes correspondientes se aplicaran antes de IVA.
BES s Fie e o Ao st
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Serdn por cuenta del Contratista y se consideran incluidos como parte del precio
todos los impuestos, derechos, tasas y contribuciones que se originen en el desarrollo
del Contrato sean estos de caracter Nacional, Departamental o Municipal; Los
cuales podrdn ser cancelados directamente por el contratista o descontado por el
MUNICIPIO segun la naturaleza de la contribucién fiscal. La tarifa y los demds
elementos sustanciales del impuesto, tasa o contribucién serdn las vigentes a la
fecha de suscripcion del contrato respectivo.

2.3 VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El Municipio de Turbaco ha determinado el presupuesto oficial de la presente
contrataciéon en cuantia de CINCUENTA MILLONES DE PESOS (S 50.000.000,00) M/CTE, para
lo cual cuenta con el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 277 del 19 de abril de
2023, expedido por la secretaria de Hacienda Municipal.

El municipio pagard el valor del contrato que se celebre, de la siguiente forma: Mediante
Pagos parciales mensuales de acuerdo al nUmero de envios realizados por el Municipio y
distribuidos por el contratista y previo informe de verificacion por parte del supervisor de la
ejecucion contractual.

En ningun caso el valor pagado al contratista por concepto de envios podra superar el
valor del presupuesto oficial de la presente contratacion.

EL MUNICIPIO no se responsabilizard por la demora en el pago al CONTRATISTA, cuando
ella fuere provocada por encontrarse incompleta la documentacién que sirva de soporte
para el tradmite de las facturas y no se ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas
en el respectivo contrato.

EL MUNICIPIO no responderda ante el CONTRATISTA por demoras que se presenten en la
materializacion de los pagos a favor de éste, que tengan como causa los traumatismos
administrativos y financieros que eventualmente se presenten por el cambio de periodo
del gobierno municipal.

Para la realizacion de todos los pagos a EL CONTRATISTA deberd acreditar encontrarse al
dia en los pagos de sus aportes a los sistemas de seguridad social y parafiscales (salud,
riesgos laborales, pensiones, aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje), para lo cual debe
tenerse en cuenta lo sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la
ley 1150 de 2007.

Serdan por cuenta del Contratista y se consideran incluidos como parte del precio todos
los impuestos, derechos, tasas y contribuciones que se originen en el desarrollo del
Contrato sean estos de cardcter Nacional, Departamental o Municipal; Los cuales
podrén ser cancelados directamente por el contratista o descontado por el MUNICIPIO
segun la naturaleza de la contribucién fiscal. La tarifa y los demds elementos sustanciales
del impuesto, tasa o contribucion serdn las vigentes a la fecha de suscripcion del contrato
respectivo.

2.4.ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
QUE PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO:

Se encuentran definidos en el estudio previo elaborado por el Municipio que hace
parte integral de la presente invitacion.

CAPITULO Il
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CONDICIONES DEL CONTRATO
3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y REQUISITOS PARA SU EJECUCION.

El contrato se perfecciona con la comunicacién de aceptacion junto con la oferta, los
cuadles para todos los efectos serd el contrato celebrado, con base en lo cual se
efectuard el respectivo registro presupuestal. Para la ejecuciéon se deberd verificar el
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

3.2. EXIGENCIA DE COBERTURA DE RIESGOS.

Segun lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del
decreto 1082 de 2015, la exigencia de garantias para esta modalidad confractual no es
obligatoria; razén por la cual, atendiendo la naturaleza del objeto del contrato, el valor y
la forma de pago del mismo, no se exigird al contratista la constitucion de garantia.

3.3. PUBLICACION:

La comunicacién de aceptacion de la oferta serd publicada en el SECOP 1.

34. SEGUIMIENTO Y SUPERVISION DEL CONTRATO.

El MUNICIPIO ejercerd el control, vigilancia y seguimiento de la ejecucion del contrato a
través de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Turbaco. La supervisién tendrd las
funciones contempladas en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y en el Manual de
Contratacion del Municipio de Turbaco.

3.5. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El Contratista se compromete y acuerda en forma irrevocable mantener indemne al
MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, accién legal, dafo o responsabilidad y
costos de cualquier tipo o naturaleza que sea entablada y puedan causarse o surgir
por dafos o lesiones a personas publicas o privadas, fisica o juridica o dependientes,
cualquiera fuera la causa del reclamo, responsabilidad que se mantendrd aun
terminado el contrato, por cualquier causa por él o su personal, durante la ejecucion
del objeto y obligaciones del presente contrato.

ALCALDE MUNICIPAL
TURBACO - BOLIVA

Proyectd: Sandra Escudero Castifo, contratista
Revisé: José Rafael Beltrdn Moreho, Asesor juridico extemo
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