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NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

 

 
 

 DOCUMENTO / REQUISITO 

CUMPLID
O OBERVACIÓN 

Si No 

  

 
ETAPA DE PLANEACIÓN  

 

1 Estudios Previos    

2 Análisis del Sector     

3 Certificado de Inexistencia de Personal en la Planta   N/A 

4 Disponibilidad Presupuestal    

5 Certificado de Idoneidad    

6 El Objeto de la prestación de servicios está contemplado en el PAA    

 
 

ETAPA PRECONTRACTUAL  

1 Solicitud de Propuesta    

2 Propuesta del Contratista X   

3 Certificado de Existencia y Representación Legal X   

4 Fotocopia Cedula del Contratista / Representante Legal X   

  5 Registro Único Tributario (RUT) X   

6 Fotocopia Libreta Militar   SOLO SI APLICA 

7 Formato Único de Hoja de Vida Diligenciado emitido por el SIGEP X   

8 
Formato Único Declaración Juramentada de Bienes (Formato 
Función Pública) 

   

9 Fotocopias de Diplomas de Estudios    

10 
Fotocopia de Documento o Certificación de vigencia de la Tarjeta 
Profesional 

   

11 Certificado de Experiencia     

12 Certificado Antecedentes Disciplinarios Procuraduría X   

13 Certificado Antecedentes Fiscales Contraloría X   

14 Certificado de Inexistencia de Antecedentes Judiciales (PONAL) X   

15 Certificación de antecedentes disciplinarios profesionales    

16 Certificado Medidas Correctivas  X   

17 
Constancia de Afiliación a la Seguridad Social Integral, Salud, Fondo 
de Pensiones y Riesgos Laborales 

X   

18 Examen Médico Pre ocupacional    

19 Certificación Bancaria  X   

ETAPA CONTRACTUAL 

1 Contrato Firmado    

2 Reserva Presupuestal    

3 Delegación de Supervisor Recibida    

4 Comunicación de Legalización    

5 Publicado en el SECOP    

6 Pago de Impuestos    

7 Garantías Aprobadas    

 
 

Responsable: 
 

Fecha:  

Observaciones: 
 
 

 
 
 


