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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

] FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_1_20'0 Mu’f?ﬁ%[]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ o

CEDULADE CIUDADANIANo. | 1.052.392.956 | oe | DUITAMA o

TELEFONO DE CONTACTO | 313-5521001 | FINO I 7654002 | EXT. |:| .

E-MAIL PERSONAL | vipapi31@yahoo.es ’c

E-MAIL INSTITUCIONAL | viviana pirazan@supernotariado.gov.co lo

BANCO [ BANCOLOMBIA |#  NoDECUENTA [ 26275397465 e ca[ X |& cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO 25.889.490,00 ||«

501 DE| 2023 ||¢ HONORARIOS MENSUALES 2.251.260,00 |+

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de tas politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de|®

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccidn

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA |«
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA |«
copNo. | 11523 e creNo. [ 71323 |
FECHACDR| 4/01/2023 | FecHacr] 27/01/2023 FECHAAPROBACION  ia Mas Ao
LUGAR DE EJECUCION | 27 | 01 I 23 It
CIUDAD DUITAMA .

Dia Moes Aho

FECHA [ FINALIZACION

DEPARTAMENTO BOYACA CONTRATO | 30 | 12 | 23 |¢
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mos  ARo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO MESES  DIAS
ACTA DE INICIO [ 27 ] o1 | 2023 |o | E . Eq
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio, ADICION Y/O PRORROGA
Y¥/O PRORROGA | | l [o CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/Q Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I [ | . k |¢ l |. | It
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 ||« —r— :J o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e l I" I I"
$ 2.251.260,00 _] Dia Mes  Ado MES A COBRAR
DEL[ 01 [04] 2023 |e PAGONo. NoDias [ ABRIL |
PERIODO DE PAGO
AL 30 Joa] 2023 le| 04 |Ju| 30 |100% ABRIL |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 143400 NUEVA EPS SA a« 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
- FONDO DE PENSION 191300 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
- LABORALES (ARL) 6300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 347.000 PLANILLA DE PAGO No. 4498758119 L]
| 2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 300.168,00 [j« || $ 300.168,00 $ 25.589.322,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 [« || § 2.551.428,00 $ 23.338.062,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | § 2.251.260,00 |[a (| § 4.802.688,00 $ 21.086.802,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | § 2.251.260,00 |[a (| § 7.053.948,00 $ 18.835.542,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO 13 - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGOD oS - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGOD “«f$ - s -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «$ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «s - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “all$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «lls - $ -
Dia Mes Afo
DEL | 01 04 2023 ABRIL
PERIQODO DE PAGO I I l | PAGO No. | I
aL| 30 Joa| 2023 | loa| | ABRIL |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

desarrolio de las aclividades establecidas en el procedimienio para las lineas de produccion baje los|"Reporte  diaric de tumos de documentos procesados
lineamientos del la Direccion Tecnica de la SNR recepcion, alistamiento, organizacién,|*Entrega a archivo formato FUID .
digitalizacién, tipificacién, control de calidad ; Diariamente se eliminan todos los elemenios|Correos de envio documentos escaneados para ser enviados a
metalicos del documento fisico, como ganchos de cosedora, clips, ademas otros elementos comoljuzgados y entes corfrespondientes entrega de Documentos de
post-it, bolsas plasticas, bandas elaslicas, se eliminaron los bordes maltratados perfilando el|correcciones y antiguo sisterna. y escaneos de diferentes
documento y se repararon algunos con cinta magica. se realizar el alistamiento para digitalizacion|documentos para otras areas de a oficina

de acuerdo a los lineamientos de los anexos de la circular Nro 808 de 2012 del Sistemna de Gestion
Documental

Se realiza el proceso de tipificacién y calidad junte a la custodia de los documentos en espera de su
segunda digitalizacién.

reaaliza armado para entrega a los funcionarios de ventanilla de la ORIP de Duitama

Se digitalizaron un total de 820 turnos, para realizar el respectivo reparto a los funcionarios de la
ORIP DUITAMA

Se realiza la digitalizacién de los tumos de radicado correspondientes a 100 correcciones, anliguo
sistema 68 (pertenencia, Ampliacién de tradicién), dicho procedimiento se entrega a los funcionarios
de la ORIP mediante planifia,
Se realiza segunda digitalizacion a los tumos de correcciones, antiguo sistema y notificaciones de
notas devolutivas

Se alimenta el informe diario mensual, el informe de entrega a Catastro lo realiza nuevamente fa
uncionaria en provisionalidad Margarita Ochica. Se realiza la
disposicion en unidades de conservacién de los documentos misionales De acuerdo a la disposicion
final se hace el debido proceso de archivo de acuerdo al procedimiento del sistema da gestion
documental organizando los tumos realizando su respectiva foliacion y organizandolos en carpetas
y cajas con sus rotulos respeclivos y entregados al Funcionario de la ORIP que fue designado por el
Registrador con su FUID y se continua el Ingreso en el IRIS la ubicacion fisica de los documentos.
Se digitalizaron para envios a juzgdos 150 oficios

Se verifica que al final del dia 1a malla de IRIS Documental quede vacia,

* Se ingreso a laborar el dia 27 de enero a actualizar archivos antiguos y digitalizar correcciones y
perienencias quedadas.

Se deja constancia que los equipos de gestion documental no poseen el Windows ni la capacidad
para poder trabajar en el aplicativo de codigo de barras Notarial y los escaner asignados; los cuales
tienen acta de baja del servicio. no se ha podido realizar la verificacion de cedigo de barras de
escrituras ¢on 12 mejor eficacia.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respoctivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anaxos. \
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a)
No

del contrato de Prestacion de Servicios No 501 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimienios,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No, 71323 CDP No 11523

contratista VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ identificado (a} con cedula de ciudadania
1.052.392.956 de DUITAMA cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

Se autoriza el pago por ia suma de $ 2.251.260,00

Valor en letras:

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 04 2023 ABRIL
PERIODO DE PAGO l | I l PAGO No. | |
aL[ 30 Joa] 2023 | [o04] [ ABRIL |
Para constancia se firma en DUITAMA alos 12 dias del mes de MAYO de 2023
SUPERVISOR

Firma Supervisor

BLADIMIR CRLANDO ROJAS ORTEGA
REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA,

/ "~ CONTRATISTA

Firma Contratista
VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ
Cedula de Ciudadania No
1.052.392.956 DE DUITAMA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continuos ©
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto iabores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X

Dependiente Economico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
{Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NO_x, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _’_(__ adjuntar extracto bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de mayo de 2023 .

Miada

Jﬂ‘«\tjjntamentf'\zD PQ mm/ﬂ 8}_‘6%
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