
INFORME DEL MES DE MAYO 2023 

 

El siguiente informe corresponde al periodo comprendido entre el 15 de mayo del 2023 al 30 de 

mayo del 2023, la actividad central es; “traslado del archivo documental de la oficina de registro 

de instrumentos públicos de San Martin Meta” para iniciar con la actividad central se realizaron 

actividades como: 

• Organizar la oficina de archivo. 

• Verificar que las unidades de almacenamiento sean útiles y se encuentren en buen estado. 

• Organizar todas las referencias encontradas en unidades de almacenamiento X-300. 

• Asistir a reuniones virtuales para informar y adecuar sobre el proceso del traslado de 

archivo documental. 

• Realizar marcación numérica consecutiva de cada unidad de almacenamiento. 

• Identificar la totalidad de unidades de almacenamiento a trasladar. 

Para constatar lo anteriormente mencionado se anexan los siguientes registros fotográficos en 

orden cronológico por días. 
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