
 
ANEXO 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Ciudad y fecha 
 

 

Señores 

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE BUCARAMANGA 

Ciudad 

 

REFERENCIA: Proceso de MÍNIMA CUANTÍA No. IMCT-MC-007-2023 
 

El suscrito , identificado con cédula de ciudadanía N° de 
  , actuando en mi propio nombre ó en representación de , debidamente autorizado, con domicilio en , de 
conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos del presente proceso, someto a consideración de la entidad, la siguiente propuesta 
cuyo Objeto consiste en: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
DE LOS DISPOSITIVOS DE IMPRESIÓN Y ESCANNER UBICADOS EN LAS SEDES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE 
CULTURA Y TURISMO DE BUCARAMANGA” 
 
 
Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente: 

 

1. Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las especificaciones del presente proceso, y cumplimos con 
todas las condiciones establecidos en el anexo técnico. 

 

2. Que no nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para licitar o contratar consagradas en las 
disposiciones contenidas en la Constitución Política, en el artículo 8º, de la Ley 80 de 1993 y el artículo 18, de la Ley 1150 de 2007, artículos 1, 2, 
3 y 4 de la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes sobre la materia. 

 

3. Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta directiva del mismo tienen parientes en la planta interna y/o externa 
en los cargos directivo, ejecutivo y/o asesor de la Entidad. 

 

4. Que la información dada en los documentos y anexos incluidos en esta propuesta me (nos) compromete(n) y garantizan la veracidad de las 
informaciones y datos de la propuesta. 

 

5. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: , según las 
siguientes normas:   

 

6. Que el régimen tributario al cual pertenecemos es . 

 

7. Manifiesto que SI   NO    soy responsable del IVA. 

 

8. Que esta propuesta compromete a los firmantes de esta carta. 

 

9. Que esta propuesta tiene una vigencia de días calendario contados a partir del cierre del presente 
proceso de selección. 

 

10. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes, tiene interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato probable que de ella se 
derive. 



 

 

11. Que conocemos en su totalidad la invitación pública, adendas y demás documentos expedidos en  desarrollo de la misma, y aceptamos los 
requisitos en ellos contenidos; de igual forma la avalamos con la firma de éste documento. 

 

12. Que reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características y especificaciones de 
los bienes y/o servicios que nos obligamos a ofrecer y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las 
evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las características de cada una de 
los citados bienes. 

 

13. Que hemos revisado detenidamente la propuesta que formulamos y declaramos formalmente que no  contiene ningún error u omisión. Sin 
embargo, cualquier omisión, contracción ó declaración que se encuentre entre la propuesta que presentamos y las condiciones básicas u obligatorias 
para la habilitación, debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones en el presente proceso dentro del cual se 
presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta. 

 

14. Que aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir y que pueda influir en nuestra oferta, no nos eximirá de la 
obligación de asumir las responsabilidades que nos llegue a corresponder como futuros contratistas y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o 
ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la 
obtención de la información. 

 

15. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato por el término establecido a partir del cumplimiento del último de los requisitos de ejecución. 

 

16. Que aceptamos las condiciones técnicas de todos y cada uno de los bienes a adquirir por la entidad para los cuales presentamos oferta. 
 

17. Que la presente propuesta consta de (folios). 
 

18. Que el proponente (ni el representante legal) no está (n) reportado (s) en el Boletín de Responsables  Fiscales, expedido por la Contraloría 
General de la República. 

 

19. Que acepto la forma de pago establecida en la invitación pública. 
 

Además, manifestamos: 

 

a. Realizar dentro del plazo máximo que fije la Entidad, todos los trámites necesarios para la ejecución del (los) contrato (s) resultante (s). 

b. Ejecutar el objeto del (los) contrato (s), de acuerdo con la invitación pública, el anexo técnico y con lo establecido en la propuesta adjunta. 

c. Que conozco y acepto que en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la información incluida en la propuesta y 
en especial la incluida para acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitación será pública, y cualquier proponente o persona 
interesada, podrá obtener copia de la misma. 



 

d. Que me (nos) obligo (amos) para con la Entidad a informar todo cambio de mi (nuestra) residencia o domicilio que ocurra durante el proceso de 
selección y el desarrollo del contrato que se suscriba como resultado del proceso de selección hasta su liquidación final. 

 

 
Atentamente: 

 
 
 
 

 

FIRMA OFERENTE 
NOMBRE (PERSONA NATURAL) O RAZÓN SOCIAL (PERSONA JURÍDICA): NIT. O CÉDULA DE 
CIUDADANÍA: 
DIRECCIÓN: TELÉFONO: 
CORREO ELECTRÓNICO: CIUDAD: 



 

 

ANEXO Nº 2 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 

 
El suscrito , identificado con cédula de ciudadanía N° de 
  , actuando en mi propio nombre ó en representación de , 
debidamente autorizado, con domicilio en , manifiesto (amos) la voluntad de asumir el presente 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

 

Que el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE BUCARAMANGA, adelanta el proceso de MÍNIMA CUANTÍA No. IMCT-MC-007-2023, con 

el objeto de: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS 

DISPOSITIVOS DE IMPRESIÓN Y ESCANNER UBICADOS EN LAS SEDES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y 

TURISMO DE BUCARAMANGA” 

 

1. Que tengo (tenemos) el interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y del INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE 
BUCARAMANGA en el implemento de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha 
contra la corrupción. 

 

2. Que tengo (tenemos) interés en el proceso de Proceso de Selección referido en el primer considerando, y me (nos) encuentro (encontramos) 
dispuesto (s) a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso, y en tal sentido realizo (realizamos) las siguientes 
manifestaciones y compromisos. 

 
DECLARACIONES 

 
PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la 
Constitución Política ni en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, así como no tener sanción vigente por la trasgresión de alguna de ellas, para contratar 
con Entidades Públicas. 

 
SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministré y suministraré a la Entidad es cierta y precisa y que no omití, ni omitiré información que 
sea necesaria para la transparencia en la celebración y desarrollo del contrato. 

 
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi 
favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes. 

 
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del 
presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la invitación pública. 

 
QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso, las adendas, así como las aclaraciones que 
se realizaron a la invitación pública, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad. 

 
COMPROMISOS 

 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitución o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, 
previa autorización escrita de la Entidad, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 
9º de la Ley 80 de 1993. 



 

 

 

SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los 
compromisos relacionados con el presente contrato. 

 
TERCERO: Me comprometo a suministrar a la Entidad cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o 
favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 

 
CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos en la invitación pública y en el contrato. 

 
QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los 
compromisos relacionados con el contrato resultante del presente proceso de selección. 

 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y declaraciones incorporadas en el presente documento, 
se suscribe en la ciudad de , el día ( ) de 

  de 2023. 

 
 
 
 
 
 
 

FIRMA OFERENTE 
NOMBRE (PERSONA NATURAL) O RAZÓN SOCIAL (PERSONA JURÍDICA): NIT. O CÉDULA DE 
CIUDADANÍA: 
DIRECCIÓN: TELÉFONO: 
CORREO ELECTRÓNICO: CIUDAD: 



 

 

ANEXO N°3 
MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

 
    , identificado con cédula de ciudadanía No.   de , 
y vecino de  , obrando en representación de la sociedad, domiciliada en la ciudad de      y , 
identificado con cédula de ciudadanía No. de , y vecino de 

  , obrando en representación de la sociedad, domiciliada en la ciudad de 

  , hemos decidido conformar una (Unión temporal o Consorcio) (indicar el nombre del consorcio o la Unión Temporal que se 
conforma) en los términos que estipula la Legislación y, especialmente lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en 
las siguientes cláusulas: 

 
CLÁUSULA PRIMERA: La (Indicar el nombre de la Unión Temporal o Consorcio) se conforma con el propósito de presentar propuesta para la adjudicación, 
celebración y ejecución del contrato resultante ante (señalar la entidad), en relación al proceso de No. y cuyo objeto es  
“SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS 
DISPOSITIVOS DE IMPRESIÓN Y ESCANNER UBICADOS EN LAS SEDES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y 
TURISMO DE BUCARAMANGA” 
 
CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la (Indicar el nombre de la Unión Temporal o Consorcio) que se acuerda, será del % para y del 
% para . (En el caso de Uniones Temporales, señalarán los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en la ejecución del contrato), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad. 

 
CLÁUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderán en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total de la propuesta y del 
objeto contratado. 
 
CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante)  y  (Integrante)
 , atenderán en forma conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los 
diferentes aspectos allí contenidos, delegando la representación y respectiva coordinación de la (Unión Temporal o Consorcio) en cabeza de
 , como representante legal de (Integrante) y de esta (Unión Temporal o Consorcio). (Indicar las facultades 
de representación). 

 
CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta (Unión Temporal o Consorcio) se extenderá por todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas 
de la propuesta y del contrato y cinco (5) años más, según lo preceptuado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 
CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unión Temporal o Consorcio) y sus efectos se regirán por las disposiciones 
previstas por la Ley 80 de 1993 para la (Unión Temporal o Consorcio). La Unión Temporal o Consorcio, no podrá ceder total o parcialmente los derechos 
u obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, sin el consentimiento previo y escrito porparte de la Entidad. 

 
CLÁUSULA SÉPTIMA: Para efectos del pago, en relación con la facturación manifestamos: . 

 
En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día (    ) del mes 
de de , en la ciudad de . 
 
Nombre, identificación y sociedad que representa 



 

 
 

ANEXO N°4 ACREDITACIÓN OFERTA TÉCNICA 
 
 
 

Ciudad y fecha 
 

Señores 

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE BUCARAMANGA 

Ciudad 

 

REFERENCIA: Proceso de MÍNIMA CUANTÍA No. IMCT -  MC-007-2023. 
 
Objeto: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS 
DISPOSITIVOS DE IMPRESIÓN Y ESCANNER UBICADOS EN LAS SEDES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y 
TURISMO DE BUCARAMANGA” 
 
 
El suscrito, identificado con cédula de ciudadanía N° de , actuando en mi propio nombre ó en representación de , 
debidamente autorizado, con domicilio en , manifiesto que cumpliré con las condiciones y especificaciones técnicas de los elementos 
y/o la prestación del servicio requeridos por la entidad dentro del proceso de la referencia; para lo cual me comprometo a cumplir con las siguientes condiciones 
mínimas: 

 

1. Cumpliré con las especificaciones requeridas por la entidad y contenidas en las especificaciones del servicio detalladas en el 
presente documento. 

2. Presento la oferta a nombre propio manifestando que me encuentro en condiciones de prestar el servicio durante el término establecido para 
la ejecución del contrato, contado a partir de la suscripción del acta de inicio, asumiendo los gastos de transporte y demás gastos en 
que deba incurrir para la ejecución del objeto contractual. 

 
 

Atentamente: 
 
 
 
 
 
 

 
FIRMA OFERENTE 
NOMBRE (PERSONA NATURAL) O RAZÓN SOCIAL (PERSONA JURÍDICA): NIT. O CÉDULA DE CIUDADANÍA: 

DIRECCIÓN: TELÉFONO: 

CORREO ELECTRÓNICO: CIUDAD: 



 

 
 

                         

 
 

ANEXO 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 

El (los) suscrito (s) a saber: , (nombre del representante legal de la entidad proponente) identificado con la cédula de 
ciudadanía No.  , expedida en , quien obra en calidad representante legal, quien 
en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente compromiso dentro de la 
INVITACIÓN PÚBLICA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

 

1. Que es interés y expresa voluntad del proponente apoyar la acción del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga, para fortalecer 
la transparencia en las modalidades de selección, mediante el cual se escoge al contratista, y la responsabilidad de rendir cuentas. 

 

2. Que es mi interés en calidad de proponente participar en el presente proceso de contratación precitado, así mismo, manifiesto bajo la gravedad 
del juramento que no me encuentro incurso en ninguna inhabilidades e incompatibilidad previstas en los artículos 8º, 9º y 10° de la Ley 80 de 1993, 
en especial en el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 90 de la Ley 1474 de 2011 y en las demás normas que la modifiquen o adicionen, en 
cuanto sean pertinentes. 

 
Por lo anterior, se presume la manifestación de no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades con la sola presentación de la propuesta. 

 

La presente certificación se expide a los ( ), días del mes de 

  , del año 2023, para efectos del proceso de selección de Mínima cuantía Nº , 
y para los fines de la celebración del contrato si a este hay lugar. 

 
El proponente 

 
 
 
 

FIRMA: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE O RAZON 
SOCIAL 
NIT O C.C. CIUDAD: 
DIRECCIÓN: TELÉFONO: 
CELULAR: TELEFAX: 

E-MAIL: 



 

 
 

                                                                      ANEXO SANCIONES ADMINISTRATIVAS 

 
MODELO CERTIFICACIÓN PAZ Y SALVO “SANCIONES ADMINISTRATIVAS” 

 
 
 

CERTIFICACIÓN DE PAZ Y SALVO SANCIONES ADMINISTRATIVAS - ARTÍCULO 5 DE LA LEY 828 DE 2003 
 

 
(PERSONA NATURALES O JURÍDICAS) 

 
 
INVITACIÓN PÚBLICA No. IMCT-MC-007-2023 OBJETO: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS DISPOSITIVOS DE IMPRESIÓN Y ESCANNER UBICADOS EN LAS SEDES DEL 
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE BUCARAMANGA” 
 

Yo  identificado (a) con C.C. de  , actuando en 
nombre propio o en calidad de representante legal de la entidad  , identificada con Nit. 
N° , de acuerdo con lo señalado en el artículo 5 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que me encuentro 
sin sanciones administrativas o me encuentro a paz y salvo porque realicé el pago y en esta medida NO tengo inhabilidad para contratar con el Estado. 

 
 

 

Dada en a los ( ) del mes de _ del dos mil veintitrés (2023). 
 
 
 
 

FIRMA ----------------------------------------------------------- 
 
 
 

NOMBRE DE QUIEN DECLARA    



 

 
 

                                                                                                        
 

ANEXO 

ACREDITACIÓN DE CUMPLIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
 

El suscrito (revisor fiscal o representante legal o persona natural, según sea el caso) acredita que la persona jurídica o natural __________________ 

_____________________________________ identificada__________________ con Nit y/o N°  , de acuerdo con lo señalado en el 
artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el 
de mis empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar 
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación 
de la propuesta para el presente proceso de selección. 

 
 

La presente certificación se expide en a los (   ), días del mes de___, del año 2023, 
para efectos del proceso de selección de Mínima cuantía Nº , y para los fines de la celebración del contrato si a este hay lugar. 

 
 

Se firma según el caso por 
 
 

Nombre del revisor fiscal                                                
Firma del Revisor fiscal 

C.C. Nº 

Tarjerta Nº 

 
 
 

 

Nombre del Represente Legal                                         
Firma del RepresenteLegal 

C.C. Nº 

 

 
[En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe 
también bajo la gravedad de juramento indicar esta circunstancia en el presente anexo.] 

 
NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociación, este deberá ser presentado por cada integrante. 

 
NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán tener en cuenta los plazos 
previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24. Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE 
COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el artículo 10 de la ley 21 de 1982,  
reglamentado por el Decreto 1670 de 2007. 

 
NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto 
para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación. 
 
 
 
 


