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Se presentan en el presente, los estudios y documentos previos simplificadas, para el servicio de mantenimiento preventivo y
corrective de equipos de computo, impresoras y tecnolégicos de las sedes de la Institucion Educativa Santa Teresita del
municipio de Arauca. El presente proceso se adelantard bajo la modalidad de seleccidn Contratacién inferior a 20 smmilv, Ley
715 de 2001 y el articulo 2.3.1.6.3,17 del Decreto 1075 de 2015 y considerando lo establecido en el articulo 15.1.1 del
Reglamento de Contratacién de la Institucion Educativa Santa Teresita de Arauca.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucién Educativa Santa Teresitt, en desarrollo de su plan operativa elabord el Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia del afio 2023, con base en el Plan de Mejoramiento Institucionaly en las necesidades especificas de la Institucidn.
Dicho Plan Gene como meta cubrir 1as necesidades que se requieran para el buen funcionamiento de la Institucién Educativa
v el mejoramiento de la prestacién del s'ér':.rir:iu. el mismo incorpora dentro de sus items la contratacién para el
mantenimiento preventivo y corrective de equfpos de computo e impresoras de las sedes de la Institucién Educativa Santa
Teresita del municipio de Arauca. La baja’calidad del suministro de energia en'la ciudad y la antigliedad de las instalaciones
han ocasionado bajos voltajes en el sistema de suministro de energia a diferentes sectores de las sedes de la institucién,
situacion que aumenta el nivel de riesgo para-los equipos electrdnicos y el normal funcionamiento de los computadores e
impresoras.

La Institucion Educativa ve la necesidad de continuar con el registro, validacion y sincronizacion del dominio en |a
plataforma Google Workspace, cada miembro de Ja institucion con un correo electronico alojado en el web site institucional
con dominio propio que facilite los procesos de comuonicacian i el almacenamiento en la nube mediante el Google Drive
institucinnal, elementos que se incluyen en el mantenimiento.

Luggo de realizar un diagndstico por parte de los docentes que tienen a su cargo equipes de computo se determind la
tiecesidad de realizar mantenimients preventivo y correctivo de algunos eguipos portatiles, tode en uno y de mesa,
impresoras de tinta y de laser en las diferentes sedes de la Institucidén Educativa, como también el mantenimiento preventivo
de la impresora fotocopiadora consistente en limpieza interna y externa, eliminacién de téner residual, engrase del sistema y
recarpa e instalacion de unidad de imagen la fotocopiadora Kyocera FS 1035. Para tener disponibles los equipos de computo,
impresoras y tecnoldgicos en las aulas y laboratorios es necesario realizar el mantenimiento de tipo preventivo y correctivo
descrito incluyendo el suministro de repuestos y elementos necesarios para el correctd funcionamiento. Con el fin de
pralogar su vida atil y para evitar su deterioro se contempla limpieza fisica y electrénica, eliminacion de malware, limpieza
lagica y optimizacién del sistema.

Teniendo en cuenta que la Institucion educativa no cuenta dentro de 1a planta de personal con funcicnarios con el perfil para
realizar las actividades requeridas, se hace necesario contratar con persona’ natural o juridica con experiencid en dichas
actividades.

Se ha constatado la existencia de los recursos de la part[clpaciﬁn para educacién del 5.G.P. destinados a la financiacian de la
calidad gratuidad educativa para realizar este tipo de mantenimientos.

1II Por lo anterior, se presentan los estudios previos requeridos, conforme a lo dispuesto en el articula 15.1.1 del Reglamento de
KCDH[‘I‘H‘:HCHI‘I de la Institucitn, para adelantar la celebracion del contrate requerido.
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2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS E IDENTIFICACION DEL CONTRATO
Objeto:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIFOS DE COMPUTD, IMPRESORAS ¥ TECNOLOGICOS DE LAS SEDES
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESITA DEL MUNICIPIO DE ARAUCA,

Clasificacion UNSPSC
Codificacion en el sistema UNSPSC

CLASIFICACION CLASE
LINSPSC
| 81112303 Mantenimiento de computadores
81112304 Mantenimiento de impresoras
81112307 Mantenimiento de pc o portatiles
72154065 Mantenimiento de fotocopiadoras

Especificaciones técnicas: el contratista debera realizar las siguientes actividades

ITEM DETALLE : r.'iiﬁ-‘l;l'«i TIDAD

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO,
1 |IMPRESORAS Y TECNOLOGICOS DE LA SEDE SANTA TERESITA

[ Mantenimiento Preventivo a Equipo de Computo portatiles,
{Limpieza fisica y electrénica, eliminacién de malware, limpieza
1.1 |légicay optimizacion del Sistema) 51

Mantenimiento Preventivo Impresora Fotocopiadaora: Limpieza
interna y externa, eliminacion de téner residual, engrase del
1.2 |sistemay recarga, [KYOCERA F5 1035) 1

Marntenimiento Preventivo Impresora Fotocopiadora, Limpieza
interna y externa, eliminacion de téner residual, engrase del
1.3 |sistema y recarga. {Samsumg proXpress M4070FR) 1

Mantenimiento Preventive Imprasora Fotocopiadora. Limpieza
interna y externa, eliminacion de tdner residual, engrase del
1.4 |sistema y recarga. (Ricoch) 1

Mantenimiento Preventivo Impresora Fotocopiadora. Limpieza
interna ¥ externa, eliminacidn de téner residual, engrase del

sf 1.5 |sistema y recarga. (Epson) 1
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MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO,
2 |IMPRESORAS Y TECNOLOGICOS DE LA SEDE DIVINO NINO
Mantenimiento Preventivo a Equipo de Computo portatiles,
todo en uneo V de escritario. (Limpieza fisica y e!ectrumca
eliminacion de malware ¢limpieza logica y optimizacion del
21 |Sistema) 45

Mantenimiento Preventivo lmpresora Fotocopiadora. Limpieza:
interna y externa, eliminacidn de téner residual, engrase del
sistema y recarga. Instalacion Unidad de Imagen (KYOCERA F5
2.2 |1035) 1
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO,
IMPRESORAS ¥ TECNOLOGICOS DE LA SEDE ALMIRANTE

3 |PADILLA

Mantenimiento Preventivo a Equipo de Computo portatiles,
todo en uno V de escritorio. (Limpieza fisica v electrdnica,
eliminacion de malware élimpieza |6gica y nptlmizacmn de[
3.1 |Sistema) 15
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO,
IMPRESORAS Y TECNOLOGICOS DE LA SEDE OSCAR

4 | MOGOLLON

Mantenimiento Preventivo a Eguipo de Computo portatiles,
todo en ung V de escritorio. [Limpieza fisica y electrénica,
eliminacion de malware {limpieza |dgica y optimizacian del
4.1 |Sistema} 20

Mantenimiento Preventivo Impresora Fotocopiadora. Limpieza
interna y externa, eliminaciaon de téner residual, engrase del
4.2 j;5i5’c'EmE| y recargi.lﬁamsumg proXpress M4070FR) 1

a. OTRAS CONDICIONES TECNICAS:

El contrato a celebrar contempla la adquisicion de los materiales para realizar dicho mantenimiento ¥ la mano de obra
calificada para tal fin. Estos materiales relacionades a continuacion, deben incluir aspectos relacionados con su calidad tales
como reconocimiento de su marca y referencia y garantia de las partes ¥ del servicio, brindando un soporte per tres meses
mis, ademds del precio de oferta. En cuanto a la mano de obra requiere la preﬁtamﬁn de los servicios por persenal idéned,
técnice en computacién, tecnélogo en sistemas o ingeniero en sistemas debidamente acreditado por entidad formadora de
edueacidn superior con experiencia en gl ramo. De igual forma la presentacidon-de al menos dos contrates terminados a
satisfaccion en el gque se verifigue la experiencia en el mantenimiento de computadores cuyo monto sumado sea el doble del
‘% presupueste oficial,
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El mantenimiento preventivo se prestard con el propésito de garantizar el correcto funcionamiento en las diferentes
dependencias de la [E y minimizar el riesgo por fallas, dafios y desperfectos en la misma; asi como para adelantar rutinas de
limpieza y configuracion, entre otras; que hacen parte de los procedimientos de mantenimiento en sitio para la correcta
operacion dedicha infraestructura;

- El servicie de mantenimiento preventivo debe prestarse siguiende los procedimientos definidos en la entidad y debe
optimizar el desempefio de los recursos de hardware, mediante el uso de herramientas apropiadas.

- El contratista debera realizar mantenimiento preventivo. Para garantizar la operacion de los equipos cubiertos por el
servicio se iniciard con una rutina de mantenimientos preventivos para lo cual el contratista asignard el personal necesario,
solicitade por la Institucidn,

El contratista debera realizar como minimo |as siguientes actividades en un mantenimiento preventivo:
- Realizar limpieza intérna y externa de los equipos de computo.

- Realizar la optimizacién de lo instalada en el sistema operative al momento del mantenimiento. (Limpieza de Temporales,
Eliminacién de cookies, actualizacion Antivirus)

- Optimizar el desempefio del hardware y software del equipo.

- 5i se encuentran fallas de hardware cuando se realiza un mantenimiento preventivo, se reportard en el informe del
mantenimiento preventivo de la mdquina gue requiere mantenimicnto correctivo para aprobacion y posteriormente se
iniciara el proceso de mantenimiento correctivo,

- De acuerdo al punto anterior, se deberan corregir las fallas detectadas y reemplazar las partes defectuosas necesarias para
el buen funcionamiento del equipo en Hardware y Software,

- Llenar un formate de aceptacion con el detalle de las actividades realizadas y la aprobacién del usuario.

Se deben realizar pruebas de diagnéstico del hardware y el software del equipo, limpieza interna y externa de sus partes,
verificacion de voltajes, revision, ajuste y alineacidn de los sistemas electromecanicos, revision de las conexiones internas y
externas.

- Para la limpieza interna, se deben soplar las partes como son: tarjetas, unidades de drive, de CD, discos duros, beards, con
una turbina acondicionada que no deje humedad ni residues en ninguno de los componentes.

- En la limpieza externa se emplearan elementos y materiales adecuados que no deterioren los equipos y garanticen su
conservacidn, buen estado y presentacién, come espumas v desmanchaderes:

- El mantenimiento de impresoras, comprenderd pruebas de diagnéstico, revisién y limpieza de las partes eléctricas y
mecanicas, limpieza y ajuste de espejos, cabezas de impresion, revision de cables de datos, limpieza interna y externa en
general. !

- Limpieza interna ¥ externa de los equipos de cémputo.
- Mantenimiento de Sistema Operativo Scandisk, borrado de temporales, y cookies, restauracién.
- Encendideo ¥ comprobacidn de funcionamiento ¥ Entrega al Usuario
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- Informe Técnico mediante hoja de vida de cada equipo en el que se detalle su idenlificacién de inventario, la fecha del
mantenimiento, las condiciones y el registro fotografico y acta de entrega

- Informe técnico de equipos inservibles determinando su SN, ubicacidn y fuente de adquisicidn.
Las rutinas que se efectiian en este Mantenimiento Preventivo se describen a continuacidn:

Mantenimients del Monitor: Limpieza externa del mismo incluyendo cables, Limpieza de filtros y/o protectores de
pantalla, Mantenimiento de la CPU (Computador Desktop), Destape de la-torre, Soplado, Aplicacion de limpiador electrénico,
Ajuste de hardware, Limpieza interna y externa, Limpieza de cables, Mantenimiento de CD ROM, Limpieza de éptico por
medio de CD-ROM, Limpieza de bandeja,

Mantenimiento del Drive (donde aplique), Limpieza de cabezas con diskettes, Desarme en caso de existir objetos extrafios.

Mantenimiento de Teclados (En caso de que el tiempo estimado para el preventivo o correctivo supere lo previsto para
este dispositivo, este deberd ser cambiado por uno de iguales o mejores condiciones); Limpieza interna v externa, Limpicza
de acetatos, Limpieza de cable, Rectificacidon de caminos de ser necesario.

Mantenimiento del Mouse (En caso de que el tiempo estimado para el preventivo o correctivo supere lo previsto para este
dispositve, este debera ser cambiado por uno de iguales o mejores condiciones): Apertura del mismo, Limpieza de gufas y
foto celdas, Limpieza de esfera, Limpieza de cable, Limpieza de carcasas,

Mantenimiento de Portatiles: Limpieza Externa,:Limpieza de Drive ¥ CD-ROM por medio de accesorios de limpieza,
Aplicacion de siliconas v /v aceites para su brillo,

L.os materiales minimos a utilizar en el Mantenimiento preventivo de los equipos son;

Espumoso, Des manchadores, Alcohol Isopropilico, Aceite Mineral, Limpiador electrénice, Tela (Dulce abrige Blanco),
Diskette de limpieza {donde aplique), CD-ROM de limpieza, Cepillos, Siliconas,

MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Se realizardn 137 actividades de Mantenimiento Correctivo en sitio, consistente en revisar y diagnosticar problemas de
hardware ocasionados por causas como: Dafio de integrados, Problemas de memoria; incompatibilidad de partes, Alta
tensién, des configuracién de Software, Conflictes entre tarjetas; Disco duro defectuoso, ete; lo que representa revisar,
diagnaesticar, instalar y configurar los componentes que presenten alguna falla, asi;

~ Sede Equipos Computadore | Equipode Computo | Impresoras Total
) portatiles | sTodoenUno | : deEscritorio
Santa Teresita 51 e 0 4 55
Divino Nifio 30 15 (4 1 4
Almirante Padilla 15 o (IS i} 15
Dsear Mogolltn Jaimes 1¢ 10 1} 1 21
X TOTAL 106 75 0 6 137
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Identificacion del objeto a contratar

El futuro contrato a celebrar se tipifica como contrato de prestacion de servicios con cléusulas excepcionales, en
consideracidn a su objeto, a las obligaciones de hacer y dar v a su forma de pago.

Plazo, vigencia y lugar de ejecucidn;

El contrato a celebrar tendra una duracién de sesenta (60) dias, contados a partir del acta de inicio. La vigencia del contrate
serd igual al plazo de ejecucidn y se extendera por el término de la garantia exigida, que para este caso es de cumplimiento,
pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, estabilidad v calidad. El lugar de ejecucién es la
Institucién Educativa Santa Teresita ubicadaen la calle 14 No. 23-27, la sede Divine Nifio ubicada en la calle 19 No. 38-19 del
barrio el Porvenir de la ciudad de Arauca, departamento de Arauca, la sede Almirante Padilla ubicada en la carrera 23 con
callel5 del barrio Santa Teresita de la ciudad de Arauca y la sede Oscar Mogollon Jaimes ubicada en la calle 13 N° 362-304 del
barria las Chorreras.

3. LA MODALIDAD DE @ELE{]C[E‘IN DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION.

Observindose lo establecido en el numeral 2, articulo 16.1 del Manual de Contratacién de la Instituciéon Educativa Santa
Teresita por cuanto el monto a contratar es inferior a 20 SMMLV la Modalidad de seleccion del presente proceso es por
invitacion pablica por cuantia inferiora 20 SMMLY, :

4, ANALISIS DEL SECTOR, EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO,
Para efectuar un adecuado estudio de costos y mercadao la Institucion Educativa Santa Teresita realizd el sipuiente anélisis:

a. Analisis del sector

La prestacion de servicios de mantenimiento de equipos de edmputo, pertenece al sector de la economia denominado Sector
terciario o de servicios.

Las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones -TIC- pueden definirse como el conjunto de instrumentos,
herramientas o medios de comunicacidn como la telefonia, los computadores, e correo electrénico ¥ la Internet que
permiten comunicarse entre si alas personas v organizaciones.

Andlisis de la demanda. Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOPII buscando entidades de la localidad que hubieran
contratado préoximamente el servicio de mantenimiento de computadores o un contrato de similares condiciones.

NUMERO DE PROCESO MODALIDAD ENTIDAD OBJETO VALOR

4143.081.26.12-2023 | REGIMEN ESPECIAL INSTITUCION MANTENIMIENTO  DE 17.000.000
EDUCATIVA GABRIELA | EQUIPOSDE COMPUTO

MISTRAL DE CALl - |

WALLE DEL CAUC
CONTRATO D14 REGIMEN ESPECIAL INSTITUTO EDUCATIVA MANTENIMIENTO  DE 3.832.000
\\ FRANCISCO JOSE DE | EQUIPDS DE COMPUTO

arrloiSanta Tafesita Argdesas Araura Wi santateresita edu.co
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! CALDAS DE SANTA
. ROSA DE CABAL -
i RISARALDA
| 4143.045.26.8-2023 REGIMEN ESPECIAL INSTITUCION MANTENIMIENTO  DE 23,000.000
EDUCATIVA  CARLOS | EQUIPOS DE COMPUTO
HOLMES TRUNLLO DE-
ALl = VALLE  DFEL
-CAliCA. '
IEMGQ2009-2023 REGIMEN ESPECIAL INSTITUCION MANTENIMIENTO  DE | 16,000.000
: EDUCATIVA MUNICIPAL | EQUIPOS DE COMPUTO |
GUILLERMO QUEVEDO |

Analisis de la Oferta. También se realizd revision a las contrataciones que habia efectuado la Institucién en los afos
anteriores, asi:

PRODUCTO CONTRATO No. 20 del 01 | CONTRATO No. 05 del 29 |  VALOR PROMEDIO
de septiembre de 2021 de junio de 2022
INSTITUCION EDUCATIVA | INSTITUCION
SANTA TERESITA 'EDUCATIVA SANTA
TERESITA .
SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS DE COMPUTO E
IMPRESORAS. 17.345.000 11.792.000 14.568.500

Estudio del mercado. Para realizar el estudio de preciosen el mercade se recurrio a solicitar cotizaciones por el valor a todo
costo del Mantenimiento preventive y corrective de equipos de cdmputo, impresoras ¥ tecnclogicos de las sedes de la
Institucion Educativa Santa Teresita del Municipio de Arauca, ebteniéndose los siguientes resultados:

PRODUCTO COMERCIALIZADORA FACTORY PC HD'SISTEMAS,
M&C TECHNOLOGY SISTEM LTDA. NIT 13457841-7 VALOR
SAS, NIT. 901177964 | NIT.900315093-2 PROMEDIO
SERVICIO DE
MANTEMNIMIENTO DE
EQUIPQS DE COMPUTO E 8.000.000
IMPRESORAS 7.950.000 8.200.000 7.850.000

De la comparacion anterior se puede concluir.
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PRODUCTO PRECID PRECIO PROMEDIO PRECIO PROMEDIO DEL
PROMEDIO HISTORICO MERCADO
SECOP
SERVICIO DE MANTENIMIENTO
DE EQUIPOS DE COMPUTO E .
IMPRESORAS 14.958.000 | 14.568.500 8.000.000

Teniendo en cuenta gue el servicio solicitado aumentd respecto del afio anterior, los antecedidos anilisis, v las cotizaciones
realizadas v con miras a determinar la cuantia se concluye que el valor sumario a contratar para el servicio de
mantenimiento preventivo y corrective de equipos de edmputo, impresoras v teenolégicas de las sedes de la Institucion
Educativa Santa Teresitadel municipio deArauca asciendea la sumade OQCHO MILLONES DE PESOS ($ 8.000.000).

a, Losestudios de costos
(uién vende

Las empresas o personas naturales dedicadas a prestar servicios de mantenimiento, deben estar inscritas en el registro
mercantil de la Camara de Comercio sefialando los bienes, obras ¥ servicios que ofrecerd en las entidades estatales,
identificados en ¢l clasificador de Bienes y SEI"JI.C'EU,S de las Naciones Unidas en el tercer nivel. Se encuentra suficientes
empresas inscritas en la cAmara de comercio gue! puedcn realizar los trabajos ofertados y un importante nimero de
profesionales que el servicio nacional de aprendizaje SENA ha graduado en el ramo objeto del presente contrato.

a. Condiciones comerciales

Farma de pago: La Institucion Educativa Santa Teresita pagard el valor del contrato, previa presentacion de la orden de pago
debidamente soportada, asi:

a. Dos pagos parciales con la relacidn de las actividades realizadas de mantenimiento, certificacién de cumplimiento
del supervisor, el soporte de pago de seguridad social, suseripeion del Acta de Liguidacidn y la correspondiente
presentacicn de la factura por parte del contratista. En todo ¢aso los pages antes previstos se sujetan a los montos
aprobados en el programa mensualizado de caja "PAC" y plan de adquisiciones.

b. Para el cobro del acta final EL CONTRATISTA debera presentar la resolucién de nombramiento de supervisor, copia
del contrate debidamente registrado y legalizado por las partes, acta de recibo a satisfacecitén de cada coordinador de
sede, hoja-de vida en medio magnético de cada equipe intervenide con sus registros de identificacién, ubicacidn y
fotografia.

El contratista deberd contar con un vehiculo para transportar los equipos que requieran ser reparados, estos costos de
traslade correrdn por cuenta del contratista,

b. Imputacion presupuestal

L.a entidad contratante garantiza la existencia de apropiacién suficiente y libre de afectacidn para atender este compromiso,
%{ned[ante los certificades de Disponibilidad Presupuestal nameros:
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DISPONIBILIDAD FUENTE DE
SEDE NOMERG FECHA CODIGO RUBRO VALOR RECURSOS
MANTENIMIENTO
Santa Teresita 19 2,1,2,02,02,008,008 | DE EQUIPDS 3,516,000 | GRATUIDAD
MANTENIMIENTG :
11 de i DE EQUIPOS GRATUIDAD
Divine Nifio 19 | omaye | 21,2,02.02,008,008: 2,684,000
de 2023 . | MANTENIMIENTO
Almirante Padilla 19 L 2,1,2,02,02,008,008 | DE EQUIPOS 750,000 | GRATUIDAD
; MANTENIMIENTO
Oscar Mapallén Jaimes 19 2,1,2,02,02,008,008 | DE EQUIPOS 1,050,000 | GRATUIDAD
TOTAL 8,000,000

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORARLE.
a. Factor de seleccidn

Para todos los cases el factor de seleccidn que se aplicara para esta modalidad es el MENOR PRECIO. De esta manera, la
[nstitucién adjudicara el proceso de contratacién al oferente que cumpla con todas las condiclones exigidas en los estudios
previos y la invitacion a participar y que ofrezea el'menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

Se realizara revisidn a las ofertas para establecer cudl es la de menor precio, establecer el orden de elegibilidad y luego
proceder a verificar el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes, para la oferta de menor precio, observando la
regla de subsanabilidad establecida en el numeral 13.5 del manual de contratacion, En caso de empate a menor precio, la
Rectoria adjudicard a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segiin el orden de entrega de las mismas.

Cuando la Institucion considere que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, segiin la informacion que se obtiene,

podra requerir al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por €l ofertado, Analizadas las explicaciones,

se podri;

1. Darcontinuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas
del proponente y su oférta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el complimiento de las obligaciones contractuales en
caso de que se adjudique el contratoa dicho proponente.

2. Rechazar la oferta en el proceso de seleccidn, cuando el proponente no justifique de manera objetiva las circunstancias
que le permiten ofrecer a bajo precio, lo cual puede poner en riesgo el proceso y el cumplimiente de las obligaciones
contractuales si se le adjudica el contrato a dicho proponente. Cuando la oferta se rechace, la Rectoria podré optar por
adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desierto el
proceso.

La Institucidn podrd adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los requisitos
%ﬂim‘mns habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion pablica.
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b. Requisitos habilitantes

Se verificara el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion en forma
adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es decir, que debera atenderse la relacion entre el contrato que
se pretende celebrar v la experiencia del proponente, su capacidad juridica, financiera y organizacional, estos documentos
sur:

1. Losrequisitos minimos habilitantes para personasnaturales son:

b. Fotocopiade la cédula para personas naturales:

c. Fotocopia del RUT. i

d. Certificado de matricula mereantil original con fecha de expedicién inferior a 30 dias calendario.

e. Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduria) con fecha de expedician inferior a 30 dias
calendario. i {.|

£ Certificado de antecedentes fiscales (expedide por la Contraloria) con fecha de expedicién inferior a 30 dias
calendario.

g. Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institucion Educativa en el portal web de la Policia Nacional) con
fecha de expedicidn inferior a 30 dias calendario.

h. Copia del dltimo pago de seguridad social (salud y pensién como independiente o empleador) que debera
corresponder con el mes de fecha de celebracion del contrato, siempre ¥ cuando aplique de conformidad con la
normatividad vigente en la materia, '

L. Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades;

J.  Tarjeta profesional de ingeniero en sistemas, técnico ¢ tecnilogo en mantenimiento electrénico con experiencia no
inferior a 2 afios.

k. Certificacién de dos contratos celebrados con el mismo objeto del presente procese que sumados sea el doble del
monto del presupuesto oficial.

2. Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas son:

a. Fotocopia del RUT de la persona juridica,

b, Certificade de matricula mercantil donde conste la representacion legal ariginal, con fecha de expedicién inferior a
30 dias calendario.

¢. Fotocopia de la cédula del representante legal.

d. Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona juridica y su representante legal, con fecha de expedicién
inferior a 30 dias calendario.

e Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridica y su representante legal, con fecha de expedicion
inferior a 30 dias calendario.

f.  Consulta de antecedentes judiciales para la persona juridica y su representante legal, con fecha de expedicion
inferior a 30 dias calendario,

g Copia del dltimo pago de seguridad social de la empresa o certificado firmado por el revisor fiscal de estar
cumnpliendo con la obligacién.

h. Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la personajuridica y el representante legal.

i Tarjeta profesional de ingeniero en sistemas, técnico o tecnélogo en mantenimiento electrénico con experiencia no
inferior a 2 afios.

I Certificacion de dos contratos celebrados con el mismo objeto del presente proceso que sumados sea el doble del
monto del presupuesto oficial.
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6. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.
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7. LAS GARANTIAS QUE LA INSTITUCION CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Del anterior estudio se concluye la nécesidad de solicitar las siguientes garantias

RIESGOS VALOR MINIMO APLICACION Y VIGENCIA
ASEGURABLE

Equivalente al 10% del | Para todocontrato superior & 20-smmlv por el tirmino de ejecucion

valor del contrato. del contrato ¥ cuatro [4) meses mas, Cubre el valor de la cliusula
CUMPLIMIENTO penal y las multas,
PAGO DE SALARIOSY Equivalente minimo al | Para tedo contrato donde el contratista utilice personal para la
PRESTACIONES SOCIALESE | 5% del ‘walor del | ejecucion del mismo sin importar la cuantla, por el término de
INDEMNIZACIONES CONTHALD, duracién del contratoe y tres [3} afios mas.
LABORALES

REVISD ; AAPROBO |
prmets, ]
Lo T iy
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