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Gobernacion

Decreto 358 del 05 de marzo del 2020

Dependencia: SECRETARIA GENERAL
No 1.01-SG00-4866
Segun autorizacion numeracion de la DIAN No.18764030846180 del 05 de julio de 2022

Fecha de la Transaccion: 26 de mayo del 2023

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

Nit: 890399029-5 Direccion: CALLE 10 CR 6 Y 8 P 3 EDIFIC. SAN FRANCISCO
. No. Teléfono: 6200000

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ

Cedula o Nit: 1130626502 Direccion Beneficiario: Calle 14 C#49329
Teléfono: 3218394300 Correo Electronico: leidy05312009@hotmail.com
Ciudad: CALI

INFORMACION CONTRACTUAL

En desarrollo del PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE SERVICIO
AL CIUDADANO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION EN EL VALLE DEL CAUCA, contratar la prestacion de los servicios
profesionales para la Secretaria General de la Gobernacion del Valle del Cauca con el |
fin de lograr las Metas de Resultados y de Producto del Proyecto.

No. RPC: 5600047533 - 5600047603 No. CDP: 5500004190 - 5500004252 Vr. Ccmtl’ato
$ 15.400.000 .

Concepto: CUOTA 4 de Mayo de 2023. Contrato # 1.01-12.1. 14
de 2023.

Se anexa planilla de pago de seguridad social N° de
autorizacion 2058739810 de Abril del 2023.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CUENTA DE AHORROS #347
Valor $: 3.850.000

Son: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA f‘

Firmay cedula del Ben
CC. 1.130.626.502 d
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Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién 900097333-9
Razén Social del Operador de Informacion SIMPLE S.A.
Descripcién Pago de SuAporte
Fecha 2023-05-03, 09:47:08 AM
Periodo de Cotizacion Otros Riesgos abril de 2023
Periodo de Cotizacion Para Salud abril de 2023
Empresa LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ
CEDULA CIUDADANIA CC 1130626502
Codigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Numero Planilla 1054464972
Tipo de Planilla |
Numero Transaccion Bancaria/ CUS 2058739810
Banco (1001) - BANCO DE BOGOTA
Valor $ 447.000
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 10.0.19.58
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $ 246.400 $0
N805001157 EPS018 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD S.A. S.0O.S. 1 $192.500 $0
N860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $8.100 $0
SubTotales: $ 447.000 $0
Total a Pagar: $ 447.000

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Pagina 1 de 1
Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




6/5/23, 18:07 Correo: LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ - Outlook

Confirmacion Transaccion PSE - CUS 2058739810

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co>
Mié 3/05/2023 12:42 PM

Para: leidy05312009@hotmail.com <leidy05312009@hotmail.com>

S,
ok

jHola, LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ

Gracias por utilizar los servicios de BANCO DE BOGOTA y
PSE. los siguientes son los datos de tu transaccion:

Estado de la Transaccion: Aprobada
CUS: 2058739810

Empresa: SIMPLE Ol

Descripcion: Pago de Seguridad Social

Valor de la Transaccion: $ 447.000
Fecha de Transaccion: 03/05/2023

Ten en cuenta estos tips de seguridad

EDigita siempre manualmente la direccion del portal de tu Banco para asegurar que no estas siendo
redirigido a un sitio que suplanta a tu Entidad Financiera.

Butiliza dispositivos de uso personal o confiable para realizar tus pagos.

BProcura cambiar tus contrasefias bancarias frecuentemente.

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AQQKADAWATYOMDABLWE 1M2UtY mFkZAAtMDACLTAWCgAQAK1CJ%2F T6XKxBjoxb2pzB%2FJQ%3D 12
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Fecha: 26 | de MAYO de 2023
'INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO :
CONTRATO X ‘ CONVENIO |
Contrato niimero: 1.01-12.14-147- 0095 ‘ de ‘ 14 de Febrero de 2023 \

Disponibilidad No. 5500004190 del 06.01.2023 /5500004252 del 11.01.2023 ,
Registro presupuestal RPC 5600047533 del 15.02.2023/ 5600047603 del 15.02.2023
Apropiacién Presupuestal1-1001/1127/2320202008/4350301010020000/P143-101661/1/3/01/06 LIBRE
DESTINACION/SRIA GENERAL/Servicios prestados/Modelo Integ de Plan MIPG/Implementar herramientas de gestién
como (encue ,
Apropiacién Presupuestal1-1001/1127/2320202008/4350301010020000/P143-101661/1/3/01/06 LIBRE+"
DESTINACION/SRIA GENERAL/Servicios prestados/Modelo Integ de Plan MIPG/Implementar herramientas de gestion |
como (encue ‘
Eje, Objetivo, Meta y Componente (especificar cada uno) del Plan de Desarrollo y que sera atendido con este
contrato: ‘
Eje: 503 Fortalecimiento institucional

Programa: PG 50301 Valle del Cauca: Institucionalidad con resultados.

' Subprograma: SP 5030101 Modelo integrado de planeacion y gestién — MIPG con integridad y calidad.

' Proyecto: Pl43-101661 FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE SERVICIO.

' Elemento PEP: PI43-101661/1/3/01/06

' Posicion presupuestaria: 2-320202008

' Cuenta mayor: 5507052201

'Linea de Accién: 503 Fortalecimiento institucional. ;

 Actividad: Implementar herramientas de gestién como (encuestas, matrices, informes, registro de usuarios y reportes de

' seguimiento), para facilitar la prestacion del servicio a la ciudadania

'Meta, actividad e impacto (especificar cada uno) del Plan de Accién que sera atendida con este contrato:

' Subprograma: SP 5030101 Modelo integrado de planeacién y gestion — MIPG con integridad y calidad. 1
Meta de Producto: MP503010100202 Implementar un Modelo Departamental de Gestioén Publica eficiente al servicio del

- ciudadano anualmente durante el periodo de gobierno.

' MRS50301002: Aumentar en un 5% el indice de desempefio institucional de la entidad durante el periodo de gobierno.

'OBJETO DEL CONTRATO: En desarrollo del PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE |
SERVICIO AL CIUDADANO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y|
GESTION EN EL VALLE DEL CAUCA, contratar la prestacion de los servicios profesionales para la’
'Secretaria General de la Gobernacién del Valle del Cauca con el fin de lograr las Metas de |
'Resultados y de Producto del Proyecto. |

' JAVIER EDUARDO ULLOA VERA
Interventor o SUBDIRECTOR TECNICO DE APOYO A LA GESTION
' Supervisor:  GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PISO 14
‘ | TELEFONO: 6200000 Ext. 1162

'LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ

| Cargo: Profesional

- Ubicacién: Calle 14 C #492-29 ‘
' Teléfono 321 839 43 00 1

| Cedula de Ciudadania No 1.130.626.502 i

| Por parte del
| contratista:
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|
OBJETIVO DEL INFORME

Objetivo de la reunién: Esta reunién tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento del
cronograma de actividades y plan de trabajo presentado en MAYO DE 2023, por lo que se concluye
que, las obligaciones contractuales durante MAYO DE 2023 fueron cumplidas a cabalidad y recibidas
a entera satisfaccion por el departamento del Valle del Cauca y Secretaria General.
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGA CIONES, COMPROMISOS Y/O
ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

;1.1. Apoyar la elaboracioén y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por
 las dependencias asignadas para la implementacién del uso y aplicacion del
~lenguaje claro en la entidad.

1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicion de
acciones efectivas de implementacion del servicio al ciudadano y
actividades relacionadas con informacién de tramites, servicios y OPA de la
entidad.

2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacion,

actividades estandarizacion y automatizacion de tramites y otros procedimientos
obligaciones administrativos de la entidad.
especificas ‘3. Apoyar la actualizacion del portafolio de servicios de la Gobernacion del
contractuales Valle del Cauca en lenguaje claro dirigido a los ciudadanos, de acuerdo al
modelo de Fortalecimiento de la Politica de Servicio al Ciudadano en el
Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién en el Valle del Cauca.
4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos
metodoldgicos para la implementacién y documentaciéon de las acciones
antitramites de la entidad.

5. Brindar acompafiamiento a las dependencias en la implementacion de las
herramientas de Lenguaje claro en el marco del proyecto "Fortalecimiento
de la Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion en el Valle del Cauca".

Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones,
actividades u obligaciones especificas contractuales de |
acuerdo a lo programado en el plan de trabajo del mes |

Especificaciones,

} Porcentaje de
'Cumplimiento

'Otras
'consideraciones.

'de MAYO DE 2023 1100%

Sin novedad.

Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones,
actividades u obligaciones especificas contractuales en
lo transcurrido en la vigencia del contrato de

conformidad con lo acordado en el mismo |

- 100%

;
N
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Sugerencias

. Fecha de
Sugergnma entrega Responsable
Prorroga suspensiones o adiciones |l |
o o Fechade |
Fef:‘hra suﬂsprcrerrlsﬂlon’,’prorrgqaoadlc‘.lron reinicio | Responsable
SINNOVEDAD - |

SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECUCION.

Las actividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las técnicas juridicas en
contratacion publica.

1.1. Apoyar la elaboracion y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las

dependencias asignadas para la implementacién del uso y aplicacién del lenguaje claro en la
‘entidad.

La contratista particip6 de la reunién virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de revisar los
‘planes de trabajo entregados por los enlaces de la Gobernacion del Valle del Cauca. Esto con el fin
‘de dar cumplimiento al procedimiento PR-M4-P1-10 VO1.

Las evidencias se cargaron en el siguiente drive:
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1axx8hnOalnO2WNMwafTIT2ulDkDx9s6r

1.2, Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicién de acciones
efectivas de implementacién del servicio al ciudadano y actividades relacionadas con
informacién de tramites, servicios y OPA de la entidad.

La contratista realizé con el equipo de trabajo el informe de lenguaje claro, donde se mencionan las
actividades realizadas dentro del periodo del mes de febrero al mes de abril del 2023 con los enlaces
de lenguaje claro de la Gobernacion del Valle del Cauca.

W,
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‘2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacién, estandarizacién y

‘ automatizacion de tramites y otros procedimientos administrativos de la entidad.

'La contratista revisé las siguientes hojas de vida de la Secretaria de Educacién Departamental
referente a los horarios y puntos de atencién donde radican los tramites y servicios los ciudadanos en
Ua Gobernacion del Valle del Cauca. Asi mismo revisé la pagina web con el objetivo de que la

\informacion suministrada en los formatos metodolégicos este igual que en la pagina web de tramites
'y servicios.

Las siguientes hojas de vida, fueron enviadas para el siguiente filtro de revision al correo:
‘mclopez@valledelcauca.gov.co.

CANT NOMBRE DEL TRAMITE

Certificado de existencia y representacién legal de las
1 instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo ?
humano

Certificado de Convalidacién de Créditos
Certificado de no exclusion

Legalizacién de documentos para apostillar
Tiempo de servicio.

albh|lWN

3. Apoyar la actualizacién del portafolio de servicios de la Gobernacién del Valle del Cauca en
lenguaje claro dirigido a los ciudadanos, de acuerdo al modelo de Fortalecimiento de la

Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion en
el Valle del Cauca.

La contratista revisé el portafolio de los servicios de Secretaria de Educacién y el Departamentoj
Administrativo de Juridica de los siguientes tramites y servicios.

Secretaria de Educacién Departamental Departamento Administrativo de Juridica.
Certificado de existencia y representacion | Inscripcion  de  dignatarios de  las
legal de las instituciones de educacion para | organizaciones comunales de primero y

el trabajo y el desarrollo humano segundo grado

Certificado de Convalidacién de Créditos Inscripcién a reforma de estatutos de las
organizaciones comunales de primero vy
segundo grado

Certificado de no exclusién Apertura y registro de los libros de las

organizaciones comunales de primero vy
segundo grado

Legalizacién de documentos para apostillar Reforma de estatutos de fundaciones,
corporacionesy/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro
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Tiempo de servicio.

Reconocimiento de personeria juridica de
fundaciones y/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

Certificado de existencia y representacion
legal de las instituciones de educaciéon para
el trabajo y el desarrollo humano

Reconocimiento de personeria juridica de los
organismos de accién comunal de primero y
segundo grado

Certificado de Convalidacion de Créditos Certificacién de existencia y representacion

legal de las fundaciones, corporaciones vy
asociaciones de utilidad comin y/o sin animo
de lucro

4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos metodoldgicos para la
implementacién y documentacién de las acciones antitramites de la entidad.

La contratista revisé las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica
referente a los horarios y puntos de atencién donde radican los tramites y servicios los ciudadanos
en la Gobernacién del Valle del Cauca. Asi mismo se revisé la pagina web con el objetivo de que la

informacion suministrada en los formatos metodolégicos este igual en la pagina de tramites y
servicios.

Las siguientes hojas de vida, fueron enviadas para el siguiente filtro de revisidn al correo:
mclopez@valledelcauca.gov.co

Inscripcién de dignatarios de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado
Inscripcién a reforma de estatutos de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado
Apertura y registro de los libros de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado
Reforma de estatutos de fundaciones, corporacionesy/o
asociaciones de utilidad comin y/o sin animo de lucro
Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones
y/o asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de
lucro
Reconocimiento de personeria juridica de los
organismos de accion comunal de primero y segundo
grado
Inscripcion de dignatarios de los organismos deportivos
y recreativos vinculados al Sistema Nacional del
Deporte
Aprobacién de las reformas estatutarias de los
organismos deportivos y/o recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte
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Certificacion de existencia y representacion legal de las
ligas y asociaciones deportivas

Reconocimiento de la personeria juridica de los
organismos deportivos y recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte

Certificacién de existencia y representacion legal de las
fundaciones, corporaciones y asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

La contratista asisti6 a reuniéon con el Agente de Tramites del Departamento Administrativo de
Juridica, con el propésito de socializar y aclarar inquietudes referentes al formato del plan de
racionalizacion. Las cuales deben ser aplicadas y entregadas a la Secretaria General.

La contratista participé de la reunion virtual con el agente de tramites del Departamento
Administrativo de Juridica y Beatriz Montoya de Secretaria General, con el objetivo de brindar

acompafiamiento en la actualizacion de los puntos de atencion en el Sistema Unico de Informacion
de Tramites SUIT.

5. Brindar acompafiamiento a las dependencias en la implementacién de las herramientas de
Lenguaje claro en el marco del proyecto "Fortalecimiento de la Politica de Servicio al
Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion en el Valle del Cauca”.

La contratista brindé acompafamiento en la inscripcion al curso virtual de lenguaje claro y aclaro
inquietudes referentes a los cinco moédulos que estan dentro del curso.

La contratista revisé con el equipo el manual de ortografia, redaccion estilo y lenguaje claro de la
Gobernacién del Valle del Cauca enviado por la oficina de comunicaciones para aprobacién y aportes
desde el equipo de lenguaje claro.

9. Revisar diariamente el Sistema de Administracién documental SADE, darle tramite a la
correspondencia digitalizada, contestando adecuadamente, subiendo al sistema las
respuestas con los soportes escaneados y asi mantener la bandeja vacia de su usuario.

La contratista proyecté comunicaciones oficiales para las diferentes dependencias, realizando la
radicacién por medio de SADE de cada uno de los documentos. Asi mismo revisar constantemente la
bandeja de SADE, con el fin de hacer el respectivo tramite a los documentos recibidos.

.,
- )
b
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Seguimiento técnico seglin corresponda, si es aplicable se hace la anotacion; si no lo es, se escribe
NO APLICA. Si es necesaria otra informacion técnica se puede agregar.

Cumplimiento de las normas técnicas aplicables: Las actividades se ejecutaron de
conformidad con el Estatuto de Contratacion Publica, las normas de calidad y de gestion
documental.

Cumplimiento de las condiciones ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el contrato de las
personas que conformas el equipo del contratista y exigir su reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuere necesario: NO APLICA.

Sugerir las necesidades de cambio o ajuste; NO APLICA

Acciones de las partes de los cambios o ajustes; NO APLICA

Solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: NO APLICA

Recomendaciones a las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: NO APLICA
Necesidad de hacer efectivas las garantias: NO APLICA

Documentos y soportes necesarios frente a la necesidad de hacer efectiva las garantias del
contrato: NO APLICA.
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SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Seguimiento administrativo segun corresponda, si es aplicable se hace la anotacion; si no lo es, se
escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacién administrativa se puede agregar.

e Expediente electrénico o fisico del contrato completo, actualizado y cumple con la normativa
aplicable. El expediente contractual fisico se encuentra actualizado y cumple con las normas
de gestion documental y de calidad
Aprobacion de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: NO APLICA
Cumplimiento de las obligaciones laborales: NO APLICA
Informes previstos y los que soliciten los organismos de control: NO APLICA
Cumplimiento de los principios de publicidad de los procesos de contratacion y de los

documentos del proceso: Los documentos del proceso contractual se encuentran publicados
en el SECOP.

Cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional,
planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la
naturaleza del contrato: Se anexa pago de seguridad social nimero de planilla 1054464972 con
nimero de autorizacion 2058739810 de abril 2023, segin la clausula segunda del Contrato y
Decretos 1273 de 23 de julio de 2018 y 948 de 2018, la Ley 1753, articulo 135 de 2015, el objeto se
ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011, Ley 190 de 1995, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003, y el Decreto 1082 de 2015. El contratista
hasta ahora no se halla en curso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicion para estar contratado, el Contratista no genera relacion laboral alguna con el
Departamento segln el numeral 3 del Articulo 32 de la Ley 80.
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SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha Valor Observaciones
avances,
pagos)
Valor inicial del CUOTA1 | FEBRERO | 3.850.000 | PAGADA
conirato $ 15.400.000
Valor adiciones $0 CUOTA 2 MARZO 3.850.000 PAGADA
Reajustes $0 CUOTA 3 ABRIL 3.850.0000 PAGADA
Actualizacién de 0
precios 3
Valor Total del
Chriiralo $ 15.400.000
Valor pagado $11.550.000
Valor causado que
no se ha pagado $3.850.000
Valor total
ejecutado $15.400.000
Valor saldo por 0
ejecutar 3
Intereses 0
moratorios
SEGUIMIENTO

- Seguimiento financiero y contable segiin corresponda, si es aplicable se hace la anotacién; si no lo es,
- se escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacién financiera o contable se puede agregar.

Seguimiento de la gestion financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestal, la
planeacién de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: EL CONTRATO SE EJECUTA
FINANCIERAMENTE COMO SE PERFECCIONO, CUENTA CON EL REGISTRO PRESUPUESTAL Y
LOS PAGOS SE EJECUTAN DE ACUERDO A LO PACTADO.

Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato: EL PRESENTE INFORME ES
SUFICIENTE PARA EFECTUAR EL PAGO CORRESPONDIENTE; PUESTO QUE, SE DA PLENA
CONSTANCIA DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA SEGUN EL OBJETO
Y SUS ESPECIFICACIONES.

Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago y de
liquidacion del mismo: NO APLICA

Entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion del mismo, en los
términos de la ley y del contrato: NO APLICA

Actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacion del objeto del contrato |
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cuentan con autorizacion y se encuentran justificados técnica, presupuestal y juridicamente: NO
- APLICA _

eTramites para la liquidacion del contrato y entrega de los documentos soporte que correspondan
para efectuarla: NO APLICA ‘
e Costo de actividades por entregables: NO APLICA porque el Contrato no tiene entregables
DESCRIPCION ENTREGABLES VALOR VALOR TOTAL
_Entregable 1: $ $
Actividades:
Entregabile 2: $ $
Actividades:
Entregable 3: $ $
Actividades:
Entregable 4: $ $
Actividades:
- TOTALES: $ $

SEGUIMIENTO JURIDICO ... .
El seguimiento juridico del contrato busca Ia conformldad de Ia ejecumon del contrato con el texto del:
contrato y la normatividad aplicable. Se debe indicar la normatividad aplicada.

_El contrato se ejecuta de conformidad con el texto del mismo y acorde las normas que conforman el
'Estatuto de Contratacion Publica, los manuales y guias de Colombia Compra Eficiente, la
jurisprudencia, la doctrina, las normas técnicas de calidad y gestién documental.

INEORMESOBRESERRNCICNES, T

NO APLICA

INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO -
INSTANCIAS Y MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

NO APLICA

Fecha del proximo Dia: De Mes: " De

informe

Para constancia de Io anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
26 _dias del mes de mayo de 2023

JAVIER EDUARDO ULLOA VERA
SUPERVISOR |
C.C. 1.144.150.104




INFORME DE GESTION
MAYO DE 2023.

CONTRATO No 1.01-12.14-147-0095 del 14 de febrero del 2023,
CONTRATISTA: LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ
IDENTIFICACION: 1.130.626.502

SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO ULLOA VERA

VALOR DEL CONTRATO: $ 15.400.000

OBJETO:

En desarrollo del PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE SERVICIO AL
CIUDADANO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION EN EL VALLE DEL CAUCA, contratar la prestacion de los servicios
profesionales para la Secretaria General de la Gobernaciéon del Valle del Cauca con el
fin de lograr las Metas de Resultados y de Producto del Proyecto

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

Las actividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las técnicas
juridicas en contratacion publica.

1.1. Apoyar la elaboracién y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las
dependencias asignadas para la implementacion del uso y aplicacion del lenguaje
claro en la entidad.

Participé de la reunién virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de revisar los
planes de trabajo entregados por los enlaces de la Gobernacion del Valle del Cauca.
Esto con el fin de dar cumplimiento al procedimiento PR-M4-P1-10 VO1.

Las evidencias se cargaron en el siguiente drive:
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1axx8hnOQalnO2VWNMwafT I T2ulDkDx9s6r
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1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicién de \
acciones efectivas de implementacién del servicio al ciudadano y actividades
relacionadas con informacion de tramites, servicios y OPA de la entidad.

' aga

Realicé con el equipo de trabajo el informe de lenguaje claro, donde se mencionan las
actividades realizadas dentro del periodo del mes de febrero al mes de abril del 2023 con
los enlaces de lenguaje claro de la Gobernacién del Valle del Cauca.

2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacion,
estandarizacion y automatizacion de tramites y otros procedimientos
administrativos de la entidad.

Revisé las siguientes hojas de vida de la Secretaria de Educacién Departamental
referente a los horarios y puntos de atencién donde radican los tramites y servicios los
ciudadanos en la Gobernacion del Valle del Cauca. Asi mismo se revisé la pagina web
con el objetivo de que la informacién suministrada en los formatos metodolégicos este
igual que en la pagina web de tramites y servicios.

Las siguientes hojas de vida, fueron enviadas para el siguiente filtro de revisién al correo:
mclopez@valledelcauca.gov.co

CANT NOMBRE DEL TRAMITE

Certificado de existencia y representacién legal de las

1 instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo
humano

Certificado de Convalidacion de Créditos

Certificado de no exclusion

Legalizacion de documentos para apostillar

Tiempo de servicio.

bdlwN

3. Apoyar la actualizacion del portafolio de servicios de la Gobernacion del Valle del
Cauca en lenguaje claro dirigido a los ciudadanos, de acuerdo al modelo de
Fortalecimiento de la Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion en el Valle del Cauca.

Revisé el portafolio de los servicios de Secretaria de Educacion y el Departamento
Administrativo de Juridica de los siguientes tramites y servicios.

Secretaria de Educacion Departamental

Departamento Administrativo de Juridica.

Certificado de existencia y representacion
legal de las instituciones de educacion para el
trabajo y el desarrollo humano

Inscripcion  de  dignatarios de las
organizaciones comunales de primero vy
segundo grado

Certificado de Convalidacion de Créditos

Inscripcion a reforma de estatutos de las
organizaciones comunales de primero vy
segundo grado

Certificado de no exclusién

Apertura y registro de los libros de las
organizaciones comunales de primero vy
segundo grado

Legalizacion de documentos para apostillar

Reforma de estatutos de fundaciones,
corporacionesy/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

|
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Tiempo de servicio. Reconocimiento de personeria juridica de
fundaciones y/o asociaciones de utilidad
| comun y/o sin animo de lucro
Certificado de existencia y representacion | Reconocimiento de personeria juridica de los
legal de las instituciones de educacion para el | organismos de accion comunal de primero y
trabajo y el desarrollo humano segundo grado
Certificado de Convalidacion de Creditos Certificacion de existencia y representacion
legal de las fundaciones, corporaciones y
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo

de lucro

4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos metodolégicos
para la implementacion y documentacién de las acciones antitramites de la
entidad.

Revisé las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica
referente a los horarios y puntos de atencién donde radican los tramites y servicios los
ciudadanos en la Gobernacion del Valle del Cauca. Asi mismo se revisé la pagina web
con el objetivo de que la informacion suministrada en los formatos metodol6gicos este

igual en la pagina de tramites y servicios.

Las siguientes hojas de vida, fueron enviadas para el siguiente filtro de revision al correo:
mclopez@valledelcauca.gov.co

Inscripciéon de dignatarios de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

Inscripcion a reforma de estatutos de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

Apertura y registro de los libros de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

Reforma de estatutos de fundaciones, corporacionesy/o
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro
Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones
y/o asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro
Reconocimiento de personeria juridica de los
organismos de accién comunal de primero y segundo
grado

Inscripcion de dignatarios de los organismos deportivos
y recreativos vinculados al Sistema Nacional del Deporte
Aprobacion de las reformas estatutarias de los
organismos deportivos y/o recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte

Certificacion de existencia y representacion legal de las
ligas y asociaciones deportivas

Reconocimiento de la personeria juridica de los
organismos deportivos y recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte

Certificacion de existencia y representacion legal de las
fundaciones, corporaciones y asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro
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Asisti a reuniéon con el Agente de Tramites del Departamento Administrativo de Juridica,
con el proposito de socializar y aclarar inquietudes referentes al formato del plan de
racionalizacion. Las cuales deben ser aplicadas y entregadas a la Secretaria General.

E (8! Beatriz Montoya Ordofiez estd presentando

B

Participé de la reunién virtual con el agente de tramites del Departamento Administrativo
de Juridica y Beatriz Montoya de Secretaria General, con el objetivo de brindar

acompanamiento en la actualizacion de los puntos de atencién en el Sistema Unico de
Informacién de Tramites SUIT.
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5. Brindar acompafamiento a las dependencias en la implementacién de las
herramientas de Lenguaje claro en el marco del proyecto "Fortalecimiento de la
Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacién
y Gestion en el Valle del Cauca”.

Brindé acompafamiento en la inscripcién al curso virtual de lenguaje claro y aclaré
inquietudes referentes a los cinco médulos que estan dentro del curso.

€ Erika lsabel Gonzalez Males esté presentando

| SIS C R OJEE. L R 38

CERTIFICADO DE PARTICIPACION
{1 Srew weitvo 1OF

El Grupe de Modernizacién del Estado (GME) certifica B Erika lsabal Gonzalez Males
juan carlos ramirez b v
C.C.:1053779405 b ] Orgmial plenas

X Comprimi POF
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15:53 | Reunion Equipo de trabajo lenguaje cla..

Revisé con el equipo el manual de ortografia, redaccion estilo y lenguaje claro de la
Gobernacion del Valle del Cauca enviado por la oficina de comunicaciones para
aprobacion y aportes desde el equipo de lenguaje claro.
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9. Revisar diariamente el Sistema de Administracién documental SADE, darle
tramite a la correspondencia digitalizada, contestando adecuadamente, subiendo
al sistema las respuestas con los soportes escaneados y asi mantener la bandeja
vacia de su usuario.

Proyecté comunicaciones oficiales para las diferentes dependencias, realizando la
radicacion por medio de SADE de cada uno de los documentos. Asi mismo revisar
constantemente la bandeja de SADE, con el fin de hacer el respectivo tramite a los
documentos recibidos.

Para constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 26 de MAYO de 2023.

(>
ADY JJ—!ANNA CASTRO ALVAREZ

CC. 1.130.626.502
Contratista.
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INFORME CONSOLIDADO
FEBRERO A MAYO DE 2023. -

CONTRATO No 1.01-12.14-147-0095 del 14 de Febrero del 2023.
CONTRATISTA: LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ
IDENTIFICACION: 1.130.626.502

SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO ULLOA VERA

VALOR DEL CONTRATO: $ 15.400.000

OBJETO:

En desarrollo del PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE SERVICIO AL
CIUDADANO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION EN EL VALLE DEL CAUCA, contratar la prestacion de los servicios
profesionales para la Secretaria General de la Gobernacion del Valle del Cauca con el
fin de lograr las Metas de Resultados y de Producto del Proyecto

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE FEBRERO

Las actividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las técnicas
juridicas en contratacion publica.

1.1. Apoyar la elaboracién y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las

dependencias asignadas para la implementacion del uso y aplicacién del lenguaje
claro en la entidad.

Participé de la reunién virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de realizar la
planeacion de las actividades dentro del plan de trabajo, el cual fue enviado al siguiente
correo: gordonezb@valledelcauca.

BB Haabad Dol Malhh siln oubam sk




Realicé circular con nimero de Sade 2023015687 del 15 de febrero del 2023, donde se
solicita a los lideres de las dependencias designar los enlaces de lenguaje claro, la cual
debe ser enviada por medio de oficio con Sade y remitir respuesta a Secretaria General.

1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicién de
acciones efectivas de implementacion del servicio al ciudadano y actividades
relacionadas con informacién de tramites, servicios y OPA de la entidad.

Participé de la reunion con el equipo de racionalizacion de tramites, el cual tuvo como

objetivo hacer seguimiento y cumplimiento de las actividades planteadas dentro del plan
de trabajo.

Realicé oficio con nimero de Sade 2023018160 solicitando la asignacion del Agente de
Tramites y el Administrador de tramites del Departamento Administrativo de Juridica. De

acuerdo con las funciones y actividades descritas al interior del procedimiento de
racionalizacion de tramites.

2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacion,

estandarizacion y automatizacién de tramites y otros procedimientos
administrativos de la entidad.

Reviseé las siguientes hojas de vida de la Secretaria de Educacion, con el fin de realizar
seguimiento y verificar la actualizacion de los tramites.

CANT NOMBRE DEL TRAMITE

1 Auxilio funerario por el fallecimiento de un docente
pensionado
2 Cesantias definitivas a beneficiarios de un docente
fallecido
Cesantias definitivas para docentes oficiales
Cesantias parciales para docentes oficiales
Pension de retiro por vejez para docentes oficiales
Pension post-mortem para beneficiarios de docentes
oficiales

Susutitucién personal para docentes oficiales

oW
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Revisé las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica, con el
fin de realizar seguimiento y verificar la actualizacion de los tramites.

CANT NOMBRE DEL TRAMITE

Certificacién de existencia y representacion
legal de las fundaciones ,corporaciones y
1 asociaciones de utilidad comun y/o sin animo

de lucro
Certificacion de existencia y representacion
2 legal de las ligas y asociaciones deportivas

Inscripcién de dignatarios de las fundaciones
corporacionesy/o  asociacionesde utilidad
3 comun y/o sin animo de lucro

Inscripcion de dignatarios de los organismos
4 deportivos y recreativos vinculados en el
sistema nacional de Deporte

Reconocimiento de la personeria juridicade los
5 organismos deportivos

Reforma de estatutos de
6 fundaciones,corporacionesy/o asociaciones de
utilidad

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MES DE MARZO:

1.1. Apoyar la elaboracion y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las

dependencias asignadas para la implementacién del uso y aplicacion del lenguaje
claro en la entidad.

Participe de la reunién virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de realizar
seguimiento a las actividades planteadas en el procedimiento M4-P1-10.
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1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicién de
acciones efectivas de implementacién del servicio al ciudadano y actividades
relacionadas con informacién de tramites, servicios y OPA de la entidad.

Participé de la reunion virtual, el cual tuvo como objetivo socializar las actividades del
plan de accion de la politica de servicio al ciudadano referente a lenguaje claro.
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2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacion,

estandarizacion y automatizacion de tramites y otros procedimientos
administrativos de la entidad.

Revisé las siguientes hojas de vida de la Secretaria de Educacion Departamental, con el
fin de realizar seguimiento y verificar la actualizacién de los tramites y servicios.

CANT NOMBRE DEL TRAMITE

1 Cambio de sede de un establecimiento educativo

2 Ampliacion del sevicio educativo

3 Concepcion de reconocimiento de un estableciiento
educativo oficial

4 Clausura de un establecimiento educativo oficial o
privado

5 Clasificacion en el regimen de educacion a un
establecmineto educativo privado

6 Licencia de funcionamiento para las instituciones

promovidas por particulares que ofreezcan al servicio
educativo para el trabajo y el desarrollo humano

7 Cierre temporal o definitivo de programas de educacion
para el trabajo y el desarrollo humano.




4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos

metodologicos para la implementacion y documentacion de las acciones
antitramites de la entidad.

Revisé las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica, con el
fin de realizar seguimiento y verificar la actualizacion de los tramites y servicios.

CANT NOMBRE DEL TRAMITE
Inscripcion de dignatarios de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado
1
Inscripcion  a reforma de estatutos de las
2 organizaciones comunales de primero y segundo
grado
Apertura y registro de los libros de las
organizaciones comunales de primero y segundo
3 grado
Reconocimiento de personeria juridica de los
4 organismos de accién comunal de primero y
segundo grado
Cancelacién de la personeria juridica de las
5 organizaciones comunales de primero y segundo
grado
Certificacién existencia y representacion legal de
6 las organizaciones comunales de primero vy
segundo grado

Envié correo de verificacion y aprobacion de los formatos metodoldgicos de la Secretaria

de Educacién Departamental al agente de tramites Rubén Dario Nufez Alban
rdnunez@valledelcauca.gov.co.

Balance de cierre para la vigencia 2022, referente a la Politica de Racionalizacion. © B 3
Lady Jhoana Castro Alvares «sattoe Gvaha 00 poas 9o - vitn, 24 bls 3 Pag €y
D d Ruien, foaliz e

Tenlendo en cuenta las acciones agotadas en cumplimiante de la Politica de Racionalizacién de Tramites. Servicios y Otras Procascs Administrativos O.P.A. def
procedimients PR-MA-P1-01, las cuales al finalizar 1a vigencia 2022, consistieron en la verificacion de los documentos metodolégicos correspondientes a los
tramites establecidos por la Gobernacién det Valle del Cauca: por tanto, es pertinente informar el balance del clerre correspondiente o Ia Secretariz de Educacion
Departamental:

> Documentos remitidos:

33 Hojas de Vida de Tramites -> Revisadas y validadas.
Documento Inventario de Tramites. Serviclos y OPA.
Documento de Encadenamiento.

Documento Matriz de Priorizacidn

Documente Plan de Accidn de Raclonalizacién

26 009

Lo anterior, para su conscimiento y fines pertinentes.
Muchas gracias
Atentamanie

Lady Johanna Castro Alvarez

Secretaria General.




Envié correo de verificacion y aprobacién de los formatos metodolégicos del
Departamento Administrativo de Juridica al agente de trdmites Felipe Melo
felipe_melo9318@hotmail.com.

Balance de cierre vigencia 2022 de la Politica de Racionalizacion de Tramites Rebibidos »
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Cordial saludo

Teniendo en cuenta las acciones agotadas en cumplimiento de la Politica de Racionalizacién de Tramites. Servicios y Otros Procesos Administrativos O.P.A. del

procedimienta PR-MA-P1-01, Ias cuales al finalizar la vigencla 2022 consistieron en la verificacién de los documentos metodoldgicos correspondientes a los
tramites establecidos por la Gobernacién del Valle del Cauca: portanto, es pertinente informar el balance del

cierre correspondiente al Departamento Administrative
de Juridica.

> Documentos remitidos, revisados y validados:
17 Hojas de Vida de Tramites
Documento Inventario de Tramites, Servicios y OPA.

Documento de Encadenamienta.

-
.
°
«  Documente Matriz de Priorizacion.

Lo anterlor. para su conacimlento y fines pertinentes.
stuchas graclas

5. Brindar acompafamiento a las dependencias en la implementacién de las
herramientas de Lenguaje claro en el marco del proyecto "Fortalecimiento de Ila

Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion
y Gestion en el Valle del Cauca".

Participé de la socializacién del paso a paso para la inscripcion al curso virtual de
lenguaje claro con las oficinas territoriales (Buga y Tulud)
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE ABRIL:

1.1. Apoyar la elaboracién y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las

dependencias asignadas para la implementacién del uso y aplicacién del lenguaje
claro en la entidad.

Participé de la reunion virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de revisar las
actividades planteadas dentro del plan de trabajo, las cuales deben entregar los enlaces

de la Gobernacién del Valle del Cauca en el formato correspondiente para validar y
aprobar.
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1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicion de
acciones efectivas de implementacion del servicio al ciudadano y actividades
relacionadas con informacién de tramites, servicios y OPA de la entidad.

Asisti a la socializacién con los enlaces de lenguaje claro de Secretaria de Gestién del
Riesgo, Oficina de Comunicaciones, Secretaria de Cultura, Secretaria de Turismo y
Secretaria de Educacién. Con el fin de explicar las actividades planteadas dentro del
plan de trabajo que deben entregar por medio de oficio con Sade a secretaria general.
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Participé con el equipo de lenguaje claro en la elaboracién del informe sobre las acciones

realizadas para las vigencias 2021, 2022 y 2023. El cual fue enviado al correo de
gordonezb@valledelcauca.gov.co.
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2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacion,
estandarizacion y automatizacion de tramites y otros procedimientos
administrativos de la entidad.

Revise las siguientes hojas de vida de la Secretaria de Educacion Departamental, con el

fin de realizar seguimiento y verificar los costos de las estampillas de los tramites vy
servicios.

Las cuales envié para el siguiente filtro de revisién al correo mclopez@valledelcauca.gov.co

CANT NOMBRE DEL TRAMITE

Certificado de existencia y representacion legal de las

1 instituciones de educacién para el trabajo y el desarrollo
humano

Certificado de Convalidacidén de Créditos

Certificado de no exclusion

Legalizacién de documentos para apostillar

Tiempo de servicio.
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4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos metodologicos

para la implementaciéon y documentacion de las acciones antitramites de la
entidad.

Revisé las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica, con el

fin de realizar seguimiento y verificar los costos de las estampillas de los tramites y
servicios.

CANT NOMBRE DEL TRAMITE
Inscripcién de dignatarios de las organizaciones
1 comunales de primero y segundo grado
Inscripcion  a reforma de estatutos de las
2 organizaciones comunales de primero y segundo
grado
Apertura y registro de los libros de las
3 organizaciones comunales de primero y segundo
grado
Reforma de  estatutos de fundaciones,
4 corporacionesy/o asociaciones de utilidad comun

y/o sin animo de lucro

Reconocimiento  de personeria juridica de
5 fundaciones y/o asociaciones de utilidad comun y/o
sin animo de lucro

Reconocimiento de personeria juridica de los
6 organismos de accién comunal de primero y
segundo grado

Inscripcion de dignatarios de los organismos

7 deportivos y recreativos vinculados al Sistema
Nacional del Deporte
Aprobacién de las reformas estatutarias de los
8

organismos deportivos y/o recreativos vinculados
al Sistema Nacional del Deporte

Certificacion de existencia y representacion legal
9 de las ligas y asociaciones deportivas
Reconocimiento de la personeria juridica de los
organismos deportivos y recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte

Certificacién de existencia y representacion legal
1 de las fundaciones, corporaciones y asociaciones
de utilidad comun y/o sin animo de lucro

10

Las cuales envié para el siguiente filtro de revision al correo mclopez@valledelcauca.gov.co




ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE MAYO:

1.1. Apoyar la elaboracién y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las

dependencias asignadas para la implementacion del uso y aplicacién del lenguaje
claro en la entidad.

Participé de la reunién virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de revisar los
planes de trabajo entregados por los enlaces de la Gobernacion del Valle del Cauca.
Esto con el fin de dar cumplimiento al procedimiento PR-M4-P1-10 VO1.
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1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicién de
acciones efectivas de implementacion del servicio al ciudadano y actividades
relacionadas con informacién de tramites, servicios y OPA de la entidad.

Realicé con el equipo de trabajo el informe de lenguaje claro, donde se mencionan las
actividades realizadas dentro del periodo del mes de febrero al mes de abril del 2023 con
los enlaces de lenguaje claro de la Gobernacion del Valle del Cauca.

2. Apoyar en el proceso de implementacion de la politica de racionalizacion,

estandarizacion y automatizacion de tramites y otros procedimientos
administrativos de la entidad.

Revisé las siguientes hojas de vida de la Secretaria de Educacion Departamental
referente a los horarios y puntos de atencion donde radican los tramites y servicios los
ciudadanos en la Gobernacion del Valle del Cauca. Asi mismo se revisé la pagina web

con el objetivo de que la informacién suministrada en los formatos metodoldgicos este
igual en la pagina.

Las siguientes hojas de vida, fueron enviadas para el siguiente filtro de revisién al correo:
mclopez@valledelcauca.gov.co




CANT NOMBRE DEL TRAMITE

Certificado de existencia y representacion legal de las

1 instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo
humano

Certificado de Convalidacion de Créditos

Certificado de no exclusion

Legalizacion de documentos para apostillar

Tiempo de servicio.
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3. Apoyar la actualizacion del portafolio de servicios de la Gobernacion del Valle del
Cauca en lenguaje claro dirigido a los ciudadanos, de acuerdo al modelo de
Fortalecimiento de la Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion en el Valle del Cauca.

Revisé el portafolio de los servicios de Secretaria de Educacion y el Departamento
Administrativo de Juridica de los siguientes tramites y servicios.

Secretaria de Educacioén Departamento Administrativo de
Departamental Juridica.
Certificado de existencia y representacion Inscripcion  de  dignatarios  de las
legal de las instituciones de educacién para el organizaciones comunales de primero y
trabajo y el desarrollo humano segundo grado
Certificado de Convalidacién de Créditos Inscripcion a reforma de estatutos de las

organizaciones comunales de primero vy
segundo grado

Certificado de no exclusion Apertura y registro de los libros de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Legalizacién de documentos para apostillar Reforma de estatutos de fundaciones,
corporacionesy/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

Tiempo de servicio. Reconocimiento de personeria juridica de
fundaciones y/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

Certificado de existencia y representacion | Reconocimiento de personeria juridica de los
legal de las instituciones de educacion para el organismos de accién comunal de primero y
trabajo y el desarrollo humano segundo grado

Certificado de Convalidacién de Créditos Certificacion de existencia y representacion

legal de las fundaciones, corporaciones vy
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo
de lucro

4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos metodoldgicos

para la implementacién y documentacién de las acciones antitramites de la
entidad.

Revisé las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica
referente a los horarios y puntos de atencion donde radican los tramites y servicios los
ciudadanos en la Gobernacion del Valle del Cauca. Asi mismo se revisé la pagina web

con el objetivo de que la informacion suministrada en los formatos metodoldgicos este
igual en la pagina.



Las siguientes hojas de vida, fueron enviadas para el siguiente filtro de revisién al correo:
mclopez@valledelcauca.gov.co

Inscripcién de dignatarios de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

Inscripcion a reforma de estatutos de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

Apertura y registro de los libros de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

Reforma de estatutos de fundaciones, corporacionesy/o
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro
Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones
y/o asociaciones de utilidad comin y/o sin animo de lucro
Reconocimiento de personeria juridica de los
organismos de acciéon comunal de primero y segundo
grado

Inscripcién de dignatarios de los organismos deportivos
y recreativos vinculados al Sistema Nacional del Deporte
Aprobacion de las reformas estatutarias de los
organismos deportivos y/o recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte

Certificacion de existencia y representacién legal de las
ligas y asociaciones deportivas

Reconocimiento de la personeria juridica de los
organismos deportivos y recreativos vinculados al
Sistema Nacional del Deporte

Certificacion de existencia y representacion legal de las
fundaciones, corporaciones y asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

Asisti a reunién con el Agente de Tramites del Departamento Administrativo de Juridica
con el propésito de socializar y aclarar inquietudes referentes al formato del plan de
racionalizacion. Las cuales deben ser aplicadas y entregadas a la Secretaria General.

5. Brindar acompaiiamiento a las dependencias en la implementaciéon de las
herramientas de Lenguaje claro en el marco del proyecto "Fortalecimiento de la

Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion
y Gestion en el Valle del Cauca".

Brindé acompafiamiento en la inscripcion al curso virtual de lenguaje claro y aclaré
inquietudes referentes a los cinco médulos que estan dentro del curso.
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Revisé con el equipo el manual de ortografia, redaccion estilo y lenguaje claro de la
Gobernacion del Valle del Cauca. Con el objetivo de analizarlo con el sefior Mario Suarez
Toledo - Profesional Especializado - Secretaria Departamental de Salud y concertar si
se puede incluir este producto en el procedimiento de lenguaje claro.
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Para constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 26 de MAYO de 2023.

A O
DY JOHANNA CASTRO ALVAREZ
CC. 1.130.626.502
Contratista.
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CONTRATO No. 1.01-12.14-147-0095 FECHA: 14 de Febrero de 2023

CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.
DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL

CONTRATISTA: LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ

VALOR DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
M/CTE. $ 15.400.000

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: 5500004190 del 06 de enero de 2023 —5500004252 del
11 enero de 2023.

REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600047533 del 15 de febrero de 2023 — 5600047603 del 15 de
febrero de 2023.

FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION
PLAZO: 31 DE MAYO DE 2023

SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO ULLOA VERA

OBJETO: En desarrollo del PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE SERVICIO AL
CIUDADANO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION EN EL VALLE
DEL CAUCA, contratar la prestacion de los servicios profesionales para la Secretaria General de la
Gobernacion del Valle del Cauca con el fin de lograr las Metas de Resultados y de Producto del Proyecto.

Los suscritos JAVIER EDUARDO ULLOA VERA identificado con cédula de ciudadania namero
1.144.150.104, actuando como SUPERVISOR, y LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ,
portadora de la cédula de ciudadania No. 1.130.626.502, obrando como CONTRATISTA, nos

reunimos en las instalaciones de la SECRETARIA GENERAL, con el objetivo de acordar el pago
final del presente Contrato de la siguiente forma:

{\Mwww/‘\xﬁ
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VALOR DEL CONTRATO: $ 15.400.000
VALOR ADICION: $0
VALOR ANTICIPO: $ 0
VALOR PRESENTE ACTA: $ 3.850.000
AMORTIZACION ANTICIPO: $ 0
VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA: $ 3.850.000
VALOR PAGADO ACTAS: 1,2,y 3 $ 11.550.000

AMORTIZACION ANTICIPO ACTAS 1. ETC: $ 0
SALDO DEL CONTRATO: $ 0

En estos términos la contratista acepta los pagos efectuados y que el indicado en esta acta es el valor
como pago de la cuota cuarta (04) -Ultima cuota- del contrato.

En constancia se firma en la ciudad de Santiago de Cali a los 26 dias del mes de mayo de 2023.
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JAVIER EDUARDO ULLOA VERA /[ADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ
C.C. 1.144.150.104 C.C. 1.130.626.502
SUPERVISOR | CONTRATISTA



Departamento del Valle Cédigo: FO-M9-P2-18
del Cauca

MANUAL DE CONTRATACION Version: 02

- ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO DE Fecha de Aprobacion:
Gobernacion EJECUCION DEL CONTRATO 17/06/2019

Pagina 1 de 11

CONTRATO No. 1.01-12.14-147- 0095 - FECHA: 14 DE FEBRERO DE 2023

CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA. -
DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL

CONTRATISTA: LADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS M/CTE. $ 15.400.000 ./~

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500004190 del 06 de enero de 2023 —5500004252
del 11 enero de 2023.

REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600047533 del 15 de febrero de 2023 - 5600047603 del 15
de febrero de 2023.

FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION
PLAZO: 31 DE MAYO DE 2023
SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO ULLOA VERA

OBJETO: En desarrollo del PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE SERVICIO AL
CIUDADANO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION EN EL
VALLE DEL CAUCA, contratar la prestacion de los servicios profesionales para la Secretaria General

de la Gobernacion del Valle del Cauca con el fin de lograr las Metas de Resultados y de Producto del
Proyecto. :

Los suscritos JAVIER EDUARDO ULLOA VERA identificado con cédula de ciudadania
numero 1.144.150.104, actuando como SUPERVISOR, y LADY JOHANNA CASTRO
ALVAREZ, portadora de la cédula de ciudadania No. 1.130.626.502, obrando como
CONTRATISTA, nos reunimos en las instalaciones de la SECRETARIA GENERAL, con el
objetivo de suscribir el acta final de cumplimiento de ejecucion del contrato.

Que en cumplimiento del objeto contractual se establecieron las obligaciones a cargo de la
Contratista los cuales se determinaron en:

1.1. Apoyar la elaboracion y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las

dependencias asignadas para la implementacion del uso y aplicacién del lenguaje claro en la
entidad.
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1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicidon de acciones
efectivas de implementacién del servicio al ciudadano y actividades relacionadas con
informacion de tramites, servicios y OPA de la entidad.

2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacién, estandarizacion
y automatizacion de tramites y otros procedimientos administrativos de la entidad.

3. Apoyar la actualizacion del portafolio de servicios de la Gobernacion del Valle del Cauca
en lenguaje claro dirigido a los ciudadanos, de acuerdo al modelo de Fortalecimiento de la

Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién
en el Valle del Cauca.

4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos metodoldgicos para la
implementacion y documentacion de las acciones antitramites de la entidad.

9. Brindar acompafiamiento a las dependencias en la implementacién de las herramientas de
Lenguaje claro en el marco del proyecto "Fortalecimiento de la Politica de Servicio al
Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién en el Valle del Cauca".
6. Cumplir con el objeto del contrato en los términos aqui consignados.

7. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones.

8. Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.

9. Revisar diariamente el Sistema de Administracién documental SADE, darle tramite a la
correspondencia digitalizada, contestando adecuadamente, subiendo al sistema las
respuestas con los soportes escaneados y asi mantener la bandeja vacia de su usuario.

10. Y todas aquellas actividades que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio
y que tengan relacion con objeto para el cual fue contratado.
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Que, de conformidad con lo anterior, la CONTRATISTA cumplio a cabalidad con el objeto y
actividades del contrato en el tiempo establecido.

1.1. Apoyar la elaboracién y seguimiento a los planes de trabajo suscritos por las dependencias
asignadas para la implementacién del uso y aplicacién del lenguaje claro en la entidad.

La contratista participé de la reunion virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de
realizar la planeacion de las actividades dentro del plan de trabajo, el cual fue enviado al
siguiente correo: gordonezb@valledelcauca.

La contratista participd de la reunién virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de
realizar seguimiento a las actividades planteadas en el procedimiento M4-P1-10.

La contratista participd de la reunion virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de
revisar las actividades planteadas dentro del plan de trabajo, las cuales deben entregar los

enlaces de la Gobernacion del Valle del Cauca en el formato correspondiente para validar y
aprobar.

La contratista participé de la reunién virtual con el equipo de lenguaje claro, con el fin de
revisar los planes de trabajo entregados por los enlaces de la Gobernacion del Valle del
Cauca. Esto con el fin de dar cumplimiento al procedimiento PR-M4-P1-10 VO1.

1.2. Apoyar el seguimiento del plan de trabajo elaborado con la definicién de acciones efectivas

de implementacion del servicio al ciudadano y actividades relacionadas con informacion de
tramites, servicios y OPA de la entidad.

La contratista participé de la reunion con el equipo de racionalizacion de tramites, el cual tuvo

como objetivo hacer seguimiento y cumplimiento de las actividades planteadas dentro del plan
de trabajo.

La contratista realiz6 oficio con nimero de Sade 2023018160 solicitando la asignacion del
Agente de Tramites y el Administrador de tramites del Departamento Administrativo de

Juridica. De acuerdo con las funciones y actividades descritas al interior del procedimiento de
racionalizacién de tramites

La contratista participé de la reunién virtual, el cual tuvo como objetivo socializar las

actividades del plan de accion de la politica de servicio al ciudadano referente a lenguaje
claro.
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La contratista asistié a la socializacion con los enlaces de lenguaje claro de Secretaria de
Gestién del Riesgo, Oficina de Comunicaciones, Secretaria de Cultura, Secretaria de Turismo
y Secretaria de Educacion. Con el fin de explicar las actividades planteadas dentro del plan
de trabajo que deben entregar por medio de oficio con Sade a Secretaria General.

La contratista asistié con el equipo de lenguaje claro en la elaboracién del informe sobre las

acciones realizadas para las vigencias 2021, 2022 y 2023. El cual fue enviado al correo de
gordonezb@valledelcauca.gov.co.

La contratista realiz6 con el equipo de trabajo el informe de lenguaje claro, donde se
mencionan las actividades realizadas dentro del periodo del mes de febrero al mes de abril
del 2023 con los enlaces de lenguaje claro de la Gobernacién del Valle del Cauca.

2. Apoyar en el proceso de implementacién de la politica de racionalizacion, estandarizacién y
automatizacion de tramites y otros procedimientos administrativos de la entidad.

La contratista reviso las hojas de vida de la Secretaria de Educacion, con el fin de realizar
seguimiento y verificar la actualizacion de los tramites.

Auxilio funerario por el fallecimiento de un docente pensionado

Cesantias definitivas a beneficiarios de un docente fallecido

Cesantias definitivas para docentes oficiales

Cesantias parciales para docentes oficiales

Pension de retiro por vejez para docentes oficiales

Pension post-mortem para beneficiarios de docentes oficiales
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La contratista reviso las hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica, con el fin
de realizar seguimiento y verificar la actualizacion de los tramites.

1 Certificacion de existencia y representacion legal de las
fundaciones, corporaciones y asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

2 Certificacion de existencia y representacion legal de la}s
ligas y asociaciones deportivas

3 Inscripcion  de dignatarios de las fundaciones
corporaciones/o asociaciones de utilidad comun y/o sin
animo de lucro

4 Inscripcion de dignatarios de los organismos deportivos y
recreativos vinculados en el sistema nacional de Deporte

5 Reconocimiento de la personeria juridica los organismos
deportivos

6 Reforma de estatutos de fundaciones, corporaciones ylo

asociaciones de utilidad
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La contratista revisé las hojas de vida de la Secretaria de Educacion Departamental, con el
fin de realizar seguimiento y verificar los costos de las estampillas de los tramites y servicios

Las cuales envié para el filtro de revision al correo mclopez@valledelcauca.gov.co

1 | Certificado de existencia y
representacion legal de las instituciones
de educacion para el trabajo y el
desarrollo humano

2 | Certificado de Convalidacion de
Créditos

3 | Certificado de no exclusién

4 | Legalizacion de documentos para
apostillar

5 | Tiempo de servicio.

La contratista revis¢ las siguientes hojas de vida de la Secretaria de Educacion Departamental
referente a los horarios y puntos de atencién donde radican los tramites y servicios los
ciudadanos en la Gobernacion del Valle del Cauca. Asi mismo se revisé la pagina web con el
objetivo de que la informacién suministrada en los formatos metodoldgicos este igual en la

pagina.

Las cuales envié para el siguiente filtro de revision al correo: mclopez@valledelcauca.gov.co

1

Certificado de existencia y representacion legal
de las instituciones de educacion para el
trabajo y el desarrollo humano

Certificado de Convalidacion de Créditos

Certificado de no exclusion

Legalizacién de documentos para apostillar

Tiempo de servicio.
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3. Apoyar la actualizacion del portafolio de servicios de Ia Gobernacion del Valle del Cauca
en lenguaje claro dirigido a los ciudadanos, de acuerdo al modelo de Fortalecimiento de la
Politica de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion en

el Valle del Cauca.

La contratista revisé el portafolio de los servicios de Secretaria de Educacion y el Departamento
Administrativo de Juridica de los siguientes tramites y servicios.

Secretaria de Educacion Departamental

Departamento Administrativo de Juridica.

Certificado de existencia y representacién
legal de las instituciones de educacion para el
trabajo y el desarrollo humano

Inscripcion de  dignatarios de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Certificado de Convalidaciéon de Créditos

Inscripcion a reforma de estatutos de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Certificado de no exclusién

Apertura y registro de los libros de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Legalizacién de documentos para apostillar

Reforma de estatutos de fundaciones,
corporacionesy/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

Tiempo de servicio.

Reconocimiento de personeria juridica de
fundaciones y/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

Certificado de existencia y representacion
legal de las instituciones de educacion para el
trabajo y el desarrollo humano

Reconocimiento de personeria juridica de los
organismos de accién comunal de primero y
segundo grado

Certificado de Convalidaciéon de Créditos

Certificacion de existencia y representacion
legal de las fundaciones, corporaciones y
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo
de lucro
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4. Apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de instrumentos metodologicos
para la implementaciéon y documentacién de las acciones antitramites de la entidad.

La contratista revis¢ las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica,
con el fin de realizar seguimiento y verificar la actualizacion de los tramites y servicios.

1

Inscripcién de dignatarios de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Inscripcion a reforma de estatutos de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Apertura y registro de los libros de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Reconocimiento de personeria juridica de los
organismos de accién comunal de primero y
segundo grado

Cancelacion de la personeria juridica de las
organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Certificacion existencia y representacion legal
de las organizaciones comunales de primero
y segundo grado

La contratista envi6 el correo de verificacion y aprobacion de los formatos metodoldgicos de

la Secretaria de Educacion Departamental al agente de tramites Rubén Dario Nufiez Alban
rdnunez@valledelcauca.gov.co.

La contratista envié correo de verificacion y aprobacion de los formatos metodolégicos del
Departamento  Administrativo de Juridica al agente de tramites Felipe Melo
felipe_melo9318@hotmail.com.

- -/
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La contratista reviso las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica,

con el fin de realizar seguimiento y verificar los costos de las estampillas de los tramites y
servicios.

La contratista reviso las siguientes hojas de vida del Departamento Administrativo de Juridica
referente a los horarios y puntos de atencién donde radican los tramites y servicios los
ciudadanos en la Gobernacion del Valle del Cauca. Asi mismo se revisé la pagina web con el

objetivo de que la informacion suministrada en los formatos metodologicos este igual en la
pagina.

Las siguientes hojas de vida, fueron enviadas para el siguiente filtro de revisién al correo:
mclopez@valledelcauca.gov.co

Inscripcion de dignatarios de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

Inscripcion a reforma de estatutos de las
organizaciones comunales de primero y segundo
grado

Apertura y registro de los libros de las
organizaciones comunales de primero y segundo
grado

Reforma de estatutos de fundaciones,
corporaciones y/o asociaciones de utilidad comun
y/o sin @animo de lucro

Reconocimiento de personeria juridica de
fundaciones y/o asociaciones de utilidad comun
y/o sin animo de lucro

Reconocimiento de personeria juridica de los
organismos de acciéon comunal de primero y
segundo grado

Inscripcion de dignatarios de los organismos
deportivos y recreativos vinculados al Sistema
Nacional del Deporte
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5. Brindar acompafiamiento a las dependencias en la implementaciéon de las
herramientas de Lenguaje claro en el marco del proyecto "Fortalecimiento de la Politica

de Servicio al Ciudadano en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion en
el Valle del Cauca".

La contratista participé de la socializacion del paso a paso para la inscripcion al curso virtual
de lenguaje claro con las oficinas territoriales (Buga y Tulua).

La contratista brindé acompafiamiento en la inscripcion al curso virtual de lenguaje claro y
aclaré inquietudes referentes a los cinco moédulos que estan dentro del curso.

La contratista revisé con el equipo el manual de ortografia, redaccion estilo y lenguaje claro
de la Gobernacién del Valle del Cauca. Con el objetivo de analizarlo con el sefior Mario
Suarez Toledo - Profesional Especializado - Secretaria Departamental de Salud y concertar
si se puede incluir este producto en el procedimiento de lenguaje claro.

9. Revisar diariamente el Sistema de Administracién documental SADE, darle tramite a
la correspondencia digitalizada, contestando adecuadamente, subiendo al sistema las
respuestas con los soportes escaneados y asi mantener la bandeja vacia de su usuario.

La contratista proyectd comunicaciones oficiales para las diferentes dependencias, realizando
la radicacion por medio de SADE de cada uno de los documentos. Asi mismo revisar

constantemente la bandeja de SADE, con el fin de hacer el respectivo tramite a los
documentos recibidos

Las actividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las técnicas juridicas en
contratacién publica.

Que el balance de ejecucién fisica es el siguiente:

Valor del contrato: $15.400.000
Valor adicién $0

Valor ejecutado: $ 15.400.000
Valor no ejecutado: $0

Porcentaje de Ejecucién: 100 %
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Que el balance de ejecucion financiero es el siguiente:

Valor total del Contrato: $ 15.400.000
Anticipo: $0
Amortizacién anticipo: $0

Pago anticipado: $0

Pagos parciales $ 11.550.000
Interés moratorio: $0

Total pagado: $ 11.550.000
Saldo a favor de la Contratista: $ 3.850.000
Saldo a favor de El Departamento: $0

En consecuencia, las partes, una vez leida y aprobada la presente acta, se suscribe en la

/emdaﬁde Cali (Valle del Cauca), a los 26 dias del mes de mayo de 2023. Con la firma de la
prese \e el contratista se obliga a cargarla en la Plataforma del SECOP || (Si corresponde).

\

\

\‘\
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JAVIER EDUARDO ULLOA VERA ADY JOHANNA CASTRO ALVAREZ
C.C.1.144.150.104 C.C. 1.130.626.502
SUPERVISOR | CONTRATISTA







