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echa de elaboracién del informe:
23 de mayo de 2023

> Informe No: 02

Periodo de sguiieo: mo

Contrato No: 126 de abril 2023

Fecha de inicio:

03/04/2023 30/09/2023

Fecha de finalizacién:

Valor del contrato:
$26.281.410.

Objeto del contrato: CPS 126 del 03/04/2023 Prestacion de servicios profesionales para la gestion contable,
presupuestal y financiera dirigida al fortalecimiento de los procesos administrativos del instituto para el
deporte y la recreacion de sabaneta - INDESA

Nombre del contratista y/o Proveedor:
Verénica Orrego Arango

42.828.240

Documento de identificacién:

ACTIVIDAD

ACTUALES |

it B T ..

1. Revisar y asesorar la
digitacion, elaboracion de la
informacion registrada tanto
presupuestal como
contable.

Revise la digitacion presupuestal y
contable.

Sistema financiero Delta,
cdp, compromisos,
causaciones, informes
presupuestales y estados
financieros, carpeta del area

financiera

2. Elaborar los estados e
informes financieros.

Elaboré estados financieros
correspondientes al mes de abril de
2023.

Carpeta del area financiera

3. Manejo y asesoria de
presupuesto y contabilidad.

Lleve el control de los procesos
contables y de presupuesto.

Actividades ejecutadas
durante el mes de mayo
como cierres contables, de
presupuesto, con evidencias
en Delta, carpeta del area
financiera

4. Elaborar los informes que
requieran las diferentes
entidades del estado y la
comunidad relacionado con
el cargo.

Realicé la rendicion contable (estados
financieros) del mes de abril en gestion
transparente.

Plataforma gestion
transparente.

5. Elaborar el presupuesto de
cada vigencia y montaje al

sistema financiero.

Se hace una vez en el afio por lo tanto
no aplica para este mes

No aplica para este mes
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6. Control y seguimiento de la
ejecucion de presupuesto.

Revise los consecutivos y los
documentos expedidos durante el mes
de mayo que permiten dar cuenta de los
procesos presupuestales y contables de
la entidad.

Sistema Financiero Delta y
bases de datos de
contratacion.

7. Vigilar la realizacion y pago
a tiempo de las
obligaciones tributarias y
demas obligaciones
generadas.

Presente y se pagé la declaracion de
retencién en la fuente correspondiente al
mes abril, de fodes, estampillas,
retencion ica y embargos

Portal de la direccién de
impuestos y aduanas
nacionales DIAN,
comprobantes de egreso y
extractos bancarios.

8. Realizar la declaracion de
las diferentes retenciones.

Presente la declaracion de retencion en
la fuente y de industria y comercio
correspondiente al mes de abril.

Portal de la direccién de
impuestos y aduanas
nacionales DIAN,
comprobante de egreso y
extractos bancarios.

9. Rendir informes en la
plataforma CHIP las veces
que se requieran.

No aplica para este mes ya que sé
reporta trimestralmente.

No aplica para este mes

10. Rendir informes a los
diferentes entes de control
(procuraduria, contraloria,
fiscalia ente otras.

10.

Presente la informacion en gestion
transparente y en el chip de la
contaduria.

Portal gestion transparente y
carpeta area financiera.

11. Elaborar disponibilidades
presupuestales y ejecucion
de los convenios

interadministrativos.

Expedi los certificados de disponibilidad
presupuestal y compromisos
presupuestales solicitados segun los
informes de ejecucién del proceso
contractual y presupuestal.

Sistema financiero delta y
soportes fisicos que reposan
en el archivo.

12. Elaborar certificaciones.

Para el mes de mayo expediy
certificados de reteiva y retenciéon en la
fuente solicitados.

En el correo de

contabilidad@indesa.gov.co

en la carpeta de enviados.

13. 13. Seguimiento a la
ejecucion del plan de

compra.

Realice seguimiento a la contratacion
del mes de mayo segun el plan de
compras

Carpeta del area financiera

14.Realizar de forma
adecuada y oportuna los
informes de planeacion y
plan de desarrollo

No aplica para este mes

No aplica para este mes.

15.Llevar de forma correcta el
seguimiento a los
indicadores de gestion
correspondiente al area.

Se realizo el seguimiento de los
indicadores de gestion

Carpeta del area financiera

16. Elaborar los proyectos que
sean requeridos.

En este mes no se requirié ningn
proyecto

No aplica para este mes
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No aplica para este mes
17. Elaborar las cuentas de cobro No aplica para este mes
y hacer el seguimiento.

18.Y las demas funciones . En el correo de
in S servici . o contabilidad@indesa.gov.co
Icohn?:g[go S e SRyicio Di respuesta telefénica, correos y L

i asistencia a las reuniones programadas.

en la carpeta de enviados y
planillas de asistencia a
reuniones.

Acta de entrega del producto del bien y/o servicio adquirido.

Acta de Terminacién - Liquidacién del contrato

Oftros: Especificar, Cuenta de Cobro, 2 copias de la Planilla de $S, 2 Copias recibo de
pago SS

DOCUMENTOS VERIFICABLES POR EL SUPERVISOR PARA EL PAGO

Informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo
reportado,

Cumplimiento de la calidad de los bienes y/o servicios que se estipulen en el contrato.

Otros: Especificar: Anexo fotogréfico de evidencias de las actividades contractuales
Firma Ordenador de Gasto: NELSON ALCIDES RIOS MUNETON

CONTRATISTA FIRMA: '\J@Om o Qpeqo A

SUPERVISOR DEL CONTRATO - i M .
FIRMA: [\el ?03 A

Vo. Bo. Coordinador

A A
Wl 17
Telp P e

Vo. Bo. Juridica




Alertas y Notificaciones

= Bancolombia

Bancolombia te informa Pago por $511,800.00 a SOl ACH desde producto *5407.
13/05/2023 12:42. Inquietudes al 6045109095/018000921987.

¢ Tienes claros tus gastos por pagos vs tus ingresos? Visualiza esto y mas en Dia a
ls| Diaen App Bancolombia.

& auERO USAR DiAA

Esz es una not

gor favor no este

f Aqui algunos consejos y recomendaciones para que
= protejas tus datos:

. Nunca entregues tu informacién personal o financiera por llamadas o correos.
Ingresa siempre a la Sucursal Virtual digitando la direccién en el navegador, no por
enlaces en paginas web, correos electronicos o buscadores.
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