
FORMATO DE INFORME DE GESTION 
 
 
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación 
del informe: 

29/05/2023 
Numero de 
contrato: 

 
CD-57-2023-0576 

Nombres y apellidos del 
contratista: 

JOSE JAIME CARVAJAL MERCADO 

 

Fecha de inicio contrato: 
 

24/02/2023 

Fecha de 
finalización 
contrato: 

 

23/06/2023 

Periodo del informe: 
Del 24 de abril al 23 
de mayo de 2023 

Informe número: 03 

 

Objeto del contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA 
Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS TECNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y 
ESPACIO PUBLICO 

 

I. siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 
obligaciones pactadas 

 
 
 

 
Obligaciones (incluir obligaciones de la 
propuesta ylas obligaciones específicas 
del 
estudio previo) 

Descripción de las Actividades realizadas por el contratista en 
cumplimiento de sus obligaciones 

 
 
 
 

 
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION PARA BRINDAR 
ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN 
LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS 
TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

 
 

➢ Actualizar tablas (DRIVER), Tales como Actos comisorio, 
ordenes de policía, Tabla de procesos y de seguimiento 
mensual asignadas a la inspección 25. 

 

➢ Actualizar en la tabla de comparendos y realizar el cierre en 
el Registró Nacional de Medidas Correctivas a las personas 
que se les colocaron comparendos asignado a la inspección 
25 y solicitaron resolver tu estado su situación ( en total 12 
comparendo resueltos). 

 
 

➢ Resolver oportunamente las peticiones, quejas y reclamos 
(P.Q.R) asignados a la inspección 25 (peticiones de 
comparendos, devoluciones entre otras) 
En total 17 peticiones asignadas. 



 

➢ Apertura de 12 expedientes año 2023. 
 
 

➢ Apoyo documental: 
• Organizar, foliar y archivar los expedientes, los 

comparendos, actas de audiencias, informes técnicos, 
planillas de envió, planilla de recibido de los informes 
técnicos, tutelas y las comunicacionesoficiales enviada 
de la IU25 (P.Q.R). 

• Realización de planilla y envío de citaciones para 
audiencia y respuestas de solicitudes atreves de la 
empresa 4/72. 

• Realización de planillas y organización de carpetas y 
expediente para enviarlos al archivo asignado a la 
secretaria de control urbano y espacio público. 

 
 
 

➢ Se realizo apoyo documenta como, escanear documentosde 
la inspección 25, engrapar, legajar, sacar copias y encarpetar 
documentos 

 

➢ Acompañamiento a operativos por reacción inmediata y 
operativo. ( en total 1 operativos, en el corredor portuario) 

 

➢ Acompañamiento a Operativo nocturno 
 
 

➢ Apoyo al inspector en la realización de las Audiencias en la 
oficina de la inspección 25 y por reacción inmediata 



ANEXOS DE EVIDENCIAS 
 

ACTUALIZACION DE BASES ASIGNADAS A LA IU25 
 

TABLA DE EXPEDIENTES 

 
 

 
TABLA DE ACTOS COMISORIOS 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REGISTRÓ NACIONAL DEMEDIDAS CORRECTIVAS 

ACTUALIZACION DE SISTEMA DE MEDIDAS CORRECTIVA 

 

TABLA DE ORDENES DE POLICIA 

TABLA DE ENVIO A PEDAGOGIA (COMPARENDOS) 
 



ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE MEDIDAS CORRECTIVAS POLICIA NACIONAL 
 

 

P.Q.R RESUELTOS 
 



CORREDOR PORTUARIO 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

JOSE JAIME CARVAJAL MERCADO 
CONTRATISTA 



 


