
  

INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
27/05/2023 Numero de contrato: CD-57-2023-3035 

Datos del Contratista (nombres 

y apellidos- número de 

identificación) 

MARIA CONCEPCION ARIZA RODRIGUEZ     CC 44.190.795 

Fecha de inicio contrato: 28/04/2023 

Fecha 

Terminación 

(Incluidas prórrogas y 

suspensiones si aplica) 

28/08/2023 

Periodo del informe: 

Primer informe comprendido 

entre el 28 de abril de 2023 

y  27 mayo de 2023 

Informe número:  01 

Objeto del contrato: 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión para brindar asistencia y 

acompañamiento en la actividades operativas técnicas y administrativas de la 

secretaria de control urbano y espacio publico. 

Valor del contrato $ 10.000.000 DIEZ MILLONES M/L 

Supervisor  
IVAN DARIO CASTRO PEREZ 

 

Cargo  Jefe de Oficina Gestión urbanística 

                                

i. Ejecución contractual.- Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto 

contractual y las obligaciones pactadas: 

Obligaciones (incluir obligaciones de la 

propuesta que aparecen como “SERVICIOS 

OFRECIDOS”) 

Descripción de las Actividades realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus obligaciones 

(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 

informado) 

• Apoyar en los procesos en los 

procesos de la oficina de gestión 

urbanística 

 

• Apoyar en los operativos de la 

recuperación del espacio publico 

 

 

• Apoyar en la proyección de los 

informes técnicos que se requieran 

• PROYECTAR CONSTANCIAS EJECUTORIAS 

PUBLICIDAD Y MARQUESINA, ACTAS DE 

REQUERIMIENTOS DE LOS EXPEDIENTES 

ASIGANADOS  

 

• PROYECTAR NOTIFICACIONES DE 

RESOLUCION  

 

• ARCHIVAR ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS 
DEL ÁREA DE  MARQUESINA (PETICIONES) 

EXPEDIENTES- INFORMES).SOLICITAR Y 



  

para el cumplimiento de los fines 

misionales dé la dependencia 

 

• Apoyar en las actividades logísticas 

requerida por la dependencia 

 

ENTREGAR AL ARCHIVO CENTRAL LOS 
EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS 

REQUERIDOS. LLEVAR EL CONTROL DE LA 
GESTIÓN DOCUMENTAL DE MARQUESINA 

 

• ALIMENTAR LAS TABLAS DE TRAZABILIDAD  

MARQUESINA SOLICITADAS POR LA 

CONTRALORIA  

 

 

• ENLACE PARA TRAMITE DE FIRMAS 

MARQUESINA  

 

• ENVIAR CORRESPONDENCIA POR 472 DE 

LOS REQUERMIENTOS MARQUESINA  

 

• MENSAJERIA ESCANEAR, REMITIR Y 

VERIFICAR LA ENTREGA DE LA RESPUESTA 

A LOS USUARIOS DE LAS PETICIONES O 

TRÁMITES PRESENTADOS A TRAVÉS DE 

MEDIO DIGITAL Y FÍSICO CUANDO SEA 

REQUERIDO 

 

• APOYAR EN LA ACTIVIDADES REQUERIDAS 

POR LA OFICINA DE ESPACIO PUBLICO DEL 

DISTRITO 

 

 

 
ii. Anexos (Incluir evidencia de las actividades enunciadas en el numeral anterior, tales como: 

Registro fotográfico, correos electrónicos enviados, documentos proyectados y/o radicados, 

planillas de asistencia, entre otros. Es importante resaltar que en el caso de documentos con 

información sensible o confidencial se deberá dejar esta anotación en el informe de gestión, 

aclarando que el archivo reposa en el expediente interno del supervisor del contrato). 

iii. Cumplimiento de la obligación de aportes al sistema de seguridad social.- Se anexa copia 

de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, pensión y riesgos 

laborales, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 

de 2012, y las demás normas que reglamentan la materia. En consecuencia, manifiesto que he 

dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con lo señalado en la Ley. 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 27 de MAYO de 2023 

 

 

 

 

FIRMA   

Contratista 

 

 

 



  

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 

   

ASUNTO: ACTIVIDADES REALIZADAS EN VIRTUD DEL CONTRATO.  PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 

LA GESTIÓN NO. CD-.57-2023-3035 CORRESPONDIENTE  28 DE ABRIL AL 2 DE MAYO 2023. 

AREA DE PUBLICIDAD 

 

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES 

 

 

PETICIONES ASIGNADAS. 
 

TRAZABILIDAD OGU 2023: donde se actualizan las peticiones (EXT) de las diferentes solicitudes 

que ingresan al área de marquesina y que son asignados a los abogados. Y los QUILLA que van 

respondiendo a su vez. 

Las siguientes fueron las peticiones asignadas a los abogados durante el 28 DE ABRIL AL 27 DE 

MAYO 2023. para su respectivo trámite los cuales fueron actualizadas en la base de datos 

TRAZABILIDAD OGU 2023. 

 

 

 
 

 

 

 



  

• PROYECCIONES EJECUTORIAS DEL 28 DE ABRIL AL 27 DE MAYO 

 

 

 

 

 

 
 

TOTAL, EJECUTORIAS PROYECTADAS  

 

• 18 EJECUTORIAS PROYECTADAS 

 

 

 

 

 

 
           

 



  

 

 

• ENVIO DE PETICIONES ATRAVEZ DE MEDIO DIGITAL 

durante el mes del 28 de abril al 27 de mayo se enviaron 32 notificaciones por medio 

de correo certificado 

 

 

 
 

 

 
 

 



  

• NOTIFICACIONES RESOLUCION  

SE NOTIFICARON 8 RESOLUCIONES  DEL 28 DE ABRIL AL 27 DE MAYO 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



  

• REQUERIMIENTOS MARQUESINA ASIGNADOS EN SIGOB 

 

 
 

 

 

• EL DIA 29 DE ABRIL RECIBIMOS CAPACITACION DE LA NUEVA IMPLEMENTACION 

DIGITAL 

 

 
 

 

 

 
                       _________________________________ 
                  MARIA CONCEPCION ARIZA RODRIGUEZ 

                  C.C : 44.190.795 


