
INFORME DE GESTIÓN 
PERIODO:  26 DE ABRIL AL 25 DE MAYO. 

 

CONTRATO N° CD-08-2023-2298 

 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 

ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DEL PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, 

INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA. 

 
Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 

 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1. Brindar atención, orientación 
y/asistencia a los adultos mayores sobre 
la oferta institucional en el distrito de 
barranquilla conservando bajo 
confidencialidad toda información 
relacionada con el ciclo operativo y 
manteniendo el cuidado de los elementos 
que son entregados a su custodia. 
 

 Consulte el estado de 130 adultos mayores que llegaron 
al local contiguo de la alcaldía de paseo bolívar a los 
cuales se les dio la información correspondiente al 
momento de la consulta estado en el aplicativo o fecha 
de pago correspondiente según su ultimo digito de 
cedula. 

 
2. Apoyar en la planificación y gestión de 
insumos para el desarrollo de las distintas 
actividades del programa. 
 

 Imprimí documentos para agilizar el proceso de entrega 
al momento que los adultos mayores se acerquen al 
punto (poder para autenticar, formato de 
discapacidad) 

3. apoyar en la logística de las diferentes 
actividades realizadas por el programa. 
 

 Apoye en la recibida de las mesa y sillas para la feria en el 
barrio la paz. 

 
 

4. Brindar apoyo en los procesos de 
gestión documental del programa. 
 
 

 

 Archive 5 carpetas de inscripciones cada carpeta foliada 

por 200 hojas. 



5.Participar en las jornadas, eventos y 
demás actividades que sean convocadas 
por la secretaria de gestión social. 

 Asistí a la feria en el barrio la paz el día 24 de mayo 
del 2023 

6. cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor. 

 Organice a los adultos mayores al momento de la 
entrada ubicándolos en forma ordenada y revisando 
todos los documentos para que no haga falta nada para 
el proceso de inscripción al subsidio de adulto mayor. 

 

 Consulte a los adultos mayores que llegaron al punto 
para inscribirse el subsidio adulto mayor en Sisbén y en 
fosiga par confirmar que cumplan con los requisitos para 
el programa. 

EVIDENCIAS 1 consultas en aplicativo 

 
 
 
 



Evidencia 2 formato de poder notariado 

 
 
 
EVIDENCIA  feria barrio la paz 
feria barrio la paz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

EVIDENCIA consultas sisben 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
GENEROSO MANRIQUE ORTEGA 
72188596 BARRANQUILLA 
 


