INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V3

Meta

Somos la ruta natural <

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
08-05-2023

Villavicencio, 31 de mayo de 2023 '

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS

DIRECTOR GENERAL

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demés normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 01 DEL 25/05/2023 AL 31/05/2023 ¥

DATOS BASICOS

N°® y fecha del contrato

414 de 2023, 24 DE MAYO 2023 ¥

Numero proceso secop

CD-ITM-612-2023 v~

Nombre contratista

ADRIANA
MOLANO GARZON

CAROLINAG S G &

¥

1118543779 de
yopal )

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL

|

(agregar fila si hay cambio)

BARRETO ROJAS

C.C

Objeto AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
META. v
Supervisor MAYRA ALEJANDRA 1.121.836.772 de

Villavicencio

CONDICIONES INICIALES

contrato;

Valor del contrato VENTIUN MILLONES DOSCIENTOS MIL PESO

(letras y numeros) ($21.200.000) M/CTE Y~

Plazo de ejecucion: CUATRO (04) MESES )

Fecha de inicio: 25/05/2023 v

Fecha de terminacion: 23/09/2023 v
MODIFICACIONES

Cesion: N/A FECHA: N/A

Valor de adicién: N/A FECHA: N/A

;J:ii;gon)valor del contrato: (inicial + N/A

Prorrogas N/A FECHA: N/A

Total plazo de ejecucion (inicial +

prorrogas)

Suspensiones N/A FECHA: N/A

Reinicios: N/A FECHA: N/A

Nueva fecha de terminacién del N/A
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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V3

m eta’ Proceso Gestidén Administrativa y Financiera Fecha de Vigencia:

Somosla ruta natural 08-05-2023

2. EJECUCION CONTRACTUAL

Vd ;
Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 23/05/2023 y en Plataforma.SECOP I, se
me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las
funciones establecidas en el Manual de contlr,atacién del Instituto de Turismo del Meta, adoptado
mediante Reselucion No. No. 208 del 2022, permito informar el desarrollo correspondiente al
PERIODO 1"ael 25/05/2023 al 31/05/2023."as siguientes son las obligaciones ejecutadas por el
contratista, que corresponden a un porcentaje de avance ejecutado del 5.83%: 3~

Descripcion de las actividades desarrolladas

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligacién especifica 1:
Apoyar en la elaboracion y seguimiento a los comprobantes de la tesoreria del instituto del
meta.

Descripcion del Avance: ‘
La contratista apoyo en la elaboracidén de comprobantes de egreso en el drea de tesoreria para sus

debidos pagos. Desde el consecutivo 038992 hasta 039067 Como evidencia se Adjunta:
Soporte.

e c -] E r S = ' 3
cowp. |pocum. FECHA cuENTA |IDENTIE NOMBRES REFER CREDITOS Z
38992 10948 25/05/2023|3110 06 0000 AQ3IITEE4 | SOLANG ORTIZ ANA PATRICIA TRANSF 2 713.514.00
38993 1090 25/05/2023|1110 06 0000| 1121872195 |GARZON GUEVARA NAKNCY VIVIANA TRANSFE s £80,854.60 |
ze554 1032 25/05/2023 (1110 06 0000 1123512574 PARDO MOREND YULLY ALEIANDRA TRANSE 14,808.00 |
59995 1107] 25/05/2073[3310 06 D000| 1121951029 RAMOS OSPINA HUGO ALEIANDROD [TRANSE ’ 411,844.00 :
35996 1105 25/05/2023(1310 05 0000| 1121826829 FAIARDD MONTERD JORGE HERIBERT TRANSE a82,532.00
38057 1035 25/05/2023[13110 06 0000 86067710 VARON HERRERA JERSSON TRANSF 1.357.566.00
38598 1070 25/05/2023|1110 05 0000]___ S5061490| RIVERA CALVO FABLAN ANDRES TRANSE 3,085.335.00 ©
38999 111s 25/05/2023[1110 05 0000 20342302[GUEVARA GUEVARA JOHANA NORELLY TRANSE 7,068.996.00 |
35000 11165 25/0%/202311110 05 0000] 1121836772 |BARRETO ROJAS MAYRA ALEIANDARA TRANSF S 5,327.595.00 ;
39001 | 2117 23/05/2023|1110 05 0000 BOOSBOLI|CONTENTO ROILS LUIS ARIEL TRANTSF 2.771,956.00 .
39002 1118 25/05/2023(1110 05 0000]___30263539|GARZON CARDENAS MARIA TRANSE 1.861,368.00
35003 3119 F5/05/2025|1110 05 0000] 1121927203 |LOPES NAVAS LORAINE YARITZA TRANSE 2.700,861.00 |
e 3200< 1120/ 2%/05/2023|1110 05 0000 1121869901 |[MARREARD ARANGO MAYERLY TRANSF 2,000,156.00 |
2 33003 1121 z5/05/2023 (1110 0% B&0BA160|MOROS TORRES RAFAEL RIC TRANSF s 7.068,996.00 |
2z 39006 2122 Z5/05/2023]|1110 05 S03BLILO[NIMENEZ GUTIERREZ DID TRANSE s 1.981,356.00 '
@3 39007 331235 23/03/2023(31110 05 19262610 |GOMEZ TALERD DIOMEDES THANSFE = 2,960,848.00 °
2 35008)] 1324 25/05/3023(1110 05 % B&5077347|L CNDONO VARGAS LUIS CARLOS TRAMSE 5,163,587.00
2 39009 1125 25/05/2023|111005 332T1I7IIGILOTANG DELCADO RONAL YAMID TRAMNSF s 5,451, 743.00
215 32010 1126 25/05/20231110 05 0O00| 30383521 |HERRERA ROMERO ECNA PATRICIA TRANSE 1.276.981.80
7 39011 1127] 25/05/2023|1110 05 1121904001 |HILARION GONZALEZ ANDREA KATERINE TRAMNSFE 1,690,455.00 |
26 35012 112a| 2s/05/2023[3110 05 GARCIA VERA MARTHA LILIANA TRANSE 31,353,105.00
35013 1123 25/05/2023 |32 10 1121911911 |PENA HERRERA ERICK FATIAN TRAMNSFE 2,000,356.00 |
B 35013 1130 25/05/2023|332¢ PENA BAQUERS JOSE ALFONSO. TRANSE - 2,018,933.00 .
21 39015 1331 25/05/2023|113 QuisHeT GALAN ALEXA CARD TRANSF, 1,936,298.00 ©
2 35016 113z[  25/05/7023[111005 11218191 76| KIANG ROMERG CIANA PILAR TRANSE 2.556,762.00 ©
3 39017 1333 25/03/2023[3131005 20215413| VELANDIA ULIANA ANDREA TRANSE ©,548,891.00
34 39018 1134 25/05/2023|1131005 m AEIBMARS | VIANCHA MONROY MARIA ALVINIA TRANSF 2.247.864.00 -
S5 39019 743 25/05/2023|1110 05 AGCGE2823 | ZOTA ORIUELA ESTEVMAN TRAMNSF 2.111.675.00 |
s 39020/ 599999] 25/05/2023[3310 05 A0C126785 | EMERMEDICA 5.A SERWICIOS DE AMBULANCIA PRED| TRANSFE 168,341.00
ar ao[ic 35521 995559 25/05/2023]3110 05 BOD175457| COFREM TRANSE 119,988.00
38 311 asoxz 5995995 25/05/2023(111005 800224972 CENTRAL COOPERATIVA DE SERVICIOS FUNERARIOS TRANSE 75,000.00
ap 3z(1c 39023 899955 25/05/2023|3110 05 0000| _#52000373 | CONGENTE TRANSE 2.672.507.00 |
0 EE1FTS asoza| 995999 25/05/2023/1110 05 0000] _B50034213 | DAVIVIENDA TRANSE §.132.330.00
41 3alac 39025 299999] 25/05/2023 11_1005% 892002148 [SEGURGS BOLIVAR THANSF 111,753.00 |
A 3s|ic 39026 9999995 25/05/2023|111005 822005088 [SIND.SERV.PUBLICOS DEL META [ TRANSF s 203.472.00 |

Obligacion especn‘lca 2:

Apoyar en la revision de las causaciones de las cuentas de cobro ylo facturas de venta que
estén habilitadas para pago.

La contratlsta apoyo en la revision de las cuentas de cobro

Evidencia / Producto:

| Obligacion especifica 3:
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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V3
M ta , iz - : . : -Fecha de Vigencia:
Semos!a%an atual © Proceso Gestion Administrativa y Flnan(:iera : 08-05-2023

Revisar soportes contables que se efectiian en el area de tesoreria y que dichos documentos
que los respaldan cumplan con los requisitos legales exigidos por el Instituto Turismo del
Meta. :

Descripcién del Avance:
La contratista brindo apoyo en el drea de tesoreria en la revision de cuentas para pagos y realizo
seguimientos del soporte de cada cuenta.

Evidencia / Producto:

Obligacién espemf‘ icad:
Brindar soporte administrativo y contable al area de ventanilla del bio parque ocarros.

Descripcién del Avance: La contratista hace acompafiamiento desde la plataforma de prosoft de
contabilidad para la correccion de facturas y elaboracién de recibos de caja .

Evidencia / Producto:

Obligacién especifica 5:
Brindar apoyo en la revision diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al BIO
PARQUE LOS OCARROS comparativos con los cierres de PROSOFT, realizando respectivos

recibos de caja ( ventas en efectivo , pags con tarjetas , consignaciones y transferencias
bancarias)

Descripcion del Avance

la contratista realizo la revision diaria le las ventas que se realizan en el parque los ocarros contra
la plataforma contable de prosotf

Ewdencm / Producto.
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INFORME DE SUPERVISION Cadigo: GAF-F-05-V3

M eta ;e P : - . Fecha de Vigencia:
Saiosiora ot & Proceso Gestién Administrativa y Financiera - 08-05.2023

Obligacion especifica 6:
Brindar apoyo en la depuracién de cuentas contables.

Descripcion del Avance:
la contratista durante es te periodo realizo depuracién cuentas contables

Evidencia / Producto:

Obligacion especifica 7:
Brindar apoyo en la elaboracién de notas contables

Descripcion del Avance:
Para este periodo la contratista no elaboro notas contables

Evidencia / Producto:

Obligacidn especifica 8:

Brindar apoyo técnico en los reportes y diligenciamiento de formatos y formularios de la
retencién de industria y comercio (RETEICA), para la generacién de pagos por la asesora
contable del Instituto Turlsmo del Meta.

Descripcidon del Avance:
La contratista brindo apoyo en el proceso de exdgena para el municipio puerto Lépez

Evidencia l Producto:
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Obligacién especifica 9: ‘
Brindar apoyo a las actividades de gestion documental ( clasificar organizar y foliar ) los
documentos que requiera la subdireccién administrativa y financiera .

Descripcion del Avance:

La contratista apoyo en la gestién documental del mes de abril con recibos de caja de Ocarros de
las fuentes 462 -

Evidencia / Producto:

L
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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V3

M eta ; e ¢ . : ; Fecha de Vigencia:
Somoslaanatial & Proceso Gestidon Administrativa y Financiera ‘ 08-05.2023

Obligacidon especifica 10: .

Brindar apoyo a las actividades asignadas a la subdireccion administrativa y financiera
relacionada’ con el desarrollo de las politicas estrategias planes y programas encaminados
asegurar el optimo funcionamiento del instituto de turismo del meta

Descripcion del Avance:

La contratista realizo acta de inicio de Genny Camacho contrato 113-23

Carolina Molano contrato 114 -23 .

La contratista realizo aprobacion de estampillas des de la plataforma de estampilla.

La contratista brindo soporte a la contraloria para realizar pago de estampilla mes de mayo

Ewdencla f Producto.
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[NOMBRE CONTRATISTA | 2y ooy rumc.c b.ﬂ&s«:.ﬂs Y oTUENA DL 415 sauaozs
“ PRESTACION. DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA| ARE CONTRATISTA GCNW PATRICA CAMACTHO[ e o [uo2m7.mar
OBJETO APOYAR EL AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL p.&s\m OFESTONALES fi
INSTITUTO DE TURISMO DEL META DRA puuuc:,; pm
sl CBIETO SUBDIFIECCIDN ADM]NIWT!VA Y FINANC?ERA UEL
VALOR TOTAL (istras y|VEINTION WILLONES DOSGIENTOS WL PESOS MCTE. | INSTITUTO DE TURISMO DEL META.
3 :
i CUATRG (4) NESES VALDH TOTAL (uiras | VEmTROEYE WLLQHE,B SESENTA ¥ GUATAG MIL PESOS
5y = PLAZ ESES
|FECHA DE INIGIO 250512023 [ 2302022 [EAB s S BT USRI Cuntio (o)
e Lt FECHA DE IHICIO. 25/52023 [ Chancion_ 23092023
SUPERVISOR ROIAS LN c.o ‘1.121.33&11'2 . EUPERVIEOR WAL ALEDANORA BARRETO e ¢ [3 321 saerra L
En Vilavicensio, 3= reunieran MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS, identificada con cidula s;smyw-nw o wmgr‘m u;;r_;u ﬁmﬂgﬂa mﬂocﬂgg.ﬂg%ﬁmwg”“
Ganin nimero 3.121.836. Suparmsara
de_cudacania nimero 1.121.836.772 en Coiciad de Supervoora y ADRIANA CAROLINA MACIA 5. Ideniicado(s) con cosula G cAIARGONIa AUMErS 40917037 on catdad da Cantranita,
MOLANO GARZON. identilicadofa) con cédula de ciudadania ndmero 1.118.542.770 en calidad ©ON o TN G4 UBF INCIS Bl Contralo descrila yncaimente on 1a presenie acla, previa verBcacion del
l.musu mnunnnemrmoa:cumwmmmmm en la presente acta, previa e o 3 ¥ a8l THIMO, O9 18 FIgLIeME
- del mism, manard”
. ‘ ST sk gt
s 25
1. Registro Presupuestal N'000745 de fecha 240512023 ¥ o
2. Afllacitn a ARL POSITIVA de fechs 25052023 anciay con £oma techa de inicio del Contrario
para 705 atocio & bogales y facaies, ol dia 8 valnticines (rs:uolm o moyo 601 MRS 5005 e«
En consecusncia y con P AcuaTdd CON 10 DIEVEAD BN 145 OlEUTUIE COMraciu.
p:mlodosIcstﬁems\cuzmvmmmdﬂwnmﬂdmuﬂ]d&\mdemyuddaﬂn!m En Constancia do o aninor, Trman ta orogento acia (03 Qus on o minrvienen una vez leida ¥
de acuerdo can lo previsto en las dapsulas coniractuales. um-luwmm‘zmw s du mayo do 2023,

En Constancia de lo antenor, rman lo presents 523 106 que en ella infervienen una vez leids y
agrabada, a los yeinticings.| 25 ) dias del mes de mayo de 2023

——  ContmatisacRi ]

Firma: Firmas
.FF‘JE—.WMH’"_J__LL."_“MM de Turismo del Maty z oRL NGmbio: MAYRA ALEJANDRA BARRETO | Hombre: GENNY PATRICA CAMACHO
m Firma: ROJAS MACIAS

Nombra: MAYRA ALEJANDRA BARRETO | Nembre: ADRIANA CAROLINA MOLANO
ROJAS GARZON I

Pl 1 on ¥
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e N\ INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V3

WI B e o e . Fecha de Vigencia:
S omosgammj P Proceso Gestion Administrativa y Financiera echa 58_5%?38'253
TURISMO NIET.E

DEL META Somosla ruta natural

§ nn-cu:‘»)mmn

- Esfarnplllns

i o lguiducaor

Estemuilis Bave Valio

‘:.Eg
2 F

v 20230402082200620 $7.634,637 $ 153,000 i F.F/:

v 202304010522004293 § 4,169,000 533,000 -1

- PARBEMTADG | Ny

v 202303010822006293 § 12,481,200 § 802,000 {3

3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios.

: El contratista cumplid las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA o
productos y/o servicios.
REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son

graves, ni se considera que incumplié el mismo.

NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presentd |nconform1dades graves y se
considera que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACEON DEL CONTRATISTA g CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunldad en la entrega de los productos y/o servicios; EXCELENTE
Atencién a compromisos adquiridos) ]
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y - ‘
expectativas contractuales) EXCELENTE
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE
suministrado)

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

INTEGRAL
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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V3
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Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pension y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

Pago de Seguridad Social
(Persona Natural) s

Periodo Cotizado MAYO r
NUmero de Planilla 9450965466 |
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $1.342.666 |
Valor pagado a SALUD $167.900 v
Valor pagado a PENSION $214.900 ull
Valor pagado a ARL $7.100 Y
Valor pagado a FSP N/A v
Nota: Si realizo pago para mas de un Periodo o finalizande contrato Inserte
nueva columna
Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION GENERADA Y/O
TRAMITADA POR EL CONTRATISTA :

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacion generada
durante el periodo de ejecucion, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los
lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestion
Documental de la entidad.

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FEC.HA

Balance Financiero de Ejecucion del Contrato Inicial

Periodo ' %
Concepto Valor (DD/MM/AAAA AL DD/MM/AAAA) | Ejecucion
Dl Al financiera
Anticipo N/A N/A N/A N/A

Pago autorizado en el
presente informe

1236.666 7 | 25/05/2023 | 31/05/2023% |  5.83% v
Saldo pendiente por ejecutar 19.963.334 ¥ 0‘1/0611’2023‘/ 23/09/2023 v~ 94.17% i

Valor total del contrato gl

Inicial

$21.200.000 ¥ | 25/05/2023.7] 23/09/2023 & 100% ¢

Nota: Inserte o Elimine filas si requiere.
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>N INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V3

iVI : . . - . . . Vigencia:
Semoslorutanatiral *° Proceso Gestidon Administrativa y Financiera FEChé d58-6g5-2023

Balance Financiero de Ejecucion de la Adicién

: Periodo %
Concepto Valor (DD/MM/AAAA AL DD/MM/AAAA) | Ejecucion
Del Al financiera

Pago - Autorizado en el N/A N/A N/A 1 NA
Presente Informe .
Sa]dq del contrato pendiente N/A N/A N/A N/A
por ejecutar
Valor total de la Adicion N/A N/A N/A N/A

Nota: El nimero de pages debe ser consecutivo, comienza en el balance financiero del contrato inicial y continGa en &l
balance financiero de la adicion. Inserte o Elimine filas si requiere. (si no aplica diligenciar N/A)

7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la ipformacién anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 1°comprendido del 25/05/2023 al 31/05/2023, el contratista, cumplié a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el pago
al sistema de segundad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de un MILLC)N DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MiIL
SEISCIENTOS SESENTA'Y SEIS PESOS MICTE (31.236.666) v

Certifico que toda la informacion y documentacion relacionada en el presente informe fue verificada
fisica y digitalmente por el suscrito.

P .
=
Qs
MAYRAALEJANDRA BARRETO ROJAS
Asesora Contable \/

Supervisor Contrato 414 de 2023
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