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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Mélaga, 30 de Mayo de 2023

Sefior (a)

CESAR AUGUSTO RUIZ ACEVEDO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4606684
Instructor G-15 Coordinador Académico.

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

Malaga, Santander.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes mayo del afio 2023

Referencia: No . CO1.PCCNTR.4898017

MARIA ADELAIDA DUARTE CUAROS, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.398.481
de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica Programas
Titulada, Complementaria regular presencial y virtual (Instructor) en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEITI SIETE
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRESMIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
M/CTE ($ 27.983.333). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Pagos mensuales por valor de ($ 3.650.000, Incluido IVA) y proporcionales, esto para
el primer y/o Ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion establecido..

Plazo: Sera hasta el (15) de (Diciembre) de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios de apoyo a la gestion de caracter temporal como instructor, para la gestion
del desarrollo curricular y la ejecucion de acciones de formacién titulada, complementaria y
virtual en las diferentes areas tematicas Manejo de Maquinaria De Confeccion Industrial y
demas de su competencia, Programa Recurso Regular, en el Centro Agroempresarial y
Turistico de los Andes, Vigencia 2023.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 | Realizar la | Se impartié | Portafolio del instructor de la formacion titulada
planeacion y | Formacién Operario Operario manejo de maquinaria de
alistamiento Profesional Integral | confeccion industrial para ropa exterior
oportuno de|en la Formacion | ficha:2711011
todos los | Operario: manejo de | Desarrollo curricular del
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documentos de
desarrollo
curricular  segun
el programa de
formacion
asignado para
orientar en las
fichas que se le
asignen en la
vigencia, y
presentar los
documentos
antes de la

ejecucion de las
fichas de manera
trimestral

maquinaria de
confeccion industrial
para ropa exterior

Competencia:

Operacion de maquina
plana de una aguja
Operacion de maquina
fileteadora Operacion
de maquina
recubridora (Collarin)
Operacién de Maquina
Ojaladora de ojal recto
y Maquina Botonadora
AP2_Identificar los
recursos técnicos vy
método de produccion
en la confeccion de

prendas de ropa
exterior segun ficha
técnica

AP3_Preparar
maquinaria, equipos,
herramientas,
materiales e insumos

programa “proyecto,

planeacion pedagdgica,

guias, instrumentos,

material de apoyo,

material didactico”

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/enova_
sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?view=3

Reportar y
registrar en el
aplicativo  Sofia
Plus todas

las  actividades
que de acuerdo
con el proceso de
GFPI son de su
responsabilidad
(Registro de

Proyecto
Formativo,
Creacion de ruta
de Aprendizaje,
Asocio de
Aprendices,
verificacion de
registro

de actividades en
Sofia plus

de acuerdo a la
orden de produccion
segln manuales
tecnicos y
parametros de
calidad.
Programacion de
eventos de la
formacion: Operario
manejo de
maquinaria de
confeccion industrial
para ropa exterior
ficha:2711011
Malaga,

Pantallazo del del registro de inasistencias de
los aprendices de la formacibn  Operario
Operario manejo de magquinaria de confeccion
industrial para ropa exterior ficha:2711011
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durante los de 5

primeros dias
habiles de cada
mes y reportar
novedades,
reporte de
Inasistencias,
Reporte de
Juicios

Evaluativos)
garantizando la
oportunidad,
calidad de la
informacién y la
coherencia con el
proceso formativo

Realizar la
induccién y
reinduccion
institucional a los
aprendices de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales

Se realizo la
induccion
institucional del
programa  operario
Operario manejo de
maquinaria de
confeccion industrial
para ropa exterior
ficha:2711011
Malaga,
instrumentos,
material de apoyo,
material didactico”

guias,

Portafolio del instructor, Operario Operario
manejo de maquinaria de confeccion industrial
para ropa exterior ficha: 2711011

Ejecutar la | Se actualizo el Portafolio del instructor, Operario Operario
formacion portafolio del manejo de maquinaria de confeccion industrial
profesional instructor y del para ropa exterior ficha: 2711011

integral de | aprendiz de la

acuerdo con el | Formacion Titulada

programa de | Operario manejo de

formacion del | maquinaria de

area tematica | confeccion industrial

objeto del | para ropa exterior

contrato  segun | ficha:2711011

los

lineamientos

Institucionales

Aplicar y hacer | Para la formacion No se presentan evidencias debido a que este
cumplir el | Operario manejo de | mes no se ejecuté esta obligacion.

reglamento  del | maquinaria de

aprendiz, asi | confeccion industrial

como el conducto

para ropa exterior
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regular para
garantizar el
debido proceso

de gestibn de
novedades en

ficha:2711011
no surgieron
novedades para el
mes de mayo

especial cuando

sean

notificaciones de

menores de

edad.

Solicitar y | Para este periodo de | No se presentan evidencias debido a que este
gestionar cobro no se realizo mes Nno se ejecutd esta obligacion.

oportunamente el
uso de los

elementos
necesarios y
materiales de
formacion  para
desarrollar
eficazmente la
accion de
formacion y
responder

por ellos ante el
centro
presentando los
respectivos
documentos
soporte,
también
responder por

la integridad vy
buen uso de
materiales,
equipos y demas
elementos de la
institucion
puestos bajo su

como

esta actividad.

cuidado para

desarrollar

labores  propias

de su rol

Realizar Para este periodo de | No se presentan evidencias debido a que este

seguimiento y/o
asesoria en la
etapa productiva
de las vy los
aprendices que le
sean asignados y

cobro no se realizo
esta actividad.

mes Nno se ejecutd esta obligacion.
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documentar esta
actividad segun
el

procedimiento de
ejecucion de la
FPI.

Realizar la
Evaluacién de la
apropiacion  de
las competencias
de los
aprendices, emitir
y registrar los
Juicios
evaluativos de
cada aprendiz
(Etapa lectiva y
productiva),
previa
verificaciéon
efectuada de
logro de los
resultados de
aprendizaje y
portafolio de
evidencias del

aprendiz, de
acuerdo con los
criterios de
evaluacioén

establecidos en
el programa de
formaciéon en un
plazo maximo de
8 dias después
de finalizada la
evaluacioén de las
actividades de
aprendizaje
segun fechas
establecidas en
el plan de trabajo

Para este periodo de
cobro no se realizo
esta actividad

No se presentan evidencias debido a que este
mes no se ejecutod esta obligacion.

y planeacion

pedagogica

Apoyar la | No se ejecutd ningun | No se ejecutd ningun tipo de actividad este mes.
ejecucion de | tipo de actividad este

acciones para el
aseguramiento
de la calidad de

mes.
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la FPI segun los

lineamientos
institucionales vy
necesidad del
Servicio

10 | Realizar No se ejecutd ningun | No se ejecut6 ningun tipo de actividad este mes.
seguimiento a la | tipo de actividad este
ejecucion de | mes.
cada accion de
formacion
asignada,
participar en
comités de
evaluacion y
seguimiento,
documentar en
actas y registros
la ejecucién de
los seguimientos,
como las
novedades que
se presenten en
la acciébn de
formacion.

11 | Reportar y | Se actualizo el Portafolio del instructor y del aprendiz de la
sistematizar portafolio del formacion titulada Operario manejo de
segun plan | instructor y del maquinaria de confeccion industrial para ropa
operativo del | aprendiz de la exterior ficha:2711011
programa, las | Formacion Titulada | https://sena4-
acciones de | Operario Operario my.sharepoint.com/personal/enova_

formacién en los
portafolios de
evidencias y en
documentos
(Actas de
evaluacion de
programas, Actas
de empalme,
Actas de
seguimiento
Trimestral, Casos
exitosos,
sistematizacion
de practicas
pedagdgicas
para la ejecucion
de la FPIl) que
demuestren los
resultados de la

manejo de
maquinaria de
confeccion industrial
para ropa exterior
ficha:2711011

sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?view=3
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ejecucion
contractual y la
FPI, en los
diferentes medios
y/o espacios
fisicos y digitales
que disponga el
centro.

12

Realizar la
presentacion de
resultados de
ejecucion del
programa de
formacion

mediante  acta,
revision del
disefio curricular
y documentos de
desarrollo

curricular, sobre
la pertinencia vy
validez de estos,
también indices
de desercién ylo
oportunidades de
mejora al finalizar
la ejecucién de
un programa de
formacion en sus
dos etapas

No se ejecutd ningun
tipo de actividad este
mes.

No se ejecutd ningun tipo de actividad este mes.

13

Participar
proactivamente
en las actividades
del equipo de
instructores de la
red de
conocimiento vy
equipos
ejecutores, para
la  construccion
junto con el
equipo de
Instructores de la
red

de conocimiento,
el banco de
material didactico
para cada
programa de

Para este periodo de
cobro no se realizo
esta actividad.

Para este periodo de cobro no se realizo esta
actividad.
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formacion con
base en
lineamientos
institucionales,
entregar una
copia digital de
este material a la
coordinacién

académica
14 | Apoyar la gestion | Para este periodo de | Para este periodo de cobro no se realizo esta
para el | cobro no se realizo actividad.
alistamiento y | esta actividad.
ejecucion de los
programas de
formacion
titulada,
complementaria
presencial ylo
virtual segun
necesidad del
centro de
formacion.
15 | Apoyar la gestion | Para este periodo de | Para este periodo de cobro no se realizo esta
para seguimiento | cobro no se realizo actividad.
y verificacion del | esta actividad.
cierre de fichas
de los programas
de formacion
titulada,
complementaria
presencial ylo
virtual (apoyo
entrega de
documentos
solicitud de titulo)
16 | Programar y | Programacion de Pantallazo correo enviado a coordinacion
reportar al | eventos de la académica.
supervisor de | formacioén titulada Reporte eventos apoyo a la formacion
contrato, en los 5 | Titulada Operario en
ultimos dias | manejo de
hé&biles de cada | maquinaria de
mes las | confeccion de ropa
actividades a | exterior

ejecutar en el
siguiente mes
segun la
programacion de
las fichas, los
ambientes de

ficha:2711011
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aprendizaje, de
manera que se

autorice por
escrito su
movilizacién

previa a la salida
y se gestione el
cargue de los
eventos en Sofia
plus, en el marco

de su objeto
contractual y
lineamientos
Institucionales vy
legales
17 | Articular las | En este mes no se En este mes no se realiz6 dicha actividad
acciones de | realiz6 dicha
formacién con las | actividad
estrategias
institucionales
Sennova,
Agrosena, los
procesos
misionales de
Emprendimiento
y ECCL y demés
procesos
institucionales en
el marco del
mapa de
procesos SIGA,
segun alcance de
la FPI
18 | Apoyar las | En este mes no se En este mes no se realizé dicha actividad
actividades de | realiz6 dicha
promocién de la | actividad

oferta académica
y portafolio de
servicios, asi
mismo, gestionar
la conformacion
de grupos de
aprendices para
la creacion de las

fichas de
formacion, de
acuerdo con los

procedimientos

establecidos en

GT
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el sistema
integrado de
gestion y
autocontrol-SIGA.

19 | Entregar los | Para este periodo de | Para este periodo de cobro no se realizo esta
soportes del | cobro no se realizo actividad.
procedimiento de | esta actividad.

Ingreso de
aprendices al
programa de
formacion de
acuerdo con los
requisitos
definidos en el
disefio curricular
y lineamientos de
Administracion
educativa.

20 | Participar cuando | En este mes no se En este mes no se realiz6 dicha actividad
el centro lo | realizé dicha
requiera en | actividad
proyectos de
investigacion
Técnica aplicada
ylo pedagodgica y
actividades  del
plan tecnoldgico
para fortalecer el
proceso de
formacion en el
area tematica
objeto del
contrato

21 | Participar cuando | En este mes no se En este mes no se realizé dicha actividad

el centro de

formacion lo
requiera en
jornadas de
Disefio y
desarrollo

curricular de

programas de
FPI conforme a
las necesidades
nacionales y
lineamientos

institucionales

requeridos para
el area tematica

realizé dicha
actividad
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objeto del
contrato.
22 | Acompafiar a los | En este mes no se En este mes no se realiz6 dicha actividad
aprendices en las | realiz6 dicha
actividades actividad
planteadas por el
equipo de
bienestar al
aprendiz segun la
programacion del
instructor
23 | Apoyar la | En este mes no se En este mes no se realizo6 dicha actividad
inscripcion en el | realizo dicha
sistema de | actividad
informacion de la
Agencia Pdublica
de Empleo del
SENA de los
aprendices, de
manera
informada y
consentida  por
los mismos,
garantizando la
consignacion de
informacion veraz
y actualizada, asi
como informar los
mecanismos de
consulta a los
aprendices
24 | Participar en las | Para este periodo de | Para este periodo de cobro no se realizo esta
jornadas de | cobro no se realizo actividad.
seguimiento, esta actividad.
acompafamiento,
actualizacion,
capacitacion y
trasferencia
tecnolégica
convocadas por
el centro de
Formacion.
25 | Acatar los | Para este periodo de | Para este periodo de cobro no se realizo esta

lineamientos del
Sistema

Integrado de
Gestion y
Autocontrol,

Seguridad y

cobro no se realizo
esta actividad.

actividad.

GTH-F-062 V09




SENA

N

Salud en el

trabajo, gestidon
ambiental,
gestion de la
informacion y
Gestion de la
Calidad
26 | Reportar de | Se diligenci6 el | Cuenta de cobro correspondiente al mes de
manera oportuna | archivo de gestion | Abril de 2023 en SECORP II.
como usuario | financiera y gestién
proveedor, en la | contractual, los
etapa de | cuales ya se
ejecucion encuentran en la
contractual plataforma SECOP I
dentro de la para Su respectivo
plataforma procedimiento,
SECOP |Il, los | correspondiente  al
soportes mes de Abril de
correspondientes | 2023.
que evidencien la
correcta
ejecucion y
pagos realizados
en cumplimiento
del contrato de
prestacion de
Servicios suscrito
27 | Aplicar al proceso | Se realiz6 la Se adjunta certificado de la norma
de certificacion de la
certificacion de la | norma de

norma de
competencia
“Orientar
Procesos
Formativos Con
Base En Los
Planes De
Formacion

Concertados, O
La Actualizacion
"Orientar

Formacioén
Presencial De
Acuerdo Con
Procedimiento
Técnico Y
Normativo" o en
su defecto

debera aplicar al

competencia
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proceso de
certificacion de la
norma y aportar
el respectivo
certificado de
aprobacién, o la
evidencia de la
inscripcion

efectiva a mismo,
al informe de
ejecucion

contractual

28

El contratista que
realice
comisiones de
servicios o
desplazamientos
autorizados por el
supervisor
debera presentar
dentro de los
cinco (5) dias
hébiles siguientes
a lafecha de
finalizacion de la
comision, la
respectiva
legalizacion al
area de Contable
0 quien haga sus
veces.

Para este periodo de
cobro no se realizo
esta actividad.

Para este periodo de cobro no se realizo esta
actividad.

29

El
CONTRATISTA
debera acreditar
gue se encuentra
al dia en el pago
de los aportes al
sistema de
seguridad social
integral  (salud,
pension y riesgos
laborales)

En el archivo de
gestion financiera se
adjunta planilla de
pago N° 7882789359
mes de abril

Cuenta de cobro correspondiente al mes de
mayo de 2023 en SECORP 1.

Planilla de pago N° 7882789359 mes de abril

30

Las demas
necesarias para
el cabal
cumplimiento del
objeto
contractual.

Para este periodo de
cobro no se realizo
esta actividad.

Para este periodo de cobro no se realizo esta
actividad.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
certificados de afiliacién a Salud, Pensién y ARL segun planilla N° 7882789359 mes de abril del
operador SOI

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago
debera quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el
archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (16) folios

Cordialmente,
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Firma

MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS
Contratista

C.C. No. 63398481

Recibi a satisfaccion:

Firma

CESAR AUGUSTO RUIZ ACEVEDO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4898017
Coordinador Académico
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

NOMBRE INSTRUCTOR: MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

RED SERVICIOS

OPERARIOEN MANEJO DE MAQUINARIA DE
CONFECCION INDUSTRIAL PARA ROPA
EXTERIOR

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA ASISTENCIA APRENDICES
FICHAS -PROGRAMA
Relacionar Impartir formacion presencial ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ SALAZAR
fechas por | en el programa operario en ALEJANDRINA BARRERA GARAVITO
semanas manejo de maquinaria de

02/05/2023 al
05/05/2023

confeccion industrial para ropa
exterior

Ficha: 2711011

Competencia: Operar maquina
plana segin manuales técnicos
y parametros de calidad.
Operar maquina fileteadora
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.
Operar maquina de cadeneta
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.
Operar mdquina de ciclo de
costura segun procedimiento y
manuales técnicos.

ALIX CACERES

ANA MERCEDES FLOREZ RODRIGUEZ
ANA VERONICA LANDINEZ DIAZ
ARELIX BLANCO REYES

BLANCA ALIX BERNAL VARGAS
CLAUDIA LILIANA MEDINA JAIMES
DANNY YOHAIRA DELGADO MELGAREJO
DAYERLY MARCELA LOPEZ GARCIA
DEICY BELTRAN CAMACHO

ERIKA YESENIA CASTRO HERNANDEZ
FLOR DE MARIA NAVARRO RAMIREZ
KAREN DAYANA FLOREZ MANRIQUE
LEIDY XIMENA CACERES NINO

LUZ MIRYAM OTALORA

MARGARITA ORDUZ DE TARAZONA
MARIA DORIS BARAJAS VERA

MARIA PAOLA ACEVEDO OVIEDO
ROSA HELENA GOMEZ GONZALEZ
ROSA PATRICIA TOLOZA LIZARAZO

SOPORTE EVIDENCIAS




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

SONIA MANRIQUE SUAREZ

VICKY JAZMIN TORRES TIBADUIZA
VITERBINA TARAZONA SILVA

XIMENA PATRICIA MANRIQUE RAMIREZ
YASMIN PAOLA ORTIZ CASTELLANOS
YESIKA JHOANA MUNOZ HURTADO




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Relacionar Impartir formacion presencial ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ SALAZAR
fechas por | en el programa operario de ALEJANDRINA BARRERA GARAVITO
semanas manejo de maquinaria de ALIX CACERES

08/05/2023 al
12/05/2023

confeccion industrial para ropa
exterior

Ficha: 2711011

Competencia: Operar maquina
plana segin manuales técnicos
y parametros de calidad.
Operar maquina fileteadora
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.

Operar maquina de cadeneta
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.

Operar maquina de ciclo de
costura segln procedimiento y
manuales técnicos.

AP2 . Identificar los recursos
técnicos y método de

ANA MERCEDES FLOREZ RODRIGUEZ
ANA VERONICA LANDINEZ DIAZ
ARELIX BLANCO REYES

BLANCA ALIX BERNAL VARGAS
CLAUDIA LILIANA MEDINA JAIMES
DANNY YOHAIRA DELGADO MELGAREJO
DAYERLY MARCELA LOPEZ GARCIA
DEICY BELTRAN CAMACHO

ERIKA YESENIA CASTRO HERNANDEZ
FLOR DE MARIA NAVARRO RAMIREZ
KAREN DAYANA FLOREZ MANRIQUE
LEIDY XIMENA CACERES NINO

LUZ MIRYAM OTALORA

MARGARITA ORDUZ DE TARAZONA
MARIA DORIS BARAJAS VERA

MARIA PAOLA ACEVEDO OVIEDO




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

produccién en la confeccién de | ROSA HELENA GOMEZ GONZALEZ
prendas de ropa exterior segun | ROSA PATRICIA TOLOZA LIZARAZO

ficha técnica SONIA MANRIQUE SUAREZ

VICKY JAZMIN TORRES TIBADUIZA
VITERBINA TARAZONA SILVA

XIMENA PATRICIA MANRIQUE RAMIREZ
YASMIN PAOLA ORTIZ CASTELLANOS
YESIKA JHOANA MUNOZ HURTADO
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}1:,‘
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

15/05/2023 al

19/05/2023

Impartir formacion presencial
en el programa operario de
manejo de maquinaria de
confeccion industrial para ropa
exterior

Ficha: 2711011

Competencia: Operar maquina
plana segln manuales técnicos
y parametros de calidad.
Operar maquina fileteadora
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.

Operar maquina de cadeneta
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.

Operar maquina de ciclo de
costura segln procedimiento y
manuales técnicos.

AP2 . Identificar los recursos
técnicos y método de
produccién en la confeccién de
prendas de ropa exterior segun
ficha técnica

ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ SALAZAR

ALEJANDRINA BARRERA GARAVITO

ALIX CACERES

ANA MERCEDES FLOREZ RODRIGUEZ

ANA VERONICA LANDINEZ DIAZ

ARELIX BLANCO REYES
BLANCA ALIX BERNAL VARGAS

CLAUDIA LILIANA MEDINA JAIMES
DANNY YOHAIRA DELGADO MELGAREJO
DAYERLY MARCELA LOPEZ GARCIA

DEICY BELTRAN CAMACHO

ERIKA YESENIA CASTRO HERNANDEZ
FLOR DE MARIA NAVARRO RAMIREZ
KAREN DAYANA FLOREZ MANRIQUE

[ ——————y

LEIDY XIMENA CACERES NINO 2

BRGLISIEN

LUZ MIRYAM OTALORA
MARGARITA ORDUZ DE TARAZONA
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MARIA DORIS BARAJAS VERA

Bon | euke

MARIA PAOLA ACEVEDO OVIEDO

i G g

o)

ROSA HELENA GOMEZ GONZALEZ e
ROSA PATRICIA TOLOZA LIZARAZO 4

SONIA MANRIQUE SUAREZ

VICKY JAZMIN TORRES TIBADUIZA =

VITERBINA TARAZONA SILVA

XIMENA PATRICIA MANRIQUE RAMIREZ

YASMIN PAOLA ORTIZ CASTELLANOS
YESIKA JHOANA MUNOZ HURTADO
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23/05/2023 al

26/05/2023

Impartir formacion presencial
en el programa operario de
manejo de maquinaria de
confeccion industrial para ropa
exterior

Ficha: 2711011

Competencia: Operar maquina
plana segin manuales técnicos
y parametros de calidad.
Operar maquina fileteadora
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.

Operar maquina de cadeneta
segln manuales técnicos y
pardmetros de calidad.

Operar maquina de ciclo de
costura segun procedimiento y
manuales técnicos.

AP2 . Identificar los recursos
técnicos y método de

ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ SALAZAR
ALEJANDRINA BARRERA GARAVITO

ALIX CACERES

ANA MERCEDES FLOREZ RODRIGUEZ
ANA VERONICA LANDINEZ DIAZ

ARELIX BLANCO REYES

BLANCA ALIX BERNAL VARGAS

CLAUDIA LILIANA MEDINA JAIMES
DANNY YOHAIRA DELGADO MELGAREJO
DAYERLY MARCELA LOPEZ GARCIA
DEICY BELTRAN CAMACHO

ERIKA YESENIA CASTRO HERNANDEZ
FLOR DE MARIA NAVARRO RAMIREZ
KAREN DAYANA FLOREZ MANRIQUE
LEIDY XIMENA CACERES NINO

LUZ MIRYAM OTALORA

MARGARITA ORDUZ DE TARAZONA
MARIA DORIS BARAJAS VERA

MARIA PAOLA ACEVEDO OVIEDO




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

produccién en la confeccién de | ROSA HELENA GOMEZ GONZALEZ
prendas de ropa exterior segun | ROSA PATRICIA TOLOZA LIZARAZO

ficha técnica SONIA MANRIQUE SUAREZ

VICKY JAZMIN TORRES TIBADUIZA
VITERBINA TARAZONA SILVA

XIMENA PATRICIA MANRIQUE RAMIREZ
YASMIN PAOLA ORTIZ CASTELLANOS
YESIKA JHOANA MUNOZ HURTADO

29/05/2023 al | Impartir formacién presencial ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ SALAZAR

en el programa operario de ALEJANDRINA BARRERA GARAVITO
30/05/2023 manejo.de rnaquin.aria de ALIX CACERES
Zi::rel‘;‘;m” industrial para ropa | \\ A MERCEDES FLOREZ RODRIGUEZ

ANA VERONICA LANDINEZ DIAZ

Ficha: 2711011 ARELIX BLANCO REYES

. o BLANCA ALIX BERNAL VARGAS

Competencia: Operar maquina
, .. CLAUDIA LILIANA MEDINA JAIMES

plana seglin manuales técnicos

y pardmetros de calidad. DANNY YOHAIRA DELGADO MELGAREJO

Operar maquina fileteadora DAYERLY MARCELA LOPEZ GARCIA

segln manuales técnicos y DEICY BELTRAN CAMACHO

parametros de calidad. ERIKA YESENIA CASTRO HERNANDEZ

AP2 . Identificar los recursos FLOR DE MARIA NAVARRO RAMIREZ

técnicos y método de KAREN DAYANA FLOREZ MANRIQUE

produccién en la confeccién de | LEIDY XIMENA CACERES NINO

prendas de ropa exterior segin | LUZ MIRYAM OTALORA

ficha técnica MARGARITA ORDUZ DE TARAZONA

Operar maquina de cadeneta MARIA DORIS BARAJAS VERA

segun manuales técnicos y MARIA PAOLA ACEVEDO OVIEDO
parametros de calidad.
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Operar maquina de ciclo de ROSA HELENA GOMEZ GONZALEZ
costura segun procedimientoy | ROSA PATRICIA TOLOZA LIZARAZO
manuales técnicos. SONIA MANRIQUE SUAREZ

AP3_Preparar maquinaria, VICKY JAZMIN TORRES TIBADUIZA

equipos,, herramientas, VITERBINA TARAZONA SILVA
materiales e insumos de

acuerdo a la orden de XIMENA PATRICIA MANRIQUE RAMIREZ
produccién segin manuales | YASMIN PAOLA ORTIZ CASTELLANOS

tecnicos y parametros de YESIKA JHOANA MUNOZ HURTADO
calidad
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

N SERVIO0 WACTOMAL D APRRNOEAN S6MA
5% “r) LISTA O ASBTENCIA FORMAGIGN
A FORMATO DE APOYD
(CLIOAD, FRCHA Miags l CHNTRD AQRCEMPREMAALL ¥ TURIATICO DF L0 AVENS l AMDEATEANET SDNCT:
| neHa 2719011
ot as y Meiiths du prnsdas én 1epe eutmrar Seger M hu inerea
|COMPE TENGI: Operncise 6 maguins plar de uns sgun  Operaciin dy mucuins eteadon  Operscite de miguins Voedneny e Magudas tu cj rec0 y Vg re Bataracces
L e
Vo WY fewos (dewn s 15f5f23 [96feslzs (7 18(5 (23 [79/05 2
s = ; 1 Tojéteny LUNES WARTE S AENVeS yeenes Otesvesicons
Ia. (i , m")
Paoiq facw| Paola| Paala
2 ' ol o S Eonl o
= __ beoneseen | wvin 1 Yo - ateen ]
e - il ( ¥ "‘
N S Py gy PR s C g [ 7
AL togeed L [
BT o bt IR @ s hons el oo A w e %W’OI
| » Coune i) Fotorss 1) Sobamar ]
|
b [
&
=3
.
[
»
2
|
 weuremnaece Worinde
yEawm | = NOVSTE ¥ FIUA VOCESD 08 (A FRMACON




Evidencia obligacion N° 16

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

im] | @, correo microsoft 363 - Bisqueda X E Correo: Maria Adelaida Duarte C X | #% 2711011 Operario manejo de m: X +

< C @
M Gmail @B YouTube @ Maps [9 Noticias
SE:IA
Outlook
W

= Inicio Vista Ayuda
. CEmEc -
Sg > Favoritos
2 ~ Carpetas
v £ Bandeja de entra... 93
ﬂ :f Borradores 12

b Elementos enviados

T.E' Elementos eliminados
> @ Correo no deseado
bW :
- = Archivo
- (@ Notas
F7 Historial de convers...

Crear carpeta nueva
~ Grupos

8] https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKADZhMTOQxMNzUzLWISZ TetNDIANI LY TVRLWNINVmN2EyZm Uy NAAQAGSdHVaswWpDIkOylIL... AT

B Traducir

O Buscar

Q, Sitios sugeridos aniel20&
s~ <
() Elementos enviados % =

Hoy

Yeison Ferney Zambrano Galeano
5:16
cordial saludo me permito solicitar c...

compartir drive portafolio

Yamile Lozano Rangel
5:13
Cordial saludo me permito solicitar ...

documentos cargar cuenta ma...

Semana pasada

~ 2
Jue 25/05
No hay vista previa disponible.

Yeison Ferney Zambrano ...
» formato planeacion ins...

B3 FORMATO PLA..  +1

Este mes

Cesar Augusto Ruiz Acevedo; ... 7
solicitud materiales de fo...  Jue 18/05

ao a4

& o

Filtrar

5} Pasos rapidos ~

1 Llamada de Teams [¥=] 0y 3 [

) Leido /Noleido (J ~ E ~ &
formato planeacion instructor mes de mayo
& Plblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

# 2 archivos adjuntos .

(i) Retenaon: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Dom 22/05/2033 14:06

Maria Adelaida Duarte Cuadros
Para: Cesar Augusto Ruiz Acevedo; Yeison Fermney Zambrano Galeano

@37 FORMATO_PLANEACIONINS. .. -,
—— 25KB

Cordial saludo

=naon |

[ 1]
A

@ s « ~

Jue 25/05/2023 14:06

Me permito enviar planeacion instructor correspondientes al mes de mayo, programa Operario
manejo de magquinaria de confeccidn industrial para ropa exterior, ficha: 2711011.

Cordialmente

Maria Adelaida Duarte Cuadros

Maria Adelaida Duarte Cuadros

ol =

[

2™ 70

e €]

s €




Evidencia obligacion N° 24

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

©@ 1| B &2

TIEMPO ACT. AFOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

CENTRO DE

FORMACION: CENTROAGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/0:5/2023 D0:00:00
FECHA FINAL:  31/D5/2023 23:39:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2711011 - MANEJO DE MAQUINARIA DE COMFECCION INDUSTRIAL
DE APRENDIZAJE: PARA ROPA EXTERIOR

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJD DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES ¥ LA

Ejercer garechos fundamentakes dal trabajo en & marco de la
constitucion politica y loe convenlos Intermacionales.

Enrigue Low Murtra-Interaciuar en e contexto produstivo y soclal
de acuerdo con principios &ticos pam 1a construccken de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segin haollidades y
competensias personales

GEMERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FISICA EM LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

20523 507

Page 10f 3




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

. Dperar maguina g2 cadensta segun manuales eenies ¥
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: stoe de callidad

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR MATERIALES, INSUNOS ¥ HERRAMENTAS EN MASLIMA RECUBRIDORA SBEGUN FICHA TECMIGA O MUESTRA FISICA

. Operar magquina e cico de costura segun procedimiento ¥
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: manuales iecnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR MATERIALES, INSUNOS ¥ HERRAMENTAS EN MASUMA SIALADORA ¥ BOTONADORA SEGUN FICHA TECHICA ©
MUESTRA Fisics

. Cperar magquina fieteadora segan manuales tecnicos y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o5 de calldad

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR MATERIALES, INSUNOS ¥ HERRAMENTAS EN MASUMS SOEREHILADORA SEGIN FICHA TECHICA O MUESTRA FiSca

. COMPETENCIA DE ARRENDIZA S SDEMAr MAquina Hana segun manuales benicos ¥ parametns de
calidad

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2 PREPARSR WAGLIBA PLANA OF 1 AGULA SEG0N FICHA TECRICA O MUESTRA Fisica

3 REALIZAR OPERACIONES DE COSTURA EN MADUIRS PLANS DE 1 AGLS, SEGUN NETODO DE TRARLIO, FICHS TECHICA S
MUESTRA FiSics

 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE. Resultado de Aprendizale de @ Inducslian.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADDS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 160,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
[ FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS

TOTAL TIEMPO EDT s 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
(_FECHAINICIAL | FECHAFINAL_| _____ ACTVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.02

INSTRUCTOR: MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL ¥ TURISTICO DE LOS ANDES



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

Evidencia obligacion N° 27

Lbedady onden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga

Certificado de Competencia Laboral a

MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 63398481

Quien demostro su Competencia Laboral en la

Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Cddiga: 240201056 - Versian: 1

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los diez (10) dias del mes de Noviembre de dos mil veinte (2020)
Firmado Digitalmente por

77150 - 1011 2020 Vigencia:
No Y FRCHA REGISTRO JOSE LEONARDO SILVA RIVER A hasta el 10 de Noviembre de 2023
Subdirector CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DELCS ANDES
REGIONAL SANTANDER

La awemscshid de este dcumenso poede ser venfadh @ o spwo deafineo que s enuentra en la plgana web e fersficads semaluca, byo ¢ nlemero
954500240 2010560063 Y9848 1



Evidencia obligacion N° 29

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
BITACORA EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION

i PLANILLA INTEGRADA AUTOLEUIDACKON APORTES "_".
. COMPROBANTE DE P&GD Rarcoiomire
DATOS GEKERALES DEL APORTANTE
TIAD IDEMTIFICACHOR CECIULA D CIUOADAKLA NOMERD DE IDENTICACKN 35
ROMORE O RATHR SOCML WAL, ADILANIS DUARTE CUADROS
DA AR C I MELAGA DEP &R TAMERTO BANTANDER
CIRECCI0H CALLE 13 M 3- M@ TELEFORC: 1 B

TWD SPTATANTE E-HOCFIRCIIMNTE CLASE SPCATARTE

TiPD EEPEE A PRAGAOA ACTRMIDAD ECOMDRICA
PN DE PRIZSENTACIIN LUMICD

APIRTAHTE EXCHERADC FRGD APCATES SALUD, SEMS £ CEF [REFORMA TRELTARLL)

HHIEFEHOERTE
Boiy cces Wy ARCCTER ¥

L=

O TS GEMERALE S OF LA FLAKILLA

RUBERD PLAMLLA TEEITEEEES TPD DE PLANLLA

HKROEPERDIEMTES

PERICCED COTIACHM Lo sbrll PERIGOC COTIEACKN L wsrl
OTROS HUNESTEMAS AR 0 SALL: AR froira
DAAS D MO a
FECHS PAGO pan anirrridd] WTLIA MUMERD ALTORZAC SN 21 OB DR
LICHUEAC B GEMERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL FRGADD
PERSION
ACRIIMIS TRADCRA
RIT | comed | RMABAL
SOCOTARON | TNOONH  [rseood -PORVIMRA 1 5 B2 504
SUNTOTRL: 1 + 1531
i SALUD
AL NS TRA DA
T | comeed | ROVEAE
3001 Sond | EPSIOT  pPSoT-KUEVA IFS 1 5 2]
SUDTOTAL: 1 [ITET |
i RES0CS FROFESIDMALES
AR NG TRADCRA
T | comcd | [
s 1153 | 143 [ I-POSITIVE COMPARIA DE SEGURCS 54 1 5 4.204]
SUDTOTAL: 1 [T
]
WVALOR SN MORA: 1 114.4I]q
VALOR MORA- $1.200
TOTAL PAGADD: ] 115.EI][*




