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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 02 del 01/06/2023 — PERIODO 01/05/2023-31/05/2023

DIRECCION, AREA, REGIONAL
O CENTRO ORDENADORA DE
GASTO:

CENTRO TECNOLOGICO DEL MOBILIARIO

SUPERVISOR DEL
CONTRATO: SANDRA PATRICIA OSPINA RIVERA
APOYO A LA SUPERVISION: NO APLICA
CONTRATO No: CO1.PCCNTR.4852757
TIPO DE CONTRATO: SUMINISTROS
5_9205_72 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE

ALIMENTACION Y SERVICIOS DE CAFETERIA PARA LOS

OBJETO: TRABAJADORES OFICIALES DEL COMPLEJO SUR ITAGUI
DEL SENA REGIONAL ANTIOQUIA.

VALOR: 28.999.650

CONTRATISTA: JHONNY ALEXANDER PALACIOS POSADA

CEDULA: 80.769.283

LUGAR DE EJECUCION: ITAGUI

FECHA DE SUSCRIPCION: 17/04/2023

FECHA DE INICIO: 17/04/2023

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 256 DIAS

VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: 28.999.650

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: 28.999.650

PRORROGA No x: NO APLICA

SUSPENSION No. X: NO APLICA

FORMA DE PAGO:

PAGOS PARCIALES

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO

1. Ejecutar el objeto del Contrato en
de calidad,
oportunidad, y obligaciones definidas

las condiciones

Se
alimentacién de acuerdo con las

realizd6 la entrega de Ila | Alimentacién de trabajadores

oficiales
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

en los documentos del proceso de
contratacion.

especificaciones técnicas del

contrato.

2. Cumplir a cabalidad todas y cada | Se realizd la entrega de la | Alimentacion de trabajadores
una de las especificaciones técnicas | alimentacion de acuerdo con las | oficiales

establecidas en las condiciones del | especificaciones técnicas del

proceso. contrato.

3. Dar a conocer al SENA a través del | Se realizé6 reuniéon de inicio de | Alimentacidn de trabajadores
supervisor cualquier reclamacidén, | contrato, no se tiene conocimiento | oficiales

peticion, orden o similar de terceros | de hechos diferentes que afecten el

que indirecta o directamente pueda | contrato

tener algun efecto sobre la ejecucion

del contrato o sobre sus obligaciones.

4. Obrar con lealtad y buena fe en el | Se cumple a cabalidad con el contrato | Alimentacién de trabajadores

desarrollo del contrato.

oficiales

5. Aportar las garantias establecidas
en el estudio previo, mantenerlas
vigentes y actualizarlas cuando se
requiera.

Constitucion de garantias

Reposan en el respectivo contrato

6. Suscribir el acta de inicio.

Suscripcidn del acta de inicio

Acta de inicio que reposa en los
documentos del contrato en Secop Il

7. Realizar de manera oportuna los
pagos de seguridad social vy
parafiscales que le correspondan, en
las cuantias establecidas por la ley.

Realizacidn de los pagos de seguridad
social y parafiscales de acuerdo a la

ley

Planilla ultimo pago seguridad social

8. Guardar total reserva de la

informacion que conozca en
desarrollo de sus actividades. Esta
informacién es de propiedad del
SENA y sélo podra ser divulgada por
expreso requerimiento de autoridad
competente, es decir guardar la
confidencialidad de toda informacién
que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia, o que por
cualquier otra circunstancia deba
conocer o manipular, y responder

patrimonialmente por los perjuicios

No se tiene conocimiento de lo
contrario
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

de su divulgacién y/o utilizacion
indebida que, por si, o por un tercero,
cause a la administraciéon o a un
tercero.

9. Elaborar con el
supervisor del contrato, un

cronograma de actividades para el

y concertar

suministro de alimentacion, al cual se
le dara estricto cumplimiento.

Se realiza reunién de acuerdo con el
horario establecido en el contrato

Alimentacion de trabajadores

oficiales

10. Contar con el personal idéneo y
los elementos necesarios para la
elaboracidn, transporte y entrega de
los alimentos, de conformidad a la
normatividad vigente sobre la
materia y a las condiciones técnicas

requeridas por la Entidad.

Realizacion de la entrega de la

alimentacién en la Sede del Sena.

Entrega adecuada de los alimentos

11. Garantizar un ciclo de minimo
veinte (20) menus al mes diferentes
por cada servicio, las cuales deberan
cumplir con la minuta patrén
establecida por el SENA y deberan ser
enviados a la Coordinacion
Administrativa del Complejo Sur
Itaglii, minimo con dos dias de

antelacion al inicio del contrato.

Se hizo entrega variada de |Ia
alimentacién de acuerdo con la
minuta, no hay observaciones por

parte de los trabajadores oficiales

Entrega de la alimentacidon y minuta
relacionada en el contrato

12. Garantizar que los menus sean
elaborados y firmados por un
profesional en nutricidon y dietética
con tarjeta profesional vigente y
resolucién de autorizacién para el
ejercicio de la profesion expedida por
Salud  del
Departamento de Antioquia.

la  Secretaria de

Alimentacion con cumplimiento de
las necesidades de nutricion

Minuta  firmada

nutricionista,

por el el
que reposa en el

contrato en Secop Il

13. Contar con un establecimiento
para la preparacion de alimentos,
conforme a lo establecido en el
Decreto Ley 019 de 2012, Ia
Resolucién No. 00002674 de 2013
expedida por el Ministerio de Salud y

Se realiza la preparacion y entrega de
alimentacién en las instalaciones del
Sena, en la cafeteria, la cual se
encuentra en arrendamiento

Entrega adecuada de los alimentos
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
Proteccion Social, y demds normas
vigentes sobre la materia.
14. Mantener la calificacion del | El contratista presenta concepto | Documento que reposa en el

concepto FAVORABLE (sin
condiciones) expedida por la
autoridad sanitaria competente,

durante la vigencia del contrato.

FAVORABLE, inicio  del

contrato, se estd a la espera de la

para el

visita de la Secretaria de Salud, para
concepto en el sitio ubicado en las
instalaciones del Sena

contrato en el Secop Il

15. Contar con la capacidad operativa
y logistica para prestar el servicio de
alimentacién de manera oportuna y
bajo las condiciones de calidad
exigidas por la Entidad.

Se realiza la entrega de |Ia
alimentacién de manera oportuna y

de acuerdo con la necesidad

Entrega adecuada de los alimentos

16. Aportar la relacidon del personal
que prestaran sus servicios para el
desarrollo del objeto contractual,
acreditando mediante copia el
respectivo certificado vigente o carné
de manipulacion de alimentos de

cada uno.

Se cuenta con los documentos

respectivos del personal que presta el
servicio

Entrega adecuada de los alimentos

17. Garantizar que el personal
cumpla con las condiciones para la
manipulacién, preparacion y servido
de

cuenten

los alimentos, es decir que

con el certificado de
manipulaciéon de alimentos y los
certificados médicos de ley, los cuales
deben mantenerse vigentes durante
la ejecucion del

actualizarse segun la normatividad.

contrato Yy

Se cuenta con los documentos de
de del
personal que presta el servicio

manipulacién alimentos

Entrega adecuada de los alimentos

18. Garantizar que el personal cuente
con los siguientes examenes de
laboratorio, los cuales se renovaran
segun normatividad vigente:

- Coprocultivo para salmonella y
Shingella

- KOH para uias

- Secreciones nasofaringeas

- Seriado de baciloscopia

Se cuenta con los exdmenes médicos
del personal que presta el servicio

Entrega adecuada de los alimentos
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

- Certificado médico

19. Garantizar que el personal cuente
con dotacidon que incluya delantal,

gorro, tapabocas 'y  zapatos
adecuados para este tipo de
actividad.

Se evidencia en sitio el uso de los
elementos de dotacién basicos para
el desarrollo de la actividad

Entrega adecuada de los alimentos

20. Garantizar que los vehiculos

destinados al  transporte de
alimentos y materias primas cumplan
con los requisitos sanitarios que
garanticen la adecuada proteccidn y
conservacion de los mismos, asi
mismo cumplir con la normatividad
vigente establecida en la Resolucion
No. 2505 de 2004 y la Resolucién

No.2674 de 2013.

La alimentacién es preparada vy
entregada en las instalaciones del
Sena. Se hace supervision de los
vehiculos que hacen transporte de

materias primas

Entrega adecuada de los alimentos

21. Contar con los servicios de un
ingeniero de alimentos, tecndélogo en
control de calidad de alimentos o
tecndlogo en cocina, con tarjeta de
matricula profesional o certificado de
inscripcién profesional, expedida por
el COPNIA; personal que verificara en
sitio, la aplicacién de los estandares
de calidad para este tipo de servicio.

Se evidencia en los documentos

aportados y en sitio

Entrega adecuada de los alimentos

22. Presentar documentados los
siguientes planes y programas, los
cuales seran verificados
periédicamente por la Coordinacién
Administrativa del Complejo Sur:

- Programa de manejo de alimentos
- Programas de capacitacién bdsica
en protecciéon de alimentos y de
educacion continuada para los
de alimentos, asi

estar

manipuladores
como debidamente
carnetizados y actualizados los
mismos durante la ejecucion del

contrato.

Planes y programas que cumplen con
las especificaciones técnicas vy

normatividad

Los programas y planes reposan en el
contrato Secop Il
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

- Programa de Limpieza vy
desinfeccién.

- Programa de Control de plagas,
artrépodos y roedores.

- Plan de muestreo que incluya
ademads los controles
microbioldgicos.
- Programa de disposicion de
desechos sélidos y liquidos.

- Programa de ahorro y uso adecuado
del aguay la energia

- Programa de tratamiento técnico de
liberacion de

productos  bajo

temperatura.

23. Suministrar los alimentos en los
siguientes horarios:

De lunes a viernes:

Desayuno: de 07:00 a.m. a 9:30 a.m.
Almuerzo: de 11:30 a.m. a 2:30 p.m.
Sdbados:

Desayuno: de 07:00 a.m. a 8:30 a.m.
Almuerzo: De 11:30 a.m. a 1:30 p.m.

Se suministra la alimentacién en los
horarios establecidos

Entrega adecuada de los alimentos

24. Contar con su propio menaje de

cocina, equipos, logistica e

infraestructura fisica, que permita

Alimentacion presentada de acuerdo
con los requerimientos

Se evidencia registro fotografico

incluido en el presente informe

suministrar  oportunamente las
raciones.
25. La alimentacién se debe | Temperatura de acuerdo al tipo de | Entrega adecuada de los alimentos

suministrar en condiciones de | alimento

temperatura adecuada de acuerdo

con el tipo de alimento.

26. Garantizar que los alimentos | No se requiere empaque de

estén empacados en envases

biodegradables, ecoldgicos y
amigables con el medio ambiente.

Queda prohibido el uso de icopor

alimentos, ya que son consumidos en
sitio

27. Asignar una persona que cumpla
las funciones de administrador, quien
mantendra contacto permanente con

Se cuenta con una persona, con la
que se tiene contacto continuo para
el desarrollo del contrato

Los documentos del personal se
encuentran en el Secop Il, en el

respectivo contrato
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

la coordinacién administrativa del
complejo sur o el supervisor, frente a
lo relacionado con la ejecucion del
contrato.

28. Presentar factura electrénica
validada previamente por la DIAN,
como requisito necesario para el
pago de los bienes y/o servicios
contratados y de conformidad con las
condiciones, plazos y requisitos
establecidos en la Resolucién 000042
del 5 de mayo de 2020

En elaboraciéon de la facturacién
respectiva.

29. El proveedor del servicio debera
garantizar el manejo y gestidn
adecuada de los aceites de cocina
usados que se generen mediante un
gestor autorizado, debe presentar los
certificados de aprovechamiento
expedido por el gestor y realizar el
reporte como generador de aceite de
cocina usado ante la autoridad
ambiental competente.

Se evidencia en el informe de
auditoria a cafeteria elaborado por
SST y Ambiental

30. Los plasticos de un solo uso
requeridos para el suministro de
alimentacién deben ser: reutilizables
o reciclables o compostables. Estd
prohibido el uso de mezcladores,
pitillos, vasos plasticos, platos
plasticos, poliestireno y globos
decorativos

En este momento se encuentra en
proceso de aplicacién, no se cuenta
con elementos decorativos y se esta
desarrollando plan para el uso de los
vasos desechables

31. Implementar estrategias que
permitan prevenir la perdida de
desperdicio de alimentos y en caso de
generarlos informar si se entrega a
organizaciones sin animo de lucro o
refugios de animales en situacion de
abandono o su manejo como
compostaje.

En este momento se encuentra en
proceso de aplicacién, inicialmente
recoleccidn y entrega de desperdicios
organicos
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

32. Presentar copia del concepto
sanitario expedido por la Secretaria
de Salud para la actividad de
expendio de alimentos y/o
preparacion de alimentos vigente:
-Cuando la actividad principal sea
expendio de alimentos, el proveedor
tendrd 3 meses para la entrega del
concepto.

-Cuando la actividad principal sea
preparacion de alimentos, el
proveedor tendrd 1 mes para la
entrega del concepto.

Los plazos definidos anteriormente
rigen a partir de la suscripciéon del

contrato.

Se encuentra en proceso de acuerdo
con lo establecido en el contrato

33. Entregar certificado de curso o
capacitacidon en educacién sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura -
BPM vy
manipulacién higiénica de alimentos

conocimientos de

del personal que prepararda los

alimentos.

El contratista cuenta con las

evidencias

Documentos que

contrato

reposan en el

34. Entregar plan de capacitacion
anual continuo y permanente 10
horas anuales en educacion sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura -
BPM vy
manipulacién higiénica de alimentos

conocimientos de

(cronograma, planillas de asistencia
registro fotografico temas, duracién,)
de acuerdo a lo establecido en la
resolucién 2674 del 2013.

Se encuentra en elaboracion e

implementacion

35. Certificado de implementacion
del SG-SST acorde a la evaluacidn de
estandares minimos, certificacion
firmada el Representante Legal, y con
los siguientes soportes: 1. Fotocopia

de cédula y licencia de seguridad y

Certificado
contratista

aportado por el

Documento que reposa en el Secop

GCCON-F-031 V.01




4
SENA

N

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

salud en el trabajo del profesional
que. evalua los estandares minimos.
2.evaluacion de estdndares minimos
y respectivo plan de accion de
acuerdo a la aplicacion de estandares
minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.

36. Los alimentos y materias primas
que por su naturaleza requieran
mantenerse refrigerados o
congelados deben ser transportados
y distribuidos bajo condiciones que
aseguren y garanticen el
mantenimiento de las condiciones de
refrigeracién o congelacidon hasta su
destino final, que podrd verificarse
mediante plantillas de registro de la
temperatura del vehiculo durante el
transporte de alimentos, o al
producto durante el cargue vy
descargue

Cumplimiento evidenciado en sitio

37. Los vehiculos destinados al
transporte de alimentos y materias
primas deben cumplir dentro del
territorio  colombiano con los
requisitos sanitarios que garanticen
la adecuada proteccion y
conservacién de los mismos, para lo
cual las autoridades sanitarias
realizaran  las  actividades de
inspeccidén, vigilancia y control
necesarias para velar por su
cumplimiento.  Las  autoridades
sanitarias practicaran la inspeccion
en el vehiculo y/o medio de
transporte y, por acta haran constar
las condiciones sanitarias del mismo.

Transporte de acuerdo con
normatividad

la

Se evidencia en sitio
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

38. Protocolos de bioseguridad
especificos para la sede o lugar donde
se desarrolle la obra de acuerdo a la
Resolucién 777 de 2021 o la que haga
sus veces. y la resolucion 2157 de
diciembre de 2021 la cual modifica el
articulo 4 de resolucion 777 2021y la
circular 004 de enero de 2022
“Conforme a lo establecido en la
normatividad, debe presentar el
protocolo de bioseguridad, al igual
que el que

documento fue

presentado y aprobado por la

secretaria de Salud o la ARL

correspondiente.”

Cumplimiento de acuerdo con la
normatividad vigente

Documento que reposa en Secop li

39. Previo al descargue de los
alimentos o materias primas para
alimentos, el SENA verificara:

los

-Que el vehiculo cuente con

recipientes en los cuales se
transportan los alimentos, fabricados
con materiales tales que permitan
una correcta limpieza y desinfeccién;
la unidad de transporte en donde se
movilicen alimentos refrigerados o
congelados debe estar equipada con
un adecuado sistema de monitoreo
de temperatura de facil lectura y
ubicacion en un lugar visible; los
alimentos no deben estar
directamente sobre el piso de los
medios de transporte. Para este fin se
utilizaran los recipientes, canastillas,
o implementos  de material
adecuado, de manera que aislen el
producto de toda posibilidad de
contaminacion. Se verificard rotulado
o etiquetado de alimentos de

acuerdo a Resolucion 5109 de 2005.

Se verifica en sitio el cumplimiento

GCCON-F-031 V.01
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
En el caso de unidades de transporte
sin unidad de frio se debe contar con
un sistema de monitoreo sencillo y
apropiado para las condiciones de
entrega del producto. Este sistema
puede ser un termometro de punzén
para alimentos, debidamente
calibrado, cintas indicadoras de
temperatura o termografos
desechables, entre otros.
Los vehiculos transportadores de
alimentos deben llevar en su exterior
en forma claramente Vvisible la
leyenda: Transporte de alimentos.
40. Las demas que sean necesarias | No se ha requerido obligaciones
para el cabal cumplimiento del objeto | adicionales
del contrato
PORCENTAJE
DE EJECUCION
FISICA
FECHA PORCENTAJE |\
(Con corte al No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL DE . contratos de obras
periodo a FACTURA | CANCELAR EJECUTADO CONTRATO Flf:li(:llécliEl(;: y adecuaciones)
informar)
No. De dias | ,
ejecutados o
NO APLICA
OBSERVACIONES

El servicio se presté de acuerdo con las necesidades del Complejo.

Se adjunta soporte de alimentacion y evidencia fotografica

Elaboré: Sandra Patricia Ospina Rivera — Supervisora del Contrato
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Evidencia fotografica del servicio

@00
XIAOMI 11T PRO

NEscare

Empanada
Pastel de pollo ..
Papa rellena ..
lrepa de huevo ..
Torta de pescado
Torta de carne ..
Panzerotti

Palito queso frito
Palito queso horneado ..
Croissant

Pastel arequipe
Pastel guayaba

29/05/2023 12:41

NESCAFE

Pastel arequipe y quess
Pastel guayaba'y queso
Pastel hawaiano
Pastel de queso .

Pastel jamén y queso
Encarcelado

Pan leche

Porcién torta casera
Desayuno especial ..
Desayuno econémico
Almuerzo ejecutive
Almuerzo completo

SENA

NEScare

Seco econémico

Porcién energético
Porcién ensalada
Arepa y quese
Arepa y huevo
Arepa y chorizo

Sandwich pollo

GCCON-F-031 V.01

NESCTAFE

Vaso de leche
Vaso de jugo .
Vaso de MILO'
Tinto pequeio .
Tinto grande .
Café con leche .
Tinto perico
Gaseosa 250 ml
Gaseosa 400 mi
Gaseosa 1.5 L
Agua en botella
Agua con gas ...
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ALIMENTACION TRABAJADORES OFICIALES

COMPLEJO SUR
2023

ITEM

NOMBRE

l.unes 17 abril

Martes 18 abril

Miércoles 19 abril

Jueves 20 abril

Viernes 21 abril

DESAYUNO

ALMUERZO

DESAYUNO

ALMUERZO DESAYUNO

ALMUERZO

DESAYUNO

ALMUERZO

DESAYUNO

ALMUERZO

Adriana Patricia Mahecha Rojas

JkM\M}«

e

2118

César Augusto Barrio Toro

i Y

=

T

( -~
o P il |Pronef P el | Oura Daarsf. | Diisrel| Desret, |Oussof
-
4 |Gustavo Adolfo Ramirez Acevedo %y LS/IOM % % \%
. /f . 4
5 [lvan Dario Rojas Carmona %
o2 A

6  [Jorge Oswaldo Quinchia Hincapié ,

7 {Juan Fermando Serna Castafio

8 |Julian Andrés Osorio Raga

9  |Lisandro Pino Carvajal

10 [Martin Alberto Hurtado

11 |Silvia Liliana Rojas Cuellar

13

Total




ALIMENTACION TRABAJADORES OFICIALES

COMPLEJO SUR
2023
Lunes 24 abril Martes 25 abril . Miércoles 26 abril Jueves 27 abril Viernes 28 abril

ITEM . NOMBRE

DESAYUNO ALMUERZOQ DESAYUNC ALMUERZO DESAYUNO ALMUERZO DESAYUNO ALMUERZO DESAYUNO ALMUERZCO

 — i A R SN Y A M.
YN =P = [ A = S e
, K - .

3 [Diana Marcela Pereafiez

4 |Gustavo Adolfo Ramirez Acevedo

5 |lvén Dario Rojas Carmona

6 |Jorge Oswaldo Quinchia Hincapié

7 {Juan Fernando Sarna Castafio

8 |Julian Andrés Qsoric Raga

9 [Lisandro Pino Carvajal

10 |Martin Alberto Hurtado

11 |Silvia Liliana Rojas Cuellar

12

13

Total ‘ C]




