
 

 
  
 
 
 
 

Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

1.  DATOS GENERALES 

Nro. De Contrato: CD-05-2023-1892  

Plazo de Ejecución - Desde 13/04/2023 - Hasta:  12/12/2023 

Nombre y Apellido del Contratista:  MILTON GUTIERREZ  LECHUGA 

No. Documento de Identificación: 8.646.312 de Sabanalarga 

Periodo: correspondiente del 13 de Abril al 12 de Mayo del 2023  

Nro. de Pago: 01 

2.  INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

1. Atender los trámites y 

procedimientos  administrativos 

requeridos por la dependencia, 

para   el   desarrollo   de   las 

actividades asignadas. 

➢ En la dependencia de la oficina de cobertura 

realice inscripción para cupos estudiantiles en 

distintos colegios. 

2. Acompañar la operación de las 

estrategias   de   permanencia 

desde el alcance del proceso de 

cobertura educativa. 

➢ Acompañe a las operaciones de estrategias 

de permanencia desde el alcance del proceso 

de cobertura educativa 

3. Apoyar los procesos de cargue y 

caracterización de la 

información de los estudiantes 

en el SIMAT a partir del proceso 

de verificación en campo. 

➢ Apoyo en el SIMAT el proceso de verificación 

y actualización de los estudiantes. 

 

 

4. Cumplir    con    las    demás 

actividades de     asistencia 

técnica que le sean asignados 

en temas relacionados con la 

cobertura del sistema educativo. 

 

 

 

➢ Realizar seguimiento a la matricula reportada en SIMAT, en el 

marco de la etapa 1 de el 

plan de auditoría de matrícula 2023. 

 

➢ verificación de asistencias de metodología grupos juveniles y  

verificación de la jornada nocturna   

➢ verificación de conteo de alumnos en diferentes instituciones . 

  

 

 

 

 



 

Anexos 
 
 
Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL de los períodos, según las 

obligaciones del contrato. 

 

 

 

FIRMA DIGITAL / PRESENCIAL 
 
 
 
 
 

_______________________________ 

MILTON EDUARDO GUTIERREZ LECHUGA  
C.C 8.646.312 de Sabanalarga Atlántico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


