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Senor(a)
MARIA CLAUDIA PINEDA MONTOYA

Tulua

Asunto: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.
Cordial Saludo,

Con el objetivo de contar con una persona de experiencia y experticia el INSTITUTO
MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION IMDER TULUA, le solicito la presentacion
de una propuesta para la ejecucién del proceso contractual; teniendo en cuenta las

siguientes especificaciones:

Objeto a contratar: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y LAS ACTIVIDADES QUE
SURJAN EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE LOS PROGRAMAS DE
INICIACION Y FORMACION DEPORTIVA DEL IMDER TULUA

e Se cuenta con un presupuesto por valor de VEINTE MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS MCTE ($20.300.000=)

e El contrato iniciara a partir de la suscripcion del acta de inicio, hasta el 20 de diciembre
de 2023.

Y las actividades a cumplir seran:

No. Actividades Unidad de medida

Brindar apoyo en asesoria y atencién a los
1 |contratistas que requieran y soliciten informacion Certificado
sobre los procesos contractuales.

Seleccionar, clasificar y organizar los documentos
2 | que lleguen en fisico, digital y los que se expidan en Certificado
contratacién.

Apoyar en la transcripcion de documentos tales
como: estudios previos, analisis del sector, invitacién Certificado
publica, acta de recepcion de documentos,
idoneidad y complemento del contrato.

Registrar y actualizar la matriz de contratacién en
Excel con la informacion de los procesos de

4 |seleccion y contrataciéon que se lleven a cabo cada Gertficado
Informe
mes.
Apoyar en la organizacién documental conforme a la
ley, indice documental, inventario documental, Certificado
5 |foliacién, y escaneo de la etapa pre contractual, lifoEia

contractual, pos contractual de los procesos
adelantados por el Imder.

e Carta de presentacion con el contenido de la propuesta dirigida al director del IMDER
e Hoja de vida formato hoja de vida sigep
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Fotocopia de Cedula de Ciudadania

Libreta Militar (Si aplica)

Tarjeta profesional (Si aplica)

Copia certificados académicos

Copia certificados laborales

Registro Unico Tributario

Declaracién juramentada de bienes y rentas y registros de conflictos de interés
Certificado de existencia y representacion, si es el caso para personas juridicas.
Certificado de antecedentes disciplinarios debidamente actualizado (Procuraduria)
Certificado de responsabilidad fiscal debidamente actualizado (Contraloria)
Certificado de antecedentes judiciales debidamente actualizado (Policia Nacional)
Certificado de convivencia debidamente actualizado (Policia)

Autorizacion de consulta de inhabilidades por delitos sexuales con menor de 18 afos
Certificado de afiliacion o planilla de pensién y salud

Carta de No retencion

Certificado médicfo laboral

Notificacién de condicién de salud

La propuesta sera recibia;'ia en el Instituto Municipal del Deporte y la Recreacion de Tulua
IMDER, en la Carrera 26 No. 28-12 en el municipio de Tulua.

Atentamente;
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E %IANDO SALAZAR QUINTERO
Director DER TULUA |
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