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ENERCA

S.A. ES.P.
ANALISIS PRELIMINAR
Se proceda a a siaboracion del Andliss Prelminar de conformidad con uy:uanm ‘Anticulo 206 de la Constitucién Polltica de Colombia y Acuerdo de Junta Directiva 004 de 2013 POR MEDIO DEL |
CUAL SE MODIFICA EL REGLAMENTO DE CONTRATACION DE LA E ENERGIA DE € SA- ssp con el fin de analizar la conveniencia y oportunidad para Iniciar el proceso
pre contractual coespondiente.
1. INFORMACION GENERAL
DEPENDENCIA/ UNIDAD DE | GERENCIA ADMINISTRATIVA Y
NEGOCIO FINANCIERA e I " l ® e
CODIGO RUBRO NOMBRE DEL RUBRO ¢ FUENTE DE FINANCIACION i VALOR
2120201003 | Otros blenss transpartables ‘m’;"“’" o RECURSOS PROPIOS s 19.724.250,00
£ CENTRO DE COSTOS
UNIDAD DE NEGOCIO PROCESO ACTIVIDADES CECOS % UNIDAD DE NEGOCIO VALOR
APOYO APOYO (91120) Gestion Documental 100% s 19.724 250,00
TOTAL s 19.724.250,00
OBJETO A CONTRATAR ADQUISICION DE CAJAS Y CARPETAS CUATRO ALETAS PARA LA EMPRESA DE DELC ENERCASAESP
2. ESTUDIO DE LA NECESIDAD DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR
LA EMPRESA DE ENERGIA DE CASANARE ES UNA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS MIXTA, QUE SE RIGE POR LA LEY 142 DE
JUSTIFICACION DE | 1994 Y TIENE COMO OBJETO SOCIAL LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE ENERGIA ELECTRICA Y GAS. CONSIDERANDO EL
LANECESIDADA |CRECIMIENTO DE LA EMPRESA Y LUEGO DE EVALUAR LA NECESIDAD DE ORGANIZAR ACTUALMENTE EL ARCHIVO, SE HACE INDISPENSABLE
SATISFACER  |LA ADQUISICION DE CARPETAS CUATRO ALETAS Y CAJAS X-200 CON LOGO DE ENERCA SA ESP. PARA CONSERVAR EN BUENAS
CONDICIONES LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LA EMPRESA.
3. DEFINICION TECNICA
3.1, ALCANCE (actividades a desarrollar para el logro del objeto o producto a contratar)
1. DOS MIL QUINIENTAS (2.500) CARPETAS CUATRO ALETAS EN MATERIAL DESACIDIFICADO DE 320 GRS, DE ACUERDO A LAS
SIGUIENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS: ANCHO 69.5 CM X LARGO 69.5 CM DE BASE CENTRAL ANCHO 22 CM X LARGO 35 CM, DE
LAS SOLAPAS LATERALES, ANCHO 22 CM X LARGO: 35CM ANCHO 25.5 CM X LARGO.
2. DOS MIL (2.000) CAJAS CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
ACTIVIDADES + CAJA EN CARTON CORRUGADO
* CAJA PLEGABLE NO NECESITA PEGANTE
+ CALIBRE C-720
+ ALTA RESISTENCIA SOPORTA HASTA CUATRO CAJAS UNA ENCIMA DE OTRA
+ APERTURA ESTILO NEVERA
+ MEDIDAS: FRENTE 21 CM ALTURA 26 CM_FONDO: 40 CM
1) El contratista debe conlnr con los fisicos, hi y fi i ios para la op y j ion del objeto
del p bles para ser dedi aeste
2) c q camblo que ponga el deberd ser consultado prevlamemo y por escrito al CONTRATANTE y no podra
p der a su ej i6n sin la i6n escrita de este. En caso Iquier cambio ej do y sus ias serdn
por cuenta y riesgo del contratista.
3) El contratista se compromete a cumplir con las yesp das en el analisis p que hace parte
|integral del presente contrato.
4)El ista se a gar de manera el objeto en el término fijado para la entrega del mismo,
actuando de conrcnnldnd con las normas legales vigentes y cumpliendo con lo descrito en el andlisis preliminar y la propuesta
|presentada y aprobada.
5) Expedir las pélizas que los riesgos en el analisis preliminar, las cuales tendrén vigencia a partir de la
|expedicion de la misma.
6) EI Contratista no podra ceder ni subcontratar con persona alguna, natural o juridica, ] i sin previo
expreso y por escrito de ENERCA S.A. E.S.P; pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la cesién
o del contrato. Si la persona a la cual se va a ceder el es deberd ala 6n diplomaética.
7) EI C ista queda exp igado al estricto plimi de cuantas obligaci le imponga la ién vigente en
materia fiscal, con ocasién de la legalizacion del y que se req en cada para dar plimi alas
P legales de con la ley la pilla pro cultura eq| al 1% del valor del contrato, la
pro al 1% del valor del contrato, estampilla pro adulto mayor equivalente al 3% del
valor del contrato. El CONTRATISTA amm pagar las illas en la T dela ién y anexar el recibo
parala del y pago de la tasa Pro deporte y Recrezcién equivalente al 0.5% del valor del contrato
enla Tasororla de ENERCA, segiin Ordenanza N° 022 de 2020, modificada por la Ordenanza N‘O12 de 2021 y la estampilla pro
Unitropico del 1.25% segun Ordenanza 023 de 2021 o aquellas que las modifiquen, ituy y anexar
recibo correspondiente.
o8L 8) Cualqui ia, diferencia o i6n que surgi entre el yla suparvusuén serén resueltas entre las partes,
con caracter conciliatorio, pero si no fuere posible llegar a un do, éstas se alo disp en la ley
[colombiana.
9) El contrato estard vigente desde su p i i hasta su lig i6n total. Se entiend rfeccionado cuando se logre
acuerdo sobre el objeto, la p ién se haya elevado a escrito y se haya suscrito. Para su ]l ion se 4 ap on de
la garantia Unica, registro presupuestal y suscﬂpclén del Acta de Inicio.
10) Solo podrén los que rfecci En ia no podra pag suma alguna
ni el contratista iniciar labores, mientras no se haya dado imi a los y idas en las normas
legales que reg la en ENERCAS.A . ESP.
11) El contratista se obliga a dar estricto i a las dif ici pravi en el R de Ci ién y en
el Manual de Supervision e int toria de la Emp . Los y |as i Actas g en la 6n del se
énalos yp | en el Sistema de Gestién de Calidad de ENERCAS.A ES.P.
12) Realizar el pago oportuno de la seguridad social.
13) i los del en los plazos pactados.
14) Suministrar los blenes en dptimas condiciones de calldad.
15) Suministrar los bienes de acuerdo a las especificaci idades y isticas pactad
16) Realizar el cambio de los bienes cuando por desp o ici de calidad la emp lo req
17 el y entrada a en y segun las é en
el presente documento,
18) El contratista debera garantlzar la calidad de los el Yy el cambio si | o de mala calidad.
19) Todos los ser 9 a én y avalados por el supervisor de con las
técnicas requeridas
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Realizar el pago en la Tesoreria Departamental, correspondiente a Proadulto mayor del 3% del valor contrato,

pro-cultura del 1% del valor contrato y pro-desarrolio del 1% del valor contrato, de conformidad con la

Ordenanza 016 de 2017 y pago de la tasa Pro deporte y Recreacion equivalente al 0.5% del valor del contrato

en la Tesoreria de ENERCA, segiin Ordenanza N° 022 de 2020, modificada por la Ordenanza N°012 de 2021

Tasas, mpuesTos Yo |y a estampilla pro Unitropico del 1.25% segun Ordenanza 023 de 2021 o aquellas que las modifiquen,
CONTRIBUCIONES | sustituyan, adicionen o complementen y anexar recibo correspondiente.

ESPECIFICACIONES Criterios de SST para proveedores y contratistas

DE ST, GEsTION DE | Si €S persona Juridica:

AcTIVOs YDE | Certificacion grado de cumplimiento SGSST por parte de la ARL.
mmmm‘;“‘a.“u Certificado pazy salvq seguridad social por parte del revisor fiscal
2019 Protocolo de bioseguridad.
Certificadn aval de nratacaolo nor narte de la AR|
CARPETAS CUATRO ALETAS EN MATERIAL DESACIDIFICADO DE 302 grs, DE ACUERDO A LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS :ANCHO 89.5 CM X
LARGO 69.5 CM DE BASE CENTRAL ANCHO 22 CM X LARGO 35 CM, DE LAS SOLAPAS LATERALES, ANCHO 22 CM X LARGO: 35CM ANCHO 25.5 CM X LARGO.
CAJAS CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS
ESPECIFICACIONES (. CAJA EN CARTON CORRUGADO

TECNICAS DEL |- CAJA PLEGABLE NO NECESITA PEGANTE

OBJETO O + CALIBRE C-720

PRODUCTOA |- ALTA RESISTENCIA SOPORTA HASTA CUATRO CAJAS UNA ENCIMA DE OTRA

CONTRATAR: + APERTURA ESTILO NEVERA
+ MEDIDAS: FRENTE 21 CM ALTURA 26 CM FONDO: 40 CM
TANTO LAS CAJAS Y LAS CARPETAS DEBEN ESTAR MEMBRETIADAS EN COLOR NEGRO CON EL LOGO Y EL FORMATO DE CALIDAD DE ENERCA DADO POR LA
LIDER DE GESTION DOCUMENTAL

LICENCIAS
REQUERIDOS PARA LA N/A

N/A

4. SOPORTE ECONOMICO

CON FIN DE ESTABLECER EL VALOR DEL CONTRATO, LA GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Y EL AREA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA EMPRESA DE
ENERGIA DE CASANARE SA. E.SP, REALIZARON SOLICTUD DE COTIZACION A TRES EMPRESAS: IMPRESOS MUNDO AL DIA, PICASSO Y LEGARCHIVO DE LAS
CULES SOLO PRESENTO COTIZACION LA EMPRESA LEGARCHIVO SAS, RAZON POR LA CUAL EL VALOR PROYECTADO EN EL PRESENTE ANALISIS ES EL
PRESENTADO EN SU COTIZACION

frem. | cpc DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | VR. UNITARIO VALOR PARCIAL
ADQUISICION DE DOS MIL QUINIENTAS (2,500)
[CARPETAS CUATRO ALETAS EN MATERIAL
_-uos:zums,ne&cuemoAm
SIGUIENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS:
1| 3699010 ici0 69.5 CM X LARGO 69.5 OM DE BASE CARPETA 2800 $ 3680 | § $.475.000
CENTRAL ANCHO 22 CM X LARGO 35 CM, DE LAS.
SOLAPAS LATERALES, ANCHO 22 CM X LARGO!
35CM ANCHO 255 CM X LARGO
RESULTADOS DOS MIL (2.000) CAJAS CON LAS SIGUIENTES
CARAGTERISTICAS
PREVISTOS + CAJA EN CARTON CORRUGADO
+ CAJA PLEGABLE NO NECESITA PECANTE
-« CALIBRE
2 3216307 |\ 14 RESISTENGIA SOPORTA HASTA CUATRO CAAS | CAJA G $ ses0 (8 THR00
UNA ENCIMA DE OTRA
+ APERTURA ESTILO NEVERA
« MEDIDAS” FRENTE 21 CM ALTURA 26 CM FONDO 40
o™
TOTAL COSTOS DIRECTOS $ 16,676,000
AlU. $
IV.A18% $ 3.149.280
GRAN TOTAL s 19.724.250
4.1 VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL (incluido IVA) 4.2 PLAZO DE EJECUCION (Contados a partir de la suscripcién del Acta de Inicio)
VEINTE DIAS
$10.724.250 DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS VEINTICUATRO ML,
’ DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MICTE ,é
200 ) DiAS
4.3 FORMA DE PAGO
Tipo de pago Valor % Soportes para pago
Anticipo
Mensualidad
E $19.724.250 100% Se cancelara una vez recibido el objeto a entera satsfaccién por la Empresa, entrada a aimacén previa, suscripcion del
Acta de T y Acta de L i i6n de pago, de factura, pago de aportes en salud y
st pensién y evaluacién al contratista por parte del supervisor y encuesta de satisfaccion.
Otro a Cudl?
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S.A.ES.P.
o 5. PERFIL REQUERIDO O CONDICIONES TECNICAS DEL OFERENTE
5.1 PERFIL
PERSONA NATURAL O JURIDICA QUE CONTEMPLE DENTRO DE SU OBJETO SOCIAL EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE ARCHIVO
5.2 CODIGO UNSPSC (Cédigo de P y de Unidas)

44122003

6. INTERVENTORIA O SUPERVISION (Serd sjercida por s siguiente dependencia. o por quien ésta delegue):

LIDER DE GESTON DOCUMENTAL O QUIEN DELEGUE LA GERENCIA GENERAL

7. DEFINICION JURIDICA

TIPO DE RELACION CONTRACTUAL | MODALIDAD DE CONTRATACION

DE COMPRA L Solicitud directa de ofertas

Que el Articulo 31 de la Ley 142 de 1994 modificado por la Ley 689 de 2001 sefala respecto al Régi dela Los que

celebren las entidades estatales que prestan los servicios pablicos a los que se refiere esta ley no estaran sujetos a las disposiciones del Estatuto
de C: ion de la Admini i6n Publica, salvo en lo que la presente ley disponga otra ccsa.

Por otra parte el ARTICULO 3 del Acuerdo 004 del 2013, dictado por la junta directiva de esta Empresa establece: NORMATIVIDAD APLICABLE A
LOS CONTRATOS. Los contratos que celebre ENERCA S.A. E.S.P. se regiran por las disposiciones del derecho privado, sujetdndose a la
i a las normas sobre la materia,
En ia, la Emp podra suscribir todos aquellos actos o contratos previstos en el derecho privado, en las disposiciones civiles,
i en ici o aquellos del ejercicio de la autonomla de la voluntad encaminados al cumplimiento de sus fines

SOPORTA LA |sociales.
MODALIDADDE | Asf mismo, dentro de los contratos se podrdn incluir las modalidades, condiciones y en general, las clausulas o estipulaciones que las partes
siempre que no sean contrarias a la Constitucién, la Ley o al orden piblico.
Ahora bien, el articulo 17 del precitado acuerdo 004 del 2013, establece CONTRATACION DIRECTA: serén causales de contratacion directa (...)
Paragrafo 2. Ordenes -contratacién Directa:(...) cuantias inferiores o igual a 200 SMLMV.
Asl las cosas y teniendo en cuenta todo lo escrito en el andlisis p inar la de i6n serd LA CONTRATACION
DIRECTA.

La Constitucién Nacional.

Ley 142 de 1994

ASPECTOS LEGALES | Ley 143 de 1994

Acuerdo 004 de 2013 de cor ion de la Emp!
Circular interna 005 de junio 24-14

FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN ESCOGER I.A OFERTA IAS FAVORABLE

(Solo aplica para con
Que una vez analizado el objeto y las para la e del mlsmo producto de este p i de seleccion, se que el
proponente debera constituir las siguientes Garantlas (las que |pliquen segun el tipo de contrato):
8. GARANTIAS : De ol Articulo 42 del Acuerdo N* 004 de 2013 la Empresa podrd sxigir la dal nias sog

Que una vez anaiizado el obleto contractual y las condiciones generales para la ejecucion del mismo, producto de este procedimiento de seleccion, se determind que el proponente deberd constitulr las)
sigulentes Garantias (las que apliquen seg(n ef tipo de contrato).

Hem. Descripeion 1 [NO CUANTIA VIGENCIA
1 |Garantia de seriedad de ia propuesta X M"g}zm“""“' Tres (3) meses a partir del clerre del proceso
21 |Curmelmio gaoeraiia ookl ® Dl 10%) ot chrl vl Durmmmmnymwmrhmmmmmwmmmu
3 |Establidad de Obra X, ot slotio oo e Cinco (5) afos a parti de la entrega de fa obra
. (B s s et il e X cmzmmu Mumym«)mhmmmmmw-
5 | i Mooy Caiocis vkl Ak X cwvz::m)a D‘-wumnayamwm:‘mmommmmu
6 |Salarios, prestaciones e indemnizaciones X[/ per g (1) e Duracién del contralo y tres (3) afios més
7 |Responsabidad Civil Extracontractual X D‘“"‘:’mgﬂ:"m Duracién del contrato y cualro (4) meses més
8 |Suministro de repuestos x M”mm"‘““ A partr de la entrega de los elementos y Un (1) afio més
9 |Caiicad de los Elementos L """mrm“““" A partir de la entrega da los elementos y Un (1) alo més
10 |Calidad y correcto funcionamiento de los equipos X v-up;:unmum A partic de la entrega de los elementos y Un (1) afio mds
11 |Calidad dei servicio % kummamﬂmm A partr del recibo del sarvicios y Un (1) aflo més
9, ANEXOS
Hace parte integral del p andlisis a sig: I ] Ver Tabla de Riesgos (Aplica Segun Corresponda), cotizaclones, estudios, etc.
Nombre Descripcién/Observaciones
Formato de seleccién de proveedores FORMATO
C de @ |Cartas de Solicitud, Cotizacién LEG-9746, RUT Cédula Legal, Certifi de Camara de

Comercio Actualizada.Foto de la Carpeta Cuatro Aletas en Propaicote de 320grs, color blanco.
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Elaboré: Aprobé:

Firma: Flrma:, -

[Nombre: ‘Alegria Pastrare Galindo Nombre: odriguez Garclal

Cargo:  Lider Gestién Documental Cargo: I
Revis6 Aspectos Le;

Aprobo Aspectos Legales y Juridicos

Firma: S = Firma;

Nombre: Carol Ross Mary Ewo:{?nlemha Nombre: Lei

Cargo:  Directora de Contrata Cargo: Préfesional Qficina

Revisé componente Técnico y/o Tecnolégico ~—’

Firma

|NomoTeE”

Cargo:
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