Cartagena de Indias, Martes, 23 de Mayo de 2023

Doctor(a)

MARIA EUGENIA GARCIA MONTES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANQ
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta.
Cordial Salfudo.

Por medio de la presente me permito salicitar me certifique si existe o no en la planta global de personal de la Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias, un{a) ABOGADA, para elfla DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Y TRANSPORTE y que
realice las siguientes actividades;

1. ASESORAR AL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Y TRANSPORTE-DATT, EN LA PROYECCION DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS, RESOLUCIONES DE APERTURA, FINALES Y LOS QUE RESUELVEN RECURSOS DE REPGSICION, AUTOS DE
SUSTANCIACION, DE PRUEBA Y DE ARCHIVO, EN TODOS LOS TEMAS REFERENTES A TRANSPORTE PUBLICO, EN CUMPLIMINETO DE LO
ESTABLECIDO EN EL PROYECTO DE DE “GESTION DEL TRANSPORTE PUBLICO, MASIVO, COLECTIVO E INDIVIDUAL, EN EL DISTRITO DE
CARTAGENA". 2. BRINDAR ASESORIA EN LAS INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS QUE SE GENEREN POR PRESLINTAS VIOLACIONES
A LAS NORMAS DE TRANSPORTE PUBLICO. 3. PROYECTAR, PARA SER TRAMITADCS, LOS OFICIOS POR MEDIO DE LOS CUALES SE
REMITE AL SUPERIOR, RECURSOS DE APELACION Y/Q SOLICITUDES DE REVOCATORIA DIRECTA Y POR COMPETENCIA, EN ASUNTOS
RELACIONADOS CON EL TRANSPORTE PUBLICO. 4. BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE CONSTANCIAS DE EJECUTORIA DE
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEBIDAMENTE FINALIZADAS. 5. ALISTAR EXPEDIENTES FINALIZADOS Y EJECUTORIADOS Y LA
PROYECCION DE OFICIOS REMISORIOS A LA OFICINA DE COBRO COAGTIVO DEL DATT, PARA EL RESPECTIVO COBRO DE MULTAS
IMPUESTAS. 6. ASESORAR EN LA PROYECCION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS, POR MEDIQ DE LOS CUALES SE RESUELVEN
SOLICITUDES DE DESVINCULACION ADMINISTRATIVA. 7. BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE CITAGIONES Y AVISQS, PARA
SURTIR TRAMITES DE NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS EXPEDIDOS DENTRO DE LAS INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS.
8. BRINDAR APOYO EN LA PROYECCION DE RESPUESTA A DERECHOS DE PETICION E INFORMES SOLICITADOS POR LA DIRECCION DEL
DATT, O LOS ORGANISMOS DE CONTROL, QUE SEAN ASIGNADOS A LA OFICINA DE TRANSPORTE PUBLICO. 9. ASESORAR EN LA
RECEPCION Y RESPUESTAS DE QUEJAS, DENUNCIAS Y SOLICITUDES DE APERTURA DE INVESTIGACICNES ADMINISTRATIVAS PCR
PRESUNTAS VIOLACIONES A LAS NORMAS DE TRANSPORTE PUBLICO, QUE SE HAGAN VERBALMENTE (ARTICULO 15 DE LA LEY 1437
DE 2011), EN LOS ASUNTOS DE TRANSPORTE PUBLICO DEL DATT. 10. COADYUVAR CON LA PROYECCION DE OFICIOS Y/O ACTQCS
ADMINISTRATIVOS QUE HAGAN RELACION A CANCELACIONES Y/O MODIFICACION DE CAPACIDADES TRANSPORTADORAS A LAS
EMPRESAS DE TRANSPORTE Y DE RUTAS DE TPC. 11. BRINDAR APOYO A LA SUBDIRECCION TECNICA Y OPERATIVA, EN LA
ASISTENCIA A REUNIONES Y/O COMITES QUE LE SEAN SOLICITADAS, RELACIONADAS CON LOS ASUNTOS DE TRANSPORTE PUBLICO

Atentamente,

—

JANER JOSE GALVAN CARBONO
DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE

ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS
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