INFORME DE GESTION CONTRATISTAS

Cédigo: CC-F-070

Varsion. 000

Pagina 1 de 1

Dependencia; Directién de Compras

Contrato Nro; ENV-11-09-0031-23

Contratista: Sara Catalina Ramirez Agudelo

CC 21527275

1

Objeto del Contrate; PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DERECHO PARA APOYAR A LA DIRECCION DE COMPRAS
MUNICIPIO DE ENVIGADO EN LA GESTION DE PROCESOS CONTRACTUALES Y OTROS PROCESOS PROPIOS DE LA DIRECCION.

DE LA SECRETARIA GENERAL DEL

Supervisor: ANDRES FELIPE GOEZ PAREJA

Fecha Informe: 02 de junio de 2023

| Desde: 03 de mayo de 2023

Hasta: 02 de junio de 2023

ACTIVIDADES DEL MES

PROGRAMADAS

EJECUTADAS

ESTADO

OTRAS ACTIVIADES
RELEVANTES

1) Apoyar y gestioner la reabzacién de contratos independisnie de Ia
modalidad, que le sean asignados par la Direccion de Compras a través de
reparto a parir de las solicitudes de adguisiciones enviadas por las unidades
gjecutoras, para lo cual debera tener en cuenta la concordancia con el Plan de
desarrallo y el respectivo plan de adquisicionas y proyecios aprobados en G+
para cada Secretaria.

ENV-08-30-0943-23 SERVICIOS DE GRUA PARA
TRANSPORTE DE VEHICULOS A INMOVILIZAR PARA LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE
ENVIGADOQ." DESIERTA

ENV-17-30-0914-23 PRESTACION DE SERVICIOS DE
ASESORIA Y ORIENTACION PARA LA
IMPLEMENTACION DE ACCIONES Y/O BUENAS
PRACTICAS PARA LA GESTION DEL TURISMO
SOSTENIBLE N LA ZONA 11 DEL MUNICIFIO DE
ENVIGADO; INCLUYENDO PROCESOS DE FORMACION,
PORTAFOLIO DE SERVICIOS AMBIENTALES, DISERO ¥
MATERIAL DE PROMOCION TURISTICA Y GUIAS DE
TURISMO LOCALES CON SU DOTACION.

Ejecutado

2) Elaborar y publicar oporiunamente fos documentos contractuales bajo su
cargo en las diferentes etapas y procesos que le sean asignados, acorde con
los procedimientes establecidos en la normatividad conlractual y | Agencia
Nacional de Coniratacién Estatal CCE.

Durante éste perindo, se elaboraron opartynamente los
documentos confractuales, Y se lograron publicar en la
respectiva plataforma SECOP.

Ejecutado

3) Hacer seguimianto a los cronogramas de los procesos y hacer [ recepcian
de las propuesias de [os praceso asignados

Se hizo seguimiento respectivo a los cronogramas de los
pracesos asignados por la direcsion de compras, con sus
respectivas cbservaciones a las unidades ejecutoras.

4) Hacer pzarle del comité de evaluacién de requisitos habilitantss en los
procesos que sean asignades desde su gestion inicial ¥ en otros que la
Direccin de Cempras - Secretaria General dispengan (conforme a [a
demanda del servicio

Sa hace parte del comité de evafuacion de requisitos
habiitantes en los procesos que sean asignados desde su
gestion inicial y en ofros que la Direccitn de Compras -

Servicio

Secretaria General dispongar {conforme 2 la demanda dal

Ejecutando

5) Dar respuesta @ las observaciones hechas por fps proponentes en
cualquier etapa del proceso confractual, coordinande el contenido de ias
mismas con los deméAs miembros del comilé evaluadory los cuerpos
directivos de las Secrelarias invoiuceadas en la gestion de los procesos
contractuales.

Durante este periado realicé, se acataron y se dio
respuestas z las ohservaciones en los procesos de
seleccion con Secretarlas invelucradas en la gestion de los
procesos contraciuales.

Ejecutado

6) Realfzar |z evaluacion a las propuestas presentadas por ks diferentes
oferentes en ks procesos que le sea asignados por [a Direccion de Compras
J{eniendo en cuenta la modalidad contractual que se adelanta.

Se realizo 1a evaluacion a las propuestas presentadas en
os diferentes procesos asignades por la Direccién de
Compras

Ejecutado

7) Proyectar las resoluciones de adjudicacion y los demds actos
administrativos y aclas pertinentes en los procesos adelantados mediante
convocaloria plblica o contratacion directa, debidamente soporiadas

Ourante este Periodo NO se proyectaron resoluciones de
adjudicacion y demas aclos adminigtralivos de los
procesos.

NIA

8) Consultar con |a direciora de compras las decisiones ge fondo en las que
ne tenga una clandad nosmativa

Sempre se consulta con 'a Dieclora de Compras cualquler
desicion

Ejecutando

9) Remitis, debidamente legalizades, los procasos contractuales que e sean
asignados u ofros que indique la Direccion de Compras o [ Secretaria
General, sequn las disposkiones y procedimientos establecidos por el Grupo
de Adguisiciones.

Se remilieron debdamente legalizados. los procesos
confractuales que me fueron asignados  otros que indique
la Direccion de Compras o la Secretarla General, segun las
disposiciones y procedimientos establecidos par el Grupo
de Adquisiciones. POR LA CUAL SE JUSTIFICA LA
CONTRATACION A TRAVES DE LA MODALIDAD DE
CONTRATACION DIRECTA

Ejecutando

10) Impulsar y coordinar |a gestion de las dHferentes mesas de trabajo cuando
eslas sean pertinentes o a pedido de la Direccidn de Compras - Secretaria
General, desde donde se consiruye [a informacion necesaria para |2 gestion
del proceso coniractual, plasmando en las actas de estas mesas

No se realizaron mesas de {rabajo en este periodo.

NiA




11} Apoyar en la publicacién de coniratos en fas diferentes plataformes de
publicacidn y rendicién de cuentas cuando fe sea solicttado por la Oireccidn de
Compras.

Se publico debidementos los siguientes contratos en la
plataforma SECOP:

ENV-08-30-0943-23 SERVICIOS DE GRUA PARA
TRANSPORTE DE VEHICULOS A INMOVILIZAR PARA LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE
ENVIGADQ.” DESIERTA

ENV-17-30-0944-23 PRESTACION DE SERVICIOS DE
ASESORIA Y  ORIENTACION  PARA LA
IMPLEMENTACION DE  ACCIONES Y/O BUENAS
PRACTICAS PARA LA GESTION DEL TURISMO
SOSTENIBLE EN LA ZONA 11 DEL MUNICIPIO DE
ENVIGADO; INCLUYENDO FROCESOS DE FORMACION,
PCRTAFOLIO DE SERVICIOS AMBIENTALES, CISERQ Y
MATERIAL DE PROMOCION TURISTICA Y GUIAS DE
TURISMO LOCALES CON U DOTACICN,

Ejscutado

12) Apoyar en la realizacion de actos y procesos en las diferentes etapas
contractuales planaacion, seleccion, contratacion y ejecucion, de acuerde a
designacién de la Direccion de Compras-Secretaria Genera! conforme a la
demanda del servigic,

Se apoyo con la realizecion de actos y procesos en fas
diferentes etapas contractuales planeacion, seleccitn,
conlratacion y ejecucidn, de acuerdo a designacion de la
Direccién de Compras ¢ la Secretaria General conforme a
la demanda del servicio.

Ejecutado

13) Analizar desde lz dptica lega! textos © documentos gue fueren somatidos
a su consideracién por parte de |2 Direccion de Comgras - Secretaria General,

Estoy presta a servir con mis conogimientos a cada
necasidad ¢ analisis

Ejecutando

14} Elaborar los informes que le sean solicilades por las diferentes
dependencias y baje el consentimiente de la Direccion de Compras -
Secretaria General

Se realizan iodos los informes que sear solicitados y se
enfregan en el iempo que se requiere.

Ejecutando

15} Proponer les procedimientos ¢ instrumentos requeridos para mejorar la
prestacidn de los servicics a cargo de la Direccidn de Compras- Secretaria
General.

Siempre dispussta & Proponer los procedimientcs e
instrumentos requeridos para mejarar [a prestacion de los
servicios a cargo de 12 Direccicn de Compras- Secrataria
General.

Eiecutando

16} Mantenerse actualizado en la normaiividad nacional, especialmenta en el
area publica y privada del derecho y especificamenta en lo concerniente a la
contratacion estatal.

Siempre ester dispuesta y 2 actualizerme cada dia en
cuanto a la normatividad que esta requiera.

Eiecutando

17) Apoyar la Direccion de Compras y la Secretaria General, en las
aclividades coyunturales y que no se cuente can el personal para su ejecucion

Se regfiza apoye en fa revision del empalme de
contratecion directa de la vigencia 2021 - Conlratos
revisados 154

Ejecutando

18} Garantizar la disponibiiidad de tiempo y dedicacion necesaria para el
cumplimiento de sus obligaciones coma conlratista.

Disponitilidad 100% para el memento que sea requerida,

Ejecutando

19} Estar presto a servir con sus conocimientes y hebilidades al equipo de
frabajo cuando para tareas especlficas sea asignado por ta Direccion de
Compras -Secretaria General cenforme a lademanda del servicio.

Estoy presta a servir con mis conocimientos a cada
necesidad ¢ analisis

Ejecutando

20) Brindar informacién estedistica necesaria cuando asl sea requerido por la
Dirgccién de Compras- Secreftaria General! y las demés secrefarias
solicitantes de los servicios de gestién contractua!.

Se Brinda toda la infermacion que sean splicitados y se
entregan en el fiempo que se requiere.

Ejecutando

21) Mantener una base de datos parsonal, actualizada y detallada con la
informacion principal de actividades y procesos realizados en su servicio
prefesional, con & fin de alimentar la informacion de la Direccitn de Compras-
Secretarla General, sin perjuicio de fos demds sistemas de alimentacion de
informacion quedisponga la Direccién de Compras

Se tiene un radicador de coniratos v una carpeta personal
con toda ia informacion de mis procesos.

Ejecutando

i

Entrega Contratista: Sara{Catalina Ragmirez Aqudelo

Recibido de Supervisor: Andrés Felipe Géez Pareja ),
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Fecha Informe: 02 de junio de 2023
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