..u.w..n.-u

3 4, ﬁlﬂﬂmlﬂ. SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Y SISTEMA Fecha: abril 2020
' 444 § DE SAN 105E DE DE CONTROL INTERNO Version: 02
@ [:“[}“]‘n INFORME DE CUMPLIMIENTO Pagina 1 de 6
APOYO A LA GESTION GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO
INSTITUCIONAL Y CORRESPONDENCIA
Macroproceso Proceso Subproceso
Contrato N° 0023 DEL | Periodo del reporte: 19 DE ABRIL AL 18 DE Fecha: 29 DE MAYO DEL 2023
18 DE ENERO DEL MAYO DEL 2023.

2023

Nombre del contratista: MINELLY ARCINIEGAS RIVERA

| €C:37.394.108

Objeto del contrato: 2 2023R-38 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA DEL
DERECHO, PARA EL DESARROLLO Y ACOMPANAMIENTO JURIDICO EN LAS DIFERENTES FASES DE
LOS PROCESOS DE SELECCION CONTRACTUAL ADELANTADOS POR LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE

CUCUTA

Obligaciones del contrato (En
esta columna se detallan las
obligaciones del contrato)

Actividades realizadas por el contratista (En esta columna el contratista debe
indicar detalladamente todas las actividades realizadas en el periodo en cada una
de las obligaciones)

1. Realizar las actividades
correspondientes a la
etapa precontractual,
contractual y post

contractual de los
procesos de contratacion
sin importar la cuantia que
se adelanten para cumplir

las metas de los
programas y proyectos de
la entidad y en la tienda
virtual del estado
colombiano.

se realizo la creacion y verificacion de procesos creados en el SIEP
contractual de los siguientes documentos: 1. Solicitud plan adquisicién
2. Certificado plan adquisicion, 3. Solicitud insuficiencia personal, 4.
Solicitud de CDP, 5. Estudios previos, 6. concepto juridico,

2. elaborar y revisar las
minutas de contratos que
le sean asignadas por el
supervisor

Se elabor6 las siguientes minutas de contrato

A Contratacion I i (-]

DSIEP |

¥ Contratos

Consscutivo
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Se elaboraron y revisaron las siguientes invitaciones

LSRR B Contratacion

23 Etapas contractuales

#  Invitacion a presentar oferta

Aviso publicacién enlaweb | Pliego de condiciones [EUVERTLPPENIRWIRYSSNN  Grercntes del procese | Actas precontractuales | Resolugion | Concepto juridico

% Invitacion a presentar oferta 5 —

3. elaborar y revisar las
invitaciones, proyecto de | D&

Consscutva Fecna Estaso Procsso Cantractusl Nomersa y zpeatoos dsl crerenta crescon

pliegos de condiciones y | - TT DT S —

pliegos definitivos que le | =~ o= o T S -

sean asignados por el | ~oo 0 T S o

Superwsor g :g::: :;:;;n: ::t;::: MONTAREZ TIRADD VICTOR ALEXIS :‘;:;ZDZ:
O 00018186 20-abr-2023 Autorizade 20-abr-2023
[ 00018184 20-abr-2023 Autorizade SHIRLEY JARGAS CRUZ 20-abr-2023
O 00018133 17-abr-2023 Autorzade JUAN DIEGO MORA GONZALEZ 17-abr-2023
O oo018122 17-abr-2023 Anulade BARCIA CACERES JORGE FERNANDQ ROBERTO 17-abr-2023
] ooo1s008 12-3br-2023 Autorzade OPS-028.2023 - INGRID ELIANA APONTE WILCHES 12.36r-2023

4. proyectar las actas de

inicio, los documentos

necesarios para la

aprobacion de  pdlizas,

modificaciones, suspension, SE ELABORARON LAS ACTAS DE INICIO, ASIGNACION DE

o o ' SUPERVISOR Y APROBACION DE POLIZAS DE LOS CONTRATOS
reinicio y liquidacion, asi SUSCRITOS EN EL SIEP CONTRACTUAL

como las demds que se
requieran para el desarrollo
de los contratos que le sean
asignados

5. elaborar y revisar las .
No se presentaron observaciones en los procesos
respuestas a las . L )
] contractuales, sin embargo, se realizd asesoramiento al
observaciones formuladas L T .
. comité a fin de reducir el indice de observaciones en los
en las diferentes etapas de B . .
procesos de contratacidn que emita la Secretaria De Prensa
los procesos contractuales .
. Y Comunicaciones .
gue la entidad adelante.
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6. realizar las publicaciones
de los contratos y procesos
de seleccion en el SECOP I,
segun los términos legales
establecidos, asi como los
demas documentos propios
modalidad de

contratacion.

de cada

el

Procesos v

Proveedores v  Mend v Ira -

Coniratos

ueni — Procesos de la Entidad Estatal

| Procesos

1. Mis procesos v Utlimos modificados

20237-32 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARALACREACL..

Busqueda

v
= 0]
& siP-o0s-sPR2023 | En ANALISIS]
TODOS Solicitud de inform: = los Provesc NSA ML
20237 34 CUNTRATAR LA ELABURAC\DN DE MATERIALES IMFRESDS Y REI - n
ICADO]

PENDIENTES D.
X SVM-CPS-017-2023

Contratacién d

recta. VIEN

BORRADOR 3023 F.23 PRESTACION DE SERVICIDS PROFESIONALES EN LA GEST) 0]
PUBLICADO

L SVM-CPS-018-2023 | AD. UDICADO]

Coniretacion direcia. RI& DE VIVIENDA

LISTOS PARAE. 2025 .25 PRES TACION DE SERVICIDS PROFESIONALES PARA LA ELAEOR 0]

EN EVALUACION

3:, m

x PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA

INFORME DE SE.

"3R J:u

[EN ANALISIS]
2 los Fror TARIA DE PRENZA Y COML

CANCELADOS o esdore:
0037 34 CONTRATAR LA ELABORACION DE MATERIALES IMFRESDS ¥ REI

CO1.PCONTR.15... \

X SPR-CPS-013-2023
Contratacién directa.

INSUCOMA OUT... ~ Al
339717 PALSTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALEGER

ALGALDIADE C... w

DABS-SAMC-00...

[y

Procesos v

Acciones v

Menii Ira

Proveedores v

= weni — Procesos de la Entidad Estatal

| Procesos

1 Mis procesos v Utlimos modificados v

:) 2023T 34 CONTRATAR LA ELABORACION DE MATERIALES IMPRESOS ¥ REI

X SPR-CPS-013-2023
Coniratacion directa.
2023T-17 PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA

PENDIENTES D.

X SIF 003- SPR- 2023
Solicitud de informacién 2 los Provesdor IZA
3029734 CONTRATAR L ELABORACION DE MATERIALES IMFRESUS ¥ REI .

BORRADOR

PUBLIGADG L SV CPS-014-2023

CGoniratac

2023-P4 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA JURI

LISTOS PARAE.

EN EVALUACION & SVM-CPS- 0‘52[!13
Gontratacién air RIA DE VIVIENDA
2023-P21 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES FARAAPDYAR EL n

INFORME DE SE.
L SVM-CPS- mu 2023

CANCELADOS Coniratacién dir

3693 P22 PRESTAGION DE SERVIGIOS PROFESIONALES PARA FORTALEG. .

CO1.PCONTR.15... \

L SPR-CPS-| 23
Gontratacién girecta.
5555 740 PRESTACION DE SERVICIDS PROFESIGNALES PARAFORTALEG, .

INSUCOMA OUT.... v

ALCALDIADE C... v

L SPR-CPS-021-2023
Gontratacién airecta.
2023T.38 PRESTAR | NS SERVICINS PROFESINNALES COM:

DABS-SAMCO0...

Acciones ~

7. integrar y participar de los
comités de evaluacién de los
procesos contractuales que
le sean asignados.

Se realizd la integracion para fortalecer la estructuracion de la parte
juridica de un proceso de CONVENIO INTERADMINISTRATIVO TRO CON
PRESUPUESTO DE INVERSION
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SE REALIZO EL ACOMPANAMIENTO PARA LOS RESPECTIVOS COMITES
DE CONTRATACION ASIGNADOS A MI CARGO EN LAS DIFERENTES
SECRETARIAS ASIGNADAS ANTE EL COMITE DE CONTRATACION

8. acompafiar a la entidad
en las reuniones que le sea
convocado para tratar los
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asuntos que le hayan sido
encargados o puestos en su
conocimiento para brindar
soporte y concepto juridico

9. disposicion para la
modificacidon, actualizacion y
definicion de procesos vy
procedimientos de
contratacién, asi como su
adopcidn bajo el sistema de
gestion de calidad.

NO SE REALIZO ACTIVIDAD

10. Dar
derechos de peticion que le

respuesta a

sean asignados.

Se dio respuesta a los derechos de peticiones presentadas

PRENSA > 2023 > OFICIOS 2023 » v &) Buscar en OFICIOS 2023

Mombre Fecha de modificacién

G OFICIO SOLICITUD ANULACION DE CDP 481 DEL 2 FEBRERQ

G OFICIO SOLICITUD LIBERACION SALDO DE CDP 925 FIRMADO

% OFICIO SOLICITUD LIBERACION SALDO DE CDP 925

G OFICIO SOLICITUD LIBERACION SALDO DE CDP 925

@1 OFICIO SOLICITUD LIBERACION SALDO DE RP 803 DEL 16 FEBRERO
G OFICIO SOLICITUD LIBERACION SALDO DE RP 803 DEL 16 FEBRERO
fZ REMISION POR COMPETENCIA GOBIERNO MASCOTA SIMONA

G REMISION POR COMPETENCIA GOBIERNO MASCOTA SIMONA

= REMISION POR COMPETENCIA IMRD 2 TOUR ANDINA STERQ

= RESPUESTA A LA EIS 03 DE FEBRERO JOSE ANTONIO LIZARAZO -

Tipo Tomal
Chrome HTML Do...
Chrome HTML Do...
Documento de Mi...
Chrome HTML Do...
Documento de Mi..
Chrome HTML Do...
Documento de Mi...

Chrome HTML Do...

Chrome HTML Document | [153

Documento de Mi...

las demdas que le sean
asignadas de acuerdo con la
naturaleza del presente
contrato.

SE REALIZARON EVENTOS DE COTIZACION EN LA
PLATAFORMA DEL SECORP I

SE REALIZO LA CONTESTACION DE UNA TUTELA

PRESENTADA POR EL ACCIONANTE EN CONTRA DE LA

SECRETARIA DE PRENSA

MINELLY (E) » PRENSA > 2023 » TUTELAS > TUTELA OVALLES A4 @] Buscar en TUTELA
Nombre - Fecha de modificacion Tipo Tamaho
F 03EscritoTutelaAnexos Chrome HTML Do... T14KB
D G O4AutoAdmiserioOficios Chrome HTML Do... 142 KB
G Derecho de peticidn Secretaria de Prensa ... Chrome HTML Do... 97KB
E RESPUESTA JUZGADO OCTAVO PENAL M. Chrome HTML Do. 1.105 KB

%] RESPUESTA JUZGADO OCTAVO PENAL M...

LOMEBIA CO

G RESPUESTA JUZGADO OCTAVO PENAL M...

Documente de Mi...

Chrome HTML Do...
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Anexos: (Se deben adjuntar todos los soportes que permitan evidenciar el cumplimiento de las actividades descritas)

Observaciones de Mejora: Continuar con la ejecucion de las actividades contratadas

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas
en el informe y con los soportes correspondientes, asi como el seguimiento técnico, administrativo y financiero, segun lo establecido en la
Ley 1474 de 2011.

MINELLY ARCINIEGAS RIVERA JEIMY P OLIHJ/EB ,i éARVAJAL

C.C. 37.394.108 c.c.\1._ 0.465.168
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