INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA: | 30 MAY 2%

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:

o  Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en [as actividades que se ejecutaron. Este formato
puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1001.84.0547.2023 DE 14 de febrero 2023

QUINCE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE

VALOR DEL CONTRATO e on 000)
CONTRATANTE ALCALDIA MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA HERLENY DISNEY ACHAGUA PULIDO
No. DE IDENTIFICACION 1.118.564.095
PLAZO DE EJECUCION 3 MESES 15 DIAS
, ROCIO MOJICA TOSCANO - PROFESIONAL UNIVERSITARIO COD 219 GRADO 4 (E)
SUPERVISOR SEGUN DECRETO 033 DE 2023
FECHA DE INICIO 2023-02-17
PERIODO DEL INFORME 17 ABRIL DEL 2023 AL 16 DE MAYO DE 2023
DESARROLLAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, REGISTRO, ACTUALIZACION Y
OBIETO DEL CONTRATO GENERACION DE COMUNICACIONES Y REPORTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

| OFICIAL TECNICO AGROPECUARIA LORGIO RODRIGUEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL-
CASANARE.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No {coloque las

EJECUCION ( describa que acciones o actividades | INDICAR EL MEDIO

actividades descritas en el contrato | realizo para el cumplimiento de esta actividad) DE VERIFICACION Y
que haya ejecutado en el periodo SU UBICACION
actual) FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD No 1 Realizar el registro,
actualizacién, reporte y seguimiento de la
informacion de la institucion en las
plataformas autorizadas por el MEN vy
bases de datos institucionales, cumpliendo
con los procedimientos vigentes. Producto
Una (1) sede (INSTITUCION EDUCATIVA
OFICIAL  TECNICO AGROPECUARIA
LORGIO RODRIGUEZ) con aplicativos del
MEN vy bases de dalos institucionaies
actualizados durante el calendario escolar

2023.

Durante el periodo del 17 de abril al 16 de mayo def 2023
realice las siguientes actividades:

v Se realizd actualizacidn de datos vy matricula de
estudiantes en la plataforma del SIMAT.

v Se realizd actualizacion en plataforma del
SIMPADE de los estudiantes que se retiraron de Anexo No 01
la Institucién Educativa. Soportes y certificacién

v Se realiz6 retiro y desertores de estudiantes de la | expedida por el rector.
piataforma dei SIMAT.

v Se entrego a los docentes Ias planilias
actuaiizadas para Gue lieven Control e 1as notas
del segundo periodo académico de los
estudiantes de la Institucion Educativa Técnico
Agropecuaria Lorgio Rodriguez vy sus dos sedes
anexas.

ACTIVIDAD No 2 Atender de manera
oportuna las solicitudes vy generar
comunicaciones de informacion
relacionada con las actividades de la
institucion.  Producto: Una (1) sede
(INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL

-
TENITO A MDD IADTA LRI
t L..\J\‘I\.O I‘\GRUPLL‘UI‘\NI'\ MW AR S AW

RODRIGUEZ) con solicitudes y

comunicaciones tramitadas y zatendidas

durante el calendario escolar 2023.

Durante el periodo del 17 de abril al 16 de mayo del 2023
realice las siguientes actividades:

v Realizo diariamente respuesta a solicitudes vy

requerimientos de la SEM y otras entidades. Anexo No 02
v Se recibieron solicitudes de matricula de FOtgiy certlﬁlcacxgn
diferentes grados. expedida por &l rector.

v Se expiden certificados de estudio y laborales a
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INFORME DE ACTIVIDADES

quienes lo requieran.

ACTIVIDAD No 3 Apoyar la generacidn
de reportes de acuerdo a las necesidades
de la Institucion Educativa. Producto: Una

Durante el periodo del 17 de abril al 16 de mayo del 2023
no se ejecuto esia actividad.

(i) sede (INSTITUCION EDUCATIVA
OFICIAL  TECNICO AGROPECUARIA NJ/A
LORGIO RODRIGUEZ) con reportes
generados de acuerdo a los
requerimientos durante el calendario
2023.
ACTIVIDAD No 4 Brindar apoyo en la | Durante el periodo del 17 de abril al 16 de mayo del 2023
atencion de forma oportuna y pertinente a | realice las siguientes actividades:
la comunidad educativa que acuda a Ia
Institucion Educativa. Producto: v Se le comunicd al sefior rector de todas las Anexo No 03
Comunidad  de una 1) sede correspondencias recibidas por e correo | Certificacidon expedida
(INSTITUCION ~ EDUCATIVA  OFIGAL glectrénico i.c.iorgiorodriguez@gmail.com de la por &l rector.
TECNICO AGROPECUARIA LORGIO Institucion Educativa Técnica Agropecuaria Lorgio
RCDRIGUEZ} stendida oportunamente Rodriguez v se dio respuesta por cCorres
durante el calendario 2023 electronico.
v Realizé certificados de estudio.
v Realizé certificados laborales.
v Se hace préstamos de tables a estudiantes y
docentes de la Institucion Educativa Técnica
Agropecuaria Lorgio Rodriguez.
v Se hace préstamos de las llaves y control del
auditorio a los docentes de la Insttucion
Educativa  Técnica  Agropecuaria  Lorgio
Rodriguez.
¥ Servicic de fotocopias 2 docentes, estudiantes,
padres de familia y comunidad en general.
v Se realizd reporte de horas extras de docentes
correspondiente al mes de abiril.
v Se realizd reporte de ausentismo laboral de
docentes correspondiente al mes de abril.
v Se realizé verificacion y cumplimiento de todos
los estudiantes beneficiarios del programa de
alimentacion escolar PAE, que se dio inicio desde
ei 09 de mayo del 2023.
v Asisti a la capacitacion en la SEM el dia 9 de
mayo a las 2:00pm de estrategias de
alimentacion escolar en plataforma del SIMAT.
v Se asigno estrategias de alimentacion escolar
PAE en plataforma del SIMAT
v Se realizo inscripcidn, preinscripcion v pago del
pruebas saber icfes de los estudiantes de grado
11.
v Se realizo inscripcion de alumnos nuevos y retiros
en plataforma de evaluar para avanzar desde los
grados desde tercero hasta grado undécimo.
¥ Se realizé reporte de estudiantes retirados y
desertores de i@ Insutucion Educatva que
corresponde a periodo comprendido del 16 de
AP5-F12 (
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO BE YOPAL

abril al 30 de abril de 2023 y del 1 ai 15 de mayo
del 2023.

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el

| .presente informe corresponden 2 las laboras efectivamente desarrolladas en ef pericde indicade, declarando gue sere responsable

por fas afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar €l cumplimiento del objeto del
contrato.

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 4494899117 DE
SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS LABORALES)
OBSERVACIONES Y/O ANEXOS D FECHA 2023-05-08

FIRMA Dieey  Deppy
Nombre HERLENY DILSINEY ACH QA\PP @06

Identificacion del Contratista 1.118.564.095

SUPERVISION PCR EL MUNICIPIC

A ‘ﬁE\ITSTf\ I TTARMTMA. AWM A S
WWRUNLVIOIVIN LA AV A LA O

CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato

da annyn a la cnnnrvicir'\n de lo contrario no diligenciar,
Ao MFV,V N JU'J\‘A NS Y4 L L st B WAl 1N B NS Mllls\—l Tasbht) o

NOMBERE: ROCIC MOJICA TOSCANG
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO COD 219 GRADO 4 ( E )
SEGUN DECRETO 033 DE 2023
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CASANARE
MUNICIPIO DE YOPAL
CORREGIMIENTO EL TALADRO

Institucion Educativa Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez
Res N° 1193 de 18 de Octubre de 2012. Secretarfa de Educacién Municipal.

NIT: 844000865-6 Cédigo Dane: 285001002923 Cédigo Icfes: 696229
EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA

AGROPECUARIA LORGIO RODRIGUEZ.

CERTIFICA

Que, la sefiora HERLENY DISNEY ACHAGUA PULIDO, identificada con Cédula
de Ciudania No. 1.118.564.095 de Yopal-Casanare, presto sus servncnos en esta
Institucion Educativa desde el 17 de abril de 2023 hasta el 16 mayo del 2023.
Con el objeto: DESARROLLAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, REGISTRO,
ACTUALIZACION Y GENERACION DE COMUNICACIONES Y REPORTES
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICO AGROPECUARIA
LORGIO RODRIGUEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL-CASANARE. Las
actividades a ejecutar fueron:

1. Realizar el registro, actualizacion, reporte y seguimiento de la informacién de
la institucidon en las plataformas autorizadas por el MEN y bases de datos
institucionales, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto Una (1)
sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICO AGROPECUARIA LORGIO
RODRIGUEZ) con aplicativos del MEN y bases de datos institucionales
actualizados durante el calendario escolar 2023.

2. Atender de manera oportuna las solicitudes y generar comunicaciones de
informacion relacionada con las actividades de la institucion. Producto: Una (1)
sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICO AGROPECUARIA LORGIO
RODRIGUEZ) con solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante el
calendario escolar 2023.

3. Apoyar la generacion de reportes de acuerdo a las necesidades de la Institucion
Educativa. Producto: Una (1) sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICO
AGROPECUARIA LORGIO RODRIGUEZ) con reportes generados de acuerdo a los
requerimientos durante el calendario 2023

4 Brindar apoyo en la atencién de forma oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la Institucién Educativa. Producto: Comunidad de una (1)
sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICO AGROPECUARIA LORGIO
RODRIGUEZ) atendida oportunamente durante el calendario 2023, segin
contrato de prestacidn de servicios de apoyo a la gestion No. 0547 de febrero 14
de 2023.

Se firma y se expide a solicitud de la interesada en la Institucién Educativa
Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez del Municipio de Yopal, a los diecisiete
(17) dias del mes de mayo del afio dos mil veintitrés (2023).

Lic. HE ALFONSO MO@:?

Rector

Teléfono: 3124333872 - Email: i.e.lorgiorodriguez@gmail.com
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IETA
LORGID RODRIGUEZ

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CASANARE
MUNICIPIO DE YOPAL
CORREGIMIENTO EL TALADRO
Institucién Educativa Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez
ResN° 1193 de 18 de Octubre de 2012. Secretaria de Educacién Municipal.
NIT: 844000865-6 Cédigo Dane: 285001002923 Cédigo Icfes: 696229

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
AGROPECUARIA LORGIO RODRIGUEZ.

CERTIFICA

Que, la sefiora HERLENY DISNEY ACHAGUA PULIDO, identificada con Cédula de
Ciudania No. 1.118.564.095 de Yopal-Casanare, presto sus servicios en esta Institucion
Educativa desde el 17 de abril de 2023 hasta el 16 mayo del 2023, y las realizo las
siguientes actividades:

v

AURNIRN

Se le comunicd al sefior rector de todas las correspondencias recibidas por el
correo electrénico j.e.lorgiorodriguez@gmail.com de la Institucién Educativa
Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez y se dio respuesta por correo electrdnico.
Realizé certificados de estudio.

Realiz6 certificados laborales.

Se hace préstamos de tables a estudiantes y docentes de la Institucion Educativa
Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez.

Se hace préstamos de las llaves y control del auditorio a los docentes de la
Institucién Educativa Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez.

Servicio de fotocopias a docentes, estudiantes, padres de familia y comunidad en
general.

Se realizd reporte de horas extras de docentes correspondiente al mes de abril.

Se realizd reporte de ausentismo laboral de docentes correspondiente al mes de
abril.

Se realiz6 verificacién y cumplimiento de todos los estudiantes beneficiarios del
programa de alimentacién escolar PAE, que se dio inicio desde el 09 de mayo del
2023.

Asisti a la capacitacion en la SEM el dia 9 de mayo a las 2:00pm de estrategias de
alimentacién escolar en plataforma del SIMAT.

Se asigno estrategias de alimentacion escolar PAE en plataforma del SIMAT

Se realizo inscripcién, preinscripcion y pago del pruebas saber icfes de los
estudiantes de grado 11.

Se realizo inscripcion de alumnos nuevos y retiros en plataforma de evaluar para
avanzar desde los grados desde tercero hasta grado undécimo.

Se realiz6 reporte de estudiantes retirados y desertores de la Institucion Educativa
que corresponde a periodo comprendido del 16 de abril al 30 de abril de 2023 y del
1 al 15 de mayo del 2023.

Se firma y se expide a solicitud de la interesada en la Institucion Educativa Técnica
Agropecuaria Lorgio Rodriguez del Municipio de Yopal, a los diecisiete (17) dias del mes de
mayo del afio dos mil veintitrés (2023).

Lic. RY ALFONSO M LES B.
Rector

Teléfono: 3124333872 - Email: j.e.lorgiorodriguez@gmail.com
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CASANARE
MUNICIPIO DE YOPAL
CORREGIMIENTO EL TALADRO
Institucion Educativa Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez.
Res N° 1193 de 18 de Octubre de 2012. Secretarfa de Educacién Municipal.
NIT: 844000865-6 Cédigo Dane: 285001002923 Cédigo Icfes: 696229

Yopal, 05 de mayo del 2023

Doctor

JOSE H PEREZ MALPICA
Secretario de Educacién Municipal
Yopal

Ref. Seguimiento de Retirados del 16 de abril al 30 de abril.

Cordial Saludo:

Por medio de la presente me permito hacer entrega del reporte del seguimiento de
estudiantes retirados correspondientes al periodo comprendido del 16 de abril al
30 de abril de la Institucidn Educativa Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez del
Municipio de Yopal.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Cordialmente,

_._.___...7/

LicTHENRY ALFON MORALES B.
Rector

Teléfono: 3124333872 - Email: i.e.lorgiorodriguez @gmail.com




SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES RETIRADOS
PROCESO EDUCACION Y CULTURA

Fecha de elaboracién: 17/04/2023
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CASANARE
MUNICIPIO DE YOPAL
CORREGIMIENTO EL TALADRO
Institucion Educativa Técnica Agropecuaria Lorgio Rodriguez.
Res N° 1193 de 18 de Octubre de 2012. Secretarfa de Educacién Municipal.
NIT: 844000865-6 Cédigo Dane: 285001002923 Cédigo Icfes: 696229

Yopal, 17 de mayo del 2023

Doctor

JOSE H PEREZ MALPICA
Secretario de Educacién Municipal
Yopal

Ref. Seguimiento de Retirados del 01 de mayo al 15 de mayo 2023.

Cordial Saludo:

Por medio de la presente me permito hacer entrega del reporte del seguimiento de
estudiantes retirados y desertores; correspondientes al periodo comprendido del
del 01 de mayo al 15 de mayo de la Institucién Educativa Técnica Agropecuaria
Lorgio Rodriguez del Municipio de Yopal.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Cordialmente,

..__._._./

Lic’HENRY ALFONSO MORALES B.
Rector

Teléfono: 3124333872 - Email: i.e.lorgiorodriguez @gmail.com
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CERTIFICACION

AR T WA

1190.219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Cue la sefiora HERLENY DISNEY ACHAGUA PULIDO, identificada con cédula de
ciudadania No. 1.118.564.095, adscrita a la SECRETARIA DE EDUCACION, para
la vigencia del 17 de abril de 2023 hasta el 16 de mayo de 2023, con nimero de
contrato 0347-2023 no presenta usuario de QfDocument.

SR A T s i b

Fuente. Herramienta QF Document

La presente cerlificacion se expide a solicitud del interesado(a) a los los veintirés
(23) dias del' mes de mayo de 2023, “
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DAHIANA MELIZA MERRERA QUIJAND
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

Elsborado pon YOLANDS CALLERDN
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