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SECRETARIA DE EDUCACION

CONSIDERANDO
Que el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, concede la facultad a los ORDENADORES DEL GASTO de los Fondos de Servicios Educativos
FSE, creados en los colegios distritales que les sean asignados recursos para celebrar contratos conforme a las reglas establecidas
mediante Acuerdo por el Consejo Directivo para satisfacer las necesidades que no superen los 20 SMMLV.

El COLEGIO SANTA MARTHA I.E.D. Por medio de la presente Invitacidon Publica, convoca a todas las personas naturales o juridicas
que deseen participar en prestar los servicios y/o suministrar los bienes solicitados, siempre y cuando no exista inhabilidad e
incompatibilidad alguna para contratar con entidades del Estado y que cumplan con los requisitos establecidos en la presente
convocatoria.

RECOMENDACIONES PARA LOS PROPONENTES

Este documento define las condiciones para participar en la presente invitacidon, se recomienda a los aspirantes que deseen
participar en este proceso, leer detenidamente este documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las
circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados
de éstos.

Para la elaboracion de la propuesta, deberd atender lo sefialado en la presente invitacion, con el objeto de obtener claridad y
ofrecimientos de la misma indole, lo cual permitira una seleccién sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. Antes de
entregar la propuesta verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos.

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron completamente las
especificaciones técnicas, formatos y demds documentos exigidos. Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta
autorizan al Colegio a verificar toda la informaciéon que en ella suministren.

El proveedor debe verificar que las actividades en la Cadmara de Comercio, RUT y RIT sean coherentes con el objeto de la
contratacion y aparezcan relacionadas en los documentos.

JUSTIFICACION

Se requiere imprimir la revista anuario del proyecto de comunicacién como resultado de las estrategias del fortalecimiento de los
procesos de lectura y escritura de los estudiantes de preescolar a grado undécimo. Este forma parte de los esfuerzos institucionales
para mejorar los rezagos dejados por la pandemia y motivar a la comunidad a participar dindmicamente en dichos procesos.

De conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica de Colombia, articulos 209 y 267, Ley 715 de 2001 y en el Decreto
1075 de 2015 la Institucion dando aplicacién al principio de transparencia y publicidad, requiere divulgar e informar a toda la
comunidad en general, de las actuaciones administrativas relacionadas con los diferentes procesos de contratacion estatal que
deben ser de conocimiento general, a través de los medios de comunicacién.

CONVENIENCIA: Es conveniente suscribir un contrato de COMPRAVENTA, del cual se garantice la publicacién, al igual que la
promocion de fines estratégicos relacionados con las actividades de la Institucidn; razén por la cual debe iniciarse un proceso de
contrataciéon que permita seleccionar al oferente que preste el mencionado servicio, de acuerdo con los parametros senalados
en la ley vigente que regula la materia.

OPORTUNIDAD: Es oportuno realizar la presente contratacion con el fin de garantizar la publicacién y transparencia de las
actividades que requiere la comunidad educativa en el marco de las competencias propias de la institucion educativa.

5.1.3. Aspectos Legales

Conforme al estudio efectuado, se observa que en el mercado para la prestacion de estos servicios, se encuentra
desarrollado en condiciones normales en el comercio, cumple con los presupuestos generales de obligaciones, objeto y
causa licitos, indicados estos en los articulos 1518 y 1519 del Cédigo Civil, igualmente que su consecucion por
mecanismo de seleccion publica persigue lo estipulado en el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, que establece el deber de
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'SECRETARIA DE EDUCACION

los servidores publicos de celebrar contratos y ejecutarlos para cumplir los fines estatales y la eficiente prestacion de los
servicios publicos.

De la misma forma, se seiiala que de acuerdo con lo indicado en el estudio previo existe la factibilidad de una pluralidad
de oferentes lo que conlleva a que se realice un proceso publico de contratacion en este caso, a través del proceso
contractual de Régimen Contractual Especial, y por otra parte los oferentes deben cumplir con los requisitos particulares
para desarrollar el objeto contractual.

En este sentido, se verificara la capacidad juridica del proponente para asumir las obligaciones derivadas del contrato en cuanto
al objeto de las empresas proponentes y la aptitud juridica de sus representantes. Por otro lado, establecer el cumplimiento del
pago de los aportes parafiscales en los términos del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la inexistencia de inhabilidad o
incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

Que el objeto se encuentra contenido dentro del plan de contratacién del Colegio y por tanto se puede adelantar su ejecucion.

En el presupuesto de la vigencia 2023, se programaron recursos para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto
Educativo Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asignando de forma eficiente
los diferentes recursos para la realizacion de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con los principios de eficiencia y
eficacia en la administracion del gasto.

La educacién de calidad es la llave maestra que nos permitird avanzar hacia una sociedad mas igualitaria, con mas y mejores
empleos y que sea mas competitiva a nivel internacional. Entendiendo la educaciéon en un sentido amplio, como una herramienta de
transformacion social, haremos un enorme esfuerzo por priorizar este sector como eje fundamental del cambio que se requiere;
para que las nuevas y futuras generaciones en BOGOTA D.C. cuenten con mayores oportunidades que permitan el desarrollo del
capital humano y el crecimiento econdmico y puedan lograr mejoras sustanciales en sus condiciones de vida.

1.- Modalidad de contratacién y fundamentos que la soportan:

Seleccién régimen especial. Corresponde a la modalidad de seleccion prevista para los Fondos de Servicios Educativos, donde el
Consejo Directivo sefiala con base en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del Colegio, los tramites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el Rector o Director celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales. Dichos
requisitos se establecen en el Manual de Contratacién del COLEGIO SANTA MARTHA I.E.D. aprobado por el Consejo Directivo segun
Acuerdo 5 de fecha 25/05/2023.

Inhabilidades e Incompatibilidades. Los Proponentes no deben estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades
consagradas en el Articulo 127 de la Constitucion Politica, en la Ley 80 de 1993, Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y demas normas vigentes. Deben manifestar igualmente, que conocen lo dispuesto por los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993 y articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y sobre inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, lo cual se
entiende cumplido con la suscripcidn de la carta de presentacién de la propuesta.

La ley 715 de 2001, que contempla en su Articulo 13. Procedimientos de contratacidn de los Fondos de Servicios Educativos. Todos
los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de
servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se hardn respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad
y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se haran con el propdsito
fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jévenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio
educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.

Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 sera aplicable a los actos y contratos de cuantia inferior a veinte (20) salarios minimos
mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los Fondos.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes y/o servicios a adquirir no superan los veinte (20) salarios minimos
mensuales de la vigencia 2023, se adelantara el proceso mediante la modalidad de SELECCION REGIMEN ESPECIAL.
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2.- Factores de seleccidn y adjudicacion:

2.1.- Propuesta econdmica:

El proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente convocatoria y el lleno de los requisitos
establecidos por la Entidad con el fin de facilitar su estudio, y con base en las especificaciones establecidas por la Entidad.

El valor del contrato incluye cualquier clase de impuesto que se cause o se llegaré a causar; en tal evento el contratista se obliga a
asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion de este. La Entidad efectuara las retenciones
que en materia de impuestos, gravamenes, tasas o contribuciones establezca la Ley.

Cada proponente deberd presentar su propuesta econdmica el dia establecido por la IED, sin sobrepasar el presupuesto oficial
incluido IVA que ha establecido la Entidad para este proceso, so pena de ser rechazada la oferta.

Los precios unitarios propuestos para cada uno de los items deberan incluir todos los impuestos que haya lugar. Cualquier error u
omisién en la estimacion de estos costos, por parte del proponente seleccionado, no dara lugar a modificar el valor del precio
unitario propuesto. EL CONTRATISTA debera asumir el sobrecosto que esto le ocasione, mantener los requisitos técnicos descritos
en esta convocatoria.

El proponente serd responsable de no formular propuestas en las que se fijen condiciones econdmicas y de contratacion
artificialmente bajas con el propdsito de obtener la adjudicacién del proceso. Si la IED lo considera necesario, solicitard al
proponente por escrito la justificacion de los precios ofrecidos, aplicando el concepto emitido por Colombia Compra Eficiente:
https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/guia-para-el-manejo-de-ofertas-artificialmente-
bajas

Los valores propuestos deberdan contemplar todos los costos directos e indirectos para en los cuales incurra el proponente para la
correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion.

Cualquier error u omisién no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir los sobrecostos
que esto le ocasione.

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razén, el proponente debera tener en
cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos los posibles incrementos.

La entrega de propuesta se realizara el dia, el modo y hora indicada en el numeral 7 (7.4) del CRONOGRAMA de la convocatoria.

Una vez presentada la propuesta no se aceptard variacién alguna en sus términos, ni la presentacién de documentos o informacion
adicional, lo cual no obsta para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias. En todo caso prevaleceran
los documentos que hagan parte del original de la propuesta presentada.

Nota: En aplicacion al principio de medicion establecido en el régimen de Contabilidad Publica, expedido por el Contador General de
la Nacion, la cuantificacion en términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad de medida el peso, que es la moneda
nacional. Por lo tanto, la propuesta econémica debera contener las cuantias o valores monetarios sin centavos.

De esta informacion, se entregara copia a los interesados que lo soliciten, dentro del periodo de publicidad de la evaluacion, acorde
con lo determinado en el numeral 7.7 CRONOGRAMA, de la presente, salvo aquella informacion sujeto a reserva legal. El cual debe

ser posterior a la fecha de cierre de las propuestas.

Costos de preparacién de la Propuesta Econdmica: correspondera al proponente asumir todos los costos asociados a la preparacion
y presentacién de su propuesta, la Entidad en ningln caso serda responsable de los mismos.

Propuestas Parciales: no se aceptardn propuestas parciales.

Para todos los efectos de seleccidn, se tendra en cuenta el valor incluido IVA, sin que ello signifique que la oferta mds el IVA supere
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el presupuesto inicial, caso en el cual, el oferente sera rechazado.

El proponente debe tener en cuenta que los precios de la propuesta se mantendran en firme a partir de la presentacion de ésta y
durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y hasta su liquidacién.

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la Oferta contiene informacion confidencial, privada
o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que
le sirven de fundamento.

La informacidn relativa al analisis, aclaracién, evaluacién y comparacién de las Ofertas y la recomendacién para la Adjudicacién, no
podra ser revelada a los proponentes ni a terceros, hasta que la IED comunique que el informe de evaluaciéon se encuentra
disponible para que los Proponentes presenten las observaciones correspondientes.

Propuestas Parciales: no se aceptaran propuestas parciales.

Sera causal de rechazo de la propuesta la no cotizacion de todos los items descritos, diligenciado totalmente.

2.2.- Seleccion del contratista:

El procedimiento para seleccidén del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacidn de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley y en la convocatoria. Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte esencial del contrato, y son la fuente de
derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues
contiene la voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La ley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 2 estipula: "La oferta mas favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido no serd objeto de evaluacién. (...)"

El Colegio adjudicard el contrato al proponente cuya propuesta presente la mayor puntuacidon acorde con las condiciones
estipuladas como factores de seleccion de modo tal que se logre llevar a cabo la seleccion de la oferta mas conveniente para la
institucién, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas y los requisitos habilitantes.

En caso de presentarse una sola propuesta que cumpla con todos los requisitos de ley aqui solicitados, se procedera a adjudicarsele
el contrato objeto de la presente convocatoria.

En caso de empate, el Colegio seleccionard la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

Para el presente proceso se tendra en cuenta factores técnicos y econdmicos soportados en los siguientes puntajes:

FACTOR PUNTAIJE
Documentos Juridicos y técnic Habilita / No habilita
Calificaciéon econdmica 60
Calidad, Garantia y Especificaci 40

2.2.1.- CALIFICACION ECONOMICA DE LA PROPUESTA - BASE 60 puntos: Se asignaran 60 puntos al proponente que presente el
precio igual o inferior mas cercano a la Media Aritmética incluido una vez el valor del presupuesto oficial de las ofertas vélidas y a
los demas proponentes atendiendo la aplicacion de las siguientes formulas:

Para determinar la media aritmética, se aplicara la siguiente férmula:

De acuerdo con el Manual de Contratacidn, la evaluacion se hard bajo los siguientes criterios:
EVALUACION ECONOMICA 60 PUNTOS. De acuerdo con lo siguiente:
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e Se determina la media aritmética del valor total de las propuestas presentadas y que cumplan con los requisitos. (p1+p2+p3+.../n)
dividido entre n que es el nimero de propuestas)

® Las propuestas con valores menores a la media aritmética no se considerardn para puntuacién para garantizar la mejor relacién
calidad precio y evitar la presentacidn de precios artificialmente bajos, conforme a las recomendaciones del consejo directivo.

® Se asignaran puntajes a las que sean iguales o superiores a dicha media aritmética.

® Considerando el menor precio aquel que sea igual a la media o el inmediatamente superior.

® La asignacion de valores se dard 60 puntos al proponente que ofrezca el menor precio total a partir de la media y a los demas
proponentes teniendo en cuenta la siguiente relacion PT = (MP/PO) * 60, donde PT = Puntaje asignado; MP = Menor precio, PO =
Precio ofrecido por el proponente evaluado.

2.2.2.- CALIFICACION DE LA CALIDAD, GARANTIAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS - BASE 40 puntos: Se asignaran 40 puntos al
proponente que ofrezca a criterio del evaluador la mejor relacién entre los aspectos mencionados, ya sea por marca, garantia en
tiempo, necesidad de reemplazo del producto, o reparaciéon oportuna y mejora en la especificacion solicitada. A los demads
proponentes se les asignara el puntaje acorde con los ofrecimientos descritos en su propuesta.

EVALUACION DEL COMITE: 40 puntos determinados por el comité de evaluacién de la oferta.

1. Evaluacién de las referencias, marcas, fabricantes y representantes de cada uno de los productos o bienes, los cuales se
corroboran los referentes del mercado en la relacidn calidad — precio, mediante las paginas web o fichas técnicas proporcionadas
por los proveedores.

2. Evaluacién de la experiencia del proveedor, el cual proporcionard al menos cinco referencias de contratacion relacionadas con el
objeto de contratacién durante los Gltimos tres afios.

3. Garantia. El proveedor o proponente indicara mediante documento la garantia ofrecida y el proceso para acceder a solicitudes
para recurrir a dicha garantia de ser necesario.

La calidad debe ser entendida como:

1.- El grado de excelencia de un producto o servicio.

2.- El grado en el que un producto o servicio satisface las necesidades del Colegio.
3.- El grado de conformidad del producto o servicio con el requerimiento solicitado.

2.2.3.- CALIFICACION: La verificacién y admisidn juridica, técnica y econdmica serd efectuada por la Institucidn. La adjudicacién que
se produzca como resultado de la verificacion, se comunicard a todos los proponentes a través del Portal del SECOP Il “Contratacidn
de régimen especial” y como entidad: Colegio SANTA MARTHA IED. Los documentos habilitantes no solicitados al oferente seran
verificados o solicitados por la Entidad, unicamente del proveedor seleccionado.

La evaluacién econdmica se hara Unicamente sobre la propuesta que presente el porcentaje de ponderacién mds alto, o que esté en
primer lugar de acuerdo a la evaluacion preliminar y cumpla con los requisitos habilitantes de los aspectos juridicos y técnicos, y
cumpla con los requisitos minimos de conformidad con lo establecido en la Ley 715 de 2001, el Decreto 1075 de 2015, y lo sefialado
en la presente Convocatoria Publica. En caso de que éste no cumpla con los mismos, el colegio procedera a la verificacion del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto en el proceso.

Para determinar y verificar los Requisitos Habilitantes y subsanacion, la IED aplicard el concepto emitido por Colombia Compra
Eficiente: https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/manual-para-determinar-y-
verificar-los-requisitos, y/o segtn el Manual de Contratacién vigente del Colegio.

Para la efectos de la Evaluacién de las propuestas, la IED tendrd en cuenta el concepto emitido por Colombia Compra Eficiente No.
C-059-2021 del 10 de marzo de 2021, en cuanto a: “(...) La evaluacidn de las propuestas econdmicas se realiza sobre el precio real
ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusidon de los impuestos, que se entienden parte del precio. Asi las cosas, si un
oferente es responsable de IVA y ello influye en el precio ofertado, la ponderacion se hace sobre el valor final, sin importar que en el
procedimiento existan otros oferentes que no son responsables de este impuesto.

2.3.- Rechazo de propuestas
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2.3.1.- Cuando existan varias propuestas presentadas por un mismo proponente quien se identifique con un mismo nombre o con
nombres diferentes para esta misma convocatoria.

2.3.2.- Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente oferta en este mismo proceso, es
decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trata de
sociedades anomias abiertas.

2.3.3.- Cuando el representante a los representantes legales de una persona juridica ostente igual condicion en otra u otras
sociedades diferentes y que también presenten ofertas para la presente convocatoria.

2.3.4.- Cuando la propuesta sea presentada a nombre de una persona o sociedad diferente a la que aparece postulada.

2.3.5.- Cuando el proponente no logre demostrar la experiencia especifica minima de acuerdo con los presentes pliegos de
condiciones definitivas.

2.3.6.- Cuando el proponente no ofrezca como minimo la totalidad de los elementos solicitados en los presentes pliegos de
condiciones definitivos.

2.3.7.- Cuando el proponente ofrezca especificaciones técnicas inferiores a las solicitadas en los presentes pliegos de condiciones
definitivos.

2.3.8.- Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto oficial estimado por la entidad.2.3.9.- Cuando el
proponente no presente la oferta en los tiempos y con las formalidades establecidas en la invitacion, conforme los principios de
contratacion.

2.4.- Declaratoria desierta

El presente proceso se podra declarar desierto Unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta cumpla con
los requisitos establecidos en la presente invitacidn, cuando no se postule ningun interesado o se presenten motivos que impidan la
escogencia objetiva. Contra el acto que determine la declaratoria desierta, procede el recurso de reposicion en los términos
establecidos en la ley.

2.5.- Precios Artificialmente Bajos

Sin importar la modalidad de Seleccion que se adelante, cuando se encuentre que el valor de una oferta resulte artificialmente bajo,
el ordenador del gasto a través del responsable encargado del trdmite del proceso, requerira al proponente con el fin de que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Rendidas las explicaciones, se analizara, el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso, cuando el valor de esta responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponga en riesgo
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a él proponente.

3.- El Objeto del Proceso de Contratacion es:

CONTRATAR LA ADQUISICION DE LOS MATERIALES E INSUMOS SOLICITADOS POR LA IMPRENTA DISTRITAL PARA LA IMPRESION DE
LA REVISTA ANUARIO DEL PROYECTO DE COMUNICACION DE LA INSTITUCION.

DESCRIPCION CANTIDAD
PAPEL ESMALTADO BRILLANTE DE 115 GRMS, DE 70 X 100 6500
PLANCHAS 100% LIBRE DE QUIMICO (PROCESSLESS) TAMANO 74,5 CMS X 60,5 CMS 90
TINTA CYAN PROCESS (KILOGRAMO) 2
BARNIZ UV BRILLANTE ROLLER COATING FLEXO PARA BARNIZADORA M.P. 5
CAJAS DE CARTON X300 ARCHIVOS S, CON TAPA (UNIDADES) 15

Nota a las especificaciones técnicas:
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (UNSPSC):

Grupo: [E] Productos de uso Final
Segmento: 44 - Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros.
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Familia: 4412 - Suministros de oficina.
Clase: 441217 — Instrumentos de escritura.

El contratista deberd entregar los elementos en excelentes condiciones, empacados, marcados y rotulados si a ello hubiere lugar, en
las instalaciones de la IMPRENTA DISTRITAL BOGOTA, por ello, el contratista debera tener en cuenta este factor para la
presentacion de la oferta. Las demas condiciones de entrega seran coordinadas previamente entre el contratista y el area de
Almacén de la IED. Asi mismo, debera garantizar el traslado del material impreso desde la Imprenta Distrital hasta las instalaciones
del colegio.

Las especificaciones técnicas de los productos y servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, sobre los cuales se pueden
solicitar caracterisitcas especiales que definan la descripcidn esencial, asi como los aspectos técnicos y normativos. La especificacidon
técnica permite verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Instituciéon. Cuando se trate de oferta
de bienes, el proveedor debe especificar la marca que suministrara para cada bien.

4.- El Plazo del Contrato sera:

El plazo para la ejecucién del contrato serd de 40 dias, contados a partir de la expedicidn del registro presupuestal correspondiente,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes.

5.- El Valor Estimado del Contrato:

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacidn, se realizd el estudio de mercado correspondiente y se solicitaron
cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacion. De acuerdo con el estudio de
precios de mercado realizado por la Institucidon se obtuvo el presupuesto oficial estimado de: $ 11.200.000 el cual se encuentra
respaldado con la DP # 006 de fecha 31/05/2023 El presupuesto estimado se encuentra respaldado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 06 de fecha 31 mayo 2023

6.- Los Requisitos habilitantes son:

Los requisitos habilitantes son condiciones que miden la aptitud del proponente para ejecutar un proceso de contratacion. Los
requisitos habilitantes para este proceso son: (i) capacidad juridica; (ii) la experiencia y (iii) la capacidad financiera.

6.1. Capacidad Juridica - La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es
decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la
celebracién del contrato, debera allegar con la oferta:

1. Propuesta econdmica detallando las condiciones de la invitacion. El proponente podra adjuntar a la oferta, las condiciones de
entrega, marcas, fichas técnicas, entre otros de los articulos solicitados que complementen este documento.

2. Cedula de Ciudadania (copia) Persona Natural / Representante Legal.

3. Certificado de Cdmara de Comercio, con matricula renovada en el aifio de contratacion y con fecha de expedicién no superior a 90
dias de la fecha de presentacion de la propuesta.

4. RUT. (copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracién de impuestos Nacionales (DIAN).

5. RIT. (copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracidon de impuestos Distritales.

6. Planilla de Aportes parafiscales pagada, para persona natural o certificacién de aportes al sistema de seguridad para Personas
juridicas. (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007) firmado por contador publico, que cuente con
tarjeta profesional, de la cual deberd anexar copia.

7. Situacién militar definida (para varones menores a 50 afos).

8. Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) - Pagina Web http://redam.gov.co/

9. Formatos adicionales dispuestos por la IED.

10. RUP (Registro Unico de Proponentes) (opcional)

Nota: Los demas documentos seran solicitados o verificados por el colegio al proponente seleccionado, para el proceso de
adjudicacion.
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6.2. Experiencia - Para este proceso de contratacion se requiere que el proveedor acredite conocimiento derivado de su
participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, como consecuencia del riesgo del
proceso de contratacion, las caracteristicas del sector y del objeto del contrato, y hace referencia a la experiencia del oferente en las
actividades objeto del proceso de contratacion.

El proponente debera acreditar mediante la presentacidn de minimo cinco (5) certificaciones de experiencia, que sumadas entre ella
sean igual o superior al valor del presupuesto oficial y que guarden relacidn con el objeto a contratar. Se requiere certificaciones u
actas de liquidacién de contratos Unicamente, no se admite copias de contratos a razén que es importante poder comprobar que el
contratista cumplid vy finalizo a satisfaccién su relacion contractual. En su defecto, el proponente podra presentar el RUP (Registro
Unico de Proponentes) si cuenta con este documento.

El Colegio se reserva el derecho de solicitar directamente las certificaciones que acrediten la informacion solicitada.

JUSTIFICACION: El requisito de experiencia se solicita como garante que la persona juridica o persona natural contratada posee
experiencia en contratos similares, esta en capacidad de prestar un buen servicio y de manera conveniente a la entidad.

6.3. Capacidad Financiera - El Colegio no debe exigir una capacidad financiera en los Procesos de Contratacion de Régimen Especial,

por cuanto se prevé el pago contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Cuando se solicite, se verificara en la
forma que se establecid en la invitacidn publica.

7.- El Siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion:

7.1. Publicacion de la invitacion: 05 de junio de 2023.
7.2. Observaciones a la invitacion: 06 de junio de 2023 hasta las 02:00 p.m. a través de la plataforma de Secop?2.
7.3. Respuesta de las observaciones: 06 de junio de 2023, a través de la plataforma de Secop2.

7.4. Entrega de propuestas: 07 de junio de 2023 hasta las 2:00 p.m., a través del mddulo correspondiente de la plataforma Secop2,
lista de precios (oferta electrénica)

Nota: El contratista deberd entregar los elementos en excelentes condiciones, empacados, marcados y rotulados si a ello hubiere
lugar, en las instalaciones de la IMPRENTA DISTRITAL BOGOTA, por ello, el contratista debera tener en cuenta este factor para la
presentacion de la oferta. Las demas condiciones de entrega seran coordinadas previamente entre el contratista y el area de
Almacén de la IED. Asi mismo, debera garantizar el traslado del material impreso desde la Imprenta Distrital hasta las instalaciones
del colegio.

7.5. Evaluacion preliminar: 08 de junio de 2023

7.6. Subsanar documentos: 14 de junio de 2023

7.7. Calificacion definitiva: 15 de junio de 2023

7.8. Publicacion de evaluacion: 13 de junio de 2023

7.9. Observaciones a la evaluacion: 14 de junio de 2023 hasta las 3:00 p.m., a través de la plataforma de Secop2.

7.10. Suscripcion del contrato: 16 de junio de 2023 (contrato electrénico)

Nota: Si cumplida la fecha para la firma del contrato, el oferente elegido ha desistido o renunciado a la firma de este documento, el
colegio adjudicara el contrato al oferente que ocupe el segundo lugar en la lista, de conformidad a la evaluacion de ofertas, siempre

y cuando cumpla con los requisitos habilitantes y los demds requerimientos y condiciones de la convocatoria; y sucesivamente.

8.- Los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso en:
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SECRETARIA DE EDUCACION

En la pagina web de Colombia Compra Eficiente, SECOP II.
El COLEGIO SANTA MARTHA I.E.D. tiene su sede principal en CALLE 69D SUR 8B 63, teléfono 200 43 28.

Los interesados deben presentar los documentos en desarrollo del Proceso de Contratacion.

9.- Observaciones:

La convocatoria publica del presente proceso se podra consultar en el Portal www.colombiacompra.gov.co, en SECOP Il, eligiendo
“Contratacion de Régimen Especial” y como Entidad: COLEGIO SANTA MARTHA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL, y en la
Oficina de Pagaduria de la Institucion, en horario de atencién de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

Las observaciones y aclaraciones a la Convocatoria Publica por parte de los oferentes, debera realizarse Unicamente en los términos
establecidos en el Cronograma de la Convocatoria Publica, a través de la opcién de que dispone la plataforma Secop Il para este
trdmite. Igualmente, la Institucion dara repuesta a las mismas por este mecanismo.

Precluido el anterior término, la Entidad no aceptard en las etapas subsiguientes del proceso cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias contenidas en el presente documento.

Si como resultado del andlisis de las observaciones es necesario expedir una modificacion esta se hard mediante ADENDA, la cual se
publicara hasta el dia habil anterior al plazo para la presentacién de la oferta, a la misma hora.

NOTA 1: Las observaciones presentadas por fuera del término establecido en el presente numeral, se les dara respuesta acogiendo
los términos del derecho de peticidon, es decir, dentro de los quince dias siguientes al recibo de las mismas y no haran parte del
documento consolidado de respuestas, sin embargo, serdn publicadas junto con su respuesta en el Portal Colombia Compra
Eficiente para garantizar que todos los interesados en el proceso conozcan su contenido, en atencién a los principios de publicidad,
igualdad y transparencia.

NOTA 2: Es responsabilidad del proponente verificar en la pagina Web antes citada, la publicacion de los diferentes documentos que
hagan parte integral de la convocatoria.

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Entidad convoca a las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad
con la Ley a realizar el control social a la presente Convocatoria Publica, en cualquiera de sus faces o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, y a que consulten los documentos del proceso en el portal de contratacion SECOP
1.

Nota: Los actos y documentos generados por SECOP Il en el Proceso de Contratacién tienen plena validez y valor probatorio de
acuerdo con la normativa aplicable, de acuerdo con la Ley 527 de 1999 vy el articulo 243 del Cddigo General del Proceso, esta
informacion puede considerarse como prueba documental, en los términos del Capitulo IX del Cédigo General del Proceso.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el colegio SANTA MARTHA IED, invita a todas las
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacidn a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el
SECOP.

El presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

BOGOTA D.C., junio 05 2023

Firmado digitalmente por: A/RIVEROS MANUEL
VICENTE

Fecha y hora: 02.06.2023
MANUEL VICENTE ESPINOSA RIVEROS
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'SECRETARIA DE EDUCACION

Rector(a) - Ordenador(a) del Gasto

Elaboré: MYRIAM SUAREZ PRADA
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