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FORMATC INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
I DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 756 DE | 2023 e HONORARIOS MENSUALES .

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJE‘I’O DEL CONTRATOQ |aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de .
i

instrurmentos publicos a nivel nacional, en el desarrolio de los lineamientos de linea de produccién

' FECHA DE EXPEDICION
' 1. INFORMACION GENERAL Wﬂ
I CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

cou'n?milsm | CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ |t

CEDULIA ?E CIUDADANIA No. | 43.280.340 | DE | CALDAS I#

TELEFONIO DECONTACTO |  312-8582010 | Fuo EXT. 4-

E-MAIL PERSONAL [ clauarrub|a102 @gmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | claudia.arrubla @supernotariado.gov.com lo

BANCO } [ BANCOLONBIA Je  nNoDECUENTA | 54114285857 |« ca[ X ¢ cc[ e
'No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DELCONTRATO [ $ -  25.889.490,00 [fe

NOMBRE'SUPERVISOR DEL CONTRATO ( NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA j&
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |#
coP N-‘o.l 11723  |# CRPNo. 95923 .
FEcHacod| 1/04/2023 | FECHACRY  2/03/2023 FECHAAPROBAGION  a Mas  afio
+ ' LUGAR DE EJECUCION [ 09 | 02 | 2023 |e
ClU[iAl:: MEDELLIN . Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . FECHQA:‘-’:::-'%CION I 30 | 12 | 2023 |¢l
FECHAIDE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes _ Afo OTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO  TESES DIAS
ACTADE INICIO [10 [ 02 [ 2023 . @t
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/Q PRORROGA
Y¥/0 PRORROGA |7 I | s cOPNo. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes _ ARo  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ ] [ | |
| COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 No de factura
)
\l’_j‘\LOR:| TOTAL # DE DIAS L I. ’ J‘
" $ 1« 2.251.260,00 " _—] Dia  Mes Afo MES A COBRAR
oEL[ 01 | 05| 2023 Ju PAGONo. NoDias | MAYO

s b
PERIODO DE PAGO

AL 30 [05] 2023 Ia[ 04 Ja[30]100%]  MAYO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION |
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aportai
ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - - "
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $145.000,00 SAVIA SALUD EPS o 125%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS "

2. FONDO DE PENSION $183.600.00 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||*  .'6%

ASEGURADORA DE RIESGOS - & e
. LAEORALES (ARL} $6.100,00 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522 /c.I

TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 62813689 1)«
2.1.1. RELACION DE PAGOS !
VALOR PAGO .
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [[$ 1.575.882,00 |« [$  1.575.88200] [ 24.313.608,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [[§ 2.251.260,00 |# [$_ 3.827.142,00] [[$  22.062.348,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [[§ 2.251.260,00 |« [$__ 6.078.40200] [[$  19.811.088,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 |« [ $  8.329.66200] [§  17.559.828,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO el n N :
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ofs - s X
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 1E - [ :
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|3 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO NE 1 s :
PAGO 10 VALOR DEL PAGO NE N :
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs " $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ofs -l s K
PAGO 13 VALOR DEL PAGO o3 | s n
Dia  Mes Afio
CEL| O1 05| 2023 MAYO
PERIODO DE PAGO I [ 05 | PAGONo. | : |
AL | 30 |05 2023 loa| | MAYO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS '

1. Recepci6n de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimientc a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIC y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diigenciando y firnando el formularic de contro! da turnos de linea de
produccién, 2 Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuardo a los principios
de priofidad ¥ rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasive
de ios documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independieni= para el inicio de |a etapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructivo,
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez| verificadc el desarrolle de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja conslancia que el
{la} contratista CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ identificado (a}) con cedula de ciudadania
No 43.280.340 de CALDAS cumpli¢  sastifactoriamente con el objelo y obligaciones

del contrate de Prestacion de Servicios No 756 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demz%sl normas técnicas exigibles.

del CRP N'o. 95923 CDP No 11723
Se auioréza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS

Valor en letras:

CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo

. DEL| O1 05 2023 MAYO
PERIODO DE PAGO I l I | PAGO No.
aL| 30 Jo5[ 2023 | |o04] MAYOQ
Para constancia se firma en MEDELLIN albs 01 dias del mes de JUNIO de 2023
1 ¢
| SUPERVISOR

[

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS MED SUR

CONTRATISTA

k\ Firma Supervisor —

| () Javdhe V/qneq‘lq Anbia (Joroz

Firma Contratista
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
Cedula de Ciudadania No
43.280.340 DE CALDAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3. Digitalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpelas por turno de
radicaciébn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva enlrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase: buscar el urno en el sistema (SGD-IRIS}

digitalizar el formularios de calificacién o formulario de correccidn o nota develutiva o mayor valer
{segun sea el caso): por dtimo se debe buscar por ef sistema SGD-IRIS el tumo asignado en
radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa,

4, Calidad de) documento; el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e|
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, efiminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el decumento al 100%,
8, Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: arganizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, turnos
devueltos ¥ Ics de mayor valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al formato de préstamos
y consulias.

8. Disposicién y armado del trémite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
develutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea
dispuasta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregide; se procede a
ubicar y retirar de! archivo temporal 1a documeniacién y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario da calificacién o formularic de comreccidn a cada paquete se
enirega a ventanilla el iden:ificado para el usuario; el paquete con destine a registro se ubica en el
archivo en el drea fisica definida para armado e inventaro.

9. Diligenciamiento de informes: Anexoc numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formate Excel dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregade para la ejecucién del
contrato,

11. Mantenes plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.

12, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de [a Macién, las nommas que lp

madifiquen Y demas normatividad vigente que nge la materia
13, Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato

MAYC del afio 2023

ALISTAMIENTO- 411~ DOCUMENTOS
CALIDAD- 544--DOCUMENTOS.

DIGITALIZACION- §33-DOCUMENTOS

REVISION DE CARPETAS

Las aclividades realizadas durante el 01- al 30 del mes

ARCHIVQ TEMPORAL IMPRESION DE FORMULARIO:

NOTA: Si se requlere ampliar mas las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocar

COmO anexos.

Ias]

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Suparintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No, 13 - 49 Int, 201
PBX 57 og) AN
Bogolé D Colombia

htpriveaiw, supamotanado gov.co
coraspondenciag@supemotariada.gov.co

Pagiria




sun DENOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C8diao: MP-GNFA -PO- 08 PR-05
& REGISTRO _ -
fr: PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versien: 01

Tl

b=vh | bo guerda de la le péblica
g PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE D:E RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
r;entas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al mencs noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o més trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
mgresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingresc por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
{90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___NO_X :

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2022
mis ingresos totales {por todos los conceptos tanto labores como no laborales}
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO X_

4, Dependiente Economico: Sl NO_X_(paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__ X,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
Sl NO__X_ , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda S| NO X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30_ dias del mes de MAYO de 2023

Atentamente

C][OUO%CT V[G”’L@‘llh i Quroz

NOMBRE: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

CC.43280340
;
'
}
1
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REPORTE DE ACTIVIDAD MAYO
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PERIODO DE LA CUENTA DE DEL 1 AL 30 MAYO 2023
COBRO:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA JANETH ARRUBLA
| QUIROZ
INUMERO DEL CONTRATO: 756-DEL- 2023

[ICEDULA: 43.280.340

i[‘coP: 11723
CRP: 95023

| Las actividades realizadas
DESCR'PC'ON DE ACTIVIDADES: durante el mes de MAYO de' aﬁo

2023
ALISTAMIENTO- 411-- DOCUMENTOS
CALIDAD- 544-DOCUMENTOS.

DIGITALIZACION- 533-DOCUMENTOS

ARCHIVO TEMPORAL IMPRESION DE
FORMULATIOS Y REVISION DE CARPETAS

NUBIA BLICA VELEZ BEDO V/ CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

REGISTRADORA PRINCIPAL CONTRATISTA
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS




e | AUTOLIQUIDACION
. . _S UAporte . CONSOLIDADA R . . .
. Focha creacién reporte: 2023-05-31, 03:19:58 PM  Tlpe Planilla: i PLANILLA INDFPENNIFNTFS Numéara Planllla: A2?R13ARRY E

T T e AR ConckioR—— Pertods Cotlzacién:  abril de 2023 Periods Serviclo: — abri do 2023
k ' PAGADO 31/05/2023 J
|. DATOS DEL APORTANTE
Razén Soclal CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
Documento CC43280340 Direccién CL 126B SUR #53C - 25
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 6019007
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién  [UNICO
Ciudad CALDAS Departamento ANTIOQUIA -
Representante Legal Identificacién
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Ii. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Aflliado Novedades E Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
o
wraic sk Apuiidos ¢ Harieres Tea m’m gl .Hil!l E]E algli a ali Eli ,_'-“n ,,__""" Ademirsiatradnry ‘:c- ""'.‘: Tutfa h::_ h_—""" Adrmitiutrnficrs : ?.4? “"'m" ""‘,' Exar m"’" Twsl
|oc sxman  [Gantun anETh ARRUBLA 5 ® I l | l | I l I | l 5 omo00] 3 assoofErsoam sav s s1ieogoe| ¢ 148.000) s suimoo]  saiookiaecs) Mpcuea coe 3o ol 18 19 0 39 145,700
WL.TOTALES
Aportes Aportes L L SM TOTAL
BL Pemsidn (BS Szhud 1BC Rlssgos BC Cajas Aportas Penalén Aportas Sakid | Aportes Riesgos| Aportes Cajes Aportes Sera Aportas ICBF ESAP Min Educacion Licencies, Sakhos ARP INTERESES DE INTERESEZ TOTAL FINAL
a Favor} EP3 MORA, DE MORA
§ 1,160,000 31,160,000 § 1.160.000, 30 $ 185,600 $ 145,000 $8.100 0 30 $0) $0 $0 0 $0) $ 336.7001 § 5.600 § 345,300
Paging 106 1.
ARUS, Linoa Exportes an PILA: Barranqullla: 385 24 44 - Bogetd: 485 4485-B ga: 697 87 27 - Call: 485 9444 . Cartagena: 693 77 27 . Peralra: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Modellin: 604 2727 - Dasde otras cludades: 018000 51 89 77, Linca Etica: 018000 /
S17606.

Antes do Emprimir, asogiirose que soa roalments necosario. Protager al madio ambfonto ostd en nuastras manos,




