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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes ARo

1. INFQRMACION'GENERAL
‘ CONTRATANTE SU‘PERIN:‘TENDENCIA NdTARIADO Y REGISTRO
| CONTRATISTA | . DANIELA OSPINA COLORADO .
1| CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.026.160.073 | oE | CALDAS e
.| TELEFONO DE CONTACTO | 304-5568924 !I FIJO| 2099158 | EXT. 4-
"| E-MAIL PERSONAL | . P dospinac07 @gmail.com |« ‘
o

- - T T, . . . .
| } danielaospina@supernotariado.gov.co

E-MAIL INSTITUCIONAL i
24584250425 e cA[ X |o cc[ e

BANCO [ BANCOLOMBIA |¢ NoDECUENTA [

No NTRATOACTUAL ".f VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 25.889.490,00 | ¢
DE| 2023 |e P HONORARIOS MENSUALES ([ § 2.251.260,00 ||¢

760 o

Prestar con plena autonomia técr"\ica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO apIicaciéﬁ de las politicas:" intem:;s de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de| ®
. . ) | :

- instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de-produccién.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA .
[T "~ REGISTRADORA |e

CARGO DEL SUPERVISOR
CDP No. 11723 . chp No. 196323 .
FECHACDA| 4/01/2023 | FECHACRA  3/02/2023 FEC“A:ggngC"’" Dia Mes  Afio
; , | 06 | 02 | 2023 |e

LUGAR DE EJECUCION |

CIUDAD . "~ MEDELLIN . oy (D Mes Ao
— FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA | . conTraTo | 30 ] 12| 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCIONDEL ' _ Dia___Mes { Ao MESES ~ DIAS
' . TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO l 07 | 102 | 2023 |¢. ‘ . IEI .
FECHADEINICIODE LAADICION _ Dia _ iMes | Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | r | ;I |¢~ CDP No. @ CRP No. .
FECHAFINALDELAADICIONY/O _ Dia__ iMes. Ao  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA , | ] ; '| |4. I J¢| ]. [ ]t
B— ——= _COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 (e ‘jjji O No de factura
. B F J ' «
VALOR TOTAL # DE DIAS I _ L = || ]
$ 2.251.260,00 . Dia Mes ‘Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 | 05] 2023 |e PAGONo. NoDiAS | MAYO |
PERIODO DE PAGO :
a:[ 30 [05] 2023 Je[ 04 Je[30]100x[ MAYO |
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D -FR -
& REGISTRO 05-FR-01
ARSI \e guorda de lofe pbiica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago : . Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145000 i EPS SURA « 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE o
2. FONDO DE PENSION 185600 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA |[* 167
ASEGURADORA DE RIESGOS ' . .
3. L ABORALES (ARL) 6100 , ARP SURA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 62851504 | .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 1.801.008,00 |[« || $ 1.801.008,00 $ 24.088.482,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 [la | $ 4.052.268,00 $ 21.837.222,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (@i $ 6.303.528,00 $ 19.585.962,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 ||« | § 8.554.788,00 $ 17.334.702,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “afl$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO L1 K] - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o8 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO off$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 01 05 2023 ' MAYO
PERIODO DE PAGO | | | | pacone. | |
ac[ 30 Jos| 2023 | lod| | MAYO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando Las actividades realizadas durante el mes de MAYO del afo
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con,una 2023 fueron las siguientes:

periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de contro! de turnos de
linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
MACROPROCESO: Gestion Contractual Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
PR-01-FR-01 ’

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual,

aiacncidn v linuidacidn da o tractualas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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; ' OBLIGACIONES
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prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer log documentos del turno
“len carpeta independiente para el inicio de la etapa de dlgltallzambn de acuerdo con el

* Jinstructivo. ;

"13. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada paré referenciar el

' 1turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el snstema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. - r

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar, ho;as en blanco, validar

paginacion. i #'
5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada |magen grabar el documento al

100%. [

6. Tipificacién del documento: validar que el recnbo de caja fisico comcada .con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, pagmado y la tipificacion

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recnbldo en ventamlla y de acuerdo
al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de turno los dqcumentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consultas. f b

8. Disposicidn y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como; devueltos y mayor
valor ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion

y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anex3 el formulario de calificacion
o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el érea ﬁsu:a definida
para armado e inventario. i

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en 10s sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempedar sus
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel'dando cumplimiento
a la Ley de Genera! de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf) fl'

10. Responder por la administracién y mane]o de los bienes entregado para la ejecumén del

contrato.
11. Mantener plena reserva y confi denc:lalldad de la nnformauén que reuba para el cumphmlento

.| |det contrato. i i

i 12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, Ias normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. \
MACROPROCESO: Gestién Contractual Cédugo MP - GNCT - PO 01 -
PR-01-FR-01 4 h

PROCESO: Gestién precontractual, contractual, ) :
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales f

Version: 01

i ,
! . B i

3 - !
- '

Las actividades realizadas durante el mes de MAYO del afo
2023 fueron las siguientes:

-DIGITALIZACION: 191
-ARMADO:60
-EMBARGOS:523

-NOTAS DEVOLUTIVAS: 317
-TESTAMENTOS: 125
-PERTENECIAS:109
-CALIDAD:307

. |como anexos. i i

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con susf?reSpectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

()

3

i :
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DANIELA OSPINA COLORADO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.026.160.073 de CALDAS cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 760 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles. ‘

del CRP No. 96323 CDP No 11723
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
DOS MILLONES DOSCIENTOS C|N¢UENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA

Valor en letras:

PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo
pet[ 01 [05] 2023 | pagomne. | MAYO ]

PERIODO DE PAGO

ac| 30 [o5] 2023 ] [o0a] | mAYO |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 01 dias del mes de JUNIO de 2023
SUPERVISOR

N

Firmd Supervisor
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
' RE TRADORA

CONTRATISTA

roep e C

Firma Contratista
DANIELA OSPINA COLORADO
Cedula de Ciudadania No
1.026.160.073 DE CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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DE ‘»53?‘&‘351‘33 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | G6diao: MP - GNFA-PO - 08 - PR -05
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FeNI l PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023
' l
De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios: percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vnnculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no Iaborales En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que: P

3 :,
4 i|

Con Los honorarios que percubo como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o dlscontlnuos a dos (2) o mas trabajadores o contratistas

asociados a la actividad qrue realizo. SI__ NO_X_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022

mis ingresos totales (por. todos los conceptos tanto labores como no laborales)

fueron iguales o superlores a 1400 UVT. SI_____NO__X__
3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X__

4. Dependiente Economlco: SI'__ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Cértific:'iado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18

afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarips al!?Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

Realiza ahorro en Cuenias dﬂe Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI__NO_X__ adjuntar pago mensual del ahorro realizado. :

, adjuntar extracto bancario del crédito de

(

7. Crédito de Vivienda SI NO X
vivienda. ; .g_

En constancia de lo anterior, se*ﬂrma alos _30__ dias del mes de _MAYO_ de 2023__

Atentamente, . !
It
¢ I,
. b
i

NOMBRE -

2o OSPvpeC |
DANIELA OSPINA COLORADQ ,'

CC.1026160073 ,

: i
Superintendencia de Notariado y Registro
iCalle 26 No. 13 - 49 Int. 201
[ PBX 57 +(1) 3282121
i, Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
' corregpondencia@supernotariado.gov.co
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INFORME EVIDENCIAS;}DE LAS ACTIVIDADES

EVIDENCIAS PERIODO: . DEL 01 AL 30 DE MAYO DE 2023
|
)
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 760 DE2023
No. _ !
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ' DANIELA OSPINA COLORADO
I !:
CEDULA DE CIUDADANIA: Ffo 1026160073
N
PERFIL: i AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2
FECHA DE INICIO: 1 07 DE FEBRERO DE 2023
L
FECHA DE TERMINACION: _! ; 30 DE DICIEMBRE DE 2023
fl o
PLAZO DE EJECUCION: RN ONCE (11) MESES Y QUINCE (DIAS)
LUGAR DE EJECUCION: ' . |OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA
: SUR

]

DESCRIPCION DE LAS AC:TIVIDADES DESARROLLADAS

Las actividades realizadas durante el mes de M}\YO de 2023 son las siguientes:
I

fi !‘
EMBARGOS: 523 NOTAS '- 'E'ESTAMENTOS'125 PERTENENCIAS:109
‘ DEVOLU:317 " |{ ' '

ARMADO:60 [
: E
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS: 191 T
! l“ ‘f
A

CALIDAD: 307

e

~ B . CVA | ——

eirma é%;ratisg(pl ' (’ ' ,l \J\N\)
DANIELA OSPINA COLORADO . i NUBIA AYCIA VELEZ BEDOYA
Cedula de Ciudadania No. ' i REGISTRADORA PRINCIPAL.
1.026.130.073 de Caldas N i

i L

b

f
1

) i

' i

yi v

B I

. 3

J .

i "

10 A

v

" ]

! [

E‘ H




*SOURW SBJISONU UB B1S6 Bjus|GIE O|PeL (6 16883044 "0lI85000U BjUewWiees BOS onb aseinBese jwudw) ep sejuy

‘908L1S

000810 :2213 BOUIT ‘L2 66 LS 000810 :SOPEPN|D SEA10 0PSOQ - LZLZ P09 :UHIGPOW - LZ 08 Z68 SOIEZIURW - L2 €1 OVE (B41040d - £Z LL £69 ‘euaBeled - y¥p6 S8 :I18D - LT L8 L69 ‘ebueweseong - Sapy S8p §10B08 - vv ¥2 59E ‘ellinbueueg :vid ue soyiadx3 eoup] ‘SNYV
Lop | eubeg

00€°26€ § 008 $ 00L'9EE S (33 0 03 0 0$ 0$ 0 001’88 000°S¥L § 009'S81L $ 0s 000°03L°4 $ 0000944 § 00070941 $
s TvioL| swsmiatm | 30 n<ww.omuw_.r .E(. .onﬂmoﬂuuh: ey ™ ooy 2001 sevody | wusg smpody | sefe seody |scbeens secdy | preeg sevody | vorsuny sevsody sfes 2m soBseny om privg o8 uorsued 561
' V101 NI Tvliolians . .
- ' S3viol’ll
ooLese s (] o$ 0% os [} os 490 YNNONIN (OONiNN oot s oooosts s zs'e 0oosrs s [o0009s'r g wuns S43 (010S43)[00a'seL 3 0000811 S | MOIDDILONd 1020€Z)| 0 HRZT _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 00 [ OQYHOI0D YNIJSO YTIINVG]  ££00919201 29|
I I e I I R e R e e S e e e e s e R
1ejo1 sajessyeied sefen sobsapy pnjeg “sauojsuad SOPEPOAON . OPEIYY.I9P.S01ed .. _ .- |-~
e ~ 3INVLI¥OdY 130 3TIVL34 1l
VNS Y| dyv i sopejiyy jejol
ugIoeIYNUep| jebe o&:ﬂ:omo‘.nom
YINDOILNY|- ojuswepedag VINODIT3H pepnid
. .. OJ2INND| - .ugrdeiussesd ewiog - - IvENLYN| T 7 euossad odiL
$268955t0¢ ouoj9|o) 31NIIAN3IL3IANI esosdwiz ep odit
VLINVId V1 014dVv8 0S - £S# ¥NS 8821 10 uotadaNng €20091920100 ojuawndog
VNIJSO V13INVa |e1o0g uozey
JLINVLINOdVY 130 SOLVva ‘|
m €202/S0/81 0OAvOVvd u
€202 3P luGe  :019)AIBS OpOUad £20Z 9piqe  uQ)IEZROD Opoled S S
0515829 ‘equeld osownN SILNIIANICIANI VTNV )

VavVaITOSNOD
NOIOVQINDITOLNY

oy

odyng

equeld odil  Wd ¥Si8L:p0 ‘81-G0-£20Z :epoda. ugoeasd eyse 4

SN




