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| DE SERVICIOS, SOLICITUD

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
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1. INFORMACION GENfERAL Dia Mes Afio
I‘ -
CONTRATANTE SUPERINTENDE NCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I KAREN LIZETH AGUDELO ARANGQ ]4-
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.000. §95 650 I DE [ BELLO ]0-

TELEFONO DE CONTACTO | 316-441 2905 J

-n

J0| '3851000 ] EXT. 4-

o

agudeloarango@gmail.com

E-MAIL PERSONAL |

karer
;

Karen.glgudelo@supernotariado.gov.co
T

e

E-MAIL INSTITUCIONAL |

)
!
l
|
N

' .
BANCO [ BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA 61304951884 | ca[ X e cc| e
! No CONTRATO ACTUAL Ao | ' VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 25.889.490,00 | ¢

| 758 Joe[ 2023 ¢ |

HONORARIOS MENSUALES | $ 2.251.260,00 |"

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar con plena autonomia técnica y ad
aplicacion de las politicas:‘internés de la,

1l
instrumentos publicos a ni\_j,'el nacional, en ¢|

ministrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de|#®

] ) ) .
| desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [i NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL e
CDP No. 11723 | e CRPNo. 196723 . ||«
FEcHA CDF| 23/01/2023 | FecHACRA  3/02/2023 FECHAAPROBACION @ e Afo
LUGAR DE EJECUCION | , | 06 | 02 | 2023 |0

CIuDAD MEDELLIN e Dia Mes Afio

DEPARTAMENTO ANTIOQUIA FECH%:,'::E%AGON ro ] 12 | 20234‘ .

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia "_'Mes AR ' MESES DIAS

ACTA DE INICIO | 07/ J ; 02 | 202;: |" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO . @ .

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia ﬁMes ARG ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA | R o coPNo. @ CRP No. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O. Dia__ iMes _ Afb MESES  DIAS VALOR

[ Y §

‘ : —= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 [« | |7 :] e . No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS _I : | e [ l‘ [7 |"
$ 2.251.260,00 Dia Meﬁls ARo _ MES ACOBRAR
pet[ 01 [05] 2023 [le PAGONo. NoDiAs [ MAYO |
PERIODO DE PAGO :
AL 30 J05] 2023 e [ 04 Je[30]100%  MAYO. |
£ COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARAMACROS ~ Pagina 1
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SUPERINTENDENCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - \

DE NOTARIADO 05-FR-01
& REGISTRO
e tnbainiy 1o guarda de lo fe piblca PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 01 ) N
- PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 EPS SURA « 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 185.600 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA [[* 5%
3, ﬁ:ggﬁfggmf RIESGOS 6.100 ARP SURA ® 0522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLADEPAGONo. | 1054320046 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
: VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.801.008,00 |« | $ 1.801.008,00 $ 24.088.482,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 ||« |[$  4.052.268,00 $ 21.837.222,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 [« [ $  6.303.528,00 $ 19.585.962,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 |« |[$  8.554.788,00 $ 17.334.702,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO efs - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ols - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «$ - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO of$ - $ !
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO LK - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el[s . $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «f$ - $ .
Dia Mes Aio !
DEL| 01 05 2023 MAYO
PERIODO DE PAGO | | [ | pacono. | |
AL 30 [o05] 2023 | [oa| | MAYO |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO:LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 2

Pagina 2

PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C.,
hitp:/Mww. supemotanado gov.co
comrespondencia@supemotariado.gov.co

- Colombia




i

: N

ESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05-FR -01

! N |
N G ;
VT _.!
— -
) i

DE NOTARIADS MACROPROCESO: G
& REGISTRO g!

{0 ouomda delate pibice PROCESO: EJECUCI

ON PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO Cl.’lENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

| DE SERVICIOS, SOLICITUD Y

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
AUTORIZACION DE PAGO

;

d i

OBLIGACIONES !

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, d?"'ndo
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO ylo SIR con

una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulano de control de tumos

de linea de produccién. ,

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuert[jo alos pnncnplos de

prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retlrar el material

abrasivo de los documentos por turno, ordenar el tumo, disponer Ios‘vdocumentos del

turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo

con el instructivo. '( H

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tlllJITIO

de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar

el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en[el sistema (SGDIRIS) digitalizar|
el formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutlva
o mayor valor (seguin sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el,sustema SGD-IR
el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion comr'JIeta
4. Calidad de! documento: e! digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, elimina'g" hojas en blancc'J.
validar paginacién. M
5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el doc
al 100%. b

6. Tipificacion del documento validar que el recibo de caja fisico c?mcnda con el tur
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, Qlagmado yla
tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. ¥ :
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibid5 en ventanilla y
[ acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de urno los docum
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite mterno

diligenciar a! formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del trdmite registral: Una vez realizada Iafsegunda digitaliz
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la' solicitud: formu
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentps identificados Tomo
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identifi c%c:én
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicariy retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a regist;’o y la del usuaﬁg, se
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega

a ventanilla e! identificado para e! usuario; el paquete con destino a reglstro se ublica en

el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. i'; 1

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedadqs presentadas elr’1 los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempedar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega d?"l archivo en Exalal y pdf).
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la mformaclén,que reciba paralel
cumplimiento del contrato. ,l

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresad
registro en caja. K !
13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en f'.aja

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 de! Archivo General de la Nacuén las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. ';

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando 1a oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental
16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme
naturaleza del contrato.
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no del
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ntosclasificando,
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Las actividades realizadas durante el mes de mayo del afio 2023
fueron las siguientes

- Calidad: 458

- Fuid cajas realizadas: 9

- Rétulos: 16

- Caratulas: 16

- Proceso final organizacion de ca]as revisar la informacion
comecta con registros correspondientes. al nimero de relacion
que ingresa a la oficina, rotular carpetas y cajas para darle un
terminado al proceso final total : 23 cajas

3836 3852 3866

3837 3853 3867

3838 3854 3868

3839 3856 3877

3840 3855 3876

3841 3858 3882

3845 3859 3890

3846 3865

i |

u

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respec
cOmo anexos. "

T
ivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificade el desarrollo de las actividades asighadas para el presente periodo, se deja constancia que ell
(la) contratista KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.000.395.650 de BELLO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 758 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles. ‘
del CRP No. 96723 CDP No 11723
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS
" |CONO0O0CTVS
Dia Mes Adfo
DEL| 01 05 2023 MAYO
PERIODO DE PAGO I | 05 | | PAGO No. I ]
ac[ 30 Jos] 2023 ] [oa] [ wmaAavo |
Para constancia se firma en MEDELLIN ai:los 01 dias del mes de JUNIO de 2023
SUPERVISOR
Firma Supervisor
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL
CONTRATISTA
L(arren -A:ypal@l@ -Aicmcf}O
./ Firma Contratista
KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO
Cedula de Ciudadania No
1.000.395650 DE BELLO
] ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO'LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 '

PBX 57 + (1) 3282121 :

Bogoté D.C., - Colombia
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' REPORT% DE ACTIVIDADES MAYO

PERIODO DE LA CUENTA | DEL 01 AL{30 DE MAYO DEL 2023
DE COBRO: |
NOMBRE DEL K’AREN LIZETH AGUDELO ARANGO
CONTRATISTA: ,
NUMERO DEL (58 DE 2023
CONTRATO:
CEDULA: 1_,000.395.550
CDP: 11723
CRP: 96723
DESCRIPCION DE Las actividades realizadas durante el mes de mayo
ACTIVIDADES: deI afio 2023 fueron las siguientes

2 Calldad 458

Fuud cajas realizadas: 9

- Rotulos 16
- Caratulas 16
" Procesd final organizacién de cajas, revisar la

hnformam’on correcta con registros correspondientes
,';al numero de relacién que ingresa a la oficina, rotular
lcarpetas y cajas para darle un terminado al proceso
ifinal total : 23 cajas
/| 3836 3852 3866
| 3837 31'853 3867
3838 3854 3868
|| 3839 3856 3877
3840 3855 3876
il | 3841 3858 3882
'!' 3845 3859 3890
I|1 3846 3865
it
: i
L
1N M
}<0|r€/¢\ udcf" !’ A.
KAREN LIZETH AGU _ OARANGO ll NUBIAA.H‘ IA VELEZ BEDOYA
CONTRATISTA | REGISTRADORA PRINCIPAL
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SUPERINTENDENCIA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05

DE NOTARIADO MACROPRO(%EESO: GES|FION FINANCIERA | "ce™0)

& REGISTRO

Lo guarda de la fe publico

NI PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versisn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-08- 2022

ﬁ

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 20116 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarjos percublgos por las personas naturales que presten

servicios y que contraten o vmc'l'JIen por
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o}
ingresos de la cédula de rentas no; laborales.
podra ser incluido en la cédula de rentas
gravedad de juramento, que:

p‘
1. Con Los honorarios que perC|bo com

Ial menos noventa (90) dias continuos o
contratistas asociados.a la actividad, seran
En este caso, ningun ingreso por honorario
de trabajo”, me permito certificar bajo la

0 contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o dlscpntlnuos ?‘ dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SlI___ NO_x_

2. OBLIGADO A DECLARARIIMPUEST
mis ingresos totales (por todos los ¢

O SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
zonceptos tanto labores como no laborales)

fueron iguales o superlores'a 1400. UVT. SI NO_x__

3. SOY RESPONSABLE DELIIIMPUEST

O SOBRE LA RENTA: SI___ NO__x__

4. Dependiente Econdmico: SI NO

| _x_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certlflcado expedido por Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral
anos, se debe adjuntar reglstro civil.

3), cuando es el caso de hijos menores de 18

5. Realizo aportes voluntanos al Fondo|de Pensiones y Cesantias SI_ NO_x__,

6. Realiza ahorro en Cuentals de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SlI__ NO__x_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vlvuenda s " NO _ x_

vivienda. f!

, adjuntar extracto bancario del crédito de

En constancia de lo anterior, se ﬁ'frma a los 30 dias del mes de MAYQO 2023 Atentamente,

il
§i
'I

NOMBRE: KAREN LIZETH AGUbELO AR/'\NGO

ll
CC. 1000395650 ] ’

l

Kﬁ"e’\ ‘Aﬁp‘é o Av(& nﬁ@

4000 56156605;

l'

Supe'nntendencna de Notariado y Registro

II Calle 26 No
PBX 57 +

13 - 49 Int. 201
(1) 3282121

Bogoté;DC - Colombia
. http://www.s'upernotanado.qov.co
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o

supernotariado.gov.co
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o o L CONSOLIDADA L
Fecha creacién reporte: 2023-05-31, 01:17:58 PM  Tipo Planilla: {: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1054320046

Perlodo Cotlzacién: abril de 2023 Periodo Servicio: mv;_ de 2023 Referencia pago (PIN): 8870174810
PAGADO 31/05/2023 L

. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO
Documento CC1000395650 Direccion CR 43C #32 D - 45 LA GABRIELA
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE . ) Teléfono 3164412905
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion [UNICO
Ciudad BELLO Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal . ) Identificacién
Total Afiliados 1 ARP "~ JARL SURA

Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades [ Pensiones Salud Riesgos Cajas
e e e P e T __rIIIIIIJIWIltlnmmwa
Ideratficacién Y oﬁlgmmmmmmwmmmmmwm_mm"uhwm Adminictradora Pemaién | Pooastn Administradors. . co Said Tartta Neagos | Msgos Adminkstradors o
B o D oy -1 - - . . - | - v .- -
CC 1000395650 | A ' ZETH AGUDELO 59 00 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _c_ %0]30] 0 [z30701) PROTECCION | 8 1.160.000] 5 185.800](€PS010) EPS SURA $1.160.000]  $145.000 0522 $ 1160000 $8.100| emv.cc) NvGrA CCF $0|
IL.TOTALES
Aportes Aportes SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pensién 18C Salud IBCRissgos | _IBCCajas _ | Aportes Pensién_ _| Aportes Balud_|Aportes Riesgos | Aportes Cajas_| _Aportes Sena_|_Aportes ICBF___ |- Licencias, Satdos | __—ARP- .| INTERESES DE.| - INTERESES _|-TOTALFINAL | --. - - R
= = Skl b - i i e - = il a Favor) EPS MORA OE MORA
$ 1.160.000 $ 1.160.000 $ 1.160.000| $0) $ 185.600 $ 145.000| $6.100 $ 0 $0 $0 $ 0| $0 $ 0] $0 $ 336.700, $7.700 $ 344.400|
Lineas de Serviclo FonoSIMPLE: Bogota 4446634 - Call: 554 0515 - Medeflin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 634 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - |[Mas que Facll, SIMPLE! i€l Poder

de lo SIMPLE!

Antes de Imprimir, g que sea rea: te necesario. Proteger el medio ambiente estd en nuestras manos.




