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DE NOTARIADO
& REGISTRO
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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Código: MP - GNFA - PO • 08 - PR - 05 - FR
01

Versión: 01

Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS. SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

1. INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

Dia Mes Año

I  08 I 03 I 20^
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA No.

TELEFONO DE CONTACTO

E-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL

BANCO BA

YESID EDUARDO RUIZ BERTEL

92.515.154

300-6139742 FIJO

DE SINCELEJO

EXT.

vearuí2(S)hotmatl.com

vesíd.ruiz(S>supernotariado.eov.co

NCOLOMBIA No DE CUENTA 50611908838 C.A. X ¥ c.c.

CONTRATO ACTUAL

No Año
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00

63 DE 2023 ¥ HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00

>

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicación de las

políticas internas de la SNR frente al sistema de gestión documental de las oficinas de registro de instrumentos pubficos a nivel nacional,

en el desarrollo de los lineamientos de la linea de producción ORIP de SINCELEJO.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CARGO DEL SUPERVISOR

RODOLFO MACHADO OTALORA

REGISTRADOR ORIP SINCELEJO

CDP No.

FECHA CDP

11823

4/01/2023

¥  CRP No.

FECHA CRP

75723

30/01/2023 FECHA APROBACIÓN POLIZA
Día Mes Año

LUGAR DE EJECUCION 30 01 2023

CIUDAD SINCELEJO ¥
Día Mes Año

DEPARTAMENTO SUCRE
FECHA/FINALIZACIÓN

^  CONTRATO 30 12 2023

FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Día Mes Año

INICIO 01 02 2023

FECHA DE INICIO DE U ADICION Y/O Día Mes Año

PRORROGA 1
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Día Mes Año

PRORROGA
,

\

TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
MESES DIAS

'  1^111

¥ CDP No.

MESES DIAS

ADICION Y/O PRORROGA

^ CRP No.

VALOR

VALOR A COBRAR

VALOR TOTAL# DE DIAS

2.251.260,00

2.251.260,00

PERIODO DE PAGO

j
Día Mes Año

DEL 01 02 2023 ¥

AL 28 02 2023 ¥

COBRA CON FACTURA

-O No de factura

!♦ I

MESACOBRAR

PAGO No. No DÍAS

]¥ I 30 I 100%01

FEBRERO

FEBRERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + 0)3282121
Bogotá D.C., - Colombia
httpV/www.supemotariado.gov.co
corTespondencla(3lsupemotaríado.gov.co
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MACRDPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR
01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razón Social

1. COMPAÑIA DE SALUD (EPS)

2. FONDO DE PENSIÓN

ASEGURADORA DE RIESGOS
3.

LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

145400

186100

8200

SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE

PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

Aporte

12.5%

16%

0.522%

337.700 PLANILU DE PAGO No. 4480209721

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00
VALOR PAGO

SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $  2.251.260,00 $  2.251.260,00 $  23.638.230,00

PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 03 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 04 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 05 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 06 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 07 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 08 VALOR DEL PAGO ¥ $ s

PAGO 09 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 10 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 11 VALOR DEL PAGO ¥ $ s

PAGO 12 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

PAGO 13 VALOR DEL PAGO ¥ $  " $

Día Mes Ano

PERIODO DE PAGO

DEL 01 02 2023 PAGO No. FEBRERO

AL 28 02 2023 1  1 FEBRERO

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE US OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + M)3282121
Bogotá O.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencla@supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO; GESTIÓN FINANCIERA

Código: MP - GNFA - PO - 08 • PR - 05 - FR
01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. desempeñarse en los roles de aislamiento, dlgitalización, calidad, custodia, armado y disposición fisica de
los doumentos. 2. recibir los tumos o documentos recibidos en la ventanilla de registro en orden de
radicacioón o consecitivos y llevarlos para ser procesados en la linea de producción. 3. responder por los
documentos físicos que se entregan y su custodia. 4. dentro del rol de aislamiento se deben organizar los
documentos, de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenación se encuentra definida por la SNR,
(recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro,catastro, e interesado, con el respectivo sello y ñrma del
notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos, (incompletos, rotos, fotocopias, etc.).
Para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestión documenta1(S6D).

Recepción de tumos y digitalización de los mismos según relaciones'
registradas aparlir del 2023-340-6-600 hasta 2023-340-6-61580
Igualmente segunda digitalización y respectiva entrega de los turnos a
caja para ser entregados a los usuarios.

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26 No. 13-49 Int. 201
PBX57 +(1)3282121
Bogotá D.C., - Colombia
http://vmw.supemotarlado.gov.co
corre5pondencia@supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO; GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PC - 08 - PR - 05 - FR
01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión; 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZ/XCIÓN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el
(la) contratista YESID EDUARDO RUIZ BERTEL Identificado (a) con cédula de ciudadanía
No 92.515.154 de SINCELEJO cumplió sastlfactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestación de Servicios No 63 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y  demás normas técnicas exigibles.

deiCRPNo. 75723 CDPNo 11823

Se autoriza el pago por la suma

Valoren letras:
DOS MILLONES D

de $ 2.251.260,00

OSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS CON CERO

CENTAVOS

PERIODO DE PAGO

Para constancia se firma

Día Mes Año

DEL 01 02 2023

AL 28 02 2023

en SINCELEJO

PAGO No. FEBRERO

01 FEBRERO

a los 08 días del mes de MARZO de 2023

SUPERVISOR

'  Tirma CeinAPiM^APFirma Supervisor
RODOLFO MACHADO OTALORA

REGISTRADOR ORIP SINCELEJO

CONTRATISTA

Firma Contratista

YESID EDUARDO RUIZ BERTEL

Cédula de Ciudadanía No

92.515.154 DE SINCELEJO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COf^O LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 InL201
PBX 57 + 0)3282121
Bogotá D.U., -Colombia
httpi/Avww.supemotariaCo.gov.co
corTespondencia@supemotariado.gov.co
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'ailB.
PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL

Bancoomeva

. DATOS GEMERM.esDEL APORTMTE - . PATOS GEWERMES DE LA PLANILLA '

I: CEDULA DE CIUDADANIA NÚMERODEíDENTIFiCACidN:
DCIAL:

SINCELÉJO DEPARTAMENTO:

CL15AS10-105BRRSANTAKARIA TELEPONO:
OJ-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:

PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:

ACIÓN: ÚNICO

lADO PASO APORTES SALUD, SENA EICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

92S1S1B4
YESID H)UARDO RUIZ B^TTEL RUIZ

SUCRE
5654644

I-INDEPENDIENTE
Actlvldaaos rflgulBdoras y fadUtadoraa da la act

NO

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZAaóN OTROS
OIAS DEMORA:
PECHA PAGO (aaaalmnVdd):

4480209721
3 aRo 2023 SALUD:

2

2023^2/15 NÚMEROAUTORIZACiON:

L  TOTAL APORTES A PENSION .

Na COTIZANTES COTIZACIÓN
APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

1  N0M8RE EMPLEADOR 1 COTIZANTE SOUDARIDAD 1 SUBSISTENCIA COTIZACION 1 FSP APORTES MORA VALOR PACSAOO
bd0301-PORVENIR 1 Bids.eot id SI sd S< S»d ti sies.eoi sso $1B6.10C

1185.601 $601 sm.iot

1" • -r- TOTAL APORTESA SALUD ^ . - - • • ¿rv , • - ' '

ADMINISTRADORA
No.

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

LICENCIA MATERNIDAD SALDO AFAVOR üquidaciOn MORA TOTALES

NOMBRE
CORZAMTSS NÚMERO

AUTORIZACION
VALOR

NÚMERO

AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION
VALOR

ADRES
COTIZACIÓN

VALOR

ADRES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

fePSOW'SALUO TOTAL 1 i* $□ $1 S 145,001 $i $401 $< $ 145.001 $401 $< $ 145.40<
$ 14S.ni $401 $ 1149.401

K— - • .. . . TOTALAPORTES A RIESGOS PROPEStOKALES
ADMINISTRADORA ..p- INCAPACIDAD IRP «la. SALDO A FAVOR UOUID ACION TOTALES

1  NOMBRE NUMERO AUTORIZAClONj VALOR PAGOA OTROS RlESGOS PLANILLA 1 VALOR COTIZACIÓN APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
h 4-23-POSITIVA COMPANlA PE SEGUROS S A 1 1 i .VI 1  $1 $6.101 $6.101 $10< $1 $6,20(

$6.101 Vid $1 $6.2QI

//  / \
UaiBOACION DETALLADA APORTES '

aUDATOS DEL COTIZANTE
- PENSION I .. ■

'SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES

O
COTIZACIÚN

^°"-\fsp i
SUBSISTENCIA SOLIDARDAO Í&iJEaDOR SU^eÜíO

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL
IBC |CDn2ACídN

CENTRO
DE

TRABAJO iRTE ^PORTEtAPORTE

D£
eeRVTCios

O O
o o

»les.soc ipj i4.23>
POSITIVA
COMPAÑl
Aoe
SEGUROS
5A

^'lla Pag^?

[TOTAL $ 337.7001

USUARIO: SOI YROORISUEZ



SUPERINTENDENCIA

ITUIC DE NOTARIADO
■inn & REGISTRO
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WIACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA Código; MP • GNFA • PC • 08 • PR- 05
■ FR • 02

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versión: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

1
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. ̂ Artículo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noVenta (90) días continuos o
discontinuos, dos (2) o más trabajadores o contratistas asociados a la actividad, serán
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningún ingreso por honorario
podrá ser incluido en la cédula de rentas de trabajo", me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) días continuos o discontinuos, a dos (2) o más trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI NO_x_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO x .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI NO_x_

4. Dependiente Económico: Si NO x (parágrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Público, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
años, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías SI ^x_ NO ,
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción (AFC)

SI NO_x , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda Sl_
vivienda.

NO _x , adjuntar extracto bancario del crédito de

En constancia de lo anterior, se firma a ios 8 días del mes de Marzo de 2023.

Atentamente,

NOMBRH: YESID EDUARDO RUIZ BERTEL

CC. 92.515.154 de Sincelejo.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57+ (1)3282121
Bogotá D.C., - Colombia

htto://www.suDernctarlado.Qov.cc
corresponden cia@supernctarlado.gov.co
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uilVEl & REGISTRO

MACROPROCESO: Gestión Contractual
Código: MP - GNCT - PO - 01 -
PR - 01 - FR - 02

PROCESO: Gestión precontractual, contractual,
ejecución y liquidación de procesos contractuales

Versión: 01

Formato Acta de inicio Contrato de prestación de
servicios

Fecha: 05-05-2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 063 de 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YESID EDUARDO RUIZ BERTEL

CEDULA DE CIUDADANIA: 92.515.154

PERFIL: Auxiliar Administrativo.

FECHA DE INICIO: 1 de febrero de 2023.

FECHA DE TERMINACIÓN: 30 de diciembre de 2023.
PLAZO DE EJECUCIÓN: ONCE (11) MESES.
LUGAR DE EJECUCIÓN: Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Sincelejo.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS

OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS MCTE ($
25.889.490).
VALOR MENSUAL: DOS MILLONES DOSCIENTOSCINCUENTA Y UN MIL

DOSCIENTOS SESENTA PESOS ($2.251.260) M/CTE.
FECHA DE APROBACIÓN DE LA POLIZA: 30 de enero de 2023
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 28 de enero de 2023

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 75723 del 30 de enero de 2023

El día 1 de febrero de 2023, en la ciudad de Sincelejo, se reunieron el Registrador
Principal de la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Sincelejo, RODOLFO
MACHADO OTALORA, en su calidad de supervisor del contrato y YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL, en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 063 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicación de las políticas internas de
la, SNR frente al sistema de gestión documental de las oficinas de registro de
instrumentos públicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de línea
de producción Orip de Sincelejo

Se firma en Sincelejo, para los fines pertinentes, al primer (1) día del mes de febrero
del año dos mil veintitrés (2023).

O

RODOLFO MACHADO OTALORA

Registrador Principal.
Oficina de Registro de II.PP de Sincelejo.

YESIDtDUARDO RUIZ BERTEL

0.0. 92.515.154

Proyectó y elaboró; Jeilanys Núñez Ortega^i>.jO
Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo Administrativo.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21-21

Bogotá D.C. - Colombia
http://www,supemotariado.gov.co



cr M U DE NOTARIADO
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MACROPROCESO: Gestión Contractual
Código: MP - GNCT - PO - 01 -
PR-01 -FR-OI

PROCESO: Gestión precontractual, contractual,
ejecución y liquidación de procesos contractuales

Versión: 01

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de
Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO

A LA GESTION No. 063 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO

Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- O Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CON CÉDULA DE
CIUDADANÍA No.92.515.154.

Entre los suscritos, WILLIAWI PEREZ CASTAÑEDA, domiciliado en Bogotá, D.C., identificado con
cédula de ciudadanía No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolución No. 10881 del 12 de 'septiembre dé 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolución No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegó la Ordenación del Gasto, quien en adelante se denominará LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, YESID EDUARDO RUIZ BERTEL con cédula de ciudadanía
No 92.515.154, quien en adelante se llamará EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 063
DE 2023, el cual se regirá por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150
de 2007, e! artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideración a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personería
jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercerá la
orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan ios Notarlos y los
Registradores de Instrumentos Públicos; atenderá la organización, administración y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, y asesorará al Gobierno Nacional en la
construcción de las políticas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
públicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificación expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de ia totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratación del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecución del objetivo
detectado. 5). Que en aplicación de la mencionada normatividad y en armonía con las demás
normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente ia realización de la selección del
contratista mediante el procedimiento de Contratación Directa. 6). Que el proceso de contratación
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que ia Dirección de
Contratación revisó y concluyó que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratación. 8). Que el presente contrato se regirá por las siguientes cláusulas:
CLÁUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena
autonomía técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicación de las políticas internas de la snr frente al sistema de gestión
documental de las oficinas de registro de instrumentos públicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de línea de producción Orip de Sincelejo. B). LUGAR DE
EJECUCION: El lugar de ejecución del contrato será en la Oficina de Registro de Instrumentos

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57+ (1)3282121
Bogotá D.C., - Colombia
htto://www.supemotariado.qQv.co

correspondenciatgsupemotaríado.gov.co
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DE NOTARJADO
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MACROPROCESO: Gestión Contractual
Código: MP - GNCT 7 PO - 01 -
PR-01-FR.01 ,

PROCESO: Gestión precontractual, contractual,
ejecución y liquidación de procesos contractuales
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Públicos de Síncelejo- Sucre, o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecución del contrato. LA SUPERINTENDENCIA asumirá ios gastos
correspondientes a ios despiazamientos. CLÁUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El
término de ejecución del presente contrato será de ONCE (11) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin
superar ei 30 de diciembre del 2023; su ejecucióri se establecerá a partir de la suscripción del
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalización del mismo. CLÁUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE
PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE
($25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales y
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL
DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fracción de tiempo
ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecución del contrato., previa certificación de cumplimiento a
satisfacción expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensión y ARL). CLÁUSULA
CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto
de la SNR vigencia 2023, distribuidos así:

VIGENC A 2023
CDP No. Valor Provecto - Rubro Actividad

11823 del 4 de enero

de 2023.
$ 675.378.000 A-02-02-02-008-

005

SERVICIOS DE

SOPORTE

El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuéstales. CLÁUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Está debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo,
narcotráfico, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de ¡guai
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLÁUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD; EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLÁUSULA SÉPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución Política,
los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el artículo 18
de la Ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes. En consecuencia, asumirá totalmente a su
cargo, cualquier reclamación y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA OCTAVA. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

2.

CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:
1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la

SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.
Constituir la Garantía Única, dentro de los 03 días siguientes a la suscripción del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su
posterior aprobación por la SUPERINTENDENCIA.
Remitir el soporte de la afiliación a la A.R.L a la Dirección de Contratación dentro de los
03 días siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.
Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato.
Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentación de la primera cuenta de cobro.
Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes.
Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual.
Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parámetros establecidos por la SNR.
Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberá presentar:
Impresión o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervisión de cumplimiento de contrato prestación de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retención en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecución del contrato en la plataforma SECOP II.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.
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10. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto de! contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, con el fin

de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demás autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los

cinco (05) días siguientes a la aprobación de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de

sustancias psicoactivas.
18. Reportar de manera inmediata cualquiernovedad o anomalía, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copla o vía

correo electrónico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecución del objeto. B) Informe final a la terminación del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecución
del contrato, señalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viáticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización pendiente.

21. Entregar a la finalización del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestación del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventarlo individual, así como el carnet de identificación y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizará al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad de la
Información.
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23. Encargarse personalmente del archivo de la documentación que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nación.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiénto y gestión de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestión Documental.

25. Servir de apoyo a la supervisión a las designaciones realizadas al área a la cual
pertenece

26. Recibir por concepto de viáticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecución
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando

la ejecución conlleve la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas

durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLÁUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
específicas:

1. Recepción de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de línea
de producción.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentación de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de
los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalización de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalización de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicación de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificación o formulario de corrección o nota devolutiva o mayor valor (según sea
el caso); por último se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicación y
adjuntar, realizar verificación completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento físico, contra el
turno e imágenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginación.
5. Realizar la indexación: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.
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6. Tipificación del documento: validar que el recibo de caja físico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos básicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificación de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trámite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas.
8. Disposición y armado del trámite registral: Una vez realizada la segunda digitalizaclón se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificación, nota devolutiva, formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa
al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicándolos en el área dispuesta que permita su identificación. Para los documentos calificados
o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentación y separa la
copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificación o formulario
de corrección a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete
con destino a registro se ubica en el archivo en el área física definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR para desempeñar sus
funciones, formato único de Inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a
la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la ejecución del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la Información que reciba para el cumplimiento
del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja.
13. Desarrollar la sistematización o digitalizaclón de los documentos que se requieran acorde
con los llneamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nación, las normas que lo
modifiquen y demás normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demás, cuando la oficina de
registro de instrumentos público no cuente con apoyo de gestión documental.
16. Las demás que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

PARÁGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos ios documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
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estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en ia contratación pública, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARÁGRAFO SEGUNDO; Cuando ai
CONTRATISTA se ie han reconocido y pagado viáticos, deberá legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, ia cuenta de cobro del mes correspondiente no será
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización pendiente. CLÁUSULA
DÉCIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA deberá:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad

contratada, para lo cual asumirá su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevención y Promoción organizadas por LA

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de ia Segundad y

Salud en ei trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de ia SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir ei Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de ios contratistas con ei fin de determinar que cumplen con los

requerimientos establecidos por ia SNR para el desarrollo del cargo.
Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deberá ser publicada por el Supervisor del
contrato, en ia plataforma SECOPI 11, máximo, dentro de los tres (3) días siguientes a su
suscripción.
Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato.
Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.
Efectuar cumplidamente los pagos.
Ejercer la supervisión del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Público designado por la Secretaría General.

10. Aprobar la Garantía Única del Contrato.
11. Acudir ante las autoridades para obtener ia protección de ios derechos derivados de la

presente contratación y sanción para quien ios vulnere.

3.
4.
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12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantará el seguimiento y verificación de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se verá reflejado en los informes de

13. ejecución y supervisión parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberán ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

14. Impartir las Instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

15. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para el desarrollo
de las actividades.

16. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisión dará aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

17. Adelantar las acciones conducentes a obtener la Indemnización de los daños que sufran en
desarrollo o con ocasión de la presente contratación.

18. Repetir contra los servidores públicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

19. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisión y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procederá a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecución del mismo, el cual se verá reflejado
en la plataforma SECOP II.

20. Impartir aprobación de la facturación o documento equivalente presentada en físico y a
través de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificación del
cumplimiento de lo establecido en la cláusula correspondiente a la forma de pago y demás
relacionados.

21. El Supervisor del contrato deberá verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
días siguientes al último pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Segundad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotización del último mes cobrado.

22. Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución interna
que regula la actividad de Supervisión.

CLAUSULA DÉCIMA SEGUNDA: GARANTÍAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTí^TISTA deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantía única, que deberá cobijar el siguiente riesgo: Cumplimiento: equivalente al quince por
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ciento (15%) del valor de! contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, más seis
(6) meses, contados a partir de la expedición de la póliza, En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedición de la póliza y no con fecha retroactiva.
PARÁGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 días siguientes, a
presentar el certificado de modificación de la garantía de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberá mantener la garantía en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y deberá pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberá solicitar la adición en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantía Única de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecución contractual. Así mismo,
de acuerdo con lo anterior será obligación de! CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: SUPERVISIÓN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION; La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP SINCELEJO, quien
haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
1). Velar por la correcta y oportuna ejecución del contrato. 2). Presentar y allegar a la Dirección de
Contratación mensualmente los informes de supervisión del contrato, así como actas y demás
documentos que soporten la ejecución y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier
situación que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipación cualquier modificación, aclaración, adición en tiempo o en valor que
deba hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del término
de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfacción
del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecución del contrato. 6). Ponera
disposición del Contratista los equipos, software, recursos tecnológicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTERATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalización del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecución del mismo. 8). Allegar a la Dirección de Contratación original
del acta de inicio dentro de los tres (03) días siguientes a la notificación del acto administrativo de
supervisión. 9) Las demás que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas
por la Resolución No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptó el Manual de
Supervisión o Interventoría de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACIÓN Y TERMINACION
ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACIONrSe tendrán como causales de terminación,
además de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la
póliza de garantía dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOR II por
la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACIÓN ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el
tiempo de ejecución del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de
la Superintendencia de Notariado y Registro, se procederá a la terminación y liquidación del mismo
en el estado en que se encuentre. CLÁUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCIÓN OPORTUNA:
En aquel evento en que no se suscriba el contrato medíante la Plataforma Transaccional SECOP
II dentro de los 3 días siguientes a su envío, LA SUPERINTENDENCIA entenderá el desistimiento
por parte del futuro contratista y se iniciará nuevamente la selección para el perfil requerido.
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y/o procesa
para la ejecución del objeto contractual, así como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la

•'Entidad una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista se compromete, además, a no
usar, ni divulgar, ni entregar información alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
Informes, productos y en general los resultados de la ejecución del contrato, serán de propiedad
física e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA OCTAVA:
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a
LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato, b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos
se acrediten CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan, b.) La imposición de las
multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposición de multas no impedirá la
aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento, d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLÁUSULA VIGÉSIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCIÓN EN MORA:
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EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitución en mora. CLÁUSULA VIGÉSIMA
PRIMERA: CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN: Al presente contrato le son
aplicables las cláusulas excepcionales al derecho común, de terminación, modificación e
interpretación unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15, 16,17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA: CESIÓN: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podrán ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
artículo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCIÓN DE
CONTROVERSIAS: La solución de las controversias contractuales que surjan de la ejecución del
presente contrato serán resueltas a través de los mecanismos alternativos de solución de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedarán en libertad para recurrir a
la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGÉSIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL; Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecución del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA
QUINTA: EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con plena autonomía
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habrá lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente a los honorarios aquí pactados.
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendrá indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, acción
legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecución del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra la Superintendencia
por asuntos, que según este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicará
lo más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demás documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecución del contrato
el contratista deberá presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
información institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA deberá legalizar los viáticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
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EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de ios documentos en las condiciones solicitadas ai proveedor en la plataforma Secop 11, y con su
suscripción en la Plataforma Transaccionai del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecución requerirá: 1). Expedición del Registro presupuesta!; 2).
Constitución de la garantía por parte de ei contratista y su aprobación por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccionai SECOP II. 3). Acreditación de afiliación e Inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalización requerirá: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor de! contrato. 2). Suscripción de! Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes señalados.

Aprobó Transaccíonalmente: William Pérez Castañeda - Ordenador del Gasto.
Aprobó: Sol Mílena Guerra Zapata -Directora de Contratación ̂
Revisó: Héctor Suarez-Abogado Dirección de Contratación^.
Proyectó: Erika Gisella Lemus Palomeque - Abogada Dirección de ContrataciónC.^,'^''''-"^

/
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1  Información general

2 Condiciones

3  Bienes y servicios

4 Documentos del Proveedor

5 Documentos del contrato

6  Información presupuesta!

7  Ejecución del Contrato

8 Modificaciones del Contrato

g  Incumplimientos

Docume

¿Debe cumplir co

Buscar...

Id de páglnan 23000726 Ayuda®

<  I Evaluación de la Entidad Estatal >

ntos Tipo

Decreto 248 de 2021

Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en
virtud de la Ley 2022 del 2020

n invertir

mínimo el 30% de los recursos El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que

del presupuesto destinados a manejen recursos públicos, a adquirir alimentos
comprados a pequeños productores agropecuarios

comprar alimentos, cumpliendo y/o de la Agricultura Campesina, Familiar o

con lo establecido en la Ley
Comunitaria locales y sus organizaciones, mínimo
el (30%) del presupuesto destinados a la compra

Mn
2046 de 2020, reglamentada por

de alimentos

el Decreto 248 de 2021?

Sentencia T-302 de 2017

Contrato asociado a las órdenes

Impartidas por la Corte

Constitucional en la Sentencia O Sf @ Nolos niños del pueblo Wayúu.

T-302 de 2017

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relación con los derectios de

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega

El contrato puede ser

prorrogado
.''SI Ono

Configuración financiera - Garantías

Sí O No
¿Solicitud de

garantías?

Garantías por ,

lotes, grupos o Í')sí5>)No

etapas

Cumplimiento .^SíCJno '

□ Cumplimiento del contrato

del valor del contrato 15,000000 Fectia de vigencia (desde) 30/01/2023 12:00:00 PM ((UTC-OSioo¡ Bogoiá, Urna. Qi^o)

O Valor de la garantía Fectia de vigencia (hasta) 30/06/2024 11:59:00 PM ((UTOOS-iK} Bogotá, Urna, Qu'to)

Responsabilidad

civil extra Q SI ® No

contractual

Fecha limite

para entrega de •

garantías:

Fecha de entrega de garantías: 28/01/2023 12:45:41 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Uma, Quito)

Garantías del proveedor:

Id de la garantía

CO1.WRT.10882797

Justificación

Cumplimiento

Tipo de garantía

Contrato de
seguro

Valor Emisor Fecha fin Estado Detal

3.883.423,50 COP SEGUROS 30/06/2024 Aceptada: Detall
DEL ((UTC-05:00)



Cumplimieríto
del contrato

ESTADO

Configuración financiera - Pago de anticipos

Bogotá,

Lima. Quúo)

Agregar

Definir Plan de Pagos? O SI ©No

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago

Plazo de pago de la factura

Comentarios

Comentarlos

Anexos del contrato

Descripción

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especiricados

Dirección de notificaciones

Dirección de notificaciones BOGOTA NIVEL CENTRAL

Ubicación CO-DC-11001 - Bogotá

Pais COLOMBIA

Departamento Distrito Capital de Bogotá

Municipio Bogotá

Dirección BOGOTA NIVEL CENTRAL

Código postal 1

Grados C) Minutos (') Segundos ("]

Latitud:

Longitud:

Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección

1  ORIPSINCELEJO-SUCRE

Ubicación

COLOMBIA > Sucre > Sincelejo

©VORTAL2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda ¡ Español ¡Coíoinbia) v | 018000-52^)608 vww.colombiacompra.gov.co/soporte LunesaNflemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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SEGUROS
DEU
BSTROO 8.R.

MT. 860.009.578^

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015

CIUDAD DE EXPEDICIÓN

CARTAGENA

SUCURSAL

CARTAGENA

COD.SUC

75

NO.PÓLIZA

75-44-101126642

ANEXO

0

m
FECHA EXPEDICIÓN
DÍA MES AÑO

27 1 01 1 2023

VIGENCIA DESDE
DÍA MES AÑO

27 1 01 1 2023

ALAS
HORAS

00:00

VIGENCIA HASTA
DÍA MES AÑO

30 1 06 1 2024

ALAS
HORAS

23:59

TIPO MOVIMIENTO

EMISION ORIGINAL

SciAL^ ° RAZON pulZ BERTEL, YESID EDUARDO IDENTIFICACIÓN CC: 92.515.154

DIRECCIÓN: CL 15 A NRG. 10 - 105 CIUDAD: SINCELEJO, SUCRE TELÉFONO: 3008139742

nflTOS DFI ARFGÍlRAnOIRFNFFinrflRlO

m^SEGURADO/
ENEFICIARIO;

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACIÚN NIT: 899.999.007-0

IRECCIÓN: CALLE 26 NO. 13 - 49 INT. 201 CIUDAD; BOGOTA, D.C.. DISTRITO CAPITAL TELÉFONO 3282121

\DICIONAL:

H OBJETO DEL SEGURO

CON SITJECIÓH A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA PÓLIZA QUE SE ANEXAN ECDOIOB, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA T QUE EL ASEGURADO Y EL
TOMADOR DECLARAN MABER RECIBIDO Y HASTA EL LÍMITE DE VALOR ASEGURADO SEÑALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZAr

GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS POR EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No.No.063-2023 CUYO OBJETO ES:PRESTAR CON PLENA AUTONOMIATECNICA V

AaMINlSTRATIVA SUSU SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTH4A DE GESTION
DOCUEMNTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAKIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE

SIHCELEJO.

m AMPAROS

RIESGO; PRESTACION DE SERVICIOS

AMPAROS

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

E

m

VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA

27/01/2023 30/06/2024

SUMA ASEG/ACTUAL

$3,863,423.50

ACLARACIONES

E!

vai np PRIMA MPTA ftASTOfi FYPFmntñM n/A TOTAI fl PAPAR ^/Al OR ASFRIIRAnn TOTAI PI AM nF PAcn

$"""22,130.00 "8,000.00 S """•5,724.00 35,854.00 S "*""*3,883,423.50 CONTADO

[KIERteHUW OaTñlBUCXlM COASEOtBK}
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QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO SA. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIAIS) QUE SE ESPECIRCAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO SA SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPAÑAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
PÓLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIÓN
PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCIÓN DE SEGUROS DEL ESTADO SA. ES CARRERA 8 NO 34-62 PISO 8 - TELEFONO: 6601144 • CARTAGENA

l'fl :í-i

75-44-101126642

-rrT'ii in:

FtRMA AUTORtZADA! Gabriela fl. Zaranta B ■ Sceretarla General FRMg TOMADOR

'STED PUEDE CONSULTAR ESTA PÓUZA EN WWW.SEGUROSOELESTADO.COM OFICINA PRINCIPAL; CAUE 83 N019-10 TELEFONO: 601-2188977, $01-6019330
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POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015

3  CIUDAD DE EXPEDICIÓN

!  CARTAGENA
SUCURSAL

CARTAGENA

COD.SUC

75

NO.PÓLIZA

75-44-101126642

ANEXO

0

t FECHA EXPEDICIÓN
1 DÍA MES AÑO

¡ 27 1 01 1 2023

VIGENCIA DESDE
DÍA MES AÑO

27 I 01 I 2023

ALAS

HORAS

00:00

VIGENCIA HASTA
DÍA MES AÑO

30 1 06 1 2024

ALAS

HORAS

23:59

TIPO MOVIMIENTO

EMISION ORIGINAL

DATOS DEL TOMADOR / GARAWTEADO

iOMBRE O RAZON
>OClAL

RUIZBERTEL, YESID EDUARDO

§

DENTIFICACIÓN 00:92.515.154

ílRECCIÓN: CL 15 A NRO. 10 -105 MUDAD: SINCELEJO, SUCRE TELÉFONO: 3005139742

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICiARiO

InEFIcÍarÍo: SUPERINTENDENOIA de NOTARIADO Y REGISTRO DENTÍFICACIÓN NJT: 899.999.007-0

plUDAD: BOGOTA, D.C.. DISTRITO CAPITAL [TELÉFONO 3282121URECCIÓN: CALLE 26 NO. 13 - 49 INT. 201

ADICIONAL:

P-GUESTADO

pagina web CORRESPONSALES BANCARIOS

as»» %«ggBBn!13(g)
Bancolombla'^

'íSXftO*

Pagos con convenio *No aplica para transferencias

Banco cleBogotá - ; Seiauroü <!«! EiUuloS.A Cucntii Corriente-'OOaJGSdáS

Crupo
Bancolombia ̂  Seiiurosdel Estado S.ACucintü Convenio 47189

VALOR PRIMA NETA

$"*"*22,130.00

GASTOS EXPEDICIÓN

s **"***8,000.00

IVA

S """*5,724.00

TOTAL A PAGAR

*35,854.00

VALOR ASEGURADO TOTAL

$ """•*3.883,423.50

PLAN DE PAGO

CONTADO

imSRISHUQS iDnTOSUCIOH CCASEaS»

KX£;S CLAVE HDbEnSCCfiPAslV VHLQrí ASB^mADO

ROBERTO CARLOS PAYARES VERCyiRA Y C1 194737

OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO SA. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE SE
"dr b^Irl^AN bN i C bUAUKQ*

DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPAÑAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE PÓLIZA, POR LO. «w *9^ oc r\coci^vM cb UBncwni.^ uc KevidHK j riMt^l

f 'ANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIÓN
I 'ARA SFecTOSDENOVnCAClON^s IA niRFnriñu nn Kffíimnm npi ecnnri-

FORMA DE PAGO

BANCO CHEQUE Ne. VALOR

EFECTIVO

CHEQUE

TOTAL $ »

REFERENCIA

PAGO:

1101310596380-5

(415)7709998021167 (3020)11013105963805 (3900)000000035854(96)20240127

COPIA PARA PAGO EN BANCOS NO NEGOCIABLE

55^ Ptjíl PE?4 PlS



PosiTim
Compañía de Seguros

COMPROBANTE DE RADICACIÓN DE LA AFILIACIÓN DEL DIA 27/01/2023

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Número de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455

Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Dirección: CLL 26 NO 13-49

Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.

Correo electrónico: edna.pulido@supemotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Económica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

ú

Sí
s

o

o

<

o

>

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTAÑEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado • Cobertura i  Documento 1  Nombre Trabajador j Riesgo j Tarifa Tipo

782 |28/01/2023 JCC 92516154 |ruiz BERTEL YESID jl (0.522 Independíente

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad económica de sus afiliados por favor diríjase a la oficina de POSITIVA más
cercana o comuniqúese con nuestra línea gratuita de atención a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogotá al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compañía de Seguros S.A.

A970528C72872F4D4439F283A675B916 Certificado impreso el día 1/27/2023 10:55:13 PM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compañía de Seguros SA. • Nit: 660.011.153-6 • Línea gratuita; 01-8000-111 -170,

Bogotá: 330-7000 / Portal Web: www.positíva.gov.co

O Positiva Compañía de Seguros 0@PositívaCol OPositivaColombia

El emprendimiento
es de todos



□

Positiva
COMi'AÑiA nn Seguros

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Diríjase a la institución Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
línea Positiva 01 8000 941 541, en Bogotá (601) 6000 811.

www.positiva.gov.co
LA ASEGURADORA

DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

YESÍD EDUARDO
RUIZ BERTEL
92515154

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
699999007

L-'-J C T- ric-r—j 8 i

IZj □



18/3/23,11:07 Editar

Cdcifa# Cowpvo Éfidcfrtc

Búsqueda Menú Ira

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato

Mis procesos

Escnlwio Menú -• Administración de contratos Ver contrato

1  Información general

2 Condiciones

3  Bienes y servicios

4  Documentos del Proveedor

5 Documentos del contrato

6  Información presupuesta!

7 Ejecución del Contrato

8 Modificaciones del Contrato

g  incumplimientos

O Porcentaje O Recep

¿Se requieren emis

códigos de autor

ción de artículos

Plan de Pagos

iones de

O SI ip> No

Aütncntarc-I contrasto fv^
UTC -511:07:09

Yesíd Ruiz

Buscar...

id de página:: 23000726 Ayuda©

Evaluación de la Entidad Estatal

ización?

Id de pago Número de fectura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

A/o existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especifícados

Documentos de ejecución del contrato

Crear

□

□

Descripción

CRP 75723 DTR- ORIP SINCELEJO-
CONTATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS 063_2023-AUXILIAR
ADMINISTRTIVO.pdf

ARL YESID EDUARDO RUIZ BERTEL
(1).pdf

Supervisión CTO 063-2023 YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL (1) (1).pdf

Acta de inicio yesid ruiz 063 de
2023.pdf

EVIDENCIAS CONTRATO 063 MES
DE FEB .pdf

Nombre del archivo

CRP 75723 DTR- ORIP SINCELEJO-
CONTATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS 063_2023-AUXILIAR
AOMINISTRTIVO.pdf

ARL YESID EDUARDO RUIZ BERTEL
(i).pdf

Supervisión CTO 063-2023 YESID
EDUARDO RUIZ BERTEL (1) (1).pdf

Acta de inicio yesId ruiz 063 de
2023.pdf

EVIDENCIAS CONTRATO 063 MES
DE FEB .pdf

Cargado por

Comprador Descargar Detalle

Comprador

Comprador

Proveedor

Proveedor

Descargar Detalle

Descargar Detalle

Descargar Detalle

Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar Evaluación de la Entidad Estatal

©VORTAL2019 Términos de Uso Normativa Soporte Remoto Ayuda Español (Colombia) v 018000-52-0808 wwv/.coiomblacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:(X)a.m. a 7:00 p.m.
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