SUFERINTENDENCIA . .
s N n DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION ANANCIERA 05. FR. 01
X REGISTRO

C&digo; MP - GNFA - PO - 08 - PR-

La gunrdo de tafe pibsca PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS PORPAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

DE SERVICIOS, SOLUCITUD Y AUTORIZACION DEPAGO

FECHA DEEXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL (Ga Mo At
CONIRA IANTE SUPERINTENDENCIA NOTARADO ¥ REGISTRD

CONTRATISTA | GINA PAOLA TIBADUIZA PENA v
CEDULA DECIUDADANIANo. | 1.098.748.469 | bE | BUCARAMANGA o
mEoNoDEcONmCTO [ 3154231663 | AW et [ 3320 |
EMAILPERSONAL | ginatibaduizal994@hotmail.com |ﬁ
EMAILINSTTUCIONAL | gina.tihaduiza@supernotariado.gov.co |ﬁ
BANCO caja social NoDECUENTA | 24087232127 |s C.A. m. c.c. |:|1.

CD"TR“T AC"UN- VALOR TOTALDELCGNTRATD $ 25.889.490,00 fl«
2023 HONORAROSMENSIALES || § 2.251,260,00 I{

En vitud de ede contmio, el CONTRATISTA sz oblga a prestar con plens de autonomia técnica y
adminidrativa susservicioscome AUXILIAR ADMINISTRATVO, que desamollen las actividadesestablecida

para [neasde produccidn baje loslineamientosdel programa de gestién documental de fa SNR Fara la
recepcian, aligdamiento, organizacion, digitalizacidn, tipficacion, control de calidad y disposickn an
unidadesda conssrvackin de losdogumentosmisicnalesen oficinasde regigro de Ingdrumentos pablicos

OBJETO DELCONTRATD

]

NOMBRE SUPERVISOR DELCONTRATD I ANA MILENA HERAZD HERNANDEZ

.

CARGO DE SUPERVISOR / [ Coordinadora de gesion techologica y administrativa

0

copno. [ 11423 7]~ creno. [ 41223 7 o
FECHACDH 470172023 ¢« rmcHacrs| 19/01/2023 ¢ FECHA :OH,TZABACION Dia Mes Aiio
LUG AR DE EJECUCION [ 20| 012023 [«
CIUDAD BUCARAMANGA . Dia Mes Afio

FECHA / ANALIZACION
DEPARTAMENTO SANTANDER N CONTRATO [30] 12 | 202—|¢-

FECHA DESUSCRPCION DEL Dyia Mes Ao DIAS

ACTA DEINICIO | 20 | Y |2023|‘ TOTALDEEJECUCION DELCONTRATO El Elt

FECHA DEINICIO DELA Dia  Mes ADICION Y/O PRORROGA

ADICION Y/O PRORROGA | | | ‘I, cop Nol:—l &« CRPNo) | e

FECHA ANALDELA ADICION Dia Mes DIAS VALDOR

woForeos I [

o

/ P COBRA CON FACTURA
VALORA COBRAR 2.251.260,00 J« Ei_#; No de factura

VALCRTOTAL¥ DEDIAS o | lb | |¢
II—I

E 2.251.260,00+ es  Aso MESAGOERAR
01 05 2023 7 |y PAGO No. No DIAS MAYO 7|~

AL[ 31 [05] 2023°|s [ 05 s [30 |100%[ MAYO °

PERIODO DEPAGO

ESIEDOC. DEBE GUIARDARSE SEVVPRE COMO LIBRO DEEXCELHABUTADO PARA MACROS Paglina
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05-FR- 01
A A AL A PROCESO: EIECUCION PRESUPUBSTAL |Version: 01
PROCEDIMIENTO: GUENTAS PORPAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

SUPERINTENDENCIA . Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR~
SHB DE NOTARIADG MACROPROCESO: GESTON ANANCIERA

FORMATO INFORME DESUPE__!VISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
’ DE SERVICIOS, SOLUCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBUGACION DEPAGOS SEGURDAD SOCIAL DELCONTRATISTA

Valordel Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DESALLD (EPS) 145000 EPSSURA & 125%

ADMINISTRADORA DEFONDGSDE .
2. FONDO DEPENSION 185600 PENSONESY CESANTA PROTECCION A |[* 16%

ASEGURADORA DERESGOS & o
3. LABORALES (AR 6100 POSTVA COMPANIA DESEGUROS 0.522%

TOTALA PAGAR $ 336.700 PLANILLA DEPAGO HNo. | 9450248424 It

2.1.1. RAACION DEPAGOS

VALORPAGO
VALORTOTALDELCONTRATD $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 825.462,00 |«[ § 22546200 §  25.064.028,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |« $ 3.076.72200) [[§  22.812.768,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 | |[ 5 5.327.982,00 $  20.561.508,00
PAGO 04 VALORDA.PAGO [ $ 2.251.260,00 lw[[ § 7.579.24200| [[$  18.310.248,00
PAGO 05 VALORDELPAGO [ % 2.251.260,00 [[« [ 3 ©.830.502,00 §  16.058.988,00
PAGO 06 VALORDELPAGO o3 ' - 3 -
PAGO 07 VALORDELPAGO «% - 5 -
PAGO 08 VALORDELPAGOD A - 5 -
PAGO 09 VALORDELPAGO w35 - 3 -
PAGO 10 VALORDELPAGO als - 3 -
PAGO 11 VALORDH PAGO Mk - k3 -
PAGO 12 VALORDE.PAGO el s - $ -
PAGO 43 VALORDELFAGO 3 - 3 -
Dia Mes Afig

pe[ 01 [05] 2023 PAGO No. MAYO |
PERQODO DEPAGO

aLf 31 o5 2023 [05] MAYO |

3. INFORVIE DE SUPERVISION DELAS OBUGACIONES DELCONTRATISTA

OBIGACIONES EVIDENCIAS

QBUGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: B.CONTRATISTA adquiere’'para con la|Recepcion, Alistamlento, Organizacién, Digitalzacion,
Superntendencia, (as sguientes obligaciones generales 1). Allegar a la|Tipificacién, Control de Calidad, y digposcin final,
Superintendencia de Notariado vy Registro, an los plazos en los que 52 le detemming,[reparto, squnda  digitafzacibn, informes diarios
lns documentos requeridos para eliniclo del contrato, 2) Congituir la garantia Unicafcomeccionas nforma mensual sacop I

para su poseror aprobacién per la Superntsndencia deniro de los 03 tres diag
sgulentes a la suscripeidon det contrato por la plataforma SECOP 113} Acreditar)
encontrarse al dia en la afilacibn o pago de ios respectivos aportes a la Entidad
Promotora de Salud (EP.5), ¥y una Adminigradora de Fondosde Pansiones {A.F.P.). 4)

ESTE DOC. DEEE GUARDARSE SEMPRE COMO LIBRD DE EXCH.HABUTADO PARA MACROS Pagina 2

Superintendencia de Notarlado ¥ Reglstro
Calla 26 Np, 13« 42 Int. 21

FBX 57 + {1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

httpfiwww Supematanado. gov.co
corespondenciadisupemolariade.gov.co



Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR~
SUPERINTENDENCIA .

“ DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION ANANCIERA | " =~

Cry i

& REGISTRO
guesda de fate piblca PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Versidn: 01
PROCEDIMIENTO: CUBNTAS PORPAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DEPAGO

T NG A
6] Para efectns del page manmai de honoraros el conlralista debera premmar Impreddn o
fotocopia de la regpectiva plankia con la que 2= realiza el page disziminados EPS, AFP, vy
ARL, mlvo tas excepciones lagaimanta efabieckias e! fomato infonme de supendsidn do
cumpimisnto de contrato pragacién de sanicks aprobado por el wpenisor del contrato,|
|fomate de reterckén en la fuente y camgar las evidencias de la eje:udﬂﬂ del centrato en l2
clataforma SECOP L 7) Sn peruicio de la autonomia tdcnica y administrativa, atendar la
ing I ¥ ineemlantos que durante et desarmolo del contralo = le impartan por parte de
quisn =ra dedggnado como supenvisor del contrato. 8) Obrar con lealtad y buena fa gn las
digtintas etapas contractuales, avitando dlaciones y trabas 9} Gomegir de farma inmediata
Guakjuier falla 0 enor que =@ comels en la ejecucién del cbieto contractual. 10} Disponer lo
necesans pam qua alobjeto delcontrato s8 cumpla a cabaldad. 11) No acceder a peticioned
o amenazasde quianesactien gorfuera de la Ley, con etfinde ohﬂg'arlo a haceyu ombirakyon
acto o hagho, inf de inmediat te a la Supenntendencla de N do y Ragr ¥
demas autardadas competents s cuando = p ten tales cicundancias {2} Cumplircon log
demasdaberzsa i cargo qua @ deriven da la naturaieza del contrato. 13) Queda prohbide
pragtar el sarvicio en ogtado de embriaguez yfo bajo el consume de sigancias pEcoactivas
CLAUSLILA OCTAVA: - CBUGACIONES ESPECIRCAS DEL CONTRATSTA: B CONTRATISTA, adquiere
para con LA SUPERNTENDENCIA las sguiantes pbligack 1] D pefl en los rolea de
akdamiento, dighalizaciin, caldad, cusiedia, ssgunda digilaizacisn do y dispodcidn fidca
de documentos, mgun lo definigs an elanexo téenico de la Clroular No, 808 da 2082 2) Recibil
los tumoa de doc producidos an las ifas do regfm an oren da radicacion o
coneacutive ¥y Mevarks para sar precesados en kb linea de produccidn. Responder por log
decumentos fidcosque = k entregan y por a custedla. 3) Dentro dal ol de akigamienio deba
ganlzar los d« de aguerde al printlpie de prhordad o range, ta ordenscidn =
encugntra definlda por la SNR (recibe da caja, beleta fiscal o impuedo de regitre, copia
numerzda de ls escritura o oficio, anaxos ukima hoja de fasfmasde lascopiaspara la oficina
de mgl#m, catasdnd e ileremdos cen el egpecive slo y fima de natang),. dejar lag
anotacioneade lo enc do &n los d tos {i pltos mlog folocopias, ¢tc.), pare
[que posteriomente 5 pusdan ingrasaran el sgema de gedién da tal (S5 C-IREY: i
cada iumo en una carpeta miantraa w2 termina el procese de la kes de produccién mlimre
matarial abrasiva de lasdocumentos odenarioedocumantesde acuerdo a insructivo; entrrgar]
loapaquelesde doc tos al dighalizador, 4) Dentro del rol de digitalizacitn s debe verf
el tumo del documenlo fidco, contra el lumo que apamnte en pantala def sdema {SGD-RS,
asegurind ose que coincid an; digialzar 13 totaklad de losdocumenios que ingresan a diarg en
la ORIP, €n afectar al proces ngmal de confontackn y repartc de doc tagan elp
midonat, digializar gl documento en el orden de recepcdn; myvisarls mala de tumoscon el fin
de warificar y ¢ontrofar g hay lumos represados ¥ hacar ¢l sguimiente para no afectar all
pocem de mgigo en la Oficina; verficar que todas las hojas del documante quedan
dabidaments digtalzadas y eliminar hojas en blaneo, en la configuracién del escaner debs
Frevalecer resolucion 2006300, Kpo de eacaned ADF {Duplex), tamafo del papal aficia (65x14
pul}, modo de imagen Banco y negro; garanti qua [as ff"‘, digializadas quadan
grabadasen el sgema (SGDIRIS al 100%; verficar que el tume dighalzado desmapamzcea do la
mala; informar al coardinador de {a mea de produccion ks tumaos de documeantas fallanied
antregar ks paquates de documenios a la persera que reellza cafidad, 5) Dantra del wf de
jcalidad debs eliminarefectivamente lashojasque salan en blance; ranlﬂrarlasobsswa:ionesy
numere de folies colocadosen la atapa de aligamiento en el campo de comentaras {Actual)
dispuado programa de gedtidn documental para tal fin; asegurar la calidad dg |as mégenag
digtaizaday Venficar que &l racibe de ¢aja fisco colncida, con el tumo de documento
digitaizado y ks datos bidscos cargados por ks aplicalivos Folie Magnédtico o SR, indexar;
lipificar asociand¢ el tipo documenial a cada imagen; venficarcada una de lasimaginesconira
el d to fisico g tizando que edén complelas y bien dighalzadas grabar e
[documente at 100% ubicar el documents flbco en al lugar definido parm &l amade; Informara
coordinador de la linea de producckn del mprocess; vedficar al final del dia que ta mafla
quade vacla de tumes de documenios radlcados sn sl dla. .8) Dentro del rol de custodia
deba oruanmr B} documante daspuésda mallzarla dlgrlalizaclbn y elpmcssn da calidad, taly

NOTA: 5 e raquisre amplsar mdslasobligacionescon susrespectwas awdencmsen loscuadros como texto o imAgenas, favor
colocaras¢como anexos

ESIE DOC. DEEE GUARDARSE SEM PRECOMO LIBRO DE EXGELHABLITADO PARA MACROS Pagina 3

- Superintendencia da Notarlado ¥ Registro
Calle 25 No, 13 = 48 Int .
PEX 57 + (1) 32821214
Bogota DL, - Colombia
hitpsimww. supemotanado.gov.co
pondenciafsuper radogov.co




SUFERINTENDENCIA . Codigo: MP - GNFA - PO - 0B - FR-
n DE NOTARIADG | MACROPROCESD: GESTON ANANGIERA 05 - FR- 01
Z REGISIRO -
bty L guceda de ko e pobaca PROCESO: EJBCUCION PRESUPUESTAL [Versidn: 01

PROCEDIMIENTD: CUENTAS PORPAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATD PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLCITUD Y AUTORIZACION DEPAGO

4. CERTIFICACION DECUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez venfcado el desamofic de las actividades asgnadas para el prewsnte periodo, s deja condancia que el
(1) contratista GINA PAOLA TIBADUIZA PENA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.098,748.469 de BUCARAMANGA cumplid sadtifactoramente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 351 de 2023 conforme las normas, especificaciones procedimientos,
y demas nomas {écnicas exigibles

delCRP No. 41223 CDPNo 11423

Sa autoriza el pago por la mma de ; 3 2.251,260,00

DOSMILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA MIL
PESOSCON 00 CENTAVOS

Valoren letras:

Dia Mes Ao

pE[ 01 [05[ 2023 | pagowe. | MAYO
PERODO DEPAGO
AL 31 [o5] 2023 ] [05] [ MAYO
Para condancia s2 fima en BUCARAMANGA alos 31 diasdelmesde MAYO de 2023
SUPERVISOR

a Sup SOT
ANA MIILENA HERA ERNANDEZ
% Coordinadora de gedion tecnalogica y administrativa

CONTRATISTA

(bwa Toaddrg

Fima Contratista
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
Cedula de Ciudadania No
1.098.748.469 DE BUCARAMANGA

ESIE DOC, DEEEG UARDARSE SEMPRE COMO LIBRO DE EXCELHABUTADG PARA MACROS Pagina 4
Superintendencia de Notarlado ¥ Registro
Calle 26No 1a. 49!n
PB. ? 1) 328212
Bogol Calombua

http !va supemntanado Qov.co
corespondenciaf®supemetarizdo. gov.oo
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ks 3
MESTLIRLMH T

DENOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C¢di%:
& REGISTRO

Cddigo: MP - GNFA - PO -08 - PR-05

temssstr®e | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 1

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  [Fecha: 30-08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2} o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de |la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO _X_.

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI___ NO _X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO _X_.

Dependiente Econémico: SI___ NO _X_. (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

8. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO _X_.

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda Sl _X_ NO___, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de mayo de 2023,

Atentamente,

6Inq tibaduig _
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
CC.1.098.748.469

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX §7 + (1) 3282121
Bogoets D.C., - Colornbia

http:f'www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariade.gov.co




wnpreso por; JMdispepeles SAS NIT: BEOO2ESE0-2

FIRANCIERA DE COLEMATLA

VIGILADC

Nrg. 2023040504CH7020862931
Pagina 1 de 1

Banco de Bogota T

Extracto Crédito de Vivienda

[ Ahora puedes consultar toda la Informacién de tu p ucto. Ingresa a : www. bancodebogota.comitransacciones )
I PAGLA TIBADLIZA PERA ( NOMERO DE CREDITO ( 00653148562 ] J
QUINTAS DE SAN ISIDRO n
GIRON, SANTANDER FECHA LIMITE DE PAGO FECHA DE CORTE VALCR TOTAL A PAGAR
Entrega: EM Oficina: 0900 Ceniro Comercial Cacique ( 19/0472023 ) ( oaioao23 | ([ ssereonas |
4M
i DATOS GENERALES DEL CREDITO ) Los valores por conceptos de Segur
MONTO PLAZO CUOTA CUOTAS SISTEMA DE Vida Deudor yfo Incendio  y
APROBADO INICAL A PAGAR PENDIENTES AMORTIZACION T;;Z’:‘m-ue “,:;e;g"“di"a ﬂa fa;
75,168,854.00 360 24 305 PESOS - C. FUA Ksaguradgra. El costo cfe %esﬁén de
TASA PACTADA TASA COBRADA | TASA INTERES CON | TASA NTERES Clas VALOR UNIDAD | recaudo por las pélizas es de $15.500
EA. EA. BENEFICIO EA, MORA E A, EN MORA UVR $14.800 sin  IVA, segun
¥ g
\ 175 7.52 4.00 17.88 0 J comesponda. Eslos programas no

1. Si hace pagos en chegues recuerde que estan sujelos a la cldusula de buen cobro {Art 1283 y 882) del chdige de Comercio. tienen servicio da comataje. Recuerde
2. 5i efectia pago con cheque que resulta devuelto se ocasions la sancién del Art 731 del ebdigo de Comercio. que et no pago oportuno de ks
3, Los pagos hechos lusgo de la fecha de corte af)arecerén en el siguiente extracto. cuotas, conduce al no pago de la
4. Se recuerda que si ho recibe oportunaments el exiracto debe acercarse a cualguier oficina del Banco de Bogota a realizar el pago,  prima de los seguros, o que a su vez
5. Si el débito por libranza para el pago parcial o total de la cuota no es efectiva, debera reafizar el pago total mediante este extracto.  conlleva que estos dejen de operar.
6. El valor da las primas de seguros podran variar en cualguier momento de acuerdo con lo astablacido en el decreto 673 de 2014.

( CONCEPTO - DETALLE VALOR A PAGAR DETALLE PAGO ANTERIOR ) [ =

+ CAPITAL 0.00 76,935.57 PROGRAMA O

+ INTERESES CORRIENTES 753,481,98 264,262.43 EDUCACION

481, 264, FINANCIE

+ INTERESES MORA 0.00 0.00 civna Jep priltid —

+ SEGURO DE VIDA 11,037.00 0.00 : 3 =

+ SEGURO INCENDIO Y TERREMOTO 33,444.00 0.00

+ SEGURO VOLUNTARIO CUOTA PROTEGIDA 6.00 0.00 v Endeudamiento

+ FONDO NACIONAL DE GARANTIAS 0.00 0.00 Al pedirun préstame

+ OTROS CONCEPTOS _ 0.00 2.00 s lpias A

= VALOR TOTAL 797,962.98 poegministrarto.

- VALOR BENEFICIO 236,161.83 23634666 | | weewbancodebogota.com )
(=TOTAL A PAGAR , $561,801.15 | ( VR. ASEGURADO INCENDIO Y TERREMOTO $131,670,450.00

SALDO TOTAL A LA FECHA DE CORTE $72,576,443.65 | {_ VR. ASEGURADO VIDA $72,138,253.35 J
[ SALDX DE CAPITAL DESPUES DE EFECTUAR ESTE PAGO $72,136,253.35 )

Si usted es usuario del Portal, puede de manera permanente consultar o descargar el extracto en www,bancodabogota.com o por ctrakyuier medio técnice dispenible, o solicitario en la
oficina donda tiene tadicadp ef produsto. Para conocer su estado de cuenta en cuanto at salde y los movimientos de Jos flfimos sels meses ¥ en consecuencia se convizng que estas
hemamientas sustituyen &l envio fisico, a menos de que manera expresa lo solicite pagando la correspandiente Comisifn (Ley 527 del 99 y art.823 C da CC.)

En caso de mora, se terminara de forma anticipada e} beneficio de tasa de interés FRECH, conforme o establecido en el numeral 2, ariculo 5 de! Decreto 701 de 2013. Mayor informacidn at
respaido de esta hoja.

Sihay diferencias enire este documento y los pagarés, prevalece {2 informacién del pagaré,

Queremos siempre brindarte el mejer semvicio, te recordamos que contamos con la Defensoria de! Consumidor Financiero la cual podras contactar de lunes a viernes de 8:00 a.m a 5:30
p.m. &l teléfono fijo: 3320101, celular (+57) 318 373 00 77, correo electrdnico defensoriaconsumidorfinanciero@bancodebogota.com.co, o en la direccitn Calle 25 No, 7-47 piso 5 en la
ciudad de Bogota D.C. Podras ampliar {a informacisn relacionada ¢on esta inslifucién en www.bancodebogata.com.

COMPROBANTE DE PAGO
CluDAD ARO MES DiA CODIGO BANCO Mo CUENTA DEL GHEQUE VALOR
( J( J( ) ( ) | J ) ( )
BANCO DONDE TIENE LA GUENTA ( ) ] ( )
ocoTA- [:] AVVILLAS D OCOIDENTE D POPULAR VALOR TOTALEN CHEQUE [ )
[GlNA PACLA TIBADUIZA PERA ] VALOR TOTAL EN EFECTVO [ )
[00553143552 ] VALOR TOTAL A PAGAR [ ]
TIFO DE PAGO ESPACIO PARA EL TIMERE DE LA TRANSACCION
D T (N [~ G |- owa
FORMA DE PAGO No. Cuenta 1 Depositante .
Q Efetlive C] Cheque gﬂ{;’n‘{; D Ahomo [:] Cormignte C] AFC { ] Teléfono
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BancodeBogotda AVAL

A ¢Como entender mejor el alivio
oll - . . - Tiempo de factura: S minutos.
financiero para mi Crédito? ‘ La siguiente informacion aplica inicamente para Persanas Nalurales.

Si tienes aplicado un alivio, te recomendamos leer con atencidn la siguiente informacion:

Ingresa a ' Verifica el lipo de “alivic” que se aplics por Revisa con atencidn tu extracla, segiin

httpseonsullaaliviofinanciero.bancodebogota.com.co E:lﬂrzﬁr;ﬂuﬁ:ﬂbﬁ:::::;fg:ﬁz :ctl?dt-adm el tipo do alivio que aplicamos.

Al haber aplicado un alivio o su extensién a tu preducto:

& Contasts con flujo de caja disponible durante el periodo def alivio ya que na () Laaplicacidn del alivio no te generd ninguna comisign.
tuviste que ar tu cuola habitual, . . -
@ q .rﬂg uata fianiiua &% Las coberturas de tus seguros se mantuvieron vigentes durante ef periedo del alivio,
Tu tasa de inlerés na fus moditicada y nunca 18 cob_r'a_remos intereses sabre @ Para los Créditos de Vivienda / Leasing Habitaciona! Familiar con subsidio de tasa
los intereses acumulados, segures y cargos fils exigibles de las cuotas . s ; .
de interés FRECH, los alivios aplicados no se enlenderan como reestructuraciones
aplazadas y los causados durante el aplazamienta. . ; . .
por I que no se perderdn los beneficios oforgados bajo los programas de Gohierne
&  No tuviste ningun reparte negative ante Centrales de Riesgo. Mi Casa ya,

Recuerda que al hacer una extensién de tu alivio, las condiciones de la extensidn prevalecen sobre las inicialmente pactadas
¥ se extienden a todas las cuotas aliviadas.

Entendamos el extracto juntos:

Luega de haber seguido los pasos 1, 2y 3, es momenta de entender cémo se aplico tu alivie y su extensién, en caso de haberso solicitado:,

-
1. Valor de la cuota:
Intereses corrientes: recuorda que durante el Periado de Gracia y/o duranta las cuotas en mora puestas al dia, se continuaran causando inlereses corentos a la
misma tasa acordada al momento de desembolsar tu crédite. Este vafor, una vez reanudado el pago, es el primero al cual se realiza el abono. Sobre estos no te
cobramos intereses adicionales,
Otros cargos; una vez los intereses conientes estan cubierlos, el restante de! valor de tu cuola se destina a cubrir los otros cargos que corresponden a saguros
y/o comisicnes.
Intereses de maora! los intereses de mora reflsjados en tu extraclo son aquellos causados cen anleroridad al pimero de abnl de 2020, Recuerda que el Banco de
Bogoté no cobrard intereses de maora a sus clientes a partir def 1 de abril y hasta finalizado el periodo de alivia.
Capital: cubierios los intereses y otros cargos, sg inicia el abono a capital. Si este valor aparece en cems, signilica que el valor de tw cuola no lue suficiente para
realizar abono a capital. Importante: si tu crédito tiene cuola variable con abone fijo a capital, s posible que tu cucta varie en los siguientes meses. Les intereses
comfentes, seguros y ofros carges acumulados fueron rediferides a un plazo maximo de 12 euctas a partir del momento en que termina &l pariodo de alivio.
rﬁ 2. Saldo a capital:
Esle valor corresponde al valor de capital adeudado. Si durante el perivde de alivie realizasle algin lipo de pago, esle debit haber cublerto los intereses comientes
gue lenias causados hasta ef dia del pago y el valor restante debio habersa abonado al capital de 1u crédile. Por ningdin motive el valor del saldo a capital sera
mayor af gue tenfas antes de salicilar tu alivio,
3. Tasa de interés:
Natards que la tasa de inlenés es inual a la pactada al inicio de tu cradito. Para los Crédiles de Vivienda / Leasing Habitacional Familiar con subsidio de tasa de
interés FRECH podrés observar iguaimente que ta tasa cobrada no ha side modificada ya que el beneficio de tasa se mantiena,
4. Plazo:
El plazo del crédito fue ajustado en ef ndmero de cuclas necesarias para que termines de pagatlo, sin aumentar el valor en la cuata inicialmente pactada.
§= 5. Niimero de cuenta a debitar:
= Silu crédito tiene insetita una cuenta para débito aulomélico, an sste campo aparece la cuenta a la cual se realiza este débito. Ten en cuenta que af momento do
aplicar tu alivio reversamos los valores cobrados coma débitos autornélicos de las cuotas que se hayan cubierto de meses comespondientes a la aplicacién del
alivig,
% 6. S2ldo a la fecha de corte:
Encontraras que el salde del crédito a la fecha de corte es mayor al de tu GHtimo extracto, dado que este incluye los intereses comientes y otros carges causados y
no cobrados durante todos los periodes aliviados, tu plan de pagos se ajusld para que eslos valores sean pagados a Io largo de las cuotas restantes de tu crédito.
Siquieres realizar el pago 1ofal de 1u erédilo consulta los canales digilales para conocer el valor exacto al dia det page.
. ~
[Mantener buenes habitos de consumo y pago es la clave!
Mantén tus pagos al dia ZQué puedo hacer para pagar menocs £C6mo puedo obtener mejores beneflcios por ser cliente
Para pagar puedes ulilizar cualquiera de nuestres canales: intereses? del Banco de Bogota?
» Banca Mévil Recuerda que en gualquier momenio podrés  Manlén tus datos actualizades, asi recibiras informacian
» Banca Vitual realizar abono o pago tolal a tu crédito, sin -~ comercial y de servicie clave para tus productos. Te invitamos a
+ AvalPay Cenfer penalidades, con ol beneficio de que mantenar todo {u portafolio con Banco de Bogald, asHienes el
» Corresponsales Bancarios disminuyes el pago da intereses. Asl puedes  control de tus gastos en un séle fugar, puedes realizar los pagos
Si deseas conocer mas canales ngresa a ahorrar y apravechar ese flujo de caja directamente desde tu Banca Mdvil y disfrutas de atllanzas,
hitpstiiwew bancodebogota .commwpsihamesihitmibanceo-de-bo-  disponibla para inverlirlo en fiducias, CDT o promociones y descttentos, por ser tarjetahabiente.
gotalandings/cuitlemonosfindex himl en olros proyectos.

8i al evaluar tu situacidn consideras gue es necesario soficilar un auvevo alivio a tu producto, ingresa a www.bancodebogota.com, donde encontraris 1oda la infarmacion.

:Esta informacién fue util para ti? Compartenos tuopinién enwww.bancodebogota.com/opinion

Fara ¥
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ACTA DE INICK) GINA PACLA
TIBADUIZA pof

SUPERVISION GINA PACLA
TiBADUIZA paf

Compromiso 41223 DTR -
CONTRATC 351_2023 -.pdf

ARL GINA PAOLA TIBADUIZA
PERA.pat

CAMEIO DE SUPERVISION 13-02-
2023.pef

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1AL 28
DE FERRERO DE 2023-1-243.pdf

cuerda da cobre del 01 a2l 28 de
febrero del 2023 .pdf
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2023.pdf
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DE ABRIL 2023.pdf
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2023 GINA.pdf
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anero del 2023.pdf (Archivado)
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DE MAYQ 2023.pdf

Nombre del archivo

ACTA DE INICIO GINA PAOLA
TIBARQUIZA. pdf

SUPERVISION GINA PAOLA
TIBADU IZA paf

Comproniizo 41223 DTR - CONTRATO
351_2023 - pdf

ARL GINA PAOLA TIBADUIZA PERA pdf
CAMBIO DE SUPERVISICN 13-02-
2023 pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28
DE FEBRERO DE 2023-1-243.pd(

cusnta de cobro del 01 al 28 de febrero
dal 2023 pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31
DE Marzo DE 2023-1-78 paf

cuenia de cobiro 01 31 21 de marzo
2023 pof

EVIDENCIAS PERICDO DEL 1 AL 30
DE ABRIL 2023.pdf

CUENTA DE COBRO 01 al 30 abrit 2023
GINA pdf

EVIDENCIAS PERIGDO 20 ENERO AL
31 DE 2023.pdf

certificado medico pdf

Gusnia de cobro del 10 2l 31 de enera
del 2023 pdt

Cuenta de cobro del 20 al 31 de enera
del 2023 paf

EVIDENCIAS PERICDO DEL 1 AL I
DE MAYQ 2023.pdl
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Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

SUPERIHTENDENCIA .
EER'EGSIE?E};\DO MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR-02
I Legurde tnal phocn PROCESO: Gestion preconfractual, contractual, | Versién: 01

ejecucion y liguidacién de procesos contractuales

Farmato Acta de inicic Contrato de prestacién de | Fecha: 05— 05 - 2021
servicios

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 351 DE 2023 )
NOMBRE DEL CONTRATISTA: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.098.748.469

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023

PLAZQO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 de
diciembre de 2023

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Instrumentos Ptblicos de B/manga.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25.889.490,00

VALOR MENSUAL: $2.251.260,00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023

FECHA DE INICIOC DE COBERTURA DE ILA ARL: 20 de enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 41223 19 de enero de 2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Orip Bucaramanga, en su
calidad de supervisor del contrato y Gina Paola Tibaduiza Pefia, en su calidad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 351 de 2023,

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar [a aplicacion de las politicas internas de la
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos pyiblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de
produccion ORIP de Bucaramanga.

Se firma en Bycagjgmanga para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023,

Ging TibaduiG
EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
\ Supervisor del Contrato Contratista
eqistrador Principal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Inl. 201 — PBX {1)328-21- 21
Bogola D.C. - Colombia
http:#www.suparmotariado.gov.co




iy Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
DE NOTARIADO MACROPROCESO: Gestién Contractual PR ot ER - 01
| Z REGHSTRO

by nesiini PROCESO: Gestion precontractual, contractual, |Versidn: 01
uo ejecucion y liguidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05— 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT §99.999.007- 0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucién No., 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facuitades legales,
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, con cédula de ciudadania
No. 1.098.748.469, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar
el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 351
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materfa el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP 1I, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que [a
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2), Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracién y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentas previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacidn expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucidn del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacién
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccién de
Contratacion revisé y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccién orip de BUCARAMANGA -
SANTANDER -.B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina

Superintendencia da Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 -49 Int, 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C,, - Colombia

hitp:itwwer.supernotariado .gav.co
correspondencia@@supemotariado.gov.co
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Formato Condlciones AdIcionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 — 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No, 351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

de Registro de Instrumentos Publicas de Bucaramanga - Santander, o en el lugar que, por
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: Eltérmino de ejecucion del presente contrato sera de ONCE (11) MESES Y QUINCE
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la
suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGOQ: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS
M/CTE ($25.889.490). b) Forma de pago: E! valor del contrato se pagara en mensualidades
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del 'contrato., previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: E! presente contrato se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos ast:

_ VIGENCIA 2023 _
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11423 del 4 de enero $540.302.400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
de 2023. 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales, CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes., En consecuencia, asumira totaimente a su
cargo, cualquier reclamacidn y-pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualguiera de sus funcionarios o contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1.

Lol

10.

Aportar y cargar en la Piataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de |a
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcién del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por [os valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP 1l para su
posterior aprobacidn por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccidn de Contratacién dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP |l.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la

presentacién de la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotocopia de [a respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AF.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacidn de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencidn en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |l.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.
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11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a sut cargo que se deriven de la naturaleza del contrato,

16. Subir a |]a Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez yfo bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP I]: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucién del objeto. B) Informe final a la terminacién del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viadticos pagados vy
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro narmal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asf como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

22, Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacién.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacién.

24. Responder en forma opartuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental
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25,

26.

27.
28.

29,

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al 4drea a la cual
pertenece

Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

Presentar y Entregar informes mensuales de gjecucion

Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI

CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1.

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIQ y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion,

Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo
con el instructivo,

Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-
[RIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva
0 mayor valor (segin sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacién. -

Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
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clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consuitas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion
se Ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes; Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas RIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario decumental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (Entrega del archivo en Excel y pdi).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
cantrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo

modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos ptiblico no cuente con apoyo de gestidn documental

16.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMEROQ: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFQ SEGUNDO: Cuando al
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CONTRATISTA se le han reconocido y pagado vidticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD-EN EL. TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.
2.

3.

4,

5.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencidon y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidn de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA;

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOP!I [, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion, '

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con é] para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor 0 en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General. .

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato. )

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccidén de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere,

12. Exigir a EL CONTRATISTA Ia ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacién de las estipulaciones
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contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |l

13. Impartir ias instrucciones que sean del caso, relamonadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14, Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la mformamon necesaria para el desarroflo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasidn de la presente contratacion. |

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.,

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con:las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacidn de la facturacion o documento equ:valente presentada en fisico y a
traves de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la cldusula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ditimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: EI incumplimiento a las abligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) dei valor dei contrato, con vigencia par el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de [a expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la pdliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
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se adicione el valor, EL. CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a Jo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados. contados a partir del [nicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL. SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BUCARAMANGA —
SANTANDER, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y
allegar a la Direccion de Contratacién mensualmente los informes de supervision del contrato, asi
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicion en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolédgicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en [a Plataforma
Transaccional del SECOP II, todos los documentaos requeridos para la legalizacién del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccién de
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del
acto administrativo de supervisién, 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucidén No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE_TERMINACION Y
TERMINACION ANTICIPADA: ‘A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando €l contratista no firne el contrato o no
constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y
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liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante fa
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:

CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprornetlendose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeta contractual,

asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,

asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:

PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucidn
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a .) En caso de declaratorta de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las abligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sefa cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada
0 descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el.pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a. ) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obllgac:10nes Que se encuentren en mora
0 retraso, se causaran muitas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion
de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, ¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacidn de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL. CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favar, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora, CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las cladusulas excepcionales al derecho comtn,- de terminacién, modificacidn e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de‘la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
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CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del
presente contralo serén resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hécho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolvigndo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA; EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
aiguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier ofra erogacién diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demés documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepio respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera petfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop 11, y con su
suscripcién en la Plataforma Transaccional del SECOP il por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la
Superintendencia en [a Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacién e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo
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por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcidn del Acta de Inicio, prewo
cumplimiento de los requisitos antes senalados. .

Aprobé Transaccionalmente: William Perez Castafieda — Ordenador del Gasto
Aprobd: Sol Milena Guerra Zapata — D!rectora de Contratacién.s

Revisé : Hector Ivan Suarez — Abogado Direccién de Contratacmng’_

Preyectd: Carmen Cecilla Rojas Duarte — Abogada de la Direccign de Contratacrcna?r
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CERTIFICA QUE:
Verificada la base de datos de la compaiifa se encontré que la sefiora GINA PAOLA TIBADUIZA
PENA, identificada con Cédula de Ciudadania No. 1098748469, contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro
como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con riesgo
1.
Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de cantrato, el sistema aplica de forma automadtica
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato deber3 realizar una
nueva afiliacion, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.
= Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
" www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcién 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
g siguiente cédigo {valido por un mes): 202301011347686.
i
._i
éi Esta certificacidn se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.
Cordialmente
GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPARN/[A DE SEGURDS S.A.
ML Positiva Compritia do Soguros SA. « bIG B0 09 1.1 63-5 » Lo gratubts: O1-5000-111-1740, . .
“\ \vf}: Hngrowhl BE0-TOG0 7 Fortnt « Vo) wWww. Bom T oo, 0o i'ﬁ'g-‘l';".’:"%&%%‘i'-"““““‘
et £ Positiva Gompaiiia do Segures (D d3Pesitivalyl O PositivaCelarsla

Impreso por Internet ef 19/01/2023 10:25:38 p. m.



31/1/23, 13:40 Editar

w@“@ﬁ e el nats B3 m0-513:42;3;§m

Mis procesos |F§1em3 I Ira Buscar...

I Bisgueda

scrdariy = Kenl = Administraciin de comvats — Ver contrato M do pagina: 22006726 Ayuda ()

1 Infarmacién general | Cancelari Evaluacién da |a Entidad Estatal :{ > I

2 Condiglones

VER CONTRATO
% Bienes ¥ setvicios Resumen
4 Documentos del Proveedor D del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.9E87410

5  Documentos gel contrals Namero del contrato 351-2023

. Versidn dej contrato  §
5 informacidn presupue sial
Prestar con plena autonomla téenlca y administrativa sus

servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apayar la
. aplicacién de las politicas internas de la SNR frente a|
Objeto del : Y ; .

) N eto del contrato Sistema de Gestion Documental de las cficinas de registro de
v Madifcaclones del Cantrato instrumentios pliblicos a nivel nacional, en el desamollo de los
linearmiantos de linea de produccidn ORIP de Bucaramanga

*  Ejecucidn det Contrato

4 Incumplimientos TIpe de contrato  Presiacidn de seviclos

Fecha de terminagion del
30/12/2023 11:58:00 PM ((UTC-05.00) Bogotd, Lima, Quilo)
contrate

Duracitn del contraie 345 Dias
Tiempo adiciones en dlas 0dias
Proveedor(es) selecclonado{s) ~g5; No
Estado def contralo  Firmado
Liquidacidn . g1 * No
Chligaciones Amblentales L g1 . Np
Obligaciones Pos Consumo ;| ‘gf ¢ No

Reversidn Si ' No

Entidad Estatal

'SHRZS240 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 0 Recomendagidn (es)
P! i
e COLOMBIA, Bogotd
it gugtys Ed
Proveedor Seleccicnado

0 Recomeandzcidn (es)

Ed

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nomire del bance Tipo da cuanta Nimero de cuenta
GII\IaPAOLA TIBADUIZA, banco caja social Ahorros 24087232127
PE|

Aprabacion del contrato

Aprebador = Praveedor
GINA 180172023
Aprobads PAQLA Fecha da ngcLigo’f
par: TIBADUIZA  aprobaclém: -
PENA ogatd, Lima,
. Cuita)

Aprobadar — Entidad Estatal

Aprobadoe William Fechado  19/01/2023
par; Parez aprobacian; 10,1620 AM

https:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.5LCNTR.9887410 172



3171423, 13:40 Editar

: Cestadoda (UTC-05.00)
| Bogpid. Lima,
| Guita)
|
Contrato frmado: CO1_PCCNTR_1436304_Flrmado

Contrato en ejecucidn:

Informacion del objeto

Tipo do preceso  Contratacidn direcla,
Unidad de contrataclén DIRECCION DE CONTRATACION
Proceso de Contratacién  CONTRATAGION CIRECTA 232 DE 2023
Titulo de la oferta N/A

Cuantia del contrato 25889 480,00 COP

oy - - e - R — - -

- ————e el T gL a—1

BYVORTAL 28 Ténmings douso  MNormativa  Soporte Renolo Ayueda :_E_s:;a_ﬁql [E:;G_mlai_{a L l 018000-52-0808 vwracokianbiacompra goveolsopare  Lures a Viemes 7:00 am. z 7:00 pam.

hitps:/fwww.secop.gov.ce/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 9887410 212



3111423, 13:40

IR FETATE)

Ty S Eitxsan

| Busquada IMia procssns |Menu

Eacritorio — Mars — Adginisyacdn de contaies — VBT contrato

1 Infarmacidn gensral
2 Condicienss

i Bienes y servicias

’ Editar
= UTC -513:40:47
crtP |
Ira Buscar...
M ds pdgina: 23900726 Ayuda (B
1 < | Evaluacin de la Entidad Est
VER CONTRATO

Documentos Tipo

Diox tipe adoptados por 9 ANCP-CCE en virud de

4 Dacumenlss del Praveedor
i Dugumentos gel confralo

£ Infereacién presupuostal

Daocumentos Tipo

Decreto 248 de 2021

ba Ley 2022 del 2020

7 Ejzcutltn del Conirato

0ebe cumplir con Invertir minkma el

30% de o recursos del presbpussto

Modificaciones det Contrato

o

liendo con lo

destinados a comprar allmentss,

hileeld

ehla

& Incumplimigntos P

Loy 2046 do 2020, regfamentada pot ol
Dacreto 248 dg 20217

Sentencia T-302 de 2017

No

Eldacreto 248 de 2021, obliga a bs entidades que mansfen
recurses pablicos, a adquirr alimantos comprados a
pequefios productores agropecuarios yio de ta Agricufura
Campesina, Famitiar o Comunitaria locales y sus
organizacienes, minime &l (30%) del presuptiesto destinados
a ' compra de alimentos

Contrate asoclade a las drdanes

impartidan par la Carte Constitucional

Sentancla que declara & estado de Casas Inconstitucionalkes

S/ No enrelacidn con los derechos de bos nifios def pueblo Waydu,
en la Seatencia T-302 de 2017
Condiciones ejecucion y entrega
Condiclones de ontrega A delinir
El eontreto puede ser provvegage | 81 . No

Configuracidn financiers - Garanlias

LSolicitud de
garantias?
Garantas por
lotes, grupss o
etapas
Cumplimiento

i3

Responsakilidad
civil extra
centraciual
Facha limite
para entraga de

garantizs:

Garantfas dal provesdor:

S No
8t~ No
I8l rNe

Cumgplimiento del contrato

£, % del valor del contrato

Valor de 13 garantia

St

Id de la garantia

CO1.WRT.10806137

No

Justificaciin

Cumplimienta

Cumplimienta

del contrata

15000000 Fecha de vigencla [deade)

Fecha de vigencia (hasla)

12 dfas de tiempo transcumido (164314621 7:00:00 P UTC-05:06) Bogots. Lh

ANNOEI2024 11:58:00 PM (UTC-H5:06) Bogela, Uma, Sute)

Fecha de entrega de garantfas: $1 dias de lismpo transcumido 1904720232 3-29:70 PMUTC-0K00) Bogotd. L

Tipo de garantia Valor Enmlzor Facha fin
Contralo de 3.8982.424,00 COP SEGUROS SI0712024
segUra DEL ftUTC-
ESTADO 0500
Bogeld,
Lama,
Quata}

Estado Dotalla Accionaa

Aceptada  Delatiz

€

o

Ccnﬁgurac‘ién financiera - Pago da anticipos

https:/iwww.secoep.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifie=CO1.5LC NTR.9887410
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311/23, 12:40 Editar

Definir Plan de Pagos? Sf - Mot

Condiclones de facturacién y paga

Forma de paga  Abano en cuenta

Plaza de pago de la factura 30dlaz

Comentarios
Cementarios
Anexos del contrato
Descripcién
No oxist ados que iofan con jas e basqueda especiicado
Birecclén de notificacicnes
Direcclén de notiti ORIP LA PLATA
Ubicacidn CO-HUI41396 - La Plata
Pals COLOMELA
Departamente  Huila
Muriciplo LaPlata
Direcclén  ORIP LA PLATA
Cédigo postal 1
Grados ")  Minutes () Segundes (")
Latltud:
Lonaitud:

Municipio de ejecucion del confrato

o Direccién

1 BUCARAMANGA

Ubicacién

COLOMBIA > Santander > Bucaramanga

GVORTAL2019 Termings deuss Hommativa  Soports Remats  Aytda %E_s;m_i’nirc-cbmbiaVk

hitps:fhanww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesCo niractEdi¥View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887410

018000-52-0808 waw.cobmbistampro govco/sonets Lunes a Viemes 7200 am, 2 7:00 pm.
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SHR BENGIARIABS | - MACROPROCESO: Gestion Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
P anadocs @l pei PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versidn: 01

gjecucidn vy liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 04 — 01 - 2022

Bogotd, D.C, 13-02-202:5"

Doctor (a)

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ

Coordinador (a) del grupo de Gestién Tecnholdgico y Administrativo ORIP BUCARAMANGA
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Superviscr (a) de contrato
Respetado (o) Doctora (a):

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor {(a) del Contrato de Prestacion de
servicios de Apoyo a la Gestion que se relacionan a continuacion:

N° De Contrato Contratista
351-2223 ina Paola Tibaduiza Pena
352-2023 Luis Enrigue Barbosa Solano
353-2023 Martha Cecilia Saavedra Mejia
354-2023 Myriam Pineda Saavedra
355-2023 QOlga Lucia Caballero Barragan
470-2023 Alida Virginia Villar Romero

conforme a la solicitud realizada mediante oficio SNR2023IE001769, labor que debe cumplir,
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84
de laLey 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del
objeto contractual y ohligaciones a cargo del (Ia) contratista

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado deberd desarrollarla teniendo en cuenta lo
establecido en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045
del 30 de agosto de 2027-de esta Entidad, por medio de Ia cual se actualizé y adapto el Manual
de Supervision e Interventoria de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente
acto, obren en la plataforma del Sistema Electrdnico de Contratacion Plblica (SECOP 11), con el
fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del
presente acto juridico designado.

Superintendencia de Notariado ¥ Registro

1 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Cédigo: Bogota D.C., - Colombia

GDE-GD—FR-08 V.03 hitp:/fvww.supernotariado.qov.co

28-01-2019 comespondencia@supemetariado.gov.co




Cédige: MP - GNCT-PO-01 -

SUPERIMILNDENCIA , 2
SNB EER'E':%?&@DO MACROPROCESO: Gestién Contractual PR~ 01 - FR - 03
ke it togedia o8 e puikc PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liguidacidon de procesos contractuales

Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 04 — 01 - 2022

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

C//ﬂJ’ i
WILLIAM PEREZ CAST

SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO

Proyecto: Zulay Ariza Peralta- Direccidn de Contratos -
Aprohd: Sel Milena Guerra Zapata— Directora de Contratacion %

Superintendencia de Netariado y Registro

2 Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121

Cédigo: Bogotd D.C,, - Colombia

GDE—-GD~FR—08 V.03 hitp:ffwwiw supemotariado.qov.co

28-01-2019 . comespondencia@supemotariado.gov.co
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s NR Hrb by MACROPROCESO: Gestién Contractual Cadigo: MP - GNCT - PO -01 -

& REGISTRO PR-01-FR-03
fageariadelaie putdcy PROCESO:; Gestion precontractual, contractual, Versién: 01
ejecucion y liquidacidn de procesos conlractuales

Formatc Designacion como Supervisor d2 contrato { Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 20/01/2023

Doctor {a)

Registrador Principal de Instrumentos Plblicos de Bucaramanga - Santander -,
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gaslo.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a} del Contrato de Prestacion de Servicios, No. 351 DE 2023,
suscrito con GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado
por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades
estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza
a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, Ia funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No, 08045 del 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopto el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la
fecha que acompaiia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacién,
quien debera reportarlo al Sistema Electronico de Contratacién Piiblica (SECOP I, con el fin de cumplir
con los términos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

lgualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta
al cargue de los documentos que se criginen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

WILLIAM-PEREZ CASTAREDA
Secretario General y Ol%gyador del Gasto

Proyectd: Cammen Cecilia Rojas Duarte - Diregcidn de Contrataciénﬁ{

Reviso: Héctor lvan Suarez — Direccion de Coniratacidn

Aprobé: Saol Milena Guerra Zapata - Directora de Confratacion®, !
Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General SNR,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotad D.C., - Colombia

hitp:/www supernofariado.gov.co
. cerrespendencia@supemnotariado.qov.co
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Nit. 900.463.757-8 “oetee,
,Tei. 6 653009- Cal, 317 439 7105 - 313 858 4268 ‘.::n.
Carrgra 5 No. 5-74 Frente al Hospital Local de Piedecuesta ’:a.
ips medifamn.s.a.s.ips@hotmail.com e
;1‘ : '
CONCEPTO MEDICO OCUPACIONAL N° 9,867
FECHA Y CIUDAD DE REALYZACION DEL EXAMEN TIPO DE EXAMEN MEDICO OCUPACIGNAL
PIEDECUESTA (SANTANDER, COLOMBILA} .
31| m 2023 EVALUACION MEDICO OCUPACIONAL DE INGRESO
pia | MES ARO
Ciudad
DATOS DE LA EMPRESA DONDE LABORA, LABORARA O LARGRO EL TRABAJADOR O ASPIRANTE
PARTICULARES CONTADO PARTICULARES
Nombre de la empresa Empresa en misién
DATOS DEL TRABAJADOR / ASPIRANTE (Tipo de Documento de Identificacian CC. Cedula da Civdadanla, CE, Cedula de Extranjania, TI. Tarjata da igentidad, PT, Pasapors)
_ Genera Edad Dacuments de ldentlficacion
TIBADUIZA PENA GINA PAOLA FEMENINO _[20akosomeses| cc 1098748469
Apellidos y Nombres 20 Dlas Tipo Nimero

Cargo
INDEPENDIENTE

CONCEPTO DE APTITUD OCUPACIONAL
SIN DEFECTO FiSICO NI ENFERMEDAD QUE INTERFIERA SU CAPACIDAD LABORAL PARA LA LABOR ASIGNADA

Observaciones: NO APLICA

N/A I NO SE EVALUARON REQUISITOS DE SALUD (Alturas, Espacios Canfinados, Manipular Alimentos)
RESTRICCIONES LABORALES =~ = =~ = | TIPO v oo, RECOMENDACIONES =~ =~
SIN RESTRICCIHONES LABORALES - NQ APLICA NQO ARLICA
El concepio de Aptitud se definié a partir de los siguientes examenes practicados:
EVALUACION MEDICO QCUPACIONAL V/ ....................
RECOMENDACIOMES MEDICAS RECOMENDACIONES OCUPACIONALES HABITOS Y ESTILO DE VIDA SALUDABLES
USC DE EPP HABITOS SALUDABLES
e PAUSAS ACTIVAS E HIGIENE POSTURAL FORTALECIMIENTC MUSCULAR
CAPACITACION CONTROL DE PESO
OTROS : RECOMENDAGIONES COVID ACTIVIDAD FISICA AEROBICA
HACER DEFQORTE
DIETA BALANCEADA

OTRAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Consentimiento informado del Aspirante o Trabajador: autorfze al doclor(a) abajc mencionado a realizar mi examen médico ocupacional registrado en ests
documento, El doctor{a) abajo mencicnade me ha explicado la naturaleza y propdsite del examen. He comprendido y he tenido [a opeortunidad de analizar e|
propésito, los beneficios, la interpretacion, las limitaciones, y' riesgos del examen médice a parir de la asesorfa brindada. Entiende que la realizacidn de este
examen es voluntaria y que tuve la opertunidad de refifar mi consentimiento en cualquier momento. Ful informado de las medides para proteger la
confldencialidad de mis resultados. Las respuestas dadas pof ml en este examen son completas y ver {dicas. Autorizo al doclor{a) para que suministre a las
personas o entidades contempladas en Ta legislacidn wigente, la informacion registrada en ‘este dooumento, para el buen cumplimiente def sistema de
seguridad y salud en el trabajo y para las situaciones contempladas en la misma legislaci 6n, igualmente para que remitan la Historia Clinica a [a EPS a la
cual me encuentro actualmente aflliado. Finalmente manifiesto que he leido y comprendido perfectamente fo anterior y gue todos los espaclos en blanco han
sido complstados entes de mi fima y que me encueniro en capacidad de expresar mi consentimiento.

Médico Aspirante o Trabajador
L 1%
[ ]
] -
| - -
; g Tivadozq
Firmas £ oo ’ Firma:
. L _
. . .
Nombre: GUTIERREZ PEREZ WALTER ENRIQUE Codigo de Sequridad  Nombre: TIBADUIZA PERA GINA PAOLA
R.M.: 1462 L.S.0.: 07506 D427J1P9867 cc: 1098745489

Impreso e 31/04/2023 a las 05:26 p.m, . Pégiha 1 de 1 Software para el sector zalud - wwwy, binfils com.co



, ' CODIGO AP-JC-RG-08
Fpnin ol P £ VERSION 5
A RESOLUCION * |FECHADE 2270572017
- *@f‘ R 0 7 5 0 6 ! APROMCION
[ PAGINA 1ds 1
RESOLUGION NUMERQ DE

POR LA CUAL SE OTORGA UNA LICEN&:IA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
EL SUSCRITO SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL
En usc de sus facuitades legales y en especial |as conferidas en [a Ley 1562 de 2012 y la Resolucidn 04502 de 2012 y,
CONSIDERANDO

Gue WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ , Identificado (a) con la cédula de Ciudadania No, 72129934, ha
solicitado ficencia para la prestacion de Seivicios en Seguridad y Salud en el trabajo ante la Secretaria de Salud
Departamental de Santander.
¢
Que de conformidad con el articulo segundo de Ia Resolucién 04502 del 28 de Diciembre de 2012, el peticienario ha
presentado la documentacién requerida para la expedicién de la Licencia en Salud Ocupacional para la prestacidn de
("Wervicios &n Seguridad y Salud en ¢f trabajo. '

Qua por lo antes expuesto, el Secretario de Salud Cepartamental,
RESUELVE:

ARTICULO 1: Otarguese LICENGCIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJD A: WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ. MEDICINA - ESPECIALISTA EN GERENCIA EN RIESGOS
LABORALES, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO identificado{a) con la cédula de Ciudadania No. 721 28934, en
las éreas de MEDICINA en Seguridad y Salud en el trabajo, Investigacién en 4rea téenica, Investigacion del accidente
de trabajo, Educacion, Capacitacion, Disefio, Administracién y Ejecucidn del Sistema de gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo.

ARTICULO 2: La licencia de que trata el antfculo anterior se concede por &l témine de Diez (10) afios contadas a partir
de la fecha de expedizion de Ia presente resolucion,

d.'.
'ARTICULO 3: Cuando se modifique las condiciones por Ia cual se otorgd esta licencia, en el términe maximo de un mes
$e debe informar a Ia Secretaria de Salud de Santander para la modificacién de Ia misma,

i

ARTICULO 4: Esta licencia es valida en todo ef Territorio Nacional y tendra caracter personal o intransferible.
ARTICULO 8: Contrala presente Resolucién procede los recursos iegales

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE, ?
Dado en Bucaramanga a los “ 17 SEP 2020

JAVIER ALON;O VILLAMIZAR SUAREZ
SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL
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